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Arbetsbeskrivning samt etiska riktlinjer vid
gravgravning och begravning.

Malbeskrivning for begravningsarbeten

Allt begravningsarbete skall praglas av ett vardigt och etiskt riktigt forhallningsséatt. Vid 6ppnandet av
grav ska arbetet utforas sa att resultatet blir sa gott som mdjligt under radande omstandigheter
samtidigt som hoga krav pa sakerhet och arbetsmiljo uppfylls. Det ar av stor vikt att resultatet bedoms
ur allmanhetens synvinkel.

Arbetsmiljo - lagar

Arbetet med att fylla igen grav ska praglas av hoga krav pa arbetsmiljon och sakerhet samt ha hoga
krav pa ett etiskt val utfort arbete. Den lag som reglerar skydds- och sékerhetsféreskrifter pa en
arbetsplats ar Arbetsmiljolagen vars andamal r att forebygga ohélsa och olycksfall i arbetet.
Arbetsmiljoverket har till uppgift att tillse att lagen uppréatthalls bl a genom de foreskrifter och rad som
verket ger ut. Dessa utgor de s.k. lagliga minimikraven som kan stallas pa arbetsgivaren betraffande
arbetsmiljon. Féljande kan vara av sérskilt intresse i sammanhanget:

AFS1981:15 Skydd for skada genom ras, AFS 2001:1 Systematiskt arbetsmiljoarbete, AFS 1996:1
Minderariga, AFS 1982:3 Ensamarbete samt AFS 1999:3 Byggnads- och anlaggningsarbete

Fran dessa foreskrifter kan foljande utlasas:

e Arbetsgivaren ar skyldig att tillse att arbeten kring gravgravning kan ske pa ett sakert satt.
Detta ska anges i en arbetsmiljépolicy som ska vara skriftlig om det finns fler &n tio
arbetstagare.

e Arbetsgivaren &r dessutom skyldig att tillse att arbetstagaren har den utbildning och erfarenhet

som kravs for att kunna genomfora arbetet pa ett sékert satt.

Gravgravningsarbetet ska planeras sa att risk for ras forebyggs.

Underlaget som ska belastas ska ha tillrécklig barighet.

Rasskydd ska alltid anvandas for att forebygga ras.

Minderariga far inte grava eller aterfylla gravar.

Man far inte grava eller aterfylla grav ensam.

Skyddshjalm och skyddsskor ska anvandas om det inte anses uppenbart onddigt.

Andra foreskrifter som ar relevanta i sammanhanget ar AFS 1980:14, Psykiska och sociala aspekter pa
arbetsmiljon, AFS 1981:14, Skydd for skada genom fall,
AFS 2001:3, Anvandning av personlig skyddsutrustning.

Beroende pa vilken utrustning som anvénds kan aven foljande foreskrifter omfattas:
AFS 1993:10, Maskiner och andra tekniska anordningar, AFS 2004:6, Anvéndning av traktorer,

AFS 2006:4, Anvandning av arbetsutrustning.
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Etiska riktlinjer vid gravgravning

Generella regler om ordning och etik pa begravningsplatserna finns i begravningslagens andra kapitel
dar det i 12 § anges: ”En begravningsplats skall hallas i ordnat och vardigt skick och den helgd som
tillkommer de dodas vilorum skall alltid beaktas”. Dartill anges i 13 § "En grav far 6ppnas bara genom
innehavarens av begravningsplatsens forsorg. Graven far inte Gppnas pa ett sadant satt att stoft eller
aska skadas” och i 16 kapitlet 10 § brottshalken fastslas, ”Den som obehorigen flyttar, skadar eller
skymfligen behandlar lik eller avlidens aska, Gppnar grav eller eljest gor skada eller ofog pa Kista,
urna, grav eller annat de dodas vilorum eller pa gravvard, doms for brott mot griftefrid till boter eller
fangelse i hogst tva ar”. | "Risker och etiska aspekter vid gravgravning” kapitel 5, lyfts en rad fragor
om hur gravgravningsarbetet ska utforas fran etiska utgangspunkter. Det etiska hansynstagandet maste
vara styrande. Dar finns formuleringar som ar sjélvklara fran allmanna, kristna och etiska varderingar.
Vid gravgrévning skall sérskilt foljande beaktas:

e Gravgravning och gravsattning ska alltid utforas pa ett véardigt och sakert sétt.

e Anhoriga bor om de sa dnskar, kunna medverka vid aterfyllningen.

e Eventuella ben- och kistrester ska hanteras pietetsfullt och nedgravas pa ett storre djup for att
bereda plats for aktuell Kistgravsattning.

e Eventuellt tidigare gravsatta urnor som patréaffas ska hanteras pietetsfullt i avvaktan pa
aterforande och aterfyllning av grav.

e Vid aterfyllning av grav ska kistan forst holjas forsiktigt sa att den inte skadas vid atféljande
maskinell aterfyllning. Tunga lerjordar och stenbundna massor ska undvikas narmast kistan
och i 6versta skiktet eller i gravkulle.

e Vid hogt grundvattenstand bor Gvervagas att temporart eller permanent inféra stopp for
Kistgravéppning och gravséttning.

Oppnande och aterfyllning av grav

Arbetsgivaren ar skyldig att tillse att arbeten kring gravgravning kan ske pa ett sakert satt. Vid
grdvarbeten skall erfaren personal vara med vid graven for att handrédcka och hjalpa gravmaskinisten
under arbetet. Grdvmaskinisten ska ha forarbevis. Arbetstagaren ar skyldig att félja de regler och
foreskrifter som galler pa arbetsplatsen.

Gravoppning
Gravoppning bor ske dagen fore begravningen eller senast pa morgonen samma dag. | undantagsfall
kan graven Oppnas tidigare, tex. i anslutning till helg eller vid annan avsevard praktisk fordel.

Vid gravarbeten och korning pa gravomraden &r det viktigt att undvika korskador pa gréasytor och
skador pa vaxtlighet och gravanordningar. Merarbete och 6kade kostnader pa grund av vardsloshet
eller nonchalans &r inte acceptabelt. For att undvika markskador ska skyddsmattor anvandas. Efter
gravning skall gravplatsen och omradet i narheten vara prydligt och vél i ordning.

Riskbeddmning vid gravoppning

Personal som arbetar med begravningsarbeten skall ta del av "Risker och etiska aspekter vid
gravgravning- riskbedémning och instruktioner for gravgravning” utgiven 2008-04-03 av Svenska
kyrkans forsamlingsforbund. Vid begravningsarbeten skall en riskbedémning goras for att undvika
tillbud eller arbetsplatsolycka. Handhavandet av utrustningen ska félja de riktlinjer som tillverkare och
kyrkogardsfarvaltningen foreskriver.

Checklista for riskbedémning

Checklistan ska fungera som stod for personal som arbetar med begravningsarbeten. Listan tar upp
aspekter som hanteras av bade kansli, arbetsledning och kyrkogardspersonal, detta gor att det ar viktigt
att var och en ar inférstddd med sin roll och sitt ansvar.
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Instruktion
Administrativa rutiner

Anmalan om begravning sker till kansliet. Kansliet kontaktar prést, kantor, och férman for
vaktmasteri. N&r alla & 6verens om datum, tid och plats ldggs det in i den elektroniska kalendern.

Kopia pa begravningsbekraftelsen lamnas till vaktmasteri och begravningsblanketten till tjanstgérande
prast. Kremering och gravséattningsintyg ld&mnas till vaktmasteri och i férekommande fall till
krematoriet. Om gravsattning ska ske i befintlig gravplats maste kansliet hamta in skriftligt
medgivande fran den som &r gravrattsinnehavare.

Kansliet ansvarar for att kremering- och gravséttningsintyget returneras till skatteverket, samt att
kyrkogardsbokfoéringen/gravregistret blir uppdaterat med den aktuella handelsen (gravsattning,
gravrattsinnehavare, m.m.). Kansliet hanterar ocksa fragan om eventuell gravskétsel.

Rutiner vid visning av ny gravplats

Ansvarig att visa ny gravplats ar forman for vaktmasteri. Det &r av storsta vikt att de sorjande mots
med respekt omtanke, stressa aldrig i dessa situationer. Kontrollera alltid om det finns sléktgravar som
kan anvéndas. Gravrattsinnehavare maste alltid ge tillstind om gravsattning ska ske i befintlig grav.
L&mna ut aktuellt och tillampligt informationsmaterial. Om behov finns, informera om de olika
gravskick som férekommer inom vart pastorat.

Né&r anhdriga valt gravplats, meddela kansliet uppgifterna.

Innan gravning av befintlig eller ny grav

Kontrollera pa arbetsorden for gravgravning i vilket kvarter och gravplatsnummer det ska gravas.
Forman for vaktmasteriet ansvarar for att det gravs pa ratt plats, var noggrann dubbelkolla alltid.
Personal som deltar i gravgravning skall vara minst 18 ar och vara val insatt i arbetsrutinerna samt

de etiska riktlinjer som galler i pastoratet. Arbetsrutiner och etiska riktlinjer utvéarderas en gang per ar,
da alla anstallda som kommer i kontakt med dessa fragor ska deltaga.

Innan gravgravning pabdrjas ska checklistan for riskbeddmning, gas igenom. Ansvarig ar
tjdnstgorande vaktmastare. Vag alltid in aspekten att fororsaka sa fa markskador som mojligt.
Kontrollera att de som deltar i gravgrévningen har ratt personlig skyddsutrustning. Vid risk for
allménhetens sakerhet sparra av runt gravplatsen. Vintertid nér tjale forekommer skall
tjaltiningsaggregat placeras ut minst ett dygn fore gravning.

Gravgravning

Om gravsten star sa att den kan orsaka fara ska den demonteras och placeras sa att den inte medfor
olycksrisk. Detsamma galler gravstenar ndrmast den grav man graver.

Eventuella ben- och Kistrester ska hanteras pietetsfullt och nedgréavas pa storre djup for att bereda plats
for aktuell kistgravséttning. Stenar som gravs upp under gravgravning skall alltid transporteras bort.
Vid bortforsling av dverskottmassor kontrolleras att inga benrester forekommer. Da vara jordar
uteslutande &r grusiga maste alla kistgravar spantas. Vi anvander Orax stamplingslammar och féljande
instruktion:

Gréav som mest 50 cm.

L&gg ut de dvre stamplingslammarna och montera gravstampen.

Fortsatt gravningen och montera de undre stdmplingslammarna i kedjorna. Grav aldrig djupare &n

du behover for att montera den nedersta stampen. Skruva fast stampen, kolla sa att du har 70 cm
mellan lammarna pa det smalaste stallet.
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Lagg ut gravkladseln och montera dit glasfiberplanken, lagg pa skyddslocket 6ver graven.
Stada upp sa att det ser snyggt ut innan ni lamnar gravplatsen.

Begravningsgudstjansten

Kyrkvaktmastaren ar ansvarig for foljande:

Att altarblommorna ar frascha, vid de kyrkor dar flaggstang finns, ska flaggan hissas pa halv stang.
Stéll fram; mullstall, ljusstakar, bukettstéll, kransstall, kistbockar allt detta skall vara framtaget minst
en timma fore forrattningen.

Stall fram katafalkvagnen vid yttertrappan, se till att den &r ren och snygg.

Ta bort skyddslocket 6ver graven.

Se till att sankbanden &r rena och snygga och utlagda éver graven, och en sista kontroll av att

allt ser bra ut pa gravplatsen.

Vaktmastaren ska vara behjalplig vid inforsel av kistan in i kyrkan.

Tjanstgorande vaktmastare kontrollerar att namnuppgiften pa kistkortet 6verensstammer med
begravningsbekraftelsen.

Samrad med tjanstgorande prast hur begravningsgudstjansten kommer att genomforas.

Minst 30 minuter innan begravningsgudstjansten skall det vara lugnt runt kistan och ljusen tanda.
Under begravningsakten skoter vaktmastaren ljud och ljus, ringer i klockorna nér kistan béares ut tills
den ar sénkt om inget annat har bestdmts. Flaggan ska hissas nar kistan sankts.

Nér begravningsfoljet lamnar graven ska klockorna ringa.

Plocka bort allt materiel som anvants till ratt forvaringsplats, utfor enklare stddning.

Kontrollera att alla levande ljus som varit tdnda &r slackta.

Sankning av kista ndr anhoriga inte ar narvarande

Alla som bar ska ha vardad kladsel. Vi ringer i klockorna som vanligt, kistan kors till graven pa
katafalkvagnen, vi sanker kistan i graven, en bugning vid kistan nér den ar sankt, allt ska utforas
precis som om de anhdriga varit med.

Aterfylining av grav

Innan aterfyllning ga igenom checklista for riskbedémning .

Om de anhoriga vill narvara vid aterfyllning ar det ar det viktigt att beakta sakerhetsavstand till
arbetande maskin.

Personal som deltager i aterfyllning skall vara minst 18 ar och vara val insatta i arbetsrutinerna,
samt de etiska riktlinjerna.

Paborja inte arbetet med aterfylining av graven forran begravningsgasterna lamnat kyrkogarden och
om det skall vara minnesstund, att gasterna kommit in i samlingssalen.

Aterfyll runt kistan manuellt med finare material sa att kistan tacks med ett ordentligt jordlager, tippa
sedan forsiktigt ner resten av jorden sa att kistan ej skadas. Fyll jord till nedersta stampen, ta bort
denna, fyll till underkant av nasta stdmp och ta bort den 0.s.v.

Fyll graven jams med grasmattan, gravkulle endast fran Allhelgona till mars manads utgang.

Sopa och snygga till runt graven. Lagg ut blommorna snyggt och lat dem ligga kvar en vecka.
Korset med den avlidnes namn sétts ut omgaende. (Obs endast vid nyupplatelse).

Kransar, buketter och blommor efter begravningsgudstjanst

Kransar, buketter och blommor placeras dster om kyrkorna Nykyrka och Bjurbéck, i Sandhem sdder
om kyrkan och i Utvangstorp vid klockstapeln.

Markera med namn och begravningsdatum.

Ovanstaende galler dar kremation ska ske.

Gravsattning av urna i urngrav
Personal som tjanstgor vid gravsattningar skall vara minst 18 &r och vara vél insatt i
arbetsrutiner samt de etiska riktlinjerna.



Svenska kyrkan ==

MULLSIG-SANDHEMS
FORSAMLING

Kontrollera att gravhumret stammer ¢verens med arbetsordern.

Eventuella tidigare urnor som patréffas vid gravning pa urngravplats ska hanteras pietetsfullt i
avvaktan pa aterforande och aterfyllning av grav.

Urngraven ska vara fardiggravd senast en timma fore urnsattning. Lagg ut skyddskladsel och lock
over den gravda graven. Jord fran urngraven forvaras i skottkarra eller pa elbil tills aterfyllning sker.
Kyrkvaktmastare eller entreprendr hamtar urnan i barhuset.

Tjénstgorande vaktmastare ska kontrollera att det &r rétt urna, fyll i blanketten.

Om de anhdriga sa 6nskar, ska klockringning ske nar de anhdriga gar till graven.

Nar de anhdriga lamnat graven ska den fyllas igen, om det &r ny grav satt ut kors med den avlidnes
namn pa.

Gravsattning i minneslund

Den som gravsétter ska vara 18 ar fyllda och kunna alla rutiner inklusive etiska riktlinjerna
Askan efter en avliden som har kremerats skall gravsattas inom ett ar efter kremering.

Léas igenom arbetsordern om gravoppning Minneslund.

Kyrkogardsenheten ombesorjer hamtning av askan i barhuset.

Kontrollera gravkarta for respektive Minneslund var det skall grévas.

Askan gravs ner utan hélje efter att identitetsbrickan fran krematoriet plockats bort.
Meddela dodsboet nar gravsattning skett.

Namn med gravsatta i minneslund skrivs in i en Minnesbok som forvaras i respektive kyrka.

Gravsattning i ask- och urngravplats

Personal som tjanstgor vid gravsattningar skall vara minst 18 ar och vara val insatt i

arbetsrutiner samt de etiska riktlinjerna.

Urna eller aska &r tillatet. Gravplats (sten) ska utses av anhoriga i god tid fore gravsattningen.
Informationsskrift ska 6éverlamnas till anhoriga fore gravsattningen.

Eventuella tidigare urnor som patraffas vid gravning pa urngravplats ska hanteras pietetsfullt i
avvaktan pa aterforande och aterfylining av grav.

Urngraven ska vara fardiggravd senast en timma fore urnséttning. L&gg ut skyddskladsel och lock
over den gravda graven. Jord fran urngraven forvaras i skottkarra eller pa elbil tills aterfylining sker.
Kyrkvaktmastare eller entreprendr hamtar urnan i barhuset.

Tjanstgérande vaktmastare ska kontrollera att det &r ratt urna, fyll i blanketten.

Om de anhoriga sa onskar, ska klockringning ske nar de anhoriga gar till graven.

Né&r de anhdriga lamnat graven ska den fyllas igen, om det &r ny grav satt ut kors med den avlidnes
namn pa.

Bilaga:

Risker och etiska aspekter vid gravgravning
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Checklista begravningsarbeten

OK Kommentar

Forutsatts att det ar kontrollerat av

GravOppning
0 Har gravréttsinnehavaren godkant

gravséttningen?

kansliets personal.

Ar det ratt grav?

Kontroll mot gravkarta och
forrattningsanmalan

Har personalen som ska utfdra gravningen
fullgod kompetens och erfarenhet?

Gravmaskinist ska ha forarbevis

Vad finns gravsatt tidigare i graven, pa vilket
djup och for hur lange sedan?

Kontroll med hjalp av kansliet

Har det gravts intill eller i nérheten nyligen?

Besiktiga platsen

Ar utrustningen i god kondition, fungerar
rasskydd, jordlada etc?

Besiktning efter varje anvandning

Vad ar det for jordart (6kad risk for ras t ex
sand, grus)?

Vara kyrkogardar har mestadels grusiga
och sandiga jordar.

Hur ar grundvattenforhallandet? Finns det
mycket vatten i marken?

Var uppmarksam och rapportera
forandringar. Grundvattennivan ar lag

Hur ror sig allmanheten pa kyrkogarden? Kravs
avsparrning for att genomfora gravningen?

Vid gravningsarbeten far allmanheten ej
vara ndrmare an 25 m till arbetande
maskin.

Behaover befintlig gravvard tas bort? Hur ska
detta ga till?

Behover andra intilliggande gravanordningar tas
bort for att fa plats med maskin,
jordlada/jordhdg o s v? Finns det ndgon risk for
att intilliggande gravanordningar ramar o dyl
paverkar gravarbetet?

Beakta andrade markfarhallanden
mellan gravning och aterfylining,
temperatursvangningar och nederbdrd.

Var kan gravmaskin placeras pa ett sakert sétt?

Anvand alltid kdrmattor

Var ska jordlada placeras? Behover underlaget
forstarkas/stabiliseras.

Anvand tillrackligt langa reglar under
jordladan.

Hur ska transport av massor fran och till graven
genomfdras? Hur manga kérmattor behover
anvandas?

Vid all gravéppning anvéands gravlam och
stdmp, for att sékerstélla att rasrisken
elimineras.
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0 Den gravda graven tackas med ett lock eller Gravlock eller plank anvands.
med ett fallskydd som tal att man gar pa det?

o Haller marken intill den gravda graven Kontrolleral
for allménhet, ev. trafik, barare och
begravningsfélje? Behdvs
tryckutjamningsskiva?

Aterfyllning

0 Har personalen som ska utféra aterfyllningen Erfaren personal utfor arbetet, ny
fullgod kompetens och erfarenhet? personal gar bredvid.

o Hur kan aterfyllningen av graven ske pa ett Ta del av rapporten "Risker och risker
sékert samt etiskt forsvarbart satt? vid gravgravning”

0 Hur demonteras rasskyddet? Vad finns det for Folj tillverkarens instruktioner.

instruktioner och anvisningar?

o Om aterfyllning gors med maskin, haller
marken narmast graven for belastningen?

o Om aterfyllning gors ur jordlada finns Vistas sa kort tid som majligt i graven
instruktioner och erfarenhet for sakert
handhavande?

o Finns det erfarenheter fran Rapportera brister och skador till
gravoppningen/igenfyllning som behéver narmaste chef.

dokumenteras och i sa fall hur?
0 Finns det ett behov av psykologiskt stod for
personalen efter slutfort arbetet?

0 Har det forkommit tillbud som ska rapporteras?
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