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1
Allmänt


För att underlätta och säkerställa administrationen för upphandlingar av entreprenads-
arbeten, löpande underhållsarbeten, inköp av maskiner och utrustning samt ansökningar av 
kyrkoantikvariska ersättningar ( KAE) har kyrkorådet (KR) 2014-10-16 beslutat att 
nedanstående regler skall följas. 

2
Hantering av KAE


Projekt som uppfyller kriterierna för KAE-bidrag hanteras av Upplands Västra Kontrakts 
fastighetsingenjör innefattande;

· framtagning av beslutsunderlag för beslut i KR, 

· inhämtande av offert,

· projektledning
3
Löpande fastighetsunderhåll/ mindre projekt

För löpande underhåll och mindre projekt med en beräknad kostnad understigande xxxxx 
sek behövs ingen upphandling ske. Denna typ av arbeten bör beställas hos utförare som 
församlingen har god erfarenhet av och som väl känner till aktuell fastighet och om möjligt 


av företag som finns lokaliserat inom församlingen.
4
Större renoveringsprojekt och antikvariska åtgärder

För större projekt bör Upplands Västra Kontrakts fastighetsingenjör konsulteras för 
framtagning av beslutsunderlag för beslut i KR och inhämtning av offert.

För åtgärder som kräver mycket specialiserad antikvarisk kompetens och där det i princip bara finns ett eller ett mycket begränsat antal utförare krävs ingen inhämtning av offert. I sådana fall bör Upplands Västra Kontrakts fastighetsingenjör kontaktas.
5
Inköp av Maskiner/utrustning och löpande underhåll

För inköp och löpande underhåll med en beräknad kostnad understigande xxxxx sek behövs 
ingen upphandling ske. Denna typ av arbeten bör beställas hos tillhandahållare/utförare som
församlingen har god erfarenhet av och om möjligt 
av företag som finns lokaliserat inom 
församlingen. För beräknad kostnad som överstiger ovanstående belopp skall 
beslutsunderlag tas fram för beslut i KR och offert inhämtas.
6
Offerthantering


Fastigheter

Bedömning av inkommande offerter skall göras av fastighetsutskottet i samråd med 
församlingens fastighetshandläggare och i förekommande fall även med Upplands Västra 
Kontrakts fastighetsingenjör. Beslut tas i KR.


Maskiner/utrustning

Bedömning av inkommande offerter skall göras av arbetsutskotet i samråd med 
församlingens handläggare. Beslut tas i KR. 

