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Forord

Sedan Handbok for Begravningsverksambeten 2009 gavs ut har en hel del hiant som
paverkar begravnings- och kyrkogardsverksamheten. Andringar i begravningslagen under
2012 har medfort att den lagstadgade langsta tiden mellan dodsfall och kremering
eller gravsittning av stoftet har halverats till en manad. I begravningslagen har dven
inforts begreppet »begransad gravritt« och lansstyrelsens tillsynsansvar har preciserats.

Handbok for begravningsverksambeten 2013 syftar till att underlétta for anstallda
och fortroendevalda i forsamlingar och kommuner i deras arbete med begravnings- och
kyrkogardsfragor. Det ar Svenska kyrkans arbetsgivarorganisations forhoppning att
handboken dven kommer att vara till nytta for andra dir kunskap om begravnings-
verksamheten krivs. Vi har efterstriavat att tydligt halla isir vad som ar reglerat i lag
och vad som ar arbetsgivarorganisationens rekommenderade tolkning av lagar och
forordningar.

Andringar och viktiga tilligg i jamforelse med upplagan fran 2009 ir bland annat
att tillsyn av begravningsverksamheten aterfinns i kapitel 2, andringar i den kyrkliga
fortroendemannaorganisationen frdn 2014 tas upp i kapitel 4, en checklista med etiska
fragestillningar finns i kapitel 5, offentlighet och sekretess behandlas i kapitel 6, siker-
hetskontroll av dldre gravanordningar ingér i kapitel 8, villkor for kyrkoantikvarisk
ersittning framgdar av kapitel 12 samt nedldggning av hel eller delar av begravnings-
plats tas upp i kapitel 13. Clearing behandlas i ett eget kapitel, kapitel 14.

Handboken i sin helhet finns pa Svenska kyrkans arbetsgivarorganisations webb-
plats. Ddr informeras dven kontinuerligt om lagandringar, ny forskning, rekommenda-
tion kring praxis med mera. Ytterligare informationskanaler dr nyhetsbladet Observera
samt magasinet Ducatus.

Detta dr 20:e upplagan sedan 1975. Tidigare har handboken benamnts
Kompendium for Begravningsverksambeten samt Kyrkogdrdskompendiet.

Vi som har arbetat med handboken hoppas att den ska komma till stor hjailp i verk-
samheten. Om ndgot saknas eller behover utvecklas star vi till tjanst for att svara pa
fragor via e-post eller telefon.

Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
Stockholm i mars 2013

Cecilia Forssell-Ericson
Jurist
cecilia.forssell-ericson@svenskakyrkan.se

Eva Gronwall
Kyrkogdrdskonsulent
eva.gronwall@svenskakyrkan.se
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REGELVERKET — BEGRAVNINGSLAG

1. Regelverket

1.7 Begravningslagen (1990:1144)

1 kap. Inledande bestammelser

1§ I denna lag avses med

— begravningsverksambhet: de olika atgdarder som har direkt samband med forvalt-
ningen av allmidnna begravningsplatser,

— forsamling: forsamling eller kyrklig samfillighet inom Svenska kyrkan,

— huvudman: forsamling inom Svenska kyrkan eller kommun som ska anordna och
hélla allmanna begravningsplatser for dem som dr folkbokforda inom ett visst geogra-
fiskt avgransat forvaltningsomrade,

— begravningsplatser: omrdden eller utrymmen som ar behorigen anordnade for for-
varing av avlidnas stoft eller aska och som har tagits i ansprak for detta andamal, fraimst
kyrkogardar eller andra gravomraden, minneslundar, kolumbarier eller urnmurar,

— allmidnna begravningsplatser: sidana begravningsplatser som ar anordnade av
forsamlingar, av kommuner eller annars av det allmianna,

—enskilda begravningsplatser: andra begravningsplatser dn allmédnna,

— gravrdtt: den ratt som uppkommer nir en bestaimd gravplats pa en allmin begrav-
ningsplats uppldts av den som forvaltar begravningsplatsen till ndgon for gravsittning,

— kremering: forbranning av stoftet efter en avliden person,

— gravsattning: placering av stoft eller aska inom en bestimd gravplats eller inom
ett gemensamt gravomrdde utan bestimda gravplatser eller utstroende av aska i
minneslund eller pa ndgon annan plats an begravningsplats,

— gravanordningar: gravvardar och andra gravoverbyggnader, stenramar, staket
eller andra liknande anordningar pa en gravplats. SFS 2012:133

2 § Regeringen meddelar foreskrifter om vilka lansstyrelser som ansvarar for uppgifter
enligt denna lag. Lag (2012:82).

2 kap. Begravningsplatser
ALLMANNA BEGRAVNINGSPLATSER
Huvudmannaskapet
1 § Allmanna begravningsplatser med ett tillrickligt antal gravplatser och andra grav-
anldggningar av allmint forekommande slag skall anordnas och héllas av de territo-
riella forsamlingarna inom Svenska kyrkan.

Regeringen far for sarskilda fall besluta att en kommun i stillet skall anordna och
halla allminna begravningsplatser for dem som ar folkbokforda inom kommunen.
Lag (1999:306)

2 § Huvudmannen skall, inom det egna forvaltningsomradet eller inom ett narbeldget
forvaltningsomrdde, tillhandahalla sirskilda gravplatser for dem som inte tillhor
ndgot kristet trossamfund.

Forsamling som dr huvudman bor samrdda med och informera foretradare for
dem inom forvaltningsomradet som inte tillhor nagot kristet trossamfund i fragor som
ror forvaltningen av de sirskilda gravplatserna. Vid anliggning, utvidgning eller

1


http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/Lagar/Svenskforfattningssamling/Begravningslag-19901144_sfs-1990-1144/?bet=1990:1144
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vasentlig andring av en allman begravningsplats skall forsamlingen samrada med fore-
tradare for andra trossamfund och 6vriga berorda parter. Lag (1999:306).

2 a § Den som, utan att vara huvudman for begravningsverksamheten, innehar en all-
min begravningsplats, har ritt att utan kostnad lamna 6ver forvaltningen av begrav-
ningsplatsen till huvudmannen fér begravningsverksamheten i det férvaltningsomrade
dar begravningsplatsen dr belagen. Lag (1999:306).

Skyldigheten att tillhandahalla gravplats
3 § Pa en allmin begravningsplats ska gravplats beredas dem som vid dodsfallet var
folkbokforda inom forsamlingen eller kommunen. Dir ska gravplats ocksd beredas en
dodfodd som avlidit efter utgdngen av tjugoandra havandeskapsveckan, om kvinnan
ar folkbokford inom huvudmannens forvaltningsomrade. Detsamma galler i friga om
en dodfodd som avlidit fore utgdngen av tjugoandra havandeskapsveckan, om kvinnan
begir det och ett lakarintyg om dodsfallet limnas till huvudmannen.

Om tillgdngen pa gravplatsmark medger det, far ocksa andra beredas gravplats dar.
Lag (2008:208).

4 § Ritten till gravsittning pa en allmin begravningsplats skall inte vara beroende av
att den avlidne tillhorde visst trossamfund.

Detta galler dock inte for rdtten till gravsdttning pd en sddan sarskild gravplats som
avses i2 § forsta stycket. Lag (1999:306)

Gravkarta, gravbok, gravregister

5 § For varje allmin begravningsplats skall upprittas en gravkarta och foras gravbok
eller gravregister enligt foreskrifter som meddelas av regeringen eller den myndighet
som regeringen bestimmer.

Enskilda begravningsplatser

6 § Enskilda begravningsplatser far anordnas och hallas bara av trossamfund eller
stiftelser som har fatt tillstdnd till det.

Fragor om tillstind provas av lansstyrelsen. Lag (2012:82).

7 § Tillstadnd att anordna och hélla en enskild begravningsplats far limnas bara om det
finns sdrskilda skal for det och det kan antas att trossamfundet eller stiftelsen kan
behalla begravningsplatsen och fullgora de skyldigheter som ankommer pa innehavare
av begravningsplatser.

8 § Tillstand att anordna eller halla en enskild begravningsplats far forenas med sar-

skilda villkor.

9 § Riitten till gravplats som har upplatits pa en enskild begravningsplats far inte pant-
sdttas eller utmaitas.
Forsta stycket giller dven i friga om gravanordningar.

GEMENSAMMA BESTAMMELSER

Pantratt, andra rattigheter m.m.

10 § Ett omrade som skall tas i ansprak for begravningsplats far inte vara belastat av
pantritt, nyttjanderatt, servitut eller andra rattigheter.
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Om det inte medfor ndgon oldagenhet, fir omradet dock vara belastat av rattigheter
av sddant slag som kan upplatas enligt ledningsrattslagen (1973:1144).

11 § En begravningsplats far inte utmatas och inte heller belastas med pantratt eller
andra rattigheter som kan inskrivas enligt jordabalken.

Begravningsplatsers skick
12 § En begravningsplats skall hillas i ordnat och vardigt skick och den helgd som
tillkommer de dédas vilorum skall alltid iakttas.

Gravoppning

13 § En grav far 6ppnas bara genom innehavarens av begravningsplatsen forsorg.
Graven far inte Oppnas pa ett sddant sitt att stoft eller aska skadas.

Overlitelse, anvindning f6r annat indamal, nedliggning

14 § En begravningsplats far overlatas eller anvandas for annat dn det avsedda dnda-
malet bara efter lansstyrelsens tillstind.

Aven for nedliggning helt eller delvis av en begravningsplats krivs linsstyrelsens
tillstdnd. Ett sddant tillstind far forenas med villkor for nedlaggningen och omradets
framtida anvindning.

3 kap. Krematorier

1 § Krematorier fir anordnas och hdllas bara av den som innehar en allmin begrav-
ningsplats eller av en férsamling. Lag (1999:306).

2 § Krematorier far inte utmitas eller belastas med pantritt.
3 § Kremering far ske bara i krematorier.

4 § Vid krematorierna skall foras kremationsjournaler enligt foreskrifter som meddelas
av regeringen.

4 kap. Anmalan om dédsfall, dodsbevis, intyg om dédsorsaken m.m.
Anmélan om dédsfall
1 § Nir stoftet eller askan efter en person som har avlidit utomlands har forts in till

Sverige, skall den som ordnar med gravsdttningen snarast anmadla detta till
Skatteverket. Lag (2003:699).

Dédsbevis och intyg om dédsorsaken

2 § Vid dodsfall i Sverige skall bevis om dodsfallet (dodsbevis) och intyg om dodsorsa-
ken utfirdas utan drojsmal.

Beviset och intyget skall utfardas av likare. Denne far inte vara make, barn, foralder,
syskon eller pd nagot annat sitt narstdende till den avlidne. Lag (1991:496).

3 § Om nagot annat inte foljer av 4 § skall dodsbeviset utan drojsmal lamnas till
Skatteverket.

Om den avlidne vid dodsfallet vardades pa en sjukvardsinrittning eller fordes dit i
anslutning till dodsfallet, skall dodsbeviset limnas av inrittningen. I andra fall skall
beviset lamnas av den likare som utfiardat handlingen. Lag (2003:699).

13



REGELVERKET — BEGRAVNINGSLAG

14

4 § Om forhallandena vid ett dodsfall ar sddana att det kan finnas skil for en rattsme-
dicinsk undersokning enligt lagen (1995:832) om obduktion m.m. skall den likare
som faststdllt att doden har intratt eller som annars skall utfarda dodsbeviset snarast
mojligt anmala dodsfallet till polismyndigheten i den ort dar dodsfallet intraffade eller,
om kdannedom harom saknas, den ort dir den doda kroppen har antriffats.

I stillet for vad som foreskrivs i 3 § forsta stycket skall dodsbeviset i ett sadant fall
utan drojsmal lamnas till polismyndigheten. Polismyndigheten skall underritta
Skatteverket om dodsfallet och efter den utredning som kan behovas limna dods-
beviset till Skatteverket tillsammans med ett tillstdnd till gravsattning eller kremering.

Beslutas att ndgon rattsmedicinsk undersokning inte skall goras, skall polismyndig-
heten underritta den som har lamnat dodsbeviset om detta. Lag (2003:699).

5 § Intyget om dodsorsaken skall sindas till den myndighet som regeringen bestimmer av
den likare som utfirdat det. Om den avlidne vid dodsfallet vardades pa en sjukvardsin-
rattning eller fordes dit i anslutning till dodsfallet, skall intyget sandas in av inrdttningen.

Efter rattsmedicinsk undersokning i fall som avses i 4 § skall intyget sindas in av
den myndighet som regeringen bestammer. Lag (1995:834).

Tillstand till gravsattning eller kremering nér stoft har forts in till Sverige

6 § Nar stoftet efter en person som har avlidit utomlands har forts in till Sverige, skall

den som ordnar med gravsittningen begira tillstind till gravsittning eller kremering.
Fragor om tillstdnd provas av polismyndigheten i den ort dar stoftet skall gravsittas

eller kremeras. Lag (1991:496).

Intyg for gravsattning eller kremering
7 § Skatteverket skall utfirda ett intyg om att stoft far gravsittas eller kremeras.

Ett sddant intyg far utfardas bara om forhallandena vid dodsfallet enligt dodsbevi-
set inte ar sddana att det kan finnas skal for en rattsmedicinsk undersokning enligt
lagen (1995:832) om obduktion m.m., eller om polismyndigheten har meddelat till-
stand till gravsattning eller kremering i fall som avses i 4 eller 6 §.

Om det ar kant for Skatteverket att det pagar eller har pagatt medling om kreme-
ring eller om gravsittning enligt 5 kap. 3 §, far intyg inte utfirdas forrdn tvisten ar
slutligt 16st. Lag 2003:699).

Ytterligare foreskrifter om dédsbevis m.m.
8 § Regeringen eller den myndighet som regeringen bestimmer fir meddela ytterligare
foreskrifter om

— dodsbevis,

- intyg om dodsorsaken, och

— tillstand till gravsattning eller kremering. Lag (1991:496).

5 kap. Gravsattning och kremering

Ordnandet med gravsattning m.m.

1 § Nir ndgon har avlidit, bor hans 6nskan om kremering och om gravsittningen
savitt mojligt foljas av den som i egenskap av anhorig eller nirstdende eller annars
ordnar med gravsittningen.

2 § Om den avlidne inte efterlimnar ndgon som ordnar med gravsittningen, skall den
ordnas av den kommun dir den avlidne senast var folkbokford eller, om den avlidne
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inte har varit folkbokford i Sverige, av den kommun dar dodsfallet intraffade.
For kostnaderna har kommunen ritt till ersittning av dodsboet. Lag (1991:496).

Tvister om kremering och om gravsattningen
3 § Om de efterlevande inte kan enas om kremering skall ske eller om gravsittningen,
skall huvudmannen for begravningsverksamheten pa den ort dir den avlidne senast
var folkbokford pa begiran medla mellan parterna.

Om parterna enas, skall huvudmannen faststilla deras 6verenskommelse. Om enig-

het inte kan uppnas, skall huvudmannen i stallet med eget yttrande hdnskjuta tvisten
till lansstyrelsen. Lag (1999:306).

4 § Linsstyrelsen skall prova vem som skall bestimma om kremering eller om grav-
sdttningen.

Linsstyrelsen skall dirvid sarskilt beakta onskemal som den avlidne kan ha haft.
Hinsyn skall ocksa tas till parternas personliga forhédllande till den avlidne, framst
sammanlevnad, sliktskap eller annan nara anknytning.

Platsen for gravsattning m.m.

5 § Stoft eller aska far gravsattas bara pa allmin eller enskild begravningsplats.
Regeringen far dock meddela foreskrifter om att med askan far forfaras pa nigot

annat sitt. Beslut i sidana drenden meddelas av lansstyrelsen.

6 § Sadana delar av stoftet som inte har forbrants vid kremeringen skall tillforas askurnan.
Om det inte kan ske, skall innehavaren av krematoriet lata forstora delarna eller
gravsitta dem inom en allmin begravningsplats. Lag (1999:306).

7 § Vid gravsittningen far inte forekomma nagot som strider mot forrattningens helgd
och allvarliga innebord.

8 § Regeringen far meddela sidana foreskrifter om gravsattning som behovs med hansyn

till halsoskyddet.

Villkor for kremering och gravséattning
9 § Stoft far inte kremeras eller gravsittas utan att ett sidant intyg som avses i 2 kap.
3 § forsta stycket eller 4 kap. 7 § har lamnats till innehavaren av krematoriet eller den
som forvaltar begravningsplatsen.

Regeringen far meddela foreskrifter om att kremering eller gravsittning i vissa fall
far ske dven utan ett sidant intyg. Lag (1999:306).

Tiden for kremering och gravsattning
10 § Stoftet efter en avliden eller en dodfédd som avses i 2 kap. 3 § forsta stycket ska
kremeras eller gravsittas snarast mojligt och senast en manad efter dodsfallet.
Skatteverket fir dock medge anstdnd med kremeringen eller gravsittningen, om det
finns sarskilda skal for det.
Om stoftet inte har kremerats eller gravsatts inom foreskriven tid, ska Skatteverket
undersoka anledningen till drojsmaélet och, om det behovs, underritta den kommun
som avsesi2 §. Lag (2012:133).

11 § Askan efter en avliden som har kremerats i Sverige skall gravsittas inom ett ar
fran kremeringen.

15
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Den huvudman for begravningsverksamheten eller den innehavare av krematorium
som forvarar askan far dock medge anstdnd med gravsittningen, om det finns sar-
skilda skal for det. Lag (1999:306)

12 § Om askan inte har gravsatts inom den tid som sigs i 11 §, skall den huvudman for
begravningsverksamheten eller den innehavare av krematorium som férvarar askan
lata gravsatta den.

Dessforinnan skall den som skall ordna med gravsittningen lamnas tillfalle att sjalv
lata gravsitta askan. Lag (1999:306).

Forvaring av aska
13 § I avvaktan pa gravsittningen skall askan forvaras av en innehavare av krema-
torium.

Askan far dven forvaras av huvudmannen for begravningsverksamheten pa den ort
ddr askan skall gravsittas eller, om platsen for gravsittningen inte dr bestimd, av
huvudmannen for begravningsverksamheten pa den ort diar den avlidne senast var

folkbokford. Lag (1999:306).

Utldamnande av aska

14 § Efter kremering far askan limnas ut till ndgon enskild bara om denne skall
— fora over askan till en begravningsplats som inte ar beldgen vid krematoriet,
— gravsitta askan pa ndgon annan plats an en begravningsplats,
—eller fora ut askan ur Sverige.

15 § Askan fir limnas ut bara om det finns betryggande sikerhet for att den kommer
att hanteras pa ett pietetsfullt sitt.

16 § Om det for den huvudman for begravningsverksamheten eller den innehavare av
krematorium som forvarar askan ar kant att det rader tvist om platsen for gravsatt-
ningen, far askan inte limnas ut eller pd annat satt foras bort forridn tvisten ar slutligt
lost. Lag (1999:306).

Aska som har forts in till Sverige
17 § Aska som efter kremering har forts in till Sverige skall i avvaktan pd gravsitt-
ningen limnas over till forvaring i enlighet med foreskrifternai 13 § .

I fraga om utlimnande av askan skall foreskrifterna i 14-16 §§ tillimpas.

18 § Askan skall gravsittas inom ett &r fran det att den fordes in till Sverige.

Den huvudman for begravningsverksamheten eller den innehavare av krematorium
som forvarar askan far dock medge anstind med gravsittningen, om det finns sar-
skilda skal for det.

Om askan inte har gravsatts inom den foreskrivna tiden, skall foreskrifternai 12 §
tillimpas. Lag (1999:306).

6 kap. Flyttning av gravsatt stoft eller aska
1 § Stoft eller aska som har gravsatts pa en begravningsplats far inte flyttas fran en
gravplats for att gravsittas nigon annanstans.

Tillstand far dock ges till en sddan flyttning, om det finns sirskilda skal for det och
om det ar klarlagt var stoftet eller askan skall gravsattas pa nytt.
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2 § Fragor om tillstind enligt 1 § andra stycket prévas av huvudmannen for begrav-
ningsverksamheten eller den som annars forvaltar en allmin begravningsplats, om
flyttning skall ske fran eller inom begravningsplatsen.

I andra fall provas fragor om tillstind av lansstyrelsen, som darvid skall hora inne-
havaren av begravningsplatsen. Lag (1999:306).

3 § Trots det som sdgs i 1 § far huvudmannen for begravningsverksamheten eller den
som annars forvaltar en allmin begravningsplats ta ut aska som har gravsatts i ett
utrymme i ett kolumbarium eller en urnmur dar gravratten har upphort.

Askan skall i sa fall gravas ned inom begravningsplatsen eller inom ndgon annan
narbeldgen begravningsplats. Lag (1999:306)

7 kap. Gravratt
Utévande av gravratt m.m.
1 § Gravritten far utovas bara av den som i gravboken eller gravregistret ar antecknad
som innehavare av gravritten.

Nir gravrattsinnehavaren har avlidit, far dock den som ordnar med gravsittningen
utova de befogenheter som tillkommer en gravrittsinnehavare och som har samband
med gravsattningen av den avlidne.

2 § Gravritten far inte pantsattas eller utmatas.

Gravrattsinnehavarens ansvar for gravplatsen

3 § Innehavaren av gravritten skall halla gravplatsen i ordnat och vardigt skick.

Upplatelse av gravratt

4 § En gravritt far upplatas till en juridisk person bara om det finns sirskilda skal for det.

5 § En gravritt far upplatas for viss tid, minst 15 och hogst 50 ar, eller for alltid.
Upplatelse for alltid giller bara sa lange gravplatsen utgor en del av en allmin
begravningsplats.

6 § Om nagon upplatelsetid inte har bestamts, varar upplatelsen i 25 ar.
7 § Upplataren skall utfirda gravbrev till bevis om att gravritten upplatits.

8 § En gravratt far upplatas med begransningar som avser bestimmande 6ver gravan-
ordningens utseende och beskaffenhet samt gravplatsens utsmyckning och ordnande i
ovrigt.

Vid upplatelse av en begransad gravratt ska upplataren ha ansvar for att gravplat-
sen hdlls i ordnat och vardigt skick. Lag (2012:133).

Fornyelse av upplatelse
9 § Nir upplatelsetiden for gravritten gar ut, har gravrittsinnehavaren ritt till en ny
upplatelse, om

—gravplatsen ar val vardad,

— upplételsen inte medfor nagot synnerligt men for begravningsplatsens andamals-
enliga ordnande och skotsel, och

— gravrattsinnehavaren dessforinnan har anmalt att han vill f3 upplatelsen fornyad.

17
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10 § I god tid innan upplatelsetiden gar ut skall upplataren underratta gravrattsinne-
havaren om férutsattningarna for en ny upplatelse.

Overlatelse och aterlimnande av gravritt
11 § Gravritten far 6verlatas bara till ndgon som genom slaktskap eller pd ndgot annat
satt har ndara anknytning antingen till 6verlataren eller till ndgon som ar gravsatt inom
gravplatsen.

Fragor om Overlatelse provas av uppldtaren.

12 § Gravritten far aterlamnas till upplataren.

En gravritt som har aterlamnats far efter ansokan hos uppldtaren, inom 25 ar efter
senaste gravsattningen, aterupptas och upplatas till nigon som tillhor den personkrets
som angesi 11 §. Lag (2012:133).

13 § Gravritten far inte 6verlatas eller dterlimnas mot betalning.

Overgéng av gravritt vid innehavarens déd m.m.
14 § Nar en gravrattsinnehavare avlider, far gravratten ga 6ver bara till

—ndgon som genom slaktskap eller pd ndgot annat sitt har nara anknytning antingen
till den avlidne gravrittsinnehavaren eller till nigon som ar gravsatt inom gravplatsen,
eller

—allminna arvsfonden.

Gravritten far inte gd over till ndgon som inte 4r villig att 6verta den.

15 § Gravritten gar over till ndgon eller ndgra av dem som anges i 14 § om det har
forordnats om detta vid upplatelsen eller genom ett senare skriftligt forordnande.

I andra fall bestimmer den avlidnes efterlevande make och arvingar till vem eller
vilka av dem som gravritten skall gd over.

16 § Den avlidne gravrittsinnehavarens dédsbo skall inom sex manader fran dodsfal-
let till upplataren anmala vem eller vilka gravritten har gatt over till enligt 15 §, eller
att det inte finns ndgon som gravritten har gatt over till.

17 § Om dodsboet inte inom foreskriven tid gor en sidan anmalan som avses i 16 §,
skall upplataren foreligga dodsboet att inom viss tid fullgora denna skyldighet.

18 § Om ett forelaggande enligt 17 § inte foljs eller om det inte finns ndgon som grav-
ratten har gatt over till enligt 15 §, skall upplataren besluta att gravratten skall ga over
till ndgon som avses i 14 §.

19 § Om det inte finns ndgon som gravratten kan ga over till enligt 14 § , skall grav-
rdtten anses aterlimnad till upplataren.

20 § Nir en gravratt ska anses aterlimnad enligt 19 § eller har aterlamnats enligt 12 §
forsta stycket dr uppldtaren skyldig att behalla gravplatsen under minst 25 ar fran
gravsattningen till forman for den som senast har gravsatts dar.

Gravanordning behover behéllas bara om kostnaden for skotseln av gravplatsen
betalas. Lag (2012:133).
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Gravsattning inom gravplatsen
21 § Gravrittsinnehavaren har ritt att bestaimma vilka som skall gravsittas inom
gravplatsen, om inte ndgot annat foljer av foreskrifterna i denna lag.

22 § Om det finns flera gravrittsinnehavare och de inte kan enas om vilka som skall
gravsittas inom gravplatsen, beslutar upplataren om gravsattningen.

23 § Nir upplataren beslutar om gravsittning i fall som anges i 22 § skall foretrade
ges enligt reglerna om arvsratt. Darvid skall dock beaktas att

—barn har foretrade framfor barnbarn,

— foraldrar har foretride framfor syskon,

— syskon har foretride framfor syskonbarn,

— plats bor beredas for makar tillsammans.

Vid lika ratt enligt forsta stycket eller om det annars finns sarskilda skal for det far
ocksa beaktas narmare personlig anknytning till dem som har gravsatts inom grav-
platsen eller till orten, och andra sarskilda forhallanden.

I andra fall skall vid lika ratt foretrade ges at den som avlider forst.

24 § Upplataren far viagra gravsittning inom gravplatsen,

— om gravsattningen inte kan ske utan att stoft eller aska som har gravsatts inom
gravplatsen skadas,

— om det dr uppenbart att gravsittningen inte stimmer 6verens med tidigare grav-
rittsinnehavares onskan, eller

— om gravsdttningen stir i strid med pietetens krav.

Gravanordningar m.m.
25 § Gravplatsen far forses med gravanordning, om det inte strider mot vad som dr
avsett att gilla for den del av begravningsplatsen dir gravplatsen dr belagen.

26 § Gravrittsinnehavaren bestimmer gravanordningens utseende och beskaffenhet.
Detsamma galler gravplatsens utsmyckning och ordnande i 6vrigt. Upplataren far
dock besluta de begransningar i gravrittsinnehavarens bestimmanderitt som ar nod-
vandiga for att tillgodose en god gravkultur.
Forsta stycket giller inte en gravratt som har upplatits med begransningar enligt 8 §.
Lag (2012:133).

27 § Innan en gravanordning sitts upp, skall upplataren prova om den ar sddan att
den kan tillatas.

28 § Nir en gravanordning har blivit uppsatt, fir den inte foras bort utan upplatarens
medgivande.

Medgivande skall limnas, om det inte finns risk for att man forfar med gravanord-
ningen pa ett ovardigt satt.

29 § Gravanordningar far inte pantsittas eller utmatas.

Andringar pa gravplatsen
30 § Upplataren far gora andringar pa gravplatsen bara om gravrittsinnehavaren
medger det.

Andringar som ir nédvindiga for att tillgodose kraven pa miljéskydd, hilsoskydd och
arbetarskydd far dock genomforas, 4ven om gravrittsinnehavaren motsatter sig andringen.

19
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31 § Om skador maste forebyggas, har upplataren ritt att genast genomfora nodvan-
diga dtgarder pa gravplatsen.
Gravrittsinnehavaren skall snarast ddrefter underrittas om dtgarderna.

Gravrattens upphoérande
32 § Gravratten upphor nar upplatelsetiden gar ut, nir gravratten dterlimnas till upp-
lataren, nir den forverkas enligt 33 § och nar den forklaras ha upphort enligt 34 §.

33 § Upplataren far forklara gravritten forverkad, om gravplatsen dr uppenbart van-
vardad och gravrittsinnehavaren inte avhjalper vanvarden inom ett ar efter det att han
har delgetts foreliggande om att sdtta gravplatsen i stind. Foreldggandet skall inne-
hélla upplysning om att gravritten kan forverkas.

En gravritt far inte forverkas, om det dr en myndighet som svarar for gravplatsens
vérd och underhall.

34 § Om en allman begravningsplats helt eller delvis laggs ned eller om det skulle med-
fora synnerligt men for en begravningsplats andamalsenliga ordnande och skotsel att
ha kvar gravritter pa platsen, far linsstyrelsen besluta att de gravritter som berors
skall flyttas over till andra platser. Om det inte dr mojligt eller om ingen rittsinneha-
vare begdr att f4 behdlla gravritten, far linsstyrelsen i stillet besluta att ratten skall
upphora.

35 § Nir gravritten har upphort, giller om gravanordningar vad som foreskrivs i 28 §.

36 § Det som gravrittsinnehavaren inte har fort bort fran gravplatsen inom sex manader
efter gravrittens upphorande tillfaller upplataren.

Om det har uppstitt tvist om bortforandet, riknas tiden fran tvistens slutliga avgo-
rande.

37 § Om en gravanordning har tillfallit upplataren och den ar av kulturhistoriskt
varde eller av ndgot annat skal bor bevaras for framtiden, skall upplataren om mojligt
limna kvar den pa gravplatsen.
Om gravanordningen dnda maste foras bort fran gravplatsen, skall den ater stillas
upp inom begravningsplatsen eller pd ndgon annan limplig och dartill avsedd plats.
Ytterligare foreskrifter om hansynen till kulturminnesvardens intressen finns i lagen
(1988:950) om kulturminnen m.m.

8 kap. Sarskilda bestammelser
Gravsattning utan upplatelse av gravratt
1§ Om ndgon gravsitts inom en bestimd gravplats pa en allmian begravningsplats och
gravplatsen inte kan upplatas till nigon med gravritt, skall gravplatsen forbehallas
den avlidne under minst 25 ar.

I friga om gravanordningar tillimpas 7 kap. 25 — 29 och 35 - 37 §§. Med grav-
rattsinnehavare avses darvid den som ordnar med gravsattningen.

Som villkor for att forse gravplatsen med en gravanordning far den som forvaltar

begravningsplatsen bestimma att kostnaderna for gravplatsens skotsel betalas. Lag
(1999:306).
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Utforsel och inforsel av stoft eller aska
2 § Foreskrifter om transport av stoft och aska till eller frén Sverige far meddelas av
regeringen eller den myndighet som regeringen bestimmer.

Beredskapsforberedelser m.m.

3 § En forsamling som dr huvudman for begravningsverksamheten skall vidta de

beredskapsforberedelser som behovs for denna verksamhet under hojd beredskap.
Bestimmelser om vilket ansvar kommuner i detta sammanhang har inom det civila

forsvaret finns i lagen (2006:544) om kommuners och landstings dtgirder infér och

vid extraordinira hindelser i fredstid och hojd beredskap. Lag (2006:633).

4 § Skyldigheten att lamna upplysningar m.m. enligt 6 kap. 1 § andra stycket och 2 §
lagen (2006:544) om kommuners och landstings atgirder infor och vid extraordinidra
handelser i fredstid och hojd beredskap giller for huvudman och annan forsamling
som innehar en eller flera allmdnna begravningsplatser. Lag (2006:633).

Gravsattning och kremering under krig
5 § Om Sverige ar i krig, far stoftet efter en person vars dod har orsakats av en krigs-
atgdrd eller en smittsam sjukdom gravsattas eller kremeras trots att vad som sags i

denna lag eller i foreskrifter som har meddelats med stod av lagen inte kan iakttas. Lag
(1999:943).

9 kap. Begravningsavgift
Avgiftsskyldighet

1§ Den som ar folkbokford i Sverige skall betala en avgift for begravningsverksamheten
(begravningsavgift). Lag (1999:306).

2 § Begravningsavgiften ska betalas till den huvudman inom vars forvaltningsomrade
den avgiftsskyldige ar folkbokford. Lag (2012:133).

Avgiftsunderlag

3 § Begravningsavgiften berdknas pa grundval av den avgiftsskyldiges till kommunal
inkomstskatt beskattningsbara forvarvsinkomst. Lag (1999:306).

Faststéllande av begravningsavgift

4 § Regeringen eller den myndighet som regeringen bestimmer fir pa forslag av
huvudmannen meddela foreskrifter om den avgiftssats enligt vilken begravningsavgiften
ska betalas. I de fall en kommun ar huvudman faststiller kommunen dock alltid
avgiftssatsen. Avgiftssatsen ska grundas pa en sarredovisning av verksamhetens intakter
och kostnader.

Avgiftssatsen ska bestimmas pa grundval av de sammanlagda beskattningsbara
forvarvsinkomsterna for de avgiftsskyldiga pa det sdtt som anges i lagen (1965:269)
med sirskilda bestimmelser om kommuns och annan menighets utdebitering av skatt,
m.m. I den lagen finns ocksa bestimmelser om berdkning och utbetalning av begrav-
ningsavgiften till huvudminnen. Lag (2012:133).

5 § Bestimmelser om forfarandet vid uttag av begravningsavgiften finns i skattefor-
farandelagen (2011:1244).

Vid tillimpningen av 1 och 2 §§ ska den avgiftsskyldiges folkbokforing den 1 novem-
ber dret fore beskattningsaret anses gilla hela beskattningsdret. Lag (2011:1339).
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Tjanster som ingar i begravningsavgiften
6 § For den som vid dodsfallet var folkbokford inom en huvudmans férvaltningsom-
rade skall huvudmannen utan kostnad fér dédsboet tillhandahalla

—gravplats eller motsvarande pd allmin begravningsplats under en tid av 25 ar,

— gravsittning inklusive gravoppning, dterfyllning och iordningstillande av 6ppnad
grav,

— transporter fran det att huvudmannen 6vertagit ansvaret for stoftet till dess att
gravsattning har skett, med undantag av transport for gravsattning utanfor huvud-
mannens omrade, om inte transporten beror pa ett avtal om tillhandahallande av sir-
skilda gravplatser,

— kremering,

—lokal for forvaring och visning av stoftet, samt

— lokal for begravningsceremoni utan religiosa symboler. Lag (1999:306).

7 § De tjanster som anges i 6 § skall utan kostnad for dodsboet tillhandahallas dven av
annan som forvaltar en allmin begravningsplats an den huvudman som avsesi 6 § ,
om den avlidne kan beredas gravplats dar.

8 § For en dodfodd som enligt 2 kap. 3 § skall beredas gravplats pa en allman begrav-
ningsplats skall bestimmelserna i 6 och 7 §§ tillimpas. Lag (1999:306).

Avgift vid fornyelse av upplatelse

9 § Vid fornyad upplatelse av gravritt far en sarskild avgift tas ut av gravrittsinne-
havaren, om fornyelsen inte har ndgot samband med ny gravsattning. Lag (1999:306).
Kostnadsansvar vid gravsattning m.m.

10 § En huvudman som avses i 6 § skall ersdtta den som har tillhandahallit tjanster
enligt 7 §. Ersattningen skall betalas med de belopp som faststills for varje tjanst i
enlighet med 12 §. Lag (1999:306).

11 § Om de tjanster som anges i 6 § tillhandahalls av den som innehar en enskild
begravningsplats skall den huvudman som avses i den bestimmelsen ersitta innehava-
ren av den enskilda begravningsplatsen med de belopp som faststills for varje tjanst i

enlighet med 12 §. Lag (1999:306).

12 § Regeringen eller den myndighet som regeringen bestimmer faststiller arligen de
belopp med vilka ersittning skall betalas for de tjanster som anges i 6 §. Lag
(1999:306).

Bidrag till innehavare

13 § En huvudman har ritt att till den som innehar allmidn begravningsplats inom
huvudmannens forvaltningsomrade limna ett skiligt bidrag till forvaltningen av
begravningsplatsen. Lag (1999:306).

Skyldighet att lamna uppgifter

14 § Svenska kyrkan ska pad medium for automatisk databehandling underritta reger-
ingen eller den myndighet som regeringen bestimmer om de avgiftssatser som foreslds
gilla for det foljande beskattningsaret. Sedan regeringen eller den myndighet reger-
ingen bestaimmer har faststillt avgiftssatserna ska regeringen, eller den myndighet som
regeringen bestimmer, pd samma satt underritta Skatteverket om de avgiftssatser som
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ska gilla for det kommande beskattningsaret. Svenska kyrkan ska till regeringen eller
den myndighet regeringen bestimmer lamna de ytterligare uppgifter som behovs for
att faststilla avgiftssatsen.

Regeringen eller den myndighet som regeringen bestimmer meddelar narmare fore-
skrifter om nir och hur uppgifterna ska limnas.

Bestaimmelser om skyldighet att limna uppgifter nir kommunen dr huvudman
finns i lagen (1965:269) med sarskilda bestimmelser om kommuns och annan menig-
hets utdebitering av skatt, m.m. Lag (2012:133).

10 kap. Tillsyn

1§ Linsstyrelsen utovar tillsyn 6ver begravningsverksamheten.

Lansstyrelsen har ritt att inspektera en verksamhet och pa begiran fa de upplys-
ningar samt ta del av de handlingar och annat material som behovs for tillsynen. Lag
(2012:133).

2 § Nir en forsamling dar huvudman for begravningsverksamheten ska lansstyrelsen
forordna ett eller flera begravningsombud att granska hur forsamlingen tar till vara de
personers intressen som inte tillhor Svenska kyrkan.

Till begravningsombud ska forordnas en for uppdraget lamplig och kvalificerad
person. Vid bedomningen ska hdnsyn sarskilt tas till kunskaper inom ekonomi samt
till kunskap om och forstielse for olika religioner, livsaskadningar och begravnings-
seder. Lag (2012:133).

3 § Forsamlingen ska lata begravningsombudet f4 tillgang till samtliga handlingar som
avser begravningsverksamheten. Lag (2012:133).

4 § Begravningsombudet har ritt att ndrvara, stilla fragor och gora papekanden vid
sammantraden i forsamlingen, nir frigor om begravningsverksamheten behandlas.
Lag (2012:133).

5 § Begravningsombudet ska kontrollera att sddant samrad som avses i 2 kap. 2 §
andra stycket andra meningen sker. Begravningsombudet ska verka for att forsam-
lingen dven i 6vrigt samrdder med och informerar foretradare for dem som inte tillhor

Svenska kyrkan. Lag (2012:133).

6 § Om begravningsombudet finner att det finns anledning att rikta ndgon anmark-
ning mot forsamlingens sitt att skota begravningsverksamheten ska lansstyrelsen
underrittas om detta. Lag (2012:133).

7 § Begravningsombudet har ritt till skalig ersattning for sitt arbete och sina kostna-
der. Ersdttningen betalas av forsamlingen och utgor en kostnad for begravningsverk-
samheten. Lag (2012:133).

8 § Regeringen eller den myndighet som regeringen bestimmer meddelar nirmare
foreskrifter om begravningsombuden och den ersittning som de har ritt till. Lag

(2012:133).
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11 kap. Ansvar, vite, 6verklagande
Ansvar
1§ Den som uppsatligen bryter mot foreskrifterna i 3 kap. 3 § eller 5 kap. 5 § doms till

boter eller fingelse i hogst sex mdnader, om garningen inte ar belagd med straff i
brottsbalken. Lag (1999:306).

Vite

2 § Om en huvudman eller den som annars forvaltar en allmdn begravningsplats inte
fullgor sina skyldigheter enligt denna lag eller enligt foreskrifter som har meddelats
med stod av lagen far lansstyrelsen vid vite foreligga huvudmannen eller innehavaren
att fullgora skyldigheterna. Detsamma galler om den som innehar en enskild begrav-
ningsplats eller ett krematorium inte fullgor sina skyldigheter. Lag (1999:306).

3 § Den som underlater att 6verlamna aska for forvaring i enlighet med 5 kap. 17 § far
av lansstyrelsen vid vite foreldggas att fullgora sin skyldighet. Lag (1999:306).

4 § En gravrittsinnehavare som har forsett en gravplats med en gravanordning eller
ndgon annan anordning i strid mot vad upplataren har beslutat far av lansstyrelsen vid
vite forelaggas att ta bort anordningen.

Ett sddant foreliggande far meddelas dven i andra fall, om det finns synnerliga skal
for det. Lag (1999:306).

5 § Om gravrattsinnehavaren inte foljer ett vitesforeldggande enligt 4 § , far kronofog-
demyndigheten meddela sirskild handriackning for anordningens borttagande.

I friga om sddan handrickning finns bestimmelser i lagen (1990:746) om betal-
ningsforeliggande och handrickning. Lag (1999:306).

Overklagande
6 § Beslut som en huvudman eller den som annars forvaltar en allmin begravnings-
plats eller ett krematorium fattat i ett enskilt drende enligt denna lag eller enligt fore-
skrifter som har meddelats med stod av lagen far 6verklagas hos lansstyrelsen.

Detsamma giller

— polismyndighetens beslut om tillstand till gravsittning eller kremering enligt
4 kap. 6§, och

— Skatteverkets beslut om intyg for gravsittning eller kremering enligt 4 kap. 7 §
eller anstand enligt 5 kap. 10 § andra stycket. Lag (2003:699).

7 § Lansstyrelsens beslut i ett 6verklagat drende far dverklagas hos allmin forvalt-
ningsdomstol. Den enskildes motpart skall darvid vara den som fattat beslut enligt 6 §.

Aven lidnsstyrelsens beslut

—idrende som avsesi 5 kap. 4§,

— om forfarande med aska enligt 5 kap. 5 § andra stycket ,

— om flyttning av gravsatt stoft eller aska enligt 6 kap. 2 § andra stycket , och

- om overflyttning eller upphorande av gravratt enligt 7 kap. 34 § far overklagas
hos allmin forvaltningsdomstol.

Provningstillstind kravs vid 6verklagande till kammarritten. Lag (2003:699).

8 § Linsstyrelsens beslut om foreliggande som har forenats med vite enligt 2 , 3 eller
4 § och lansstyrelsens beslut om forordnande av begravningsombud enligt 10 kap. 2 §
far inte overklagas. Lag (2012:133).
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9 § Linsstyrelsens beslut i andra drenden enligt denna lag an som avsesi7 och 8 §§ far
overklagas hos regeringen. Lag (1999:306).

Handldggning av @renden

10 § Forvaltningslagen (1986:223) skall tillimpas nir en forsamling handlagger
enskilda drenden enligt denna lag. Lag (1999:306).

SFS 1990:1144

1. Denna lag trader i kraft, i friga om 2 kap. 2 § den 1 januari 1993 och i 6vrigt den
1 april 1991.

SFS 1991:873
Denna lag trider i kraft den dag regeringen bestimmer. Aldre foreskrifter giller fort-
farande i frdga om mal om handrickning dar talan vickts fore ikrafttradandet.

SFS 1995:1718
Denna lag trader i kraft den 1 maj 1996 men tillimpas inte i de fall ddr det forsta
beslutet i drendet fattats dessférinnan.

SFS 1997:996
Denna lag triader i kraft den 1 januari 1998.

SFS 1999:306

1. Denna lag trader i kraft, i fraiga om den dndrade beteckningen av 9 kap. till 11 kap.
samt 9 kap. 3 — 5 och 14 §§ den 1 oktober 1999, och i 6vrigt den 1 januari 2000.
Bestammelserna i 9 kap. 135 §§ tillimpas forsta gdngen i friga om preliminar skatt
for inkomstaret 2000 och slutlig skatt enligt 2001 ars taxering.

2. Bestimmelserna i 9 kap. skall inte gilla i friga om dodsfall som intriffat fore den
1 januari 2000.

SFS 1999:943
Denna lag triader i kraft den 1 januari 2000.

SFS 1999:1268
Denna lag trader i kraft den 1 januari 2000 och tillimpas forsta gdngen i frdga om
2002 ars taxering.

SFS 2000:1186
Denna lag triader i kraft den 31 december 2000 och tillimpas forsta gdngen i friga om
prelimindr skatt for 2000 och slutlig skatt enligt 2001 ars taxering.

De idldre bestimmelserna skall dock tillimpas i friga om preliminar skatt for 2000
och slutlig skatt enligt 2001 ars taxering om den avgiftsskyldige begar det.

SFS 2003:699
Denna lag trider i kraft den 1 januari 2004. Aldre foreskrifter i 11 kap. 6 § andra
stycket giller fortfarande for 6verklagande av skattemyndighets beslut.

SFS 2006:633
Denna lag trader i kraft den 1 september 2006.
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SFS 2008:208
Denna lag trader i kraft den 1 juli 2008.

SFS 2011:1339
Denna lag trader i kraft den 1 januari 2012 och tillimpas forsta gdngen pd avgifter
som avser det beskattningsar som borjar den 1 januari 2013.

SFS 2012:82
Denna lag trader i kraft den 1 juli 2012.

SFS 2012:133

1. Denna lag trader i kraft den 1 januari 2013 i fraga om 9 kap. 2,4 och 14 §§ och i
ovrigt den 1 maj 2012.

2. Aldre foreskrifter giller fortfarande for dodsfall som har intriffat fore den 1 maj
2012.

3.Den nya foreskriften i 11 kap. 8 § ska tillimpas pa beslut om forordnande av
begravningsombud som meddelas fran och med den 1 maj 2012.

1.2 Begravningsforordningen (1990:1147)

Inledande bestammelser
1 § Denna forordning innehaller foreskrifter som ansluter till begravningslagen
(1990:1144).

I forordningen (2002:358) om behorig lansstyrelse i begravningsdarenden finns det
foreskrifter om behorig lansstyrelse i begravningsarenden enligt begravningslagen och
denna forordning. Forordning (2012:359).

2 § De uttryck och benamningar som anviands i forordningen har samma betydelse
som i begravningslagen (1990:1144). Forordningen (2003:947).

Gravkarta
3 § Pa en gravkarta ska med nummer anges samtliga gravplatser inom begravnings-
platsen.

Aldre gravplatser anges darvid sa fullstindigt som mojligt.

P4 gravkartan ska det dven anges om det finns en minneslund eller ett annat gemen-
samt gravomrade utan bestimda gravplatser. Om det finns omraden av bada dessa
slag, ska ocksa detta anges. Forordningen (2012:137)

Gravbok och gravregister
4 § En gravbok eller ett gravregister skall foras av den som forvaltar en allman begrav-
ningsplats. Férordningen (1999:882).

5 § I gravboken eller gravregistret skall for varje belagd eller upplaten gravplats anges

1. nummer enligt gravkartan,

2. namn, personnummer och adress pa den eller dem som gravplatsen har upplatits,
overlatits eller gatt over till,

3. tiden for upplatelsen,

4. namn och personnummer pa den som har gravsatts inom gravplatsen samt dodsdag
och hemort vid dodsfallet,

5. datum for gravsittning samt stoftets eller askans lige inom gravplatsen, och
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6. datum nir gravritten har dterlimnats, forverkats eller pd ndgot annat sitt upphort.
Aldre gravplatser och gravar anges dirvid sa fullstindigt som méjligt.

6 § I fraga om en minneslund eller ett annat gemensamt gravomrade utan bestimda

gravplatser ska gravboken eller gravregistret innehalla uppgifter om

1. namn och personnummer pa den som har gravsatts inom omradet samt dodsdag
och hemort vid dodsfallet, och

2. datum for gravsattning. Forordningen (2012:137).

Gravbrev
7 § Ett gravbrev ska innehalla uppgifter om
1. vem eller vilka gravritten har upplatits till,
2. vilken gravplats som upplatelsen avser,
3. upplatelsetiden,
4. huruvida gravritten dr uppldten med begransningar och 6vriga villkor som galler
for upplatelsen, och
5.vem eller vilka gravritten ska gé over till, om det har bestimts vid upplatelsen.
I gravbrevet ska det ocksa finnas en upplysning om den anmalningsskyldighet som
den avlidne gravrittsinnehavarens dodsbo har enligt 7 kap. 16 § begravningslagen
(1990:1144). Férordningen (2012:137).

8 § Om gravrittsinnehavaren under upplatelsetiden genom ett skriftligt forordnande
har bestimt vem eller vilka som gravritten skall gd over till, bor upplataren lita
anteckna det i gravbrevet.

Upplataren bor i gravbrevet ocksa lata anteckna vem eller vilka som gravritten har
gatt over eller overlatits till.

Kremationsjournal

9 § I en kremationsjournal skall i l6pande nummerfoljd antecknas

1. de avlidnas fullstindiga for- och efternamn, personnummer, dédsdag och hemort
vid dodsfallet,

2. datum for utfirdandet av intyg for kremering,

3. datum for kremeringen, och

4. datum for gravsittningen, om askan gravsatts pa en begravningsplats som ar belagen
vid krematoriet eller, i andra fall, nir och till vem askan har 6versints eller imnats ut.
Detta giller dock inte kremering av dodfodda som avses i 2 kap. 3 § forsta stycket

tredje meningen begravningslagen (1990:1144). I sidana fall skall i stillet datum for

kremeringen antecknas pa det dar nimnda ldkarintyget. Forordningen (1999:882).

Gravar

10 § En kistgrav skall vara sa djup att en kista som sitts ned i graven ticks av ett jord-
lager pa minst en meter 6ver kistans hogsta del, gravkullen oraknad.

11 § Ett stoft far gravsittas i en kyrka, ett gravkor eller ndgot annat sarskilt anordnat
gravrum bara om stoftet dr balsamerat pd ett lampligt sitt och de ytterligare dtgarder
har vidtagits som den eller de kommunala nimnder som fullgor uppgifter inom milj6-
och hilsoskyddsomradet kan komma att besluta till skydd mot oliagenheter for man-
niskors hilsa med stod av 2, 9 och 26 kap. miljobalken eller foreskrifter meddelade
med stod av balken.

Stoftet skall vara inneslutet i en lufttat metallkista, nar stoftet skall gravsittas i en
kyrka dar gudstjanst brukar hallas eller i ett gravkor som stdr i omedelbar forbindelse
med en saddan kyrka. Forordningen (1999:882).
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12 § Fore en gravsittning som avses i 11 § skall den som ordnar med gravsittningen
visa att de dtgdrder har vidtagits som kravs for gravsittningen.

Doédsbevis och intyg om dodsorsaken
Gemensamma bestammelser
13 § Dodsbeviset och intyget om dodsorsaken skall innehdlla den avlidnes namn och
personnummer samt uppgift om tid och plats for dodsfallet.

Daodsbeviset skall dessutom innehalla likarens uttalande i fraigan om det kan finnas
skal for en rattsmedicinsk undersékning av den doda kroppen.

Intyget om dodsorsaken skall innehalla likarens uttalande om dédsorsaken och upp-
gift om de undersokningar som ligger till grund for uttalandet. Forordningen (1996:541).

13 a § Har upphavts genom forordningen (1996:541).
13 b § Har upphivts genom férordningen (1996:541).
13 ¢ § Har upphivts genom forordningen (1996:541).

14 § En lakare ar skyldig att vid ett dodsfall skyndsamt limna en annan liakare de
uppgifter som denne behover for att kunna utfarda dodsbeviset och intyget om dods-
orsaken. Forordningen (1996:541).

15 § Den likare som vid ett dodsfall har faststillt att doden intritt skall ansvara for att
dodsbeviset utfirdas. Beviset skall lamnas senast forsta vardagen efter det att dods-
fallet konstaterades.

Innan dodsbeviset utfardas, skall en ldkare gora en noggrann yttre undersokning av
den déda kroppen om det inte star klart att en rattsmedicinsk undersokning skall goras.

Den yttre undersokningen far ocksa underldtas om en likare har undersokt den
dode sa kort tid fore dodsfallet att det foreligger ett tillforlitligt underlag for att ute-
sluta att det kan finnas skil for en rattsmedicinsk undersokning. Forordningen
(1996:541).

Intyg om dédsorsaken m.m.
16 § Den likare som har utfirdat dodsbeviset skall 2ven ansvara for att intyget om dods-
orsaken utfirdas. Nir denne begir det, ar den lakare som har vardat den avlidne for den
sjukdom eller det tillstand som ledde till dodsfallet skyldig att utfarda intyget. Den lika-
re som skall utfarda intyget skall, om det behovs, ta initiativ till en klinisk obduktion.
Intyget skall sindas till Socialstyrelsen inom tre veckor fran det att dodsbeviset
utfirdades. Denna tidsgrians far overskridas endast om det finns sdrskilda skal.
Socialstyrelsen skall i sddant fall skriftligen underrittas om forseningen och om skilen
for denna.
Efter rattsmedicinsk undersokning svarar Rattsmedicinalverket for att intyget
utfirdas och sinds in. Forordningen (1996:541).

17 § Skatteverket skall [imna de uppgifter som Socialstyrelsen behover for att, om
intyget om dodsorsaken inte har kommit in inom den tidsgrians som anges i 16 §,
kunna uppmana den som skall limna intyget att genast gora det. Férordningen
(2003:947).
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18 § Om Skatteverket har tagit emot en utlindsk handling som anger att en har i landet
folkbokford person har avlidit i utlandet, skall verket sinda handlingen till
Socialstyrelsen. Forordningen (2003:947).

Socialstyrelsens féreskrifter
19 § Socialstyrelsen far efter samrad med Skatteverket, Rikspolisstyrelsen och
Rittsmedicinalverket

1. meddela foreskrifter om de undersokningar och den utredning i 6vrigt som dods-
bevis och intyg om dodsorsaken skall grundas p3,

2. meddela ytterligare foreskrifter om vad dodsbevis och intyg om dodsorsaken skall
innehalla samt faststalla formular for dessa handlingar, och

3. meddela de ytterligare foreskrifter som behovs for verkstilligheten inom hilso- och
sjukvarden av 4 kap. 2-5 §§ begravningslagen (1990:1144) och 14-16 §§ denna
forordning. Forordningen (2003:947).

Tillstand till gravs&ttning eller kremering nér stoft har forts in till Sverige
20 § Till en ansokan om tillstdnd till gravsittning eller kremering enligt 4 kap. 6 §
begravningslagen (1990:1144) skall fogas ett intyg om dodsfallet av behorig myndig-
het eller behorig likare i det land dir dodsfallet intraffade.

Intyget skall innehalla uppgift om dédsdagen. Om det ar mojligt, skall intyget ocksa
innehalla uppgift om dodsorsaken. Forordningen (1991:802).

SFS 1991:802
21 § En polismyndighet som meddelat tillstand till gravsittning eller kremering skall
sanda tillstdndet till Skatteverket.

Polismyndigheten skall sinda sddana intyg som avses i 20 § till Socialstyrelsen.
Forordningen (2003:947).

Intyg for gravsattning av stoft och kremering
22 § Ett intyg for gravsittning av stoft eller kremering skall utfirdas pa en blankett
som faststills av Skatteverket. Forordningen (2003:947).

23 § Har upphavts genom forordningen (1999:882).

Vissa meddelanden i begravningsédrenden
Vid tvister om kremering eller om gravsattningen
24 § Nir medling enligt 5 kap. 3 § forsta stycket begravningslagen (1990:1144) har
begirts, skall huvudmannen for begravningsverksamheten pa den ort dar den avlidne
senast var folkbokford genast meddela det till Skatteverket.

Om ett intyg for gravsittning eller kremering redan har utfardats, skall meddelande

lamnas ocksa till de forvaltare av begravningsplatser och innehavare av krematorier
som kan bli berorda. Forordningen (2003:947).

25 § Om medlingen leder till enighet mellan parterna eller drendet dterkallas hos
huvudmannen for begravningsverksamheten, skall denne meddela detta till dem som
har underrittats enligt 24 §. Forordningen (1999:882).

26 § Nar lansstyrelsens beslut enligt 5 kap. 4 § begravningslagen (1990:1144) har
vunnit laga kraft, skall lansstyrelsen genast sinda beslutet till den huvudman som har
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hanskjutit drendet. Om ldnsstyrelsens beslut har 6verklagats, skall i stallet den dom-
stol som senast handlagt drendet sinda beslutet.

Huvudmannen skall darefter meddela dem som har underrattats enligt 24 § att
arendet ar slutbehandlat. Forordningen (1999:882).

Vid kremering och gravsattning
27 § Nir stoftet efter en avliden har kremerats eller nar askan eller stoftet har grav-
satts pd en begravningsplats i Sverige, skall den som innehar krematoriet eller den som
forvaltar begravningsplatsen genast meddela det till Skatteverket.

Till sidant meddelande fran den som innehar krematoriet skall ett utdrag ur krema-
tionsjournalen fogas.

Forsta och andra styckena giller dock inte i fall som avses i 2 kap. 3 § forsta stycket
tredje meningen begravningslagen (1990:1144). Forordningen (2003:947).

Vid 6verforande av aska
28 § Nir aska lamnas ut for att gravsittas pa en begravningsplats i Sverige, skall den
som innehar krematoriet genast sinda ett utdrag ur kremationsjournalen om den
avlidne till den som forvaltar begravningsplatsen. Ett sidant utdrag skall ocksa genast
sindas till den som skall forvara askan enligt 5 kap. 13 § begravningslagen
(1990:1144).

I fall som avses i 2 kap. 3 § forsta stycket tredje meningen begravningslagen
(1990:1144) skall i stallet det dar naimnda likarintyget sindas. Forordningen (1999:882).

29 § Den som har tagit emot utdraget ur kremationsjournalen eller lakarintyget enligt
28 § skall se till att askan utan dr6jsmal blir gravsatt eller omhiandertagen for forvaring.

Gravsattning pa nagon annan plats an begravningsplats
Utstroende av aska
30 § Askan efter en avliden fér stros ut pa ndgon annan plats dn begravningsplats, om
lansstyrelsen ger tillstand till det.
Ett sddant tillstdnd far ges endast om den plats ddr askan ska stros ut ar lamplig for

andamalet och om det dr uppenbart att man kommer att hantera askan pa ett pietets-
fullt satt. Forordningen (2012:359).

Delning av aska

31 § Askan efter en avliden far delas, om ldnsstyrelsen ger tillstand till det. Ett sddant
tillstdnd far ges endast om

1. det finns synnerliga skal for det,

2. en del av askan ska gravsattas utomlands, och

3. det dr uppenbart att man kommer att hantera askan pa ett pietetsfullt sitt.
Forordningen (2012:359).

Gemensamma bestammelser om utstréende och delning av aska
32 § Ansokan om tillstind enligt 30 eller 31 § skall goras av den som ordnar med
gravsittningen.

33 § Om tillstdnd meddelas, skall lansstyrelsen i beslutet ange de villkor for forfarandet
med askan som ldnsstyrelsen anser nodvandiga.

34 § Den som har fatt tillstind enligt 30 eller 31 § skall inom den tid som ldnsstyrelsen
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bestimmer lamna in ett intyg till lansstyrelsen om att det har forfarits med askan i
enlighet med beslutet om tillstdnd.

35 § Nir ett intyg som avses i 34 § har kommit in till lansstyrelsen, skall lansstyrelsen
genast meddela det till Skatteverket. Forordningen (2003:947).

Utfoérsel av stoft fran Sverige
Passersedel
36 § Stoftet efter en person som har avlidit i Sverige far foras ut ur landet om
Skatteverket har utfirdat en passersedel.
Passersedeln ska folja med stoftet under transporten. Forordningen (2008:1251).

37 § Passersedel far utfardas bara om
1. intyg for gravsattning av stoft eller kremering kan utfardas enligt 4 kap. 7 § begrav-
ningslagen (1990:1144), och
2. ett intyg fran begravningsentreprenor visar
— att foreskrifterna i 40 , 41 och 43 §§ ar uppfyllda, och
— att kistan inte innehéller ndgot annat dn stoftet och sddana personliga tillhorig-
heter som skall gravsattas eller kremeras tillsammans med det.
Forsta stycket 2 giller dock inte vid utforsel till Danmark, Finland, Island eller
Norge. Forordningen (1991:802).

38 § Passersedeln skall utfirdas pa en blankett som faststills av Skatteverket. Den
skall avfattas pa svenska och engelska eller svenska och franska.

Vid utforsel till Danmark, Finland, Island eller Norge behover dock passersedeln
avfattas bara pa svenska. Forordningen (2003:947).

39 § Sedan stoftet har forts ut ur Sverige ska den som ordnat med transporten over
gransen intyga pa en kopia av passersedeln att stoftet har forts ut och dtersinda kopian
till Skatteverket. Kopian ska ha kommit in till Skatteverket inom tva veckor fran den
dag da stoftet fordes ut. Forordningen (2008:1251).

Kistans beskaffenhet m.m.
40 § En kista som anvinds for transport fran Sverige av en avlidens stoft skall vara
ogenomtranglig for fukt och invandigt innehélla ett absorberande material.

Kistan kan bestd av
1. en yttre trikista med minst 2 cm tjocka sidor och en inre kista av zink eller nagot
annat sjalvforstorande material, eller
2. en trikista med minst 3 cm tjocka sidor som invandigt dr klidd med zink eller nagot
annat sjalvforstorande material.
Vid transport med flyg giller dessutom att kistan skall vara forsedd med en renings-
anordning som utjamnar trycket. Om en reningsanordning saknas, skall kistan vara sa
héllbar att den kan motsta den tryckforandring som kan uppkomma under transporten.

41 § Om dodsfallet har orsakats av en smittsam sjukdom, skall kroppen vid transpor-
ten vara kladd i en svepning som ar indrankt med en antiseptisk 10sning.
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42 § Vid transport till Danmark, Finland, Island eller Norge tillimpas foreskrifterna i

40 och 41 §§ bara om

1. den som skoter transporten kraver det, eller

2. dodsfallet har orsakats av en smittsam sjukdom och en likare bestimmer att fore-
skrifterna skall tillimpas. Kistan skall dock vara tit och tillrackligt solid.

43 § En kista som transporteras med vanlig frakt skall forpackas si att det inte fram-
gar att det 4r en kista.
P4 forpackningen skall anges att den skall hanteras med varsamhet.

Utforsel av aska fran Sverige
44 § Om askan efter en avliden som har kremerats i Sverige ska foras ut ur landet,
maste ett utdrag ur kremationsjournalen om den avlidne forst inhamtas.

Utdraget ska tillhandahéllas av den som innehar krematoriet. Forordningen
(2008:1251).

45 § Sedan askan har forts ut ur Sverige ska den som ordnat med transporten Gver
gransen intyga pa utdraget ur kremationsjournalen att askan har forts ut och ater-
sanda utdraget till innehavaren av krematoriet. Utdraget ska ha kommit in till krema-
toriet inom tva veckor fran den dag da askan fordes ut.

Innehavaren av krematoriet ska darefter genast sinda ett meddelande till
Skatteverket om att askan enligt mottaget bevis har forts ut ur Sverige. Forordningen
(2008:1251).

Reglering av kostnader vid gravsattning (s.k. begravningsclearing)

46 § Kammarkollegiet skall arligen faststédlla en taxa enligt vilken ersdttning skall
betalas for tjanster som avses i 9 kap. 6 § begravningslagen (1990:1144) nir en huvud-
man enligt 9 kap. 10 och 11 §§ begravningslagen skall ersitta nagon som tillhandahallit
dessa tjanster. Forordningen (1999:882).

47 § Taxan skall grundas pa ett underlag som visar den berdknade kostnaden for de
olika tjansterna. Kammarkollegiet skall samrdda med huvudmannen i friga om under-
laget.

Om den faktiska kostnaden for en viss tjanst regelmassigt 6verstiger den beraknade
kostnaden i vasentlig man till foljd av geografiska faktorer, sirskilda begravningsseder
eller andra forhallanden, far detta beaktas nidr taxan for tjansten faststalls.
Forordningen (1999:882).

48 § Kammarkollegiet skall senast den 1 september faststilla den taxa som skall till-
lampas under det foljande kalenderaret. Huvudmannen for begravningsverksamheten
skall pa lampligt sdtt informeras om taxan. Forordningen (1999:882).

Begravningsombud

Begravningsombudets uppgifter

49 § Grundliaggande bestimmelser om ett begravningsombuds uppgifter finns i 10 kap.

begravningslagen (1990:1144). Vid fullgorande av sitt uppdrag ska begravningsombu-

det inom sitt verksamhetsomrade

1. skaffa sig kinnedom om hur begravningsverksamheten ir organiserad och utfors
for dem som inte tillhor Svenska kyrkan och om deras 6nskemal rorande verksam-
heten,
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2.informera dem som inte tillhor Svenska kyrkan om sin verksamhet och halla kon-
takt med foretradare for andra trossamfund dn Svenska kyrkan och andra berorda
parter,

3. hos huvudmannen for begravningsverksamheten foresla de dtgarder som behovs for
att tillgodose beaktansvarda onskemdl som kommer till begravningsombudets kan-
nedom,

4. skriftligen meddela Kammarkollegiet om han eller hon tillstyrker eller avstyrker
huvudmannens forslag till begravningsavgift. Meddelandet ska limnas i omedelbar
anslutning till att Svenska kyrkan limnat underrittelse om avgiftssatser for begrav-
ningsavgift enligt 3 § forsta stycket forordningen (1999:729) om begravningsavgift.
Om forslaget avstyrks ska begravningsombudet skriftligen motivera det och lamna
ett eget forslag till begravningsavgift.

Begravningsombudet ska senast den 15 maj varje ar samrdda med den av huvud-
mannen utsedde godkinde eller auktoriserade revisorn i fragor som rér huvudman-
nens drsredovisning och kravet pa sarredovisning av begravningsverksamhetens intakter
och kostnader. Om huvudmannen har utsett tva eller flera godkinda eller auktorise-
rade revisorer dr det tillrackligt att samradet sker med en av dem.

Ar flera begravningsombud férordnade fér samma huvudman ska linsstyrelsen
besluta om arbetsfordelningen mellan ombuden. Forordningen (2012:137).

Hur begravningsombud utses och entledigas

50 § Verksamhetsomradet for ett begravningsombud omfattar forsamlingarna inom
en kommun. Lansstyrelsen far besluta om ett annat verksamhetsomrade om det finns
skal for det.

Linsstyrelsen ska ge kommunen tillfalle att foresld personer som ar laimpliga for
uppdraget som begravningsombud. Lansstyrelsen ska ocksé ge andra trossamfund dn
Svenska kyrkan samt livsdskadningsorganisationer som ar verksamma inom kommu-
nens omrade tillfille att foresla lampliga personer. De forslag pa lampliga begravnings-
ombud som limnas till lansstyrelsen ska vara skriftligen motiverade. Forordningen
(2012:137).

51 § Ett begravningsombud ska utses for en tid av fyra kalenderdr, raknat fran och
med den 1 januari aret efter det ar dd det hallits val till kommunfullmiktige.
Forordningen (2012:137).

52 § Om ett begravningsombud inte fullgor sin uppgift pa ett tillfredsstillande satt far
lansstyrelsen entlediga ombudet.

Lansstyrelsen far ocksd entlediga begravningsombudet om denne inte langre kan
anses lamplig for uppdraget eller efter dennes egen begiran. Forordningen (2012:137).

Utbildning av begravningsombud
52 a § Ett begravningsombud ska medverka i sidan utbildning som krivs for fullgo-
rande av uppdraget. Forordningen (2012:137).

52 b § Linsstyrelsen ska stodja begravningsombuden med rad i deras verksamhet
samt frimja erfarenhetsutbyte mellan ombuden. Forordningen (2012:137).

Begravningsombudens ersattning och redovisning
53 § Ett begravningsombud har enligt 10 kap. 7 § begravningslagen (1990:1144) ritt
till skilig ersattning av huvudmannen for sitt arbete. Ersattningen ska besta av ett
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arligt grundarvode och ett belopp per sammantrade som begravningsombudet ar nar-
varande vid. Sammantradesersattning betalas ut endast for protokollférda samman-
traden hos en huvudman och sammantraden for samrad enligt 2 kap. 2 § andra stycket
begravningslagen. Forordningen (2012:137).

54 § Det arliga grundarvodet betalas i forhallande till folkmangden den 1 januari i den
kommun eller annat verksamhetsomrade som begravningsombudet utsetts i enligt

foljande.

Folkméngd den 1 januari Grundarvode, kronor
-24 999 8 500

25 000-74 999 11 500

75 000- 17 000

Sammantradesarvodet ska vara 450 kronor per sammantrade som begravningsombudet
ar narvarande vid. Forordningen (2012:137).

55 § Ett begravningsombud som far vidkdnnas loneavdrag eller annan inkomstforlust
pa grund av sammantriden som anges i 53 § eller pd grund av utbildning har ratt till
ersattning for sddan inkomstforlust.

Ersittning till ett begravningsombud som driver egen verksamhet betalas hogst med
det belopp per sammantridesdag eller utbildningsdag som motsvarar 75 procent av
egenforetagarens faststillda sjukpenninggrundande inkomst enligt 25 kap. socialfor-
sakringsbalken, delad med 365. Forordningen (2012:137).

56 § Ett begravningsombud har enligt 10 kap. 7 § begravningslagen (1990:1144) ritt
till skilig ersdttning for sina kostnader. Ersdttning ska betalas for sidana kostnader
som varit nodvandiga for fullgorande av uppdraget.

Reseersattning och traktamente betalas enligt de bestimmelser om reseférmédner som
enligt kollektivavtal giller for statstjanstemin i allmdnhet. Forordningen (2012:137).

57 § Ett begravningsombud ska begira ersittning hos var och en av huvudminnen
inom verksamhetsomradet. Darvid ska grundarvodet fordelas lika mellan huvudman-
nen inom verksamhetsomradet.

I en begdran om ersittning ska de sammantraden som begravningsombudet varit
ndrvarande vid redovisas. Har begravningsombudet deltagit i sammantrdden som
avsett flera huvudmains verksamhet, ska det av begaran framga enligt vilka grunder
ersattningsanspraket har fordelats mellan huvudmannen. Forordningen (2012:137).

58 § Ett begravningsombud ska senast den 31 maj varje ar ge in en arsberittelse till
lansstyrelsen. Om begravningsombudet har flera huvudman ska en drsberittelse ges in
for varje huvudman. Om det finns flera begravningsombud for en huvudman ska varje
ombud ge in en egen arsberattelse.

En drsberittelse ska innehédlla en redogorelse for verksamheten under det narmast
foregdende kalenderaret. Till arsberittelsen ska fogas en redogorelse for det samrad
som begravningsombudet enligt 49 § har haft med huvudmannens revisor. Av redogo-
relsen ska det sirskilt framga hur kravet pa sirredovisning har uppfyllts. Arsberittelsen
ska ocksa innehalla en redovisning av den tid som lagts ned pa sammantraden och
annat arbete, uppgift om genomgangen utbildning samt kostnaderna for begravnings-
ombudets arbete. Forordningen (2012:137).
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58 a § Linsstyrelsen ska kontrollera att begravningsombudets drsberittelse ar full-
standig och uppfyller de krav som anges i begravningslagen (1990:1144 ) och i denna
forordning. Om arsberattelsen ar bristfallig ska lansstyrelsen foreligga begravnings-
ombudet att inkomma med komplettering. Forordning (2012:137).

Overklagande
59 § Skatteverkets beslut om passersedel enligt 36 § far overklagas hos lansstyrelsen.
Lansstyrelsens beslut far inte 6verklagas. Forordningen (2003:947).

SFS 1990:1147

1. Denna forordning trader i kraft den 1 april 1991.

2.1 frdga om gravbrev som har utfirdats fore ikrafttradandet giller dock fortfarande
foreskrifterna i den upphavda begravningskungorelsen (1963:450).

SFS 1998:1002

Denna forordning trader i kraft den 1 januari 1999.

SFS 1999:511
Denna forordning trader i kraft den 1 juli 1999.

SFS 1999:882

1. Denna forordning trader i kraft den 1 januari 2000.

2. Kammarkollegiet skall senast den 31 januari 2000 faststilla taxa enligt 46 § for ar
2000.

3. Utan hinder av vad som anges i 51 § skall forordnandet for ett ombud forsta gdngen
gilla till utgangen av ar 2002.

SFS 2003:947
Denna férordning trider ikraft den 1 januari 2004. Aldre foreskrifter i 59 § giller
fortfarande for overklagande av beslut som har meddelats fore ikrafttradandet.

SFS 2008:1251
Denna forordning trader i kraft den 1 januari 2009.

SFS 2010:1674
Denna forordning trader i kraft den 1 januari 2011.

SFS 2012:137
Denna forordning trider i kraft den 1 maj 2012. Aldre foreskrifter giller fortfarande
for dodsfall som har intréffat fore ikrafttradandet.

SFS 2012:359
Denna forordning trader i kraft den 1 juli 2012.
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1.3 Forordningen (1999:729) om begravningsavgift

1 § Denna forordning galler begravningsavgift enligt 9 kap. 1 § begravningslagen
(1990:1144).

2 § Kammarkollegiet ska faststdlla avgiftssatserna for begravningsavgift enligt
9 kap. 14 § begravningslagen (1990:1144). Forordningen (2012:138).

3§ Svenska kyrkan ska senast den 1 november underritta Kammarkollegiet om de
avgiftssatser for begravningsavgiften som foreslas galla for det foljande beskattnings-
aret. Om en forsamling eller kyrklig samféllighet vid denna tidpunkt inte beslutat om
forslag till avgiftssats, ska Svenska kyrkan i stillet underrdtta Kammarkollegiet om
den avgiftssats som framgar av upprittat forslag till budget. I sidana fall ska Svenska
kyrkan senast den 15 november underritta Kammarkollegiet om den beslutade
avgiftssatsen, om denna avviker fran det som framgar av forslaget till budget.

Kammarkollegiet ska senast den 1 december underritta Skatteverket och Svenska
kyrkan om de avgiftssatser for begravningsavgiften som ska gilla for det foljande
beskattningsaret. Forordning (2012:138).

4 § Svenska kyrkan skall till Kammarkollegiet lamna de ytterligare uppgifter som
behovs for att faststdlla en avgiftssats. Kammarkollegiet fir meddela narmare fore-
skrifter om hur uppgifterna skall limnas till kollegiet.

5 § Upphort att gdlla 2013-01-01. Forordning (2012:138).

6 § Kammarkollegiets beslut enligt denna forordning far inte 6verklagas.
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1.4 Lagen (1999:291) om avgift till registrerat trossamfund

1§ Bestammelser om statlig hjdlp med bestimmande, debitering och redovisning av
avgifter till Svenska kyrkan samt med att ta in avgifterna finns i 16 § lagen (1998:1593)
om trossamfund. Bestimmelser om kyrkoavgift finns i 7 och 8 §§ lagen (1998:1591)
om Svenska kyrkan. Lag (1999:957).

2 § Upphort att gilla 2013-01-01. Lag (2012:135).

3 § Avgifter som tas in med statlig hjalp berdknas pa grundval av den till kommunal
inkomstskatt beskattningsbara forvarvsinkomsten.

4 § Bestaimmelser om forfarandet vid uttag av avgifter finns i skatteforfarandelagen
(2011:1244). Lag (2011:1394).

5 § Trossamfundet ska senast den 3 december varje ar pd medium for automatisk data-

behandling till Skatteverket lamna de uppgifter som behovs for att ta ut avgifterna.
Uppgifterna ska gilla for visst beskattningsdr och far endast avse personer som den

1 november aret fore det beskattningsdret for vilket avgiften ska tas in

1. ar skyldiga att betala kyrkoavgift enligt 7 § lagen (1998:1591) om Svenska kyrkan,
eller

2. har eller anses ha samtyckt enligt 6 § denna lag till att betala avgift till trossamfundet.

Regeringen eller den myndighet som regeringen bestimmer fir meddela nirmare
foreskrifter om hur uppgifterna ska lamnas. Lag (2011:1394).

6 § Andra registrerade trossamfund dn Svenska kyrkan ska innan uppgifter enligt 5 §
lamnas skaffa skriftligt samtycke fran de personer vilkas avgifter ska tas in med statlig
hjalp. Samtycket ska avse avgiftsskyldigheten till trossamfundet och att avgifterna tas
in med statlig hjalp.

Om trossamfundets stadgar innehaller regler om skyldighet for medlemmarna att
betala avgift till trossamfundet i den ordning som giller for skatter och avgifter enligt
skatteforfarandelagen (2011:1244), anses medlemmarna ha lamnat sddant samtycke
som avses i forsta stycket. Lag (2011:1394).

7 § Den som uttratt ur trossamfundet eller pa annan grund inte lingre dr betalnings-
skyldig till trossamfundet skall genast fa en skriftlig bekraftelse pa detta fran trossam-
fundet. Lag (1999:957).

8 § Om staten till f6ljd av behandlingen av en uppgift som avses i 5 § betalar skade-
stand till en person som ar registrerad i beskattningsdatabasen enligt lagen (2001:181)
om behandling av uppgifter i Skatteverkets beskattningsverksamhet skall det trossam-
fund som lamnat uppgiften ersitta staten i motsvarande utstrackning. Lag (2003:726).

9 § Bestaimmelser om berdkning av avgiftssats och utbetalning av avgifterna till tros-
samfundet finns i lagen (1965:269) med sarskilda bestimmelser om kommuns och

annan menighets utdebitering av skatt, m.m. Lag (1999:957).

10 § har betecknats 9 §. Lag (1999:957).
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Overgéngsbestammelser

SFS 1999:291

Denna lag trader i kraft den 1 oktober 1999 och tillimpas forsta gangen i friga om
preliminar skatt for inkomstaret 2000 och slutlig skatt enligt 2001 &rs taxering.

SFS 2011:1394

1. Denna lag trader ikraft den 1 januari 2012.

2. Lagen tillimpas forsta gingen pa avgifter som avser beskattningsir som borjar efter
den 31 januari 2012.

3. Om ett trossamfunds stadgar innehdller regler om skyldighet for medlemmar att
betala avgift till trossamfundet i den ordning som giller for skatter och avgifter
enligt skattebetalningslagen (1997:483) ska stadgarna, vid tillimpning av denna
lag, aven anses innehélla regler om skyldighet for medlemmar att betala avgift till
trossamfundet i den ordning som giller for skatter och avgifter enligt skatteforfa-
randelagen (2011:1244).
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1.5 Lagen (1988:950) om kulturminnen m.m.

Utdrag ur kulturminneslagen
1 kap. Inledande bestammelser
1 § Det 4dr en nationell angeldgenhet att skydda och varda var kulturmiljo.

Ansvaret for detta delas av alla. Savil enskilda som myndigheter skall visa hiansyn
och aktsamhet mot kulturmiljon. Den som planerar eller utfor ett arbete skall se till att
skador pa kulturmiljon savitt mojligt undviks eller begransas.

2 § I denna lag finns bestimmelser om ortnamn, fornminnen, byggnadsminnen och
kyrkliga kulturminnen samt om utforsel och aterlimnande av kulturforemal.
Lansstyrelsen har tillsyn 6ver kulturminnesvéarden i lanet.
Riksantikvarieimbetet har overinseende Over kulturminnesvdrden i landet.
Riksantikvarieimbetet far overklaga beslut av domstol eller annan myndighet enligt
1§ 5 kap. Lag (2011:782).

3 § Vad som foreskrivs i denna lag om dgare av fastighet eller byggnad skall, da fastig-
heten eller byggnaden innehas som fideikommiss eller under darmed jamforliga for-
hallanden eller med standig besittningsratt, gilla innehavaren.

God ortnamnssed
4 § Vid statlig och kommunal verksamhet skall god ortnamnssed iakttas. Detta inne-
bar att

— hidvdvunna ortnamn inte dndras utan starka skil,

— ortnamn i Ovrigt stavas enligt vedertagna regler for sprakriktighet, om inte havd-
vunna stavningsformer talar for annat,

— paverkan pa hiavdvunna namn beaktas vid nybildning av ortnamn, och

— svenska, samiska och finska namn sa langt mojligt anvands samtidigt pa kartor
samt vid skyltning och 6vrig utmarkning i flersprakiga omraden.

Namn som godkants for offentlig kartproduktion skall dven i andra sammanhang
anvindas i sin godkanda form. Lag (2000:265).

2 kap. Fornminnen
Fasta fornlamningar och fornfynd
1 § Fasta fornlamningar ar skyddade enligt denna lag.

Fasta fornlamningar ar foljande lamningar efter manniskors verksamhet under
forna tider, som har tillkommit genom ildre tiders bruk och som ar varaktigt 6ver-
givna
1. gravar, gravbyggnader och gravfilt samt kyrkogérdar och andra begravningsplatser,
2. resta stenar samt stenar och bergytor med inskrifter, symboler, marken och bilder

samt andra ristningar eller malningar,
3. kors och minnesvéardar,

N

. samlingsplatser for rattskipning, kult, handel och andra allmanna dndamal,

5. lamningar av bostdder, boplatser och arbetsplatser samt kulturlager som uppkom-
mit vid bruket av sddana bostdder eller platser, liksom limningar efter arbetsliv och
néringsfang,

6. ruiner av borgar, slott, kloster, kyrkobyggnader och forsvarsanlaggningar samt av

andra markliga byggnader och byggnadsverk,
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7. fardvagar och broar, hamnanliaggningar, vardkasar, vigmarken, sjomarken och
likartade anldggningar for samfirdsel samt gransmarken och labyrinter,

8. skeppsvrak, om minst etthundra ar kan antas ha gatt sedan skeppet blev vrak.
Fasta fornlamningar ar ocksd naturbildningar till vilka dlderdomliga bruk, sagner

eller markliga historiska minnen dr knutna liksom lamningar efter dldre folklig kult.

2 § Till en fast fornlamning hor ett sa stort omrade pa marken eller pa sjobotten som
behovs for att bevara fornlimningen och ge den ett tillrackligt utrymme med hansyn
till dess art och betydelse. Detta omrade benimns fornlamningsomrade.

Nir friga uppkommer om faststillelse av granserna for ett fornlaimningsomrade,
provas fragan av lansstyrelsen.

Da ett drende om faststillelse av granser tas upp av ndgon annan dn dgaren av
omradet, skall denne underrittas om drendet och ges tillfille att yttra sig i saken.
Underrittelsen skall ske genom delgivning.

3 § Fornfynd ar foremal som saknar dgare nir de hittas och som
1. péatriffas i eller vid en fast fornlimning och har samband med denna eller
2. patriffas under andra omstandigheter och kan antas vara minst etthundra ar gamla.

4 § Sadant fornfynd som avses i 3 § 1 tillfaller staten.

Sadant fornfynd som avses i 3 § 2 tillfaller upphittaren. Han ar dock skyldig att erbjuda

staten att fa I6sa in det mot betalning (hembud)

1. om fornfyndet innehaller féremal som helt eller delvis bestar av guld, silver, koppar,
brons eller annan legering med koppar eller

2. om fornfyndet bestar av tvé eller flera foremal, som kan antas ha blivit nedlagda
tillsammans.

Fornfynd som patraffas pa havsbottnen eller dess underlag utanfor granserna for
nationell jurisdiktion och som bargats av ett svenskt fartyg eller forts till Sverige till-
faller staten.

Ett skeppsvrak som patriffas pa havsbottnen eller dess underlag utanfor granserna
for nationell jurisdiktion och som birgats av ett svenskt fartyg eller forts till Sverige
tillfaller staten, om minst etthundra ar kan antas ha gatt sedan skeppet blev vrak. Lag
(1996:529).

5 § Den som pétriffar ett fornfynd, som skall tillfalla eller hembjudas staten, skall sna-
rast anmala fornfyndet hos Riksantikvarieambetet, lansstyrelse, linsmuseum eller polis-
myndighet. Fornfynd som hor till skeppsvrak kan anmalas dven till kustbevakningen.

Upphittaren ér skyldig att pa begdran limna ut fornfyndet mot kvitto samt uppge
var, nar och hur fornfyndet patraffades.

Skydd, vard och undersékning av fornlamning och plats dér fornfynd patraffats.
6 § Det ar forbjudet att utan tillstind enligt detta kapitel rubba, ta bort, grava ut,
tacka over eller genom bebyggelse, plantering eller pa annat sitt dndra eller skada en
fast fornlimning.

7 § Riksantikvarieimbetet och lansstyrelsen far vidta de atgarder som behovs for att
skydda och vérda en fast fornlimning. Atgirderna far avse exempelvis flyttning, iord-
ningstillande och inhignad av fornlimningen eller rojning. Atgirden far avse dven en
fornlamning som infogats i ett byggnadsverk.
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Lansstyrelsen fir uppdra at annan att vidta atgarder som avses i forsta stycket
under de villkor som linsstyrelsen bestimmer. Atgird som innebir att fornlimningen
rubbas eller férdndras far dock inte vidtas utan att lansstyrelsens uppdrag uttryckligen
giller en sddan atgard.

Innan nagon atgérd vidtas skall den som adger eller har sarskild ratt till marken eller
byggnadsverket underrittas genom delgivning. Detsamma skall gilla i friga om vat-
tenomrade.

Om atgiarderna medfor kostnader eller skada for dgaren eller nigon annan, har han
ratt till skilig ersdttning av allmidnna medel. Beslut om ersittning fattas av lansstyrel-
sen och delges den som berors av beslutet.

8 § Riksantikvarieimbetet och lansstyrelsen far utan hinder av 6 § undersoka en fast
fornlimning, barga ett skeppsvrak som ar en fast fornlimning samt undersoka en
plats dar fornfynd patraffats.

Lansstyrelsen far lamna tillstdnd till annan att foreta en sddan undersokning eller
bargning under de villkor som lansstyrelsen bestimmer.

Vid undersokningen eller bargningen galler bestimmelserna om underrittelse och
ersittning enligt 7 § tredje och fjarde styckena.

Birgas ett skeppsvrak som dr en fast fornlimning, skall det tillfalla staten, om det
saknar dgare.

9 § Regeringen eller den myndighet som regeringen bestimmer far meddela foreskrif-

ter om vad allminheten skall iaktta inom och i niarheten av omrdden som avsesi2 §.
Foreskrifter som avses i forsta stycket far dven meddelas for en plats dar fornfynd

har patriffats, om det kan ske utan att ndgon vasentlig oldgenhet uppstar. Sidana

foreskrifter far galla langst till dess att platsen har undersokts enligt 8 §.
Lansstyrelsen far besluta om anviandningen av mark i narheten av omraden som

avses i 2 § under forutsattning att den pagdende anvindningen inte avsevart forvaras.
Ett beslut om foreskrifter skall kungoras pa lampligt sitt. Lag (2002:913).

Ingrepp i fast fornlamning
10 § Den som avser att uppfora en byggnad eller en anlidggning eller genomfora ett
annat arbetsforetag bor i god tid ta reda pa om nagon fast fornlimning kan beroras av
foretaget och i s fall snarast samrdda med lansstyrelsen.

Om en fornldmning patriffas under gravning eller annat arbete, skall arbetet ome-
delbart avbrytas till den del fornlamningen berors. Den som leder arbetet skall
omedelbart anmaila forhallandet hos lansstyrelsen.

11 § Om det behovs en sirskild utredning for att ta reda pa om en fast fornlimning
berors av ett planerat arbetsforetag som innebar att ett storre markomrade tas i
ansprak, skall kostnaden for utredningen betalas av foretagaren. Som sddan exploate-
ring riknas till exempel anldggande av allmin vag, storre enskild vag, jarnvag, flygfalt,
anlaggning for energiforsorjning, storre vattenverksamhet och mer omfattande byggande
for bostads-, industri- eller handelsindamal.

Beslut om sirskild utredning fattas av lansstyrelsen. Lansstyrelsen skall i beslutet
ange vem som skall utfora utredningen. D3 galler inte lagen (2007:1091) om offentlig
upphandling och lagen (2007:1092) om upphandling inom omrddena vatten, energi,
transporter och posttjanster. Lansstyrelsen skall beakta att utredningen skall vara av
vetenskapligt god kvalitet och genomforas till en kostnad som inte dr hogre an vad
som ar motiverat med hiansyn till omstiandigheterna. Lag (2007:1097).
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12 § Den som vill rubba, dndra eller ta bort en fast fornlimning skall ansoka om till-
stand hos ldnsstyrelsen.

Lansstyrelsen far lamna sddant tillstdnd endast om fornlimningen medfor hinder
eller olagenhet som inte star i rimligt forhdllande till fornlamningens betydelse.

Savitt galler dgaren av skeppsvrak eller fornfynd som hor till skeppsvrak far till-
stand limnas, om inte sarskilda skal talar emot det.

Om ndgon annan dn dgaren av marken eller vattenomradet eller dgaren av skepps-
vraket ansoker om tillstind, skall ans6kningen avslds om dgaren motsitter sig dtgarden
och det inte finns nagra synnerliga skal att bifalla ansokningen.

13 § Som villkor for tillstind enligt 12 § far linsstyrelsen stilla skiliga krav pa sirskild
undersokning for att dokumentera fornlimningen och ta till vara fornfynd eller pa
sarskilda atgarder for att bevara fornlimningen. I beslutet om tillstand skall savitt
moijligt anges den kostnad som atgirderna berdknas medfora.

Innan lansstyrelsen provar en ansokan enligt 12 §, far den besluta om en arkeolo-
gisk forundersokning av fornlimningen, om det behovs for att fa ett tillfredsstallande
underlag for provningen eller for att bedoma behovet av att stdlla krav pa sarskild
undersokning.

Lansstyrelsen skall i beslutet om arkeologisk forundersokning eller sarskild under-
sokning ange vem som skall utféra undersdkningen. D4 giller inte lagen (2007:1091)
om offentlig upphandling och lagen (2007:1092) om upphandling inom omradena
vatten, energi, transporter och posttjanster. Lansstyrelsen skall beakta att undersok-
ningen skall vara av vetenskapligt god kvalitet och genomféras till en kostnad som
inte dr hogre dn vad som dr motiverat med hinsyn till omstindigheterna. Lag
(2007:1097).

14 § Den som utfor ett arbetsforetag som beror fast fornlamning svarar for kostnaden

for atgarder enligt 13 §.

Foretagaren svarar dock inte for kostnad som

1. hanfor sig till en fornlimning som inte forut varit kand,

2. vasentligt overstiger vad lansstyrelsen angett i beslut om tillstdnd enligt 13 § forsta
stycket,

3. hanfor sig till arkeologisk forundersokning enligt 13 § andra stycket, om lansstyrel-
sen inte lamnar tillstdnd till ingrepp i fornlimningen enligt 12 § andra stycket, eller

4. hanfor sig till arkeologisk forundersokning eller sarskild undersokning enligt

13 §, om det visar sig att ndgon fornlimning inte berors av arbetsforetaget.
Beslut enligt denna paragraf fattas av lansstyrelsen och delges foretagaren.

15 § Vigras nagon tillstind enligt 12 § betraffande fornlamning som nar den pétraffas
var helt okdnd och utan synligt mirke ovan jord, ar han berattigad till skilig ersatt-
ning av allminna medel, om fornlimningen vallar honom betydande hinder eller
olidgenhet. Ansokan om sddan ersattning gors hos linsstyrelsen. Ansokningen skall ha
kommit in till linsstyrelsen inom tva ar fran det att fornlamningen patraffades genom
gravning eller annat arbete, annars ar ritten till ersittning forlorad. Vad som nu sagts
om ersattning skall inte tillimpas om marken exproprieras.

Ersittning for hinder eller olagenhet skall deponeras hos lansstyrelsen. I fraga om
fordelning och utbetalning av deponerade belopp samt rittsverkan av fordelning och
utbetalning giller i tillimpliga delar vad som ar foreskrivet for det fall att nyttjande-
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ratt eller servitutsratt uppldts enligt expropriationslagen (1972:719). Beloppet utbetalas
dock direkt till sokanden om det dr vdsentligen utan betydelse for annan rittsinne-
havare dn s6kanden.

Inlésen och hittelon vid fornfynd
16 § Vid inlosen av fornfynd som enligt 4 § dar hembudspliktigt skall ersittning utga
med ett belopp som ar skaligt med hansyn till fyndets beskaffenhet, for foremal av adel-
metall dock minst motsvarande metallvirdet efter vikt, uppraknat med en attondel.
For fornfynd far dven sirskild hittelon lamnas.
Fragor om inlosen, ersittning och hittelon provas av Riksantikvarieambetet.

Fyndfordelning

17 § Riksantikvarieambetet fir genom fyndfordelning overlata statens ratt till forn-

fynd pd museum som atar sig att virda det i framtiden pa ett tillfredsstillande sitt.
Detta galler aven skeppsvrak som avses i 4 § fjarde stycket. Lag (1996:529).

Metallsokare

18 § Apparat som kan anvindas for att pa elektronisk vig spara metallféremal under

markytan (metallsokare) far inte anvandas om inte annat anges i 19 eller 20 §.
Metallsokare far inte heller medforas pa fasta fornlamningar annat dn vid fard pa

sadan vag som ar upplaten for allmanheten, om inte annat anges i 19 eller 20 §. Lag
(1991:474).

19 § Forbudet i 18 § att medfora och anvianda metallsokare gailler inte
Riksantikvarieambetet.

Utan hinder av forbudet i 18 § fir metallsdokare medféras och anviandas i militir
verksamhet for att soka efter annat dn fornfynd.

Vidare far utan hinder av vad som sigs i 18 § forsta stycket metallsokare anviandas
i myndigheters verksamhet for att soka efter annat dn fornfynd. Lag (1991:474).

20 § Utan hinder av 18 § far metallsokare medforas och anviandas vid sidana under-
sokningar av fasta fornlamningar eller platser dar fornfynd har patriffats som efter
medgivande av lansstyrelsen utfors av ndgon annan dn Riksantikvarieimbetet.

Lansstyrelsen far dven i annat fall limna tillstind att medfora och anvianda metall-
sokare, om skal dartill foreligger. Lag (1991:474).

Ansvar m.m.

21 § Till boter eller fingelse i hogst sex manader doms for fornminnesbrott den som av

uppsat eller oaktsamhet

1. tillagnar sig eller eljest forvarvar, gommer, skadar, andrar eller avyttrar foremal som
enligt 4 § skall tillfalla staten eller hembjudas till staten eller

2. olovligen rubbar, tar bort, graver ut, ticker 6ver eller genom bebyggelse, plantering
eller pd annat sitt andrar eller skadar en fast fornlimning.

Om brott som avses i forsta stycket har begatts uppsatligen och dr att anse som grovt
doms for grovt fornminnesbrott till fangelse i hogst fyra ar. Vid bedomande av om brottet
ar grovt skall sarskilt beaktas om garningsmannen har anvint sirskild utrustning eller
annars visat sarskild forslagenhet, om giarningen utforts vanemassigt, avsett fornfynd av
storre varde eller omfattning eller medfort en omfattande forstorelse av ett fornminne.

For forsok eller forberedelse till grovt fornminnesbrott déms till ansvar enligt
23 kap. brottsbalken. Lag (1991:474).
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21a § Till boter eller fangelse i hogst sex manader doms den som av uppsat eller oakt-
samhet

1. inte anmadler fornfynd enligt 5 §,

2. bryter mot foreskrifter eller beslut som meddelats med stod av 9 §,

3. inte gor anmalan enligt 10 § andra stycket eller

4. bryter mot 18 §. Lag (2002:913).

22 § Vid overtradelse av beslut eller foreskrift enligt detta kapitel far kronofogdemyn-
digheten meddela sarskild handrickning for att dstadkomma rittelse. Ansokan om
handriackning far goras av Riksantikvarieambetet och lansstyrelsen.

I fraga om sddan handrickning som avses i forsta stycket finns bestimmelser i lagen
(1990:746) om betalningsforeliggande och handrickning. Lag (1991:872).

22 a § Fornfynd som varit foremal for brott enligt detta kapitel, och som inte enligt 4
§ forsta stycket anda skall tillfalla staten, skall forklaras forverkat, om det inte ar
uppenbart oskiligt. I stillet for fornfyndet far dess virde forklaras forverkat. Aven
annat utbyte av ett sddant brott skall forklaras forverkat, om det inte dr uppenbart
oskaligt. Detsamma giller vad ndgon har tagit emot som ersittning for kostnader i
samband med ett sddant brott, eller virdet av det mottagna, om mottagandet utgor
brott enligt detta kapitel.

Metallsokare som har anvints vid brott enligt detta kapitel skall forklaras forver-
kad, om det inte ar uppenbart oskaligt.

Utover vad som sigs i andra stycket far egendom som har anvints som hjalpmedel
vid brott enligt detta kapitel forklaras forverkad, om det behovs for att forebygga
brott eller det finns andra sarskilda skal till det. Detsamma giller egendom som varit
avsedd att anviandas som hjalpmedel vid brott enligt detta kapitel, om brottet har full-
bordats eller om forfarandet har utgjort ett straffbart forsok eller en straffbar forbere-
delse. I stillet for egendomen far dess virde forklaras forverkat. Lag (2005:301).

23 § I drenden enligt 2 § andra stycket och 9 § far lansstyrelsen, om det behovs, med-
dela foreskrift att galla tills vidare i avvaktan pd att arendet avgors slutligt.

Overklagande m.m.

24 § Beslut av Riksantikvarieambetet enligt 17 § far overklagas hos regeringen.
Ovriga beslut enligt detta kapitel far 6verklagas hos allmin férvaltningsdomstol, om

inte annat foljer av 25 §. Provningstillstind kravs vid 6verklagande till kammarritten.
Kommunen far 6verklaga beslut enligt 2 § andra stycket, 9 § forsta—tredje styckena

och 12 § andra stycket. Lag (2002:913).

25 § Lansstyrelsens beslut far inte 6verklagas nar det galler
1. ersittning for kostnader eller skada enligt 7 § fjarde stycket,
2. ersittning enligt 8 § tredje stycket,
3. beslut om kostnad for forundersokning eller sarskild undersokning enligt 14 §
andra stycket eller
4. ersattning enligt 15 § forsta stycket.
Den som dr missnojd med beslut som avses i forsta stycket kan vicka talan mot staten
vid mark- och miljodomstolen. Talan skall ha vickts inom ett ar fran delfdendet av
lansstyrelsens beslut.
Ersittning som beslutats av domstol enligt 15 § forsta stycket skall deponeras enligt
bestimmelserna i 15 § andra stycket. Lag (2010:933).
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4 kap. Kyrkliga kulturminnen

1 § Kulturhistoriska virden i kyrkobyggnader, kyrkotomter, kyrkliga inventarier och
begravningsplatser ar skyddade enligt bestimmelserna i detta kapitel.

Kyrkobyggnader och kyrkotomter
2 § Kyrkobyggnader och kyrkotomter skall vardas och underhallas sa att deras kultur-
historiska virde inte minskas och deras utseende och karaktir inte forvanskas.
Kyrkobyggnader enligt denna lag 4r byggnader som fore den 1 januari 2000 har
invigts for Svenska kyrkans gudstjanst och den 1 januari 2000 dgdes eller forvaltades
av Svenska kyrkan eller ndgon av dess organisatoriska delar.
Kyrkotomt ar ett omrade kring en kyrkobyggnad som hér samman med bygg-
nadens funktion och milj6é och som inte ar begravningsplats. Lag (1999:304).

3 § Kyrkobyggnader som dr uppforda och kyrkotomter som har tillkommit fore
utgdngen av ar 1939 far inte pa ndgot vasentligt sitt dndras utan tillstind av lans-
styrelsen.

I friga om en kyrkobyggnad krivs alltid tillstind for rivning, flyttning eller ombygg-
nad av byggnaden liksom for ingrepp i eller andring av dess exterior och interior med dess
fasta inredning och konstnirliga utsmyckning samt for andring av dess fargsittning.

I fraga om en kyrkotomt kravs alltid tillstind for utvidgning av tomten samt for
uppforande eller visentlig andring av byggnader, murar, portaler eller andra fasta
anordningar pa tomten.

Lansstyrelsen far stilla de villkor for tillstindet som ar skiliga med hiansyn till de
forhdllanden som foranleder andringen. Villkoren far avse hur andringen skall utforas
samt den dokumentation som behovs. Lag (1995:560).

4 § Om Riksantikvarieambetet beslutar det, skall bestimmelserna i 3 § om tillstands-
provning tillimpas ocksa i friga om en kyrkobyggnad eller en kyrkotomt som har
tillkommit efter utgdngen av ar 1939 och som ar mirklig genom sitt kulturhistoriska
varde.

5 § Sedvanliga underhallsarbeten eller bradskande reparationsatgiarder far utforas
utan tillstdnd. Sddana dtgarder skall utféras med material och metoder som ar lamp-
liga med hinsyn till byggnadens eller anldggningens kulturhistoriska virde.

Kyrkliga inventarier
6 § Inventarier av kulturhistoriskt varde, som hor till kyrkobyggnad eller annan kyrklig

byggnad, kyrkotomt eller begravningsplats, skall forvaras och vardas vil. Lag
(1999:304).

7 § For varje forsamling skall det finnas en forteckning 6ver inventarier som avses i 6 §.
I forteckningen skall anges om ett foremal dgs eller forvaltas av ndgon annan an for-
samlingen och om det forvaras pd ndgon annan plats dn i kyrkan.

I varje forsamling skall det utses tvd personer som har ansvar for att fora forteck-
ningen. De skall ocksa se till att foremalen forvaras och vardas vil. Forsamlingen skall
anmala till lansstyrelsen vilka som har utsetts. Lag (1999:304).
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8 § Stiftet skall minst vart sjitte ar kontrollera att alla foremal i forteckningen finns
kvar. Sddan kontroll skall ocksd goras vid byte av ndgon av de personer som har
utsetts enligt 7 § andra stycket. Efter varje kontroll skall en kopia av forteckningen
sandas till lansstyrelsen. Lag (1999:304).

9 § I fridga om ett foremal i forteckningen, som inte 4gs av ndgon enskild person eller
slakt, kravs tillstdnd fran lansstyrelsen

1. for att avyttra det,

2. for att avfora det fran forteckningen,

3. for att reparera eller dndra det, eller

4. for att flytta det fran den plats dir det sedan gammalt hor hemma.

Lansstyrelsen fér, i fraga om forsta stycket 3 och 4, stilla de villkor for tillstandet
som ar skiliga med hansyn till de forhallanden som foranleder atgirden. Villkoren far
avse hur atgirden skall utféras samt den dokumentation som behovs.

Tillstand kravs inte for mera obetydliga reparationer. Sddana reparationer far inte
utforas si, att foremélets kulturhistoriska virde minskas. Lag (1999:304).

10 § Lansstyrelsen och Riksantikvarieambetet far besikta kyrkliga inventarier.

Linsstyrelsen fir ocksa besluta att ett foremal skall tas upp i forteckningen.

Om det finns allvarlig fara for att ett foremal skadas, far lansstyrelsen tills vidare ta
hand om det eller vidta ndgon annan nodvandig atgard for att skydda eller varda det.
Innan en sddan dtgird vidtas, skall samrad ske med stiftet och, om foremalet dgs av
nagon enskild, med denne. Lag (1999:304).

Begravningsplatser

11 § [ varden av en begravningsplats skall dess betydelse som en del av var kulturmiljo
beaktas. Begravningsplatserna skall vardas och underhallas sa att deras kulturhisto-
riska virde inte minskas eller forvanskas.

12 § Begravningsplatser enligt detta kapitel 4r sidana omréden eller utrymmen som
avses i1 kap. 1 § begravningslagen (1990:1144).

Bestimmelserna om begravningsplatser omfattar ocksa sddana byggnader pd
begravningsplatsen som inte ar kyrkobyggnader samt fasta anordningar sisom murar
och portaler. Lag (1990:1146).

13 § [ friga om en begravningsplats som anlagts fore utgangen av ar 1939 kravs till-
stdnd av ldnsstyrelsen
1. for att utvidga eller pa ndgot annat satt vasentligt andra begravningsplatsen,
2. for att ddr uppfora nadgon ny byggnad eller fast anordning eller riva eller visentligt
andra befintlig byggnad eller fast anordning.
Lansstyrelsen far stdlla de villkor for tillstdndet som ér skiliga med hiansyn till de
forhallanden som féranleder dndringen. Villkoren far avse hur dndringen skall utforas
samt den dokumentation som behovs. Lag (1999:304).

14 § Om Riksantikvarieimbetet beslutar det, skall bestimmelserna i 13 § tillimpas
ocksa i frdga om en begravningsplats som tillkommit efter utgdngen av ar 1939, om
begravningsplatsen ligger invid en kyrkobyggnad som uppforts dessforinnan eller ar
mirklig genom sitt kulturhistoriska virde.
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15 § Om det pa en begravningsplats eller i en byggnad pa en begravningsplats som dgs
och forvaltas av en borgerlig kommun finns foremal av kulturhistoriskt virde, tillim-
pas bestimmelserna i 6, 7, 9 och 10 §§ ocksd pa sddana foremal. Kommunen skall
ddrvid ansvara for forteckningen samt forvaringen och varden av foremalen. I stallet
for vad som sdgs i 7 § skall i forteckningen anges om ett foremal dgs eller forvaltas av
ndgon annan dn kommunen.

Beredskapsforberedelser
15 a § Svenska kyrkan och dess organisatoriska delar skall vidta de beredskapsfor-

beredelser som under hojd beredskap behovs for vard och underhall av de kyrkliga
kulturminnena. Lag (1999:942).

Ersattning till Svenska kyrkan
16 § Svenska kyrkan har ratt till viss ersdttning av staten for kulturhistoriskt motive-
rade kostnader i samband med vard och underhall av de kyrkliga kulturminnena.
Svenska kyrkan beslutar om fordelning av ersattningen mellan stiften. Stiftet beslutar
om fordelning inom sitt omréde.
Riksantikvarieimbetet skall ges tillfalle att yttra sig over fordelningen i landet.
Lansstyrelsen skall ges tillfalle att yttra sig over fordelningen i lanet. Lag (1999:304).

Ingripande for att astadkomma réttelse

17 § Lansstyrelsen far foreligga den som ar ansvarig for forvaltningen av ett kyrkligt
kulturminne att vidta rittelse eller avbryta pdgdende atgarder for att sikerstilla efter-
levnaden av foreskrifter och beslut enligt detta kapitel. Ett sidant foreliggande far
forenas med vite.

I de fall som avses i forsta stycket far lansstyrelsen i stillet hos kronofogdemyndig-
heten begidra sirskild handrickning enligt lagen (1990:746) om betalningsfore-
laggande och handrickning mot den som ansvarar for forvaltningen av ett kyrkligt
kulturminne. Lag (1999:304).

Overklagande
18 § Beslut som anges i 3,4, 9,10, 13 och 14 §§ samt 17 § forsta stycket far over-
klagas hos allmin forvaltningsdomstol.

Provningstillstand kravs vid overklagande till kammarratten. Lag (1999:304).

5 kap. Skydd mot utforsel av vissa dldre kulturféremal

1 § Aldre svenska och utlindska kulturféremal som kan vara av stor betydelse for det
nationella kulturarvet, far inte foras ut ur landet utan sarskilt tillstdnd. Lag (2000:265).

2 § Med svenska kulturforemal avses foremal som ar eller kan antas vara framstillda
i Sverige eller i ett annat land av en svensk.
Med utlandska kulturféremal avses foremal som dr framstallda i ett annat land av
annan 4n en svensk.

De grianser som Sverige hade den 1 juli 1986 dr avgorande vid bestimmandet enligt
lagen om ett foremal skall anses vara ett svenskt kulturforemal.

3 § Regeringen far meddela foreskrifter om vilka kulturféremdl som inte far foras ut
ur landet utan sarskilt tillstand. Lag (2000:265).

4 § Har upphivts genom lag (2000:265).
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5 § Har upphivts genom lag (2000:265).
6 § Har upphivts genom lag (2000:265).

Prévningen av ansdkningar om tillstand till utférsel
7 § Fragor om tillstand till utforsel skall provas av Kungl. biblioteket,
Riksantikvarieambetet, Riksarkivet, Nationalmuseum med Prins Eugens
Waldemarsudde eller Stiftelsen Nordiska museet (tillstindsmyndigheter) enligt den
fordelning som regeringen bestimmer.

Ansokningarna skall ges in till Riksantikvarieambetet.

Regeringen eller den myndighet regeringen bestimmer fir meddela narmare fore-
skrifter om ansokningsforfarandet. Lag (2000:265).

8 § Forvaltningslagen (1986:223) skall tillimpas dven i friga om tillstindsdrenden
som handlaggs av Stiftelsen Nordiska museet. Beslut i ett sadant darende fattas av stif-

telsens styresman eller ndgon annan tjinsteman som styresmannen utser. Lag
(2000:265).

9 § Den som soker tillstdnd skall pa begaran av tillstindsmyndigheten stilla foremalet
till myndighetens forfogande for granskning. Lag (2000:265).

10 § Tillstand till utforsel skall ges, om foremalet inte dr av stor betydelse for det natio
nella kulturarvet. Lag (2000:2635).

11 § Aven om ett foremal 4r av stor betydelse for det nationella kulturarvet skall till-

stand till utforsel ges om

1. agaren flyttar fran Sverige for att bositta sig i ett annat land,

2. foremalet genom arv, testamente eller bodelning har forvarvats av en enskild person
som ar bosatt i annat land,

3. foremalet fors ut ur landet av en offentlig institution har i landet eller en institution
som far bidrag av stat, kommun eller landstingskommun och det skall foras tillbaka
till Sverige,

4. foremalet fors ut av en enskild person for att anvindas i samband med offentlig
kulturverksamhet och det skall foras tillbaka till Sverige, eller

5. foremalet tillfalligt ar i landet.

Aven om ett féremal ar av stor betydelse for det nationella kulturarvet far tillstand

till utforsel ges om foremalet forvarvats av en institution i utlandet. Lag (2000:265).

12 § Ror en ansokan mer dn en av tillstdindsmyndigheterna beslutar Riksantikvarie
ambetet vilken tillstdindsmyndighet som skall handligga ansokningen. Den tillstands-
myndigheten far fatta beslut i drendet forst efter samrdd med den eller de 6vriga till-
staindsmyndigheter som dr beroérda. I sddana drenden skall ansokningen avslds, om
ndgon av de berorda tillstindsmyndigheterna anser att tillstdnd inte skall beviljas. Lag
(2000:265).

13 § Ett tillstand till utforsel galler i ett ar fran dagen for beslutet. Lag (2000:2635).

14 § Har upphivts genom lag (2000:265).
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Overklagande
15 § Om en tillstdindsmyndighet har avslagit en ansokan om tillstand till utforsel, far
beslutet 6verklagas hos allmin forvaltningsdomstol.

Provningstillstand kravs vid overklagande till kammarratten.

Andra beslut som en tillstindsmyndighet har meddelat enligt detta kapitel, far inte
overklagas. Lag (1995:72).

Medgivande av regeringen
16 § Aven om ett kulturféremal r av stor betydelse for det nationella kulturarvet, far
regeringen, om synnerliga skal foreligger, medge att foremalet fors ut ur landet.

Ansvar

17 § Bestimmelser om ansvar for olovlig utforsel av kulturforemal och for forsok
dartill finns i lagen (2000:1225) om straff for smuggling. Lag (2000:1244).
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1.6 Forordning om kulturminnen (1988:1188)
Utdrag ur férordning om kulturminnen (1988:1188)

Kyrkliga kulturminnen
18 § I idrenden enligt 4 kap. lagen (1988:950) om kulturminnen m.m. skall

Riksantikvarieambetet och lansstyrelserna samrdda med stiftet, om det behovs.
Forordning (1999:881).

19 § Till kyrkliga inventarier som avses i 4 kap. 6 § lagen (1988:950) om kulturmin-
nen m.m. hor bland annat ildre skrudar, rokelsekar, kirl, bocker, altartavlor, kors och
krucifix, dopfuntar, andra malningar och konstarbeten, avlatsskrin, forvaringskistor,
fattigbossor, ljuskronor och ljusstakar, epitafier, vapenskoldar, banér, sorgfanor, vapen,
rustningar, votivskepp, kyrkklockor, musikinstrument samt vissa dldre gravvérdar.

20 § har upphivts genom forordning (1999:881).
21 § Nir lansstyrelsen har fattat beslut eller vidtagit ndgon atgard enligt 4 kap. 10 §
andra och tredje styckena lagen (1988:950) om kulturminnen m.m. skall stiftet under-

rattas om beslutet eller dtgarden. Forordning (1999:881).

22 § Nadrmare foreskrifter for verkstalligheten av 4 kap. lagen (1988:950) om kultur-
minnen m.m. meddelas av riksantikvarieimbetet.
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1.7 Forvaltningslagen (1986:223)

Lagens tillampningsomrade

1 § Denna lag giller forvaltningsmyndigheternas handliaggning av drenden och dom-
stolarnas handldggning av forvaltningsirenden. Bestimmelserna i 4-6 §§ géller ocksa
annan forvaltningsverksamhet hos dessa myndigheter. 1 22 a § finns bestimmelser om
overklagande och om krav pa provningstillstind i kammarratt. Lag (1998:386).

2 § 131-33 §§ foreskrivs begriansningar i lagens tillimpning i vissa myndigheters verk-
samhet.

3 § Om en annan lag eller en férordning innehaller ndgon bestimmelse som avviker
fran denna lag, giller den bestimmelsen.

Bestimmelserna om 6verklagande i denna lag tillimpas dock alltid om det behovs
for att tillgodose ratten till domstolsprovning av civila rattigheter eller skyldig-heter
enligt artikel 6.1 i den europeiska konventionen den 4 november 1950 om skydd for
de minskliga rattigheterna och de grundlaggande friheterna. Lag (2006:306).

Myndigheternas serviceskyldighet
4 § Varje myndighet skall [imna upplysningar, vigledning, rid och annan sddan hjilp
till enskilda i fragor som rér myndighetens verksamhetsomrade. Hjédlpen skall lamnas
i den utstrackning som ar lamplig med hansyn till fridgans art, den enskildes behov av
hjilp och myndighetens verksamhet.

Fragor fran enskilda skall besvaras sd snart som mojligt.

Om ndgon enskild av misstag vander sig till fel myndighet, bor myndigheten hjilpa
honom till ritta.

5 § Myndigheterna skall ta emot besok och telefonsamtal fran enskilda. Om sir-skilda
tider for detta ar bestimda, skall allmdnheten underriattas om dem pa limpligt sitt.

Myndigheterna skall ocksa se till att det 4r mojligt for enskilda att kontakta dem
med hjilp av telefax och elektronisk post och att svar kan limnas pa samma sitt.

En myndighet skall ha 6ppet under minst tva timmar varje helgfri mandag—fredag
for att kunna ta emot och registrera allmanna handlingar och for att kunna ta emot
framstallningar om att fa ta del av allmdnna handlingar som forvaras hos myndighe-
ten. Detta giller dock inte om en sddan dag samtidigt 4r midsommarafton, julafton
eller nyarsafton. Lag (2003:246).

Samverkan mellan myndigheter
6 § Varje myndighet skall [imna andra myndigheter hjilp inom ramen for den egna
verksamheten.

Allménna krav pa handldggningen av d@renden

7 § Varje drende dar ndgon enskild dr part skall handlaggas sa enkelt, snabbt och bil-
ligt som mojligt utan att sikerheten eftersitts. Vid handlaggningen skall myndigheten
beakta mojligheten att sjdlv inhdmta upplysningar och yttranden fran andra myndig-
heter, om sadana behovs. Myndigheten skall strava efter att uttrycka sig lattbegripligt.
Aven pa andra sitt skall myndigheten underlitta for den enskilde att ha med den att
gora.
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Tolk
8 § Nir en myndighet har att gora med ndgon som inte beharskar svenska eller som ar
allvarligt horsel- eller talskadad, bor myndigheten vid behov anlita tolk.

Ombud och bitrade
9 § Den som for talan i ett arende fir anlita ombud eller bitride. Den som har ombud
skall dock medverka personligen, om myndigheten begir det.
Visar ett ombud eller bitrade oskicklighet eller oforstidnd eller dr han olamplig pa
ndgot annat sitt, far myndigheten avvisa honom som ombud eller bitride i drendet.
En myndighets beslut att avvisa ett ombud eller bitrade far 6verklagas sarskilt och
dd i samma ordning som det beslut varigenom myndigheten avgor drendet.

Inkommande handlingar

10 § En handling anses komma in till en myndighet den dag da handlingen, eller en avi
om en betald postforsindelse som innehdller handlingen, anlidnder till myndigheten
eller kommer en behorig tjansteman till handa. Underrittas en myndighet sarskilt om
att ett telegram till myndigheten finns hos ett foretag som driver televerksamhet, anses
telegrammet komma in redan nar underrittelsen nar en behorig tjinsteman.

Kan det antas att handlingen eller en avi om denna en viss dag har limnats i myn-
dighetens lokal eller avskilts for myndigheten pa en postanstalt, anses den ha kommit
in den dagen, om den kommer en behorig tjansteman till handa ndrmast foljande
arbetsdag.

Ett telegram eller annat meddelande som inte dr underskrivet skall bekriftas av
avsindaren genom en egenhdndigt undertecknad handling, om myndigheten begir
det. Lag (1993:611).

Jav

11 § Den som skall handligga ett drende dr javig

1. om saken angdr honom sjilv eller hans make, fordlder, barn eller syskon eller ndgon
annan narstaende eller om drendets utgdng kan vantas medfora synnerlig nytta eller
skada for honom sjilv eller ndgon narstaende,

2. om han eller ndgon nérstiende ar stallforetradare for den som saken angar eller for
ndgon som kan vanta synnerlig nytta eller skada av drendets utgang,

3. om drendet har viackts hos myndigheten genom 6verklagande eller understillning
av en annan myndighets beslut eller pa grund av tillsyn 6ver en annan myndighet
och han tidigare hos den andra myndigheten har deltagit i den slutliga handlagg-
ningen av ett drende som ror saken,

4. om han har fort talan som ombud eller mot ersittning bitratt ndgon i saken, eller

5.om det i Ovrigt finns ndgon sirskild omstiandighet som dr dgnad att rubba fortroen-
det till hans opartiskhet i drendet.

Frén jav bortses nar frigan om opartiskhet uppenbarligen saknar betydelse.

12 § Den som 4r javig far inte handlagga arendet. Han far dock vidta dtgdrder som inte
ndgon annan kan vidta utan olagligt uppskov.

Den som kinner till en omstidndighet som kan antas utgéra jav mot honom, skall
sjalvmant ge det till kdanna.

Har det uppkommit en fraga om jiv mot ndgon och har ndgon annan inte tritt i
hans stille, skall myndigheten snarast besluta i javsfragan. Den som javet giller far
delta i provningen av javsfragan endast om myndigheten inte dr beslutfér utan honom
och ndgon annan inte kan tillkallas utan oldgligt uppskov.
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Ett beslut i en javsfraga far overklagas endast i samband med 6verklagande av det
beslut varigenom myndigheten avgor drendet.

Remiss
13 § Innan en myndighet inhamtar yttrande genom remiss ska den noga prova behovet
av atgirden. Behover yttrande inhdmtas fran flera, skall det goras samtidigt, om inte
sarskilda skal foranleder ndgot annat.

Om det inte dr obehovligt, skall det anges i remissen i vilka avseenden och inom
vilken tid yttrande 6nskas.

Muntlig handldaggning
14 § Vill en sokande, klagande eller annan part [imna uppgifter muntligt i ett drende
som avser myndighetsutovning mot nagon enskild, skall han fa tillfille till det, om det
kan ske med hinsyn till arbetets behoriga gang.

I andra fall bestimmer myndigheten om handliaggningen skall vara muntlig.
Myndigheten skall sirskilt beakta att muntlig handlaggning kan underlitta for enskil-
da att ha med den att gora.

Anteckning av uppgifter

15 § Uppgifter som en myndighet far pd annat sitt 4n genom en handling och som kan
ha betydelse for utgangen i arendet skall antecknas av myndigheten, om drendet avser
myndighetsutévning mot nagon enskild.

Parters ratt att fa del av uppgifter

16 § En sokande, klagande eller annan part har ratt att ta del av det som tillfors drendet,
om detta avser myndighetsutovning mot ndgon enskild. Ratten att ta del av uppgifter
giller med de begransningar som foljer av 10 kap. 3 § offentlighet- och sekretesslagen
(2009:400). Lag (2009:434).

17 § Ett drende far inte avgoras utan att den som ar sokande, klagande eller annan part

har underrittats om en uppgift som har tillforts drendet genom ndgon annan dn

honom eller henne sjilv och han eller hon har fitt tillfalle att yttra sig over den, om
arendet avser myndighetsutovning mot nagon enskild. Myndigheten far dock avgora
arendet utan att sa har skett

1. om avgorandet inte gar parten emot, om uppgiften saknar betydelse eller om atgar-
derna av ndgon annan anledning dr uppenbart obehovliga,

2. om drendet ror tjanstetillsattning, antagning for frivillig utbildning, betygssattning,
tilldelning av forskningsbidrag eller nidgot jamforbart och det inte dr fraga om prov-
ning i hogre instans efter 6verklagande,

3. om det kan befaras att det annars skulle bli avsevart svarare att genomfora beslutet
i drendet, eller

4. om avgorandet inte kan uppskjutas.

Myndigheten bestimmer om underrittelsen ska ske muntligt, genom vanligt brev,
genom delgivning eller pd nagot annat sitt.
Underrittelseskyldigheten giller med de begransningar som foljer av 10 kap. 3 §

offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Lag (2009:434).

Omroéstning
18 § Skall beslut fattas av flera gemensamt och kan de inte enas, ligger ordféranden
fram de olika forslag till beslut som har vickts. Varje forslag laggs fram sa att det kan
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besvaras med antingen ja eller nej. Sedan de som deltar i avgorandet har fatt ta stall-
ning till forslagen, anger ordforanden vad som enligt hans uppfattning har beslutats.
Detta blir beslutet, om inte omrostning begars.

Om omrostning begirs, skall den ske 6ppet. Ar forslagen fler 4n tva, skall det forst
avgoras vilket forslag som skall stillas mot vad som enligt ordférandens uppfattning
hade beslutats. Utgdngen bestims genom enkel majoritet. Vid lika rostetal har ordfo-
randen utslagsrost.

I drenden som avser myndighetsutovning mot ndgon enskild dr varje ledamot som
deltar i den slutliga handldggningen skyldig att delta d4ven i avgorandet. Ingen ar dock
skyldig att rosta for mer dn ett forslag.

Ordforanden ar alltid skyldig att rosta nar det behovs for att drendet skall kunna
avgoras.

Avvikande mening
19 § Nar beslut fattas av flera gemensamt kan den som deltar i avgorandet reservera
sig mot detta genom att lita anteckna avvikande mening. Den som inte gor det skall
anses ha bitritt beslutet.

Foredraganden och andra tjanstemdn som dr med om den slutliga handlaggningen
utan att delta i avgorandet har ritt att fi avvikande mening antecknad.

Avvikande mening skall anmilas innan beslutet expedieras eller ges till kdnna pa
ndgot annat satt. Om beslutet inte skall ges till kdnna, skall anmalan goras senast nar
det far sin slutliga form genom protokollsjustering eller pa liknande sitt.

Motivering av beslut

20 § Ett beslut varigenom en myndighet avgor ett arende skall innehdlla de skil som
har bestimt utgangen, om arendet avser myndighetsutévning mot nagon enskild.
Skalen far dock utelamnas helt eller delvis

1. om beslutet inte gdr ndgon part emot eller om det av ndgon annan anledning ar
uppenbart obehovligt att upplysa om skilen,

2. om beslutet ror tjanstetillsattning, antagning for frivillig utbildning, betygssittning,
tilldelning av forskningsbidrag eller ndgot jamforbart,

3. om det dr nodvandigt med hansyn till rikets sakerhet, skyddet for enskildas person-
liga eller ekonomiska forhallanden eller ndgot jamforbart forhallande,

4. om drendet dr s§ bradskande att det inte finns tid att utforma skailen, eller

5. om drendet giller meddelande av foreskrifter som avses i 8 kap. regeringsformen
och det inte dr friga om provning i hogre instans efter dverklagande.
Har skilen utelimnats, bor myndigheten pa begdran av den som ar part om mojligt

upplysa honom om dem i efterhand.

Underrattelse om beslut
21 § En sokande, klagande eller annan part skall underrittas om innehéllet i det beslut
varigenom myndigheten avgor drendet, om detta avser myndighetsutovning mot
nagon enskild. Parten behover dock inte underrittas, om det dr uppenbart obehovligt.
Om beslutet gir parten emot och kan 6verklagas, ska han underrattas om hur han
kan overklaga det. Han skall di ocksd underrittas om sidana avvikande meningar
som avses i 19 § eller som har antecknats enligt sirskilda bestimmelser.
Myndigheten bestimmer om underrittelsen skall ske muntligt, genom vanligt brev,
genom delgivning eller pd ndgot annat satt. Underrittelsen skall dock alltid ske skrift-
ligt, om parten begir det.
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Denna paragraf tillimpas ocksd niar ndgon annan som far 6verklaga beslutet begir
att fa ta del av det.

Overklagande
22 § Ett beslut fir 6verklagas av den som beslutet angér, om det har gétt honom emot
och beslutet kan 6verklagas.

22a§ Beslut overklagas hos allmin forvaltningsdomstol. Detta giller dock inte beslut
i anstillningsdrenden och beslut i drenden som avses i 20 § forsta stycket 5.

Om overklagande har skett med stod av forsta stycket kravs provningstillstand vid
overklagande till kammarritten. Lag (2006:306).

Hur beslut 6verklagas
23 § Ett beslut dverklagas skriftligt. I skrivelsen skall klaganden ange vilket beslut som
overklagas och den dndring i beslutet som han begar.

Skrivelsen ges in till den myndighet som har meddelat beslutet. Den skall ha kommit
in dit inom tre veckor fran den dag da klaganden fick del av beslutet. Om klaganden ar
en part som foretrader det allmidnna och beslutet 6verklagas till en forvaltningsratt
eller kammarritt, skall 6verklagandet dock ha kommit in inom tre veckor frin den
dag da beslutet meddelades.

Tiden for overklagande av sddana beslut som galler foreskrifter som avses i 8 kap.
regeringsformen och som inte delges riknas fran den dag da beslutet gavs till kinna.
Har beslutet getts till kinna vid mer an ett tillfille, riknas tiden fran dagen for det
sista foreskrivna tillkdnnagivandet. Lag (2009:798).

24 § Den myndighet som har meddelat det 6verklagade beslutet provar om skrivelsen
med overklagandet har kommit in i ratt tid. Har skrivelsen kommit in for sent, skall
myndigheten avvisa den, om inte annat foljer av andra eller tredje stycket.

Skrivelsen skall inte avvisas, om forseningen beror pa att myndigheten har [imnat
klaganden en felaktig underrittelse om hur man 6verklagar.

Skrivelsen skall inte heller avvisas, om den inom 6verklagandetiden har kommit in
till den myndighet som skall préva 6verklagandet. I ett sddant fall skall denna myndig-
het vidarebefordra skrivelsen till den myndighet som har meddelat beslutet och samti-
digt lamna uppgift om vilken dag skrivelsen kom in till den hogre in stansen.

25 § Om skrivelsen inte avvisas enligt 24 §, skall den myndighet som har meddelat
beslutet 6verlamna skrivelsen och ¢vriga handlingar i drendet till den myndighet som
skall prova overklagandet.

Réttelse av skrivfel och liknande

26 § Ett beslut som innehaller en uppenbar oriktighet till f6ljd av myndighetens eller
nagon annans skrivfel, riknefel eller liknande forbiseende, far rittas av den myndighet
som har meddelat beslutet. Innan rattelse sker skall myndigheten ge den som ar part
tillfalle att yttra sig, om drendet avser myndighetsutovning mot nagon enskild och
atgarden inte ar obehovlig. Lag (1990:456).

Omprovning av beslut

27 § Finner en myndighet att ett beslut, som den har meddelat som forsta instans, ar
uppenbart oriktigt pd grund av nya omstindigheter eller av ndgon annan anledning,
skall myndigheten dndra beslutet, om det kan ske snabbt och enkelt och utan att det
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blir till nackdel for nadgon enskild part. Skyldigheten galler dven om beslutet 6verkla-
gas, sdvida inte klaganden begir att beslutet tills vidare inte skall gélla (inhibition).

Skyldigheten giller inte, om myndigheten har 6verlimnat handlingarna i drendet
till en hogre instans eller om det i annat fall finns sarskilda skal mot att myndigheten
andrar beslutet.

28 § Ett 6verklagande av en myndighets beslut forfaller, om myndigheten sjalv andrar
beslutet s som klaganden begir. I sa fall tillimpas inte 24 och 25 §f§.

Andrar myndigheten beslutet pa annat sitt dn klaganden begir, skall 6verklagandet
anses omfatta det nya beslutet, om inte avvisning skall ske enligt 24 §.

Inhibition
29 § En myndighet som skall prova ett dverklagande far bestimma att det overklaga-
de beslutet tills vidare inte skall gilla.

Overklagande av avvisningsbeslut

30 § Har en skrivelse med 6verklagande avvisats pa grund av att den har kommit in
for sent, far avvisningsbeslutet 6verklagas i samma ordning som beslutet i huvud-
saken. Har avvisningsbeslutet efter 6verklagande provats av en hogre instans, far den
hogre instansens beslut i fragan inte dverklagas. Lag (1986:1196).

Vissa begréansningar i lagens tillampning

31 § Bestimmelserna i 13-30 §§ galler inte sddana drenden hos myndigheter i kom-
muner och landsting dir besluten kan 6verklagas enligt 10 kap. kommunallagen
(1991:900). Bestimmelserna galler inte heller arenden hos samordningsférbund som

avses i4 § lagen (2003:1210) om finansiell samordning av rehabiliteringsinsatser. Lag
(2005:330).

32§ Bestaimmelserna i 8-30 §§ galler inte Kronofogdemyndighetens exekutiva verk-
samhet och inte heller polismyndigheternas, dklagarmyndigheternas, Skatteverkets,
Tullverkets eller Kustbevakningens brottsbekimpande verksamhet. Lag (2006:703).

33§ [ drenden i forsta instans som avser hilso- och sjukvard giller 14-30 §§ endast
om myndighetens beslut kan 6verklagas pa annat sitt an som anges i 31 §.

Overgangsbestimmelser

SFS 1986:223

1. Denna lag trader i kraft den 1 januari 1987.

2. Genom lagen upphivs forvaltningslagen (1971:290).

3.1 fradga om overklagande och omprovning av beslut som har meddelats fore ikraft-
tridandet giller dldre foreskrifter i stallet for 23-25,27,28 och 30 §§.

4.0Om det i en lag eller i en forfattning som har beslutats av regeringen hianvisas till en
foreskrift som har ersatts genom en foreskrift i denna lag, tillimpas i stallet den nya
foreskriften.

SFS 1998:386
Denna lag trader i kraft den 1 oktober 1998. Den nya lydelsen av 23§ giller inte i
fraga om beslut som har meddelats fore ikrafttradandet.
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SFS 1999:286

Denna lag trader i kraft den 1 juli 1999. Den nya bestimmelsen skall dock under tiden
fran och med den 1 juli 1999 till och med den 31 december 1999 inte tillimpas av
myndigheter i kyrkliga kommuner eller av Svenska kyrkans centralstyrelse,
Kyrkomotets besvarsnamnd, Kyrkofondens styrelse, Ansvarsnimnden for biskopar,
domkapitlen, Hovkonsistoriet eller Domkyrkoradet i Lund.

SFS 2006:306
Denna lag trader i kraft den 1 juli 2006. I friga om 6verklagande av beslut som har
meddelats fore ikrafttradandet gailler dldre bestaimmelser.
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1.8 Kyrkoordningen 2013
Utdrag ur Kyrkoordningen kap 17,24,27 och 42 i relevanta delar.

17 kap. Gudstjanstliv
Gudstjanstens 6ppenhet och tillganglighet
2 § Svenska kyrkans gudstjanster ar 6ppna for alla.
Den som tillhor Svenska kyrkan har ratt att i sin forsamling bli delaktig av de kyrkliga
handlingarna dop, bikt, konfirmation, vigsel och begravning enligt vad som féreskrivs
i denna kyrkoordning.

Bestimmelser om mojligheterna att i en annan forsamling bli delaktig av kyrkliga
handlingar finns i 42 kap.

Forberedelse och uppféljning av kyrkliga handlingar
15 § Dop, konfirmation, vigsel och begravning ska foregas av samtal mellan den prist
som ska leda gudstjansten och dem som niarmast berors.

Kyrkoherden har ansvar for att det erbjuds mojligheter till fortsatt kontakt med
forsamlingen efter den kyrkliga handlingen.

Arvode for kyrkliga handlingar

16 a § For utforande av kyrklig handling ar det inte tillatet for en prast att uppbara

arvode eller ekonomisk ersittning frdn ndgon annan 4n forsamling i Svenska kyrkan.
Ytterligare bestimmelser om avgiften finns i 42 kap. (SvKB 2010:5)

24 kap. Begravning

Inledning

I begravningsgudstjansten tar forsamlingen och de sorjande avsked och 6verlamnar
den som har dott 4t Guds barmhairtighet. Kyrkan tror och bekinner att Jesus Kristus
genom sin dod har burit manniskans dod och genom sin uppstandelse segrat over
doden och oppnat vigen till det eviga livet.

Vid begravningen kommer savil sorgen och dédens allvar som hoppet och uppstan-
delsens ljus till uttryck. Den blir samtidigt en pdminnelse for de ndrvarande att sjilva
besinna sig infor livets fragor och dodens allvar.

Den dubbelhet av dod och liv, morker och ljus som finns i varje manniskas liv och i
korsets evangelium sitter saledes sin pragel pa begravningen, men sorgen och doden
far en ny och annorlunda karaktir, niar den bars upp av uppstandelsens och den him-
melska lovsdngens ton.

Begravning och begravningsgudstjanst
1 § Begravningen kan omfatta utfirdsbon, bisattning, begravningsgudstjanst och grav-
sittning

2 § Begravningsgudstjansten ska innefatta 6verlatelse och begravningsbon.

3 § Nir ndgon har avlidit bér man sa langt det 4r mojligt folja hans eller hennes
onskan om begravningens utformning.


https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=637938
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4 § Nar ndgon som tillhorde Svenska kyrkan har avlidit och inte har en anhorig som
ordnar med begravningen bor om mojligt forsamlingens kyrkoherde verka for att
begravningen sker enligt Svenska kyrkans ordning, om inte sarskilda skal talar mot
detta.

Vem som leder begravningsgudstjanst och begravning
5 § Begravningsgudstjansten leds av den som ar behorig att utova uppdraget som prast
i Svenska kyrkan.

Utfardsbon, bisattning och gravsittning utan anslutning till begravningsgudstjanst
kan ledas av ndgon som inte ar prist.

Sjalaringning och tacksagelse

6 § Sjdlaringning far ske nir ndgon som tillhorde Svenska kyrkan har avlidit.
Efter dodsfallet ska tacksigelse ske i en forsamlings gudstjanst.

Kyrkoherden svarar for att sjalaringning sker och tacksigelse halls.

Begravningsgudstjanst for den som inte tillhérde Svenska kyrkan
7 § Att aven den som inte tillhorde Svenska kyrkan i vissa fall far begravas enligt
Svenska kyrkans ordning framgar av 42 kap. 9 §.

27 kap. Invigningshandlingar

Inledning

Att inviga ett kyrkorum innebir att forsamlingen genom ldsning av Guds ord, bon och
nattvardsfirande tar i bruk kyrkorummet och allt som anvidnds i gudstjansterna.
Kyrkorummet avskiljs som en sarskild plats for tillbedjan och lovsing, en helig plats,
ett fredat rum och ett himmelrikets tecken. Nar det tas ur bruk sker det ocksd genom
ldsning av Guds ord och bon.

Att inviga en begravningsplats innebar att genom ldsning av Guds ord och bon ta
den i bruk som en viloplats for de doda och att bereda ett rum for andakt och efter-
tanke for de efterlevande. Hir skall de doda vila i frid till uppstandelsens morgon och
de efterlevande paminnas om sin egen dodlighet och hoppet om uppstandelsens nya liv.

Invigningshandlingarnas huvudinnehall
1 § En invigningsgudstjanst ska innefatta bibellasning och bon samt tillkdnnagivandet
om att invigningen harigenom skett.

Invigning av en begravningsplats
4 § En ny begravningsplats for dem som tillhor Svenska kyrkan ska invigas. Detsamma
giller nar en begravningsplats har utvidgats.

Invigningsgudstjansten ska ledas av kontraktsprosten eller en prast som kontrakts-
prosten utser.

42 kap. Avgifter och uppbérd

Begravningsgudstjanst

9 § Dodsboet har ritt till begravningsgudstjanst i den forsamling som den avlidne
tillhorde, om inte synnerliga skal hindrar det. Nagon avgift far inte tas ut.

En begravningsgudstjanst far dven firas nir ndgon som inte tillhérde Svenska kyrkan
har avlidit, om det finns sarskilda skil och dr forenligt med den avlidnes 6nskemal. Da
far en avgift tas ut.

Beslutet om att fira begravningsgudstjanst fattas av kyrkoherden, som aven far upp-
dra at ndgon annan prist i forsamlingen att besluta. (SVKB 2002:9)
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10 § Dodsboet har dven ratt till begravningsgudstjanst inom en annan forsamling an
den som den avlidne tillhorde vid dodsfallet, om inte synnerliga skl hindrar det.
Beslutet fattas av kyrkoherden i den forsamlingen, som dven fir uppdra at nagon
annan prast i forsamlingen att besluta.

Dodsboet betalar inte nadgon avgift for begravningsgudstjansten, men den forsam-
ling som den avlidne tillhérde ska ersitta den andra forsamlingen for detta.

Om en prast har anlitats frdn en annan forsamling dn den dar begravningsguds-
tjansten har dgt rum har den forsamlingen ratt till ersittning som i andra stycket.
Kyrkostyrelsen faststiller beloppets storlek.(SvKB 2010:5).

Overklagande
11 § Kyrkoherdens beslut enligt 7-10 §§ far 6verklagas hos domkapitlet.
Domkapitlets beslut far inte 6verklagas.
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1.9 Utdrag ur Den svenska kyrkohandboken, del 1,
antagen 1986

Begravningsgudstjanst

Inledning

Psalm

Griftetal

Bon
Overlitelsen
Bibelldsning
Psalm
Begravningsbon
Herrens bon
Avslutning
Beroende pd var avskedstagandet dger rum avslutas gudstjansten enligt alternativ A
eller B.

Avslutning A (Avskedet sker pd kyrkogdrden)
Vilsignelsen
Psalm
Avslutningsmusik

Kistan bars ut. Vid graven fortsattes enligt foljande:
Gravsittning

Kistan sianks i graven. De sorjande tar avsked av den bortgdngne.
Slutbon

Pristen gdr fram till graven och ber slutbon.
Psalm
Sandningsord

Avslutning B (Avskedet sker i kyrkan/kapellet)
Psalm
Avskedstagande
Slutbon

Prasten gar fram till kistan och ber slutbon.
Vilsignelsen
Avslutningsmusik
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BEGRAVNINGSVERKSAMHET — BEGRAVNINGSAVGIFT

2. Begravningsverksamhet

I samband med relationsiandringen mellan Svenska kyrkan och staten den 1 januari
2000 beslutades att Svenska kyrkans forsamlingar och kyrkliga samfilligheter dven
fortsattningsvis skulle vara huvudman for begravningsverksamheten. Undantagen
fran den ordningen finns i Stockholms och Trands kommuner dir det 4r kommunerna
som dr huvudmain. I Stockholm och Trands har begravningsverksamheten varit kom-
munaliserad sedan lang tid tillbaka.

Det dr huvudmannens skyldighet att anordna och halla allmanna begravnings-
platser for dem som ir folkbokférda inom huvudmannens férvaltningsomrade. Detta
giller alla, oberoende av trostillhorighet. Huvudmannen ska dessutom inom det egna
forvaltningsomradet eller ett narbeldget forvaltningsomrade tillhandahélla sarskilda
gravplatser for dem som inte tillhor ndgot kristet trossamfund. Manga huvudmain
l6ser uppgiften att hdlla sarskilda gravplatser genom att teckna avtal med en annan
huvudman som redan har anlagt sarskilda gravplatser.

For att utfoéra ovan uppriaknade uppgifter kriavs personal, maskiner, redskap, admi-
nistration och ett fortroendevalt organ med forvaltningsansvar. Det kan vara ett kyrko-
rad eller ett sarskilt tillsatt kyrkogérdsutskott. Kostnaderna for allt detta finansieras
med begravningsavgifter.

2.1 Begravningsavgift

Alla som ar folkbokforda i Sverige och har en kommunalt beskattningsbar forvarvs-
inkomst betalar en begravningsavgift. Det ar en drligen dterkommande avgift som tas
in av Skatteverket som om det vore en skatt. Storleken pa avgiften framgar av det
arliga slutskattebeskedet.

Sedan 2013 faststiller Kammarkollegiet, efter forslag frin huvudmannen, avgifts-
satsen for alla oavsett medlemskap i Svenska kyrkan. Tidigare faststidllde huvudman-
nen avgiftssatsen for dem som tillhorde Svenska kyrkan medan Kammarkollegiet fast-
stallde avgiftssatsen for dem som inte tillhorde Svenska kyrkan. I de fall kommunen ar
huvudman foér begravningsverksamheten faststiller kommunen avgiftssatsen. Sedan
2013 ar begravningsavgiften separerad fran kyrkoavgiften, vilket ar ett led i arbetet
med att tydliggora att begravningsverksamheten ar fristiende fran kyrkans ovriga
verksamhet.

For att fa fram ett riktigt underlag infor faststillandet av avgiftssatsen ska intikterna
och kostnaderna for begravningsverksamheten sarredovisas. Det innebar att de ska
héllas atskilda fran forsamlingsverksamhetens intikter och kostnader. Se avsnitt 10.

Mainga fran allmanheten fragar sig vad begravningsavgiften ar for nigot, inte minst
ndr det dr dags att deklarera eller nir besked om den slutliga skatten kommer ndgra
manader senare. D3 dr det bra att kunna erbjuda allmdnheten information om vad
som ingdr i begravningsavgiften och vad dodsboet bekostar. Till hjdlp har arbetsgivar-
organisationen gett ut en skrift, Om begravning, med allmianheten som malgrupp.
Skriften forklarar pa ett enkelt satt hur begravningsverksamheten fungerar, hur den
finansieras och vad anhoriga sjalva far sta for. Skriften kan bestallas pa arbetsgivar-
organisationens webbplats.
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2.2 Vad reglerar begravningsverksamheten?

Begravningsverksamheten regleras forst och framst i begravningslagen (1990:1144)
och begravningsforordningen (1990:1147). Aven andra lagar ir tillimpliga som till
exempel forvaltningslagen i samband med myndighetsutovning, delgivningslagen nar
beslut fattade enligt begravningslagen ska delges den s6kande, offentlighets- och sekretess-
lagen nir en enskilda begir ut en allman handling, kulturminneslagen och férord-
ningen om kulturminnen vid kulturmiljofrdgor, plan- och bygglagen vid nyanliggning,
utbyggnad och fordndring av begravningsplats, miljobalken vid anldggande av begrav-
ningsplatser, uppforande av krematorier och naturvard pa begravningsplatsen, arbets-
miljolagen och arbetsmiljoforordningen samt arkivlagen och Riksarkivets myndighets-
specifika foreskrifter om arkiv och gallring.

2.3 Obligatoriska tjanster som ska tillhandahallas

Av 9 kap. 6 § begravningslagen framgar att huvudmannen utan kostnad fér dodsboet

ska tillhandahélla nedan uppraknade tjanster for den som vid dodsfallet var folkbok-

ford inom huvudmannens forvaltningsomrade

e gravplats eller motsvarande pa allmin begravningsplats under en tid av 25 ar,

e gravsittning inklusive gravoppning, dterfyllning och iordningstillande av 6ppnad grav,

e transporter fran det att huvudmannen 6vertagit ansvaret for stoftet till dess gravsittning
har skett, med undantag av transport for gravsattning utanfor huvudmannens omrade,
om inte transporten beror pa ett avtal om tillhandahéllande av sirskilda gravplatser,

e kremering,

e lokal for forvaring och visning av stoftet, samt

e lokal for begravningsceremoni utan religiosa symboler.

Ovan uppraknade tjanster ska ocksa kunna tillhandahallas av annan huvudman dn
den dir den avlidne var folkbokférd och den hanteringen hamnar inom det som kallas
begravningsclearing, se avsnitt 14.1.

Utover detta finansierar begravningsavgiften alla de olika atgdarder som har ett
direkt samband med forvaltningen av de allmidnna begravningsplatserna till exempel
tillhérande administration, nyanldggning av begravningsplatser, skotsel av de allmin-
na ytorna av begravningsplatsen, vard och bevarande av kulturhistoriskt vardefulla
gravplatser samt begravningsombudets verksamhet.

2.4 Ensamhallsuppgift som innefattar myndighetsutévning

De beslut som fattas med stod av begravningslagen i enskilda drenden ar mojliga att dver-
klaga till lansstyrelsen, forvaltningsratten, kammarritten och Hogsta forvaltningsdom-
stolen. Begravningsverksamheten ska ha ett eget diarium, ett eget arkiv och protokoll som
ror verksamheten. De ska bindas in i egna serier, atskilt fran forsamlingens 6vriga protokoll.

2.5 Tillsyn

2.5.1 Lansstyrelsen

Det dr lansstyrelsen som ansvarar for tillsynen 6ver begravningsverksamheten i
Sverige. Det innebar att lansstyrelsen har ritt att inspektera kyrkogardsforvaltningens
verksamhet. Tillsynen kan bedrivas pa olika sitt, till exempel via skriftviaxling, inspek-
tioner och besok. Lansstyrelsen ska ocksa granska begravningsombudens arsberattelse.
I forsta hand dr tillsynen hiandelsestyrd, vilket innebar att lansstyrelsen utreder
specifika handelser som kommit till dess kinnedom frén till exempel allmédnheten eller
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begravningsombuden. Lansstyrelsen fir inhdmta upplysningar, ta del av handlingar
och annat material rorande begravningsverksamheten samt om specifika drenden. I
tillsynsarbetet har lansstyrelsen mojlighet att foreligga huvudmannen, den som forvaltar
en allman begravningsplats eller enskild begravningsplats och innehavare av kremato-
rium vid vite att fullgora sina skyldigheter.

Sedan 1 juli 2012 ar det endast sju lansstyrelser som handligger fragor som ror
begravningsverksamhet. Dessa linsstyrelser dr Skane, Ostergotland, Vistra Gotaland,
Stockholm, Dalarna, Visternorrland och Norrbotten. Fradgor som ror kulturminnes-
lagen och miljobalken handlaggs fortfarande av 21 lansstyrelser.

2.5.2 Begravningsombud

I samband med relationsandringen ar 2000 skapades systemet med begravningsom-
bud i syfte att stiarka inflytandet och mojligheten till insyn i begravningsverksamheten
for dem som inte tillhor Svenska kyrkan.

Det ar lansstyrelsen som utser begravningsombud pa forslag fran kommunen, andra
trossamfund an Svenska kyrkan och livsaskddningsorganisationer som ar verksamma
inom kommunens omrdde. Begravningsombudet utses for en tid av fyra kalenderar,
raknat fran och med den 1 januari aret efter det ar da det hallits val till kommunfull-
maktige. Personen som utses ska vara en for uppdraget lamplig och kvalificerad person.
Lansstyrelsen ska sarskilt ta hansyn till kunskaper inom ekonomi samt kunskap om
och forstaelse for religioner, livsaskadning och begravningsseder. Det ar inte lampligt
att forsamlingens valda revisor ocksa ar begravningsombud i samma forsamling.
Begravningsombudet ska medverka i sidan utbildning som kravs for fullgérande av
uppdraget. Varken i begravningslagen eller i begravningsférordningen namns nagot om
ersittare for ombudet. Ndgon ersittare for ombudet utses alltsd inte.

Verksamhetsomradet for ett begravningsomrade omfattar forsamlingarna inom en
kommun. Flera forsamlingar kan alltsa ha samma begravningsombud. Lansstyrelsen far
besluta om ett annat verksamhetsomrade om det finns skal for det.

I begravningslagen 10 kap. 2 § anges att begravningsombudet har till uppgift att
granska hur forsamlingen tar till vara de personers intresse som inte tillhor Svenska
kyrkan. Begravningsombuden ska bland annat fungera som lansstyrelsens forlangda
arm vid tillsynen 6ver de kyrkliga huvudmannens begravningsverksamhet. Till exempel
ska begravningsombuden underritta lansstyrelsen om det finns anledning att rikta
ndgon anmirkning mot forsamlingarnas sitt att skota begravningsverksamheten.
Utover detta ska begravningsombudet till linsstyrelsen senast den 31 maj varje ar
limna in en arsberittelse som ska innehdlla bland annat en redogorelse for verksam-
heten under foregaende ar.

For att kunna fullgora sina uppgifter maste begravningsombudet bli kdnt bland
dem som ombudet ska foretrida, nimligen dem som inte tillhor Svenska kyrkan. Det
ar viktigt att information om vem som ar begravningsombud och dess uppgift kom-
mer ut med hjalp av huvudmannen i forsamlingsblad och pa hemsida. Huvudmannen
och begravningsombudet kan dven kontakta kommunen for att fa ut informationen i
till exempel olika informationsskrifter och pa biblioteket.

Begravningsombudet ska kallas till ssmmantraden dar fragor om begravningsverk-
samhetens behandlas. Under sammantrdadet har begravningsombudet ritt att stilla
fragor och gora papekanden. Vidare ska forsamlingen lata begravningsombudet fa
tillgang till samtliga handlingar som ror begravningsverksamheten.

Lansstyrelsen har mojlighet att entlediga begravningsombudet om denne inte full-
gor sina uppgifter pa ett tillfredsstallande satt. Om begravningsombudet inte lingre
kan anses lamplig for uppdraget eller efter dennes begdran far lansstyrelsen ocksa
entlediga begravningsombudet. Se dven avsnittet 8.12.
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3. Begravningsqgudstjanster
och andra avskedsceremonier

I gdllande begravningslagstiftning finns inga bestimmelser om avskedsceremoni fore
gravsittning. Vid inférandet av begravningslagen 1991 uttalades foljande i utredningen:
»Enligt arbetsgruppens mening bor jordfistning och andra begravningsceremonier i
allt vasentligt betraktas som de enskilda manniskornas rent privata angeldgenheter.
Det bor foljaktligen 6verlamnas till medborgarna att sjalva avgora i vad mén gravsitt-
ningen skall foregds av nidgon begravningsceremoni och hur denna i s fall skall
utformas«.

3.1 Begravningsgudstjanst for tillhériga Svenska kyrkan

Begravningsgudstjansten ingdr inte i den lagligt reglerade begravningsverksamheten.
Istdllet ar den en del av verksamheten for Svenska kyrkans forsamlingar och darmed
finansierad genom kyrkoavgiften. De sorjande har ritt till begravningsgudstjanst i den
forsamling som den avlidne tillhorde och ndgon avgift far inte tas ut enligt 42 kap. 9 §
kyrkoordningen. Ritten till begravningsgudstjinst giller dven hos annan dn folkbok-
foringsforsamlingen om de anhoriga sa onskar enligt 10 §, se vidare avsnitt 14.2.

Begravningsgudstjansten innefattar bland annat 6verlatelse, begravningsbon och
avskedstagande. Aven om det inte finns nigon anhérig som ordnar med begravningen
bor om moijligt forsamlingens kyrkoherde verka for att begravningsgudstjanst genom-
fors, om inte sirskilda skal talar emot det.

Begravningsgudstjansten genomfors i den ordning som anges i Den svenska kyrko-
handboken, del 1, fran 1986 och vissa delar kan utformas i enlighet med den avlidnes
onskemadl. Detta gor pristen tillsammans med de sorjande.

3.1.1 Begravningspastoralen

Svenska kyrkans biskopar gav i november 2006 ut Begravningen — eit brev frin
Svenska kyrkans biskopar med uppmaning till alla férsamlingar att ta fram en begrav-
ningspastoral. Ett utdrag ur biskopsbrevet forklarar pastoralens syfte:

»Begravningspastoralen ar en lokal 6verenskommelse om hur anstillda och fortro-
endevalda i forsamlingen/férsamlingarna avser att arbeta med begravningsfragorna.
Syftet dr en fungerande praktiskt anvandbar text, formulerad och genomtankt for
lokala forhdllanden. Pastoralen dr ett arbetsledningsinstrument for kyrkoherden och
det aligger de anstéllda att lojalt folja de riktlinjer som laggs fast i begravningspastora-
len«. Hela biskopsbrevet finns pa Svenska kyrkans webbplats.

3.1.2 Begravningsgudstjansten 6ppen for alla

Svenska kyrkans gudstjanster ar oppna for alla enligt 17 kap. 2 § kyrkoordningen. Det
innebdr att dven begravningsgudstjinsterna ar det. Expeditionspersonalen ska pa for-
fragan limna upplysning om dag och tid for en begravningsgudstjinst.
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3.1.3 Processionsbarning vid begravningsgudstjanst i
Svenska kyrkans ordning

Kyrkohandboken anger att vid kistbegravning kan begravningsgudstjansten avslutas
pa tva satt. Vilken avslutning som ska ske avgors av tjanstgorande prast tillsammans
med de anhoriga.

Begravningsgudstjanst som avslutas pa kyrkogarden

Avslutas gudstjansten pa begravningsplatsen medfor det att barning, lyft och sankning
ingdr som moment i begravningsgudstjansten. Under avslutningsmusiken i kyrkan/
kapellet bars kistan till graven i vad som kallas for processionsbarning. Efter kistsank-
ningen tar de sorjande avsked och pristen ber slutbonen. Kyrkoradet bestimmer stan-
darden pd den barning som tillhandahalls, dvs. hur manga barare och hur de ar klad-
da. Sldktingar och vianner fir om de sa onskar bdra kistan till graven som en sista
hedersbetygelse till den avlidne, antingen tillsammans med férsamlingens barare eller
sjalva. Finns det inga bland de sorjande som kan stilla upp att bara bekostas bar-
ningen av kyrkotillhorig genom kyrkoavgiften. Forsamlingen kan anvinda eget eller
inhyrt birarlag och det kan ske med eller utan tekniska hjalpmedel.

Begravningsgudstjanst som avslutas i kyrka/kapell
Avslutas gudstjansten i kyrkan/kapellet tar de sorjande avsked vid kistan och prasten
ber slutbonen. Detta giller om stoftet ska kremeras, men forekommer aven vid kist-
begravningar. Efter avslutad gudstjinst fors kistan till krematoriet eller till graven av
forsamlingen i egenskap av begravningshuvudman. Utbdrningen blir da en del av
transportansvaret och ska tillsammans med gravsattningen genomforas vid lamplig
tidpunkt efter begravningsgudstjansten.

Den standard som huvudmannen har for transport och darpa foljande gravsatt-
ning ska naturligtvis tillkomma alla oavsett trostillhorighet. Kostnad for utbarning
finansieras genom begravningsavgiften.

3.1.4 Ersattning for prast som inte ar anstalld i forsamlingen

De anhoriga eller begravningsbyrdn behover snarast efter ett dodsfall kontakta for-
samlingen for att bestimma tidpunkt for gudstjanst med mera. Den som tar emot
bestillningen maste da informera om vilka tider forsamlingen kan erbjuda och vilken
personal man kan tillhandahdlla. Det dr inte ovanligt att anhoriga har 6nskemdl om
att en viss prast ska leda gudstjansten. Ibland ar denne prast inte anstalld av férsam-
lingen och fragan uppkommer dd om vem som ska ersatta prasten for dennes medver-
kan. Enligt 17 kap. 16a § kyrkoordningen ar det inte tilldtet for en prast att ta emot
arvode eller annan ekonomisk ersittning for en kyrklig handling fran ndgon annan dn
en forsamling inom Svenska kyrkan. Den forsamling dar begravningsgudstjansten ska
héllas kan da forordna en prast fran en annan forsamling.

Avsikten med bestaimmelsen ar att skapa en ordning dar man kan tillmotesgd med-
lemmars 6nskemal om en viss prast och att undvika att praster direkt eller genom egna
bolag tar emot ersittningar for kyrkliga handlingar av enskilda. Det finns dock ingen
skyldighet for en forsamling att forordna en prast utifran enskildas 6nskemal. Det dr
inte en ovillkorlig rattighet for den enskilde att kunna vilja prast. En generos hallning
rekommenderas dock.
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3.1.5 Erséattning for kyrkomusiker

Arbetsgivarorganisationen anser att ingen arbetstagare har ritt att pa ordinarie arbets-
tid ata sig arbete for annans rakning. Om kyrkomusiker utfor arbetsuppgifter som inte
ingar i tjansten ska dessa vara godkinda av arbetsgivaren. Alla ekonomiska fore-
havanden ska goras mellan arbetsgivaren och dodsboet/begravningsbyran.

3.1.6 Begravningsgudstjanst i lokal utan religiosa symboler

Huvudman foér begravningsverksamheten ska utan kostnad for dédsboet tillhanda-
hélla en virdig lokal utan religiosa symboler for begravningsceremonier. Alla, oavsett
religions- och samfundstillhorighet, ska ha tillgang till en sddan lokal. Aven om begrav-
ningsgudstjanster vanligtvis dger rum i kyrkor moter det saledes inget hinder att halla
en begravningsgudstjanst i denna lokal. Se avsnitt 5.11 och 8.10.

3.1.7 Begravningsgudstjanst for dubbelanslutna

Om den avlidne tillhorde bade Svenska kyrkan och till exempel. Pingstrorelsen och
begravningsgudstjdnsten sker enligt Svenska kyrkans ordning tas ingen avgift ut av
dodsboet. Om begravningsgudstjansten daremot inte sker enligt Svenska kyrkans ordning
ligger den utanfor kyrkans ansvarsomrdde. D3 svarar det andra trossamfundet eller
dodsboet for alla kostnader i samband med gudstjinsten, dven for processions-
barningen. Med hinsyn till att den avlidne tillh6rt Svenska kyrkan bor nagon avgift
for upplatelse av kyrkan inte tas ut.

3.1.8 Begravningsgudstjanst for utlandsbosatta

Kyrkotillhoriga som flyttat fran Sverige anses kyrkotillhoriga om de inte begart uttrade.
Vid kyrkokansliet i Uppsala fors ett register 6ver de utflyttade och dar kan besked
lamnas. Kyrkotillhoriga tillhor da ingen forsamling i Sverige. Om sorjande viljer att
ordna en begravningsgudstjanst i Sverige blir det den forsamling dar gudstjansten halls
som star for gudstjanstkostnaden.

3.1.9 Begravningsgudstjanst for Borgagemenskapens kyrkor

De kyrkor som undertecknat den sa kallade Borgadoverenskommelsen har accepterat
varandras vigningstjanster och kyrkliga handlingar. Medlemskapet utgér en andlig
gemenskap men innebir inga ekonomiska forpliktelser. Ingen av de 6vriga ingdende
kyrkorna har en ordning liknande Svenska kyrkans clearingsystem. Kyrkostyrelsen
har i det forslag som antogs av kyrkométet i oktober 2010, 172 § uttalat att forsam-
lingar far ta ut en avgift av enskilda for kyrkliga handlingar.

Om forsamlingen bestimmer sig for att ta ut en avgift for begravningsgudstjanst
enligt Svenska kyrkans ordning for den som tillhort en kyrka som ingér i Borgdoverens-
kommelsen, sd bor detta arbetas in i den lokala begravningspastoralen. Avgiftsnivan
bor i s fall inte 6verstiga den nivd som kyrkostyrelsen beslutar i friga om clearing av
kyrkliga handlingar. Det dr dessutom viktigt att detta kommuniceras med de lokala
begravningsbyrierna.
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Foljande kyrkor omfattas av 6verenskommelsen:
Svenska kyrkan

Norska kyrkan

Islandska folkkyrkan

Danska folkkyrkan

Evangelisk-lutherska kyrkan i Finland
Evangelisk-lutherska kyrkan i Estland
Evangelisk-lutherska kyrkan i Litauen

The Church of England

The Church in Wales

The Scottish Episcopal Church

The Church of Ireland

The Spanish Reformed Episcopal Church

The Lusitanian Catholic Apostolic Evangelical Church (Portugal)

3.2 Begravningsgudstjanst for icke kyrkotillhorig

Det ar inte ovanligt att anhoriga till avliden, som uttritt ur Svenska kyrkan onskar fa
en begravningsgudstjanst enligt Svenska kyrkans ordning. Av 42 kap. 9 § kyrkoord-
ningen framgar att begravningsgudstjanst far hallas for den som inte tillhorde Svenska
kyrkan om det finns sdrskilda skl och det ar forenligt med den avlidnes 6nskemal. For
detta far forsamlingen ta ut en avgift av dodsboet.

Forhdllningssattet bor vara att den avlidnes vilja ska respekteras och att begrav-
ningsgudstjinst inte ska hallas i Svenska kyrkan. Det dr dock kyrkoherden som vid
samtalet med de sorjande ska ta reda pa den avlidnes 6nskan och om det trots allt kan
vara forenligt med den avlidnes vilja att halla en begravningsgudstjanst.

Eftersom den avlidne inte tillhérde ndgon forsamling i Svenska kyrkan innebar det
att kostnaden for begravningsgudstjansten ska betalas av dodsboet. Med beaktande av
att den avlidne inte bidragit till forsamlingens arbete, genom att betala kyrkoavgift,
rekommenderar arbetsgivarorganisationen att dédsboet betalar en avgift som motsva-
rar tre ganger den kyrkliga clearingtaxan for de tjanster som forsamlingen har haft
kostnader for. Dodsboet ska ha godkiant avgiften innan gudstjansten genomfors.

Forsamlingar bor alltid kunna ge en tydlig information om vad det innebir att vara,
eller inte vara, tillhorig trossamfundet Svenska kyrkan. Personer som inte ar tillhoriga
bor rekommenderas att informera sina narmast om sitt stallningstagande. Vidare bor
icke tillhorig ta stillning till hur de tinker sig att den egna avskedsceremonin ska vara
utformad samt informera sina nirmaste om detta. For detta finns Mina 6nskemadl pa
http://internwww.svenskakyrkan.se/begravningsverksamhet/ombegravning.
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3.3 Begravningsgudstjanst i annan ordning an
Svenska kyrkans

Andra kristna samfund har begravningsgudstjanster i egna kyrkor/lokaler. Eftersom
avskedsceremonin inte sker enligt Svenska kyrkans ordning ligger den utanfor kyrkans
ansvarsomrade. Det andra trossamfundet eller dodsboet ansvarar for alla kostnader i
samband med gudstjansten.

Eventuellt har det gjorts lokala ekumeniska 6verenskommelser som innebar att for-
samling i Svenska kyrkan lanar ut kyrkorummet till andra trossamfund. I 6vrigt berors
forsamlingen endast i egenskap av huvudman genom sitt ansvar for transport av avlidna
till och frédn de lokaler som vanligtvis anvinds for begravningsceremonier inom for-
valtningsomradet.

3.4 Andra religi¢sa avskedsceremonier

Icke kristna trossamfund har ofta egna lokaler for avskedstagande. Pa forfragan ska
huvudmainnen kunna tillhandhaélla lokaler utan religios utsmyckning, se avsnitt 3.5.

Huvudmainnen forutsitts att i Ovrigt bemota manniskor fran andra kulturer, eller
med annan religion, med respekt och hansyn.

3.5 Borgerliga begravningsceremonier

Begravningsceremonier som inte foljer Svenska kyrkans ordning for begravningsguds-
tjdnst eller ordning enligt annat trossamfund kallas for borgerliga begravnings-
ceremonier. For detta ska alla huvudmin kunna erbjuda lokal utan religiosa symboler.
Det finns inga bestimmelser for hur en sddan ceremoni kan ordnas. Sorjande fér sjdlva
utforma och ansvara for avskedsceremonin. Huvudmannen berors endast genom sitt
ansvar for lokalen samt transport av avliden till och fran lokalen.

VAl
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4. Fortroendemannaorganisation,
delegering och arbetsmiljdéansvar

Efter de kyrkliga valen vart fjirde 4r kommer nya personer in i kyrkordd och even-
tuella arbetsutskott och de maste snabbt fa veta vilket ansvar de har och vilka uppgifter
de ska arbeta med. I det hir kapitlet tar vi upp fragor som vanligtvis aktualiseras efter
varje kyrkligt val och som ur ett ledningsperspektiv méaste klargoras. Samma fragor
aktualiseras ndr en ny chef — kyrkoherde eller kyrkogardschef - tillsdtts men fran
tjanstemannaperspektivet. Det vill sdga, att skapa politisk forankring av konkreta for-
valtningsfragor som far betydelse for de boende inom forvaltningsomradet. Vi ger har
forslag pa hur ett antal sddana fragor kan hanteras och borjar med den viktigaste —
vilken sorts fortroendemannaorganisation begravningsverksamheten kan ha.

4.1 Den kyrkliga indelningen

Fran ar 2014 dndras den kyrkliga indelningen och pa lokal nivd kommer begreppet
samfillighet att forsvinna. Endast samverkan inom ett pastorat regleras i den nya
indelningen. For begravningsverksamheten har en utredning om andra samverkans-
former tillsats. Eftersom inga beslut om sidana samverkansformer, nar det har skrivs,
ar tagna kommer vi inte att kunna beskriva dem i den hir upplagan av handboken.

En forsamling som inte ingdr i ett pastorat ar tillika en sjilvstindig ekonomisk
enhet och huvudman for begravningsverksamheten. I pastorat dr det kyrkoradet som
ar styrelse och verkstillande organ.

Pastorat bestdende av fler forsamlingar ar en sjalvstandig ekonomisk enhet och huvud-
man for begravningsverksamheten. Aven ett sidant pastorat med flera forsamlingar 4r
det kyrkorddet som ar pastoratets styrelse och verkstillande organ. Forsamlingsrdden
inom pastoratet dr befriade fran ansvaret for begravningsverksamheten.

4.1.1 Indelningsandringar

I samband med de kyrkliga valen och ny mandatperiod férekommer det att den kyrk-
liga indelningen dndras som foljd av beslut som stiften har fattat. Indelningsandringar
dar en tidigare huvudman laggs samman med en annan huvudman eller dir en huvud-
man delas, medfor alltid konsekvenser for huvudmannaskapet. Helt 6versiktligt ges
har en beskrivning av de konsekvenser som foljer av detta.

Det uppstar en ny huvudman som far ansvar for ett storre geografiskt omréde. Det
sker en centralisering av ansvar och ekonomiska resurser men ocksd 6vertagande av
olika skyldigheter som fanns i de forutvarande forsamlingarna. Den nya huvudman-
nen ska undersoka vilka olika behov som kan finnas, samordna policys och skotsel-
standard, upprétta ny gemensam gravbok, undersoka standarden pa gravkartor,
undersoka vilka effektiviseringsmojligheter som finns och tinka extra pa hur trans-
porterna av avlidna ska ske i den nya organisationen. Foljande avsnitt kan tjana som
vigledning vid formering av ny organisation.
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4.2 Utskott — bereda och besluta

Fran och med 2014 kommer inte lingre nagra nimnder, férutom valndmnd att finnas.
Ett sdtt att organisera verksamheten kan istillet vara att inritta ett eller flera utskott.
Begreppet utskott finns inte i kyrkoordningen, men det dr andd mycket vanligt att
kyrkorad utser ett eller flera utskott. Kyrkoradet viljer sjalv utskottet, i allmidnhet
bland sina ledamoter och ersittare. Men det strider inte mot kyrkoordningen att leda-
moter i utskotten ocksa viljs bland personer som inte dr kyrkorddsledamoter. Ett
utskott bereder kyrkoradets drenden och kan fatta beslut efter delegering.

Vid val av fortroendemannaorganisation bor tre omraden beaktas noggrant. Det
handlar om tillgang till sakkunskap, arbetsfordelning samt demokratiaspekten.

4.2.1 Tillgang till sakkunskap

Alla forsamlingar kan inte kopa sakkunskap pa olika omrdden genom anstilld perso-
nal eller konsulter av olika slag. Samtidigt finns det kunnande bland férsamlings-
medlemmar som ofta kan stallas till forsamlingens forfogande — bara de tillfragas. Att
ha en byggnadsingenjor i en fastighetsnimnd kan exempelvis vara mycket lampligt.
Engagemanget ar oftast stort. Uppdraget i forsamlingen ar ett fortroendeuppdrag.
Aven om fortroendevalda arvoderas blir en sidan l6sning oftast ekonomiskt fordel-
aktigare dn att anlita en konsult. Det kan ocksa vara ldttare att engagera medlemmar
om det handlar om ett begriansat uppdrag. Alla forsamlingsmedlemmar har inte tid och
mojlighet att fordjupa sig i hela verksamheten — vilket ett uppdrag i kyrkorad innebar.

4.2.2 Arbetsfordelning

I de allra storsta forvaltningarna med méanga och komplicerade drenden att behandla
kan en uppdelning pa flera specialiserade utskott vara att foredra. I mindre forsam-
lingar kan utskotten hantera flera omraden i till exempel ett tekniskt utskott eller ett
fastighets- och kyrkogardsutskott.

Kyrkoordningen ger dessutom mojlighet att delegera beslutsfattande och disposi-
tion av anslag till bade grupper av (eller enskilda) fortroendevalda eller enskilda
anstallda. Forvaltningen kan ofta skotas bade bra och effektivt om uppgifter anfortros
at anstéllda inom vissa uppstdllda ramar, det vill sdga vil genomarbetade delegations-
ordningar och verkstillighetsforteckningar. Det har visat sig medféra mindre byra-
krati och snabbare beslutsvagar. Kyrkoradet far dirmed tid att d4gna sig 4t samordning
och ekonomi samt andra principiella och 6vergripande fragor, det vill siga sédant som
ar en styrelses primdara funktion.

Det kan ibland férekomma att en organisation inte anpassas till de forutsattningar
och behov som finns. Om en forsamling viljer att ha ett kyrkogardsutskott vid sidan
av kyrkoradet, men det visar sig att endast kyrkorddsledaméter ar beredda att lata sig
viljas, uppnds knappast nagon vinst med arbetsfordelningen. Det blir fler samman-
traden med 6kad administration — men ingen 6kad specialisering eller utokad demokrati.
Om utskottsorganisationen byggs ut, utan att verksamhetens omfattning och drende-
mangden motiverar det, kan en viss arendebrist uppsta i kyrkorddet. Radet lagger da
stor vikt vid sin samordnande och 6vervakande funktion. Det kan leda till att fragor
dubbelbehandlas - forst i respektive utskott sedan i kyrkorad. I vissa fall kan en omfat-
tande utskottsorganisation fora med sig en overdimensionerad tjinstemannaorganisa-
tion som bade blir dyr och ineffektiv.
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4.2.3 Demokratiaspekter

Ett skl som talar for en utskottsorganisation dr att den okar det demokratiska infly-
tandet. Fler manniskor blir involverade i beslutsfattandet. Det okar forutsattningarna
for att utnyttja de fortroendevaldas kompetens.

Vad som ir ritt och fel i detta sammanhang gar inte att generellt uttala sig om. I
sista hand ar detta en fraga for det beslutande organet att ta stillning till nar fragan
om organisation och verksamhet behandlas i forsamlingen.

4.2.4 Revision

Regler om revision finns bédde i revisionslagen (1999:1079) och i kyrkoordningen.
Enligt revisionslagen ska revisorerna granska arsredovisningen och ledningens forvalt-
ning. Senast den 31 december aret efter det 4r som revisionen avser ska kyrkofullmak-
tige besluta om ansvarfrihet ska beviljas eller vagras.

Ledaméter och ersittare som omfattas av drendet ansvarsfrihet ar javiga. Det ar
darfor lampligt att pa kyrkofullmaktigesammantradet dela upp fragan om ansvarsfrihet.

4.2.5 Nagra 6vervaganden

Omfattningen av fortroendemannaorganisationen och antalet ledamoter i organen ar
i forsta hand en politisk fraga. Storre forsamlingar med exempelvis manga kyrko-
gardsfragor kan mycket vl inridtta ett kyrkogardsutskott. Detta for att effektivisera
verksamheten och gora organisationen smidigare. Fordelen med utskottsorganisation
ar att kyrkorddet kan dgna mer tid 4t att fatta beslut av mer 6vergripande och princi-
piell karaktar. Fler rutinmassiga beslut kan ocksa tas pa delegation vilket 6kar effekti-
viteten. Samtliga delegationsordningar bor av denna anledning ses 6ver i samband
med inforandet av ny organisation.

4.3 Reglemente och instruktioner

Ett reglemente ar en arbetsordning for kyrkorad och kan bland annat innehalla upp-
gift om utskottsorganisation. Det ar kyrkofullmaktige som utfardar reglemente for
kyrkorédet.

Kyrkoradet ar forsamlingens styrelse. Kyrkorddet ansvarar for begravningsverk-
samheten och forvaltningen av forsamlingens/pastoratets kyrkogardar och for alla
fastigheter inom forsamlingen/pastoratet. Kyrkorddet kan delegera beslutanderitt till
ett arbetsutskott eller till en tjansteman, se avsnitt 4.4. Ett kyrkogardsutskott ska arbeta
utifran de instruktioner och delegationer som kyrkoradet faststallt.

4.3.1 Instruktioner for kyrkogardsutskott

Forslag till instruktioner for kyrkogardsutskottet i xxx forsamling/pastoratet.

Kyrkogardsutskottets uppgift
1§ Kyrkogdrdsutskottet ska hantera begravningsverksamheten och fullgora myndig-
hetsutovning inom férsamlingen/pastoratet enligt sarskild delegationsordning samt ge
rad och stod i fragor om begravningsverksamheten.

(Utskottet hanterar ocksd krematorieverksamheten.)

(Kyrkogérds- och fastighetsutskottet ska dven forvalta forsamlingens/pastoratets
egendom och ovriga under forsamlingens/pastoratets vard stillda fastigheter med
byggnader, anldggningar och lokaler.)
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2§ Utover den obligatoriska begravningsverksamheten, som finansieras med begrav-
ningsavgiften, ska kyrkogdrdsutskottet dven erbjuda gravrittsinnehavare service i
form av gravskotsel och andra arbeten pa gravplatserna.

Ordférande och ledaméter
3§ Kyrkogardsutskottets ordférande och ledaméter utses av kyrkoradet.

Kallelse
48 Ordforande ansvarar for att kallelse till sammantradena utfardas.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet.
Av kallelsen bor framgd vilka drenden som ska behandlas. Ordférande bestimmer
vilka handlingar som ska bifogas kallelsen.
Kallelsen ska pa lampligt sitt lamnas till ledamoter, ersittare, kyrkoherden och
begravningsombudet minst sju dagar fore sammantradesdagen.
Om ett drende dr bradskande far kallelse ske inom kortare tid och pa annat satt.

Inkallande av erséattare

58 En utsedd ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av
sammantridet ska snarast anmaila detta till ordférande eller utskottets sekreterare.
Denne ska kalla den ersittare som star i tur att tjanstgora.

Justering av protokoll
68§ Protokoll justeras av ordférande och ytterligare en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas korrekt formulerad och utskriven pa arkivbestindigt papper
innan utskottet justerar den.

Undertecknande av handlingar
78 Avtal, andra handlingar och skrivelser dir beslut delegerats till utskottet ska
undertecknas av ordforande eller, vid forfall for denne, vice ordférande och om utskot-
tet sd bestimmer kontrasigneras av ndgon anstalld.

Kyrkorddet har faststallt instruktion for kyrkogdrdsutskottet vid sammantrade
201 x-xx-xx § x.

4.3.2 Kommentarer till férslag om instruktion

1§ Kyrkogardsutskottets uppgift
Uppgiften om krematorieverksamheten som i forslaget till instruktion ar satt inom
parentes och med kursiv stil ska bara finnas med om verksamheten ska ingé i utskot-
tets uppgift.
Kyrkogardsutskottets uppgift ar att svara for begravningsverksamheten inom for-
samlingen/pastoratet.
Det innebar att utskottet har att:
e anldgga, varda och underhélla de allmanna begravningsplatserna och de byggna-
der som kravs for driften av verksamheten
e tillhandahalla tillrackligt antal gravplatser av allmidnt forekommande slag
e uppritta gravkarta och hélla den aktuell samt fora gravbok eller gravregister
e tillhandahalla sarskilda gravplatser for dem som inte tillhor ndgot kristet trossamfund
e tillhandahalla lokal for forvaring och visning av stoftet
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ansvara for transporter fran det att stoftet lamnats i lokal for forvaring och visning
till dess att gravsattning har skett

tillhandahalla lokal f6r begravningsceremoni utan religiésa symboler

hélla begravningsplatserna i ordnat och vardigt skick

fullgora gravskotselataganden

administrera verksamheten

uppratta ekonomisk plan, forslag till budget och forslag till begravningsavgift
anskaffa och underhdlla maskiner och inventarier som kravs for verksamheten
ansvara for bevarandet och underhéllet av kulturmiljéerna pa kyrkogardar och
begravningsplatser i enlighet med kulturminneslagen samt uppratta vard- och
underhéllsplaner och revidera dessa ungefar vart tionde ar

ange om gravplats kan beredas icke folkbokférda inom forvaltningsomradet
medla mellan anhoriga om de inte kan enas om kremering eller om var gravsitt-
ningen ska ske

svara for myndighetsutévning enligt begravningslagen i fragor om gravsittning av
stoft och aska, flyttning av stoft eller aska, gravritt och gravanordningar

erbjuda samt ingd avtal om vard av gravplatser

utforma foreskrifter om gravvardars utformning som ar nédvindiga for att till-
godose en god gravkultur pa begravningsplatsen

vid fornyelse av gravritt foresla tid for upplatelse samt taxa for fornyad upplételse
uppratta arkivforteckning enligt 6 § arkivlagen (1990:782)

For forsamling/pastorat med krematorium ska utskottet dven svara for detta genom att

utfiarda ordningsforeskrifter for verksamheten inom krematoriet
fora krematoriejournal

medge anstdnd med gravsittning av aska om det finns sarskilda skal
tillse att verksamheten bedrivs enligt gidllande miljoforeskrifter.

Om utskottet ar ett sd kallat kyrkogards- och fastighetsutskott ska det dven

planera, ldta projektera, upphandla och verkstilla férsamlingens/pastoratets bygg-
nadsverksamhet, savil ny-, om- och tillbyggnader

uppritta och vid behov omprova underhéllsplaner

svara for vard och underhall samt lata utfora reparationer och 6vrigt underhéllsarbete
svara for skotsel och vintervaghallning av utemiljo

handha den l6pande tillsynen och vid arliga besiktningar granska fastigheter med
byggnader, anldggningar och lokaler

i samrdd med dem som anviander byggnad, anldggning eller lokal besluta om
inredning, utsmyckning och inventarier samt verkstilla upphandling

foresla forvarv och forsaljning av fast egendom

meddela anvisningar i ordningsfragor gillande mark, byggnader, anlaggningar och
lokaler

folja den borgerliga kommunens utveckling och planering for markanvandningen
och gora de framstillningar som behovs for att bevaka forsamlingens/pastoratets
intressen

ansvara for elsikerheten

ansvara for brandskydd och tillgianglighetsfragor

ansvara for obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

Fragor om maxbelopp for inkop samt arbetsgivaransvaret for arbetsmiljon ska inte

hanteras av utskott utan direkt av kyrkoradet.
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28§ Kyrkogardsutskottets uppgift utover den obligatoriska begravningsverksamheten

Utover den obligatoriska verksamheten, som bekostas av begravningsavgiften, kan
»frivillig« verksamhet forekomma. Denna verksamhet far inte belasta begravningsav-
giften och ska finansieras med avgifter. Gravskotsel ar en sddan frivillig serviceverk-
samhet som mdste redovisas separat.

I forslaget till instruktioner har det tagits med som en speciell punkt att férsam-
lingen/pastoratet ska erbjuda dessa tjanster och att utskottet ska svara for denna verk-
samhet. Det innebar att utskottet dven ska uppritta forslag till taxor for gravskotsel.

Vill kyrkoradet att dven annan verksamhet som inte dr obligatorisk ska bedrivas
inom arbetsutskottets ansvarsomréde ska dven det skrivas in i instruktionen. Det kan
gilla skotsel av utemiljo, vintervaghéllning och enklare fastighetsunderhall som ska
goras pa forsamlingens/pastoratets ovriga fastigheter som inte tillhor begravnings-
verksamheten.

48§ Kallelse
Kyrkoordningen innehéller inga bestimmelser om kallelse till sammantraden. Det ar
darfor lampligt att ta in sddana i instruktionen.

Att kyrkoherden ska kallas har samband med att kyrkoherden har narvaroritt och
mojlighet att yttra sig pa utskottssammantradena. Begravningsombudet ska enligt
begravningslagen ges mojlighet att ndrvara pd sammantridena.

58§ Inkallande av ersittare
Genom den foreslagna bestimmelsen klargors hur det rent faktiskt ska ga till ndr en
ledamot har forhinder. Kyrkoordningen innehéller inga bestimmelser om detta.

68§ Justering av protokoll
I instruktionen behover regleras vilka som ska justera. Forslaget stimmer 6verens med
vad som hittills brukat tillimpas.

Syftet med andra stycket i den foreslagna bestimmelsen dr att det i efterhand inte
ska behova uppstd nagra oklarheter om innehallet i den omedelbart justerade para-
grafen. Observera att systemet med omedelbar justering endast bor tillgripas nar ett
arende ar sa bradskande att man inte kan avvakta med verkstallighet till dess proto-
kollet ar justerat pa sedvanligt satt.

78 Undertecknande av handlingar
Genom att ta in en bestimmelse om undertecknande av handlingar i instruktionen
behover nimnden inte besluta om detta sarskilt vid varije tillfille.

4.4 Delegering av beslutanderatt

Kyrkoradet viljer sjilv utskott, i allmanhet bland sina ledamoter och ersittare.

Ett utskott bereder kyrkoradets drenden och kan fatta beslut efter delegering fran
kyrkoradet. Det ar ocksa mojligt att delegera till en tjansteman eller enskild ledamot
att besluta i vissa drenden.

Det finns inga begrinsningar i kyrkoordningen nir det giller till vem delegation
kan ges. Saledes finns det inget formellt hinder att utse dven »utomstaende«, till exempel
anstillda eller andra utanfor kretsen av utskottsledamoter, till ledaméter i utskottet.
Att delegera innebar att man uppdrar at ndgon, exempelvis utskott, tjansteman eller
enskild ledamot, att fatta beslut i vissa arenden eller grupper av arenden. Det bor fram-
héllas att ansvaret alltid ligger kvar pd den som fattat beslutet om delegation, det vill



FORTROENDEMANNAORGANISATION, DELEGERING OCH ARBETSMILJOANSVAR — ARBETSMILJOANSVARET FOR BEGRAVNINGSVERKSAMHETEN

saga kyrkorddet. Hur delegationen ska goras nar det finns ett utskott ar en lamplig-
hetsfraga. Vissa drenden kan vara sddana som ett utskott bor fa pa delegation, medan
andra, mer 16pande och ofta dterkommande drenden kan delegeras till en anstalld.
Hur beslutanderitten ska utovas i en forsamling avgors i sista hand lokalt utifran vad
som dr mest andamalsenligt och praktiskt.

4.4.1 Exempel pa beslut som kan delegeras

Delar av eller alla uppgifter i ovanstdende instruktion kan delegeras till kyrkogardsut-
skott.

Hair nedan foljer exempel pa drenden som kan delegeras till tjansteman efter att
utskottet eller kyrkoradet beslutat om policy. Se kapitel 5 och avsnitt 6.1.2.

e Upplata gravplats for icke forsamlingsbo enligt 2 kap. 3 § begravningslagen

® Medling vid tvist om kremering eller gravsdttning samt avge yttrande till lins-
styrelse vid oenighet vid medling enligt 5 kap. 3,4 § begravningslagen

¢ Medge anstind med gravsittning av aska om sarskilda skal finns enligt 5 kap. 11 och
18 § begravningslagen

e Besluta att gravsittning av aska ska ske enligt 5 kap. 12 § begravningslagen

¢ Besluta att inte lamna ut aska enligt 5 kap. 16 § begravningslagen

* Besluta huruvida stoft eller aska far flyttas enligt 6 kap. 1,2 § begravningslagen

e Forelagga dodsboet att anmala gravrittsinnehavare enligt 7 kap. 17 § begravningslagen

¢ Besluta om Overlatelse av gravritt enligt 7 kap. 18 § begravningslagen

e Besluta om gravsittning enligt 7 kap. 22 § begravningslagen

¢ Godkanna eller avsla begaran om uppsattning samt besluta om andring, komplettering
och borttagning av gravanordning

¢ Besluta om nédvindiga dtgarder pa gravplatsen enligt 7 kap. 31 § begravningslagen

o Utfora besiktning av skotsel av gravplats och utfarda foreliggande om att gravplatsen
ska sidttas i stdnd enligt 7 kap. 33 § begravningslagen.

¢ Besluta om ny upplatelse enligt 7 kap. 12 § begravningslagen.

* Ansvara for elsikerheten.

4.5 Arbetsmiljdansvaret for begravningsverksamheten

Kyrkogérdar och begravningsplatser dr allmdnna platser som regelbundet besoks av
allmdnheten. De dr ocksa arbetsplatser. Huvudminnen rader over kyrkogardarna och
ar skyldiga att se till att det dr sdakert att vistas ddr. De ska ocksa pa ett systematiskt
satt forebygga ohilsa och olycksfall. Det kallas for arbetsmiljoansvar.

Kravet pd att ordna arbetsplatserna pa ett sakert satt ar stort och Arbetsmiljoverket
trycker sarskilt pa att arbetsmiljoarbetet ska ske pd ett systematiserat satt med regel-
bunden uppfoljning av de atgarder som genomfors. Arbetsmiljoverket tar kontinuerligt
fram kungorelser och foreskrifter for detaljerade arbetsuppgifter. Dessa foreskrifter
heter Arbetsmiljoverkets forfattningssamling (AFS) och gar populdrt under benim-
ningen »afsar«. De afsar som dr tillimpliga pa en kyrkogdrd har sammanstallts i en
parm som heter Park- och Kyrkogardspaketet. Den gdr att bestilla frdn Arbets-
miljoverket. All teknisk utrustning (redskap och maskiner) som anviands pa kyrko-
gardarna ska vara utformade enligt normer som foljer av olika EU-direktiv och de ska
vara CE-mirkta. Dessutom finns det regler fran Arbetsmiljoverket i form av olika
detaljforeskrifter som dr skrivna direkt for olika typer av maskiner och redskap. I
dessa regleras hur tekniken ska anvindas. Foreskrifterna ska finnas tillgangliga for de
anstillda.
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P4 arbetsgivarorganisationens webbplats finns stod for det systematiska arbetsmiljo-
arbetet och blanketter for delegering av ansvar for arbetsmiljouppgifter. Samlad infor-
mation om arbetsmiljoarbetet finns ocksd pa http://internwww.svenskakyrkan.se/
arbetsmiljo.

4.5.1 Riskbedémning vid gravgravning

Vid landets begravningsplatser gravs det varje dag sammanlagt ca 120 gravar. I en
verksamhet av sdidan omfattning dr det ofrdnkomligt att det sker tillbud och olycks-
fall. Darfor ar det viktigt att arbetet med gravgravning dgnas sarskild uppmarksamhet.
Arbetsgivarorganisationen har tagit fram en sarskild rapport om dessa fragor.
Rapporten, Risker och etiska aspekter vid gravgravning, innehaller en rad exempel pa
hur gravgravningsarbete kan bedrivas pa sikert sitt och darfor dr det nodvindigt att
ta fram lokala instruktioner.
Rekommendationen utfirdad av arbetsgivarorganisationen har foljande lydelse:
Arbetsgivare som ar huvudmain for begravningsverksamheten i Svenska kyrkan upp-
manas att:
¢ med anpassning till de lokala forhallandena utfora sirskild riskbedomning for grav-
gravningsarbetet med st6d av rapporten

e sammanstilla instruktioner for hur gravgravningsarbetet ska genomforas i enlighet
med rapporten och den lokala riskbedomningen

e alltid ha med erfaren personal vid gravgravning och dterfyllning

e alltid anvinda rasskydd vid gravgravning och helst sidant som kan hanteras fran
markplanet.

Rapporten Risker och etiska aspekter vid gravgrdvning finns i sin helhet pa arbets-
givarorganisationens webbplats.

4.5.2 Gravstenssakerhet

Gravanordningarna ags av de enskilda gravrittsinnehavarna och primirt ar det inne-
havaren som ska se till att montera gravanordningen pa ett sakert sdtt. For det dnda-
malet finns det en branschstandard som en gang utfirdades av Centrala gravvardskom-
mittén, (CGK) Montering och provning av gravvardar. Den har funnits i snart 30 ar
men har omarbetats pa senare tid. Den dr kidnd av de flesta som dr verksamma i bran-
schen och aterfinns pa arbetsgivarorganisationens webbplats. Innan en gravvard god-
kanns for montering ska stenfirman/gravrittsinnehavaren intyga att den kommer att
monteras enligt dessa riktlinjer. Huvudmannen ir ansvarig for sikerheten pa kyrko-
garden bade som fastighetsdgare och som arbetsstilleansvarig. Det innebar att dven
gravstenarnas sikerhet méste kontrolleras av forvaltningen. Bade direkt efter monte-
ringen och aterkommande. Arbetsmiljoinspektorer har uppmanat forvaltningar att
kontrollera gravstenarna vart femte dr. CGK har dven har tagit fram en standard for
hur kontrollen av gravstenar ska ske. Den heter Instruktion for provning av gravstens-
sakerhet for monterade gravstenar. De gravvardar som inte klarar testet ska sikras och
gravrattsinnehavaren ska uppmanas att snarast atgarda bristerna.

4.5.3 Riskbedomning vid andra arbetsuppgifter

Med ledning av rekommendationen ovan ska arbetsgivaren gora riskbedomningar och
arbetsinstruktioner for samtliga arbetsuppgifter. For alla uppgifter som bedomts risk-
fyllda ska skriftliga instruktioner upprittas. En rad riskfyllda arbetsuppgifter finns
bade inne i kyrkan och ute pa kyrkogardarna. Nagra vanligt forekommande sidana
arbeten ar kistgravgravning, arbete fran hog hojd, olika typer av maskinanviandning
och justering av gravvardar.
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4.5.4 Delegering av arbetsmiljéuppgiften

Det ar forsamlingens styrelse — kyrkoradet — som ar arbetsgivare och som ansvarar for
att arbetsmiljoarbetet verkligen blir utfort i ordnade former. Det innebir inte att kyrko-
radet ska ta operativt ansvar for arbetsmiljoarbete utan det ska 6verlamnas med ett
sarskilt delegationsdokument till ansvarig kyrkoherde eller andra chefer. Det kallas
delegering av arbetsmiljouppgifter och for detta finns det ett speciellt blankettset, se
nedan.

I de fall en chef eller arbetsledare fitt arbetsmiljouppgifterna delegerade till sig men
saknar kunskap eller resurser att kunna utféra dem kan delegationen aterlimnas tills
berord person fatt utbildning och/eller en budget for att klara uppgiften.

4.5.5 Mall for delegering av arbetsuppgifter

Delegering av arbetsuppgifter

Beslutande organ: kyrkoradet i .......coocoevveerionrionrienrinninnnn, forsamling/pastorat, som har
det 6vergripande arbetsmiljoansvaret, delegerar hirmed handlaggningen av arbetsmiljo-
fragorna till:

Kyrkoherde/chef/arbetsledare (namngiven) i sin befattning som chef/arbetsledare for
verksamheten. I den man befogenheterna inte racker till, ska denne tydligt hdnskjuta
fragan/fragorna till beslutande organ, som da atertar ansvaret for den/de aktuella
fragan/fragorna.

Overenskommelse om vad som i detalj ingar i ansvaret och vad som krivs for att
arbetsmiljoarbetet ska fungera vil, i enlighet med denna delegering bifogas.

Ort och datum:
Undertecknad accepterar delegationsbeslutet:

Returnering av delegerad arbetsuppgift
Arbetstagarens namn:

Befattning;:

Returnerad arbetsuppgift:

Anledning till returneringen:

Mottagare av returneringen:

Ort och datum:

Arbetstagaren:

Mottagare av returneringen:

81



FORTROENDEMANNAORGANISATION, DELEGERING OCH ARBETSMILJOANSVAR — ARBETSMILJOANSVARET FOR BEGRAVNINGSVERKSAMHETEN

82

Bilaga

Delegeringens forutsattningar och innehall

For att klara det delegerade arbetsmiljéansvaret ska kyrkoherden/chefen/arbetsledaren:

nyttja de befogenheter som ligger i funktionen, som ansvarig for verksamheten
vara vil fortrogen med forsamlingens/pastoratets arbetsmiljopolicy, instruktioner
och jamstalldhetsplan

kédnna till, forsta och tillimpa foreskrifter och allmdnna rad fran Arbetsmiljoverket
genomga utbildning i arbetsmiljofragor som ar relevant for aktuella arbetsuppgifter
avsitta nodvandig tid for arbetsmiljoarbete

Det delegerade arbetsuppgifterna for arbetsmiljon innebar foljande:

se till att gillande lagar och foreskrifter frin Arbetsmiljoverket efterlevs

samverka med skyddsombud och enskilda arbetstagare i arbetsmiljofragor

arbeta i enlighet med forsamlingens/pastoratets arbetsmiljopolicy

vara introduktionsansvarig

svara for arbetsmiljoinformation till 6vrig personal

utarbeta och halla foreskrifter aktuella samt se till att de efterfoljs

vidta atgirder om foreskrifter inte f6ljs

svara for att tgdrder vidtas for att minska de risker som personalen kan utsittas for
regelbundet folja arbetet, sa att risker uppticks si snabbt som mojligt

rapportera olyckor och sjukdomar, som orsakas av arbetet, till berérda myndigheter
samt i forekommande fall handligga tillbudsrapportering

uppratta eller medverka i rehabiliteringsutredningar rorande personalen

folja upp arbetsskador for att motverka liknande nya skador

rapportera till beslutande instans om risker som behover atgardas och dar befogen-
heter saknas for att vidta dtgarder

svara for att risker i arbetsmiljon kartlaggs och i planerad form atgardas

svara for arlig revision av det systematiska arbetsmiljoarbetet

svara for att regelbundna medarbetarsamtal forekommer



VERKSAMHETSPOLICY - ORDNINGEN PA BEGRAVNINGSPLATSEN

5. Verksamhetspolicy

I det foljande ges exempel pa olika policyfragor som kyrkorddet bor ta stillning till
och besluta om. Det handlar om vilka olika gravskick som ska erbjudas, om hur olika
praktiska fragor i samband med begravningar hanteras, om ordningsregler och om
vilka servicetjanster som huvudmannen erbjuder. Allt eftersom besluten fattas fors de
over till ett samlat policydokument som ska finnas littillgangligt for allmanheten.
Denna verksamhetspolicy bor regelbundet tas upp pa personalmoten, vid verksam-
hetsutveckling och revideras vid behov. Dokumentet ska vara vil kdnt av alla som ar
involverade i begravningsverksamhet och alla nyanstillda ska snarast fa ta del av det.

5.1 Ordningen pd begravningsplatsen

Det d4r kommunen som, med stod av forordningen (1993:1632) med bemyndigande
for kommun och lansstyrelse att meddela lokala foreskrifter enlig ordningslagen, fattar
beslut om lokala ordningsforeskrifter. Foreskrifter rorande ordningen pd begravnings-
platsen — sdsom respekt for platsen syfte och verksamhet, forbud mot rastning av
hundar, ambulerande forsaljning och fortaring av spritdrycker — tas in i kommunens
lokala ordningsforeskrifter pd forslag av huvudmannen. De lokala ordningsfore-
skrifterna ska finnas tillgangliga pd kommunens hemsida. Kommunen kontaktas for
eventuella 6nskemal om dndringar i ordningsstadgan.

5.2 FEtik inom verksamheten

Allt arbete inom begravningsverksamheten ska bedrivas pa etiskt och pietetsfullt satt.
Malsittningen bor vara att arbetet utfors sa korrekt och professionellt att det inte har
nagon betydelse att de sorjande eller ndgon ur allmdnheten star bredvid och tittar pa.
Detta forhallningssitt bor arbetsledningen standigt halla aktuellt och sirskilt ga
igenom vid introduktion av nyanstillda.

5.2.1 Riktlinjer och 6vervdganden vid begravning och gravsattning

Generella regler om ordning och etik pa begravningsplatserna finns i begravnings-
lagens andra kapitel dar det i 12 § anges att en begravningsplats skall hallas i ordnat
och virdigt skick och den helgd som tillkommer de dodas vilorum ska alltid beaktas.
Dartill anges i 13 § att en grav far 6ppnas bara genom innehavarens av begravnings-
platsens forsorg. Graven far inte Oppnas pa ett sadant satt att stoft eller aska skadas
och 16 kap.10 § brottsbalken fastslds att den som obehorigen flyttar, skadar eller
skymfligen behandlar lik eller avlidens aska, oppnar grav eller eljest gor skada eller
ofog pa kista, urna, grav eller annat de dédas vilorum eller pa gravvard, doms for brott
mot griftefrid till boter eller fingelse i hogst tva ar.

Arbetsgivarorganisationen rekommenderar alla huvudmain att uppritta lokala
arbetsinstruktioner och anta féljande etiska riktlinjer:

e Gravgravning och gravsittning ska alltid utforas pa ett viardigt och sikert sitt.

¢ Anhoriga bor om de sa onskar, kunna medverka vid dterfyllningen.

¢ Eventuella ben- och kistrester ska hanteras pietetsfullt och nedgravas pa storre djup
for att bereda plats for aktuell kistgravsattning.

e Eventuellt tidigare gravsatta urnor som pdtriffas ska hanteras pietetsfullt i avvaktan
pa aterforande och aterfyllning av grav.
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e Vid aterfyllning av grav ska kistan forst holjas forsiktigt sd att den inte skadas vid
atfoljande maskinell terfyllning. Tunga lerjordar och stenbundna massor ska und-
vikas narmast kistan och i oversta skiktet eller i gravkulle.

¢ Vid hogt grundvattenstind bor overvigas att temporart eller permanent infora
stopp for kistgravgravoppning och gravsittning.

Kyrkostyrelsen har stillt sig bakom dessa riktlinjer och rekommendationer.

5.2.2 Etik och rutiner pa kyrkogarden

Etiska riktlinjer ska kompletteras med en genomgéng av alla rutiner for att kvalitets-
sakra hela begravningsverksamheten. Foljande fragestallningar ar en hjilp for kyrko-
radet ndr en policy tas fram over vardig hantering av stoft och aska samt ett pietetsfullt
uppforande gentemot kyrkogardsbesokare och sorjande.

Administrativa rutiner |

e Vilka tider ndr allmidnheten forvaltningen for bestallning?

e Hur gors bestillningen av gravsittning?

e Vilka befogenheter har bokningsmottagaren?

e Hur kontrolleras att gravsattningsintyg inkommit?

e Hur kontrolleras att gravrattsinnehavaren gett sitt tillstand?

e Upplits gravritt till folkbokforda utanfor forvaltningsomréadet?

Visning av gravplats

® Vem visar anhoriga lediga gravar?

e Vilken information ges till de anhoriga vid visningen?
® Hur ar den som visar kladd?

Forvaring av kistor och askor

e Hur ser lokalen for férvaring av kistor och askor ut?

e Hur uppfor man sig i lokal dér kistor och askor forvaras?

® Hur gir utlimnandet av urnor till anhoriga till?

e Hur kontrolleras att ritt kista, urna eller aska tas emot eller limnas ut?
® Vem har tillgang till lokalen for forvaring?

Visning av stoft

® Hur ser platsen for visning ut?
® Vem ordnar visningen?

e Vem 6vervakar visningen?

Transport av kista och urna

e Hur ska en kista eller aska transporteras pa ett vardigt sitt? P katafalk? Pa slap?
P4 flak? Med truck? Med budfirma? Med posten?

® Hur mdnga kistor kan man transportera samtidigt?

e Hur visar man respekt for ett passerande begravningsfolje?

Gréavning av grav

e Nir griavs graven?

e Hur kontrolleras att det ar ritt gravplats?

e Hur kontrolleras kistdjup? Urnors placering?
e Hur grivs en kistgrav?

e Var laggs jorden?
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e Var stiller man borttagna gravstenar?

e Hur klis graven?

e Vad gor man om det dr vatten i graven?

¢ Vad gor man med patraffade kist- och benrester?

e Hur hanteras urnor som maste flyttas?

e Hur dr graven tickt? Med lasbart lock? Med plank?

e Nir och hur gravs en urngrav?

e Var forvaras jorden?

e Hur dr urngraven tackt innan gravsattning?
e Hur klds urngraven?

Sankning av kista och askurna

e Hur sdnker man kistan i graven? Med gravskopa? Med sinkband? Med kistsiankare?
e Hur sianks urnan ned i graven? Med snoére/band?

® Vem sanker urnan?

e Hur ska personalen vara kladd vid sinkning?

Nedgrdvning av aska

e Nir och hur grivs en askgrav?

e Hur ar graven kladd?

e Hur sker gravsittning i askgravplats och askgravlund?
e Ar askan holjd och i vad?

e Anvinds spridningsurna?

e Vem lagger ned askan i graven?

e Nedgravning eller spridning i minneslund?

e Hur och nir sker spridning? Vid sn6?

e Tas keramikidentiteten bort innan gravsattning?
¢ Hur mdnga askor gravsitts samtidigt?

e Blandas askorna med varandra?

e Gravsitts dven pasen eller papperslddan?

Aterfyllning av grav

e Hur lang tid efter gravsittningen sker aterfyllningen av kistgraven?
e Nir aterfylls en urngrav?

¢ Vad aterfyller man graven med?

e Hur éterfylls graven?

¢ Komprimeras jorden?

e Brukar kistan ga sonder?

¢ Behover man ga ned i graven for att ta bort rasskydd?
¢ Gors en gravkulle?

e Hur stadas runt graven?

e Var lagger man kransar och blommor?

e Nir tas kransar och blommor bort?

e Nir atermonteras gravsten?

Administrativa rutiner Il

e Hur anges kistans/urnans lage i gravboken?

¢ Hur skickas gravsattningsintyget ater till Skatteverket?
® Vem skriver pd gravbrevet?
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Hoga maskinljud vid begravning och gravséattning

e Kan man undvika att kora lovblésar, trimmers, grasklippare och traktorer under
begravning och gravsittningar?

e Vad gor personalen istallet?

e Hur vet personalen att en begravning/gravsittning pagar?

Ovrigt

e Hur ser man till att externa entreprenorer som arbetar pd begravningsplatsen foljer
de riktlinjer som antagits?

¢ Vad finns det for ordningsregler pa begravningsplatsen?

e Hur idr ordningsreglerna anslagna?

® Hur ofta har man mote med begravningsfirmorna?

® Hur ofta har man mote med stenfirmorna?

e Hur ofta har man mote med sjukhus och dldreboende?

5.2.3 Riktlinjer for krematorieverksamhet

Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation och Sveriges kyrkogards- och krematorie-
forbund, SKKE, har tillsammans utarbetat forslag till etiska regler for krematorieverk-
samheten och rekommenderar att dessa anpassas for lokala forhallanden antas av
kyrkoradet. Riktlinjerna reviderades 2011 da dven Foreningen Sveriges Krematorie-
personal, FSKP, Foreningen Sveriges Kyrkogardschefer, FSK, och Sveriges Begravnings-
byraers Forbund, SBE, deltog. Regelforslaget finns som bilaga 15.3

5.2.4 Begravningspastoral

Som en vigledning for forsamlingen bor en begravningspastoral tas fram. Dar ska
kyrkoherden redovisa pa vilket sitt forsamlingen ska utforma begravningsgudstjins-
ten. Utover vad som sigs i Den Svenska kyrkobhandboken (Se avsnitt 1.9) finns manga
frdgor som kyrkoherden behover ta stillning till. Som en hjdlp i det arbetet kan
Begravning — ett brev fran Svenska kyrkans biskopar fran 2006 anvindas. Den finns
att ladda ned fran Svenska kyrkans webbplats.

5.3 Minneslund, askgravlund och askgravplatser

Det finns sirskild anledning f6r huvudmannen att ange vad som giller f6r minneslund,
askgravlund och askgravplats eftersom dessa gravskickstyper har andra villkor dn
traditionella kist- och urngravplatser. Anhoriga far inte ndrvara vid gravsittningen i
minneslund, eftersom det ar ett anonymt gravskick, men har ratt att veta om gravsatt-
ning sker genom spridning eller nedgravning av aska, om gravsittning gors dret runt
eller enbart under sno- och tjilfri del av aret samt att skriftligen meddelas nar gravsitt-
ning har skett, se avsnitt 7.1.6

Askgravlund och askgravplats ar nya typer av gravplatser som det finns flera lokala
varianter av, bade avseende benimning och definition. For att skapa en forstaelse hos
allmanheten for de olika gravplatstyperna rekommenderar arbetsgivarorganisationen
att huvudmannen anvinder de begrepp och forklaringar som ges i avsnitt 7.1.3 och
7.1.5. Det ar extra viktigt att huvudmannen informerar om de regler som ska tillam-
pas for gravskickstyper med begriansad gravritt. Denna information bor ges redan da
gravplats ses ut tillsammans med anhoriga.
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5.4 Upplatelse av gravplats — i samband med gravsattning

Huvudmannen ska utan kostnad for dodsboet tillhandahélla gravplats eller motsva-
rande pa allman begravningsplats under en tid av 25 ar for den som var folkbokford
inom forvaltningsomradet vid tidpunkten for dodsfallet, enligt 9 kap. 6 § begrav-
ningslagen. Den gravplats som upplats bor medge plats for gravsattning av eventuell
efterlevande partner. Vid gravsittning av minderarigt barn bor utrymme ges for grav-
sattning av foraldrar.

- for kista

Kistgravplats kan upplatas for gravsittning av askurna om det finns sarskilda skal for
det. Exempelvis kan efterlevande maka/make ha en bestimd 6nskan om att gravsittas
i kista. Urnan placeras med tanke pa framtida kistgravsattningar.

— f6r avliden fran annan huvudmans férvaltningsomrade

Huvudmannen far uppldta gravplats for avliden fran annan huvudmans forvaltnings-
omrade om tillgdng pa gravplatser medger detta. Om tillgdng inte finns bor huvud-
mannen fatta ett beslut om generella begransningar eller ett generellt beslut om att
sadan upplatelse inte ar mojlig. Detta beslut hdanvisar beslutsfattaren till nar den
enskilda ansokan inkommer. Beslutet kan 6verklagas till lansstyrelsen, se avsniit 6.1.1.

—ifortid

Ar det inte aktuellt med nigon gravsittning finns det inte nigon given ritt att fi en
gravplats i fortid och inte heller ndgon skyldighet for huvudmannen att upplata grav-
plats i fortid. Prévning av en ansokan om fortida upplatelse bor grundas pa ett policy-
beslut sd att det inte blir godtycklig myndighetsutévning. Om huvudmannen upplater
gravplats i fortid bor en upplatelseavgift tas ut.

- vid andra tillféllen

Gravplats kan dven upplatas vid tillfdllen da nagon avlidit utan att stoftet dterfunnits.
Det ska dd framga att ndgon gravsattning inte skett pd gravplatsen genom att pa grav-
anordningen markera »Till minne av« eller »vilar pd annan plats«. Motsvarande
anteckning ska dven goras i gravboken.

5.5 Om kistor och urnor

Kistor ska vara markta med kistkort vid huvudandan enligt branschstandard sa att forvax-
ling forhindras. Kistor och urnor ska uppfylla kraven i Allminna rdd for kist- och urn-
material, framtagen av Samradsgruppen Begravningsbranschen och Traindustrin (SBT), se
avsnitt 8.5. Huvudmannen bor fatta beslut om att enbart tillita att kistor och urnor av
forgangligt material anvands, med undantag for gravsittning i kolumbarium eller urnmur.

5.6 Bestdmmelser om gravanordningar

Bestimmelser om gravanordningar ska finnas skriftligt sa att de kan delas ut till exempel
i samband med att ny grav utses. Ange om det finns sirskilda restriktioner avseende
gravanordningarnas utformning med motivering om varfor. Giller dessa bestimmelser
endast vissa kvarter eller delar av kyrkogarden ska det anges. Om huvudmannen har
faststallt en vard- och underhallsplan for nagon del av kyrkogarden ska den delges all-
minheten. En vard- och underhallsplan kan fungera som motivering till mer restriktiva
bestammelser. Se kapitel 12.
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5.7 Uppsattande av gravanordning

For att fa sdtta upp, textkomplettera eller ommontera en gravanordning krivs att en
ansokan limnas in till huvudmannen.

Huvudmannen stiller krav pd att gravanordningens utformning dverensstimmer
med faststillda foreskrifter for gravanordningar men dven att montering sker i enlig-
het med de av Centrala Gravvardskommittén (CGK) antagna foreskrifterna rorande
montering av gravanordningar. Se avsnitt 8.17.

Hir kan dven faststillas att stenfirmorna har att i forvdg anmala ndr de tanker
komma for att satta upp gravanordningar och att uppsattning endast sker pa till exem-
pel vardagar kl. 07.00-15.00. Huvudmannen ska kontrollera att gravanordningen
monterats enligt ansokan.

5.8 Fornyelse av gravratt

Gravrittsinnehavare har ritt att fornya gravratten i minst 15 ar 4ven om det inte ska
ske ndgon gravsittning. I 7 kap. 5 § begravningslagen anges att gravritt far upplatas
for viss tid, minst 15 ar och hogst 50 ar. Tiden for fornyelse av gravratten bor faststal-
las av fullmiktige. Den kortare upplatelsetiden om 15 ar forbattrar mojligheten att
hélla adressuppgifter m.m. aktuella. En avgift fir tas ut. Den bor baseras pd adminis-
trativa kostnader och tillgangen pa gravplatser. Avgiften faststills av fullmiktige en
gang om aret i samband med budgetarbetet.

5.9 Gravskotsel

Gravskotsel ingdr inte i begravningsverksamheten, med undantag av skotsel av dter-
lamnade kulturhistoriskt mycket vardefulla gravplatser. Forsamlingen kan dta sig vard
och underhall av gravplats pd av kyrkofullmaktige faststallda villkor och taxa. Se
kapitel 11.

5.10 Lokal for forvaring och visning

Huvudmannen ska ange var lokalen for forvaring och visning av avlidna ar beldgen.
Hir tar huvudmannen 6ver ansvaret for kistan och hirifrdn ansvarar huvudmannen
for samtliga transporter inom forvaltningsomradet tills gravsittning skett (samt till
krematorium och sirskild gravplats utanfoér forvaltningsomrédet). Ange dven om
ansvaret for kistan kan 6vertas pa annat stalle. Bestim vilken policy huvudmannen vill
ha i samband med att begravningsbyraerna stiller in kistorna. Till exempel att
begravningsbyran endast kan stalla in kistor pa vardagar mellan kl. 07.00 och 16.00 i
ndrvaro av en representant for huvudmannen. Om byrierna far tillgdng till egen nyckel
bor de gora anteckningar i en sdrskild journal 6ver kistor som levererats och hiamtats.

Fullmaktige bor faststilla taxor for forvaring utover en manad av kista och for
forvaring av ask/urna utover ett ar. Se avsnitt 8.6.

5.11 Lokal for begravningsceremoni

Huvudmannen ska ange var lokalen for begravningsceremoni utan religiosa symboler
ar beldagen. For storre begravningssillskap bor huvudmannen kunna erbjuda en storre

hyrd lokal. Se avsnitt 8.10.
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5.12 Krematorium

Huvudman som inte har eget krematorium bor teckna skriftligt avtal med den huvud-
man vars krematorium man vill anvinda sig av. Det ar viktigt 4ven for huvudman med
krematorium att ha ett skriftligt avtal for att kunna dimensionera krematoriet med
ugnar och personal samt for att veta vilket underlag man har for sina ekonomiska
kalkyler. Forslag till avtal om kremationsservice finns pa arbetsgivarorganisationens
webbplats.

Vilket krematorium huvudmannen anlitar bor berérda begravningsbyrder informe-
ras om. Se vidare avsnitt 8.11.

5.13 Sarskilda gravplatser for icke kristet trossamfund

Huvudman som inte har anlagt sarskilda gravplatser for dem som inte tillhér ndgot
kristet trossamfund inom det egna forvaltningsomradet bor triaffa avtal med annan
huvudman. Det kan innebira att avtal méste triffas med flera huvudman for att ticka
in de olika trossamfundens behov. Avtalsmallar finns pd arbetsgivarorganisationens
webbplats. Allmdnheten och berérda begravningsbyrder ska informeras om var
huvudmannen har de sarskilda gravplatserna. Se avsnitt 8.13.

5.14 Bartacke

Har forsamlingen anskaffat bartacke och betalt med kyrkoavgift avgor kyrkoradet
hur det ska anvindas.

5.15 Processionsbarning

Processionsbarningen ar en del av begravningsgudstjansten. Det ar inte huvudmannen
som avgor standarden pd processionsbarningen. Det dr kyrkorddet som har att ta
stillning till detta. Det ar viktigt att det sker en samordning av policyn for processions-
barning och att villkoren gors tydliga for allmanheten och begravningsbyraerna. Se
avsnitt 3.1.3.

5.16 Begravningar pa tider utdver faststallda forrattningstider

Huvudman och férsamling bor ta stillning till om begravningsgudstjanst med darpa
foljande gravsittning kan erbjudas pa tider utover faststillda forrattningstider.
Stillning bor tas till om detta ska tillhandahdllas generellt eller om det bara dr undan-
tagsvis. Vad som utgor undantagen bor diskuteras for att ge vigledning till kyrko-
herden och kyrkogardschefen som bor vara de som beslutar i fragan enligt delegering.
Négon avgift far inte tas ut av dodsboet for att uppgifterna fullgors pa till exempel
16rdag eller sondag.
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6. Myndighetsutdvning

Sedan kyrka och stat &r 2000 fick nya relationer finns det inga kyrkliga organ som
utgor myndighet. Efter 4r 2000 bedriver huvudmannen och forsamlingar som innehar
en allmin begravningsplats (i fortsattningen huvudman) myndighetsutovning med
stod av begravningslagen trots att de inte ar myndigheter. Det innebar att det finns ett
organ — kyrkorad eller kyrkogéardsutskott — som fattar beslut, med stod av lag, som har
rattsverkan for enskilda. Mojligheten att besluta kan dven vara delegerat till en tjanste-
man.

Exempel pa myndighetsutovning enligt begravningslagen ar upplatelse av gravplats
till icke forsamlingsbo, flyttning av gravsatt aska eller stoft, forverkande av gravritt pa
grund av vanvard, anstand med gravsattning av gravsatt aska, provning av gravanord-
nings uppsattande med mera.

I 11 kap. 10 § begravningslagen anges att forvaltningslagen ska tillimpas nar
huvudmannen handldgger enskilda drenden enligt begravningslagen. Forvaltningslagen
7 § anger att varje drende ddr ndgon enskild dr part ska handlaggas sa enkelt, snabbt
och billigt som mojligt utan att sikerheten eftersitts.

6.1 Forvaltningslagen

Det kan finnas anledning att kommentera nagra paragrafer i forvaltningslagen som
skiljer sig visentligt fran det vanliga beslutsférfarandet enligt kyrkoordningen.

—Enligt 18 § ska omrostning ske 6ppet om omrostning begars. Vidare ar varje leda-
mot som deltar i den slutliga handliggningen skyldig att delta dven i avgorandet i
arenden som avser myndighetsutovning mot nagon enskild. Detta innebar att ingen
kan avstd fran att rosta.

- Foredraganden och andra tjanstemin som dr med om den slutliga handlaggningen
utan att delta i avgorandet har ritt att fa avvikande mening antecknad till protokollet
enligt 19 §.

— Enligt 20 § ska ett beslut i 4rende som avser myndighetsutovning mot enskild
innehdlla de skil som har bestimt utgdngen. Att ett beslut maste motiveras ar helt
nodviandigt for att den enskilde ska kunna overklaga beslutet och genom ett val moti-
verat beslut kan forsamlingen motverka att den enskilde 6verklagar beslutet. I bestim-
melsen anges att skidlen som har bestimt utgangen kan utelimnas om beslutet inte gar
ndgon part emot eller om det av ndgon annan anledning dr uppenbart obehovligt att
upplysa om skalen.

— Sokande, klagande eller annan part ska underrdttas om innehéllet i det beslut
varigenom darendet avgors enligt 21 §. Om beslutet gar parten emot och kan 6verklagas
ska den enskilde underrittas om hur beslutet 6verklagas, en sa kallad besvarshanvis-
ning. Lampligt sdtt att underradtta den enskilde dr att skicka protokollsutdrag och
blanketten FOR8018 i brev med mottagningsbevis. Detta gor det mojligt att se vilken
dag klagande fick del av beslutet.

— Ett beslut far 6verklagas bara av den som beslutet angdr, om det gatt den enskilde
emot och beslutet kan overklagas enligt 22 §. Huruvida ndgon ar part eller inte ska
dock inte provas av huvudmannen, alltsd den som fattat beslutet, utan av 6verklagande-
instansen, alltsa lansstyrelsen.

— Att beslut 6verklagas hos allmin forvaltningsdomstol (forvaltningsratt, kammar-
ratt och Hogsta forvaltningsdomstol) anges i 22 a § men enligt 11 kap. 6 § begrav-
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ningslagen ska dock huvudmans beslut 6verklagas hos liansstyrelsen som forsta
instans.

— Finner huvudmannen att det beslut som han har fattat 4r uppenbart oriktigt, pa
grund av nya omstandigheter eller av ndgon annan anledning, andras beslutet enligt
27 § under forutsittning att det kan ske snabbt, enkelt och utan att det blir till nackdel
for ndgon enskild part. Det innebar att om kyrkogardsutskottet/kyrkoradet delegerat
till en tjansteman att fatta beslut i en viss typ av fradgor sd kan utskottet/radet andra pa
beslutet innan drendet 6verlamnats till lansstyrelsen. Observera dock att ett av huvud-
mannen positivt givet beslut till enskild inte gar att andra pa vid ett senare tillfille aven
om nya omstandigheter tillkommit.

Bestimmelserna om att myndighet ska ha 6ppet under minst tva timmar varje helg-
fri mandag—fredag giller inte for huvudmin inom begravningsverksamheten.
Forvaltningslagens regler ska endast tillimpas nir en forsamling handlagger enskilda
arenden enligt begravningslagen. Bestimmelsen om 6ppettider i forvaltningslagen har
tillkommit for att kunna ta emot och registrera allmdnna handlingar samt for att all-
manheten ska kunna fa ta del av allmanna handlingar hos myndigheten. Det dr dock
viktigt att allmdnheten, myndigheter och andra huvudman har goda méjligheter att
komma i kontakt med dem som hanterar drenden inom begravningsverksamheten. De
storre forvaltningarna har ofta en kyrkogardsexpedition som ar bemannad hela dagen.
Mindre forvaltningar har inte bemanning hela dagen, men det méste finnas en mojlighet
att komma i kontakt med ndgon som kan svara pa fragor, helst varje dag. Ett sitt att
uppnd detta ar att ange telefonnummer till kyrkogardsexpedition eller kyrkogards-
vaktmastare pa forvaltningens telefonsvarare. Ange dven i telefonkatalogen och pé
webbplats nir de som hanterar begravningsfriagor finns antriffbara.

6.1.1 Ratten att 6verklaga beslut — besvarsratten

Beslut som huvudman fattat i ett enskilt drende enligt begravningslagen och som gar
den enskilde emot har denne mojlighet att 6verklaga.

Den beslutande enheten dr skyldig att informera sokanden och 6vriga parter om
bade beslutet och hur beslutet kan 6verklagas. Det gors lampligen med hjilp av ett
protokollsutdrag eller i skrivelse som skickas med mottagningsbevis. Blanketten
FORS8018 ska bifogas beslutet.

Ett 6verklagande ska ha kommit in till huvudmannen inom tre veckor fran det att
klaganden fick del av beslutet. Darfor ar det viktigt att skicka beslutet med ndgot slags
mottagningsbevis.

Overklagandet ska riktas till linsstyrelsen men skickas till huvudmannen, vilket
framgar av blanketten FOR8018. Nir overklagandet tas emot ska huvudmannen
direkt undersoka om 6verklagandet har kommit in inom de tre veckorna. Detta kallas
for rattidsprovning och ar ett obligatoriskt moment. Har 6verklagandet inkommit i
ratt tid racker det med att huvudmannen i ett yttrande eller meddelande konstaterar
att 6verklagandet har kommit in i rdtt tid. Gor huvudmannen ingen rittidsprovning
kommer lansstyrelsen att dtersinda drendet med en begaran om rattidsprovning.

Huvudmannen kan komplettera overklagandet med ett eget yttrande for att bemo-
ta det som framfors i 6verklagandet. Det finns alltid mojlighet att komplettera drendet
vid ett senare tillfille. Huvudmannen har ocksd mojlighet att ompréva beslutet i enlighet
med 27 § forvaltningslagen. Ett positivt givet beslut far dock inte dndras till nackdel
for den enskilde. Overklagandet och 6vriga handlingar i drendet ska sedan skyndsamt
overldmnas till lansstyrelsen. Denna process bor inte ta langre tid 4n tva — tre arbetsda-
gar. Har huvudmannen omprovat beslutet ska handlingarna inte skickas over till lans-
styrelsen. Istallet ska omprovningsbeslutet skickas till den enskilde. Lansstyrelsen kan
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aterkomma med forfragningar eller ge huvudmannen ytterligare mojligheter att yttra
sig innan drendet avgors.

Om overklagandet har kommit in for sent, det vill siga efter de tre veckorna, ska
huvudmannen enligt 24 § forvaltningslagen avvisa 6verklagandet som forsent inkom-
met. Ett beslut att avvisa ett 6verklagande som for sent inkommet kan 6verklagas i
vanlig ordning och det dr viktigt att huvudmannen skickar med en 6verklagandehin-
visning och med mottagningsbevis. Ett 6verklagande ska inte avvisas om forseningen
beror pa att huvudmannen har lamnat klagande felaktig underrittelse om hur man
overklagar eller om o6verklagandet inom besvarstiden inkommit till lansstyrelsen
istillet for till huvudmannen.

Ger ldnsstyrelsen den sokande eller klagande ritt kan det finnas anledning for
huvudmannen att 6verklaga detta beslut men huvudmannen har dd som myndighets-
utovare endast tre veckor fran dagen for beslutet pa sig att 6verklaga.

Lansstyrelsens beslut kan 6verklagas till forvaltningsratten. Forvaltningsrattens
dom kan overklagas till kammarritten och kammarrittens dom kan 6verklagas till
Hogsta forvaltningsdomstolen (tidigare Regeringsratten). For att fa sitt arende provat
i kammarritt och Hogsta forvaltningsdomstol kravs provningstillstind. Det innebar
att domstolen bland annat gor en bedémning huruvida drendet ar av principiell bety-
delse for framtida tolkning av begravningslagen. Tidsfristerna for 6verklagande till
dessa instanser ar tre veckor fran att den enskilde tagit del av domen respektive tre
veckor fran datumet for domen f6r huvudmannen.

6.1.2 Beslut med st6d av en policy

Forsamlingen fattar policybeslut i olika fragor for att fa ndgon typ av riktlinjer for
verksamheten. Policybeslut tas ofta i vanligt forekommande drenden utan att ndgon
enskild begart att fa ett beslut vid det tillfallet. Det kan d4 bli vil genomtinkt utifran
olika aspekter. Se avsnitt 5.

Efter att en policy ar tagen kan kyrkoradet besluta att delegera beslutanderitten i
enskilda drenden enligt policyn till ett utskott eller tjinsteman, se vidare avsnitt 4.4.

Nir det sedan kommer en begiran fran en enskild person sd kan beslutsfattaren
luta sig mot policybeslutet. Beslutsfattaren ska nu fatta beslut i det enskilda arendet
med de motiveringar som finns i policybeslutet. Gar beslutet den enskilde emot ska
huvudmannen bifoga en underrittelse om hur beslutet 6verklagas. Ritten att 6ver-
klaga ett beslut forsvinner inte for att beslutet stodjer sig pa ett policybeslut. Det dr
viktigt att huvudmannen haller dessa policybeslut tillgiangliga for allmanheten sa att
allmanheten vet vad de har att forhalla sig till.

6.2 Offentlighet och sekretess

Av tryckfrihetsforordningen (1949:105) 2 kap. 1 § framgar att varje svensk medbor-
gare har ratt att ta del av allminna handlingar i syfte att frimja ett fritt meningsutbyte
och en allsidig upplysning, detta kallas for offentlighetsprincipen. Offentlighetsprincipen
innebar att offentlig verksamhet ska vara 6ppen for allminheten och garantera med-
borgarnas insyn i den offentliga verksamheten. De kyrkliga begravningshuvudmannen
ar inte myndigheter, men bedriver myndighetsutovning och betydelsen av insyn i verk-
samheten ar stor. Riksdagen ansdg darfor att allmidnheten dven efter relationsand-
ringen skulle ha tillgang till handlingar i samma utstrickning som innan relationsiand-
ringen.

Av 2 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) klargors att vad som fore-
skrivs i tryckfrihetsforordningen om ritten att ta del av allmdnna handingar hos myn-
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digheter i tillimpliga delar dven galler Svenska kyrkan och dess organisatoriska delar i
verksamhet som bedrivs enligt begravningslagen och anvindningen av den statliga
ersittning som Svenska kyrkan erhéller enligt 4 kap. 16 § kulturminneslagen. Alla hand-
lingar i begravningsverksamheten omfattas alltsd i tillimpliga delar av tryckfrihetsfor-
ordningens samt offentlighets- och sekretesslagens regler. Handlingar som hirror fran
forsamlingens 6vriga verksamhet omfattas istallet av den inomkyrkliga handlingsoffent-
ligheten. Viktigt att komma ihdg ar att handlingar som ror gravskotseldtaganden mellan
gravrattsinnehavare och forsamling, till exempel skotselavtal, inte dr att betrakta som
begravningsverksamhet och omfattas ddrfor inte av den statliga handlingsoffentligheten.

Allmanheten har ratt att begara att fa ta del av allmdnna handlingar hanforliga
begravningsverksamheten. Forsamlingen ska vid en sddan begiran préova om hand-
lingen kan limnas ut. Vid prévningen ska forsamlingen bland annat ta stillning till om
det foreligger sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen. En handling som ar
offentlig ska tillhandahdllas gratis och genast eller s& snart som mojligt. Allmanheten
har dven ritt att fa en kopia av handlingen mot en avgift. Storleken pa avgiften beslutas
av kyrkofullmaktige och vigledning kan fas av den avgiftsforordning som de statliga
myndigheterna tillimpar, avgiftsforordningen (1992:191). Storleken pa avgiften far
inte medfora en begransning i ritten att ta del av handlingen.

6.3 Begravningsverksamhetens handlingar och arkiv

Alla enskilda organ som forvarar allmianna handlingar ska folja vissa regler avseende

hanteringen av sina handlingar. Det ar viktigt att forsamlingarna hanterar sina arkiv

pa ett korrekt sdtt sd att ritten att ta del av allmdnna handlingar tillgodoses. Vid han-

tering av begravningsverksamhetens handlingar bor nagra punkter framhallas extra.
Riksarkivets foreskrifter dterfinns i bilaga 15.5.

6.3.1 Gallring

Utgédngspunkten dr att arkivmaterialet ska bevaras for framtiden men i vissa fall far
handlingar gallras. Syftet med gallring ar att de handlingar som inte behovs for allman-
hetens, rattskipningens, forvaltningens och forskningens behov inte ska behova beva-
ras. Forutsattningen for gallring dr att det finns foreskrifter pd detta omrade. Dessa
aterfinns i Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rdd om gallring i begravningsverk-
samhetens arkiv hos Svenska kyrkans forsamlingar och samfalligheter (RA-MS 2001:8)

6.3.2 Protokoll

Om négot sdrskilt organ inte finns for drenden rérande begravningsverksamheten utan
dessa behandlas i forsamlingens kyrkordd maste drenden rorande begravningsverksam-
heten skiljas fran kyrkoradets 6vriga drenden och protokollféras for sig i sarskild volym.
Detta kan man praktiskt gora genom att kopiera dessa protokoll. Om begravningsverk-
samhetens drenden behandlas sirskilt under sammantradet dr det viktigt att komma
ihag att det i praktiken ar ett sammantride och att endast ett protokoll ska foras.

Om ett kyrkogardsutskott eller motsvarande organ har uppgifter utanfor begravnings-
verksamhetens omréde (vilket ar normalfallet) maste pd motsvarande satt kopior foras
till det inomkyrkliga arkivet.

6.3.3 Diarium

Begravningsverksamheten ska ha ett eget diarium med inkomna, utgaende och upprit-
tade handlingar hanforliga till begravningsverksamheten.
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6.3.4 Gravskotsel

I forteckningsplan (Riksarkivets foreskrifter och allminna rdd om forteckningsplan
for begravningsverksamhetens arkiv hos Svenska kyrkans forsamlingar och samfil-
ligheter, RA-MS 2001:7, bilaga 3) anges under littera D 2 — Andra register och liggare
rorande bisattning, gravsattning, kremering, gravritt och gravskotsel. Detta anges
aven under littera F 2.

Gravskotselavtal upprattade fran och med den 1 januari 2000 dr definitionsmassigt
inte begravningsverksamhet utan hanfors till forsamlingsverksamheten. Dessa hand-
lingar ska anda ingd i begravningsverksamhetens arkiv. Forklaringen till detta 4r att
gravskotsel alltid harror fran ett gravrittsavtal och att gravskotselverksamheten dar-
for far ses som ett naturligt utflode av begravningsverksamheten.

6.3.5 Ekonomiadministration

Till begravningsverksamhetens egna arkiv behover endast foras original eller kopior
som ar direkt relaterade till sarredovisningen enligt 9 kap. 4 § begravningslagen, se
avsnitt 10. Fakturor eller rakenskapsmaterial i 6vrigt ingar alltsd bara i det inom-
kyrkliga arkivet (forsamlingens arkiv).

6.3.6 Personaladministration och fastighets-, lokal-
och inventarieadministration

Handlingar som uppkommer i forsamlingens personaladministration och handlingar
som ror egendom, lokaler och inventarier med avseende pa anskaffning, 6verlatelse,
forsiljning, upphandling etc. dr hdanforliga till det inomkyrkliga arkivet.

6.3.7 Kyrkoantikvarisk ersattning

Aven handlingar som rér fragor om kyrkoantikvarisk ersittning ska, pA samma sitt
som for handlingar som harror fran begravningsverksamheten, forvaras i eget arkiv.

6.4 Vanligt forekommande myndighetsarenden

Vid tillimpning av begravningslagen dr det viktigt att kontrollera att det dr ratt for-
samling, huvudman eller forvaltare av en begravningsplats som handldgger drendet
och fattar beslut. I varje aktuell bestimmelse i begravningslagen anges exakt vem som
ar ansvarig. Ett exempel ar medling vid tvist. Ansvarig for att medla ar huvudman pa
den ort dir den avlidne senast var folkbokford. Ett annat exempel dr ansokan om flytt
av gravsatt stoft eller aska som ska handliggas av den som forvaltar den allminna
begravningsplatsen dar askan eller stoftet dr gravsatt, oavsett om den som forvaltar
begravningsplatsen ar huvudman for begravningsverksamheten. Detta ar aktuellt for
forsamlingarna inom Stockholms och Trands kommuner.

6.4.1 Flyttning av gravsatt stoft eller aska
6.4.1.1 Regleringen i begravningslagen
Det 4r inte helt ovanligt att anhoriga ansoker om att 3 flytta redan gravsatt stoft eller aska
till en annan begravningsplats eller askan till minneslund eller att f4 stré den i naturen.
Av 6 kap. 1 § forsta stycket begravningslagen framgar att stoft eller aska som grav-
satts inte far flyttas frdn en gravplats for att gravsittas ndgon annanstans. Det ar
huvudregeln.
Av andra stycket framgar att tillstand till flytt far ges om det foreligger sarskilda
skil och det ar klarlagt var stoftet eller askan ska gravsittas pa nytt.

95



MYNDIGHETSUTOVNING — VANLIGT FOREKOMMANDE MYNDIGHETSARENDEN

96

Det dar huvudmannen for begravningsverksamheten eller den som annars forvaltar
den allminna begravningsplatsen som har att ta stillning till om flyttning ska medges
eller inte enligt 6 kap. 2 § begravningslagen. Vem som ska ansoka om flyttning ar inte
angivet i begravningslagen. Ar det endast en av flera gravrittsinnehavare som under-
tecknat ansokan bor kyrkogardsforvaltningen skicka ansokan till de 6vriga gravratts-
innehavarna for yttrande. Det ar inte rimligt att begira att kyrkogardsforvaltningen
ska gora en fullstandig sliktutredning i syfte att lata en vid krets av anhoriga yttra sig
over ansokan. En ansokan ska generellt kunna tas for god. Finns det ddremot anled-
ning att tro att ovriga nira anhoriga inte kanner till ansokan eller att det rader oenighet
mellan de anhoriga bor ansokan skickas for yttrande till dem. Kyrkogardsforvaltningen
kan dven begdra att den som undertecknat ansokan intygar att Ovriga anhoriga ar
informerade om att en ansdkan limnats in.

I forarbetena till begravningslagen (prop. 1990/91:10 s 34 ff) och i rattspraxis finns
god vigledning till kyrkogédrdsforvaltningen vid bedomning om sarskilda skal for flytt
av stoft eller aska foreligger.

6.4.1.2 Forarbeten till begravningslagen

Respekten for gravfriden

I forarbetena till begravningslagen, prop. 1990/91:10 anges pa sidan 35 att det dr
angeldget att uppratthalla respekten for gravfriden. Darfor bor man vara restriktiv
med att tillata flyttning. For att en ansokan om flytt av stoft eller aska ska kunna med-
ges maste det foreligga sarskilda skal.

I vilka fall bor flyttning kunna medges?

P4 sidorna 34-37 i prop. 1990/91:10 redovisas i vilka fall flyttning av gravsatt stoft
eller aska bor kunna medges, alltsa nir det kan antas att sarskilda skal foreligger. Av
forarbetet anges foljande. Ett misstag som har skett vid gravsittningen kan for de
efterlevande upplevas vara av sa allvarligt slag att en flyttning bor kunna komma i
fraga. Onskan att sammanféra makar eller férildrar och ett minderarigt barn har i
flera fall ansetts vara uttryck for en pietet av sddant slag att den fatt vdga tyngre dn
principen om gravfridens bevarande. For en flykting eller invandrare som avser att
atervanda till sitt hemland kan det vara angelaget att f& fora med sig stoftet eller askan
av en i Sverige avliden anhérig, som saknar en nirmare anknytning till vart land och
kanske sjdlv varit instilld pa att en gang fa dtervianda hem.

Vigledande for bedomningen bor vara vad den avlidne sjidlv kan ha uttryckt for
onskemal om sin gravsittning. Kyrkogardsforvaltningen far utga ifran att sidana
onskemal har tillgodosetts vid gravsittningen. Har gravsittningen kommit att ske i
uttrycklig strid mot 6nskemalen bor en rattelse kunna medges i efterhand. Det hiander
att en efterlevande make eller maka for egen del 6nskar fa sin aska strodd i minneslun-
den - ofta for att det saknas efterlevande pa orten som kan vérda en grav. Da fram-
stdlls ibland en 6nskan om att den tidigare avlidne makens eller makans gravsatta aska
ska tas upp och strés i minneslunden. Onskemal forekommer ocksi om att aska grav-
satt i kolumbarium eller urnmur ska flyttas till minneslund. Sddana framstallningar
har vid provning hos regeringen (det var regeringen som provade flyttningsarenden
fore begravningslagens ikrafttridande den 1 april 1991) avslagits med hianvisning till
gravfriden. Som skal for att behdlla denna praxis kan anforas att gravsittning i
minneslund ar ett anonymt gravskick som tillkommit under senare tid for att svara
mot sirskilda onskemal. Att ta upp en gravsatt aska for att sprida den i en minneslund
innebar en direkt forandring av det gravskick som tillimpades vid den forsta gravsatt-
ningen och som forutsitts ha varit i overensstimmelse med den avlidnes onskemal.
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Det kan inte heller anses att ett anonymt utstroende av aska inom minneslunden ar att
jamstilla med sammanforande av makar i en gemensam grav.

Departementschefen uttalar vidare i propositionstexten att det ofta inte finns nagra
uttryckliga onskemal om gravsittningen uttalade av den avlidne. Men har stoftet eller
askan blivit gravsatt i en familjegrav eller pa en ort dir den avlidne hade en naturlig
anknytning, till exempel att personen varit verksam dir en stor del av sitt liv, sd kan
detta tala mot att tillstind senare limnas for en flyttning. Har diaremot gravsittning
skett pd en ort ddr den avlidnes hemvist var av mera kortvarig eller tillfallig natur, kan
det finnas utrymme for en annan bedémning. En gravsittning pa en sddan ort kan
ibland bero mer av omstandigheterna vid dodsfallet 4n av noga genomtiankta beslut
fran de efterlevandes sida.

En forutsittning for medgivande till flyttning ar givetvis att den inte strider mot den
avlidnes i livstiden uttalade 6nskan om plats for gravsittningen. Vidare bor som regel
krdvas att den avlidne har haft ndgon form av anknytning till den plats dit flyttningen
avser ske. Det kan till exempel vara fraga om den avlidnes eller makars gemensamma
uppvaxtort, dit den efterlevande flyttat tillbaka efter dodsfallet. I sidana fall kan det
finnas skal att den avlidne skulle ha delat de efterlevandes syn pa var en slutlig grav-
sattning hellre borde ha skett. Ett sidant antagande starks, om den avlidne hade nagon
slaktanknytning till platsen, om foridldrarna hade en familjegrav dir eller om den
avlidne i livstiden garna sokte sig dit och kanske hade en fritidsbostad pa orten osv.

6.4.1.3 Rattspraxis
Vid uttolkande av begravningslagen ar det i forsta hand Hogsta forvaltningsdom-
stolen, som i sina bedomningar skapar rittspraxis eftersom Hogsta forvaltnings-
domstolen utgor sista instansen vid 6verklagande enligt begravningslagen. Aven kammar-
ratternas och forvaltningsdomstolarnas avgorande kan fungera som vigledande for
forsamlingarna i deras beslutsfattande om inte Hogsta forvaltningsdomstolen kan ge
vigledning.

I den praxis som idag finns om flyttning av gravsatt stoft eller aska hianvisar dom-
stolen i sin bedémning till prop. 1990/91:10 och de fall som dar anges om nér flyttning
bor kunna medges. Ett exempel dr RA 1994 ref 93.

6.4.1.4 Huvudmannens stéllningstagande

Nar en huvudman ska ta stillning till en begaran om flyttning av stoft eller aska ar det
lagen med sina forarbeten samt réttspraxis som ska vara vigledande vid stillnings-
tagandet.

I de flesta fall begar anhoriga att fa flytta stoft eller aska av vad man kan kalla
»bekvamlighetsskdl«. Det kan vara sa att man vill flytta stoft eller aska fran en grav-
plats till minneslunden darfor att det inte finns ndgon anhorig som kan skota gravplat-
sen langre. Eller sd har de anhoriga flyttat till en annan del av Sverige och darfor vill
man att det gravsatta stoftet eller askan ska flyttas till en begravningsplats pa den nya
bostadsorten.
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Forslag till beslutsformulering
§ x Ansokan om flyttning av aska
Dnr /xx

NN har inkommit med en ansokan om att fa flytta askan efter XX, som dr gravsatt
pa YY kyrkogard, till en gravplats i ZZ forsamling. Som skal for sin ansokan uppger
NN féljande. CC.

Av RA1994 Ref 93 framgar tre fall da flyttning kan medges. Det tre fallen som
anges ar om det begétts ett misstag vid gravsattningen, makar ska sammanforas eller
minderarigt barn ska sammanforas med foralder samt om flykting eller invandrare,
som aldrig avsett att stanna i Sverige, haft dnskan att bli gravsatt i hemlandet nir den
mojligheten ater finns.

De skil som NN angivit for flyttningen kan inte anses utgora de sirskilda skl som
kravs for att medge flyttning enligt 6 kap. 1 § andra stycket begravningslagen
(1990:1144).

Kyrkogardsutskottet/kyrkorddet beslutar darfor att avsla NN:s ansokan om flytt-
ning av askan.

Beslutet kan overklagas till lansstyrelsen, se bilaga x.

Glom inte att bifoga besvirshdnvisningen till linsstyrelsen, FOR8018. Skulle ndgon
begira flyttning av stoft eller aska och dberopa en orsak som i lagens forarbeten eller
rdttspraxis anses utgora sirskilda skal ska naturligtvis huvudmannen som huvudregel
bifalla en sddan ansékan. Det ar viktigt att komma ihdg att det dr en provning i det
enskilda fallet och dven andra dberopade grunder kan utgora sarskilda skal for flytt-
ning. Huruvida stoftet eller askan kan flyttas utan att skadas avgors forst i sjalva verk-
stallighetsmomentet.

6.4.1.5 Symbolisk flytt av stoft eller aska

Kyrkogardsforvaltningen kan i méanga fall pa ett tidigt stadium se att en ans6kan om
flyttning av stoft eller aska aldrig kommer att bifallas. I vissa fall kan man ta upp en
fraga om de sorjande i ett sidant ldge kan tinka sig en symbolisk flyttning. Symbolisk
flyttning regleras inte i begravningslagen utan ir en ceremoni som de sorjande sjdlva
bor utfora. Forvaltningen behover sdledes inte ge sitt tillstand till en symbolisk flytt-
ning och arbetsgivarorganisationen avrider forvaltningen fran att delta vid eventuell
ceremoni. Om gravsten ska flyttas och placeras pa annan plats med anledning av den
symboliska flytten maste kyrkogardsforvaltningen forst ge sitt tillstand till att fora
bort gravstenen fran gravplatsen. Eventuell mottagande forvaltning maste i sin tur
godkinna att gravstenen satts upp. Som krav bor stillas att gravstenen kompletteras
med texten »till minne av« eller »vilar pd annan plats«.

6.4.1.6 Rad till anhoriga for att undvika framtida flyttning
Lagen ger anhoriga radrum for gravsattningen av stoftet i maximalt en manad. For
aska giller istdllet att gravsittning ska ske senast ett ar fran kremering.

En viktig uppgift for huvudmainnen dr att informera de sérjande om mojligheten att
vanta med gravsattningen tills de hunnit tinka igenom hur de vill ha det om inte den
avlidne klart uttalat en uppfattning om var gravsittningen ska dga rum.

Nagon tillfallig gravsittning kan inte goras i avvaktan pa att de anhoriga bestim-
mer sig. Varken kolumbariet eller urnmuren ar nagon tillfallig forvaringsplats for
askan/urnan. Begravningslagen ar mycket tydlig pa denna punkt. Enligt definitionerna
i1kap. 1§ anges att begravningsplatser dr omraden eller utrymmen som ir behérigen
anordnade for forvaring av avlidnas stoft eller aska och som har tagits i ansprak for
detta andamal, framst kyrkogardar eller andra gravomraden, minneslundar, kolumba-
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rier eller urnmurar. Med forvaring i detta sammanhang forstds gravsittning.

I avvaktan p3 att de sorjande bestimmer platsen for gravsittningen ska askan for-
varas antingen av innehavaren av krematoriet, eller av huvudmannen pa den ort dér
gravsittningen ska ske eller, om platsen for gravsattningen inte ar bestamd, av huvud-
mannen pa den ort dir den avlidne senast var folkbokford. Forvaringen sker i for
detta avsedda utrymme.

6.4.2 Medling

Kan de efterlevande inte enas om den avlidne ska kremeras eller om plats for gravsatt-
ningen, till exempel pa vilken ort gravsattningen ska ske eller vilket gravskick som ska
viljas, har de mojlighet att begira hjalp i form av medling. Det 4r huvudmannen pd
den ort dir den avlidne senast var folkbokférd som pa begdran ska medla mellan par-
terna enligt 5 kap. 3 § begravningslagen. For huvudmannen dar den avlidne senast var
folkbokford finns en skyldighet att fullgora medlingsuppgiften, om part s begir. Det
ar darfor viktigt att uppgiften tas pa allvar sa att medlaren verkligen forsoker ena par-
terna och inte bara lamnar over drendet till linsstyrelsen for att enkelt komma undan.
Om medlaren anstrianger sig kan det kanske medfora att de sorjande kan prata med
varandra och halla sams framover, vilket ar vardefullt. Fler och fler huvudman kom-
mer i kontakt med medlingsarenden eftersom familjebilden blir allt mer komplicerad.

Hur far vi veta att osdmja rader?

Det dr inte ovanligt att de sorjandes olika uppfattningar kommer fram redan nar de
befinner sig pd begravningsbyran. Genom att ha goda kontakter med begravnings-
byrderna pa orten kan personalen pa kyrkogardsexpeditionen, som tar emot bestall-
ningen av begravningsgudstjansten eller enbart bestallning av tjanster inom begrav-
ningsverksamheten, f4 hora att de anhoriga inte dr eniga om vissa fragor. Det géller att
finna ut vad de dar osams om och pa ett tidigt stadium informera de sérjande om moj-
ligheten att begiara medling. Detta ar extra svart att hantera om bestallning av begrav-
ning sker hos ndgon annan huvudman an den dir den avlidne var folkbokford. Men
det brukar vara den huvudman som fatt bestillningen av begravningen som forst far
indikationer om att en tvist foreligger och som da far informera om medlingsmoijlig-
heten och vart parterna ska vinda sig. Det ar frivilligt for de tvistande att begara medling
men huvudmannen ar skyldig att fullgora uppgiften nar ndgon begar det.

Vem ska medla?

Det dr den huvudman dir den avlidne var folkbokford som ska genomféra medlingen.
I en liten forsamling kan det vara svart att hitta en tjansteman eller ledamot som att
delegera medlingen till. Det gér att delegera arbetsuppgiften till nigon utanfor forsam-
lingen, till exempel en kyrkogardschef i grannférsamlingen. Det dr inte lampligt att
forst vara medlare och sedan officiant vid begravningsgudstjansten. Det ar dven viktigt
att ha i dtanke att medling kan berora parter som inte 4r medlemmar i Svenska kyrkan.
Delegeringen bor vara klar innan forsta arendet dyker upp hos huvudmannen.

Information till Skatteverket och den huvudman som férvarar kistan eller askan

Den forsta atgirden medlaren behover gora ar att meddela Skatteverket att det rader
en tvist, men det ar lika viktigt att meddela den huvudman som forvarar kistan eller
askan, om det dr en annan huvudman 4n den som medlar, att medling har inletts, 24 §
begravningsforordningen. Blanketten FOR8002 finns pd arbetsgivarorganisationens
hemsida och anvinds lampligen. Meddelas inte Skatteverket om att det foreligger en
tvist finns risk for att Skatteverket utfardar intyg om att gravsattning eller kremering
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far ske och att kistan/askan da lamnas ut av den huvudman som forvarar den innan
tvisten l0sts.

Om det ar kint for Skatteverket att det pagar eller har pagatt medling far intyg for
gravsattning eller kremering inte utfirdas forran tvisten ar slutligt 1ost, 4 kap. 7 §
begravningslagen. Har Skatteverket redan utfirdat intyg for gravsattning eller kreme-
ring ska meddelande om tvist dven lamnas till de férvaltare av begravningsplatser och
innehavare av krematorier som kan bli berorda eftersom det under pagaende medling
rader gravsattnings- och kremationsférbud.

Nir medlingen avslutas genom att drendet aterkallats, parterna enas eller drendet
avgjorts av lansstyrelsen eller av domstol efter overklagande ska huvudmannen med-
dela Skatteverket detta enligt 25 och 26 §§ begravningsforordningen. Detta framgar
ocksa av blanketten FOR8002.

6.4.2.1 Syftet med medling

Medlingen gar ut pa att sorjande ska bli 6verens om huruvida den avlidne ska kreme-
ras eller jordbegravas eller var gravsittningen ska ske. Observera att det bara ar dessa
saker som medlingen kan omfatta. Ar parterna osams om till exempel var begrav-
ningsgudstjansten ska hallas ska medling enligt begravningslagen inte inledas. Det kan
vara en nog sa stor fraga, men den far hanteras utifran kyrkoherdens pastorala ansvar.
Medlarens uppgift dr inte att finna ut om ena eller andra parten har storre ritt an den
andra att bestimma i fragan, utan huvuduppgiften ar att fa parterna eniga. Eftersom
den avlidne inte kan fora sin talan, och en av de viktigaste uppgifterna for den som
ordnar med gravsittningen ar att folja den avlidnes vilja om kremering och om grav-
sattningen enligt 5 kap. 1 § begravningslagen, blir medlarens uppgift att fora den
avlidnes talan.

Oftast finns det inget skriftligt onskemadl fran den avlidne i dessa fragor. Det galler
for medlaren att fa fram vad den avlidne kan ha sagt i frigan och vad som kan vara
mest troligt i sammanhanget. Det kan medlaren gora vid ett sammantriaffande med
parterna eller genom skriftvaxling dar parterna far redogora for och motivera sina
standpunkter. Det ar viktigt att medlaren antecknar vad som framkommer under med-
lingen. Allt som parterna skriftligen anfor och det som medlaren antecknar blir all-
manna handlingar, vilket ar viktigt att informera de inblandade om. Skriftliga hand-
lingar som inkommer fran part ska kommuniceras med motpart som ges mojlighet att
yttra sig 6ver handlingen. Ar medlaren prist bor upplysas om att det inte ror sig om
sjdlavdrd. Som medlare giller det att ibland foresld andra I6sningar dn de parterna
framfor. Losningen bor dock ligga i linje med vad den avlidne kan ha 6nskat. Sa linge
medlingen pagar kan parterna vara med och paverka losningen.

6.4.2.2 Medlingen avslutas

Nir parterna enats skriver medlaren ett protokoll. I blankett FOR8003 faststills par-
ternas 6verenskommelse genom deras underskrifter. Kan ddremot parterna inte enas
skriver medlaren en annan typ av protokoll. I blankett FOR8004 ska parternas olika
standpunkter klargoras och medlaren skriver sitt forslag till losning av arendet. Det ar
viktigt att medlaren verkligen skriver ett eget yttrande till lansstyrelsen och inte bara
en sammanstillning av vad parterna anfért. Huvudmannens forlikningsforslag ska
skickas till parterna for kinnedom. Medlaren skickar sedan protokollet tillsammans
med resterande handlingar i drendet till linsstyrelsen som har att avgora vem av
parterna som far bestamma i fragan. Lansstyrelsen ska tillsandas drendet skyndsamt.
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Lansstyrelsen medlar inte mellan parterna. Mojligen begir lansstyrelsen in ytter-
ligare information av parterna, men sedan fattar lansstyrelsen ett beslut om vem av
parterna som far bestimma om kremering ska ske eller om gravsittningen.
Lansstyrelsen beaktar dels de 6nskemal som den avlidne kan ha haft, dels parternas
personliga forhéllande till den avlidne, fraimst sammanlevnad, sliktskap eller annan
nidra anknytning. Det ar viktigt att medlaren gor klart for parterna att medlingen inte
kommer att fortsitta sedan medlaren limnat ifrdn sig arendet.

6.4.2.3 Mojlighet att 6verklaga

Lansstyrelsens beslut kan den forfordelade parten 6verklaga till forvaltningsratt, kam-
marritt och Hogsta forvaltningsdomstolen. For att de tva sistnimnda instanserna ska
prova drendet kravs provningstillstind. Det innebir bland annat att drendet ska vara
av juridiskt principiell natur.

6.4.2.4 Verka for att denna typ av drenden inte 6kar

Ett sitt att forhindra att denna typ av drenden Okar kan vara att gora allmanheten
medveten om att varje individ har mojlighet att skriva ner sina 6nskemal om den egna
begravningen nar det blir aktuellt. Forsamlingen kan ocksa tillhandahélla information
till allmanheten for att medvetandegora vad som galler vid olika tillfillen, bland
annat i friga om vad man som anhorig kan gora sjalv och vilka rutiner som finns i den
aktuella forsamlingen. Mina 6nskemal finns att ladda ned fran arbetsgivarorganisatio-
nens webbplats och kan laggas pa forsamlingens webbplats.

6.4.3 Provning av gravanordnings uppséattande

Gravrittsinnehavaren har ritt att bestimma om en gravanordning ska sittas upp pa
gravplatsen och ocksa bestimma hur den ska se ut, 7 kap. 25-26 §§ begravningslagen.
Upplataren, det vill siga huvudmannen eller den som forvaltar en begravningsplats,
ska dock prova om gravanordningen ar sddan att den kan sittas upp enligt 27 §
begravningslagen. Vilka uppgifter som bor finnas med i en gravvardsansokan framgar
av blankett FOR8015.

Upplataren ska prova om gravanordningen strider mot vad som kan anses vara god
gravkultur. Enligt forarbetena anses det inte vara god gravkultur om text eller symbo-
ler kan uppfattas stotande med avseende pa den gravsatte eller for dem som besoker
begravningsplatsen samt om gravanordningens utformning i sin helhet utgor ett sto-
rande inslag i en kidnslig milj6. Vad som ar kédnslig miljo gér inte att beskrivas pd annat
sdtt an att huvudmannen gjort en kulturhistorisk inventering av kyrkogarden och upp-
rattat bevarandeplaner, se ausnitt 12. Vidare ska monteringsmetoden redovisas och
bedomas, s att den gors pa ett sdkert sitt, se avsnitt 5.7.

Vid provningen ska kontrolleras att det verkligen ar gravrittsinnehavaren som lam-
nat in ansokan. Finns det flera gravrittsinnehavare ar det en fordel om samtliga inne-
havare skrivit under ansékan. Ar s3 inte fallet uppstiller begravningslagen inte nigra
krav pa att upplataren ska begira in underskrifter fran samtliga gravrittsinnehavare
innan tillstind lamnas. En eventuell konflikt mellan gravrittinnehavarna ar inte ndgot
som uppldtaren ska losa. Begravningslagen reglerar inte intressekonflikter som kan
uppstd mellan gravrittsinnehavarna nar en gravplats ska forses med gravanordning.
Gravrittinnehavarna maste istillet vinda sig till en allman domstol for att 16sa tvisten.
Upplatarens skyldighet stricker sig till att prova huruvida gravanordningen uppfyller
kravet enligt 7 kap. 27 § begravningslagen. Om gravrittsinnehavarna utsett ett ombud
att foretrada dem i dessa fragor racker det med ombudets undertecknande av ansokan.
En fullmakt ska bifogas ansokan.
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Ar inte ansokan fullstindig eller om nagot 4r oklart si bor kontakt tas med grav-
rattsinnehavaren for komplettering av ansokan. Om upplétaren vid den slutliga prov-
ningen avslar ansokan maste skalen till detta anges och sokanden informeras om moj-
ligheten att overklaga. Finns det flera gravrittsinnehavare ska alla fa en kopia av
beslutet, oavsett om det ar ett bifall eller avslag.

6.4.4 Forverkande av gravratt till f6ljd av uppenbar vanvard

Gravrittsinnehavaren ska halla gravplatsen i ordnat och vardigt skick enligt 7 kap. 3 §
begravningslagen. Gravrittsinnehavarens personliga ansvar for gravplatsens skotsel
har varit bestimd pad detta sdtt i lagstiftningen de senaste hundra aren.
Gravrittsinnehavaren har dven ett ansvar for sikerheten pa gravplatsen.

Gravrittsinnehavaren kan skota sin gravplats sjalv eller traffa avtal med nagon
annan att skota gravplatsen till exempel kyrkogardsforvaltningen eller lokal trad-
gardsentreprenor.

En begravningsplats ska hallas i ordnat och vardigt skick och den helgd som till-
kommer de dodas vilorum enligt 2 kap. 12 begravningslagen ska alltid iakttas. Det ar
forvaltaren av den allmidnna begravningsplatsen som ansvarar for skotseln av de
allmidnna delarna av begravningsplatsen.

Som ett redskap for kyrkogardsforvaltningen i sitt arbete med att halla begravnings-
platsen i ordnat skick finns en sanktionsmojlighet mot de gravrittsinnehavare som inte
héller sina gravplatser i ordnat och vardigt skick. Det innebar att forvaltningen med
myndighetssprak kan foreligga en gravrittsinnehavare att sitta gravplatsen i stind om
det rdder uppenbar vanvard av gravplatsen enligt 7 kap. 33 § begravningslagen.

Tvangsmedlet ir starkt och ritten till gravplatsen kan forverkas om uppmaningen
att sitta gravplatsen i stdnd inte atfoljs. En forutsittning for att tvangsmedlet ska
kunna anvindas ar att gravplatsen verkligen ar uppenbart vanvardad och att forvalt-
ningen foljer kravet pa formalia.

6.4.4.1 Vad ar uppenbar vanvard?

Enligt begravningslagens forarbete, SOU 1961:5 s.1235, innebir uttrycket uppenbar
vanvard inte att vanvarden mdste vara grov for att ett forverkande ska fa ske. Det
racker med att gravplatsen under en lidngre tid varit forsummad. Tillfdllig bristande
skotsel kan aldrig leda till att kyrkogardsforvaltningen vidtar nagra tvangsmedel.
Forvaltningen ska ha sddana rutiner att det gar att pavisa att gravplatsen dr uppenbart
vanvardad och att sa lang tid forflutit att 4ven den mest tolerante person kan anse att
gravplatsen dr uppenbart vanvardad. For att inte hamna i onodiga diskussioner om
det verkligen dr uppenbar vanvard, bor bedomningen goras forst efter tva hela vaxt-
sasonger. Oftast ar d& ograset ordentligt utbrett i en grusgrav med kanske halvmeter-
hogt sly. Det kan vara svdrare att bedoma uppenbar vanvard pd en grasgrav utan
rabatt, men da dr formodligen griset invid gravstenen ordentligt hogt och tovigt och
aven har kan sly forekomma invid gravstenen.

6.4.4.2 Gravskotselpolicy

Enligt 7 kap. 3 § begravningslagen ansvarar gravrattsinnehavaren sjalv for skotseln av
sin gravplats. En gravplats kan aldrig i lagens mening bli uppenbart vanvirdad om
kyrkogardsforvaltningen skoter alla gravplatser, oberoende av om skotselavtal teck-
nats eller inte. Det torde dessutom vara svart att motivera en gravrittsinnehavare att
teckna ett skotselavtal om forvaltningen skoter dven de gravplatser for vilka inget
skotselavtal tecknats. Av dessa skal bor gravplatser utan skotselavtal inte skotas av
forvaltningen, se avsnitt 11.2.1.
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6.4.4.3 Handldggningsrutin for att driva ett drende om uppenbar vanvard

Efter tvd vixtsdsonger:

Ar1

Mitten av maj

Maj—juni

Juni-samman-
tradet

Besiktning av de gravplatser som det inte finns nagot skotselavtal till
genomfors av arbetsledaren pa kyrkogarden. En forteckning over de
gravplatser som bedoms vara uppenbart vanvirdade gors med foto-
dokumentation.

De vanvardade gravplatserna markeras i gravboken. Blankett
FORS8016 skrivs ut till berorda gravrittsinnehavare som det finns
adresser till.

Kyrkoradet/kyrkogardsutskottet, beslutar att berérda gravrittsinne-
havare ska foreldggas att sitta gravplatsen i stind inom ett ar efter
det att de fatt del av beslutet och att gravratten annars kommer att
forklaras forverkad.

Forslag till hur beslut utformas
§ xx Uppenbart vanvardade gravplatser

Dnr /xx

Besiktning av gravplatserna pa kyrkogérdarna X, Y och Z har gjorts. En forteck-

ning med fotodokumentation finns 6ver de gravplatser som bedémts vara uppenbart

vanvardade.

Kyrkoradet/kyrkogardsutskottet beslutar enligt 7 kap. 33 § begravningslagen

att foreldgga berorda gravrittsinnehavare att sitta gravplatsen i stand.

Sa snart pro-
tokollet ar
justerat och
senast] juli

Snarast efter

Delgivning med brev (kdnda innehavare)

Beslutet delges samtliga gravrattsinnehavare (inte bara kontaktperso-
ner) genom till exempel rekommenderat brev med mottagningsbevis.
Brevet maste innehélla uppgift om att gravplatsen befunnits vara
uppenbart vanvardad, att vanvarden ska vara avhjalpt inom ett ar
frén den dagen forelaggandet mottagits samt att om vanvarden inte
avhjdlpts inom angiven tid s kan gravratten forverkas. Istdllet for
brev kan blanketten FOR8016, som innehaller alla dessa uppgifter,
anvindas. Delgivningen skickas omedelbart efter det att protokollet
justerats. En kopia av varje utsant brev eller blankett arkiveras.
Foreldggandet kan overklagas till linsstyrelsen sa bifoga besvirshian-
visning.

Férvaltningen utfor eftersyn

De gravplatser som blivit vardade, eller dar gravrittsinnehavaren
tecknat avtal med forvaltningen om gravskotsel, stryks fran forteck-
ningen. P4 de gravplatser som fortfarande dr vanvardade sitts en
markering som anger att gravplatsen dr att anse som vanvardad.
Detta anges aven i gravboken. Kontrollera ocksd om nagot 6verkla-
gande har inkommit.
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Borjanav  Beslut om kungdrelsedelgivning (okénda innehavare)

augusti Enligt 47 § delgivningslagen (2010:1932) ska ett formellt beslut fattas
om delgivning av de gravrattsinnehavare som inte kan nds, darfor att
uppgift om gravrittsinnehavare saknas eller de rekommenderade breven
inte har 16sts ut.

Istillet for att driva vanvardsarende pa de gravplatser dar gravrattsinnehavare saknas
rekommenderar arbetsgivarorganisationen att huvudmannen soker gravrittsinne-
havare enligt den rutin som beskrivs i avsnitt 9.9.1. Att soka gravrittsinnehavare ar ett
enklare forfarande dn vanvardsirende.

Forslag till hur beslut kan utformas

§ xx Kungorelsedelgivning om uppenbart vanvardade gravplatser
Dnr /xx
Besiktning av gravplatserna pa kyrkogardarna X, Y och Z har gjorts i juli 20xx. En
forteckning med fotodokumentation finns 6ver de gravplatser som bedomts vara
uppenbart vanvardade. Gravrittsinnehavarna till dessa gravplatser kan inte nas efter-
som uppgifter om vilka de ar eller att adresser till dem saknas.
Kyrkoradet/kyrkogardsutskottet beslutar enligt 47 § delgivningslagen att genom
kungorelsedelgivning foreligga berorda gravrittsinnehavare att sitta gravplatsen i
stand enligt 7 kap. 33 § begravningslagen.

Inom 10 Kungorelsedelgivning
dagar efter De gravrittsinnehavare som inte kan nds darfor att uppgift om grav-
justerat rattsinnehavare saknas eller de rekommenderade breven inte har 16sts ut
protokoll  ska delges beslutet om vanvard genom kungorelse-delgivning enligt
bestimmelserna i delgivningslagen. Listor pa vilka gravplatsers grav-
rattsinnehavare som forvaltningen soker anslds pa anslagstavlan pa res-
pektive kyrkogard/begravningsplats samt pd huvudmannens officiella
anslagstavla. Aven pa webbplatsen kan en lista pa uppenbart vanvardade
gravplatser liggas ut. I listan anges enbart gravplatsbeteckning.
Kungorelsedelgivning innebar att forvaltningen sitter in en annons i Post- och
Inrikes Tidningar och, om det finns skil till det, i ortstidningar inom 10 dagar efter
kyrkoradets/kyrkogardsutskottets beslut om kungorelsedelgivning enligt 47 § delgiv-
ningslagen. Personen anses kungorelsedelgiven nir tva veckor har forflutit sedan
beslutet om kungorelsedelgivning, 51 § delgivningslagen.

Forslag till kungorelse (annons)
Delgivning

Forelaggande
En gravplats ska hallas i ordnat och virdigt skick. Om gravplatsen dr uppenbart van-
vardad kan gravritten forklaras forverkad.

P4 anslagstavlor pa x, v, z kyrkogard/begravningsplats samt pa forsamlingens offi-
ciella anslagstavla finns en forteckning pa de gravplatser som konstaterats uppenbart
vanvardade. Innehavarna av dessa gravplatser forelaggs darfor att sitta gravplatsen i
stand. Om detta inte skett senast 20xx-xx-xx kan gravritten forklaras forverkad.

En lista pd berorda gravplatser finns dven pa forsamlingens webbplats
www.svenskakyrkan.se/kyrkstad.

Ar ni missnojd med detta beslut kan det skriftligen 6verklagas hos ldnsstyrelsen.
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Skrivelsen skickas till xx forsamling Box xx, xxx xx Kyrkstad. Skrivelsen ska ha
kommit in senast den xx manad den 20xx (nir tvd veckor har forflutit fran beslutet
om kungorelsedelgivning), annars kan ert 6verklagande inte provas.

Har ni ndgra fragor med anledning av detta foreliggande kan ni kontakta kyrko-
gérdsforvaltningen pé telefon xxxx-xx xx xx, mandag—fredag 09.00-11.00 och
13.00-15.00.

Besoksadressen ar Kyrkogatan 1 och hir finns ocksa den officiella anslagstavlan.

Ar2

Den 1 oktober Nair tidsfristen pd ett ar gatt ut ska gravplatsen besiktigas.
Istandsatta gravplatser och de gravplatser for vilka avtal om grav-
skotsel tecknats stryks fran forteckningen, markeringen om vanvard
i gravboken tas bort och drendet avskrivs fran vidare handlaggning.
Resterande gravplatser som efter denna besiktning fortfarande
bedoms som uppenbart vanvardade skrivs ut pa en ny lista. Grav-
platserna fotograferas och en rapport sammanstills infor beslut om
eventuellt forverkande.

Omedelbart Kyrkorddet/kyrkogérdsutskottet fattar beslutet om att gravplatserna
darefter ska forverkas.

Forslag till hur beslut kan utformas

§ xx Forverkande av uppenbart vanvardade gravplatser
Dnr /xx

Vid kyrkoradets/ kyrkogardsutskottets sammantrade 20xx-06-xx § xx beslutades
enligt 7 kap. 33 § begravningslagen att foreldgga berorda gravrittsinnehavare att
inom ett 4r satta sina uppenbart vanvardade gravplatser i stind.

I oktober i ar har kontroll gjorts av de 545 gravplatser som omfattades av beslutet.
65 gravrdttsinnehavare har satt sina gravplatser i stand, 205 gravrittsinnehavare har
tecknat skotselavtal med forsamlingen och 75 gravrittsinnehavare har aterlimnat sina
gravplatser. Det innebar att det aterstdr 195 gravrittsinnehavare som inte beaktat
foreliggandet. Dessa gravrattsinnehavares gravplatser finns i rapporten daterad 20xx-
10-xx tillsammans med fotodokumentation.

Kyrkoradet/kyrkogardsutskottet beslutar att forklara gravritten till de i rapporten
upptagna gravplatserna forverkad till f6ljd av uppenbar vanvard enligt 7 kap. 33 §
begravningslagen. Detta beslut kan 6verklagas till lansstyrelsen.

Snarast efter Berorda gravrittsinnehavare (ej kontaktpersoner), med kinda
protokollet jus- adresser, delges beslutet om forverkande med besvirshinvisning
terats genom brev eller blankett FOR8017, rekommenderat och med mot-
tagningsbevis. I brevet/blanketten anges att gravrattsinnehavaren
har mojlighet att inom sex manader ta bort sin gravsten annars till-
faller den huvudmannen. Kopia pa varje brev/blankett arkiveras.
Skyltar sitts upp pa gravplatsen som anger att den dr atertagen.
Tre veckor Beslut om kungorelsedelgivning (okdnda innehavare)
efter att kinda  Enligt 47 § delgivningslagen ska ett formellt beslut fattas om delgiv-
gravrittsinne-  ning av de gravrittsinnehavare som inte kan nés, darfor att uppgift
havare fatt om gravrattsinnehavare saknas eller de rekommenderade breven
beslutet inte har 16sts ut.
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Forslag till hur beslut kan utformas

§ xx Kungorelsedelgivning om forverkande av gravritt vid uppenbar vanvard
Dnr /xx

Vid kyrkoradets/kyrkogardsutskottets sammantrade 20xx-08-xx § xx beslutades
att forklara gravritten till de i rapporten upptagna gravplatserna forverkad till foljd av
uppenbar vanvard enligt 7 kap. 33 § begravningslagen. Gravrittsinnehavare som inte
kan nds da uppgifter om vilka de ar eller att adresser till dem saknas maste delges
detta beslut genom en kungorelsedelgivning.

Kyrkoradet/kyrkogardsutskottet beslutar enligt 47 § delgivningslagen att genom
kungorelsedelgivning forklara gravritten till de i rapporten upptagna gravplatserna
forverkad till f6ljd av uppenbar vanvérd enligt 7 kap. 33 § begravningslagen.

Senast 10 dagar ~ Gravrittsinnehavare som inte natts genom rekommenderat brev

efter justerat eller inte I9st ut sina rekommenderade brev delges beslutet genom

protokoll kungorelse senast 10 dagar efter justerat protokoll enligt 47 § del-
givningslagen i Post- och Inrikes Tidningar, eventuellt ortstidning-
arna samt genom att listor anslds pa respektive kyrkogards/begrav-
ningsplats anslagstavla samt huvudmannens officiella anslagstavla.
Listorna innehéller enbart gravplatsbeteckning.

Forslag till kungoérelse (annons)
Delgivning

Forverkande av gravratt

xx forsamlingens kyrkorad/kyrkogardsutskott beslutade vid sammantradet 200x-xx-
xx § xx enligt 7 kap. 33 § begravningslagen att forklara gravritten forverkad till foljd
av uppenbar vanvard. De gravplatser som omfattas av beslutet har forsetts med skyltar
som anger att gravratten atergatt till upplataren. Av listor som finns uppsatta pa
anslagstavlorna pé x, vy, z kyrkogard/begravningsplats samt forsamlingens officiella
anslagstavla framgéar vilka gravplatser som omfattas av beslutet.

En lista pa berorda gravplatser finns dven pa forsamlingens webbplats
www.svenskakyrkan.se/kyrkstad. Ar ni missnéjd med detta beslut kan det skriftligen
overklagas hos lansstyrelsen. Skrivelsen skickas till xx férsamling Box xx, xxx xx
Kyrkstad. Skrivelsen ska ha kommit in senast den xx manad den 20xx (raknat fran nar
tva veckor har forflutit fran beslutet om kungorelsedelgivning), annars kan ert 6ver-
klagande inte provas.
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Ar3
Sex manader En lista pd samtliga dtertagna gravplatser skrivs ut. En kontroll
efter att grav- gors om nagon gravrittsinnehavare overklagat beslutet eller om

rattsinnehavarna ndgon meddelat att han 6nskar ta bort gravanordningen. Listan pa

delgetts beslutet ~ dterstdende gravplatser fungerar som rojningsorder efter att
avstamning gjorts mot den sirskilda forteckningen 6ver kultur-
historiskt mycket vardefulla gravplatser.

Senast 30 juni En efterkontroll gors pd de gravplatser dar gravrittsinnehavaren
meddelat att han/hon sjilv ska ta bort gravanordningen. De grav-
anordningar som fortfarande finns kvar rojs bort efter avstimning
mot den kulturhistoriska forteckningen. Arbetsledaren meddelar
expeditionen att rojningen gjorts pa dessa gravplatser.

Senast 31 juli Samtliga dtertagna gravplatser till f6ljd av vanvard omregistreras i
gravboken sd att markeringen om vanvard tas bort och huvud-
mannen skrivs in som gravrittsinnehavare. Vidare markeras om
gravplatsen kan limnas ut for dteranviandning.

Handldggningsrutinen ovan kan sjalvfallet modifieras hos respektive huvudman s3 att
forsta besiktningen, som har ovan foreslds goras i mitten av maj, istdllet gors till
exempel i mitten av september. Huvudmannen maste da gora en lokal handliaggnings-
rutin som anger nir de olika momenten ska genomforas, sa att inget tappas bort och
alla tidsfrister iakttas.
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/. Gravplats, gravskick och
andra begrepp

I det hir kapitlet ges forklaringar till olika begrepp som ar kopplade till gravplatser
och gravar. Gravplats ar det ord som framst dr forknippat med upplatelse av gravritt.
En gravplats bestar av en eller flera gravar och dr sa stor som den angivits pa grav-
kartan. Minneslundar och askgravlundar kan var for sig betraktas som gravplatser
bestdende av flera gravar. For dessa kan huvudmannen uppfattas som gravrittsinne-
havare med skyldighet att hdlla dem i ordnat och vardigt skick.

En grav ar den plats i marken, dvs. schaktet, som skapas for gravsittning av stoft
eller aska genom gravoppning och dterfyllnad. Detta giller for kistgravplatser, urn-
gravplatser och askgravplatser.

Med gravskick menas det sitt pa vilken den avlidne gravsitts i olika typer av gravar
genom nergravning i en kistgrav eller urngrav, nergravning eller utstroende i minnes-
lund, genom utstréende eller spridning 6ver land eller vatten.

Med gravsdttning avses sjilva placeringen av stoft eller aska inom en bestimd grav-
plats, placering eller utstroende av aska i minneslund eller pd ndgon annan plats dn
allmin begravningsplats. Aven spridning av aska &ver land eller vatten ir en gravsitt-
ning.

7.1 Gravplatstyper

Begravningslagen skiljer pa tre olika typer av gravplatser, de med gravritt, begransad
gravritt eller utan gravritt. De gravplatstyper som tillimpas ar inte definierade i lagen.
Kistgravplats och urngravplats har varit i bruk sa linge att de blivit val inarbetade
begrepp hos allmdnheten. For nyare typer av gravplatser, sisom askgravplats och ask-
gravlund, dr det extra viktigt att huvudmannen tar fram sarskild information om de
regler som tillimpas lokalt for dessa gravplatstyper, se avsnitt 5.3.

For gravplatser med gravritter far upplételsetiden vara minst 15 ar och hogst 50 ér,
eller for alltid enligt 7 kap. 5 § begravningslagen. Upplatelse av en gravplats med
gravratt i samband med gravsattning ar alltid kostnadsfri i 25 ar, enligt 9 kap 6 §
begravningslagen. Vid fornyelse av en gravritt, som inte har ndgot samband med en ny
gravsittning far upplataren ta en sirskild avgift fran gravrittsinnehavaren, enligt
9 kap. 9 § begravningslagen.

Nedanstdende gravplatstyper dr de vanligast forekommande och arbetsgivarorga-
nisationen rekommenderar att huvudmannen av hansyn till gravrittsinnehavare och
allmanhet haller sig till de definitioner som flertalet aktorer inom begravningsbran-
schen dr 6verens om.

7.1.1 Kistgravplatser

Kistgravplatser ar historiskt sett den vanligaste gravtypen och finns i skilda storlekar.
Det finns kistgravplatser med plats for en kista och de med plats for manga kistor.
Dartill kan gravsattning ske pa olika djup, sd att tva kistor och ibland dven tre kistor
kan placeras pa varandra. Minsta gravdjup bestims pd sd sitt att det mdste finnas
plats for dterfyllning av minst 1 meter jord pa kistan. Standardmatt pa markytan brukar
vara 1,25 x 2,5 m. Pa begravningsplatser dar marktillgdngen ar god brukar lingdmattet
vara 3,0 m. Upplatelsetiden kan variera fran 15 till 50 &r eller for evigt, se avsnitt 5.4.
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Gravrattsinnehavaren far sitta upp gravanordning, efter godkiannande fran huvud-
mannen, och i 6vrigt utsmycka gravplatsen men det dr inget villkor for att inneha grav-
ratten.

7.1.2 Urngravplatser

Urngravplatser 4r numera den vanligaste gravplatstypen. Den kan ha plats for en eller
flera urnor. Ndgon bestimmelse om minsta gravdjup for gravsittning av urna finns
inte men vanligt gravsattningsdjup ar 0,8 till 1,0 m. En rekommendation ar att det
alltid ska finnas plats att aterfylla med 0,5 m jord ovanpa urnan. Upplatelsetiden kan
variera fran 15 till 50 ar eller for evigt, se avsnitt 5.4. Standardmatt pd markytan
brukar vara 1,25 x 1,25 m. Gravrittsinnehavaren far sitta upp gravanordning, efter
godkannande fran huvudmannen, och i 6vrigt utsmycka gravplatsen, men det ar inget
villkor for att inneha gravratten.

7.1.3 Askgravplats

Askgravplatsen dr en utveckling av urngravplatsen och dr en gravplatstyp med begran-
sad gravritt avseende gravanordning, utsmyckning och skotsel. En askgravplats kan
uppldtas pa 15 till 50 ar eller for evigt, forsta upplatelsen dock pa 25 ar. Askgravplatsen
har vanligtvis plats for 1-4 askor. Askan gravs ner med eller utan holje av ett latt ned-
brytbart material. Askgravplatsen ska finnas inritad pa gravkartan och efter gravsatt-
ningen gors notering i gravboken pa samma sitt som vid gravsittning i urngrav.
Huvudmannen ansvarar for att savil de allmdnna ytorna inom en gruppering av ask-
gravplatser som de enskilda gravplatserna halls i ett ordnat och virdigt skick. I sam-
band med uppldtelsen, men fore gravsattningen, tar huvudmannen ut en avgift for
namnplatta, om denna 6nskas, och for skotsel av sjilva gravplatsytan under upplatel-
setiden. Gravrittsinnehavarna far smycka med snittblommor och ljus.

Nir ytterligare en aska gravsatts forlings gravritten automatiskt sd att den blir 25
ar frdn senaste gravsattningen. Vid forlangningen tas en avgift ut for omgjutningen,
alternativt komplettering, av namnplattan samt for forlingning av skotseln. Innan
gravsittning sker pa askgravplats bor den som ska vara gravrittsinnehavare under-
teckna blanketten FOR8034, som innehaller de restriktioner som foljer med denna typ
av gravplats.

7.1.4 Kolumbarium/urnmur

Gravsittning av urnor kan hos vissa huvudmain goras ovan jord, sdsom inomhus i
kolumbarium eller utomhus i urnmur. En urnnisch kan rymma en eller flera urnor som
ska vara av ett bestandigt material. Upplatelsetiden kan variera fran 15 till 50 ar eller
for evigt, forsta upplatelsen dock pa 25 ar, se avsnitt 5.4. Om inte gravritten fornyas
toms urnfacket nar 25 ar har gatt sedan den senaste gravsattningen, 6 kap. 3 § begrav-
ningslagen. Askan gravsitts da anonymt inom begravningsplasten och urnan forstors.
I samband med upplételsen och fore gravsittningen betalar dodsboet for namnplatta
och montering, samt dven for renhallning och underhall av kolumbariet/urnmuren.
Innan gravsattning sker i kolumbarium/urnmur bor den som ska vara gravrittsinne-
havare underteckna blanketten FOR8034, som innehaller de restriktioner som foljer
med denna typ av gravplats.

7.1.5 Askgravlund

Askgravlunden har utvecklats frin minneslunden och har dirmed en kollektiv karaktir.
Gravsittning sker utan upplatelse av gravratt. Askgravlunden som helhet ar inritad pa
gravkartan, men inte enskilda platser for gravsittning. Daremot ska kyrkogards-
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forvaltningen, precis som for minneslunden, ha en god kontroll 6ver var gravsatt-
ningar har skett. Forvaltningen bor ta stallning till om anhoriga fir narvara vid grav-
sattningen. Det bor inte utlovas att en partner kan gravsittas bredvid. Vid gravsitt-
ningen gors notering i gravboken pd samma sitt som vid gravsattning i minneslund.
Askan gravs ner utan holje eller med holje av lattforgangligt material. Enskilda grav-
vardar far inte forekomma.

Huvudmannen svarar for virden av askgravlunden och for all plantering inom
denna. Besokare far medverka till utsmyckning med snittblommor och ljus pé plats
som huvudmannen anvisar. Huvudmannen svarar for en gemensam plats/anlidggning
ddr namnen pa de gravsatta kan anges. Uppsattning och utformning av namnplattor
ordnas av forvaltningen mot avgift som betalas av dodsboet/anhoriga. Askgravlunden
ger minneslundens frihet frin skotselansvar men utan minneslundens krav pa anony-
mitet. Innan gravsattning sker i askgravlund bor den som ordnar med begravningen
skriva pa blankett FOR8033.

7.1.6 Minneslund

Minneslunden 4r en gemensam gravplats med anonym karaktar dir avlidnas aska
gravs ner eller strés ovan mark. Gravsattningen noteras i gravboken enligt 6 § begrav-
ningsforordningen. Askans lige i minneslunden markeras inte och gravvardar och
planteringar far inte forekomma. Nedgravning av aska utfors av kyrkogardsforvalt-
ningen under virdiga former utan ndrvaro av anhoriga. Det ar viktigt att forvaltningen
vet var gravsattningar har skett inom minneslunden.

Askan gravs ner utan holje eller med holje av lattforgangligt material. Huvudmannen
svarar for minneslundens vard och for all plantering inom denna. Besokare far med-
verka till utsmyckning med snittblommor och ljus pa plats som kyrkogardsforvalt-
ningen anvisar. Vissna blommor och rester av ljus tas bort av kyrkogardsforvaltningen.
Innan gravsittning sker i minneslund bor den som ordnar med begravningen skriva pa
FORS8032.

P4 nagra begravningsplatser i Sverige finns minneslundar for kistgravsattningar.
Regelverket for dessa gravplatser ar samma som for traditionella minneslundar.

7.1.7 Gravsattning pa annan plats an begravningsplats

130 § begravningsforordningen 6ppnas for mojligheten att stro ut aska pa annan plats
an begravningsplats. Ansokan gors hos lansstyrelsen som vid bifall stiller villkor for
var och hur askan far spridas 6ver land eller vatten. En ansokan om tillstind kan inte
provas i forvag, utan forst nar det finns en avliden. Det dr dodsboet/anhoriga som kan
soka tillstdind for utstroende av aska. Ansokan kan goras via e-tjanst pa
www.lansstyrelsen.se. Lansstyrelsen i foljande lan handlagger ansokningar om utstro-
ende av aska: Skane, Ostergotland, Vistra Gotaland, Stockholm, Dalarna,
Visternorrland och Norrbotten.
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8. Praktiskt forvaltningsarbete

I det har kapitlet tar vi upp méanga vanligt forekommande frigor som moter den
personal som arbetar med den l6pande forvaltningen. De flesta uppgifter i det som vi
kallar for kyrkogardsforvaltning utgar fran gravplatserna och deras betydelse for man-
niskorna, dvs. gravrittsinnehavare och andra anhoriga. Det gér inte gdrna att prata om
kyrkogardsforvaltningen i ndgon kvalitativ mening om inte gravbok och gravkarta ir i
god ordning och hanteras med moderna datasystem. Arbetet med att hdlla gravbok och
gravkarta i god ordning bor vara hogprioriterat och darfor inleds detta kapitel med det.

8.1 Gravbok och gravkarta

Gravboken med uppgifter om innehavare av ritten till gravplatsen har stor betydelse
vid handlaggningen av begravningsiarenden. Den som i gravboken ar antecknad som
gravrittsinnehavare dr den som utovar rittigheter och har skyldigheter enligt begrav-
ningslagen. Gravbrevet ir ett utdrag fran gravboken, ett kvitto, pa innehavet av ritten
till gravplatsen men 4r inte barare av ritten till den. Mot denna bakgrund ar det viktigt
att gravboken innehaller ratt uppgift om vem eller vilka som ar innehavare av ratten
till gravplatsen. I gravboken kan ocksa andra viktiga noteringar goras, som var och pa
vilket djup stoft och aska har gravsatts.

Gravbocker dr idag digitaliserade i ndgot av de gravadministrativa system som
erbjuds. Varje gadng det upplats en ny gravplats ska innehavare foras in och varje gang
det sker en gravsittning ska detta noteras. I de fall det dr gravrittsinnehavaren som
avlider sa ska ny innehavare snarast antecknas. Vid varje forandring i gravritten ska
samtliga gravrattsinnehavare fa ett nytt gravbrev. Se kapitel 9.

For varje begravningsplats ska en gravkarta upprittas. P4 gravkartan ska samtliga
gravplatser inom gravplatsen anges med nummer enligt 3 § begravningsforordningen.
Aldre gravplatser anges si noggrant som mojligt. Finns det minneslund, askgravlund
eller askgravplatser sa ska de ocksa vara inritade pa gravkartan. Det ar oerhort viktigt
att gravkartan dr aktuell. Vid inmétning av kyrkogardar ska forvaltningen forst kon-
takta den systemleverantor de har for gravadministration for att fa hjalp med krav-
specifikation infor upphandlingen. Inmatningen bor ske i det koordinatsystem som
kommunen i omradet anvinder, foretradesvis Sweref 99. Uttag for datamedia bor vara
i DXF som alla system kan ldsa. Forvaltningar som gor nyanlaggningar och anlitar
landskapsarkitekter ska se till att upphovsritten till ritningarna ar forvaltningens och
att de gors i format som kan ldggas in i gravkartan.

8.2 Blanketter och mallar

Huvudmannen maéste som regel dokumentera att man haft kontakter med gravritts-
innehavaren, vare sig det har skett pa dennes eller férvaltningens initiativ. Darfor har
arbetsgivarorganisationen tagit fram blanketter for de flesta forekommande drendena
for att sdkerstilla och underlitta det [6pande forvaltningsarbetet. Blanketterna finns
pa arbetsgivarorganisationens webbplats och anviands ocksa av de pd marknaden
forekommande gravadministrativa systemen.

Exempel pa viktiga blanketter dr bestillning av begravning FOR8001, anmélan av
ny gravrittsinnehavare FOR8011 och medgivande till gravsiattning FOR8020,
FOR8032, FOR8033, FOR8034.
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For att underlatta forvaltningen har arbetsgivarorganisationen ocksa olika mallar
pd sin webbplats. Det ar komplicerade avtalsmallar liksom mallar till brev, meddelan-
den och journaler. Nagra viktiga sidana mallar dr gravskotselavtal FOR8019, ram-
avtal for gravgravning FOR8044, meddelande om gravsattning FOR8006, FOR8048
och kulturhistorisk inventering FOR8035, FOR8036.

8.3 Bestallning av begravning

Antingen dr det de anhoriga till den avlidne som sjilva bestiller begravningen eller sa
gors det genom begravningsbyrans forsorg. Det dr viktigt for huvudmannen, men ocksa
for forsamlingen, att ha klara rutiner for bestallningen. Det 4r mdnga génger genom att
vara noggranna i detta skede som felaktigheter eller missforstand gar att undvika. Det
behover vara ett skriftligt bestdllningsforfarande som ocksa bekriftas skriftligen.
Blanketten FOR8001 kan vara ett bra hjalpmedel.

Checklista

De kontroller som huvudmannen och forsamlingen méste gora vid bestillningen ar

foljande:

e Var den avlidne tillhorig Svenska kyrkan och folkbokford i forvaltningsomradet?
Har de anhoriga bestillt begravningsgudstjanst enligt Svenska kyrkans ordning
gors en kontroll av tillhérigheten. Ar lokal, prist och organist lediga vid den 6ns-
kade tiden? Ar den avlidne inte folkbokford i férvaltningsomradet maste clearing
eller betalning av dodsboet klargoras.

® Vem foretrader dodsboet?

Vid osidkerhet kan fullmakt eller bouppteckning begaras.

e Ska det vara kistgravsattning, kremering eller enbart gravsattning av urna?

e Ska gravsattningen ske pa en ny gravplats?

Finns det sarskilda begransningar for gravsattning pa den tilltankta gravplatsen
vad giller mojligheter till kistgravsittning eller gravanordningens storlek m.m.,
se avsnitt 8.3.1.

e Ska gravsattningen ske pa redan befintlig gravplats?

Ar det verkligen ritt grav? En kontroll gors gentemot gravregistret. Finns det plats
for denna gravsittning? Har gravrittsinnehavarens medgivande till gravsittning
inhdmtats, (FOR8020) (Ar den avlidne sjilv gravrittsinnehavare till gravplatsen
sd har han/hon alltid ratt att bli gravsatt dar).

e Ska gravsittning ske i minneslunden?

De anhoriga bor ha skrivit under informationen om vad som giller for det
anonyma gravskicket, (FOR8032).

e Ska gravsittning ske i askgravlund eller pa askgravplats?

De anhoriga bor ha fyllt i blanketten for villkor for gravsittning i askgravlund
respektive i askgravplats, (FOR8033, FOR8034).

e Ligger tiden for gravsittning inom den tillitna manaden?

Kommer huvudmannen eller foérsamlingen att debitera dodsboet for ndgon kostnad i
samband med begravningen ska det klargoras skriftligen fore begravningen.

8.3.1 Att utse en ny gravplats

Uppgiften att tillsammans med anhoriga utse ny gravplats dr ett viktigt tillfalle for
huvudmannen att informera de anhoriga om gravrittsinnehavarens rattigheter och
skyldigheter. Finns det restriktioner om gravvardens utformning i det énskade grav-
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kvarteret, ar det viktigt att upplysa om vad det innebar. Det ar viktigt att ocksa klar-
gora skillnaden mellan olika gravskick. Overlimna girna nigon skriftlig information.
En sddan broschyr kan underlatta for den som vill ta stallning till vilket begravnings-
skick som ska gilla i samband med den egna bortgéngen.

Det dr olampligt att en begravningsbyra utser ny gravplats med hinsyn till att
huvudmannen gar miste om mojligheten att direkt informera de anhoriga om aktuella
foreskrifter om gravplatsen.

Aven om gravrittsinnehavare har lingtgiende ritt att bestimma om gravplatsens
utformning och prydnad, sd fir planteringar som gravrittsinnehavare utfor inte
inkrakta pa ovriga gravplatser. Om det dnda sker fir huvudmannen beskira eller
avldgsna sddana vixter. Detta bor framgd av den information som 6verlimnas vid
upplatelse av gravplatsen

8.4 Kontakten mellan huvudman, kyrka och begravningsbyra

Det 4r mdnga som ar delaktiga i en begravning och gransdragningen for de olika akto-
rernas ansvar kan vara svir att faststilla. Arbetsgivarorganisationen, Sveriges kyrko-
gards- och krematorieférbund (SKKF), Sveriges Begravningsbyraers Forbund (SBF)
och FONUS har darfor utarbetat ett dokument som innehaller en vigledning nar det
galler att klarligga huvudmannens, foérsamlingens och begravningsbyrans inbordes
ansvar vid en begravning. Vagledningen utgdr fran normalfallen vid begravningar och
kan tjana som underlag for en diskussion mellan huvudmannen, férsamlingen och
begravningsbyrderna pa orten, men dven med begravningsombudet.

Har foreslds att huvudmannen bjuder in till arliga traffar for att standigt forbattra
verksamheten.

Dokumentet Huvudmannens och begravningsbyrans ansvar vid begravning — en
vigledning aterfinns i bilaga 15.1

8.5 Kistor och urnor

Samradsgruppen begravningsbranschen och traindustrin (SBT) dr en frivillig samman-
slutning av olika organisationer som var for sig representerar olika delar av begrav-
ningsbranschen och arbetar med att dstadkomma standardiserade krav for tillverk-
ning av kistor och urnor.

SBT har utarbetat en kravspecifikation for fabrikstillverkade kistor och urnor som
har vunnit stor acceptans inom branschen. SBT tillhandahéller ocksd en forteckning
over de olika modeller av kistor och askurnor som uppfyller de krav som stills i krav-
specifikationen. For enstaka »egentillverkade« kistor giller nagot forenklade krav. I
SBT ingér nedan redovisade organisationer.

FONUS - De kooperativa begravningsentreprenorernas huvudorganisation, FSKP
— Foreningen Sveriges Krematoriepersonal, FSK — Foreningen Sveriges Kyrkogards-
chefer, Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation, SBF — Sveriges Begravningsbyraers
Forbund och SKKF — Sveriges Kyrkogards- och Krematorieforbund.

Kravspecifikationen avser att vara vigledande for respektive kyrkogérds- och kre-
matoriemyndighets regler om kistors och urnors beskaffenhet. Kravspecifikationen
ska ocksd vara vigledande for begravningsbyraerna vid val av kist- och urnsortiment,
liksom for tillverkare vid produktion av kistor och urnor. SBT har dven gett ut rekom-
mendationer for egentillverkning av kista eller askurna som finns pa var webbplats.
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8.5.1 Ansvar for vad som laggs i kistan

Den som lagger pad kistlocket och stinger kistan — begravningsbyrarepresentanten,
kyrkvaktmastaren eller anhorig — har ansvaret for att se till att det inte finns nagot
otillatet i kistan som till exempel ett husdjur, alkohol, patroner eller annat som kan
anses vara oetiskt, miljofarligt eller sidant som kan skada personer som hanterar kistan
eller lokaler och utrustning. Huvudmannen och begravningsbyraernas foretradare har
ansvaret for att informera de anhoriga om vad som far laggas i kistan eller urnan.

Lagstiftning och regelverk om och kring begravningsplatser och kyrkogardar avser
endast gravsattning av manniskor. Att gravsatta djur pa allman begravningsplats strider
mot allminna pietetskrav och rddande moraliska virderingar inom samhallet. For att
gravsitta husdjur har darfor speciella djurkyrkogérdar anordnats.

8.6 Lokal for forvaring och visning

Lokal for forvaring och visning av avlidna ingar i de tjdnster som en huvudman ska
tillhandahdlla inom sitt forvaltningsomrade. I lokalen ska den avlidne kunna forvaras
i kista i avvaktan pd att de anhoriga ska hinna ordna med olika bestyr for begrav-
ningen. Denna lokal kallas ofta for bisattningslokal. I anslutning till lokalen ska ett
avskilt utrymme for visning av den avlidne finnas.

Nir huvudmannen tagit emot stoftet har han ett virdnadsansvar for kistan och
ansvar for kistans vidare transporter till dess den avlidne gravsatts.

8.6.1 Nycklar till lokal for forvaring och visning

Begravningsbyran eller de anhoriga levererar kistan med den avlidne till huvudman-
nens lokal for forvaring och visning av stoftet. Pa vissa hall har begravningsbyran en
egen nyckel till lokalen for forvaring och visning. I dessa fall maste det goras klart vilka
regler det dar som giller. Det bor finnas en faststalld rutin for handhavande av nycklar
och for leverans eller himtning av kistor. Den enklaste modellen for detta bestr av en
liggare i anslutning till forvaringslokalen dar avlimnade eller himtade avlidna antecknas
av byra/transportor. Exempel pa sddan journal finns hos arbetsgivarorganisationens
blankettarkiv, FOR8047.

8.6.2 Dimensionering av férvaringslokal for normalfall

En huvudman kan inte neka att ta emot kistlagt stoft av en person folkbokford i
huvudmannens forvaltningsomrédde. Forvaringslokalen ska darfor dimensioneras for
tillrackligt manga kistor och for den tidsrymd som dr normal for orten — i allmidnhet
tva till tre veckor. Forvaring ska naturligtvis dven kunna ske sommartid nir den yttre
dygnsmedeltemperaturen kan overstiga 20 grader. For de barhus som sjukvards-
huvudmannen ska tillhandahalla for tiden fram till kistlaggning galler att forvarings-
temperaturen ska vara 4-8 grader och samma anses galla for lokalen hos begravnings-
verksamhetens huvudman.

8.6.3 Langa forvaringstider

Undantagsvis forekommer det att drojsmaélet mellan tidpunkten for dédsfallet och
begravningen kan bli langre. Skilen till detta varierar, det kan rdda osdmja bland de
anhoriga om gravsdttning och kremering men dven andra skidl forekommer.
Begravningslagen anger att gravsittning eller kremering ska ske senast en manad efter
dodsfallet men dven denna tidsgrans kan fa overskridas efter sarskild provning av
Skatteverket. Mot denna bakgrund bor huvudminnen ha beredskap att kunna ordna
forvaring av avlidna langre 4n en manad. I praktiken behovs forvaringsutrymmen med
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fryskapacitet vid sa lang forvaring. Laimpligen ordnas detta genom att huvudmannen
traffar overenskommelse med en forvaltning dar sddana utrymmen finns. Vid forva-
ringstider som overstiger en manad ar det befogat att ta betalt av dodsboet. For att
kunna gora det maste kyrkofullmaktige ha faststillt en taxa. Se avsnitt 5.11.

8.6.4 Visning

Nir den avlidne 6verlimnats till huvudmannen férekommer det att de ndrmast anho-
riga vill samlas och se den avlidne en sista gdng fore begravningsceremonin. Det kan
ske med eller utan ceremoniellt inslag. Huvudmannen ska kunna tillhandahalla en
lokal dar detta kan ske och lampligen bor den finnas i narheten av forvaringslokalen
sd att det inte uppstar behov av tranporter. Visningslokalen ska vara virdig och avskild
fran annan verksambhet.

8.6.5 Hyra av lokal for forvaring och visning hos annan huvudman

I normalfallet ska 6verlimnandet kunna ske i lokalen for férvaring och visning inom
forvaltningsomradet, men det kan dven ske pa annan plats som huvudmannen beslutat
om. Kraven pé att kunna forvara under langa tider i kyla har gjort att en del huvud-
man har valt att anvanda forvaringslokal hos naraliggande huvudman eller i barhuset
hos sjukvardshuvudmannen. Ett sddant arrangemang ska bekriftas i ett hyresavtal.
Det ar ocksa viktigt att den huvudman som gor sd klargor hur den ska fullgora sitt
transportansvar. Se vidare avsnitt 8.10.

8.7 Gravoppning och aterfyllining

Nar huvudmannen far bestallning av gravoppningar ska flera kontroller goras som vi
beskrivit inledningsvis i avsnitt 8.3. Arbetet med att grava savil kistgravar som urn-
gravar bor naturligtvis underlattas sd langt som mojligt, eftersom det hor till de vanli-
gast forekommande arbetsuppgifterna vid en kyrkogardsforvaltning. Gravning av
kistgravar ska idag ske med gravmaskin och manuell gravning bor endast forekomma
i undantagsfall. Det finns dock inget krav pd att alla huvudmain skaffar egen griv-
maskin, utan det ska goras forst efter noggrann ekonomisk kalkyl. Nar man gor det
madste man naturligtvis beakta mojligheten att hyra in gravmaskin med forare. Finns
det gravmaskiner att hyra lokalt ar det ofta mer ekonomiskt att hyra in sddana an att
aga sjalv. Kalkyler som gors brukar visa att gravgravning i egen regi inte blir ekonomisk
forsvarbart forrdn antalet gravoppningar overstiger 100 per &r.

Gravrittsinnehavare ar skyldig att tolerera intrdng pa gravplatsen som foljer av
gravoppning eller annat tillfalligt arbete pd angriansande gravplatser.
Gravrattsinnehavare bor meddelas i forvag om intranget. Se avsnitt 8.3.1.

Gravgravning dr ett riskfyllt moment och en ordentlig riskbedomning enligt arbets-
miljolagen ska darfor alltid goras.

8.7.1 Gravoppning pa entreprenad

Nar huvudmannen hyr in gravmaskin sa blir denne bestillare av tjdnster i stallet for
utforare, men det betyder inte att huvudmannens arbetsgivaransvar forsvinner. For att
bestillaren ska vara siker pd att arbetsgivaransvaret 6verflyttas till entreprenéren
maste bestillning av gravgravningen bekriftas i avtal ddr detta regleras. Standardavtal
for gravgravning pé entreprenad finns att himta fran arbetsgivarorganisationens
blankettarkiv, FOR8044. I standardavtalet regleras forutom arbetsgivaransvaret en rad
andra detaljer, som till exempel vilken utrustning som bestillaren ska tillhandahalla
och naturligtvis dven vad entreprendren far betalt for uppdraget. Vi rekommenderar
att standardavtalet anvands vid gravgravning pa entreprenad.
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Standardavtalet ska dven anvindas nar det dr en annan huvudman som upptrider
som entreprendr. P4 sd sdtt blir det tydligt dven for denne utforare vad som giller i
fraga om arbetsgivaransvar vid gravgravning.

8.7.2 Flytt av gravanordning

Vid gravoppning i befintliga gravar dir ndgon redan har gravsatts ar det vanligt att det
finns gravanordning av storre eller mindre matt. Ibland maste de flyttas vid gravopp-
ningen och vanligtvis dr det huvudmannen som gor det. Om det ar fraga om riktigt
stora gravanordningar kan det intraffa att huvudmannen inte har teknisk utrustning
eller personal som kan utfora denna flytt. I ett sidant lige maste huvudmannen med-
dela dodsboet och samtidigt uppmana det att sjalv ordna med flytten av gravanord-
ningen. Alternativt kan huvudmannen sjilv anlita ndgon extern entreprenor for upp-
draget. I bada fallen dr det givetvis dodsboet som ska betala eftersom flytten har
bestillts av dodsboet. Nar huvudmannen bestéller for dodsboets rakning ar det dock
viktigt att dodsboet skriftligen bekraftar bestallningen, se avsnitt 8.17.3.

8.7.3 Anhorigas medverkan vid hoéljning av kista

I dagens mangkulturella samhille finns manga seder och bruk fran andra ldnder, reli-
gioner och kulturer. Traditioner som gor sig gallande i samband med dod och begrav-
ning. Muslimer och romer har till exempel ofta en tradition och en stark 6nskan att f&
aterfylla graven sjalva. Det ar viktigt att de anhoriga sa langt som mojligt far fullfolja
begravningen och na fram till ett avslut pa ett for dem riktigt satt. Forvaltningarna bor
darfor om mojligt tillmotesgd onskemadl fran anhoriga.

Gravoppning av grav ar dtgarder som endast far utforas av huvudmannen, men
ndgot hinder for att dterfyllnad av grav utfors av annan dn huvudmannen finns inte.
Viktigt att beakta ar att det 4r huvudmannen som rader 6ver arbetsstillet och denne
madste darfor instruera hur arbetat ska utféras och om vilka risker som finns. Dartill
ska huvudmannen utova tillsyn sa allt gar ratt till. Se ocksd avsnitt 8.13.6.3.

8.8 Etik, rutiner och kvalitetssakring

Att arbeta med stoft och aska efter avlidna stiller stora krav pa personalen. Den inre
etiska kompassen, som styrs av tankar, kdnslor och erfarenheter, maste visa ritt. Var
etiska Overtygelse styr hur vi handlar och reagerar infor olika situationer. En begrav-
ning ar alltid en mycket stark kanslomassig upplevelse for de anhoriga och misstag vid
begravning och gravsittning kan ge anhoriga negativa minnen for resten av livet. Det
ar darfor viktigt att man pd kyrkogdrdsforvaltningar och krematorier med jamna
mellanrum diskuterar etiska och kdanslomassiga fragor liksom ser 6ver sina rutiner och
kvalitetssikrar verksamheten. De rutiner och de etiska riktlinjer som férvaltningen
beslutat ska skrivas ned och vara tillgangliga via hemsida eller pa annat satt. Till hjilp
finns arbetsgivarorganisationens lista Frdgor att diskutera etik och rutiner kring,
Begravning — ett brev fran Svenska kyrkans biskopar som handlar om begravnings-
pastoralen och Forslag pad etiska regler for krematorieverksambet (bilaga 15.3). Se
avsnitt 5.2.

8.8.1 Stoft och aska far inte skadas

I begravningslagen 2 kap. 13 § stdr att graven inte fir 6ppnas pa sddant sitt att stoft
eller aska skadas. Urna som grivs fram vid gravsattning ska darfor hanteras varsamt
sa att askan inte skadas. Genomgravning av jord dar gravsattning skett tidigare med-
for ofta att skelettdelar patraffas. Sddana ska tas om hand pa ett pietetsfullt sitt och
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aterforas i graven innan aterfyllning sker. Om formultningen inte gatt sa langt utan det
finns mjukdelar kvar ska gravningsarbetet avbrytas och graven aterfyllas. Sddana
kvarlevor far inte gravas igenom.

8.9 Transporter

En av de obligatoriska tjansterna som ska tillhandahallas utan kostnad for dodsboet
enligt begravningslagen 9 kap. 6 § dr transport inom huvudmannens forvaltnings-
omrade fran att huvudmannen Overtagit ansvaret tills gravsittning har skett. Enligt
kyrkoordningen ingédr processionsbarning for medlemmar nir begravningsgudstjans-
ten avslutas vid graven. Transport mellan olika huvudmin pa grund av de anhorigas
onskemal bekostas alltid av dodsboet.

8.9.1 Transport av avlidna innan huvudmannens tar 6ver ansvaret

I vissa fall svarar kommun eller landsting for transport av avlidna till barhus pa sjuk-
huset, men det ar alltid dodsboet som far bekosta transporten till huvudmannens plats
for mottagning.

8.9.2 Huvudmannens transportansvar

Kyrkorddet ska informera begravningsbyrderna pa orten samt allminheten via till
exempel forsamlingsbladet om vilka transporter av den avlidne som dédsboet star for
och vilka som betalas enligt begravningsavgiften. Information ska ocksa spridas om
standarden pé den processionsbarning som forsamlingen erbjuder sina medlemmar.
Oftast har de anhoriga forsta kontakten med begravningsbyran och da dr det viktigt
att den lamnar korrekt information. Begdr de anhoriga processionsbarning med hogre
standard dn som erbjuds, betalas den av de anhoriga. Transport fran forvaringslokalen
till ceremonilokal inom omradet bekostas alltid av huvudmannen oavsett om det ir till
egen kyrka, frikyrka eller annan lokal diar det normalt forekommer begravnings-
ceremonier. Efter begravningsceremonin bekostar huvudmannen ocksa transporten till
eget krematorium eller till det krematorium forvaltningen har avtal med, liksom ater-
transporten av urnan till kyrkogard inom forvaltningsomradet.

8.9.2.1 Overtagande av transportansvar

Redan tidigare har det poangteras att nar den avlidne 6verlamnats till huvudman sa
har denne ansvar for transporterna till dess gravsittning har skett. De anhoriga och
begravningsbyraerna som vet var gravsattning ska ske maste fa veta var de ska over-
lamna de avlidna. Ansvaret Overgdr efter att kistan lamnats av pa plats som huvud-
mannen anvisat. Det dr vanligen i huvudmannens lokal for forvaring och visning,
oavsett om den ligger inom huvudmannens omrade eller ar hyrd i annat férvaltnings-
omrade. Men det forekommer ocksa att kistan fors direkt till lokalen for begravnings-
ceremonin och dé dr det dir transportansvaret 6vergdr till huvudmannen.

8.9.2.2 Kistbarare

Ett vanligt fall dir forsamlingen eller samfilligheten héller med kistbdrare ar vid en
begravningsgudstjanst som avslutas med sankning av kistan i graven. Nar begravnings-
ceremonin istallet avslutas i kyrkan/kapellet och kistan senare ska foras till graven for
gravsittning behover inte omkladda birare anviandas. Det forsta fallet kallas proces-
sionsbarning och bekostas av forsamlingsavgiften for dem som tillhor Svenska kyrkan.
Det senare dr en del av transportansvaret och bekostas av begravningsavgiften.
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8.9.2.3 Ramavtal fér transporter FOR 8043

Mainga huvudman anlitar begravningsbyrder for de olika transportuppdragen. Ofta dr
det den byra som har hand om begravningen som ocksa svarar for transporterna.
Byrdan fakturerar huvudmannen Overenskommet pris eller enligt avtal.
Clearingavgifterna dr genomsnittliga och ska darfor inte ligga till grund for enskilda
overenskommelser. Trots det dr det manga huvudman och byraer som anvander clea-
ringavgifterna som underlag for prissattning. En battre metod ar att avtala med berorda
begravningsbyrder dir transportuppdragen avropas enligt faststalld prislista. For att
underldtta ett transportavtal har arbetsgivarorganisationen tagit fram en mall for
sddana ramavtal. Varje gang transporter ska utforas kan de bestillas med hanvisning
till det gédllande ramavtalet, utan sarskilda administrativa foreskrifter och prisdiskus-
sioner. Om ramavtalet ocksa giller for transporter som avropas direkt av anhorig till
den avlidne har huvudmannen kontroll 6ver pris och andra viktiga villkor. Sddana
avrop giller dock bara nar huvudmannen ansvarar for den aktuella transporten enligt
9 kap. 6 § i begravningslagen.

Huvudmannen och transportoren/begravningsbyran ska noggrant ga igenom ram-
avtalet och dess bilagor. Nar parterna dr 6verens om innehdllet kan ramavtalet under-
tecknas. Prisdiskussion bor inte foras med mer dn en byra i taget. Man kan begira att
byrderna lamnar ordentligt underlag for sina priskrav. Nar huvudmannen fatt prisbilden
klar for sig ges ett forslag pa pris och avtal skrivs med de transportorer som accepterat.
Det dr alltsd inte friga om upphandling dir lagsta anbud far alla transporterna.

Ramavtalet ger inte transportoren exklusiv ratt till transporter, utan huvudmannen
kan fritt avropa transporter fran andra transportorer. De transportorer som huvud-
mannen inte har avtal med kan nekas transportuppdrag. Ramavtalet ar tillimpligt pa
samtliga transporter mellan de forvaringslokaler, kyrkor, krematorier och andra platser
som riknas upp i ramavtalet. Sirskilda krav pa fordon, personal, tider m.m. ska skrivas
in i avtalet. Arbetsmiljoansvaret och ansvaret for hanteringen av den avlidne regleras,
vilket ar viktigt om olyckor intraffar.

Ramavtalet finns att himta pa arbetsgivarorganisationens webbplats.

8.9.3 Avtal om transport av askurnor genom Posten

Arbetsgivarorganisationen har tecknat ett avtal med Posten Logistik AB som garanterar
ett sdkert transportsystem av askurna fran krematorium eller huvudman utan eget
krematorium till den begravningsplats dar askurnan med den avlidne ska gravsittas.
Avtalet, med avtalsnummer 7501401440, omfattar tjansten expresspaket som ar en
dorr-till-dorr-tjanst.

Avtalet finns att ladda ner fran
http://internwww.svenskakyrkan.se/begravningsverksamhet/ramavtal

Det bor i sammanhanget tilliggas att transporter som gors fran en huvudman till
forrattningshuvudmannen, alltsd en transport Over forvaltningsgransen, inte ingar i
begravningsavgiften och ska darfor bekostas av dodsboet.

8.10 Lokal for begravningsceremoni utan religitsa symboler

Huvudmannen for begravningsverksamheten ska utan kostnad for dédsboet tillhan-
dahalla en sarskild lokal for begravningsceremonier. Alla oavsett trosstillhorighet ska
ha tillgéng till en sddan lokal. Grundregeln ar att det inte ska finnas nagra religiosa
symboler dar.

Om mojligt bor de befintliga begravningskapellen kunna anviandas pa detta satt da
huvudmannen annars maste bygga eller hyra sarskild »neutral lokal for begravnings-
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ceremoni«. Avgorande i sammanhanget 4r om det finns religiosa symboler i lokalen. Av
forarbetena till begravningslagen framgér dock att dven lokal med religiosa symboler
som dr mindre synliga ska kunna accepteras. Samradet med begravningsombudet blir
darfor avgorande. Mojligheterna att temporart dolja religiosa symboler bor provas.

Det finns inget narmare sagt om lokalens storlek eller vad som i ovrigt ska finnas i
den. I samband med utarbetande av taxorna for begravningsclearing konstaterades att
vildigt manga lokaler av denna typ rymde 50-70 personer. Det betyder dock inte att
huvudmannen kan frita sig frdn ansvar om begravningssallskapet ar storre och inte ryms
i befintliga lokalen. Huvudmannen ska darfor undersoka mojligheterna att for enstaka
tillfillen hyra lamplig lokal pd annat hall. Det bor naturligtvis ha gjorts i forvag och
formulerats i policybeslut sd att begravningsbyrderna kanner till detta. Se avsnitt 5.11.

Ofta behovs en vaktmaistare om det finns musikinstrument eller musik- och ljudan-
laggning i lokalen som kraver sarskild teknisk kunskap, men ocksa for tillsyn av saker-
heten. Vaktmistaren ska diaremot inte vara behjilplig i ceremonin.

Kostnaden for denna lokal bekostas av begravningsavgiften aven nar dar halls en
begravningsceremoni i Svenska kyrkans ordning.

8.11 Krematorium

Huvudmannen for begravningsverksamheten ska utan kostnad for dodsboet kunna
tillhandahalla kremering av den avlidne. Idag ar det knappt 70 huvudmin som har
eget krematorium, alla 6vriga huvudman maste darfor anlita ndgon annans kremato-
rium. Avstdnden mellan krematorierna varierar och i landets sodra delar kan det finnas
fler dn ett inom ndgra mils avstdnd. De huvudmin som inte har eget krematorium bor
anda inte lata slumpen eller begravningsbyrdn bestimma vilket krematorium som
anlitas, da detta i sin tur fir betydelse for en del andra faktorer som transporter, miljo-
status med mera som da inte betalande huvudman tagit stallning till.

Vi rekommenderar silunda att huvudman som inte har eget krematorium bestaim-
mer vilket eller vilka krematorium som ska anlitas och bekraftar detta i undertecknat
avtal. I sidan 6verenskommelse ingér pris, forsakran om reservkremering vid eventuellt
driftsstopp, bekriftelse pd att miljotillstind finns, att man tillimpar de etiska regler
som finns for krematorierna m.m. I normalfallet 4r det bestidllande huvudman som
ordnar transporterna till krematoriet men ibland férekommer det att transportern
aven ingdr i Overenskommelsen. Vi menar att det finns mojlighet till stora samord-
ningsvinster genom detta. Det finns ett standardavtal for krematorietjanster att haimta
pa arbetsgivarorganisationens hemsida (FOR8045).

8.11.1 Krematorier med extra breda ugnar

Alla krematorieugnar klarar att kremera kistor upp till 84 cm bredd. Men i de fall
kistan dr storre pa grund av att den avlidne var storvuxen maste huvudmannen svara
for transport till ett krematorium som har storre ugnar. Ugnar som klar upp till 100 cm
kistor finns eller planeras till foljande orter:

Malmo

Halmstad

Kalmar

Jonkoping

Stockholm

Skellefted

Luled
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8.12 Begravningsombud — sammantraden, samrad, arvoden

Huvudmannen ska samrada med begravningsombudet och foretradare for andra tros-
samfund vid anldggning, utvidgning eller vasentlig andring av begravningsplatsen.
Huvudmannen ska kalla ombuden till samtliga sammantraden och lata ombudet fa
tillgdng till samtliga handlingar som avser begravningsverksamheten. Se avsnitt 2.5.2.
I samrddet med andra trossamfunds foretradare har begravningsombudet en viktig
roll. Det dr genom begravningsombudet som huvudmannen far kinnedom om vilka
som foretrader de andra trossamfunden. Den huvudman som Overviger att placera
»sarskilda gravplatser« hos annan huvudman bor i ett tidigt skede samrada med
»foretradare for andra trossamfund och 6vriga berorda parter«. Darvid ska klargoras
om det lopande samradet ska fullgoras av annan huvudman. I detta fall blir dven
begravningsombudet hos annan huvudman berort av samradet. Se avsnitt 8.13.6.

8.12.1 Huvudmannens kontakter med begravningsombudet

Minga av begravningsombudets uppgifter maste ske pa deras eget initiativ men det ar
viktigt att huvudmannen har bra kommunikation med begravningsombudet.

Begravningsombudet har nirvaroritt vid de sammantrdden dir begravningsverk-
samhetens drenden och fragor hanteras. Ombudet ska ddrfor alltid kallas.
Huvudmannen ska dven ldta ombudet fa tillgdng till samtliga handlingar som avser
begravningsverksamheten.

Det dr nodvandigt att begravningsombudet far mojlighet att delta i beredningen av
budgeten sd att ombudet kan fullfélja sin uppgift vid arbetet att faststilla begravnings-
avgiftssatsen.

Utover detta bor begravningsombudet involveras i fragor som ror de sirskilda grav-
platserna, utsmyckning av de kollektiva delarna pa begravningsplatsen, ceremonilokal
utan religiosa symboler och vid framtagande av ny policy rorande begravningsverk-
samheten.

8.12.2 Ombudets arvode

Ombudet har enligt begravningslagen 10 kap. 6 § ritt till ekonomisk ersdttning for sitt

uppdrag som ombud. Ersittningen betalas av forsamlingen eller den kyrkliga sam-

talligheten. I begravningsférordningen, 53-57 §§, regleras ersittningen nirmare.

Ombudet har sdlunda ritt till ett grundarvode vars storlek bestims av folkmangden

den 1 januari i kommunen eller annat verksamhetsomrade som ombudet utsetts i.
Folkmingd den 1 januari Grundarvode (2013-01-01)

-24 999 8 500 kronor per ar
25 000-74 999 11 500 kronor per ar
75 000- 17 000 kronor per ar

8.12.2.1 Hur ska grundarvodet férdelas?

I begravningsforordningen 57 § stir det att ombudet ska begira ersittning hos var och
en av huvudminnen inom verksamhetsomradet. Grundarvodet ska fordelas lika mellan
huvudmiannen inom verksamhetsomradet. Fordelas lika innebar att det arliga grund-
arvodet ska fordelas efter antalet huvudman. Huvudmiannen kan komma 6verens om
att fordelningen ska goras utifran andra grunder, till exempel invanarantalet.
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8.12.2.2 Sammantradesersattning

I begravningsforordningens 54 § sista stycket stir det att sammantradesarvodet ska
vara 450 kronor per sammantrdde som ombudet dr ndrvarande vid. I sista meningen i
53 § anges att sammantradesersittning betalas endast for protokollforda samman-
traden hos en huvudman. Det dr endast ett ombud som kan f3 ersittning av huvud-
mannen for ett sammantrade.

Enligt 55 § framgar det att ett ombud som fir vidkannas loneavdrag eller annan
inkomstforlust pd grund av sammantraden har ritt till ersdttning for sidan inkomst-
forlust. Vid protokollférda sammantriden eller samrad kan det darfor, utover sam-
mantrddesarvodet, utgd ersattning vid styrkt inkomstforlust. Har ombudet deltagit i
sammantrdden som avsett flera huvudmans verksamhet, ska det av begdran framga
enligt vilka grunder ersittningsanspraket har fordelats mellan huvudménnen, enligt
57 § andra stycket begravningsforordningen. Fordelningen av ersattningsanspraken
ska ske pd samma sitt som vad giller grundbeloppet, dvs. delas lika om huvudmannen
inte kommit Gverens om ndgot annat.

8.12.2.3 Ersattning vid kurs/utbildning

Ombud som dr pa utbildning, som har samband med uppdraget, kan erhalla ersatt-
ning for inkomstforlust enligt 55 § begravningsforordningen samt skilig ersattning for
sina kostnader enligt 56 § begravningsforordningen 57 § anges att »Har ombudet
deltagit i sammantraden som avsett flera huvudmins verksamhet, ska det av begiran
framga enligt vilka grunder ersattningsanspraket har fordelats mellan huvudmannenc.
Ersdttning for inkomstforlust och utbildningskostnader bor fordelas lika mellan
huvudmainnen eftersom samtliga huvudman torde dra nytta av ombudets utbildning.
Vid ombudets deltagande i kurs ska ingen sammantradesersattning betalas.

8.12.3 Ombudets redovisning av sin verksamhet

I begravningsforordningens 58 § anges att ombudet senast den 31 maj varje ar ska
limna in en arsberattelse till lansstyrelsen. P& arbetsgivarorganisationens hemsida
finns en blankett som kan anvindas for denna rapportering (FOR8021). En kopia pa
arsberattelsen ska skickas till berorda huvudman for kannedom i enlighet med huvud-
mannens onskemadl. Det finns inget stod i ndgra bestaimmelser for detta, men ombudets
arsberittelse borde bifogas huvudmannens verksamhetsberattelse.

8.13 Sarskilda gravplatser for dem som inte tillhor
nagot kristet trossamfund

Huvudmannen ska, inom det egna forvaltningsomradet eller inom ett narbelaget for-
valtningsomrade, tillhandahalla sirskilda gravplatser for dem som inte tillhor ndgot
kristet trossamfund. Med sarskilda gravplatser avses gravplatser vars lage och utform-
ning ar religiost motiverade. Muslimer och judiska trosbekdnnare har sidana sarskilda
onskemal

Forsamling som ar huvudman bor samrada med och informera foretradare for dem
inom forvaltningsomréadet som inte tillhor ndgot kristet trossamfund i fragor som ror
forvaltningen av de sirskilda gravplatserna. Vid anlidggning, utvidgning eller visentlig
andring av en allmin begravningsplats skall forsamlingen samrdda med foretradare
for andra trossamfund och 6vriga berorda parter. Begravningsombudet ska alltid delta
i sddana samrad. I vissa fall nir foretradare for andra trossamfund inte finns, ska
begravningsombudet representera dem som inte tillhor Svenska kyrkan.
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8.13.1 Sarskilda gravplatser pa en invigd begravningsplats

Fore den 1 april 1991 blev ett omrade begravningsplats genom invigning. Invigningen,
som dgde rum i Svenska kyrkans ordning, hade sdlunda rattsverkningar. Detta innebar
i princip att alla allmdnna begravningsplatserna som anlagts fore den 1 april 1991 ar
invigda.

I nuvarande begravningslag talas aldrig om att begravningsplatser ska vara invigda.
I27 kap. 4 § kyrkoordningen anges att en ny begravningsplats for dem som tillhor
Svenska kyrkan ska invigas. Detsamma géller nir en begravningsplats har utvidgats.
Invigningen har inte ndgon rittslig betydelse. Det foreligger darfor inget hinder for
huvudmainnen att anliagga sirskilda gravplatser pa en allmin begravningsplats trots
att den dr invigd i Svenska kyrkans ordning. Nagra invindningar mot att anldgga sér-
skilda gravplatser pa allmidnna begravningsplatser har inte framforts fran nagot tros-
samfunds sida. Onskemail foreligger dock om hur de sirskilda gravplatserna bor vara
utformade.

8.13.2 Var bor sarskilda gravplatser anlaggas?

Begravningslagen, 2 kap. 2 § forsta stycket, anger att forsamlingen — eller den kyrkliga
samfilligheten — inom det egna forvaltningsomradet eller inom ett nirbeldget forvalt-
ningsomrade ska tillhandahélla sirskilda gravplatser for dem som inte tillhor nagot
kristet trossamfund. Hur langt bort far de sirskilda gravplatserna vara beldgna? 1
forarbeten, propositionen 1998/99:38 sid. 107, anges att det dr en uppgift for lans-
styrelserna att se till att de sarskilda gravplatserna for dem som inte tillhor ndgot kristet
trossamfund tillhandahalls inom godtagbart avstind. Om avstandet dr godtagbart
eller inte bor begravningsombudet fa mojlighet att ta stillning till.

8.13.3 Avtal

For huvudmin som avser att 16sa sitt ansvar genom 6verenskommelse med en nar-
beldagen huvudman finns forslag till hur ett sddant avtal kan vara utformat. Avtal sar-
skilda gravplatser (FOR8025) finns pd arbetsgivarorganisationens webbplats. Innan
beslut fattas om ingaende av avtal bor kontakt tas med begravningsombudet for even-
tuella synpunkter.

8.13.3.1 Erséattningen vid avtalssituation

Ersittningen vid en avtalssituation kan losas pa i huvudsak tva sitt. En mojlighet ar
att ersattningen utgdr for en langre tidsperiod och inrymmer bland annat kostnaderna
for anordnandet av de sarskilda gravplatserna samt underhallet i avvaktan pa upp-
latelse. En annan mojlighet dr att ersattningen utgar vid varje enskilt gravsattningstill-
falle och ersitts enligt en av parterna 6verenskommen summa som inkluderar kostnader
for administration och samrad. Ersdttningen ska bekosta anldggande och skotsel av de
allmanna ytorna. Om gravplatsen ar for evig tid och inte kan dteranviandas ska hansyn
tas till det vid prissdttningen.

8.13.4 Judiska begravningsplatser

De forsta judiska begravningsplatserna i Sverige anlades 1776 och 1787 pa
Kungsholmen i Stockholm, Aronsberg och Kronoberg. Idag finns 11 judiska begrav-
ningsplatser som ar aktiva. Tva i Stockholm, tva i Goteborg, en i Malmo, Kalmar,
Karlskrona, Norrkoping, Karlstad, Uppsala och Sundsvall. Dessutom finns det nio
judiska gravar pa Lirbo kyrkogard pa Gotland. Oftast ar det den lokala kyrkogards-
forvaltningen som dger och forvaltar begravningsplatserna. I vissa fall ar det en enskild
begravningsplats dgd av en judisk forsamling men den underhélls och skéts av en
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huvudman. Alla begravningshuvudman bor ha ett avtal om sarskilda gravplatser med
en sddan forvaltning eller med en judisk forsamling. Anviand arbetsgivarorganisatio-
nens avtalsmall FOR8024 for avtal med en judisk forsamling eller FOR802S5 for avtal
med annan huvudman.

8.13.4.1 Judiskt gravskick
De judiska trosbekannarnas traditionella begravningssatt ar jord-
begravning. De betraktar gravplatsen som helig mark, evighetens
forgard och att gravritten darfor dr for evig tid. En grav far inte
griavas om for att bereda plats for en ny grav efter 25 ar. Varje
gravplats innehéller vanligen bara en kista. Enligt judisk tradition
ar det ett begravningssillskap (Chevra Kadisha) som ombesorjer
begravningen, vilket inkluderar att gravsattningen ska ske mycket snabbt efter dods-
fallet. Forutom gravoppning och dterfyllning dr det inte tilldtet for en icke judisk person
att utfora ndgon del av den judiska begravningsceremonin

8.13.4.2 Anvisningar av Judiska Centralradet inf6r anldggning av nytt judiskt

gravkvarter

Judiska Centralradet i Sverige har utarbetat foljande anvisningar for anliggande och

skotsel av nytt judiskt gravkvarter pa kyrklig huvudmans omrade.

e En etablerad grav ska enligt judisk religion besta for all tid och far siledes ej gravas
om eller ateranviandas for annan gravsittning. I dtagandet att anldgga ett judiskt
begravningskvarter maste darfor ingd en forbindelse frdn huvudmannens sida till
berord judisk forsamling att upplatelsen giller for all framtid.

o Ett judiskt gravkvarter ska forliggas pa en fridfull och stimningsfull plats i 6ppen
terrdng, med naturlig eller planterad vegetation, som grisytor, rabatter, trid och
buskar, enligt gangse standard. Gravarna ska normalt avse kistbegravning och kunna
fa ett djup pa 1,5 m. Sandig jord ar att foredra. Forslagshandlingar med skotselata-
gande upprittas fore anldggandet av huvudmannen i niara samarbete med berord
judisk forsamling.

e Ettjudiskt gravkvarter inrittas s att det ligger avskilt fran annan religions och ges
en virdig och tydlig entré. Avgriansningen utformas normalt som héck eller mur.
Som riktvarde pa avstdnd fran en judisk grav till narmaste icke-judiska grav bor
gilla cirka 10 m. Den mellanliggande yta, som darigenom skapas, ska vara fri fran
gravar. Gravkvarteret planeras, om mojligt, sd att gravarnas fotindor ar riktade
mot sydost (mot Jerusalem).

e Ett onskemal ar att i ndra anslutning till svepningsrummet ha tillgang till en sal,
utan religiosa symboler, dar cirka 50-100 personer kan samlas for bon och andakt
tillsammans med den avlidnes familj.

¢ Grundliggande for forfarandet vid en judisk begravning ar att gravsattningen sker
sd snart som mojligt, normalt inom en till tvd dagar, efter det att en person avlidit.
Att flytta stoft ar i princip forbjudet, men kan ske under speciella betingelser. I
sddana fall ska rabbin tillfrdgas genom den Judiska Forsamlingen.

e Mojlighet ska finnas att, dret runt, efter besok vid det judiska gravkvarteret, rituellt
tvaga hianderna.
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8.13.5 Muslimska gravskick

Det finns 37 muslimska férsamlingar i Sverige organiserade i flera
riksforbund. I varje kommun dar det finns en muslimsk forsam-

* ling bor huvudmannen for begravningsverksamheten anligga
sarskilda gravplatser for muslimer. En muslimsk forsamling kan
omfatta en eller flera kommuner. Forsamlingar och kyrkliga sam-
falligheter kan som huvudmain i dessa kommuner 16sa sitt ansvar
genom avtal mellan sig.

Stoftet efter en avliden muslim ska gravsittas utan drojsmal. Enligt traditionen ska
en muslimsk gravplats vara enkel och kan inte dteranviandas. Om mojligt ska inpas-
sering till det muslimska kvarteret kunna ske direkt utan att behova passera andra
trossamfunds gravplatser. Vid tveksamhet rorande 16sningen rekommenderas en kon-
takt med de muslimska riksorganisationerna eller med foretradare for den muslimska
forsamlingen pad orten. Kontaktuppgifter till de muslimska riksorganisationerna finns
pa Samarbetsnamnden for Statsbidrag till trossamfunds webbplats www.sst.a.se

8.13.5.1 Hur man finner riktningen mot Mekka - en viagledning avimam Abd al
Haqq Kielan
Riktningen ir i Stockholm SSO 148°. Det motsvarar att stilla in siffran 23 pa

Mekkakompasserna. Den siffran kan gilla 6verallt i Sverige eftersom muslimer ber i
den riktningen 6verallt. Begravningsplatsen ska vara skild frdn andra begravnings-
platskvarter med till exempel mur eller hack. Platsen ska vara fridfullt belidgen, 6ppen
och vinlig. Jordmanen ska vara sa torr som mojligt. Kroppen ska vila pa hoger sida
med ansiktet vant mot Quilba som ligger i Mekka.

Varje grav ska vara tydlig sa att inte ndgon kliver pd den av misstag och girna sta
upp 2,5 decimeter fran omgivande mark.

MECCA 9 kompass finns att kopa hos Orienteringsspecialisten. Meccakompasser
finns ockséd att gratis ladda ned som en app till mobiltelefonen. Till exempel
MeccaPointer.

23

Quilba = 148°

Kropp liggande
pa hoger sida
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8.13.6 Sarskilda gravplatser i 6vrigt

I den mén behov av sdrskilda gravplatser i 6vrigt foreligger inom huvudmannens for-
valtningsomrade far detta redovisas vid samrad eller informationsmoten. Sddana bor
aga rum drligen och avse bland annat forvaltningen av de sirskilda gravplatserna.
Lansstyrelsens begravningsombud ska enligt forarbetena till bestimmelserna om
ombud bland annat verka for att huvudminnen samrdder med och informerar fore-
tradare for dem som inte tillhor Svenska kyrkan. Ombudet ska vidare hos huvudmannen
foresla de atgarder som behovs for att tillgodose beaktansvarda 6nskemal som kommer
till ombudets kinnedom.

8.13.6.1 Utrustning for olika ceremonier

P4 samma vis som for 6vriga folkbokforda sa ar det endast de obligatoriska tjansterna
i begravningslagen 9 kap. 6 § som ingér for de som inte tillhor nagot kristet trossam-
fund. Allt som har med begravningsceremonin att gora, forutom lokalen, ska bekostas
av trossamfundet eller dodsboet. Tvagningsbord for rituell tvagning och liknade dr
darfor inget som maste tillhandahéllas av huvudmannen.

8.13.6.2 Gravsattning utan kista

Det ar inget lagbrott att gravsitta utan kista. I flera kulturer dr det vanligast att enbart
svepa den dode och av miljoskil kan dodsbon vilja undvika en resurskravande kista.
Huvudmainnens hantering av stoft bygger daremot pa att kistor med fotter anvands.
Forvaltningarnas lokaler for forvaring ar inte anpassade for barar utan nir den avlidne
limnas for forvaring hos en huvudman ska kroppen vara kistlagd. Det innebar att om
dodsboet vill gravsitta utan kista, mdste de sjdlva transportera stoftet till graven eller
anvinda en »transportkista« som kan dteranvindas.

8.13.6.3 Rituell aterfyllning av graven

Inom manga kulturer dr det viktigt att de anhoriga deltar i terfyllningen av graven.
Huvudmannen kan tillgodose det 6nskemalet genom att tillhandahalla spadar och
lamplig jord att holja kistan med. Darefter bor forvaltningens personal ta bort ras-
skyddet och &terfylla resten av graven. Se avsnitt 8.7.3.

N\

Symbol for Sikhism Symbol for Hinduism Symbol fér Buddhism

8.14 Rutiner vid férvaring och utldmnande av aska eller urna

Det ar mycket som kan ga fel vid hantering och utlimnande av aska. For forvaltningen
ar det rutindrenden men for de anhoriga dr det ofta hiandelser av stor kdnslomassig
betydelse. Darfor maste forvaltningarna ha kvalitetssikrade rutiner 6ver hur askan
ska hanteras. Reglerna runt forvaring och utlimnande av aska finns i 5 kap. 11-18 §§
begravningslagen samt 28-29 §§ begravningsférordningen.
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8.14.1 Forvaring av askan/urnan

Enligt 5 kap. 13 § begravningslagen ska askan/urnan férvaras av:

- innehavaren av krematoriet, eller

- huvudmannen pa den ort dir gravsittningen ska ske (forattningshuvudman), eller
- huvudmannen pé den ort dir den avlidne senast var folkbokford om platsen for
gravsattningen inte ar bestimd.

8.14.1.1 Askan/urnan far inte forvaras hemma

Mot bakgrund av bestimmelserna i lagen sd finns det inget utrymme for begravnings-
byrderna att hamta ut askan/urnan for att férvara den for en kunds rakning. Inte heller
de anhoriga far himta ut askan/urnan for att forvara den till exempel hemma.

8.14.1.2 Hur lange kan askan/urnan férvaras?

Askan efter avliden som kremerats i Sverige ska gravsittas inom ett ar fran kreme-
ringen och aska som efter kremering forts in till Sverige ska gravsattas inom ett ar fran
det att den forts in till Sverige enligt 5 kap. 11§ respektive 18 § begravningslagen.

8.14.1.3 Rutiner vid férvaring av askan/urnan
Askan/urnan ska forvaras pa ett betryggande och vardigt sitt i ldsta utrymmen dit
endast behorig personal har tilltrdde. Forvaringen ska vara ordnad sa att askan/urnan
latt kan identifieras och ingen forvaxling kan ske. Administrativa rutiner ska finnas sa
att askan/urnan inte blir stdende om de anhériga inte hor av sig om gravsittningen.
Nio manader efter kremeringen kan vara en lamplig tid for personalen att kontakta
de anhoriga for att pAminna om gravsattningen (se avsnitt 8.14.3). Varje forvaltning
madste skriva ner sina rutiner for ndr och hur denna kontakt ska tas. Hela dret behover
saledes inte ha gdtt innan huvudmannen kontaktar de anhériga och pdminner om
gravsattningen. De anhoriga behover kanske goras medvetna om att gravsittningen ar
definitiv. Detta for att de inte i framtiden ska begira flyttning av askan/urnan. Ar det
fraga om oenighet mellan de anhoriga sa ska medling enligt 5 kap. 3§ begravnings-
lagen erbjudas.

8.14.2 Anstand med gravsattning av askan/urnan

Innehavaren av krematoriet eller den huvudman som férvarar askan/urnan ska bevaka
att den gravsitts inom ett ar fradn kremeringen. Far huvudmannen klart for sig att de
anhoriga vill vinta med gravsittningen i mer dn ett ar ska de uppmanas att skriftligen
begira anstdand med gravsittningen och motivera varfor de begir anstand.

Det kravs sarskilda skal for att fa anstind och det dar den huvudman som forvarar
askan som beslutar om anstand ska medges.

Vad kan vara sarskilda skal? Hur lange kan anstindet stracka sig? Ett vanligt skal
ar att ndgon anhorig ska komma hem fran utlandet for att vara med vid gravsatt-
ningen. Det innebdr att anstindet begirs for en bestimd tid. Ett annat skil kan vara
att den avlidne onskat bli gravsatt i gravkvarter som just borjat projekteras. Det kan
da behovas anstand for en lingre tid, men dven hir finns en klart angiven tid da grav-
platsen berdknas vara firdig.

Nar finns det inte sirskilda skdl? Foljande fall avseende sirskilda skal har provats i
de lagre rattsinstanserna: En man vill vinta med gravsidttningen av askan efter sin
avlidna hustru tills han sjalv avlider. Det dr en man i 6vre medelaldern som dr helt
frisk. Nar han kommer att do finns det ingen som vet. Det har gjort att huvudmannen
sagt nej till anstdndet och det har ldnsstyrelsen och lansritten ocksd gjort. Generellt
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kan sdgas att det ska finnas en bra motivering och anstandet ska vara tidsbegransat sa
att gravsattningen kan genomforas utan ytterligare anstand.

8.14.3 Om askan/urnan inte gravsatts inom ett ar

Innehavaren av krematoriet eller den huvudman som forvarar askan ska lata gravsitta
askan om det inte skett inom ett ar efter kremeringen enligt 5 kap. 12§ och 18 § tredje
stycket begravningslagen. Innan huvudmannen eller innehavaren av krematoriet vidtar
ndgra atgarder for att gravsitta, ska de anhoriga lamnas tillfille att sjdlv lata gravsitta
askan/urnan enligt 5 kap. 12 § andra stycket.

Hander det ingenting trots forvaltningens paminnelse enligt ovan och ett ar har gatt
sedan kremeringen s gér ansvaret for gravsittningen over till huvudmannen eller
krematoriet som forvarar askan/urnan. De anhoriga ska dock forst i ett brev informe-
ras om att askan/urnan efter den avlidne stdr och vintar pd gravsittning. Det ska
ocksa framga att de ansvarar for ordnandet med gravsattningen. De har att kontakta
forvaltningen senast tre veckor efter det att de fitt brevet for att komma 6verens om
var och hur gravsittningen ska ske. I brevet ska det ocksa std att om de anhoriga inte
hor av sig inom denna tid sa kommer huvudmannen att gravsitta askan/urnan i en
grav pa huvudmannens kyrkogard. Brevet ska skickas till de anhoriga med mottag-
ningsbevis.

Hor de anhoriga trots brevet inte av sig, forbereder forvaltningen for gravsattningen.
I denna situation nir det inte finns ndgot uttalat om var gravsittningen ska ske, ar
minneslunden inget lampligt alternativ. Eftersom minneslunden ar ett anonymt och
odterkalleligt gravskick, bor aldrig en huvudman vilja detta alternativ i sin myndig-
hetsutévning. Askgravlund kan vara ett alternativ eftersom det dar inte krdvs ndgon
gravrittsinnehavare. Om en gravplats med gravratt valts ar det de vanliga rutinerna,
med forfragan om vem som Onskar bli gravrittsinnehavare, som ska tillimpas dven i
detta fall (se vidare kapitel 9).

Ett nytt brev skrivs till de anhoriga, dir de inbjuds att narvara vid den gravsattning
som forvaltningen ordnar. Tiden for gravsittningen bor viljas sa pass ldngt fram i
tiden att de anhoriga ges en rimlig chans att komma till gravsittningen. Lampligt kan
vara tva till tre veckor fran det att de mottagit brevet med ordinarie postgang.

8.14.4 Vem kan hamta ut askan/urnan?

I5 kap. 14§ begravningslagen anges att askan far lamnas ut till en enskild person bara
om denne ska

— fora over askan till en begravningsplats som inte ar belidgen vid krematoriet,

- gravsdtta askan pa ndgon annan plats dn en begravningsplats, eller

- fora ut askan ur Sverige.

Askan far [amnas ut bara om det finns betryggande sikerhet for att den kommer att
hanteras pa ett pietetsfullt satt enligt 5 kap. 15 § begravningslagen.

Ytterligare ett hinder for utlimnande av askan/urnan dr om huvudmannen som
forvarar den eller innehavaren av krematoriet kanner till att det foreligger en tvist om
var gravsattningen ska ske. Askan/urnan far da inte lamnas ut forrdn tvisten slutligen
16sts. Se avsnitt 6.4.2.

Huvudmain, som anlitar ett krematorium, bor gora sina rutiner for atertransport av
aska/urna vil kdnda for krematoriet. En begravningsbyrarepresentant kan hamta ut
askan/urnan for ett dodsbos rakning for att transportera den for gravsittning pa annat
hall. Ytterligare ett sitt att fora 6ver askan/urnan till en annan huvudman for gravsatt-
ning ar att anlita Posten Logistik AB. Se avsnitt 8.9.3.
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Det ar ocksa helt i sin ordning att krematoriet eller att huvudmannen som forvarar
askan/urnan lamnar ut den till en anhorig som vill transportera askan/urnan for grav-
sattning pa en begravningsplats pa annat hall.

8.14.5 Rutiner vid utlamnande askan/urnan

Etiska regler for krematorieverksamheten dterfinns i bilaga 15.3. Punkten 8 i forslaget
innehdller rutiner vid utlimnande av aska/urna fran krematoriet. Dessa rutiner dr fullt
ut tillimpliga dven for huvudman som forvarar aska/urna som ska limnas ut.
Utlimnande av askan/urnan ska ske under virdiga former och i en virdig milj6. Den
som hiamtar askan/urnan ska identifiera sig och kvittera uthamtningen. Ska askan/
urnan sittas ner pd en gravplats hos annan huvudman, ska den utlimnande enheten
kontakta denne for att informera om att askan/urnan kommer att lamnas ut enligt
28 § begravningsforordningen. Den mottagande forvaltningen far dirmed mojlighet
att forbereda och gora de kontroller som behovs infor gravsattningen.

Ska askan spridas i naturen ska den som kvitterar uthimtningen kunna uppvisa
lansstyrelsens beslut. Himtas askan/urnan ut for att foras ut ur landet ska ett utdrag
ur kremationsjournalen om den avlidne limnas ut. Sedan askan har forts ut ur Sverige
ska den som ordnat med transporten Over gransen intyga pa utdraget ur kremations-
journalen att askan har forts ut och atersinda utdraget till innehavaren av kremato-
riet. Utdraget ska ha kommit in till krematoriet inom tvd veckor fran den dag da askan
fordes ut. Innehavaren av krematoriet ska ddrefter genast sinda ett meddelande till
Skatteverket om att askan enligt mottaget bevis har forts ut ur Sverige enligt begrav-
ningsforordningen 45 §.

Blankett for utlimning av aska/urna samt kvittering, FOR8040, finns pa arbets-
givarorganisationens webbplats.

8.15 Gravsattning av icke folkbokford

I begravningslagen anges att den som ar folkbokford i Sverige ska betala en avgift for
begravningsverksamheten till den huvudman inom vars forvaltningsomrade personen
ar bosatt. Nar sedan en person som vid dodsfallet var folkbokford i Sverige avlider, har
dodsboet ritt till vissa tjanster i samband med gravsittningen utan kostnad.

Personer som vid dodsfallet var folkbokforda i Sverige har inte en oinskrankt ratt
att fa bli gravsatta pa vilken begravningsplats som helst i Sverige. I begravningslagen
anges att huvudmannen for begravningsverksamheten ar skyldig att tillhandahélla
gravplats at dem som vid dodsfallet var folkbokforda inom forsamlingen eller kom-
munen, 2 kap. 3 § begravningslagen. Ratt till gravplats foreligger alltsd inom ett
begransat forvaltningsomrade. Om tillgdngen pé gravplats medger det far dven de som
vid dodsfallet inte var folkbokférda inom forvaltningsomradet gravsattas dar.

Nar det finns en gravritt sedan tidigare bestimmer gravrattsinnehavaren vem som
far gravsittas inom gravplats oavsett folkbokforing och hemvist.

8.15.1 Personer bosatta utomlands

Det forekommer att personer bosatta utomlands onskar att vid sin dod fa bli gravsatta
i Sverige. Det kan till exempel vara svenska medborgare som bosatt sig utomlands,
personer med anknytning till Sverige eller personer som av ndgon annan anledning
helt enkelt vill gravsittas i Sverige.

Ar dessa personer vid dodsfallet inte folkbokforda i Sverige har de ingen automatisk
rdtt att gravsittas pa ndgon av de allminna begravningsplatserna i Sverige. Tillgangen
pa gravplats dr i forsta hand avgorande for om huvudmannen kan medge detta.



PRAKTISKT FORVALTNINGSARBETE — GRAVSATTNING AV ICKE FOLKBOKFORD

Eftersom personen vid dodsfallet inte var folkbokford i Sverige ska huvudmannen
inte tillhandahilla tjanster som till exempel transporter, kremering och gravplats utan
kostnad for dodsboet. Detta giller oavsett om personen tidigare varit folkbokford i
Sverige och da betalat begravningsavgift.

Som huvudregel ar det kyrkofullmiktige som ska besluta om vilka avgifter som ska
tas ut i samband med en gravsattning av en person som vid dodsfallet inte var folkbok-
ford i Sverige. I brist pa sddana beslut rekommenderar arbetsgivarorganisationen att
clearingavgiften enligt Kammarkollegiets foreskrifter tas ut.

Det dr dven viktigt att kontrollera om den avlidne var medlem i Svenska kyrkan,
vilket dr avgorande for om de kyrkliga handlingarna ar utan kostnad eller inte.

Avseende ersdttning for de kyrkliga handlingarna for medlemmar i
Borgagemenskapens kyrkor har kyrkostyrelsen sedan tidigare uttalat att for samlingar
far ta ut en avgift av enskilda. Avgiftsnivan bor i sd fall inte dverstiga den niva som
kyrkostyrelsen beslutar ifriga om clearing av kyrkliga handlingar.

8.15.2 N6édvéandiga handlingar

Nir stoft eller aska fors in i Sverige fran utlandet, stalls krav pa att vissa handlingar
ska presenteras. Olika regler galler beroende av om det dr aska eller stoft efter avliden
som fors in i landet. Gemensamt for aska och stoft dr att den som ordnar med begrav-
ning snarast ska meddela Skatteverket nir askan eller stoftet har forts in i Sverige,
4 kap. 1 § begravningslagen.

8.15.2.1 Inférsel av stoft
Nir stoft har forts in i Sverige maste den som ordnar med begravningen begira till-
stand till gravsittning eller kremering. Detta gors hos polismyndigheten i den ort dar
stoftet ska gravsattas eller kremeras, 4 kap. 6 § begravningslagen. Till begdaran om
tillstand ska bifogas ett intyg om dodsfallet utfardat av behorig myndighet eller beho-
rig lakare i det land dar dodsfallet intraffade, 20 § begravningsforordningen.
Polismyndigheten ska skicka tillstdndet till Skatteverket som utfardar ett intyg om
att stoftet far gravsittas eller kremeras, 4 kap. 7 § begravningslagen. Finns inte ett
sadant tillstind far inte stoftet gravsittas eller kremeras, 5 kap. 9 § begrav ningslagen.

8.15.2.2 Inférsel av aska

Aska som efter kremering har forts in i Sverige ska i avvaktan pa gravsittning limnas
over till en innehavare av krematorium eller till huvudmannen pa den ort dir gravsitt-
ning ska ske, 5 kap. 17 § begravningslagen. Om detta inte gors, kan lansstyrelsen
vitesforeldgga den som forvarar askan att fullfolja sina skyldigheter, 11 kap. 3 §
begravningslagen.

Vid gravsattning av aska krdvs inget gravsattningsintyg. Den som ordnar med grav-
sattningen bor istallet visa upp ndgon typ av id-handling avseende den avlidne for att
sakerstilla att ratt person gravsitts och att ritt uppgifter fors in i gravboken eller
gravregistret.

8.15.3 Personer utan folkbokforingsort

Det ar inte ovanligt att personer bosatta i Sverige inte ar folkbokforda har. Till exem-
pel folkbokfors asylsokande forst nar de erhallit ett permanent uppehallstillstand.
Aven personer utan permanent vistelseort kan mista sin folkbokféringsort.

Eftersom det ar folkbokforingen som dr avgorande for om begravningsavgift ska beta-
las och om vissa tjanster i samband med en gravsattning dr utan kostnad for dodsboet, ar
det viktigt att kontrollera om den avlidne vid dodsfallet var folkbokford i Sverige eller inte.
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Finns det inte ndgra anhoriga som kan ordna med begravningen maste det offent-
liga tridda in. I begravningslagen anges att om en avliden inte efterlimnar ndgon som
ordnar med gravsittningen ska den ordnas av den kommun dar dédsfallet intraffade,
5 kap. 2 § begravningslagen. For kostnaderna har kommunen ritt till ersattning av
dodsboet.

Den avlidnes 6nskan om kremering och om gravsattning ska alltid i mojligaste man
foljas av den som ordnar med gravsattningen, oavsett om den ordnas av anhoriga eller
kommunen.

8.16 Forbehdllsgravplatser

Enligt begravningslagen 8 kap. 1 § ska en gravritt forbehallas den avlidne under minst
25 ar. I de fall det inom de 25 aren saknas gravrittsinnehavare ansvarar huvudmannen
for att gravratten vidmaktshalls till formén for den avlidne. En sddan forbehéllsgrav-
plats kan uppsta pa tva satt.

8.16.1 Vid nyupplatelse av gravplats

Det forsta sattet intraffar vid nyupplatelse da den avlidne inte har ndgon anhoérig som
kan eller vill bli gravrattsinnehavare. Det ar inte alls ovanligt. En gravanordning far
da, enligt begravningslagen 7 kap 20 §, inte sdttas upp annat dn om kostnaden for
gravskotsel dr betald. Ibland har avlidna utan anhoriga testamenterat sitt dodsbo till
ndgon organisation. I sidana fall brukar den organisationen betala for gravanordning
och skotsel 1 25 &r men atar sig inte att vara gravrattsinnehavare.

8.16.2 Nar gravplatsen anses aterlamnad

Den andra mojligheten ar nidr en gravplats anses dterlimnad enligt 7 kap. 19 § begrav-
ningslagen. Se avsnitt 9.3. Bada alternativen leder till att det uppstar en forbehalls-
gravplats.

8.16.3 Skyddet for det gravsatta stoftet

Huvudmannen maste behalla forbehallsgravplatsen intakt for att skydda det gravsatta
stoftet. Den far inte uppldtas pa nytt till ndgon annan, inte ens for gravsittning av
askurnor pa grundare djup. Gravplatsen ska finnas kvar i minst 25 r, ddrefter kan
gravplatsen upplatas pd nytt.

8.16.4 Gravanordning pa forbehallsgravplatser

Sista stycket 7 kap 20 § begravningslagen anger som villkor for att forse gravplatsen
med en gravanordning att gravplatsens skotsel betalas. Det betyder att upplataren/
forvaltaren kan avsla en ansokan om att sitta upp en gravanordning om inte grav-
platsens skotsel betalas. For att sdtta upp en gravanordning galler samma regler om
ansokan och provning som tillimpas i vanliga fall.

[ sammanhanget bor 7 kap. 1§ begravningslagen ldsas dar det anges att i det fall det
inte finns ndgon gravrittsinnehavare fir den som ordnar med begravningen utéva de
befogenheter som normalt tillkommer en gravrattsinnehavare. Regeln ar skriven for
de fall gravrattsinnehavaren har avlidit och kan tillimpas i det hir laget dven vid ansokan
om att sitta upp gravanordning. Av andra stycket 7 kap. 20 § begravningslagen foljer
dock att betalning for gravskotsel blir ett krav for att f4 sdtta upp gravanordningen.
Det innebir att en forbehdllsgravplats kan finnas under en grasmatta utan vare sig
gravsten eller rabatt.
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8.16.5 Gravskotsel av forbehallsgravplats

I bada fallen far nu anhériga eller den som ordnar med begravningen ett incitament
for att betala for gravplatsens skotsel eftersom det dr en forutsattning for att satta upp
eller behélla en gravanordning pa gravplatsen. Samma sak giller avtalsmaissigt for en
askgravplats. Se kapitel 11 om gravskotsel.

8.17 Ansokan och godkannande av gravanordning

Som huvudman har man savil arbetsmiljo- som fastighetsdgaransvar. Det innebar att
forvaltningen har ett ansvar for hilsa och sikerhet for alla som arbetar eller vistas pa
kyrkogérden. Forvaltningen ska dess utom sjilv kontrollera att gillande bestimmelser
och lagar f6ljs — sd kallad egen kontroll. Det innebar att 4ven om gravrattsinnehavarna
ager och ansvarar for gravanordningarna sd ska forvaltningen kontrollera att de ar
sakert monterade.

Sedan 1997 finns en 6verenskommelse med detaljerade bestimmelser dver hur en
gravvird ska monteras och provas for att vara sakert monterad. Det bor alltid finnas
sikra handldggningsrutiner for ansokan om uppsittning av gravanordningar. Innan
ndgon montering av gravanordning far ske pa en gravplats, ska gravrittsinnehavaren
limna in en ans6kan om det. Det gors vanligen genom en gravstensfirma. Nar ansokan
inkommit ska den ankomststamplas och darefter kontrolleras att det ar gravratts-
innehavaren som undertecknat ansdkan. Om ansokan avser en nyupplaten gravplats
och det dnnu inte finns ndgon innehavare antecknad, bér man avvakta den vidare
handldggningen av drendet till dess det finns gravrittsinnehavare antecknade.

Ansokan ska dven innehdlla uppgifter om hur gravanordningen ska monteras.
Stenfirmorna hinvisar oftast till Centrala Gravvardskommitténs (CGK) Montering och
provning av gravvdrdar, som aterfinns pa arbetsgivarorganisationens webbplats. I de
fall ansokan inte hanvisar till CGK kan forvaltningen pd ansokan lagga till texten »Ska
monteras enligt CGKs anvisningar« som villkor och godkdnna ansokan med tilldgget.

Provningen av ansokan gors mot de lokala bestimmelser som har antagits, men
dessutom bor man alltid se efter vilken text och vilka symboler som ska finnas pa
gravanordningen. Dessa far inte vicka anstot eller strida mot god gravkultur.

8.17.1 Kontroll av gravanordning

Aven om en anordningen monterats pa ett korrekt sitt, kan den med tiden ha blivit osi-
ker. Dessutom finns ett stort antal stenar pa kyrkogarden som sattes upp innan detalje-
rade bestimmelser om montering fanns. Darfor maste alla gravanordningar kontrolleras
med jimna mellanrum. Praxis enligt Arbetsmiljoverket ar vart femte ar. For att under-
ldtta en sddan kontroll har Centrala gravvardskommittén (CGK) tagit fram instruktio-
ner for provning av gravstenar. Nagra viktiga punkter i instruktionerna ar:

¢ ingen gravsten far luta mer dn 3°-16° beroende pa storlek

e en gravsten ska klara 35 kg dragkraft utan att vilta

e alla gravstenar mellan 30 cm och 150 cm ska ha minst tva dubbar
e gravstenar 6ver 150 cm maste bedomas individuellt

e alltid vara minst tva personer vid kontroll av dubb

e gravstenar ska kontrolleras vart femte ar

Nir gravstenar kontrolleras ska det ske pa ett sakert sitt av erfaren personal. Ett gum-
midick eller annan typ av »fender« bor laggas framfor gravstenen nir den provdras
for att den inte ska skadas om den skulle falla. Stenens stabilitet ska provas bade
framat och bakat.
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8.17.2 Gravanordningar som bedoms som osdkra

De gravstenar som vid kontroll visat sig vara osdkra enligt ovan ska atgardas av grav-
rattsinnehavaren som darfor omgaende behover fa veta att gravstenen ar osaker.

Om stenen bedoms som akut farlig, kan den enligt 7 kap. 31 § begravningslagen
sakerhetsstottas eller laggas ned. Stottning kan ske genom att stottor slds ned i marken
framfor och bakom stenen eller att en stotta sitts bakom stenen och stenen forankras
med ett band. Om stenen laggs ned ska det goras forsiktigt och snyggt med texten
uppat inom gravplatsen. Gravrattsinnehavaren ska omgdende informeras om atgarden.

8.17.3 Atermontering efter gravsattning

Av begravningslagen framgar vilka tjanster som huvudmannen fritt ska tillhandahalla
dodsboet efter dem som var folkbokférda inom forvaltningsomradet vid tidpunkten
for dodsfallet. Bland annat ska huvudmannen tillhandahélla gravoppning och aterstil-
lande efter gravoppning (9 kap § 6) men det star inget om montering av gravvardar
eller plantering av olika vaxter m.m. For att finna stod for eller avvisa pastaendet att
aven sddana tjanster ska ingd, maste man gé till forarbetena. I den utredning som ligger
till grund for begravningslagens nuvarande innehall (SOU 1997:42) och propositionen
(1988/99:38) gors en utforligare precisering av de tjdnster som ingar i begravnings-
verksamheten. Dir gors en uppdelning i vad som dr begravningsverksamhet och vad
som inte ar begravningsverksamhet. Svepning, anskaffande av kista och gravsten,
skotselataganden, tillhandahallande av vixter, plantering och annan utsmyckning av
den enskilda gravplatsen listas som inte tillhoérande begravningsverksamhet.
Gravanordningar dr gravrittsinnehavarnas egendom och de har full beslutanderitt
over dessa och darmed ocksa fullt ansvar for dem och detsamma giller dven for plan-
tering och utsmyckning av gravplatser (7 kap § 25 begravningslagen). Stora vixter och
gravanordningar som innehavaren har latit plantera och montera pa gravplatsen ska
darfor ocksa flyttas genom innehavarens forsorg innan graven kan gravas.

I begravningsavgiften ingdr dterstillande efter gravoppning, i vilket ingér aterfyllnad,
aterstdllande av grus eller gras samt riktning av gravsten efter att graven har satt sig.

8.17.4 Hantering av aterlamnade gravstenar

Nir forvaltningen fatt tillbaka gravstenar samt inventerat och dokumenterat dem
enligt kapitel 12 och avsnitt 9.9.1.9 maste stenarna tas om hand. De stenar som har
kvalité och utseende som gor dem attraktiva bor dteranvandas. Av sdvil miljo- som
kostnadsskal dr det den basta [6sningen. Stenarna kan erbjudas utan kostnad till sten-
firmor i trakten eller direkt till nya gravrattsinnehavare. Oavsett om de ska ateranvindas
eller kasseras sd maste forvaltningen ha garantier for att de anonymiseras om de ska
limna kyrkogérden. De inhuggna namnen ska av etiska skill inte dyka upp i nagot
annat sammanhang.

8.17.5 Borttagande av gravanordning och hyrstenar

Enligt 7 kap. 28 § begravningslagen far en gravanordning som har blivit uppsatt inte
foras bort utan upplatarens medgivande. Upplatarens bedomning kan enbart omfatta
huruvida det foreligger risk for att gravanordningen anvinds pa ett ovardigt satt. Vad
som dr ovardigt maste provas i varje enskilt fall. Huvudmannens provning forutsatter
att gravrattsinnehavaren redovisar uppgifter om var gravanordningen ska placeras
eller anvindas till. Dessa uppgifter maste alltsd huvudmannen begira in. Ska grav-
anordningen sittas upp i till exempel gravrittsinnehavarens tradgard rekommenderar
arbetsgivarorganisationen att huvudmannen stiller som krav att gravanordningen
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kompletteras med texten »Till minne av« eller »Vilar pd annan plats«. Huvudmannen
kan ocksd krdva att gravrattsinnehavaren skriftligen intygar att gravanordningen inte
kommer att hanteras pa ett ovardigt satt.

Det finns huvudmain som hyr ut gravstenar till gravrattsinnehavarna. Forvaltningar
som erbjuder hyrstenar mdste ta stillning till gravrittsinnehavarens mojlighet att ta
bort stenen. Detta kan regleras i avtal mellan gravrittsinnehavaren och huvudmannen.
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GRAVRATT OCH GRAVRATTSINNEHAV — GRAVRATT

9. Gravratt och gravrattsinnehav

9.1 Gravratt

Ritten till gravplats kallas gravratt. Den uppkommer genom en ensidig upplatelse fran
huvudmannen eller den som annars forvaltar en allmin begravningsplats (nedan
enbart huvudman) till en fysisk eller, undantagsvis, till en juridisk person. Det ar
huvudmannen som bestimmer var upplatelse av gravplats ska ske inom begravnings-
platsen. For ndrmare information om gravritten hanvisas till de forarbeten som fore-
gatt begravningslagen, SOU 1961:5 och SOU 1987:16, som utgor forarbete till lagen
om gravritt, vilken gallde fore begravningslagen.

9.1.1 Upplatelse av gravplats

Det ar huvudmannen som beslutar om var och nir upplatelse av gravplats kan ske.
Upplatelsen sker i samband med att ett dodsfall har intraffat. Det foreligger ingen
skyldighet for huvudmannen att upplata gravplats i forvag, det vill siga utan nagot
samband med ett dodsfall. Gravplats ska upplatas sa att det finns utrymme for makar
att bli gravsatta pd samma gravplats. I ovrigt bor huvudmannen ha antagit en policy
for dessa fragor, se avsnitt 5.4. En gravplats far upplatas for viss tid, minst 15 ar och
hogst 50 ar, eller for alltid. Eftersom forbehallstiden enligt 7 kap. 20 § begravnings-
lagen ar 25 ar och gravplats eller motsvarande i 25 ar ingdr i begravningsavgiften ska
en gravplats i samband med dodsfall upplatas i 25 ar, se avsnitt 9.6.2.

9.2 Anmalan av gravrattsinnehavare

9.2.1 Vid upplatelse av ny gravplats

For alla bestimda gravplatser finns det gravratter, till skillnad fran gemensamma grav-
platser som inte har gravritter, se kapitel 7. Till gruppen med gravplatser med gravraitt
hor kistgravplatser, urngravplatser, kolumbarier, urnmur och askgravplatser.

For att fa en gravrittsinnehavare till den nyuppldtna gravplatsen rekommenderar
arbetsgivarorganisationen huvudmannen att anvianda nedanstdende rutin som ocksa
tillimpas nér en gravrittsinnehavare har avlidit och ny gravrittsinnehavare ska utses
till graven, se nedan under avsnitt 9.2.2.

Blanketten FOR8011, skickas och stills till dodsboet efter den avlidne, pa dennes
senast kinda adress, sd fort gravplatsen utsetts. Darmed hamnar brevet hos den som
ska hantera bouppteckning m.m. Blanketten kan ocksd ¢verlimnas till de sorjande i
samband med att gravplats ses ut.

Huvudmannen fyller i uppgiften »som preliminir gravrittsinnehavare har anteck-
nats« genom att ange namnet pa den som ordnat med begravningen. Denna person
skrivs inte in som gravrattsinnehavare i gravboken, utan det namnet skrivs in i anteck-
ningsfaltet som preliminar gravrittsinnehavare.

Dodsbodeldgarna anger vem eller vilka som ska vara gravrattsinnehavare. Vill
samtliga dodsbodeldgare vara gravrattsinnehavare sa ar det fullt mojligt.

Samtliga dodsbodeldgare ska skriva under anmilan for att tala om att de dr med pa
att utse en eller flera gravrittsinnehavare. Har endast en dodsbodeldgare skrivit under
bor en fullmakt fran ovriga dodsbodeldgare och registrerad bouppteckning bifogas
anmalan. Hur huvudmannen ska veta att samtliga dodsbodeldgare faktiskt har skrivit
under anmilan om gravrittsinnehav se nedan avsnitt 9.2.3.
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Om dodsboet inte hor av sig inom fyra manader fran det att blanketten Anmalan
om gravrittsinnehavare skickats ut kan det vara limpligt att skicka ut blanketten igen
som en paminnelse. Det kan ha varit mycket for de anhoriga att std i till foljd av dods-
fallet. Denna paminnelse ar inget formellt foreliggande, utan ett sitt att f3 de anhoriga
att ta tag i fragestillningen.

Gor dodsboet ingen anmalan, trots paminnelsen, inom sex manader fran dodsfallet
ska huvudmannen enligt 7 kap. 17 § begravningslagen foreligga dodsboet att gora en
anmailan, se nedan under avsnitt 9.2.2.

9.2.2 Nar gravrattsinnehavaren avlider

Nir gravrattsinnehavaren avlider anges i 7 kap. 14-20 §§ begravningslagen hur grav-
ratten overtas av ndgon annan. Huvudmannen ska, precis som ovan under avsnitt
9.2.1, skicka blanketten FOR8011 till dodsboet med uppmaning till dodsboet att
anmala till huvudmannen vem dédsbodeldgarna 6nskar ska antecknas som innehavare
av ratten till gravplatsen. Anmalan ska vara huvudmannen tillhanda inom sex manader
fran dodsfallet. Ar ingen villig att 6verta ritten till gravplatsen ska dven detta anmalas.

Forelaggande

Sker ingen anmadlan inom den foreskrivna tiden om sex ménader ska huvudmannen
foreldgga dodsboet att inom viss tid fullgora sin skyldighet enligt 7 kap. 16 § begrav-
ningslagen.

Foreliggandet, blanketten FOR8012, ska skickas med mottagningsbevis. Den tid
som dodsboet bor ha pa sig att hantera fragan kan vara tre veckor fran mottagnings-
dagen. Det ar det som anges i rutan » Anmalan ska ha inkommit till oss senast«. Ett
bestamt datum kan endast fyllas i om ndgon representant for dodsboet far forelaggandet
personligen 6verlimnat till sig.

Far huvudmannen trots foreliggandet inget svar fran dodsboet ska huvudmannen
enligt 7 kap. 18 § begravningslagen utse en gravrittsinnehavare. Det ar i detta lige
som det dr bra att en prelimindr gravrittsinnehavare finns i rutan for anteckningar i
gravboken. Huvudmannen utser den preliminira gravrittsinnehavaren att vara grav-
rattsinnehavare och denne skrivs in i gravboken. Som bekriftelse pd detta skickar
huvudmannen ett gravbrev till den nu utsedda gravrattsinnehavaren. Vill den nu
utsedde gravrittsinnehavaren inte vara gravrattsinnehavare far gravplatsen aterlam-
nas pa blanketten FOR8013. Dirmed blir huvudmannen gravrittsinnehavare och ska
bevara gravplatsen, som forbehallsgrav, under minst 25 ar fran gravsattningen till for-
man for den som senast gravsattes dir. Huvudmannen kan aterupplata gravplatsen
allra tidigast 25 ar efter den senaste gravsittningen.

9.2.3 Kontroll av dodsboets anmalan

I begravningslagens forarbeten, prop. 1990/91:10 s. 111, anges hur ingdende huvud-
mannens kontroll av de uppgifter som dédsboet limnar bor vara. I normalfallet behovs
inte goras ndgon egentlig undersokning av huruvida dodsboets anmalan ar riktig eller
inte. Dodsboets anmalan bor kunna tas for god — att den ar ritt och riktig. Detta giller
dock inte om omstandigheter, som redan ar kianda for huvudmannen, visar ndgot annat.
I dessa fall kan huvudmannen begira in en kopia av bouppteckningen.

Anvinder sig huvudmannen av blanketten FOR8011 sa framgar att det ar de som
ingdr i dodsboet som har att ta stallning till vem som ska vara gravrattsinnehavare.
Det ar viktigt att huvudmannen arkiverar dessa handlingar.
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9.2.4 Underarig gravrattsinnehavare

Enligt begravningslagen far gravritten ut6vas endast av den som i gravboken eller
gravregistret ar antecknad som innehavare av gravratten. I lagen uppstills inget hinder
for en underdrig att inneha gravritten. Detta torde inte vara sd underligt eftersom
underdriga kan inneha vardehandlingar, dga fastigheter etc. Fragan dr dock vad den
underdarige far gora med sin egendom och — i det har fallet — gravratten.

Underarig dr den som ar under 18 ar. Den underarige/omyndige foretrads av formyn-
dare vilket vanligtvis ar barnets forildrar.

Enligt 9 kap. 1 § foradldrabalken (1949:381) far den omyndige inte sjilv rada over
sin egendom eller 4ta sig forbindelser. Den omyndige kan med andra ord inte silja eller
pantsitta sina tillhorigheter etc. Det kravs som huvudregel tillstind av féormyndaren
for att den omyndige ska kunna silja och kopa saker, sluta avtal m.m.

Eftersom en person under 18 ar inte far rida 6ver sin egendom eller dta sig forbin-
delser har inte heller en minderarig ratt att i egenskap av gravrattsinnehavare besluta
om exempelvis oppnande av grav och overlatelse av gravritten. Tillstdnd av formyn-
dare kravs alltid till exempel i form av ett skriftligt samtycke. Skulle en underérig ata
sig ndgon form av forbindelse gillande gravridtten dr denna som regel inte giltig.
Forbindelsen kan da istillet bli behorigen fullgjord antingen av formyndaren eller av
den underérige med formyndarens samtycke.

I gravboken skrivs formyndaren in som ombud. Nar gravrittsinnehavaren blir
myndig bor information sindas ut fran forvaltningen, till formyndaren och gravratts-
innehavaren, om att myndlingen inte lingre foretrads av formyndaren vid kontakter
med forvaltningen.

9.3 Forbehdllsgrav — huvudmannen ar gravrattsinnehavare

Huvudmannen ska tillhandahdlla gravplats eller motsvarande under en tid av 25 ar
for den som vid dodsfallet var folkbokford inom dennes forvaltningsomrdde utan
kostnad for dodsboet enligt 9 kap. 6 § begravningslagen. Vill ingen vara gravrittsin-
nehavare till en grav blir huvudmannen gravrittsinnehavare och graven blir da for-
behallen den avlidne i de 25 dren sedan gravsittningen enligt 7 kap. 19 § samt 8 kap.
1 § begravningslagen. Aven i de fall di gravrittsinnehavaren bestimmer sig for att
aterlamna en gravplats till huvudmannen ska graven behallas till férmén for den avlid-
ne i minst 25 ar fran senaste gravsittningen enligt 7 kap. 20 § begravningslagen. I
dessa fall behover gravanordningen behallas och eventuell gravrabatt skotas endast
om skotseln av gravplatsen betalas. Det ar viktigt att forvaltningen har kontroll pa
skotselavtalen. Finns inga pengar inbetalda for gravens skotsel tar huvudmannen bort
gravanordning och rabatt samt skoter gravplatsen som allman yta. Gravplatsen kan
dock inte lamnas ut for ateranvandning forrdan minst 25 ar gatt sedan den senaste
gravsdttningen. Se avsnitt 8.16.

9.4 Vem kan bli gravrattsinnehavare

9.4.1 Fysisk person

Nir en gravrittsinnehavare avlider far gravritten endast g& 6ver till ndgon som genom
slaktskap eller pd ndgot annat sitt har nira anknytning till den avlidne gravrittsinne-
havaren eller till nigon som ar gravsatt inom gravplatsen. Gravritten kan dven gd over
till allmanna arvsfonden, se nedan avsniit 9.4.2. Denna krets av personer ska dven
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tillimpas vid upplételse av ny gravplats. Kretsen av personer géller nar dodsboet utser
gravrittsinnehavare savil vid overlatelse som forordnande. Skillnaden mellan ver-
latelse och forordnande dr att en dverlatelse av gravratt gors nar gravrattsinnehavaren
fortfarande ar i livet medan vid forordnande sker 6vergangen forst ndr gravrattsinne-
havaren har avlidit.

9.4.2 Juridisk person som gravrattsinnehavare

Allminna arvsfonden, som ir en juridisk person, kan sedan den 1 april 1991 bli grav-
rattsinnehavare enligt 7 kap. 14 § begravningslagen. Inforandet av den bestimmelsen
var naturligt eftersom allminna arvsfonden oftast tog pa sig att ordna med gravanord-
ning och skotseln av den avlidnes gravplats om den fitt den avlidnes hela kvar-
latenskap. Utover vad som ar reglerat om allminna arvsfonden far en gravratt enligt
7 kap. 4 § begravningslagen overlatas till en juridisk person endast om det foreligger
sarskilda skal.

I lagens forarbeten (1990/91:10 s 57) anges att sarskilda skal kan foreligga vid upp-
latelse till stiftelser, ideella foreningar eller institutioner som har sddan inriktning att
medlemmarna eller motsvarande sinsemellan fir en personlig anknytning som i det
narmaste motsvarar familje- eller sliktskapsband. Detta kan dven utldsas av praxis, se
till exempel Kammarrattens i Jonkoping dom i mal nr 1144-10.

Det finns sdledes inget generellt forbud att upplata gravritt till en juridisk person.
Men som huvudman bor man undvika att uppldta gravritt till en juridisk person. Forr
eller senare blir det alltid en diskussion om vem eller vilka som ska fa gravsattas i en
gravplats som innehas av en juridisk person.

9.5 Férlangning av gravratt

I begravningsavgiften ingér gravplats eller motsvarande i 25 ar for dem som vid dods-
fallet var folkbokford i Sverige. Har nagon blivit antecknad i gravboken som grav-
rattsinnehavare till en gravplats och en ny gravsittning sker pa den inom de 25 aren sa
forlings gravritten automatiskt sd att den alltid 4r 25 ar fran senaste gravsittningen.
Saledes kan en gravplats vara aktiv under en mycket lang tid utan att det ska kosta de
efterlevande ndgot for gravrittsinnehavet.

9.6 Fornyad upplatelse av gravratt

Huvudmannen ir skyldig att i god tid innan gravrittstiden gar ut informera gravratts-
innehavaren om detta samt om villkoren for fornyelse av gravratten enligt 7 kap. 10 §
begravningslagen. Limpligast gors detta genom att blanketten FOR8008 sands till
gravrattsinnehavare med bifogade villkor for fornyelsen av gravritten.

De villkor som ska redovisas ar dels tiden, dels avgiften for upplatelsen, vilket
huvudmannen bor ha fattat ett policybeslut om, se avsnitt 9.6.3 samt 5.8.

Huvudmannen ska som bekriftelse pa fornyelsen av gravritten skicka over ett nytt
gravbrev till gravrattsinnehavaren.

9.6.1 Hinder for férnyelse

Nir tiden for en gravratt gar ut har gravrattsinnehavaren, enligt 7 kap. 9 § begrav-
ningslagen, mojlighet att fornya gravratten under forutsattning att gravplatsen ar vil
vardad, att upplatelsen inte medfor nigot synnerligt men for begravningsplatsens
andamalsenliga ordnande och skotsel samt att gravrittsinnehavaren har anmalt att
han vill f4 upplételsen fornyad.
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Den gravrittsinnehavare som vill fornya sin gravratt har formodligen ocksa ett
intresse av att skota graven, sd det villkoret for att f gravratten fornyad brukar det
inte vara nagra problem med. En fornyad upplatelse kan medfora synnerliga men for
begravningsplatsens dandamalsenliga ordnande och skotsel om huvudmannen till
exempel behover lagga ner ledningar just dir denna gravplats ar beldgen eller om nés-
tan samtliga gravplatser i gravkvarteret dr dterlimnade och huvudmannen planerat att
hela gravkvarteret ska anvandas for ett annat gravskick. Om huvudmannen tianker
avsld ansokan om fornyelse av gravritten med den motiveringen bor det finnas ett
beslut om hur gravkvarteret ska anvindas eller att planerna ar sa langt framskridna att
beslutet ar nira forestdende. I forarbetena till bestimmelser (prop. 1990/91:10 s. 59)
anges att en gravritt i princip bor fa fornyas sa lange det finns ndgon efterlevande som
ar villig att ta pa sig de forpliktelser som dr forenade med innehavet av gravratt. Ett
avslag pa en ansokan om fornyelse av gravritten kan overklagas i vanlig ordning till
lansstyrelsen.

9.6.2 Tid for fornyelse

Huvudmannen ska tillhandahdlla gravplats eller motsvarande utan kostnad for dods-
boet under en tid av 25 ar for den som vid dodsfallet var folkbokford inom dennes
forvaltningsomrade enligt 9 kap. 6 § begravningslagen. I 7 kap. 5 § begravningslagen
anges ddremot att en gravratt kan vara i minst 15 ar och hogst 50 ér eller for all fram-
tid. Dessa bestimmelser har funnits med i lagstiftningen sedan lang tid tillbaka. Med
stod av dem utgor minsta tiden for en gravritt 15 ar, vilket kan vara en lamplig tid for
gravrittens fornyelse. Upplatelse for all framtid har bevarats i lagen med hédnsyn till
andra religiosa traditioner som kraver att gravar inte dteranvands. Det finns dldre per-
soner som av latt forstaeliga skl onskar att tiden for fornyelse av gravratten bor vara
kortare dn 15 ar, vilket dock inte dr mojligt enligt begravningslagen. A andra sidan
finns det de som tycker att tiden for fornyelse bor vara 25 ar, sdsom vid forsta upp-
latelsen. Vid liangre tid for fornyelse riskerar forvaltningen att fa farre kontakter med
gravrittsinnehavarna och darmed fa dalig ordning i gravboken. Huvudmannen bor
endast ha en tidsperiod vid fornyelse for att inte fordyra och komplicera administra-
tionen. Se avsnitt 5.8.

9.6.3 Avgift for fornyelse

Vid fornyelse av gravritten fir huvudmannen ta ut en sirskild avgift av gravratts-
innehavaren enligt 9 kap. 9 § begravningslagen, om fornyelsen inte har nadgot sam-
band med ny gravsittning.

Det ar fullméktige som beslutar om storleken pa denna avgift, vilket gors i samband
med att budgeten antas for kommande verksamhetsar. Storleken pa avgift har sin
utgdngspunkt i flera faktorer. Det dr ndgot positivt att ha gravrattsinnehavare och
avgiftsnivan bor darfor liggas pa en niva att det dr ekonomiskt mojligt for gravratts-
innehavaren att fornya gravratten. Men det kan ocksa vara sa att det 4r ont om grav-
platsmark och huvudmannen vill ha tillbaka gravplatser. Avgiften ska ticka de admi-
nistrativa kostnader som forvaltningen har for att hélla gravrittsregistret aktuellt
under den fornyade gravrittstiden. De avgifter som brukar diskuteras ligger mellan
750 och 1 500 kronor for 15 ar. Har huvudmannen vildigt ont om gravplatsmark
kanske avgiften sdtts hogre. Eftersom detta mer sillan ar fallet sa finns det de som
tycker att huvudmannen inte borde ta betalt for fornyelsen eftersom det finns hur
mycket gravplatsmark som helst. Avgiften ar dock tankt att ticka det administrativa
arbete som huvudmannen har vid fornyelse, oavsett tillgdng pa gravplatsmark.
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9.7 Allméanna linjen samt gravratt for all framtid

Fore den 1 januari 1964 fanns det tva typer av gravplatser: allman grav och egen grav-
plats med nyttjanderatt.

Det fanns en allmin skyldighet for forsamlingen att tillhandahalla gravplats till alla
forsamlingsbor oberoende av vilken ekonomisk situation de befann sig i. Dessa gravar
kallades allman grav, allmanna linjen eller allmdnna varvet. Har skedde gravsattning-
arna allt eftersom dddsfallen intriffade, inte ens ikta makar hamnade bredvid varan-
dra. De anhoriga hade ingen gravratt till dessa gravplatser och hade ingen som helst
bestaimmanderatt 6ver dem. Ibland satte de dock upp en liten gravsten. Det karaktaris-
tiska utseendet pd allmdnna varvet idag ar en tét foljd av sma gravstenar. Ibland har
huvudmannen brutit allmidnna linjen genom att lata anhoriga gravsitta en askurna
och i det sammanhanget upplata graven med gravratt. For att allmdnna linjen inte ska
forsvinna helt fran dagens kyrkogardar bor huvudmannen snabbt ta stillning till vad
som ska bevaras ur kulturhistorisk synpunkt och vad som kan ateranvindas.

Daremot uppldts mot en avgift egen gravplats med nyttjanderatt enligt lag om nytt-
janderitt till gravplats (1916:4) frén 1916. Det ar hirifrdn uttrycket kopegrav harror.
I de avtal som slots kom parterna 6verens om vilken tid nyttjanderatten till graven
omfattade. Oftast upplits nyttjandet av gravplatsen pa all framtid men fran 40-50-talet
blev det vanligt att tidsbegridnsa nyttjanderitten till 50 4r. Ar nigon levande person
antecknad som gravrittsinnehavare till en all framtidsgrav si géller den gamla 6ver-
enskommelsen fortfarande — pacta sunt servanda — avtal ska hallas.

Efter 1964 da gravrittslagen infordes blev det allt ovanligare att avtal om gravritt
for all framtid slots, men det har sdkert gjorts dven efter 1964.

Gravritt for all framtid kan upphora om det inte finns ndgon gravrattsinnehavare
som gor ansprak pa sin rétt enligt 7 kap. 19 § begravningslagen. For att fa klarhet i att
det inte finns ndgon som gravritten kan ga over till reckommenderar arbetsgivarorga-
nisationen huvudmannen att tillimpa arbetsmodellen for »Soka gravrattsinnehavare«,
se avsnitt 9.9. Gravritt for all framtid upphor dven om gravritten forverkas. Nar
gravritten dr aterlimnad upphor partsforhdllandet i ett eventuellt gravskotselavtal.
Detta giller aven gravskotselavtal upprittade for all framtid. Finns det pengar kvar for
gravskotsel ska dock skotselatagandet fortsatta.

9.8 Rattelse av uppgift i gravbok

Kontrollen av dodsboets lamnade uppgifter ar i normalfallet begransad och uppgiften
om ny innehavare tas for god. Emellertid forekommer det att den lamnade uppgiften
senare visar sig ha varit felaktig eller ofullstindig. Vanligen uppticks det forst i sam-
band med nya gravsittningar inom gravplatsen. Det kan till exempel vara syskon,
sambo eller annan nira anhorig som konstaterar att han eller hon inte blivit antecknad
som innehavare och dirmed uteslutits fran att utova en gravrittsinnehavares rattigheter,
exempelvis att fa bli gravsatt inom gravplatsen eller att bestimma 6ver gravanord-
ningen.

Det skulle framsta som orimligt och orattvist mot enskild att inte ritta en uppgift i
gravbok. Begravningslagen stéller heller inte upp néagra hinder for att dndra anteck-
ning om gravrattsinnehavare i efterhand. En rattelse av uppgift i gravbok bor ske med
ledning av 26 eller 27 §§ forvaltningslagen och utga fran regeln att man som dédsbo-
delagare kan avsta fran en ratt till gravplatsen, men inte uteslutas fran ratten. Har en
dodsbodelagare blivit utesluten fran sin ratt till gravplatsen bor darfor rattelse av upp-
giften i gravboken ske.
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Rittelse av gravboksuppgift kan dven bli aktuell nar felaktigheten uppkommit vid
upplatelsetillfillet eller i samband med att huvudmannen soker efter aktuella grav-
rittsinnehavare.

9.8.1 Forfarande vid rattelse av gravboksuppgift

Den som anser sig ha blivit felaktigt utesluten fran ratt till gravplats, exempelvis nir
anmilan om ny innehavare dgde rum, bor lamna en skriftlig ansokan om rattelse till
huvudmannen. Forvaltningen 6versiander darefter ansokan till den eller de som i grav-
boken ar antecknade som gravrittsinnehavare med begiran om deras yttrande 6ver
ansokan. Yttrandet bor komma in till huvudmannen inom tva veckor. Av yttrandet ska
framga att den som stdr antecknad i gravboken medger eller motsatter sig att den som
begart rattelsen skrivs in som gravrittsinnehavare i gravboken och varfor. Observera
dock att ett tidigare positivt beslut om att registrera en person som gravrittsinnehavare
inte kan dndras. Redan antecknade gravrittsinnehavare kan siledes inte avregistreras.

Huvudmannen provar direfter om rittelse ska ske eller inte. Visar skriftvixlingen
att en felaktighet har begatts nar anmalan gjordes bor rattelse ske. Enbart det faktum
att redan antecknade gravrittsinnehavare motsitter sig ytterligare gravrittsinne-
havare dr inte i sig grund for avslag pa en ansokan om rattelse. Att en dodsbodeldagare
senare angrar sig innebar inte att uppgiften var felaktig nar den limnades.

Information om att beslutet gar att 6verklaga ska pd vanligt satt lamnas till den som
beslutet gdtt emot. Av informationen ska framga att beslutet kan 6verklagas till lans-
styrelsen. Blanketten FOR8018, om hur man 6verklagar hos lansstyrelsen, finns att
hamta pé arbetsgivarorganisationens webbplats.

9.9 Soka gravrattsinnehavare

Gravboken saknar ibland helt uppgift om aktuell innehavare till gravplats. Vanligen
ror det sig om dldre upplatelser. Fore den 1 april 1991 behovde inte gravrattsinnehav
anmadlas till huvudmannen utan gravritten overgick automatiske till efterlevande
arvingar. Ritten till gravplatsen kunde diarmed 6vergd i flera sliktled utan att detta
kom till huvudmannens kannedom.

Genom begravningslagen som tradde i kraft den 1 april 1991 infoérdes en anmal-
ningsskyldighet for dodsboet. For att komplettera bristfilliga gravbocker forsoker
huvudmiannen komma i kontakt med eventuella gravrittsinnehavare.
Sokningsforfarandet som beskrivs nedan ar ett hjalpmedel i detta arbete.

Om det i gravboken finns ett personnummer angivet pa gravrattsinnehavaren, men
huvudmannen inte kommer i kontakt med gravrittsinnehavaren till foljd av felaktig
adress, kan sokning ske genom SPAR (Statens personadressregister). Finns inget per-
sonnummer pd gravrattsinnehavaren och kontakt inte kan uppnds bor huvudmannen
anvianda sig av det tillvagagangssatt som foljer i arbetsmodellen nedan under avsnitt
9.9.1. Detta for att f4 kontakt med eventuella gravrattsinnehavare for att forma dem
att lata anteckna sig i gravboken som innehavare. Rittsinnehavarna saknar i allmanhet
kdnnedom om betydelsen av att vara antecknad i gravboken som gravrittsinnehavare.
Att vara antecknad i gravboken dr en forutsittning for att kunna utova sin ratt som
foljer av begravningslagen. Att vara innehavare innebir dven forpliktelser sisom att
halla gravplatsen i ordnat och vardigt skick.
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9.9.1 Arbetsmodell for att s6ka gravrattsinnehavare

9.9.1.1 Satt upp en skylt pa gravplatsen

Huvudmannen bor som en forsta atgard satta upp en skylt pa gravplatsen. Skylttexten
bor vara kortfattad och innehélla en uppmaning att ta kontakt med kyrkogards-
forvaltningen/expeditionen. Skylten bor finnas pa gravplatsen under minst tva allhelgona-
helger och tva morsdag. Under denna tid far det forutsittas att nigon med anknytning
till gravplatsen besoker platsen och tar del av uppmaningen.

Lamplig tidpunkt att sdtta ut skyltarna kan vara infor allhelgonahelgen eller mors
dag nir det kommer manga besokare till kyrkogérden.

For att ytterligare skapa uppmarksamhet kring de atgiarder som huvudmannen vidtar
for att dterfinna gravrittsinnehavare, kan kontakt tas med lokalpressen och informera
om att forvaltningen satter ut skyltar. Det kan bli en bra artikel om kyrkogarden som
lockar folk till att bestka den.

Forslag till text pa skylten:
»Slaktingar eller narstdende till gravsatta. Var vinliga kontakta kyrkogardsforvalt-
ningen for upplysningar«.

Huvudmannen bor infor den kommande dokumentationen gora en notering om
ndr skylten placerades pa gravplatsen.

9.9.1.2 Informera pa begravningsplatsen genom ett anslag

Den kortfattade texten pa skylten pd gravplatsen kraver en mera utforlig information
om skilet till den skyltning som forekommer pa gravplatserna. Denna information bor
limnas pa en anslagstavla pa eller i anslutning till begravningsplatsen. Saknas formell
anslagstavla bor anslaget placeras vil synligt, exempelvis vid vattenposter. Information
kan dven publiceras pa forsamlingens webbplats.

Forslag till information pa anslagstavlan och férsamlingens webbplats:
Kyrkogardsforvaltningen har satt upp skyltar pa vissa gravplatser med uppmaningen
»Kontakta kyrkogardsforvaltningen« i enlighet med de administrativa rutiner som
finns for att leta ratt pd gravrittsinnehavare.

Fore den 1 april 1991 fanns ingen skyldighet for gravrittsinnehavare att anmala sitt
gravrattsinnehav till huvudmannen for begravningsverksamheten. Huvudmannen
hade inte heller ndgra bra rutiner for att samla in sidana uppgifter.

For att gravbockerna ska bli ordentligt uppdaterade vill forvaltningen komma i
kontakt med anhoriga eller andra som kinner till nigot om anhoriga till den/dem som
ar gravsatta pa gravplatsen.

Fér inte kyrkogardsforvaltningen kontakt med anhériga finns det risk for att grav-
platsen kommer att betraktas som aterlimnad till huvudmannen. Det kan medfora att
gravanordningen tas bort.

Skyltar har satts ut pa foljande gravplatser: kvarteret xx gravplats y1, y5, osv. Hor
av dig till expeditionen som ar 6ppen mandag—fredag 8.00-12.00 och 12.30-16.30
per tel 00-00 00 00 eller per brev till adress: xxx

Huvudmannen bor infor den kommande dokumentationen gora en notering om
nar anslaget sattes upp pa anslagstavlan och om ndgon anslagstavla inte finns, var
informationen i s3 fall sattes upp.
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9.9.1.3 Informera inom orten — genom annonsering

Informationen om huvudmannens insatser att komma i kontakt med innehavare till
gravplatser bor spridas inom orten. Detta kan ske genom ett forsamlingsblad eller
annat informationsblad som delas ut till alla hushall pa orten. I de fall det finns flera
huvudmin for begravningsverksamheten inom en kommun bor annonsering ske i ett
informationsblad som sprids i hela kommunen eller i lokalpressen. Den formella del-
givningen kan vara formulerad enligt nedan.

Forslag till annonsformulering:

DELGIVNING
X Forsamling soker gravrattsinnehavare till gravplatser pa x-, y- och z-kyrkogard.

Huvudmannen for begravningsverksamheten ar skyldig att fora gravbok eller grav-
register dar det ska anges namn, personnummer och adress pa den eller dem som
gravplatsen upplatits, overlatits eller gatt dver till. Det innebar att huvudmannen ska
fora register over gravrattsinnehavarna.

Det ar sdllan det finns ndgon anteckning om gravrittsinnehavare om den som dr
begravd pa gravplatsen dog fore den 1 april 1991. Vid den tidpunkten forelag ingen
skyldighet att anmaila gravrattsinnehavet till upplataren, som inte heller hade nagra
administrativa rutiner for att f in uppgifterna.

Vilka gravar géller det

De gravar som berors av denna delgivning ar forsedda med en skylt med uppmaning
att kontakta kyrkogardsforvaltningen/kyrkogardsvaktmastaren/pastorsexpeditionen.
P4 anslagstavlorna pa x-,y- och z-kyrkogard och pa forsamlingens webbplats
www.kyrkstaden.se finns forteckning 6ver de gravplatser som forsetts med skyltar.

Hur far du kontakt med forvaltningen
Du som vill veta om denna delgivning beror dig eller om du verkligen ar antecknad
som gravrattsinnehavare ska kontakta X-férsamling. Expeditionen har telefon 0000-
00 00 00 och telefontid mandag—fredag kl 9.00-11 och kl 13-15. Var besoksadress dar
xxx och brev skickas till yyy.

Kontakt ska tas senast 20xx-xx-xX.

Far inte huvudmannen kontakt med anhoriga finns det risk for att gravplatsen
kommer att betraktas som dterlimnad till huvudmannen. Det kan medfora att grav-
anordningen tas bort.

X-stad september 20xx
X-forsamling/X-samfillighet

Huvudmannen ska dokumentera var och nar information och delgivning gjordes.
Kopia av delgivningen ska bevaras.

9.9.1.4 Anhoriga som anmadler sitt intresse for gravplatserna
Alla de atgarder som huvudmannen vidtagit for att dterfinna anhoriga till de gravplat-
ser dir gravrittsinnehavare saknas ger oftast bra resultat. Anhoriga hor av sig och
sager sig vara villiga att vara gravrittsinnehavare.

Den som vill vara gravrittsinnehavare far fylla i blanketten FOR8011. Var det en
gravplats med gravritt for all framtid antecknas namnet pa den som anmalt sig. Om
daremot gravrittstiden har gdtt ut erbjuds en fornyelse av gravritten pa de villkor som
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galler hos huvudmannen enligt 7 kap. 12 § begravningslagen, se avsnitt 9.9.1.9 nedan.
Visar det sig sedan att det finns fler som vill vara gravrittsinnehavare far rattelse av
uppgift i gravboken goras enligt avsnitt 9.8 ovan.

9.9.1.5 Avsluta sékandet

Nir atgarderna ovan genomforts och ingen har trots detta hort av sig ska sokandet
avslutas. Det far anses ligga i innehavarens eget intresse att aktivt bevaka sin ratt till
gravplatsen genom att lata anteckna sig i gravboken. Har ingen hort av sig inom den
angivna tiden av tva ar bor huvudmannen kunna utga fran att det numera inte finns
ndgon innehavare av ritten till gravplatsen.

Gravplatsen far darmed anses som dterlimnad till huvudmannen och darigenom
upphor gravratten enligt 7 kap. 19 § begravningslagen. Nar en gravratt ar dterlamnad ar
upplataren dock skyldig att behalla gravplatsen under minst 25 ar fran gravsittningen
till forman for den som senast har gravsatts dir enligt 7 kap. 20 § begravningslagen.

Nar gravratten pd detta sdtt ar dterlimnad upphor partsforhéllandet i ett eventuellt
gravskotselavtal. Forsamlingen blir nimligen part med sig sjilv. Finns det pengar kvar
for gravskotsel ska dock skotseldtagandet fortsitta. Finns det inga pengar kvar upphor
skotseln och gravplatsen kan forberedas for dteranvandning.

9.9.1.6 Sammanstall en rapport

Huvudmannen bor utgd fran att i en obestimd framtid kommer narstdende eller
annan att efterforska gravplatsen. Ndgon soker exempelvis sina rotter eller soker grav-
platsen av ndgot annat skal.

Den som efterforskar gravplatsen bor kunna fa ta del av de insatser som huvudman-
nen gjort for att komma i kontakt med eventuell innehavare. Sokandet bor darfor avslu-
tas med en rapport sa att allmanheten och efterlevande kan se vad huvudmannen gjort i
arendet. Detta dr ocksa viktigt utifrdn att huvudmannen har myndighetsuppgifter.

Av rapporten bor framga bland annat:

— tidpunkten nir skylten placerades inom gravplatsen

— tidpunkten nir anslaget placerades pa begravningsplatsen

— textinnehallet pa anslaget

— tidpunkten nir informationen limnades inom orten

— fotokopia pa texten i informationsbladet

— foto pa gravanordning och dess text, se avsnitt 9.9.1.8.

— foto pa gravplatsen som visar bland annat dess utsmyckning, se avsnitt 9.9.1.8.

Har huvudmannen gjort ytterligare insatser for att fista eventuell gravrittsinne-
havares uppmairksamhet pa att han eller hon bor anmala sin ratt till gravplatsen bor
aven dessa insatser noteras i rapporten. Insatserna kan ha bestétt i dppet hus pa grav-
smyckningsdagen eller vid annat tillfdlle. Andra insatser kan ha varit sliktforskning i
varierande omfattning.

9.9.1.7 Rapporten protokollférs

Rapporten bor behandlas vid sammantrade med kyrkorad, kyrkogardsutskott eller
det organ som praktiskt fullgor uppgifterna enligt begravningslagen. Darmed blir
rapporten protokollford.
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Forslag till hur paragrafen kan vara utformad:
§ XX Rapport om avslutat sokande av gravrittsinnehavare (Dnr XX/ 00)
En rapport foreligger om de dtgirder som vidtagits for att soka gravrittsinnehavare
till de gravplatser som i gravboken saknat anteckning om gravrattsinnehavare, bilaga x.

Kyrkorddet/kyrkogardsutskottet beslutar att ligga rapporten till handlingarna
samt att konstatera att gravplatserna x1, x3 i kvarter y pa z-kyrkogdrd far anses
aterlimnade till huvudmannen eftersom ingen anmalt sitt intresse for att bli antecknad
som gravrattsinnehavare enligt 7 kap. 19 § begravningslagen.

Genom anteckning pa gravbokens anteckningssida om dag for sammantradet samt
paragraf, blir det mojligt att i en framtid lattare kunna aterfinna och ta del av rappor-
tens innehall.

9.9.1.8 Foto pa gravanordningen skickas till Sveriges Slaktforskarférbund
Foton pa borttagna gravanordningar bor skickas till Sveriges Slaktforskarforbund.
Lds mer om Sveriges Sliaktforskarforbund pd deras hemsida www.genealogi.se. Dar
finns ocksa information om hur bilder och information om gravanlaggningen kan lad-
das upp pa hemsidan.

9.9.1.9 Upplatelse av gravplats pa nytt
Sokandet har begransats till tva ar. Skulle ndgon efter denna tidpunkt ta kontakt med
huvudmannen och begira att fa bli antecknad som innehavare far huvudmannen prova
om detta dar mojligt. Sedan 1 maj 2012 finns en ny bestimmelse i begravningslagen, 7
kap. 12 § andra stycket, som reglerar mojligheten att dterupplata en dterlimnad grav-
plats, se dven avsnitt 9.10.3.1 nedan. For att huvudmannen ska bifalla en sidan anso-
kan kravs att sokanden har nidra anknytning till tidigare gravrittsinnehavare eller till
ndgon gravsatt inom gravplatsen, antingen genom sliktskap eller pd ndgot annat sitt.
I bestimmelsen anges dven att en ansokan ska goras inom 25 ar fran den senaste grav-
sattningen. Det dr dock mojligt for huvudmannen att dterupplata en gravplats trots att
det gatt langre tid dn 25 ar sedan senaste gravsattningen. Om huvudmannen godtar
ansokan sker upplatelsen enligt de regler som giller for tidpunkten for dterfaendet. De
ursprungliga villkoren behover huvudmannen siledes inte ta hansyn till.

Visar det sig sedan att det finns fler som vill vara gravrattsinnehavare far rittelse av
felaktig uppgift i gravboken goras enligt avsnitt 9.8.

9.10 Gravrattens avslut

9.10.1 Overlatelse av gravritten

Enligt 7 kap. 11 § begravningslagen far gravratten overlatas till nigon som genom
sliktskap eller pa annat sitt har ndra anknytning antingen till 6verlataren eller till
ndgon som ar gravsatt inom gravplatsen, se dven avsnitt 9.4.1. En overlatelse till juri-
disk person ir enligt ordalydelsen i 7 kap. 11 § begravningslagen inte mojlig.
Gravrittsinnehavaren kan 6verlata en gravritt genom att antingen i gravbrevet, blan-
kett FOR80035, eller blanketten FOR8010 fylla i vem gravritten ska overga till.
Huvudmannen ska prova sldktskapet eller anknytningen vid en 6verlatelse. Genom att
utfarda ett nytt gravbrev med den nye gravrittsinnehavarens namn har huvudmannen
aviserat att dverlatelsen godkants och att han skrivits in i gravboken. Godkanner daremot
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inte huvudmannen overlatelsen ska beslutet motiveras och gravrittsinnehavaren, som
skrivit overlatelsen, underrittas om mojligheten att 6verklaga beslutet. Beslutet ska
skickas med mottagningsbevis, se avsnitt 6.1.1.

Gravritten far inte gd Over till ndgon som inte ar villig att Gverta den enligt 7 kap.
14 § andra stycket begravningslagen.

9.10.2 Forordnande av gravratten

Gravrittsinnehavaren kan redan i samband med anmailan om gravrittsinnehav, eller
senare, skriftligen forordna vem gravritten ska ga over till ndr innehavaren avlider,
7 kap. 15 § begravningslagen. Detta ar ett effektivt satt att undvika de stridigheter som
kan uppstd nar gravrittsinnehavaren avlider och dodsbodeldgarna inom sig ska utse
vem gravritten ska ga over till. Gravritten kan endast ga 6ver till den/dem som genom
slaktskap eller pa annat sitt har nara anknytning till den avlidne gravrittsinnehavaren
eller nigon annan som ar gravsatt inom gravplatsen, eller allminna arvsfonden. Finns
ett skriftligt forordnande som uppfyller kraven i 7 kap. 14 och 15 §§ galler detta fore
dodsboets eventuella anmalan om gravrittsinnehavare. Det skiftliga forordnandet kan
goOras genom att gravrittsinnehavaren antingen i gravbrevet, blankett FOR80035, eller
blanketten FOR8007 fyller i namnet pa den som gravritten ska ga over till efter inne-
havarens dod. Det finns dock inga formkrav for hur ett forordnande ska se ut. For att
dessa uppgifter inte ska komma bort och for att huvudmannen inte ska uppmana
dodsboet att inom sig utse gravrattsinnehavare kan det vara klokt av gravrattsinne-
havaren att lamna over en kopia pa forordnandet till huvudmannen. Huvudmannen
bor enligt 8 § begravningsforordningen ldta anteckna detta i gravbrevet.

Gravritten far inte gd 6ver till ndgon som inte ir villig att 6verta den enligt 7 kap.
14 § andra stycket begravningslagen.

9.10.3 Aterlamnande av gravritten - ingen vill vara
gravrattsinnehavare

En gravrittsinnehavare kan nar som helst under l6pande gravratt terlimna gravrat-
ten till huvudmannen enligt 7 kap. 12 § forsta stycket begravningslagen. For detta kan
blanketten FOR8013 anvandas.

Det kan ocksa vara sd att det inte finns ndgon som vill vara gravrittsinnehavare och
da far gravratten anses aterlimnad till huvudmannen.

I avsnitt 9.3 ovan har vi talat om huvudmannens skyldighet att skota graven under
vissa forutsdttningar samt att graven forbehdlls den avlidne i 25 ar enligt 7 kap. 20 §
och 8 kap. 1§.

9.10.3.1 Mdjlighet att aterupplata
Det finns ingenting som hindrar huvudmannen att upplata en dterlimnad gravplats till
ndgon som vill ta pa sig att ta hand om graven pa gillande villkor, under férutsattning
att vederborande har sliktskap till eller pd ndgot annat sitt har nira anknytning till
den eller de som ar gravsatta i graven, 7 kap. 12 § andra stycket begravningslagen. Om
flera skulle ansoka om att fa bli gravrittsinnehavare kan alla antecknas som gravritts-
innehavare. En forutsittning dr dock att de dr Overens om att alla antecknas som
gravrittsinnehavare. Ar de inte 6verens kan turordningsreglerna i 7 kap. 23 § tillim-
pas (prop. 2011/12:51 s 27). Har 25 ar gatt sedan senaste gravsattningen och huvud-
mannen anser att gravplatsen ska dteranvdndas uppldts gravplatsen pa nytt.
Huvudmannen avgor hur dterlimnade gravplatser ska anvandas.

Det hinder att de som dterlimnat gravritten dngrar sig ndr de ser att ndgon annan
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slakting har blivit antecknad i gravboken som gravrittsinnehavare. I dessa fall har den
tidigare gravrattsinnehavaren ingen mojlighet att ansoka om att aterfd gravritten pa
nytt. Ar det den ursprunglige gravrittsinnehavarens mening att nigon annan person
inte ska fa bli gravrittsinnehavare till graven sa far han behalla den eller 6verlata den
till ndgon som ir villig att ta pa sig ansvaret for den.

9.10.4 Gravrattstiden Ioper ut

Om gravrittsinnehavaren inte vill férnya gravratten nar den gatt ut innebir det att
huvudmannen blir innehavare av gravritten enligt 7 kap. 32 § begravningslagen.
Huvudmannen ska i god tid innan gravrattstiden gar ut informera gravrattsinnehava-
ren om att tiden I6per ut och om villkoren for fornyelse.

9.10.5 Forverkande av gravratten

Ytterligare ett sdtt att fa gravratten att upphora ar om huvudmannen forklarar den
forverkad till foljd av uppenbar vanvard enligt 7 kap. 32 och 33 §§ begravningslagen.
Hur en gravritt kan forverkas till f6ljd av uppenbar vanvard beskrivs i avsnitt 6.4.4.
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BEGRAVNINGSAVGIFT OCH SARREDOVISNING - KAMMARKOLLEGIET OCH BEGRAVNINGSAVGIFTEN

10.Begravningsavgift
och sarredovisning

Av 9 kap. 4 § begravningslagen och i forordningen (1999:729) om begravningsavgift
framgdr att Kammarkollegiet pd forslag av huvudmannen ska faststilla avgiftssats-
erna for begravningsavgift, bide for medlemmar och icke medlemmar inom Svenska
kyrkan. Avgiftssatsen ska grundas pa en sarredovisning av verksamhetens intikter och
kostnader. Intikterna ska baseras pd de sammantagna beskattningsbara forvirvs-
inkomsterna for folkbokforda inom huvudmannens forvaltningsomrade. I de fall en
kommun 4r huvudman, dvs. betriffande Stockholm och Tranis, faststiller kommunen
begravningsavgift.

10.1 Kammarkollegiet och begravningsavgiften

Senast den 1 november ska huvudmin inom Svenska kyrkan underritta
Kammarkollegiet om de avgiftssatser for begravningsavgift som foreslas for det kom-
mande beskattningsdret. Senast den 1 december ska Kammarkollegiet meddela
Skatteverket och Svenska kyrkan om de avgiftssatser som gilla for nistkommande
beskattningsar. Kammarkollegiets beslut om begravningsavgift for enskild huvudman
far inte 6verklagas.

10.2 Sarredovisning av begravningsverksamhetens ekonomi

Bakgrunden till kravet pa sirredovisning ar att den lagreglerade begravningsverksam-
heten ar finansierad med allmanna medel och inte far bara kostnader som tillhor 6vriga
verksamheter som forsamlingar bedriver. Begravningsverksamheten finansieras med
en begravningsavgift som dr lika for kyrkotillhoriga och icke medlemmar inom en
huvudmans forvaltningsomrade. De som inte tillhor Svenska kyrkan ska inte bidra
med medel till kyrklig verksamhet. Begravningsavgiften ska enbart anvindas for att
tacka de kostnader som huvudmannen har for att skota begravningsverksamheten.
Det ar darfor nodvandigt att verksamhetens intikter och kostnader sarredovisas for
att en korrekt avgiftssats ska kunna faststillas.

Enligt forarbetena till begravningslagen ar det en uppgift for huvudmainnen sjilva
att utforma en modell for siarredovisning. Regeringen anforde att den modell som
Svenska kyrkans forsamlingsforbund, nuvarande Svenska kyrkans arbetsgivarorgani-
sation, utformat kunde fungera som forebild. Vidare anforde regeringen att den till-
synsverksamhet som aligger lansstyrelserna bor utgora en sakerhet for att sarredovis-
ningen uppfyller rimliga krav (prop. 1998/99:38 5.110).

10.2.1 Modell for sarredovisning

Den av Svenska kyrkans Forsamlingsforbund framtagna Modell for sdrredovisning av
begravningsverksambetens intikter och kostnader 2008 ar en rekommendation for att
en enhetlig redovisning ska tillampas 6ver hela landet. I modellen sags uttryckligen att
berdakning av fordelningsnycklar alltid ska dokumenteras och att dokumentationen ar
en del av rikenskapsmaterialet. Huvudmannen bor i arsredovisning och i budget tyd-
ligt ange enligt vilka principer sarredovisningen sker. Modellen finns pa arbetsgivaror-
ganisationens webbplats samt under Verksamhetsstod/Ekonomi och finans/Ekonomi/
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KRED pa Svenska kyrkans intrandt. Rekommendationen ar granskad av Svenska kyr-
kans redovisningskommitté, KRED. Radgivning, utbildning m.m. rérande sarredovis-
ningen hanteras av handliggare pa kyrkokansliet, tel 018-16 95 00.

Fordelningen av kostnader for arbetet pa kyrkogarden utgdr fran principen att all
skotsel och allt underhdll av kyrkogérdens allmidnna ytor, inklusive ofinansierade skot-
selgravplatser med avtal ingdngna fore ar 2000 samt kulturgravplatser bedomda i
samrad med lansstyrelsen, ar begravningsverksamhet. Senare avtal om gravskotsel och
skotsel av kyrkotomt dr forsamlingsverksamhet. For att klara denna berikning kravs
ett aktuellt matningsunderlag. Matningen bor uppdateras ungefar vart femte ar.

10.2.2 Manual fér sérredovisning

Till ytterligare hjalp for huvudminnen i arbetet med sarredovisningen har arbetsgivar-
organisationen tagit fram en manual for att tydliggora granssnittet mellan begrav-
ningsverksamhet och forsamlingsverksamhet. Manualen ansluter i allt vasentligt till
Modell for sdrredovisning av begravningsverksambetens intdkter och kostnader 2008
men ar mer detaljerad och syftar till att utifrdn fragor i det praktiska forvaltnings-
arbetet avgora vilken verksamhet som ska bekosta olika aktiviteter. I manualen klar-
gors ocksa ett antal fall nar det ar dodsboet som ska betala en aktivitet. Manual for
sdrredovisning av begravningsverksamhetens intikter och kostnader finns pa arbets-
givarorganisationens webbplats.



GRAVSKOTSEL — DE EKONOMISKA FORUTSATTNINGARNA

11. Gravskotsel

Begravningslagen skiljer tydligt pa begravningsplats och gravplats. Enligt 2 kap. 12 §
begravningslagen ska huvudmannen halla begravningsplatsen i ordnat och vardigt
skick ochi7 kap 3 § star det att det ar gravrittsinnehavaren som ska halla gravplatsen
i ordnat och virdigt skick.

Pa grund av denna fordelning av skotselansvaret kan inte gravskotsel kallas for
begravningsverksamhet, men pa grund av forhdllanden som radde fore 4r 2000 kan
anda en mingd gamla skotseldtaganden vara begravningsverksamhet. Darfor ar det
viktigt att halla reda pa vad som giller i det ena och det andra fallet, speciellt for sar-
redovisningen av gravskotseln. I det foljande forklaras detta.

11.1 De ekonomiska férutsattningarna

11.1.1 Gamla ofinansierade skétselataganden

Gamla enskilda och skriftliga dtaganden om gravskotsel for manga ar eller »all fram-
tid« som ingicks fore ar 2000 bekostas ofta av begravningsavgiften. Det bestimdes
infor ar 2000 och uttrycks pa foljande satt i propositionen 1998/99:38 Staten och
trossamfunden, sid 115: »De aldre skotselatagandena har gjorts under en tid dd andra
forutsdttningar géllde for forsamlingarnas ekonomi dn vad som kommer att bli fallet
efter relationsdndringen och da en siarredovisning av begravningsverksamhetens kost-
nader inte var regel. Regeringen anser darfor att det ar rimligt att kostnaden for alla
aldre skotseldtaganden som inte ticks av fonderade medel dven i fortsittningen
betraktas som en driftskostnad i begravningsverksamheten och betalas genom begrav-
ningsavgiften«,

Allt eftersom de gamla avtalen upphor minskar kostnaden for dem. Man brukar
kalla dessa for ataganden i den »gamla gravskotselskulden«.

11.1.2 Nya skotselataganden

Fran och med 1 januari 2000 ar det nya regler for gravskotselns finansiering och det
beskrevs ocksd i samma proposition med foljande: »Kostnader for sadana frivilliga
ataganden rorande till exempel skotsel av enskilda gravplatser som huvudminnen tar
pa sig efter relationsandringen bor daremot inte belasta de medel som tas in genom
den obligatoriska begravningsavgiften. Dessa ataganden maste darfor baseras pa en
noggrann kalkyl sd att de sarskilda avgifter som tas ut ger full kostnadstickning«.

Av denna skrivning forstdr man att huvudmannen inte har ndgon skyldighet att
tillhandahalla gravskotselservice — det ar frivilligt. Gravskotsel ska darfor betraktas
som en konsumenttjanst som skulle kunna tillhandahallas av andra aktérer dn just
huvudmannen, vilket ocksa forekommer. Det betyder vidare att alla nya avtal om
gravskotsel ska prissittas och villkoras pa sitt s3 att de gir runt pa egna medel. Om
huvudmannen sluter avtal som inte till fullo ar finansierade, gir det inte att ticka
underskottet med begravningsavgiften. Det mdste da belasta kyrkoavgiften, vilket
leder till att forsamlingens huvuduppgifter; gudstjanst, diakoni, mission, och undervis-
ning, fir mindre pengar till sitt forfogande. Det ar inte sarskilt troligt att kyrkotill-
horiga vill att kyrkoavgiften ska anvidndas for att skota gravplatser och kanske dn
mindre 4t dem som inte tillhor forsamlingen.
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11.2 Gravskotselpolicy

Varje forsamling och kyrklig samfillighet avgor sjialv om man erbjuder gravskotsel-
tjdnster, men i manga fall torde gravrittsinnehavaren vara helt beroende av denna
service for att kunna hélla sin gravplats i ordnat och virdigt skick. Det galler speciellt
om gravrittsinnehavaren ar bosatt pd annan ort. Om skotseln av gravplatsen uteblir
och vanvard uppstar riskerar gravrattsinnehavaren att forlora sin ratt till gravplatsen.
Det finns darfor goda skal for huvudmannen att erbjuda gravskotselservice. For att sa
ménga gravrittsinnehavare som mojligt ska vara intresserade av att teckna avtal krivs
att det finns ett varierat utbud av tjanster med priser som upplevs vil virda att kopa.
Det krivs ocksd att forsamlingen tillimpar en konsekvent avgiftspolicy.

Varje huvudman bor ha en genomarbetad policy krig gravskotsel. Dar ska framga
vilken typ av skotsel som erbjuds, vad den kostar och vilka typer av avtal som erbjuds
(grundskotselavtal, ettdrsavtal, fasttidsavtal och/eller avrikningsavtal).

11.2.1 Kostnaden fér klippning av gras och grasputs pa gravratter

Fragan om kyrkogardsforvaltningen ska putsa griset runt gravstenar och rabatter pa
gravratter som en del av en grundskotsel eller som en del av begravningsverksamheten
utan kostnad for gravrattsinnehavaren har diskuterats sedan ar 2000. Arbetsgivarorganisa-
tionen har gjort bedomningen att det bade ur juridiskt och praktiskt hinseende ar det
forra som ska galla. Gravrattsinnehavaren ska bekosta skotseln av gravratten inklusive
puts runt gravsten. Foljden av att utfora grasputs runt gravsten pa begravnings-
avgiftens bekostnad far foljande negativa konsekvenser:

o Gratis grasputs leder till att gravplatser med grus eller stenramar missgynnas pa
grasgravarnas bekostnad. Huvudmannen ska inte paverka vilken typ av gravanord-
ning innehavaren vill ha. Detta har dessutom gett en negativ inverkan pa kyrkogar-
darnas kulturvirde.

¢ All myndighetsutovning utgar fran att medborgarna behandlas lika. Det dr darfor
inte bra att bedomningen av vad som ingér i begravningsavgiften skiljer sig at over
landet.

e Gratis griasputs leder till manga gravplatser utan gravrittsinnehavare eller med
innehavare utan intresse for graven. Om gravar utan plantering inte drabbas av
vanvard har innehavarna kvar gravplatsen trots att ingen besoker den. Det forsva-
rar ocksa for forvaltningen att ha kontroll pd om gravrattsinnehavarna ar i livet, om
vanvard aldrig uppstar.

e Som en foljd av ovanstaende byggs kyrkogardar ut och det nyanldggs begravnings-
platser trots att det i realiteten finns gott om gravplatser pa gamla kyrkogarden som
kunde nyupplatas.

e Begravningsavgiften blir hogre 4n den behover vara.

Om huvudmannen av olika skal anda vill skota grasputsen kostnadsfritt for gravratts-
innehavaren ska det belasta kyrkoavgiften eller tas fran 6verskott i gravskotsel-
intdkterna.

11.2.2 Tidigare utfastelser om fri gravskotsel at alla

Det har forekommit, fore ar 2000, att kyrkorad eller kyrkogdrdsnamnder fattat beslut
om att inte alls ta betalt for gravskotsel, utan man hade sa kallad fri gravskotsel. Fran
och med ar 2000 dr det inte lingre mojligt att erbjuda fri gravskotsel som del av
begravningsverksamheten.
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Fri gravskotsel fran tiden fore ar 2000 dr en generell utfastelse mot kollektivet grav-
rattsinnehavare, som baserades pa sarskilt beslut och presenterades som nagot berom-
vart under ndgon mandatperiod. Det var inget avtal med enskild gravrattsinnehavare
utan en generell utfastelse. Det dr de fortroendevaldas privilegium att fatta den typen
av beslut men ocks3 att ta tillbaks dem. Fran och med ar 2000 méste sddana utfistel-
ser bekostas av kyrkoavgiften.

11.2.3 Konsumenttjanst- och avtalslagen

Eftersom tillhandahallandet av gravskotsel inte dr reglerad i begravningslagen eller
annan lagstiftning ar tjansten frivillig till sin karaktir — en forsamling kan erbjuda den,
men kan ocksd avstd frin att gora det. Aven andra, till exempel privata entreprenérer,
kan erbjuda gravskotsel. Det innebar att det rader ett rent konsumentforhallande dar
konsumenttjanstlagen reglerar mellanhavandet mellan parterna. Blir parterna oense
om vad de faktiskt kommit 6verens om eller om det i 6vrigt uppstar tolkningsproblem
av avtalets innehall ska fragan avgoras i forsta hand i Allmanna reklamationsnimnden,
men drendet kan drivas vidare till tingsratten.

11.2.4 Standardavtal for gravskotsel

Arbetsgivarorganisationen har ett standardavtal for gravskotsel (FOR8019). Det stan-
dardavtalet bor anvindas av alla férsamlingar.

Rittspraxis for konsumentavtal leder till att den starkare parten, den som formule-
rat avtalet, far svara for oklarheter i ett avtal. De vanligaste oklarheterna har handlat
om hur ldng tid avtalen skulle gélla, men dven om vilka tjanster som avtalen omfattade.
Aven blanketten FOR8034 Godkinnande av villkor for gravsittning i askgravplats
eller kolumbarium bor innehdlla formuleringar att gravritten hélls i ordnat och var-
digt skick och for hur linge for att undvika framtida tvister.

Gravrittsinnehavaren ska som konsument kunna kinna sig trygg i det kop av tjanst
som han/hon gor. Har nedan foljer beskrivning av de olika delar som ingdr i standard-
avtalet med lite kommentarer av betydelse for tillimpningen.

11.2.4.1 Avtalsparter
Det dr forsamlingen/pastoratet som utgor den ena parten i ett gravskotselavtal och
aldrig kyrkogardsforvaltningen eller kyrkoradet. Det dr forsamlingen som dr den juri-
diska personen. Undertecknandet for forsamlingens rakning gors av behorig person
enligt given delegering. Den andra parten ar gravrattsinnehavaren eller den som fitt
fullmakt att inga avtalet.

11.2.4.2 Avtalstiden

Det finns ettars-, tredrs- och avrikningsavtal i standardavtalet. Det ar fullmiktige som
beslutar om vilka avtalstyper som forsamlingen ska tillhandahdlla om inte den uppgif-
ten delegerats till kyrkordd.

Férdelar med korta avtalsperioder

For gravrittsinnehavaren innebar ett- och tredrsavtalen bland annat att en mindre
summa betalas vid flera tillfillen istillet for en stor summa vid ett enda tillfille. Det
gor att alla gravrittsinnehavare som inte sjalv har mojlighet att skota gravplatsen ges
tillfalle att 4 sin gravplats vardad. For forsamlingen innebar ett- och tredrsavtalen att
den har god kontroll pa kostnadsutvecklingen. Ett satt att underlitta faktureringen av
ettarsavtal dr att erbjuda arlig betalning via autogiro.
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Fordelar med langre avtalsperioder

Ofta vill gravrattsinnehavaren ordna gravskotseln for langre tid genom att avsatta en
storre summa pengar. [ samband med skifte av dodsbo vill dédsbodeldgarna ofta trygga
den framtida skotseln av den avlidnes gravplats och har darfor onskemal om gravskotsel-
avtal for en tid som motsvarar gravrattstiden, vanligen 25 ar. Det dr onskvirt att for-
samlingarna sd langt som mojligt soker tillgodose dessa 6nskemal, men samtidigt
maste den ekonomiska risken, med ldnga framtida dtaganden, beaktas. Den ska goras
sa liten som mojlig. Hur alternativen ettars-, tredrs- respektive avriakningsavtal ska
hanteras beskrivs under avsnitt 11.2.6.

11.2.4.3 Avgiften

En riktig berdkning baserad pa arets samtliga kostnader med en uppskattad upprak-
ning infor kommande ar ska goras for att fa fram gravskotselavgiften. Det ar inte bara
de direkta kostnaderna, som blommor, jord, material och kyrkogédrdspersonalens
l6ner, utan dven de indirekta kostnader som administrations- och kapitalkostnader,
som ska berdknas for att fa fram samtliga kostnader. Se mer om berikning av skotsel-
avgifter i avsnitt 11.3.

11.2.4.4 Atagandet
Olika omfattning pa grundskétsel
Det finns tva kryssrutor for grundskotseln samt en textruta for fri text pa standard-
avtalet, vilket ger mojlighet att anpassa skotseln utifran gravplatsens utformning.
I niva I ingar varstadning, klippning av grasyta eller rensning av ogris i grusyta, puts
av gris mot gravrabatt/gravanordning samt i forekommande fall riktning av gravvard.
I niva IT ingdr samma delar som alternativ I, men anvinds om det ocksa finns grav-
rabatt med olika vixter.
Bada nivaerna ar s.k. grundskotsel ddr plantering inte ingar.

Om gravanordning

Gravrittsinnehavare som inte bor pad orten eller saknar mojlighet att besoka gravplat-
sen ska vara tillforsakrad att hela gravplatsen halls i ordnat och vardigt skick. Det
betyder att om det finns en gravvard pad gravplatsen sa bor justering och tillsyn av den
ingd i grundskotseln. Med riktning av gravvard avses det lopande underhallet av grav-
anordningen sa att den star sikert. Det kan behova goras i samband med att tjdlen gatt
ur jorden pd varen eller efter att gravsattning har skett. Det betyder inte att uppgiften
maste utforas varje dr, men i berakningsunderlaget kan tidsatgangen uppskattas till ca
10 min per ar. Innan avtal som omfattar justering av gravvard ingas, ska kontroll av
gravvardens montering goras. Om monteringen ar bristfallig ska det dtgardas som ett
sarskilt uppdrag innan skotselavtalet bekriftas.

Plantering med mera — ataganden utéver grundskétsel

Vill gravrattsinnehavaren ha plantering och andra arbeten utéver grundskotseln sa ar
det nista niva. Aven for denna del dr det viktigt att forsamlingen tinker igenom vad
det d4r man utfaster sig plantera i gravrabatterna. Var-, sommar- och hostplantering
brukar erbjudas, liksom kransutliggning och annan vinterdekoration. Perenner bor
kunna erbjudas som alternativ till annueller.

Kvalitetsaspekten
Standardavtalet foreskriver att skotseluppdraget ska utforas fackmassigt. Vid eventuell
tvist om detta brukar utomstdende expertis behova anlitas.
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11.2.5 Generella foreskrifter i standardavtalet

P4 standardavtalets baksida finns ett antal avsnitt med smastilt text som dr himtad
fran aktuell avtalsritt och anpassad till detta branschavtal. Dessa bestimmelser géller
bade ettars-, tredrs- och avriakningsavtal.

11.2.5.1 Avhjilpande av fel

Konsumenttjanstlagen (1985:716) 20§, innehaller bestimmelser om avhjilpande av
fel. Bestammelsen géller vid tillimpningen av standardavtalen. Forsamlingen ska sale-
des aktivt avhjilpa eventuella fel.

11.2.5.2 Havning och uppsdgning av avtalet
Havning av avtalet innebdr att forsamlingen eller gravrattsinnehavaren frigor sig fran
avtalet. Standardavtalet anger under vilka forutsattningar havning far ske.

Gravrattsinnehavarens ratt att hava avtalet

Om forsamlingen i vasentlig omfattning dsidosatter sina avtalsenliga skyldigheter far
gravrittsinnehavaren hdva avtalet. Likaledes far gravrattsinnehavaren hiava avtalet
om férutsittningarna for avtalet dndrats visentligt. Asidosittandet och dndringarna
ska sdledes vara visentliga. Vid bedomningen av om forutsiattningarna for avtalet
vasentligen dndrats ska den ursprunglige gravrittsinnehavarens intressen beaktas.
Hirigenom har man ytterligare velat skapa garantier for att den avgift som tas ut
kommer att anvandas for detta andamal. Inte sillan 6nskar en gravrittsinnehavare
hiva avtalet under dberopande av att han eller hon fortsdttningsvis sjalv vill skota
gravplatsen. Det ar sdledes ingen grund for avtalets havande. Ingangna avtal giller och
ska fullfoljas i enlighet med intentionerna nir de tecknades.

Férsamlingens ratt att hava avtalet

Bryter gravrittsinnehavaren mot forsamlingens ordnings- och sikerhetsforeskrifter
har férsamlingen ritt att hdva avtalet. Brottet mot foreskrifterna ska dock vara visent-
ligt. Sddana foreskrifter kan exempelvis gilla otillracklig/bristfallig dubbning och
montering av gravanordningar.

Forsamlingen far dven hava avtalet om gravrittsinnehavaren i visentlig omfattning
asidositter sina avtalsenliga skyldigheter. Att dsidositta sina skyldigheter kan till exempel
vara att gravrattsinnehavaren inte betalar avgiften inom skalig tid efter det att han eller
hon padmints om betalningen. Ett annat exempel dr om gravrittsinnehavaren utan att
samrada med huvudmannen utfor visentliga forandringar pa gravplatsen eller dess over-
byggnad.

Uppsdgning av avtal

Ettarsavtalet kan sigas upp om forsamlingen dndrar avgiften. En utebliven betalning

av fakturan innebar att gravrattsinnehavaren sagt upp avtalet med omedelbar verkan.
Ett tredrsavtal har ingen automatisk férlangning. Daremot dr forsamlingen skyldig

att informera gravrattsinnehavaren tre manader fore avtalstidens utgdng om att avta-

let loper ut.

Uppsdgning av avrékningsavtal

Ett avrikningsavtal 16per alltid under den i avtalet angivna minsta tiden. Darefter
loper det tills pengarna tar slut. Forsamlingen ska sidga upp avrikningsavtalet tre
manader fore utgangen av det r som pengarna tar slut. Annars maste forsamlingen
skota graven ytterligare ett ar trots att pengarna inte racker.
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Avbestillning av tjanst

Den som ingdatt avtal med forvaltningen har alltid ratt att avbestilla en tjanst innan
den ir slutford. Huvudmannen har da ratt till ersdttning for den del av tjansten som
utforts, arbete som maste utforas trots avbestillningen och kostnader for den dter-
stdende delen av tjdnsten.

11.2.5.3 Foérsamlingens skadestandsansvar
Konsumenttjanstlagen, 31 och 32§§, innehdller bestimmelser om skadestdnd.
Bestammelserna galler vid tillimpningen av standardavtalen.

11.2.5.4 Gravréattsinnehavarens ansvar vid skada

Gravrattsinnehavaren har ansvar for sakskada som dven innefattar skada pa tredje
mans egendom. Ansvar foreligger om férsamlingen kan visa att skadan beror pa vards-
loshet. Exempel pd sddan vardsloshet kan vara om olamplig atgiard vidtas pa grav-
stenen eller om otillfredsstillande anordningar i 6vrigt placeras pa gravplatsen.

11.2.5.5 Gravrattsinnehavarens informationsansvar

Standardavtalen innehéller en informationsplikt for gravrittsinnehavaren. Han eller
hon ska informera forsamlingen om omstandigheter som har betydelse for skotsel-
avtalet. Standardavtalen pekar ut nedan angivna tre uppgifter som far anses ha bety-
delse for skotselavtalet.

* Om ritten till gravplatsen gar over till annan ska anmalan goras om andringen.
Forsamlingen ska alltid veta vem som ar ritt part i avtalsforhallandet.

e Gravrittsinnehavarna kan, om de ar flera, ha utsett ombud att foretrada dem i fradgor
rorande gravplatsen. Om nytt ombud utses ska det anmalas till forsamlingen.

e Gravrittsinnehavarna ska anmaila adressindringar.

Dessa regler ar att betrakta som ordningsforeskrifter. Att de inte foljs dr inte tillrackligt
skal for havning av avtalet.

11.2.6 Hanteringen av avtalsalternativen

11.2.6.1 Ettarsavtal

Aret utgors av kalenderér. Ritten till forlingning bortfaller nir gravrittstiden gér ut.
Hur stor drsavgiften, inklusive administrativa kostnader, ar vid avtalets ingdende ska
anges. Vidare ska forsamlingen skicka faktura till gravrittsinnehavaren en gdng om
aret. Betalar inte gravrittsinnehavaren fakturan bor forsamlingen undersoka orsaken
till den uteblivna betalningen sa att inte avtalet upphor till f6ljd av ett missforstand.
Ett sitt att underldtta faktureringen av ettdrsavtal ar att erbjuda arlig betalning via
autogiro. Det finns ocksd automatiserade system for hantering av skotselfakturor
kopplade till de olika datasystemen som anvinds for gravskotselrutinerna.

11.2.6.2 Trearsavtal

Avtalet giller for tre ar, dvs. tre kalenderar. Avgiften for hela perioden betalas i forskott
mot faktura. Eftersom avtalet géller for tre kalenderar sker ingen uppsagning. I sam-
band med att férsamlingen informerar om att avtalet 16per ut bifogas en presentation
av den skotsel forsamlingen kan erbjuda.

11.2.6.3 Avrékningsavtal
Vid anvandande av avriakningsavtal maste forsamlingen garantera skotseln en minsta
tid, det ar ett absolut krav fran Konsumentverket. Avrakningsavtalet forutsatter att
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avtalet ingds for en tid om mer dn tre &r. Om forsamlingen endast avser att ingd avtal
for en kortare tid dn, eller maximalt tre dr, dr det ettdrs- eller tredrsavtalen som ska
anvindas.

En rekommendation r att inte ta emot mer pengar an for att ticka skotseln under
aterstdende gravrittstid. Vid nyupplatelse blir det sdledes maximalt 25 &r. Viktigt dr att
noggrant berdkna hur mycket det énskade skotseluppdraget kostar innevarande ar.
Nagon utfistelse om rianta pa de inbetalda pengarna finns inte.

Det ar alltid en risk for forsamlingen att utlova skotsel langt fram i tiden.
Kostnadsokningar ar svara att forutsaga. For att minimera risken ska en inflations-
uppskattning goras nir kostnaden ska beraknas. I nedanstdende formel har kostnads-
okningen berdknats till 3 % per ar.

For utrikning av kostnaden for visst antal ar anvinds foljande formel:
K=DP +(DP x 1,03) + (DP x 1,032) + (DP x 1,03) + (DP x 1,03%) 0.5.v.(DP x 1,031)

K= Kostnad (Slutsumman av alla arens gravskotsel)
DP = Dagspris (Vad gravskotseln kostar idag)

1,03 = % inflation (Berdknas ofta till 3% = 0,03)

n = Antal &r man vill garantera skotsel for.

Exempel1:
Gravrittsinnehavaren vill vara garanterad skotsel for en minsta tid om 10 ar.
Kostnaden for den gravskotsel som onskas dr 650 kronor innevarande &r.

K=650+(650x1,03) + (650 x 1,03%) + (650 x 1,03%) + (650 x 1,03*) + (650 x 1,03%)
+ (650 x1,03%) + (650 x 1,037) + (650 x 1,03%) + (650 x 1,03°) = 650 + 669 + 690 +
710 + 731 + 753 + 776 + 799 + 823 + 848 =7 451 kr

Forsamlingen skickar en faktura pd 7 451 kronor och garanterar gravskotsel for en
minsta tid av 10 ar och darutover sa lange kapitalet racker. Pa arbetsgivarorganisatio-
nens webbplats finns en mall for inflationsberakning av gravskotselavgift (Grsk.
Avrikn.2013) .

For utrdkning av hur manga ar ett inbetalt belopp racker anviands mallen pa omvint
satt. Skriv in dagen skotselbelopp och titta i drsraden vid vilket ar beloppet uppnitts.

Exempel 2:
Gravrittsinnehavaren vill betala 15 000 kronor for gravskotseln.

Kostnaden for den gravskotsel som onskas dr 650 kronor innevarande ar. Det skul-
le teoretiskt innebdra att forsamlingen skulle kunna skoéta gravplatsen i 23 ar
(15 000/650). For att gardera sig mot inflationen anvinds tabellen med 3 % &rlig infla-
tion. Ddr framgdr att efter 18 dr har man uppnatt beloppet 15 218 kronor. Ange
minsta tid till 18 ar och darefter sa linge kapitalet racker.

Avrékningsavtalets giltighetstid — uppségning
Forsamlingen ar bunden att fullgéra avtalet under den minsta tid som angetts i avtalet
och s3 lange kapitalet racker. For att kunna hantera detta kravs sirskilda datasystem
som vanligen finns som tilliggsmoduler till gravadministrativa program. Varje ar i
januari skickas ett saldobesked ut till gravrittsinnehavaren, dar det framgar vad skot-
seln kostat och hur stort saldot ar.

Det racker dock inte med ett konstaterande att pengarna ar forbrukade for att avta-
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let ska vara uppsagt. Det krivs alltid en aktiv dtgird fran forsamlingens sida for att
avtalet ska upphora. Det innebir att forsamlingen maste vara uppmarksam pa nir
pengarna tar slut eller avtalstiden l6per ut och bevaka att avtalet ska sigas upp. Vill
gravrattsinnehavaren forlinga avtalet ska istallet ett nytt avtal upprattas.

11.2.6.4 Berdkning av askgravplatsers skotselkostnad

I avtal om askgravplats ingar ofta en kostnad for skotsel i 25 ar. Den kostnaden riknas
ut pa samma vis som for ett avrakningsavtal pa 25 ar. Vid ny gravsattning i en askgrav-
plats blir oftast forlingningen mindre dn 25 ar. D4 anvinds avrakningsformeln for det
antal 4r som den begriansade gravratten forlangs (dagens kostnad i 25 ar minus kvar-
varande inbetalning for den tidigare gravsattningen). Det ar viktigt att i avtalet om
askgravplats noga specificera hur linge ordnat och virdigt skick garanteras.

11.2.7 Ovrigt

11.2.7.1 Fylinadsinbetalningar pa avrakningsavtal

Fyllnadsbetalningar till gravskotselavtal ingdngna fore den 1 januari 2000 dr inte moj-
liga pd grund av begravningslagens praktiska tillimpning. Var rekommendation ar att
foresla gravrattsinnehavaren att ingd ett helt nytt avtal. Rekommendation baseras pa
en onskan att alla avtal ingdngna fore ar 2000 ska kunna avslutas sa snart som mojligt
sd att det inte sker en utokning av gravskotselskulden.

Det finns inget som teoretiskt hindrar att gravrittsinnehavaren gor fyllnadsbetal-
ningar avseende avtal som ingétts efter den 1 januari 2000. Sidana kan bli aktuella i
samband med nya gravsittningar da dodsbodeldgarna onskar ytterligare forsikra sig
om den framtida skotseln av gravplatsen. D4 maste naturligtvis den garanterade
skotseltiden dandras och ett nytt avtal skrivs som inkluderar kvarvarande medel.

11.2.7.2 Vilande avtal

Inga avtal far idag skrivas for att trada ikraft om fem eller tio ar eller nar gravratts-
innehavaren siger till att han/hon inte orkar skota graven langre. Den lingsta tid i
forvag som far forekomma dr att avtal traffas under hosten for att trada i kraft den 1
januari aret darpa. Avtalet kan dock aldrig triaffas forran avgifterna for aret darpa ar
faststallda. Just ovissheten om vilken niva skotselavgiften bestams till om ett obestamt
antal ar, gor att nya »vilande avtal« inte ska tecknas.

11.2.7.3 Bokféring

Svenska kyrkans redovisningsrad, KRED, har utformat en rekommendation rérande
redovisning av gravskotsel, som framgér av bilaga 15.4 och finns pd arbetsgivarorga-
nisationens webbplats.

11.2.8 Avtal om gravskétsel for all framtid

Problemet med avtal om gravskotsel for all framtid ar att det inte finns ndgra pengar
kvar att skota graven for. Skotseln ska dnda fullgoras. Det beror pa att den fundamen-
tala rattsprincipen »pacta sunt servanda«, dvs. avtal ska hallas, galler. Att forsamling-
en en gang slot ett daligt avtal gor inte att det blir mindre juridiskt bindande.

For att avtalets villkor eller utfistelser ska kunna utkravas maste det finnas ndgon
som kan stalla kraven. Manga gdnger har huvudmannen for begravningsverksamheten
letat efter gravrittsinnehavare, i enlighet med arbetsgivarorganisationens rekommen-
dationer som finns redovisade i avsnitt 9.9. Resultatet blir ofta att man konstaterar att
det inte finns ndgon som gravritten kan gd over till. I det laget ska gravratten anses
aterlaimnad till upplataren och darmed upphor ocksé avtalet om gravskotsel for all
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framtid. Om gravplatsen sedan bedoms vara av kulturhistoriskt virde dr upplataren
skyldig att svara for gravplatsens underhdll, men nu med syftet att bevara det kultur-
historiska virdet. En aterupplatelse enligt begravningslagen 7 kap. 12 § regleras som
en nyupplatelse och ndgot gammalt skotselavtal foljer inte med.

11.2.9 Forbehallsgravplatser och gravskotselataganden

Forbehallsgravplatser har beskrivits i avsnitt 8.16 och hir beskrivs gravskotseldtagan-
den for dessa. Ibland hinder det nar ndgon som levt ensam utan anhoriga att denne i
sitt testamente vill forsikra sig om att »det ska resas en gravsten och planteras blom-
mor pa graven«. Boutredaren onskar naturligtvis ordna allt efter testators vilja och
vander sig till huvudmannen for det. Om det inte finns ndgon gravrittsinnehavare har
formodligen huvudmannen antecknat sig sjalv som gravrittsinnehavare. Den nagot
speciella situationen uppstar da att huvudmannen mot ersiattning ombeds att ta hand
om gravplatsens skotsel, men ocksd att vara gravrattsinnehavare. Det finns ingen mot-
sdttning i det eftersom huvudmannen férst och framst ska skydda gravplatsen i 25 ar
och endast av administrativa skal ar antecknad som gravrittsinnehavare.

Den som ordnar med begravningen 6nskar nu betala for gravplatsens skotsel. Det
kan handla om relativt stora belopp pa 20 000 till 50 000 kronor beroende pa uppdra-
gets omfattning. Det méste sdledes finnas sikra administrativa system for att hantera
ataganden av detta slag. Siledes kan standardavtalet med avrikningskonto dven
anvindas for forbehallsgravplatser.

11.2.10 Juridiska personer som gravskoétselkunder

Arbetsgivarorganisationens generella stindpunkt dr att inte ingd skotselavtal med
ndgon utan att gravrattsinnehavaren gett sitt tillstind. Att juridiska personer endast ska
vara gravrittsinnehavare om sarskilda skal foreligger har utretts i avsnitt 9.4.2. Idag ar
det manga som gjort ett aktivt val genom att testamentera sin kvarlatenskap till en
organisation, som har en verksamhet som testatorn sympatiserat med, till exempel
hembygdsforeningen, Roda korset, Cancerfonden med flera. Dessa organisationer kan
manga ganger vilja betala in en summa pengar for att testators grav ska skotas utan att
de for den skull vill vara gravrittsinnehavare. Om det inte finns nagon fysisk person
som vill/kan vara gravrittsinnehavare ar det mojligt att teckna ett avrakningsavtal med
en organisation, som utgor en juridisk person, trots att de inte ar gravrattsinnehavare.

11.2.11 Gravskétselavtal nar gravratten atergatt

Nir huvudmannen har blivit eller kommer att bli gravrittsinnehavare (7 kap. 20 §
begravningslagen) till en gravplats till vilken det hor ett avrikningskonto som inte dr
forbrukat har huvudmannen blivit part med sig sjdlv och dé ska avtalet fullfoljas pa
satt som framgar av avtalet. Huvudmannen har en moralisk forpliktelse att gora detta
sa lange det finns pengar kvar. Eftersom det ar ett avrakningsavtal upphor avtalet forst
ndr pengarna ar forbrukade.

11.3 Berakning av gravskotselkostnad

Kravet ar att de gravskotselavgifter som huvudmannen tar in till fullo ska ticka kostna-
derna for skotseldtagandet. For att lyckas med det kravs dels att man gor grundliga berak-
ningar av vad ett skotseldtagande kostar under en skotselsdsong dels att huvudmannen
tillimpar en konsekvent kostnadsuppfoljning sa att man vet om verksamheten ticker
sina kostnader. Underskott i gravskotselverksamheten far inte belasta begravningsavgif-
ten och overskott tillfaller forsamlingen. For berakning av skotselavgifterna kan man
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anvianda sig av tvd olika metoder eller egentligen en kombination av dem. Forslagsvis
borjar man med att gora en kalkyl i forvag av vad avgifterna rimligen bor vara.

11.3.1 Preliminar berékning

Kalkylen gors med utgéngspunkt fran vad den personal som anvinds kostar per timme.
Kalkylen ska naturligtvis omfatta samtliga personalkostnader; timlon med paslag for
arbetsgivaravgifter, tjdnstepension och andra avtalsforsakringar (ca 40 % ar 2012).
Dessutom, semestertilligg, sjukfranvaro, utbildning, arbetskldder, redskap och annan
utrustning, arbetsledning och slutligen paslag for diverse gemensamma kostnader, per-
sonallokaler, administration m.m. Sddana lonebikostnader brukar hamna pa 60 % —
100 %. I kyrkans Ionestatistik for 2011 finner man att snittlonen for kyrkogards-
arbetare var 21 600 kronor. Antalet arbetsdagar pa ett ar varierar mellan 249 och 254
beroende pa hur helgdagarna infaller. Fran det drar man 25 semesterdagar och far da
ca 226 arbetsdagar a 8 timmar, summa 1808 timmar per ar. P4 den genomsnittliga
l6nen for personal som utfor gravskotselarbetet gors sedan pdslagen enligt det fore-
gaende och rimligen kommer man att hamna pa 320-400 kronor per timme.

I Svenska kyrkans avtal 12, tidlista for kyrkvaktmaistare, finns tidsfaktorer for
grundskotsel (0,03), skotsel av gravrabatt av storlek upp till 0,5 kvm (0,05), plantering
av blommor (0,03), m.fl. Tidsfaktorn uttrycker tidsadtgdngen for en arbetsuppgift i
hundradels timme. En enkel berdkning av grundskotselavgift baserad pd putsning och
rensning 15 ganger per ar, timkostnad 350 kronor, kan se ut s hir:
® 15x350krx0,03=157,50kr

Finns det dessutom gravrabatt med plantering som ska héllas ren fran ogras och put-
sas, blir berakningen sa har:
e 15 x 350 kr x (0,03 + 0,05) = 420 kr

For plantering av blommor giller att man anvander sig av priset pd blommorna med
péslag for visst svinn samt anvander tidsfaktorn for plantering av blommor. For enkel-
hets skull berdknas priset pa blomplanta till 20 kr och da blir berdkningen s hir om
det ar 8 begonior som ska planteras:

e (8x20)+(8x0,03 x 350 kr) = 244 kr

Med de har berdkningsmodellerna kommer man fram till att grundskotsel, plantering
av gravrabatt med 8 begonior samt skotsel av gravrabatten 15 ganger kostar
664 kr per ar. Ingar det riktning av gravanordning pa gravplatsen kan man lagga pa
ytterligare kostnad motsvarande ca 0,15 tim (9 minuter/ar). Sammantaget blir priset
716 kr.

P& arbetsgivarorganisationens webbplats finns en mall for utrikning av skotsel
(Grsk.2013).

11.3.2 Kostnadsuppfoljning

For att veta om de beriaknade skotselavgifterna tacker kostnaderna maste det goras
kostnadsuppfoljning. Den totala kostnaden och intikten for gravskotsel ska redovisas.
Beloppen ska gé att finna i bokféringsrapporterna. Om det finns flera olika tjanster
eller skotselutbud gar det naturligtvis att gora uppfoljningen dn mer detaljerad, sa far
man veta om de olika taxorna stammer. Med fortlopande kostnadsuppfoljningar med
mer eller mindre sofistikerade system l6per huvudmannen minimal risk att gravskot-
selverksamheten gar med forlust. Sddan uppfoljning ligger ocksd en grund for bedom-
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ning av kvaliteten pa skotselarbetet. Motsvarar den gravrittsinnehavarens 6nskemal?
Ar den for hog finns mojlighet att justera bade kvalitet och pris.

De forvaltningar som inte tar ut ndgon avgift for grundskotsel (grasputs) maste ta
ut en sa hog avgift for planteringsavtalen att det tacker skotselkostnaden dven for dem
utan avtal. I annat fall maste forsamlingen tacka underskottet.

11.4 Gamla gravfonder

Vid sidan om alla »vanliga« avtal for gravskotsel kan urskiljas tre speciella typfall som
paminner om varandra till sin karaktir, men som inte far forvixlas.

e Gravskotseln betalas med avkastningen fran en stiftelse (donationsfond)

¢ Gravskotseln betalas av forsamlingen som motprestation for att forsamlingen fatt
en »donationsfond«,

e Gravskotseln betalas med avkastningen fran gravfond (enligt lag).

Begreppet fond
I alla tre fallen forekommer ordet fond. Fondbegreppet betyder olika saker beroende
pa i vilket sammanhang det upptrider.

11.4.1 Stiftelse betalar for gravskotseln

Stiftelser for gravskotsel bildades huvudsakligen genom testamentariska forordnan-
den. I ett testamente kan det till exempel std foljande:

»Av kvarlatenskapen skall femtusen kronor bilda en fond benimnd Anna och
Anders Anderssons fond. Fonden skall forvaltas av kyrkoradet. Kapitalet far inte for-
minskas. Rantan skall i forsta hand anvindas for vard av familjegraven pa kyrkogar-
den. Aterstoden av rinteavkastningen skall delas ut till fattiga konfirmander«.

Ordalydelsen i testamentet innebar att makarna Andersson har bildat en stiftelse.
Om kyrkoradet beslutar sig for att ta emot stiftelsen for forvaltning betyder det att
forsamlingen tar pa sig ett skotselansvar for makarna Anderssons familjegrav.
Kostnaden for skotseln betalas med avkastningen fran stiftelsen.

11.4.1.1 Nyastiftelser

Om en forsamling idag blir erbjuden att forvalta en gravskotselstiftelse ska forsam-
lingen tacka nej till uppdraget eftersom man redan fran borjan vet att avkastningen
inte kommer att racka till for att betala gravskotsel for all framtid. Inflationen kommer
obonhorligen att gropa ur kapitalet sa att avkastningen med tiden inte racker till.
Gravrittsinnehavaren bor erbjudas att sjalv skota graven eller teckna ett gravskotsel-
avtal. De pengar som i testamentet avsatts till gravskotselstiftelsen gar tillbaka till
dodsboet om forsamlingen tackar nej till forvaltningen.

11.4.1.2 Aldre stiftelser

Nar det galler dldre stiftelser dar forsamlingen redan for ménga dr sedan tagit pa sig
ett forvaltningsansvar fordras tillstind av Kammarkollegiet for att dstadkomma en
andring. Det kallas for permutation. I likhet med vad som giller for alla avkastnings-
stiftelser har Kammarkollegiet ritt att [amna tillstadnd till att inte bara avkastningen
utan dven kapitalet far anviandas for att tillgodose stiftelsens andamal. Om
Kammarkollegiet ger tillstand till att dven stiftelsens kapital far anvindas till att betala
for gravskotseln, innebar det att stiftelsen efter en tid kommer att sakna kapital. Nar
kapitalet ar forbrukat anses stiftelsen upplost. I och med att stiftelsen ar upplost upp-
hor naturligtvis stiftelsens dtagande ndr det giller betalning av gravskotseln.
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Forsamlingens dtagande begrinsar sig till att folja foreskrifterna i stiftelseforordnan-
det (= testamentet). Atagandet innefattar inte nagon utfistelse fran férsamlingen att
anvinda egna pengar for gravskotseln om stiftelsens pengar inte racker till.

11.4.2 Forsamlingen betalar for gravskétseln som

villkor for — »ndonationsmedel«
Det forekommer att det i testamenten star pa foljande sitt:
»Till minne av mina alskade fordldrar donerar undertecknad en summa av 1 000 kro-
nor till férsamlingen mot att forsamlingen for all framtid vardar graven med nr 124 pa
kyrkogarden. De donerade medlen skall bilda en fond for fattiga och gamla kvinnor.
Ingen del av fondens avkastning far anvindas till gravskotseln«.

Enligt testamentet har donator — precis som i foregdende exempel — bildat en stif-
telse. Stiftelsens andamal dr inte att betala for gravskotsel utan att [imna bidrag till
fattiga och gamla kvinnor. Ett villkor for att forsamlingen ska fa ta hand om »kvinno-
stiftelsen« ar att forsamlingen atar sig ansvaret for en gravskotsel.

Nir en forsamling tar emot en donation av den har typen ar det att likstalla med ett
avtal om gravskotsel mot en engdngsbetalning. Med mottagandet har forsamlingen
accepterat de villkor som ar knutna till donationen, dvs. gravskotsel for all framtid.
Eftersom fondens avkastning inte fir anvindas till gravskotsel, innebar det att forsam-
lingen méste betala gravskotseln med egna pengar. Det avtalsforhdllande som uppstatt
genom forsamlingens tysta samtycke till donationsvillkoren kan inte dndras eller upp-
hiavas av Kammarkollegiet inom ramen for permutationsforfarandet. I detta fall ar
sdlunda varken stiftelselagen eller permutationslagen tillimplig pa sjilva gravskotsel-
atagandet eftersom det bygger pa ett avtal.

Kostnaden for gravskotsel vid allframtidsupplatelser gjorda fore ar 2000 far nume-
ra riknas in vid berdkningen av begravningsavgiften. Se avsnitt 11.1.1 och 11.2.8.

11.4.3 Gravfond (enligt lag) betalar for gravskétseln

Tidigare var det inte ovanligt att forsamlingar avtalade om att skota viss grav for all
framtid mot en engangsersittning som betalades nir avtalet undertecknades. For de
skotselavtal som ingicks fore 1964 skulle de inbetalda medlen fonderas i enlighet med
den lagstiftning som da gillde. Fonderingsbestimmelserna innebér att bara avkast-
ningen far anvindas for den arliga skotseln av sidana gravar.

Eftersom senare ars begravningslagstiftning (efter ar 1964) inte har upphavt skyl-
digheten att ha de gamla gravfonderna maste dessa finnas kvar. De hir gravfonderna
ar inga stiftelser utan utgors av pengar som fonderats med stod av lag. Kammarkollegiet
saknar darfor behorighet att prova fragan om dndringar i avtalsforhdllandet med stod
av stiftelselagen eller permutationslagen. Dessa gravfonder far egentligen bara »upplo-
sas« genom en dandring i begravningslagstiftningen som tillater att azven det fonderade
kapitalet anvinds. Nagon sddan lagandring kan inte forvintas inom overskadlig tid.
Vissa forsamlingar/samfilligheter har darfor sjalva beslutat att anvianda gravfonder-
nas kapital for att betala gravskotseln. I strikt formell mening ar ett sidant forfarings-
satt naturligtvis fel, men det innebar en enkel och praktisk 16sning pa ett »omojligt
problem«.

Kostnaden for gravskotsel vid allframtidsupplatelser gjorda fore ar 2000 far numera
raknas in vid berdkningen av begravningsavgiften om avkastningen fran gravfonden
inte racker till. Se avsnitt 11.1.1 och 11.2.8.
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11.4.4 Ansokan om permutation

Att dndra en stiftelses foreskrifter kallas permutation. En stiftelse far i de flesta fall inte

andra sina foreskrifter utan tillstdind av Kammarkollegiet eller lansstyrelsen. Det ar

stiftelsens styrelse eller forvaltare som kan ansoka om tillstdnd att f3 dndra en foreskrift.

For att en foreskrift ska fa andras eller upphédvas kravs att forhallandena har andrats

pa ett sddant sitt att:

o foreskriften inte langre kan foljas,

o foreskriften har blivit uppenbart onyttig eller att,

o foreskriften uppenbart strider mot stiftarens avsikter.

Kammarkollegiets beslut kan 6verklagas till Forvaltningsratten i Stockholm.
Blankett for ansokan om permutation finns pd Kammarkollegiets webbplats
www.kammarkollegiet.se
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12.Begravningsplatsers kulturhistoriska
och biologiska varden

Kyrkogérdar och begravningsplatser dr en del av vart kulturhistoriska arv. Det beto-
nades i samband med relationsandringen dr 2000. Redan tidigare hade detta angivits i
kulturminneslagen (1988:950). Hela kapitel 4 i KML 4gnas ét de kyrkliga kulturmin-
nena. Dar framgar att oavsett hur gammal en begravningsplats ar sa ska den vardas sa
att det kulturhistoriska vardet inte minskas eller forvanskas.

113 § framhalls att for begravningsplatser anlagda fore 1940 krivs liansstyrelsens
tillstand »for att utvidga eller pa annat satt vasentligt andra begravningsplatsen« likasa
»for att dar uppfora ndgon ny byggnad eller fast anordning eller riva eller visentligt
andra befintlig byggnad eller fast anordning«.

Med hiansyn till de omstindigheter som foranleder dandringen far lansstyrelsen stilla
skaliga villkor for tillstdndet. Krav pd tillstdnd giller dven om planerad dndring ska goras
inom ett omrade som har tillkommit senare dan 1939, om kyrkogarden i 6vrigt ar aldre.

En begravningsplats kan utover sitt lagskydd i begravningslagen och kulturminnes-
lagen ha sirskilt skydd enligt Riksantikvarieimbetets (RAA:s) forteckning fran 1996:
Kyrkogdrdar med krematorier ochleller gravkapell, anlagda 1940 eller senare och
skyddsvdrda i sin helhet.

Den offentligt finansierade forvaltningen av kulturhistoriskt vardefulla miljoer kan
delas in i huvudsakligen fyra stadier som delvis l6per parallellt: inventering; virdering
och prioritering; vard och underhall samt formedling och information till allmanheten.

12.1 Kulturhistorisk och biologisk inventering

For att huvudmannen ska kunna fullgora sitt ansvar enligt kulturminneslagen kravs
kunskap om begravningsplatsernas kulturhistoriska varden. Den fis genom en kultur-
historisk inventering. Det ar lampligt att forst inventera kyrkogarden/begravningsplat-
sen och sedan de enskilda gravplatserna. Centrala Gravvardskommittén (CGK) gav
2007 ut Handbok for kulturbistorisk inventering och dteranvindning av gravanord-
ningar, till stod i arbetet med inventering, viardering med mera. Inventeringsarbetet kan
delas upp i foljande arbetsmoment: forarbete (sésom noggrann formulering av uppdrag
och upphandling av konsult), filtarbete och sammanstillning av material. Resultatet
blir ett tidsdokument som berattar om utseende och status just vid inventeringstillfallet,
med syfte att ge underlag for kulturhistorisk vardering och vard av begravningsplatsen
och kulturhistoriskt mycket vardefulla gravplatser.

Arbetsgivarorganisationen rekommenderar att huvudmannen tar hjalp med inven-
teringsarbetet av till exempel linsmuseum, annan konsult eller projektanstilld med
kunskap om kyrkogardsinventering.

12.1.1 Inventering av begravningsplats

Vid inventeringen dokumenteras sirskilt sidant som kan vara skyddsvirt ur arkitek-
tonisk synpunkt, sisom planlésning med kvartersindelning, inhagnad sisom stenmurar,
gangstrak och siktlinjer; stombarande vegetation sdsom alléer, tradkransar, hackar och
solitdra storre trad samt funktionella eller konstnirliga anordningar sisom belysning,
mobler och vattenkar; smides- eller gjutjarnsforemal samt skulpturer och annan utsmyck-
ning.
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Aven innehill som ir av biologiskt intresse ska tas med, sasom sarskilt skyddsvirda
trad for den biologiska méangfalden enligt Atgirdsprogrammet for sirskilt skyddsvirda
trdad i kulturlandskapet samt alléer och stenmurar som omfattas av det generella bio-
topskyddet, enligt bilaga 1 till forordning (1998:1252) om omradesskydd enligt milj6-
balken med mera.

En kyrkogardsinventering bor alltid omfatta en genomgang av gallande kartor och
planer. Om aktuellt ritningsunderlag saknas ar inventeringsarbetet ett gott skal till att
dven uppratta ett digitalt kartmaterial. For att underldtta inventeringen och for att
garantera de insamlade uppgifternas enhetlighet ar det limpligt att anvinda invente-
ringsblanketten FOR80335, som finns pa arbetsgivarorganisationens webbplats.

12.1.2 Inventeringen av gravplatser och gravanordningar

Gravanordningar utgors av gravstenar, gravvardar i annat material 4n sten, gravramar,
gravstaket med mera. Aven flerarig plantering, sisom rosor och perenner, bér doku-
menteras. Arbetsgivarorganisationen rekommenderar att samtliga gravplatser invente-
ras, aven de med gravrittsinnehavare. Om det gors nar gravplatser aterlimnas till
huvudmannen finns risk att helheten gér forlorad och att bedomningarna blir olika vid

olika tillfallen. Vid inventeringen dr det lampligt att anvinda sig av blanketten
FOR8036.

12.2 Kulturhistorisk och biologisk vardering och prioritering

Nir inventeringen dr genomford ska en sammanstillning goras for att huvudmannen
ska kunna ta stillning till vad det d4r som ska bevaras och hur det ska bevaras.
Virdebeskrivningen, ibland kallad karaktarisering eller kulturhistorisk bedémning, ar
en forutsdttning for att kunna uppritta en vard- och underhéllsplan.

Till hjalp for att gora en virdering kan huvudmannen behéva knyta olika experter
till sig. Det kan vara kulturhistoriker, landskaparkitekt/ingenjor, biolog, etnolog, sten-
huggare, smed med flera.

12.2.1 Vardering av kyrkogarden/begravningsplatsen

Den kulturhistoriska varderingen bor innefatta dels en allman bedomning av begrav-
ningsplatsen som helhet, dvs. dess lage i landskapet eller stadsmiljon, dess allmanna
karaktar med kvarter, gdngar, inhdagnader, vegetation, byggnader med mera, dels en
bedomning av enskilda kvarter med fasta anordningar av kulturhistoriskt varde. Det
finns fall niar det kan vara motiverat att tillskriva hela eller delar av kvarter ett hogt
bevarandevirde.

De biologiska virdena gir ofta hand i hand med kulturhistoriska varden, till exem-
pel ndr det giller stora allétrad. Detta utesluter inte att det ibland kan finnas stora
kulturhistoriska viarden som for ett bevarande blir svdra att forena med biologiska
varden. Denna situation kan uppsta vid ansokan om tillstind for tradfornyelse i en
allé. Da krivs en fordjupad dialog mellan kulturmiljévardens och naturvardens hand-
laggare pa lansstyrelsen.

Det finns en tendens att tillskriva en kyrkogard ett storre kulturhistoriskt varde dn vad
som ir befogat, att Gverbetona det som dr av mindre virde. En virdebeskrivning bor inte
goras mer omfattande dn vad som kravs for kommande kontakter med tillsynsmyndighet
och for att bedriva en medveten forvaltning av kyrkogarden som kulturmiljo.

Den kulturhistoriska virderingen ska ligga till grund for en vard- och underhalls-
plan som bor revideras med jamna mellanrum, ungefar vart tionde 4r.
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12.2.2. Vardering av gravplatser/gravanordningar

Rent allmint anses alla gravvardar fran tiden fore ar 1850 vara virda att bevara.
Bevarandevirda ar dven gravvardar som ar unika eller representativa for sin tid, garna
i gruppsamverkan sisom grusgravar eller allmidnna linjegravar. Samtliga gravstaket, av
gjutjarn eller smide, bor varderas utifran sitt bevarandevarde. Det galler aven gravvar-
dar av lokalt material med unikt hantverk/tillverkningssitt. Aven gravanordningar
med yrken eller titlar, gards- eller bynamn, liksom gravanordningar 6ver bemirkta
personer, kan ha betydelse for bedomningen.

Vid den kulturhistoriska bedomningen gors varderingen i de tre kategorierna mycket
vardefulla, vardefulla samt 6vriga, alternativt bara i de tva kategorierna mycket virde-
fulla och 6vrigt. Till varje stallningstagande ska en utforlig motivering fogas. Pa blan-
ketten ska i princip ingen gravanordning kunna betecknas som mycket vardefull eller
vardefull om det inte ocksd finns en utforlig motivering till denna bedomning. Risken
finns annars att varderingen gors pa ett ogrundat och reservationslost satt. Detta for
med sig att huvudmannen drar pa sig framtida kostnader for underhall av gravanord-
ningar, men ocksa att kyrkogdrden byggs ut helt i onodan.

Det dr huvudmannen som, efter samrad med ldnsstyrelsens kulturmiljéenhet, beslu-
tar vilka gravplatser/gravanordningar som ar mycket vardefulla. Nar beslutet dr fattat
ska de gravplatser/gravanordningar som anses vara mycket vardefulla tas upp pa en
sdrskild forteckning 6ver kulturhistoriskt mycket virdefulla gravplatser/gravanord-
ningar, som huvudmannen ansvarar for med stod av 4 kap. 15 § kulturminneslagen.

Viktigt att beakta vid bedomningen av gravplatser/gravanordningar ar att det
endast ar gravplatser som tillfallit huvudmannen som definitivt kan bedémas som
kulturhistoriskt vardefulla. De gravplatser som har en gravrittsinnehavare kan endast
bli preliminirt bedomda och forst nar dessa dterlimnats till huvudmannen kan de fa
en definitiv bedomning.

12.3 Vard och underhdll av mycket vardefulla
gravplatser/gravanordningar

Gravplatser/gravanordningar som bedémts som mycket virdefulla ska bevaras och
vardas enligt 4 kap. 6 § kulturminneslagen och om mojligt bevaras pa plats enligt
7 kap. 37 § begravningslagen. Det ir endast om det 4r nodvandigt for att skydda och
varda gravanordningen eller om det dr nédvindigt for begravningsplatsens andamals-
enliga anviandning som den kan »stillas upp inom begravningsplatsen eller pd nagon
annan limplig och dartill avsedd plats«.

Huvudsyftet med att inventera och virdera gravplatser/gravanordningar dr att de
mycket virdefulla ska bevaras och héllas i ett sidant skick att det virdefulla bestar.
Huvudmannen maste bedoma hur de gravplatser/gravanordningar som klassats som
mycket virdefulla behover vardas och underhallas, nir detta ska ske samt kostnaderna
for detta. Detta gor huvudmannen i en vard- och underhéllsplan for de kulturhisto-
riskt mycket virdefulla gravplatsernas/gravanordningarnas bevarande.

12.4 Finansiering av kulturmiljovarden pa begravningsplatser

Forsamlingar har som huvudmin for begravningsverksamheten ratt att ticka kostna-
derna for vard och underhall av begravningsplatserna och deras kulturhistoriska varden
med begravningsavgiften. Detta uttrycks i propositionen till nuvarande begravnings-
lag (Prop. 98/99:38): »idven skotsel som foljer av kulturmiljovardens krav, som till
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exempel underhall av kulturhistoriskt intressanta gravanliaggningar, bor ingd i begrav-
ningsverksamheten och finansieras via begravningsavgiften«. Nar det giller enskilda
gravplatser dr det endast sddana som atergétt eller dterlamnats till huvudmannen som
kan komma ifrdga for skotsel med medel fran begravningsavgiften.

Det kan finnas tillfallen nir det inte ar rimligt att finansiera varden via begravnings-
avgiften. D4 finns mojlighet for forsamlingar att soka kyrkoantikvarisk ersittning,
KAE. Genom den kyrkoantikvariska ersattningen bidrar alla skattskyldiga till en lang-
siktigt héllbar forvaltning av de kyrkliga kulturmiljoerna. Ersdttningen ar statens
kompensation for det ansvar Svenska kyrkan tar till foljd av bestaimmelserna i kultur-
minneslagen. KAE dr avsedd for kostnader i arbetet med att uppratthalla och tillgang-
liggora de lagskyddade kyrkomiljoernas kulturvirden.

Under 2012 antog kyrkostyrelsen nya villkor for KAE. Som villkor for kyrko-
antikvarisk ersattning pa en begravningsplats anges att det ska vara for sarskilt kost-
nadskridvande atgirder och mycket hoga kulturhistoriska varden. Med sarskilt kost-
nadskridvande atgirder avses insatser som dr omfattande eller si komplexa att det
kravs specialistkompetens for att uppratthalla de kulturhistoriska viardena. Med de
reviderade villkoren ges mojlighet till KAE for projekt rorande det grona kulturarvet,
vard- och bevarandeplaner for begravningsplatser samt dtgardsinsatser pa aterlam-
nade kulturhistoriskt intressanta gravplatser/gravanordningar.

12.4.1 Atgarder som kan beriattiga till ersattning enligt
villkoren for KAE (ett urval)

e Upprattande av vard- och underhallsplan samt revidering och komplettering av
befintlig sddan. Hit kan ocksa riknas tradvardsplan.

e Inventeringar, utredningar och projekteringar som forbereder, underlittar och for-
battrar forutsittningarna for vard och underhall, till exempel fornyelseplan av allé
eller annat tradbestdnd och plan for istdndsittning av en kyrkogardsmur.

e Vird- och underhallsdtgiarder som ingdr i en langsiktig vard- och underhallsplan.
Planen ska vara upprattad sa att vard och forvaltning kan planeras med god fram-
forhdllning. Planen ska vara antagen av kyrkoradet.

e Ersittning far beviljas till driftskostnader om sirskilda skal foreligger. S& kan vara
fallet om driftskostnaderna ar sarskilt hoga till f6ljd av komplicerade bevarandefor-
hallanden, eller om det giller objekt utan anviandning i forsamlingens ordinarie
verksamhet och lansstyrelsen i sitt tillsynsarbete har angivit att driften dr nodvandig
for bevarandet av objektets kulturhistoriska virde. Som exempel nimns stora ytor
av monsterkrattade gravplatser och hamling av tradkransar eller alléer.

For vidare information samt upplysningar om processen for handliggning, samrad
och tidsplan se Svenska kyrkans webbplats.

12.5 Ateranvandning av vérdefulla gravplatser
och gravanordningar

For de gravplatser/gravanordningar som bedoms vara virdefulla (inte mycket virde-
fulla) ska huvudmannen gora en plan for hur de kan dteranvindas. Att bara bevara
dem pa ursprunglig gravplats eller i forrad, utan ndgon plan for aterbruk, far inte
finansieras med begravningsavgiften. Till kategorin virdefulla gravanordningar kan
raknas sddana som skulle kunna bedomas som mycket virdefulla, men att det finns s3
manga med ett likartat utférande att det inte kan motiveras att alla bevaras som mycket
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virdefulla gravanordningar. Vid aterupplételse av en gravplats pa vilken det finns en
vardefull gravanordning kan huvudmannen teckna ett avtal med den nye gravratts-
innehavaren om att denne endast far hyra eller disponera gravanordningen. Avtalet
ska utgora en bilaga till gravbrevet, se avsnitt 8.17.5. Huvudmannen kan dven anvianda
vardefulla gravanordningar vid anldggandet av till exempel askgravplatser eller en
askgravlund.

12.6 Hanteringen av 6vriga gravanordningar

Det finns ingen anledning att huvudmannen i egen regi ska ha en verksamhet for bear-
betning av de gravanordningar som bedomts som 6vriga. Daremot kan huvudmannen
formedla stenarna vidare genom att silja dem till stenfirmor for avidentifiering och ny
bearbetning. Denna affarsverksamhet ar inte begravningsverksamhet utan riaknas till
forsamlingens serviceverksamhet. Gravanordningar som inte kan siljas eller dteran-
vandas kan destrueras i en stenkross eller pietetsfullt gravas ner pa en del av begrav-
ningsplatsen som inte ar tinkt att anviandas for gravplatser.

12.7 Férmedling och information till allménheten

De gravplatser/gravanordningar som bedomts som kulturhistoriskt #ycket virdefulla
bor markas ut med skyltar pa kyrkogarden, med angivande av varfor de bedomts som
virdefulla. Exempel pa symbol att anvianda i sammanhanget dr nedanstdende »k«.

De dokument som huvudmannen later uppriatta om kulturmiljon pa en begrav-
ningsplats ir av stort intresse for allmdnheten. Darfor bor det informeras om pa webb-
plats, i lokalpress och som anslag pa kyrkogarden. Virdebeskrivningar och vard- och
underhdllsplaner kan med fordel bli underlag for popularversioner till allmanheten
och fungera som underlag for kyrkogardsvandringar.

Det material som huvudmannen tar fram i samband med inventering, vardering och
vard av kulturarvet pd begravningsplatsen ska arkiveras och finnas tillgangligt dven i
framtiden. Det blir avtryck fran var samtid som for kommande generationer kan
beritta om hur vi resonerade, prioriterade och vilka insatser vi gjorde for bevarande.
For framtida forskare kan dokumenten bli ett vardefullt kallmaterial.

Ilustration: Gunnar Brink
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13.Utbyggnad och vasentlig
forandring av begravningsplats

13.17 Behovsprovning

Begravningslagen sdger att pd en allmidn begravningsplats ska gravplats beredas den
som vid dodsfallet var folkbokford inom forsamlingen. En forsamling ska ocksa vidta
de beredskapsforberedelser som behovs for verksamheten under hojd beredskap. Den
gamla rekommendationen var att férsamlingen skulle se till att ha en markreserv mot-
svarande kistgravar at fem procent av befolkningen inom huvudmannens omrade.
Idag ér detta inte reglerat men att ha en framforhéllning pd minst fem ar dr att rekom-
mendera. Huvudmannen maste darfor forsakra sig om att ha tillrackligt med gravplat-
ser for forsamlingens eller samfillighetens behov de narmaste fem aren. Forutom kist-
gravplatser, urngravplatser och minneslund maste huvudmannen, i det egna forvalt-
ningsomradet eller i narbeldget forvaltningsomrade, kunna erbjuda sarskilda gravplat-
ser for dem som inte tillhor ndgot kristet trossamfund. Efterfragan pa askgravplats och
askgravlund okar och ar for narvarande den vanligaste orsaken till nyanliaggning.

13.1.1 Statistiskt underlag

Behovet av gravplatser kan riaknas ut genom att se pa dldersfordelningen inom kom-
munen och uppskatta antalet avlidna per ar. Statistik 6ver aldersférdelningen uppdelat
pa kommun kan man fa fran Statistiska centralbyrdn (www.scb.se). Man ska ocksa se
tillbaka pé antalet nyuppldtna och dtertagna gravplatser de fem senaste dren i forsam-
lingen/pastoratet. Uppskattningen av antalet nya gravplatser per ar i forhallande till
antalet dtertagna per ar ska ligga till grund for behovsprovningen. Det ar viktigt att i
jamforelsen ta hansyn till de olika gravskicken sd att antalet kistgravplatser tacker
behovet av framtida kistgravsittningar.

13.1.2 Nyupplata befintliga gravplatser

Innan man borjar projektera nyanlidggning eller utvidgning ska man undersoka moj-
ligheten att dterta gravplatser for nyupplatelse. Ga igenom gravboken och ha kontinu-
erlig kontakt med gravrittsinnehavarna. Folj upp vanvardade gravar och putsa inte
gras runt gravstenar om det inte finns gravskotselavtal. Gravplatser som saknar levande
gravrittsinnehavare ska foljas upp och atertas. Atertagna gravplatser kan upplatas pa
nytt ndr minst 25 ar gitt sedan senaste gravsattning. Kistor kan da gravsittas pd lediga
djup och urnor pa lediga platser.

Har man ont om gravplatser ska man vara restriktiv med att upplata nya gravplat-
ser at avlidna som inte ar folkbokforda i forsamlingen. Om man upplater med vissa
villkor for andra an forsamlingsbor ska reglerna for det vara utformade i ett policy-
beslut. Se avsnitt 5.4.

13.1.3 Krisberedskap

I kyrkoordningen stir det att forsamlingen och samfilligheten ska vidta de bered-
skapsforberedelser som behovs for verksamheterna under kris och hojd beredskap
(2 kap. 15 §). Nagra andra aktuella bestimmelser 6ver katastrofberedskap for kyrko-
gardsforvaltning finns inte. Tidigare fanns lagen om kyrklig beredskap (1981:1216).
Rekommendationerna var da att begravningshuvudmannen skulle se till att det fanns
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en markreserv motsvarande behovet av kistgravar for fem procent av befolkningen
inom huvudmannens omrade.

For att leva upp till kyrkoordningens krav pa beredskapsforberedelser bor man ha
antagit en handlingsplan for en katastrof med manga avlidna. Den bor utarbetas i
samrdd med kommunen som ar hogsta civila totalforsvarsmyndighet pa lokal niva och
som ska samordna all civil verksamhet inom kommunen savil avseende beredskaps-
forberedelser som verksamhet i ett krislage.

Svenska kyrkan har tagit fram en Handbok i krisberedskap som ska finnas i varje
forsamling. Dir kan man fa forslag pa vad en handlingsplan bor innehélla.

13.2 Utredning och projektering

Nir man gjort en ordentlig genomgdng, och anstrangt sig for att dterta obesokta grav-
platser, men dndd uppskattar att behovet av nya gravplatser de nirmaste fem aren
overskrider vad som finns tillgangligt och vad man raknar med att aterupplata ska
man forbereda projektering for utvidgning eller nyanldaggning. For gestaltningen ska
alltid en landskapsarkitekt anlitas. Ovrig projektering kan goras i egen regi eller med
hjilp av konsult. Inmatningen bor ske i det koordinatsystem som kommunen i omra-
det anvinder, foretradesvis Sweref 99. Uttag for datamedia bor vara i DXF som alla
system kan ldsa. Forvaltningarna ska se till att upphovsritten till ritningarna ar deras
och att de gors i format som kan ldggas in i digital gravkarta.

13.2.1 Lamplig plats

Vid val av plats fér nyanldggning eller utvidgning ska férutom hinsyn till platsens
allmanna karaktar och lamplighet for stilla kontemplation, aven hansyn till geologiska
och hydrologiska forhallanden goras. Ett kistgravskvarter kraver ett gravdjup pa
minst tre meter utom for judiska och muslimska gravkvarter som kan vara grundare,
da aldrig mer 4n en kista ska gravsittas i varje grav. Gravbotten ska ligga minst en
meter Over grundvattennivan. Moridnjordar och andra jordar med stort innehall av
16sa block kriver genomgriavning om det ska anvindas till kistgravar. Aven lager av
styv lera kan behova griavas om. Vid osikerhet om mark- och grundvattenférhdllan-
den ska en geohydrologisk undersokning goras. Om drinering behover goras ska den
ligga minst en meter under gravbotten.

Har man omraden som inte anviands som gravmark inom begravningsplatsen ar det
enklast att ta dessa i bruk. D4 kan det racka med att dra gangvagar, planera in grav-
kvarter och mita in gravplatser. Eventuellt méste dridnering och genomgravning goras
om det ar ett kistgravomrade som planeras.

13.2.2 Tillstand, samrad och anmalan

For att anordna eller visentligt andra en begravningsplats kravs tillstind enligt plan-
och bygglagen. Ta kontakt med byggnadsnimnden i kommunen. Om ut- eller tillbygg-
naden avser begravningsplats som ar anlagd fore 1940 maste dessutom tillstind sokas
hos lansstyrelsen enligt kulturminneslagen.

Begravningslagen anger att vid anldggning, utvidgning eller vasentlig dndring av
allman gravplats ska forsamlingen samrada med foretradare for andra trossamfund
och ovriga berorda parter. Ett sidant samrad gors lampligen tillsammans med begrav-
ningsombudet.

Tillstdnds- och anmalningsplikt enligt miljobalken kravs for vatten som avleds for
avvattning av begravningsplats. Anmalan gors vanligtvis till miljokontoret hos kom-
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munen, men i vissa delar av landet dr det till linsstyrelsen som anmalan om miljofarlig
verksamhet ska goras. Till hjilp vid en sddan ansokan kan utredningen Miljépdverkan
vid askspridning i minneslundar som gjordes av arbetsgivarorganisationen och
Stockholms kyrkogardsforvaltning 2009 vara.

13.3 Ekonomi

En detaljerad plan och budget for anlidggning av det nya begravningsomradet ska tas
fram som underlag for huvudmannens beslut. Omgravning och drinering av kist-
gravskvarter ar kostsamma atgarder. VA, el och andra markanlaggningar ska ocksa
kostnadsberiknas. Avskrivningstiden for markanldggning ar 50 ar. Efter huvudman-
nens beslut kan upphandling goras.

Upphandling ska numera ske med beaktande av kyrkoordningens bestimmelser i
47 kap. 3 § dar det sdgs att man ska utnyttja de konkurrensmojligheter som finns och
i ovrigt genomfora den affirsmissigt dir alla anbud behandlas utan ovidkommande
hansyn.

13.4 Nedlaggning av allman begravningsplats

Diskussion om att ta en allman begravningsplats ur bruk kan uppstd om ingen grav-
sattning har gjorts under de senaste 25 aren och inga gravritter lingre fornyas.
Begravningslagen 6ppnar i 2 kap. 14 § for mojligheten att lagga ner en begravnings-
plats, helt eller delvis, efter lansstyrelsens tillstind. Lansstyrelsen far forena tillstandet
med villkor for nedldggningen och omradets framtida anviandning. Det framgér varken
av begravningslagen eller kulturminneslagen om ett samrad bor ske med kulturmiljo-
véarden nir en ansokan om nedlidggelse har limnats till ldnsstyrelsen. Oavsett om en
begravningsplats brukas for sitt ursprungliga andamal eller inte sa finns kulturhisto-
riska virden att beakta. I Riksantikvarieimbetets Vigledning for tillimpning av
Kulturminneslagen, kyrkliga kulturminnen (4 kap. 1-18 §§) forordas att ett samrad
bor ske med kulturmiljovarden infor ett beslut att ta en begravningsplats ur bruk.

17 kap. 34 § i begravningslagen regleras hur en nedlaggning av en allmin begrav-
ningsplats helt eller delvis ska hanteras. Lansstyrelsen far besluta att gravritter som
berors ska flyttas 6ver till andra platser, om det skulle innebira synnerligt men for en
begravningsplats andamalsenliga ordnanden och skotsel att ha kvar gravritter pa
platsen. Om detta visar sig vara omdojligt eller om inga gravrittsinnehavare 6nskar fa
behalla sina gravritter, far lansstyrelsen besluta att gravratterna ska upphora.
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14.Begravningsclearing

I begravningslagen 9 kap. 7 § anges att de obligatoriska tjanster som ska tillhandahal-
las utan kostnad for dodsboet, ska tillhandahallas dven av annan huvudman an den
dadr personen var folkbokford om den avlidne kan beredas gravplats dar. T begrav-
ningsforordningen 46 — 48 §§ anges hur regleringen av kostnaderna ska goras och att
Kammarkollegiet varje ar ska faststdlla de taxor som ska ticka kostnaden nir en
huvudman utfér ndgon av de obligatoriska tjansterna at en annan huvudman.

Aven Svenska kyrkan har inrittat ett liknade system for att cleara kostnaden mellan
olika forsamlingar nar medlemmar viljer att ha begravningsgudstjinsten nagon
annanstans an i hemforsamlingen. Det galler att skilja pa de tva systemen dar det ena
ar lagstadgat och giller for alla folkbokforda och det andra som enbart galler for med-
lemmar i Svenska kyrkan.

14.1 Statlig clearing — gravsattningen styr

14.1.1 Huvudmannaskapet

Arbetsgivarorganisationen har tillsammans med Sveriges kyrkogards- och krematorie-
forbund (SKKF), utrett hur clearingbestimmelserna i begravningslagen ska tillimpas.
Utredningen resulterade i foljande gemensamma rekommendation.

»For att det ska vara fraga om en clearingsituation, kravs att dodsboet viljer att ha
de tjanster som ett dodsbo enligt 9 kap 6 § begravningslagen har ritt till utan kostnad
(sdsom exempelvis kremation, forvaring av stoft eller aska samt lokal for begravnings-
ceremoni) hos en annan huvudman in folkbokféringshuvudmannen. Denna andra
huvudman - dadr gravsattningen sdledes ocksa sker — kallas forrattningshuvudman.
Valjer dodsboet att fa vissa av tjansterna, sisom exempelvis ceremonin, utférd hos
ytterligare annan huvudman, det vill sdga att det nu ar tre eller 4nnu fler huvudmin
inblandade, faller de tjinster som utfors hos dessa huvudmain inte inom ramen for
clearingsystemet. Eftersom sidana fall inte utgor ndgon clearingsituation, maste den
huvudman dir tjdnsterna ar tinkta att utféras inhamta folkbokforingshuvudmannen
eventuella godkinnande innan tjansten eller tjansterna utfors. For det fall folkbokfo-
ringshuvudmannen inte atar sig att std for kostnaderna — vilket den inte ar skyldig att
gora eftersom detta inte dr en clearingsituation — far dodsboet sjalvt betala kostna-
derna for de tjanster som tas i ansprak hos dessa ytterligare huvudman. Daremot
behover dodsboet aldrig sta for kostnaden for gravsittningen eftersom de tjanster som
utnyttjas hos den huvudman dar gravsittningen sker, forrattningshuvudmannen, alltid
faller inom clearingsystemet. Sammanfattningsvis innebar alltsd rekommendationen
att endast tva huvudmain- folkbokforingshuvudmannen och forrattningshuvudman-
nen — kan vara inblandade for att det ska vara fraga om en clearingsituation. Tjanster
som tas i ansprak hos huvudman utover dessa tva, faller alltsa utanfor ramen for clea-
ringsystemet och ska darfor alltid godkdnnas av folkbokforingshuvudmannen i de fall
dodsboet inte tar kostnaden. Sammanfattningsvis innebar alltsa rekommendationen
att endast tvd huvudmain - folkbokfoéringshuvudmannen och forrattningshuvudman-
nen — kan vara inblandade for att det ska vara friga om en clearingsituation. Tjanster
som tas i ansprak hos huvudmain utover dessa tva, faller alltsd utanfér ramen for clea-
ringsystemet och far bekostas av folkbokforingshuvudmannen efter godkdnnande
eller av dodsboet for det fall folkbokforingshuvudmannen inte atar sig att std for kost-
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naderna. Alla transporter mellan olika huvudman, som inte beror pa avtal om krema-
tion, forvaring eller sirskilda gravplatser, bekostas av dodsboet«.

Begreppen folkbokfoéringshuvudman anvinds for den hos vilken den avlidne var
folkbokford vid tidpunkten for dodsfallet. Den som tillhandahéller tjansterna benimns
forrittningshuvudman. Aven innehavare av allmin begravningsplats som inte dr
huvudman (férsamlingar inom Stockholms och Trands kommuner) samt innehavare
av enskild begravningsplats kan upptrida som en forrattningshuvudman. De har dar-
med samma ratt som andra huvudman till ersittning genom clearingsystemet. De rad
som ges i det foljande gors alltid med utgangspunkt fran forrattningshuvudmannen.
Det ar forrattningshuvudmannen som utfor tjansterna och den som ska uppratta fak-
tura med hjilp av de olika taxorna. Gillande taxor finns att himta pd arbetsgivaror-
ganisationens webbplats.

14.1. 2 Tjanster som ingar i begravningsclearing

De tjanster som ingér i begravningsclearingen dr de tjanster som anges i begravnings-
lagen 9 kap 6 §. Utgangspunkten ar att huvudmannen tillhandahéller dessa tjanster
med ungefar samma standard 6ver hela landet. I det hdnseendet kan tjansterna sigas
var utbytbara och de kan ddrmed »clearas« enligt en enhetlig taxa.

14.1.3 Kannetecknande for clearingsituationen

En clearingsituation uppstar nir forrattningen har tillkommit pa grund av att de anhé-
riga valt att ordna gravsittning av den avlidne hos annan huvudman an folkbok-
foringshuvudmannen. Forrattningshuvudmannen anses dé intrada i folkbokforings-
huvudmannens stille och utfor de tjanster som ingér i begravningsverksamheten med
de resurser som forrattningshuvudmannen forfogar over. Tjansterna tillhandahalls pa
samma sitt som nar forrattningshuvudmannen tar hand om folkbokforda inom det
egna forvaltningsomradet.

14.1.4 Avtalistéllet for begravningsclearing

Det forekommer att en huvudman regelbundet anviander sig av en annan huvudmans
tjdnster som till exempel kremering, lokal for forvaring och visning eller tillhanda-
héllande av sdrskilda begravningsplatser. Nar dessa tjdanster ensidigt och regelbundet
tas i ansprak ar det inte en clearingsituation utan en avtalssituation. I ett sddant avtal
kan man lagga fast savil ersattningsnivaer som faktureringsrutiner med mera. Foljande
bor dock beaktas: Avtal om anviandande av annans krematorium, lokal for forvaring
och visning eller siarskilda gravplatser bor kompletteras med noteringar om hur
huvudmannen loser transportansvaret till och fran dessa objekt.

14.1.5 Ingen rattighet att fa gravsattas var som helst

Fastan syftet med begravningsclearing ar att ge medborgarna frihet att vilja plats for
sin begravning dr denna frihet inte absolut. En grundforutsittning for begravnings-
clearingen ar att forrattningshuvudmannen har mojlighet att upplata en ny gravplats
for den avlidne, eller att ndgon anhorig har en gravplats dar som kan anviandas for
gravsittningen. En huvudman far uppldta gravplats for avliden fran annan huvud-
mans forvaltningsomrade om tillgdngen pd gravplatser medger det, 9 kap. 7§ begrav-
ningslagen. Om sa inte dr fallet kan huvudmannen avsla en begiran om gravplats.
Fragan om tillgdngen pd gravplatser ska inte provas individuellt utan ett sidant beslut
bor vara generellt och gilla tills vidare. Beslutet bor redovisas i huvudmannens policy-
dokument for begravningsverksamheten, se avsnitt 5.4.
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14.1.6 Var boérjar forrattningshuvudmannens ansvar?

Vanligtvis Overtar forrattningshuvudmannen ansvaret for den avlidne i lokalen for
forvaring och visning. Overtagandet kan ocksé ske pa annan anvisad plats, till exem-
pel i kyrka eller lokal for begravningsceremoni. Transporten till denna plats ar en
transport utanfor forvaltningsomradet och inte huvudmannens utan dédsboets ansvar.

14.1.7 Lokal for férvaring och visning av den avlidne

Vi bor anvianda uttrycket »lokal for forvaring och visning av den avlidne« i stillet for
bisattningslokal, men ett enklare uttryck skulle kunna vara »visningslokal« och »for-
varingslokal«. Ritten att anvidnda en forvaringslokal finns for att ge de anhoriga tid
att vidta forberedelser for begravningen utan att drabbas av extra kostnader. Varje
huvudman ska sdledes gora klart for berorda transportorer var forvaringslokalen finns
eller var huvudmannen, pa annan plats, 6vertar ansvaret for den avlidne.

Efter begravningsceremonin, om sddan halls, ska gravsittning eller transport for
kremering ske utan ytterligare drojsmal. Gravsittning av kista eller kremering ska ske
senast inom en manad efter dodsfallet. Eventuell tillfallig forvaring av kista, som kan
intriffa pa grund av transportorens praktiska hantering, dr inte anviandande av forva-
ringslokal utan ingar i begreppet transport. Den avlidne kan siledes vara i lokal for
forvaring endast en gang. Om den avlidne tas emot i kyrka eller lokal for begravnings-
ceremoni med direkt darpa foljande gravsittning eller transport till krematorium
utgdr ingen ersattning for forvaringslokal.

14.1.8 Transporter

Nir den avlidne har overlamnats till forrattningshuvudmannen ar huvudregeln att
denne svarar for samtliga transporter inom forvaltningsomradet till dess gravsattning
har skett. Men, transportansvaret giller dven utanfor forvaltningsomradet om trans-
porten avser kremering eller gravsittning pa sarskilda gravplatser. Om diremot den
avlidne ska transporteras for begravningsceremoni i kyrka/lokal som finns hos annan
huvudman ar det dodsboet som har transportansvaret.

Minimikravet for att en transport ska vara ersattningsberattigad ar att kistan i varje
fall ska ha flyttats frin en byggnad till en annan eller till en begravningsplats. Aven om
transporter har inslag av lyft och barning sd ar danda dessa dtgirder alltid en del av
transporten. I transport ingdr dven att kistan ska levereras eller hamtas i kyrka eller i
lokal for begravningsceremoni. Varje taxa avseende kistbegravningar omfattar samt-
liga transporter till dess gravsattning har skett. Nar begravningsceremoni sker i lokal
som ligger i krematoriet utgar ingen ersattning for transport. Inte heller nar gravsatt-
ning av urna sker pa begravningsplats i anslutning till krematoriet utgér ersiattning for
transport av urna.

14.1.9 Lokal for begravningsceremoni

Forrattningshuvudmannen ska kunna tillhandahalla lokal for begravningsceremoni
utan religiosa symboler. Alla, oavsett eventuell samfundstillhorighet, har ratt att
anvinda en sddan lokal. Huvudmannen har ingen del i det ceremoniella och behover
darfor endast tillhandahélla lokalen och eventuellt vaktmaistartjanst for upplasning,
teknik och sikerhet. Oberoende av vilken begravningsceremoni som ordnas har for-
rattningshuvudmannen ritt till ersattning for lokalen enligt Kammarkollegiets taxa.
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14.1.10 Upplatelse av gravratt

I avsnitt 14.1.5 klargors att mojligheten till begravningsclearing ar beroende av till-
gingen pa gravplatser hos den tinkte forrittningshuvudmannen. Onskemal om plats
i samma gravplats for efterlevande partner ska om méjligt beaktas. Aven 6nskemdal om
att upplata kistgravplats for gravsittning av urna med mojlighet till en senare gravsatt-
ning av kista kan forekomma. Dessa fragor ska i princip avgoras pa samma sitt som
om det varit en avliden fran det egna forvaltningsomradet som framstéllt dessa onske-
mal. Forrattningshuvudmannens stallningstaganden bor framga av policydokumentet
for begravningsverksamheten.

Forlangning av gravratt

Om gravsattning ska ske i redan upplaten gravplats maste den dterstdende upplatelse-
tiden efter gravsittningen vara minst 25 ar. Om den inte ar det ska tiden for upplatel-
sen forlangas si att den blir 25 ar. Ersittning for forlingning av gravritt sker med i
taxan angivet belopp per ar for respektive gravplatstyp. Om forlingning av gravritt
avser en gravplats med storre storlek dn behovet vid den aktuella gravsittningen (i
gravplats for tva, tre eller flera kistor) ska forlangningen dnda avse hela gravplatsen.
Men ersattningen kan trots detta endast avse en gravplats. Det innebdr att 4ven om en
urna ska gravsittas i en befintlig kistgravplats sd ska kistgravplatstaxan tillimpas.

14.1.11 Gravsattning, gravoppning, aterfyllning med mera

Taxan omfattar samtliga dtgdrder i samband med gravoppning, gravsittning, aterfyll-
ning och iordningstillande av 6ppnad grav. Aven ersittning for gravsittning av kistan
ingdr. Vid urngravoppning ingdr gravsattning av urna. Forrattningshuvudmannen sva-
rar for samtliga nodviandiga atgarder och far debitera folkbokforingshuvudmannen
enligt taxa. Se ocksd avsnitt 8.17.3.

Gravsattning far ske vid tidpunkt som bestims av forrattningshuvudmannen och
skiljer sig pd detta sitt fran den kyrkliga processionsbarningen som utgor en del av en
begravningsgudstjanst.

Aven vid gravsittning i askgravlund eller liknande och om de anhériga far nirvara
vid gravsittningen ska taxan for urngravoppning anvandas.

Tjaltining vid extremt tjaldjup
Med extremt tjaldjup menas att marken ar frusen till ett djup av minst 1,2 m. Taxan
kan endast anvindas i samband med taxan for kistgravoppning.

Minneslund och askgraviund

Gravsittning i minneslund kan ske genom nedgrivning eller spridning av aska. Taxan
ska tillimpas for gravsittning i minneslund eller annat motsvarande gravskick om
anhoriga eller annan nirstaende inte har ritt att ndrvara vid gravsittningen. Taxan dr
densamma oavsett om gravsittningen sker genom nedgrivning eller spridning. Om
anhoriga eller annan nirstdende har ritt att narvara vid gravsittning av askan tillim-
pas ddremot taxan for gravsittning av urna, se ovan om urngravoppning.
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14.1.12 Kremering

Taxan for kremering dr berdknad pa en anlaggning som uppfyller kraven pa rokgas-
rening med mera enligt miljobalken. Om avtal finns mellan forrattningshuvudmannen
och folkbokforingshuvudmannen for utforande av denna tjanst kan avsteg fran belopp
och normala faktureringsrutiner ske.

14.1.13 Fakturering inom begravningsclearingen

Forrattningshuvudmannen upprittar faktura eller clearar via KOB de tjanster som
utforts och med belopp som framgar av taxorna. Fakturan maste vara korrekt upprattad
for att hanteringen ska kunna ske utan drojsmal. Uppgifterna méste vara fullstindiga
i friga om vem som ar betalningsansvarig, postgiro eller bankgiro etc. Den avlidnes
personnummer, dodsdatum och folkbokforingsforsamling ska vara angiven pa fakturan.
Om det finns risk for att faktureringen kommer att bli fordrojd ska forrattningshuvud-
mannen omgaende informera om detta. P4 arbetsgivarorganisationens webbplats finns

en sdrskild blankett for clearingfaktura med fortryckta belopp for respektive ar
FOR8022.

Utan dréjsmal

Rekommendationen dr att forrattningshuvudmannen skickar fakturan till folkbok-
foringshuvudmannen utan dréjsmal. Det dr inte forenligt med god redovisningssed att
vanta langre tid an 3 mdnader och vid drets slut maste denna tid nedbringas sa att inte
folkbokforingshuvudmannen far fakturor som avser avslutat redovisningsar. Fakturor
ska betalas inom 30 dagar. Nar gravsittning av urna drojer och det inte dr klart vem
som blir forattningshuvudman faktureras folkbokforingshuvudmannen omgaende for
utforda tjanster.

14.1.13.1 Folkbokforingsférsamling
Uppgift om folkbokforingsforsamling finns pa intyget for gravsattning/kremering. Om
denna forsamling ingdr i ett pastorat maste pastoratets/huvudmannens namn och
adress identifieras och anvindas eftersom det ar dit fakturan ska skickas.

Adresser till forsamlingar finns i K-bok men de kan ocksa &dterfinnas pa
www.svenskakyrkan.se, Sok din forsamling.
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14.1.13.2 Kommunala huvudman fér begravningsverksamheten

I Stockholm och Trands ar det kommunen som ar huvudman for begravningsverksam-

heten.

Nedanstaende férsamlingar finns i Stockholms kommun:

Adolf Fredriks forsamling
Bromma forsamling
Brannkyrka forsamling
Domkyrkoforsamlingen
Engelbrekts forsamling
Enskede forsamling

Essinge forsamling*

Farsta forsamling

Gustav Vasa forsamling
Hedvig Eleonora forsamling
Higerstens forsamling
Hisselby forsamling
Hogalids forsamling
Johannes forsamling

* Fran 2014 Vistermalms forsamling

Katarina forsamling
Kista forsamling
Kungsholms férsamling™®
Maria Magdalena forsamling
Matteus forsamling
Oscars forsamling
Skarpnicks forsamling
Skarholmens forsamling
Sofia forsamling

Spanga forsamling

S:t Gorans forsamling
Vantors forsamling
Villingby forsamling
Visterleds forsamling

Nedanstaende férsamlingar finns i Tranas kommun:

Saby forsamling
Adelovs forsamling

Linderas forsamling

Fakturor som avser avlidna fran férsamlingar i dessa kommuner ska skickas till:

Stockholms kommun
Stockholms kyrkogardsforvaltning
Box 9

Trands kommun
Griftegardsforvaltningen
573 82 TRANAS

12125 STOCKHOLM GLOBEN

14.1.13.3 Ersattningsbeloppen inom begravningsclearingen

Kammarkollegiet faststiller senast den 1 september de taxor som ska tillimpas vid
friga om dodsfall som intraffar efterfoljande ar. Det sker med stod av 9 kap. 12§
begravningslagen. Forrattningshuvudmannen far ta betalt med belopp enligt den fast-
stillda taxan av folkbokféringshuvudmannen for de tjanster som utforts. Folkbok-
foringshuvudmannen ar skyldig att betala. Taxorna som ar faststillda for ar 2014 ska
tillimpas vid dodsfall som intraffar under ar 2014.

14.2 Clearing av begravningsgudstjanst enligt
Svenska kyrkans ordning

De sorjande har ritt att f3 en begravningsgudstjanst dven i annan forsamling 4an den
som den avlidne tillhorde vid dodsfallet, 42 kap. 9 § kyrkoordningen. Dédsboet ska
saledes inte betala for begravningsgudstjansten men daremot har den forsamling som
héller begravningsgudstjdnsten ratt till ersittning av den forsamling som den avlidne
tillhérde. Aven en utflyttad person, som inte lingre dr folkbokford i Sverige, kan vara
medlem i Svenska kyrkan. I det fallet finns ingen forsamling att cleara med utan den
forrattande forsamlingen far ta kostnaden.
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I december varje ar faststiller kyrkostyrelsen storleken pa beloppen for clearing av
kyrkliga handlingar. Till skillnad fran den statliga clearingen, dar beloppen styrs av
vilket ar dodsfallet intraffade, sd ar det dret da begravningsgudstjansten halls som
avgor vilken taxa som anvinds. Beloppen finns tillgdngliga pd arbetsgivarorganisatio-
nens webbplats.

Delposter i den inomkyrkliga clearingen ar prist, kyrkomusiker, lokalupplatelse
samt utbdrning och sinkning. Ritt till ersittning finns bara for de poster som forratt-
ningsforsamlingen haft kostnader for. I beloppet for prast ingdr kostnad for sorge-
besok. I lokalupplatelse (upplatelse av kyrka) ingar kostnad for vaktmastare. Kostnad
for utbarning och siankning far endast debiteras i de fall begravningsgudstjansten
avslutas vid graven.

Nir begravningsgudstjanst enligt Svenska kyrkans ordning hélls for avliden som
inte tillhort kyrkan vid dodsfallet rekommenderar arbetsgivarorganisationen att for-
samlingen tar en avgift av dodsboet motsvarande tre ganger kyrkostyrelsens clearing-
belopp, se avsnitt 3.2.

Om begravningsgudstjansten inte sker i Svenska kyrkans ordning ar det utanfor
kyrkans ansvarsomrdde. Det ar darfor inte ndgon clearingsituation. De sorjande
ansvarar da for alla kostnader i samband med begravningsgudstjansten, se avsnitt 3.3.

14.2.1 Fakturering av begravningsgudstjanst

Fakturering ska ske l[opande under dret. Tiden mellan begravningsgudstjansten och
faktureringen bor inte 6verstiga tre manader. Oskiligt fordrojd fakturering ar inte
forenligt med bokforingslagen och god redovisningssed. Vid arets slut dr det extra
viktigt att samtliga clearingavgifter blir fakturerade sa att intiakter och kostnader redo-
visas pa ratt ar. Fakturering for foregdende ar bor inte ske senare dn 20 dagar in pa
ndstkommande ar. Blankett for fakturering, FOR8022, finns att himta pd arbetsgivar-
organisationens webbplats. I det fall fakturan ska stillas till ett dodsbo ar det onskvart
att fakturering sker sa snart som majligt. Eftersom fakturan utgor underlag for boupp-
teckningen, bor den ha skickats innan fristen fér bouppteckningens upprittande gar ut
(tre mdnader fran dodsfallet).
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15.Bilagor

15.17 Huvudmannens och begravningsbyrans
ansvar vid begravning — en vagledning

Inledning

En begravning dr en angeldagenhet fér manga. I forsta hand ar det en angeldgenhet for
den avlidnes anhoriga och narstdende. Den dr ocksa en angelagenhet for det samfund
den avlidne tillhorde samt en rad myndigheter sisom Skatteverket, sjukvardshuvud-
man, landsting och kommun. Dairtill ar begravningen en angelidgenhet for begrav-
ningsbyrad och leverantorer av olika slag samt huvudmannen for begravningsverksam-
heten.

Manga dr salunda mer eller mindre delaktiga i en begravning. Darmed aktualiseras
ansvarsfragan. Vem ar ansvarig for vad och hur? Detta dokument innehdller en vag-
ledning nir det giller att klarligga huvudmannens, forsamlingens och begravnings-
byrdns olika ansvar vid en begravning. Med huvudman avses det organ, det vill siga
forsamling eller samfillighet inom Svenska kyrkan och i forekommande fall en kom-
mun, som ansvarar for begravningsverksamheten och med forsamling avses forsam-
ling i Svenska kyrkan.

Vigledningen utgdr fran normalfallet och kan tjana som underlag for en diskussion
mellan huvudman, forsamling, trossamfund, begravningsombud samt begravnings-
byrderna pa orten om hur rutinerna ska utformas for att fungera pa bista sitt.
Lampligt 4r att pd initiativ av huvudmannen ha kontinuerliga sammantraffanden,
minst en gdng om aret, for att standigt forbattra verksamheten.

Dokumentet utgar ifrdn en organisation dar forsamlingen har ansvaret for saval
begravningsverksamheten som begravningsgudstjansten. I Stockholm och Trands ar
kommunen huvudman for begravningsverksamheten. Med begravningsverksambet
avses den lagreglerade delen av begravningen. Begravningsgudstjansten, for den som
tillhor Svenska kyrkan, regleras av den inomkyrkligt faststillda kyrkoordningen och
kyrkohandboken. Darutover dterfinns Svenska kyrkans syn pd begravning i
Begravningen — ett brev frin Svenska kyrkans biskopar, 2006. Aven 6vriga trossam-
fund har sarskilt faststallda ordningar for ceremoni i samband med begravning. Dessa
tas inte upp i detta dokument.

1 Begravningsbyrans behérighet och befogenhet

Begravningsbyran far i sitt forhillande till huvudmannen anses vara ombud for dods-
boet. Darmed uppkommer fragan om byrans behorighet och befogenhet i samband
med en begravning.

I normalfallet ska huvudmannen och/eller férsamlingen utgé fran att den byrd som
uppger sig foretrada dodsboet verkligen gor det. Uppstar osidkerhet om byrans beho-
righet ska krav stallas pa att fullmakt fran dodsboet visas upp.

Med byrans befogenhet avses i vilken omfattning som byran har ritt att med
huvudman, férsamling och andra inga avtal som binder dodsboet. Byran far anses ha
befogenhet att inga avtal och i 6vrigt foretrada dodsboet i alla fragor som ror begrav-
ningen, sdvida inte byran eller de anhoriga informerar huvudmannen om att de anho-
riga valt att gora vissa delar sjdlv eller gett uppdraget till ndgon annan.

Huvudmannen och/eller forsamlingen ska stilla eventuell faktura till dodsboet.
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Den ska dock skickas till byrdn om inget annat avtalats vid bestillningen.
Betalningsansvaret aligger dodsboet.

2 Nagra allménna utgangspunkter

Begravningen regleras huvudsakligen genom bestimmelserna i begravningslagen,
1990:1144, och begravningsforordningen, 1990:1147. I begravningslagen regleras
huvudmainnens skyldigheter.

Sjukvardshuvudmannens (landsting, kommuner eller privat vardgivare) ansvar att
ta hand om avlidna regleras i hilso- och sjukvardslagen, 1982:763. Sjukvards-
huvudmannens ansvar omfattar bland annat barhus, det vill sdga forvaringsutrymme
for avlidna pd bar. Betridffande rutiner kring omhindertagande av avlidna, hianvisas till
bland annat Cirkuldr 2005:52 utgivet av Sveriges Kommuner och Landsting samt
Landstingens Virdhandbok (Inera AB) www.vardhandboken.se.

Vidare regleras sjukvardshuvudmannens ansvar i transplantationslagen, 1995:831,
och obduktionslagen, 1995:832. Socialstyrelsen har med anledning av vissa lag-
bestimmelser meddelat foreskrifter och allmanna radd om vissa atgarder inom halso-
och sjukvarden vid dodsfall, SOSFS 1996:29.

Arbetsmiljolagen, 1977:1160, stiller en rad krav exempelvis rorande gemensamt
arbetsstille, som mdaste uppmirksammas i samband med en begravning.
Arbetarskyddsstyrelsens och Arbetsmiljoverkets kungorelser innehaller detaljfore-
skrifter.

En begravning inrymmer dirtill moment som inte regleras i ndgon lag eller forfatt-
ning, exempelvis transporten fran barhus till lokalen for férvaring och visning, begrav-
ningsceremonin samt minnesstunden. Diremot finns begravningsgudstjansten reg-
lerad i kyrkoordningen och kyrkohandboken.

3 Bestallning av en begravning

En bestillning av begravningens olika moment kan ske muntligen eller skriftligen.

Den forsta kontakten mellan huvudmannen for begravningsverksamheten och
begravningsbyran sker ofta per telefon i samband med att de anhoriga besoker byran
for att fa hjdlp med att ordna begravningen. For att underlitta tillgangligheten bor
begravningsbyran erbjudas ett direktnummer till huvudmannen/férsamlingen.

En muntlig eller skriftlig bestdllning av byran ska bekriftas skriftligen av huvud-
mannen och/eller forsamlingen. Det forekommer att bestillningen av de tjanster som
ingar i begravningsverksamheten gors hos huvudmannen och att begravningsguds-
tjansten bestills hos forsamlingen.

En skriftlig bestallning kan ske pa av huvudmannen och/eller forsamlingen faststallt
formular/blankett.

Huvudmannen och/eller forsamlingen ska bekrifta den skriftliga bestidllningen
genom exempelvis en pateckning pad bestdllningshandlingen. Den skriftliga bestall-
ningen samt bekriftelsen syftar till att forhindra missforstind, rorande bland annat
betalningsansvar, vilket trossamfund den avlidne tillhorde, om det ska vara kistgrav-
sattning eller kremering med efterfoljande gravsittning av askan i gravplats, minnes-
lund eller pa annat sitt.

Huvudmannen bor tillsammans med bekriftelsen pa byrdns muntliga eller skrift-
liga bestillning 6versanda tillimpliga blanketter, exempelvis for anmilan om grav-
rdttsinnehavare.

Innan huvudmannen faststéller utformning och innehdll i en blankett for bestill-
ning av begravning bor samrad ske med begravningsbyrder inom orten.

Begravningsbyran iar ombud for den eller de som ordnar med begravningen. De
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tider som forsamlingen/huvudmannen staller till forfogande har byran att erbjuda de
efterlevande. Har de anhoriga speciella onskemal om tidpunkt utover de ordinarie
tiderna maste fordjupad kontakt tas med forsamling/huvudman. Huvudmannen har
inte ratt att debitera dodsboet extra kostnad vid en sddan begravning.

4 Begravningsombud

Av 10 kap 1 § begravningslagen framgar det att linsstyrelsen ska forordna begrav-
ningsombud, som ska tillvarata de personers intressen som inte tillhor Svenska kyr-
kan. Meddelande om vem som utsetts att vara begravningsombud skickar lansstyrel-
sen till huvudmannen, som pa olika sétt bor informera allmanheten om vem det dr och
hur ombudet kan nas. Begravningsbyrderna bor fa dessa uppgifter fran huvudmannen.
Begravningsombudet ska vara tillganglig och hjalpa till att sprida information om sin
verksambhet.

5 Val av gravplats

Om gravsittningen ska ske i en redan upplaten gravplats och gravsittningen avser
ndgon annan dn gravrittsinnehavaren maste huvudmannen inhdmta gravrittsinne-
havarens tillstand enligt 7 kap 21 § begravningslagen. For att detta tillstdnd snabbt
ska kunna inhamtas finns inget som hindrar att begravningsbyran har blanketter fran
huvudmannen for att 6verlimna till den eller de som bestiller gravsittningen. Det ar
dock huvudmannens skyldighet att forvissa sig om att gravrittsinnehavaren gett sitt
tillstand till gravsattningen.

I samband med att en ny gravplats utses ska huvudmannen informera om vilken typ
av gravplatser som finns och de eventuella restriktioner som faststillts for de olika
alternativen. Det ar lampligt att de som ska vilja gravplats far en skiftlig information
om vad som giller hos huvudmannen. Fore gravsittning i till exempel minneslund
eller askgravplats ar det sarskilt angeldget att anhoriga informeras om vad som galler
vid denna typ av gravskick. Finns det restriktioner for kist- och urngravplatserna, som
exempelvis att endast stdende eller liggande gravanordningar dr tillitna eller att grav-
anordningen endast far ha en viss storlek, dr det viktigt att sidan information limnas
till de anhoriga.

Det bor finnas blanketter som de anhoriga ska skriva under for att huvudmannen
verkligen ska forvissa sig om att de forstatt vad som galler for gravsittning i minnes-
lund eller sa kallad askgravlund och askgravplats.

Infor kistgravsittningar kan det vara viktigt att huvudmannen férklarar hur kistan
placeras i graven, var gravanordningen kommer att placeras i forhallande till huvud-
respektive fotinda p4 kistan. En del huvudmin har som praxis att alltid sitta ner man-
nen pd en bestimd sida om kvinnan och andra placerar den forst avlidne pa vinster
sida i graven. Detta ar lokala traditioner och variationer. Det ena ar inte mer ritt an
det andra. Darfor kan det vara klokt att ha skrivit ner sddant i ett informationsblad s&
att den som har alldeles speciella invindningar mot detta kan fa sina 6nskemal till-
godosedda. Har huvudmannen avvikit fran de normala rutinerna bor detta noteras i
gravboken for framtiden.

6 Anmaélan om gravrattsinnehavare

Dodsboet ska i samband med en nyupplatelse av gravplats anmiila till huvudmannen
vem som ska vara innehavare av ritten till gravplatsen. Dodsboets uppgift om vem som
ska inneha ritten till gravplatsen bor formedlas till huvudmannen genom byrans for-
sorg. Ska gravplatsen innehas av flera bor innehavarna utse ett ombud att foretrada
dem i allt som ror gravplatsen med undantag for att aterlimna eller 6verlata gravritten.
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Huvudmannen kontrollerar den lagliga behorigheten att vara gravrittsinnehavare.

Om gravsittningen ska ske i en redan upplaten gravplats och gravsattningen avser
dess innehavare, ska dodsboet till huvudmannen anmala vem dodsboet utsett till ny
innehavare av gravplatsen. Detaljerade bestimmelser om detta finns i 7 kap. 14-20 §§
begravningslagen.

En sarskild blankett for anmalan av gravrittsinnehavare finns pa Svenska kyrkans
arbetsgivarorganisations webbplats, www.svenskakyrkan/arbetsgivare, FOR 8011.

Byran bor medverka till att dédsboet anmiler vem som ska vara innehavare av
ratten till gravplatsen. Anmailan bor ske skyndsamt och om moijligt i samband med
gravsattningen. Nagot juridiskt krav pa att gravbrevet ska uppvisas finns inte.
Gravritten fir nimligen utovas endast av den som ir antecknad som innehavare av
gravritten i gravboken.

Den avlidne kan ha varit innehavare av gravplatser pa andra orter exempelvis haft
rdtten till en fordldragrav. Byran bor darfor medverka till att dédsboet redovisar samt-
liga gravplatser som den avlidne var gravrittsinnehavare till samt anmaler ny grav-
rattsinnehavare. Darmed blir det ocksd mojligt for huvudmannen att sorja for att
gravbockerna innehaller aktuella uppgifter om bland annat gravrittsinnehavarna.

Huvudmannen har ansvar for att det finns gravrattsinnehavare antecknade i gravbo-
ken och bor forse byrdn med nodvindiga blanketter for vidare befordran till dodsboet.

7 Vad ar bisattning?

Bisittning dr ett gammalt begrepp. Ordet har olika betydelse for olika personer. Darfor
bor ordet bisattning inte anvandas gentemot allmanheten och dodsboet utan forkla-
ring.

Den mer bokstavliga tolkningen av ordet ar att sitta kistan bi i avvaktan pa begrav-
ningen.

P4 manga hall anvinds darfor ordet bisattningslokal i dagligt tal. Lagstiftaren
anvinder det mer entydiga ordet lokal for forvaring och visning av avlidna.

Foljande moment kan ingd i bisattningen; kistliggning, svepning, pakladnad och
nedbiaddning, transport av kistan, och slutligen mottagande av kistan for forvaring
och visning.

8 Skyldighet att halla lokal for férvaring och visning

Huvudmannen ska anvisa sarskild lokal anpassad for sitt andamal for forvaring och
visning av den avlidne i avvaktan pa begravningsceremoni, gravsittning, kremering
eller annan atgiard. Lokalen bor vara dandamalsenlig med beaktande av bland annat
arbetsmiljon, den tid som en kista normalt behover forvaras, hansyn till anhoriga vid
visning, och i 6vrigt vardnadsansvaret for kistan. Huvudmannen ldmnar foreskrifter
om forvaringslokalen och verksamheten dir.

Nir huvudmannen tagit emot kistan i den anvisade lokalen for forvaring och vis-
ning, har ansvaret for kistan med stoftet 6vergatt till huvudmannen. Det dr darfor
viktigt att huvudmannen har full kontroll 6ver vem som kommer in i denna lokal. Det
médste sdledes finnas rutiner for vilka som har tilltrdde till lokalen och nir. Detta kan
ske pa olika sitt med passagekort samt nidgon form av loggningssystem eller en jour-
nal. Om begravningsbyran onskar ska kvittens lamnas.

Foreligger avtal/6verenskommelse mellan begravningsbyran och huvudmannen ska
kistan avlimnas och himtas pa den plats som 6verenskommits mellan parterna.

Om avtalsforhallande inte foreligger mellan huvudman och begravningsbyra galler
foljande. Kistan placeras enligt huvudmannens anvisningar innanfor lokalens dorrar
och i direkt anslutning till dessa. Vid hamtning av kista dr det huvudmannens ansvar
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att placera kistan innanfor lokalens dorrar och i direkt anslutning till dessa.

Viljer byran att limna kistan direkt i kyrkan eller annan lokal fér begravningscere-
monin svarar byrdn for att den avlimnas pa plats och satt som 6verenskommits for
ceremonins genomforande. Huvudmannen bor hjilpa till att f4 kistan pa plats inne i
lokalen.

9 Ansvar for arbetsmiljon

Arbetsmiljolagen reglerar bland annat fragan om sa kallat gemensamt arbetsstille.
Darmed menas att arbetstagare arbetar pa platser dar deras egen arbetsgivare inte rader
over arbetsforhallandena. I dessa fall har lagen lagt ett tydligt ansvar pa den som faktiskt
kan paverka arbetsforhallandena. Som exempel kan namnas lastkajer, lyftanordningar
och tillhandahallna transporthjalpmedel. Andra exempel kan vara hygienutrymmens
utformning och belysningsfragor. Ansvaret for arbetsmiljon ar huvudmannens, som ska
ha utsett en samordningsansvarig person. Namnet pa den personen och hur byra kan
komma i kontakt med honom/henne bor finnas uppsatt pa ett val synligt anslag.

Avlastning av kista fran bil till katafalk utfors av byra. Det ar en fordel att de flytt-
anordningar som huvudmannen tillhandahaller dr av sddan karaktir att det inte krdvs
personliga tillstdnd for att fi anvinda dem. Gors denna avlastning och transport av
kistan med kisttruck ska anvindaren ha kunskaper om hur den anvinds och ett per-
sonligt tillstand fran sin arbetsgivare (byrd). Dessutom ska skyddsskor anviandas om
avlastning och transport av kistan gors med kisttruck.

Det dr byrdn som har ansvar for att deras personal har praktiska kunskaper om
truckens anvindning och som ska ha gett sina anstillda det personliga tillstindet, som
ska kunna visas upp om huvudmannens personal fragar efter det. Vidare dr det byran
som tillhandahaller skyddsskor, det vill sdga skor med stilhatta.

Underhallet av trucken ansvarar huvudmannen for. En riskanalys ska vara gjord av
huvudmannen och ska delges byran. I de fall huvudmannens personal anvinder truck
ska dven den personalen ha kunskaper och tillstdnd allt enligt Arbetsmiljoverkets fore-
skrift Anviandning av truckar (AFS 2006:05). For att gora det mojligt att lasta av kis-
tan och transportera den dven av personer som inte har tillstind att anvinda kisttruck
eller av anhoriga ska huvudmannen tillhandahdlla alternativa fullgoda hjalpmedel.
Den samordningsansvarige ska kontrollera att bestimmelserna foljs.

10 Huvudmannens kontroller

Kistan som lamnas in ska vara forsedd med kistkort med uppgift om den dédes namn
och personnummer. Huvudmannen ska vid mottagandet av kistan kontrollera att det
sd kallade kistkortet dr identiskt med den person begravningen avser enligt bestall-
ningen. Kistkortet, som alltid dr fast pa kistans huvudinda, far inte avldgsnas fran
kistan vid ndgot tillfille. Det bor dock observeras att de anhoriga ibland valt att ha en
namnskylt pa kistan, med den avlidnes namn. Det galler for dem som skoter gravsitt-
ningen att ha klart for sig vad som dr kistans huvudinda sa att kistan inte sitts ner
»felvind« i graven.

Om kistan limnas av ndgon som inte dr kand for huvudmannen kan en noggran-
nare kontroll goras. Denna kontroll kan ske med hjilp av den dédes identitetsband.
Kontrollen bor utféras i ndarvaro av tva representanter for huvudmannen.
Huvudmannen bor kontrollera att kistan uppfyller uppstillda krav. I normalfallet
framgar detta av kistans markning. Samrddsgruppen Begravningsbranschen
Traindustrin, SBT, har utarbetat allminna rdd om kist- och urnmaterial.
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11 Ansvar for kistan

Kistan med stoftet forvaras/deponeras i avvaktan pa begravningsceremonin och/ eller
kremering och gravsittning hos huvudmannen. Pa lampligt satt registreras mottagan-
det och utlimningen av kistan (se avsnitt 8). Huvudmannens ansvar for kistan borjar
efter mottagandet enligt avsnitt 8. Huvudmannen har ansvar for att kistan férvaras pa
ett betryggande sitt.

Kista med stoft i forruttnelsestadium ska vara kontrollerat fore avlimnandet s3 att
hygieniska oldgenheter inte forekommer. Huvudmannen har ritt att vidta atgiarder
med kistan for att forhindra sddana hygieniska missforhallanden, men bor informera
byrdn om ingrepp vidtas.

Huvudmannen har inom ramen for sitt ansvar ritt att 6ppna kistan for sina kon-
troller. T dvrigt far kista 6ppnas forst efter samrdd med begravningsbyran eller annan
som for dodsboets rakning deponerat kistan.

Byrad som lamnat kistan har behorighet att dter himta den eller vidta annan atgiard
med kistan (till exempel byta kista). Det bor dock observeras att huvudmannen inte
fir limna ut en kista nir ett medlingsforfarande inletts men inte avslutats.
Huvudmannen ska siledes underritta begravningsbyrdan samtidigt som underrittelse
sker till Skatteverket om att medling paborjats. Kanner byran till att de anhoriga inte
ar eniga bor byran upplysa huvudmannen om detta.

12 Transportansvar

Nir kistan med den avlidne har 6verlimnats till huvudmannen svarar denne for samt-
liga forekommande transporter inom férvaltningsomradet. Det kan vara fran lokal for
forvaring och visning till kyrka, kapell, frikyrka, lokal utan religiosa symboler, kyrko-
gard eller begravningsplats. Om huvudmannen saknar krematorium eller sirskilda
gravplatser inom det egna forvaltningsomradet, svarar huvudmannen dven for dessa
transporter utanfor forvaltningsomradet.

Om till exempel den avlidne ska transporteras till en kyrka/lokal for begravnings-
ceremoni hos annan huvudman med dirpd foljande atertransport for gravsittning
ligger dock transportansvaret kvar pa dodsboet.

Vid transporter som avviker fradn »normalfallen« r det viktigt att byran, som fore-
tridare for dodsboet, triffar en 6verenskommelse med huvudmannen om transport-
ansvaret innan transporten paborjas. Samma galler naturligtvis om de anhoriga sjdlva
tanker ordna med transporterna.

Det blir allt vanligare att huvudmannen reglerar transportuppdragen i sarskilda
transportavtal med byrder/transportorer. Det bor observeras att byra/transportor inte
har ndgon sjilvklar ritt att fa betalt av huvudman for transport som det inte finns
overenskommelse om.

13 Allmant om begravningsceremoni

En begravningsceremoni dr de enskilda minniskornas privata angeligenhet och hur
den utformas regleras darfor inte i begravningslagen. Huvudmannen ska endast till-
handahalla en lokal utan religiosa symboler dir en ceremoni kan héllas. Alla oavsett
trostillhorighet ska ha tillgang till den lokalen utan kostnad. Huvudmannen ar inte
skyldig att tillhandahalla inventarier som behovs for nagon del av sjdlva begravnings-
ceremonin utover vad som normalt forekommer i en samlingssal.

Mainga neutrala lokaler rymmer 50-70 personer. Det betyder inte att huvudmannen
kan frita sig ansvaret om begravningssallskapet ar storre. Huvudmannen ska darfor
undersoka mojligheten att for enstaka tillfillen hyra limplig lokal pa annat hall.
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Vilken lokal det dr bor begravningsbyrderna pa orten fa kinnedom om. Ceremonin
kan ocksd hallas i kyrkor, frikyrkor eller andra utrymmen men da far dodsboet eller
det samfund/forening den avlidne tillhorde bekosta lokalen. Huvudmannen ska svara
for transporten dit om kistan 6vergatt i hans ansvar.

Efter ceremonin svarar huvudmannen for transport av kistan till krematoriet eller
till grav, inklusive sinkning av kistan. Det ar lampligt att erbjuda sankning av kista i
samband med ceremonin. For det fall sdankning inte sker i samband med ceremonin
ska anhoriga fa reda pa nar sankning kommer att ske.

Ansvaret for utbarningen av blommor, till gravplats eller speciell plats utanfor
kyrkan/kapellet 4 kallad kransgard, avilar byran/dédsboet.

Mellan de olika ceremonierna maste det finnas sa pass mycket tid avsatt att de
sorjande ges moijlighet att vara ensamma med sin sorg, begravningsbyran hinner bara
ut blommor efter begravningen och dekorera infor nista. De anhoriga far aldrig upp-
leva ndgon stress i detta sammanhang.

14 Ceremoni i Svenska kyrkans ordning

Avliden som var medlem i Svenska kyrkan har ritt till en begravningsgudstjanst i
Svenska kyrkans ordning utan kostnad. Férsamlingen och tjanstgorande prist har
ansvaret for de moment i begravningsgudstjinsten som anges i kyrkohandboken.
Prasten har ett ansvar for att begravningsgudstjansten halls 6ver ratt avliden.
Kontrollen sker med hjilp av kistkortet.

Till begravningsgudstjansten far anses hora bland annat att tinda ljus, ligga ut
psalmbocker, hinga upp numren pa psalmer i kyrka/kapellet.

Det ar inte garanterat att det gdr att ha en begravningsgudstjanst enligt Svenska
kyrkans ordning var som helst enligt Begravningen — ett brev fran Svenska kyrkans
biskopar.

Ovriga moment som har samband med begravningsgudstjiansten faller under
byrdns ansvar, exempelvis att tillhandahalla agendor, ldgga ut kransar och buketter,
blomsterstill extra dekorationer som katafalkticke, extra ljus med mera. Byran ska
behandla kyrkorummet och dess inventarier med pietet och aktsamhet och i samrad
med prist och annan forsamlingens personal.

En del i ceremonin dr processionsbiarning som forsamlingen ansvarar for.
Standarden pa processionsbirningen bestims av forsamlingen.

15 Gravsattning

Har kistan eller urnan med den avlidne 6verlamnats till huvudmannen for att grav-
sattas avilar det huvudmannen att verkstilla gravsittningen. Anhoriga, narstdende bor
dock beredas mojlighet att sjdlva genomfora sankningen av kistan eller urnan.

Vid gravsittning i minneslund bor de anhoriga goras medvetna om att detta ar ett
anonymt gravskick. Det innebér att de anhoriga inte far narvara vid gravsattningen
samt att smyckning endast far ske med l6sa blommor och ljus pa darfor avsedd plats.
Urnan/askan bor gravsittas i minneslunden pa kyrkogarden inom ca 14 dagar efter
kremeringen. Gravsitter huvudmannen inte i minneslunden under vinterhalvéret till
foljd av att kravet pd anonymitet inte gar att respektera bor de anhoriga upplysas om
detta. Nar gravsittningen i minneslunden har gjorts bor de anhoriga informeras om
detta genom ett skriftligt meddelande.

16 Mottagande, forvaring och utlamnande av aska/urna

Om byra eller anhorig kommer med askurna bor ett kvitto limnas av mottagande
huvudman. Nar de anhoriga kommer for gravsittning av askurna bér huvudmannen
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ge dem mojlighet till ett sista avsked i lokalen for visning eller i ett annat lampligt
utrymme.

5 kap. 14 och 15 §§ i begravningslagen, samt 28 och 29 §§ i begravningsférord-
ningen innehéller foreskrifter om utlimnande av aska/urna. I samband med utlim-
nande av aska/urna ska huvudmannen kontrollera att tid och plats bestamts for grav-
sattningen, att askan/urnan ska foras ut ur landet eller att askan ska stros over land
eller hav.

Utlimnande forvaltning maste ta kontakt med mottagande huvudman for att for-
vissa sig om uppgifternas riktighet men ocksa for att mottagande forvaltning ska fa
mojlighet att forbereda mottagandet pa ett korrekt sitt. Vid utlimnandet bor dven
noteras uppgifter om mottagarens namn och personnummer eller begravningsbyrans
namn och adress. Om askurna ska utlimnas till byra eller annan som inte dr kiand av
huvudmannen ska utlimningen ske mot legitimation och behorighet kontrolleras.

Blanketten, FOR8040, for utlimnande av aska/urna samt kvittering finns pa arbets-
givarorganisationens webbplats www.svenskakyrkan.se/arbetsgivare.

16 maj 2011

Helén Killholm, VD Ulf Lerneus, forbundsdirektor
Svenska kyrkans Sveriges Begravningsbyréers
Arbetsgivarorganisation Forbund (SBF)

Jan-Olov Andersson, VD Bo Forslund, informationschef
Sveriges kyrkogards- och FONUS

krematorieférbund
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15.2 Cirkular 2005:52 »Underlag for rutiner kring
omhandertagande av avlidna«

Sveriges Sida
1(6)

Kommuner

och Landsting

CIRKULAR 2005:52

2005-06-01
Avd fér vard och omsorg KommunStyrelsen
Sektionen vard och socialtjanst Stadsdels- eller kommundels-
Per-Olov Nylander "
namnd
Socialndmnd

Aldre- och omsorgsnamnd
Landsting-/regionkansli
Lansforbunden

Underlag for rutiner kring omhandertagande av av-
lidna

1. Inledning

Enligt 1 § halso- och sjukvardslagen (1982:763) HSL innefattas i halso- och sjuk-
vard att ta hand om avlidna. Kommunerna har ansvar for att ta hand om dem som
avlider i sarskilda boendeformer (18 8 1 st. HSL) samt i vissa landsting/regioner
aven dem som avlider i ordinart boende i den omfattning som framgar av de avtal
som tecknats om évertagande av hemsjukvardsansvaret i ordinart boende

(18 8 3 st. HSL) | dvriga fall ansvarar landstingen.

| lagens 2d § slas fast att nar nagon avlidit ska hélso- och sjukvardens uppgifter
fullgéras med respekt for den avlidne. De atgérder i samband med ett dédsfall
som maste vidtas och inte kraver medverkan av lakare skall utféras av den hu-
vudman som har ansvaret for hélso- och sjukvarden i det enskilda fallet. Kroppen
skall saledes tas om hand pa ett vardigt satt av respektive sjukvardshuvudmans
personal, vare sig det sker hos kommun eller landsting. De efterlevande ska visas
hénsyn och omtanke. Den avlidnes kultur och religion ska beaktas. Landstingen
eller kommunerna ansvarar for forvaring av avlidna i avvaktan pa kistlaggning
och bisattning. (SOSFS 1996:29).

Halso- och sjukvardens ansvar upphor nar kroppen lamnats ut for kistlaggning
eller motsvarande, beroende av traditioner i olika trosinriktningar.

Ordet bisattning definieras som kistlaggning och svepning av den avlidne samt
transport av Kista till forvaringsutrymme for begravning. Vi har valt att inte
anvanda ordet bisattning p.g.a. detta ord har fatt olika innebord i olika delar av
landet. | stéllet anvands endast ordet kistlaggning.
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Det finns inget legalt hinder for att andra, t ex férsamlingar eller begravnings-
byraer att tillhandahalla barhus.

For narmare information om fordelningen av ansvaret for halso- och sjukvarden i
boendeform eller bostad enligt SoL, LSS m.m. mellan kommuner och landsting
hanvisas till Svenska Kommunférbundets cirkul&r 2003:82.

2. Dddsbevis och intyg om dddsorsak

Enligt lagen om kriterier for bestimmande av manniskans dod (1987:269) skall en
lakare i Overensstammelse med vetenskap och beprévad erfarenhet faststélla att
doden har intrétt. Socialstyrelsens har givit ut foreskrifter och allménna rad
(SOSFS1987:32) om kriterier for bestimmande av en ménniskas dod. En ny for-
fattning vantas utkomma inom kort och som ska galla fran och med 1 juli 2005.
Vidare skall enligt begravningslagen (1990:1144) ett intyg om dddsfallet (dodsbe-
vis) och ett intyg om dddsorsaken utfardas av en l&kare. Den lakare som faststallt
att doden har intratt ar enligt samma lag skyldig att sa snart det kan ske géra an-
malan till polismyndigheten om forhallandena &r sadana att en rattsmedicinsk ob-
duktion eller annan rattmedicinsk undersokning behtévs. Om det finns skél for en
sadan undersokning skall dodsbeviset lamnas till polismyndigheten. | andra fall
skall dodsbeviset ldmnas till skattemyndigheten som utférdar ett intyg om att stof-
tet far gravsattas eller kremeras.

3. Generella rutiner kring omhé&ndertagande av avlidna m.m.

Landsting och kommuner ska i samarbete lokalt skapa en tydlig ansvarsfordelning
for de atgarder som behdver vidtas i samband med dodsfall. Verksamhetschef for
hélso- och sjukvarden ansvarar for att lokalt anpassade rutiner finns och att anho-
riga underrattas da ett dodsfall skett (forordning (1996:933) om verksamhetschef
inom halso- och sjukvarden). Det ar angelaget att all berord personal ges en god
information om géllande bestdammelser och kompletterande lokala rutiner (SOSFS
1996:29).

| den kommunala halso- och sjukvarden har den medicinskt ansvariga sjuksko-
terskan ansvar for att det finns behovliga direktiv och instruktioner for sjukvards-
verksamheten samt att personalen inom kommunens halso- och sjukvard har den
kompetens som behdvs (SOSFS 1997:10).

Den avlidne skall omhandertas av sjukvardshuvudmannens personal pa ett vardigt
sétt, de anhdriga visas respekt och omtanke och olika trosinriktningar skall huvud-
sakligen fa sina 6nskemal i samband med dddsfallet tillgodosedda.

Bedomer lakare att klinisk eller rattsmedicinsk obduktion &r nddvandig évergar
ansvaret till landstinget, eller i forekommande fall till polisen, som transporterar
kroppen till obduktionslokal, oavsett var dodsfallet intraffat. Efter obduktion
transporteras kroppen till barhus. Transporterna ska ske utan kostnad for dods-
boet.
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3.1 Ansvar vid dodsfall pa landstingenssjukvardsinrattningar

Landstinget ansvarar for att kroppen transporteras till och forvaras i barhus till
dess den kan éverlamnas for kistlaggning till de anhériga, narstaende eller annan
som ordnar med begravningen. Detta galler ocksa i de fall landstinget har upp-
handlat vardplatser pa enskilda vardinrattningar. | dessa fall bor det regleras i av-
talet vem som ska ombesorja transporten. Landstingets ansvar upphér nér kroppen
har utlamnats for kistlaggning.

3.2 Ansvar vid dodsfall i ordinart boende i hemlandstinget dar lands-
tinget har hemsjukvardsansvar

Avlider patienten i ordinért boende eller anhdrigs hem, dven sommarstuga eller
dylikt, har lakare ansvar for att behdvliga intyg utfardas och skickas till rétta in-
stanser.

Landstinget ansvarar for att kroppen transporteras till och forvaras i barhus till
dess kistlaggning kan &ga rum. Landstingets ansvar upphor nar kroppen lamnas ut
for kistlaggning.

Vid dodsfall i ordinart boende kan det ibland vara lampligt att den dode far vara
kvar i sitt hem till dess kistldggning kan ske.

Anhoriga, narstaende eller annan som ordnar med begravningen kan givetvis valja
att sjalva ta 6ver ansvaret och bestélla transport till barhus. | detta fall uppstar ett
avtalsforhallande och ett betalningsansvar direkt mellan dédsboet och transporto-
ren, utan att landstinget berdrs. Landstingets ansvar upphdr nar kroppen pa de
anhorigas uppdrag lamnas ut till transportéren. Nar anhériga gor nu beskrivet val
ska landstinget klargdra for dem ndr landstingets ansvar upphor och vad beslutet
innebdr. | dessa fall ska transportéren fakturera dédsboet. Anhérigas val samt vid-
tagna atgarder ska dokumenteras i patientjournalen.

3.3 Ansvar vid dodsfall pa allman plats

I de fall personen avlider pa allméan plats och lakare samt polis vidtagit regelmas-
siga atgarder, fors kroppen regelmassigt till en landstingsdriven sjukvardsinratt-
ning. Landstinget ansvarar for dessa transporter.

3.4 Ansvar vid dodsfall utanfor hemlandstinget

Avlider nagon som ar remitterad till sjukvard utanfor hemlandstinget ansvarar
hemlandstinget for transport av stoftet till barhus i hemlandstinget. Detta skall ske
utan kostnader for dodsboet.

Avlider ndgon pa sjukvardsinrattning utanfor hemlandstinget utan att vara remit-
terad dit eller remitterad enligt s.k. valfrihetsremiss, eller pa annan plats utanfor
hemlandstinget, svarar anhdriga, narstaende eller annan som ordnar med begrav-
ningen for att kroppen transporteras till barhus.
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3.5 Ansvar vid dodsfall inom kommunens sarskilda boendeformer

Nar en person avlider i en sadan boendeform eller bostad som avses i 5 kap 5 § 2
st. och 5 kap 7 8 3 st. samt 7 kap 1 8 2 p. socialtjanstlagen skall en l&kare konsta-
tera dodsfallet och utfarda behovliga intyg.

Kommunen ansvarar for att den avlidne transporteras till och forvaras i barhus till
dess stoftet kan 6verlamnas till de anhdriga for kistlaggning. Kommunens ansvar
upphor ndr detta skett.

Vid dodsfall i sarskilt boende kan det ibland vara lampligt att den dode far vara
kvar dar till dess kistlaggning kan ske.

Anhoriga, narstaende eller annan som ordnar med begravningen kan givetvis valja
att sjalva ta 6ver ansvaret och bestalla transport till barhus. I detta fall uppstar ett
avtalsforhallande och ett betalningsansvar direkt mellan dodsboet och transporto-
ren, utan att kommunen berors. Kommunens ansvar upphor nar kroppen pa de
anhdrigas uppdrag lamnas ut till transportéren. Nar anhériga gor nu beskrivet val
ska kommunen klargdra for dem nar kommunens ansvar upphor och vad beslutet
innebdr. | dessa fall ska transportdren fakturera dodsboet. De anhdérigas val samt
vidtagna atgarder ska dokumenteras i patientjournalen.

3.6 Ansvar vid dodsfall i ordinart boende med kommunalt hemsjuk-
vardsansvar

Avlider patienten i ordinért boende har l&kare ansvar for att behdvliga intyg utfar-
das och skickas till ratta instanser.

For att kommunen skall ha ansvar for omhandertagandet av avlidna i ordinért bo-
ende krévs att detta uttryckligen angetts i 6verenskommelse mellan kommun och
landsting. Annars ligger ansvaret kvar pa landstinget. Parterna bor klargéra i av-
talet vad som géller for personer som inte far hemsjukvard fran kommunen.

Kommunen skall, om man enligt avtal 6vertagit ansvaret, se till att kroppen trans-
porteras till och forvaras i barhus till dess kistlaggning kan dga rum. Kommunens
ansvar upphor nér kroppen lamnas ut for Kistlaggning.

Vid dodsfall i ordinart boende kan det ibland vara lampligt att den dode far vara
kvar i sitt hem till dess kistldggning kan ske.

Anhoriga, narstaende eller annan som ordnar med begravningen kan givetvis valja
att sjalva ta 6ver ansvaret och bestélla transport till barhus. I detta fall uppstar ett
avtalsforhallande och ett betalningsansvar direkt mellan dédsboet och transporto-
ren, utan att kommunen berérs. Kommunens ansvar upphor nar kroppen pa de
anhdrigas uppdrag lamnas ut till transportéren. Nar anhériga gor nu beskrivet val
ska kommunen klargdra for dem ndr kommunens ansvar upphér och vad beslutet
innebdr. | dessa fall ska transportoren fakturera dodsboet. De anhdrigas val samt
vidtagna atgarder ska dokumenteras i patientjournalen.

196



§

BILAGOR — UNDERLAG FOR RUTINER KRING OMHANDERTAGNA AV AVLIDNA

Sveri ) .
K\:)%Iﬁﬁner Cirkular 52 forts. Sida
och Landsting 2005-06-01 5 (6)

Bedomer lakare att klinisk eller rattsmedicinsk obduktion ar nédvandig 6vergar
ansvaret till landstinget som transporterar kroppen till obduktionslokal och dér-
efter till barhus. Kommunens ansvar upphor i samband harmed.

3.7 Ansvar vid dodsfall i enskild verksamhet

| de fall privat vard utfors pa entreprenad av landsting eller kommun, bér ombe-
sorjande av transporten regleras i avtal. Sjukvardshuvudmannen har ansvaret for
att detta sker.

| de fall en person avlider i privat vard, som ] finansieras med offentliga medel,
har den privata vardgivaren ansvar for att ta hand om den avlidna enligt HSL.

3.8 Ansvar vid dodsfall utanfor Sverige

Avlider en svensk medborgare eller annan med permanent uppehallstillstand i
Sverige, utanfor Sveriges granser ansvarar dodsboet for att transporten av den
avlidna kroppen.

3.9 Ansvar vid utlandsk medborgares dddsfall

Avlider utlandsk medborgare utan uppehallstillstand i Sverige svarar vederboran-
des dodsbo eller annan, till exempel forsakringsbolag, for kostnaderna for tran-
sport av stoftet och 6vrigt omhandertagande.

4. Avgifter till kommuner och landsting

Bestammelser om vardavgifter i 26 § halso- och sjukvardslagen medger att lands-
ting och kommuner fa ta ut avgifter i samband med omhéndertagande av avlidna.
Om sjukvardshuvudmannen valjer att ta ut avgift for denna tjanst maste avgiften
faststéllas pa samma satt som Gvriga avgifter, det vill séga i respektive fullmak-
tige. Avgiften ingar inte i landstingens hogkostnadsskydd eller den kommunala
maxtaxan for aldreomsorg. Det &r dddsboet som ska betala denna avgift.

Den entreprendr som sjukvardshuvudmannen har anlitat for uppgiften ska saledes
fakturera kommunen/landstinget, och inte dddsboet, for sina kostnader.

Anhoriga kan givetvis, som framgatt ovan (3.2, 3.5 och 3.6), vélja att sjélva ta
dver ansvaret och bestalla transport till barhus. | dessa fall intrader ett avtalsfor-
hallande och ett betalningsansvar direkt mellan dodsboet och transportoren, utan
att kommunen/landstinget berors. I dessa fall ska transportren fakturera dods-
boet.

5. Upphandling av transporter

Landsting och kommun ska upphandla transporttjansten enligt gallande lagstift-
ning om den inte utfors i egen regi. Om avtal finns avropar landstingets eller kom-
munens personal tjansten i samband med dodsfallet. Ett avtal maste saledes finnas
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mellan transportoren, vanligtvis en begravningsentreprendr, och lands-
tinget/kommunen. Fakturan fran entreprendren ska tillstéllas bestallaren d.v.s.
kommunen eller landstinget.

6. Ovriga transporter

Inte i ndgot fall har hélso- och sjukvarden ansvar for att transportera stoftet fran
barhus till lokalen for forvaring och visning eller ceremonilokal. Anhériga, nar-
staende eller annan som ordnar med begravningen ar ansvarig for detta.

Aktuella forfattningar:

Halso- och sjukvardslag (1982:763)

Socialtjanstlag (2002:453)

Lag om kriterier for bestdmmande av en manniskas dod (1987:269)
Begravningslag (1990:1144)

Lag (1998:531) om yrkesverksamhet pa halso- och sjukvardsomradet
Forordning (1998:1513) om yrkesverksamhet pa halso- och sjukvardens omrade
Forordning (1996:933) om verksamhetschef inom hélso- och sjukvarden
Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad (1987:32) om kriterier for bestam-
mande av en ménniskas dod

Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad (1996:29) om vissa atgarder inom
halso- och sjukvarden vid dodsfall

Socialstyrelsens allmanna rad (1997:8) om verksamhetschef inom héalso- och sjuk-
varden

Socialstyrelsens allmanna rad (1997:10) om medicinskt ansvarig sjukskaéterska i
kommunernas halso- och sjukvard

Sveriges Kommuner och Landsting
Avd for vard och omsorg
Sektionen vard och socialtjanst

Ellen Hyttsten

Margaretha Spjuth

Sida
6 (6)
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15.3 Etiska riktlinjer for krematorieverksamheten

Dessa riktlinjer ska tillimpas i verksamheten. En nyanstilld ska f4 ingdende informa-
tion om riktlinjerna.

All personal inom krematorieverksamheten ska arbeta med virdighet, respekt for
den avlidna och anhoriga och utifrdn etiska varderingar.

Agera alltid som om anhériga vore nirvarande.

1. Kompetens och ensamarbete

Personalen ska ha relevant utbildning och vara vil fortrogna med arbetsuppgifterna.
Gillande regler om ensamarbete ska alltid foljas. Aven om forutsittningar for

ensamarbete foreligger bor endast den som uppnétt fullgod kompetens och sjilv

accepterar det tillatas arbeta ensam i samband med kremering.

2. Hantering och identifiering av avlidna
Stoftet ska alltid vara kistlagt nar det overlamnas till huvudmannen.

Kistan med den avlidna ska hanteras med vardighet. Dokumenterade rutiner ska
finnas for att garantera att identifiering kan ske genom hela kremationsprocessen.

3. Kremering och beredning av aska

Kremering och beredning av aska ska alltid genomforas pa ett vardigt och respektfullt satt.
Varje kremering ska utforas pa ett satt som tillférsdkrar att sammanblandning av

aska fran olika stoft eller forvaxling av aska inte kan ske.

4. Kremering av stoft
Intyg for gravsittning av stoft eller kremering ska alltid uppvisas fore det att kreme-
ring sker. For foster fodda fore graviditetsvecka 22 utfirdas nédvindiga intyg av aktu-
ell sjukvardshuvudman.

Kremering bor ske skyndsamt efter mottagandet av stoftet. Endast stoftet efter en
avliden person och en dodfodd (enl. 2 kap. 3 § begravningslagen) far kremeras vid
krematoriet.
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5. Material

Kistor och askurnor bor vara utformade i enlighet med de rekommendationer som
limnats av Samradsgruppen Begravningsbranschen Traindustrin (SBT). De kistor och
askurnor som godkints av SBT uppfyller hogt stillda krav med avseende pa bl.a. god
arbetsmiljo och hallbarhet.

Angdende metallforemal vid kremation giller foljande:
Betraffande personliga foremal sisom ringar, smycken och dylikt dr det viktigt att
dodsboet far information om att det i praktiken inte kan limnas garantier for att
metallen tillfors askurnan efter kremeringen. Vidare ar det viktigt att foremal inte
laggs i eller pa kistan som kan innebara risk for explosion eller orsaka annan skada pa
personal och/eller krematorieanliggningen.

Nedan ges exempel pa foremal som inte ska forekomma i eller pa kistan vid kreme-
ring.
e Explosiva foremal sisom exempelvis:

Alkohol

Ammunition

Batterier

Vitskor (ldttantdandliga)

Gas (kan finnas i gymnastikskor)
e Glas
e Kolfiber (finns exempelvis i golfklubbor)
e Littantindliga foremal sisom exempelvis plast, flaggor och tyger

(avser endast pa kistan)

6. Hantering av sadana delar av stoftet som inte forbrants vid kremeringen
Sddana delar av stoftet som inte har forbrants vid kremeringen ska tillforas askurnan.
Om det inte kan ske, ska innehavaren av krematoriet lata forstora delarna eller grav-
sdtta dem inom en allmin begravningsplats (jfr. 5 kap. 6 § begravningslagen). Fram
tills dess ska metalldelar som inte kan tillféras askurnan forvaras pa krematoriet i ett
last utrymme.

Inga metalldelar fir under nigra omstiandigheter limnas ut till anhoriga.

7.Forvaring av aska/urna
Aska/urna ska i avvaktan pa gravsaittning/utlimning forvaras pa ett vardigt satt i last
utrymme.
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8. Utlamnande/mottagande av aska/urna

Utlimnande av aska/urna ska ske under virdiga former och i en virdig milj6. Den som

hamtar ut aska/urna ska identifiera sig och kvittera uthamtningen.

e Om askan ska spridas i naturen ska ldnsstyrelsens beslut dirom uppvisas.

e Om askan ska gravsittas hos annan huvudman ska krematoriet kontakta denne for
att informera om att askan kommer att limnas ut samt for att forvissa sig om att
gravsattning verkligen dr bestdlld hos mottagande huvudman.

Observera att ingen aska/urna under nigra omstiandigheter far lamnas ut om medling

pagdr i en tvist mellan anhoriga om var gravsittning ska ske (jfr. 5 kap. 3-4 §§ begrav-

ningslagen). Vid mottagande av aska/urna ska kvittering ske pa lampligt sitt

9. Tillganglighet
Krematoriet ska i mojligaste man vara beskaffat pd sddant sitt att anhoriga kan
ndrvara vid kremering och att studiebesok kan tas emot.

Vid alla former av externa besok far eventuell bild- och filmupptagning endast ske
pa sddant sitt att avlidna inte kan identifieras.

Stockholm i maj 2011

Jan Olov Andersson Helén Kallholm

Sveriges Kyrkogérds- och Krematorieforbund Svenska Kyrkans Arbetsgivarorganisation
Dorothy Hogstedt Ulf Lernéus

Foreningen Sveriges Krematoriepersonal Sveriges Begravningsbyraers Forbund

Christer Pettersson
Foreningen Sveriges Kyrkogardschefer
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1 INLEDNING

Rutinerna for gravskotseladministrationen inom Svenska kyrkan varierar &ver
landet och 6ver tiden. I samband med de nya krav som stills pa kyrkan efter
relationsindringen med staten betriffande bland annat bokféring har behovet av
enhetliga avtal, rutiner och regelverk blivit patagligt.

Svenska kyrkans redovisningskommitté (KRED) beskriver i denna rekommen-
dation hur olika typer av gravskétselavtal skall hanteras i bokforingen. Rutinerna
har anpassats till bokféringslag (1999:1078), arsredovisningslag (1995:1554) och god
redovisningssed. Utgangspunkten vid beskrivningen av olika avtalstyper dr det
standardavtal som Svenska kyrkans Foérsamlingsférbund utarbetat. Standardavtalet
bifogas som bilaga 1.

Rekommendationen dr disponerad sa att inledningsvis beskrivs inneborden 1
begreppet gravskotsel samt olika huvudtyper av gravskotselavtal. Darefter beskrivs
hur olika avtalstyper skall hanteras redovisningsmissigt.

I rekommendationen anvinds av forenklingsskil genomgiende begreppet
forsamling for savil forsamlingar som samfilligheter som 4r huvudmin for
begravningsverksamheten.

Sammantattning

<& Foreliggande rekommendation bygger pd Forsamlingsforbundets standardavtal
for gravskotsel.

< Skillnader finns i redovisningsprinciper for avtal som tillhor
begravningsverksamheten respektive forsamlingens serviceverksamhet.

S Serviceverksamhetens fasttidsavtal dir I6ptiden ar lingte dn 3 4r uppriknas med
en schablonmissigt faststilld kostnadsokning. Detta giller bade avseende den
periodiserade skotselavgiften och kvarvarande skuld.

S Forteckning 6ver vilka avtal som ingir i gravskotselskulden skall finnas som
dokumentation till bokslutet.

Tkrafitridande
Denna rekommendation skall tillimpas av alla férsamlingar och samfilligheter
senast fran och med rikenskapsaret 2004.

2 GRAVSKOTSEL OCH GRAVSKOTSELAVGIFT

2.1 Gravskétsel och blomstersmyckning

Enligt 7 kap. 3 § begravningslagen (1990:1144) skall en gravrittsinnehavare “halla
gravplatsen i ordnat och virdigt skick”. I en del fall fullgér gravrittsinnehavaren sin
skyldighet genom att kopa en gravskotseltjdnst av forsamlingen. Enligt For-
samlingstorbundets standardavtal for gravskotsel atar sig forsamlingen just att
gravplatsen ’halls i ordnat och virdigt skick”. Gravskotseln skall enligt standard-
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avtalet utféras i den omfattning som behévs med avseende pa gravplatsens
utformning. Avtalet innehaller tva olika skétselalternativ:

1. Virstadning, klippning av grisyta alternativt ogriasrensning i grusytor och
riktning av gravvird, och/eller

2. Klippning av hick, beskiring av vixter inom gravplatsen och ogrisrensning
inkl. puts av blommor i gravrabatt.

Ofta kompletteras skotselavtalet med ett avtal om blomstersmyckning av grav-
platsen. I den fortsatta framstillningen bendmns samtliga dessa ataganden, oavsett
om de innehaller bestimmelser om blomstersmyckning eller ej, for gravskotselavtal.

I de fall férsamlingen siljer gravskotseltjanster tecknas ett avtal med gravrittsinne-
havaren. Alla avtal och férindringar av avtal skall vara skriftliga som stéd vid en
eventuell tvist. Detta dr av sdrskild vikt inom gravskotselomradet eftersom manga
avtal avser langa avtalsperioder. Ett ingianget avtal kan endast dndras om bada
avtalsparterna dr Gverens om dndringen. Gravskotselavtal kan emellertid dven
upphéra genom att forsamlingen atertar gravritten. Motivet till detta dr att vid
atertagande av gravritter har forsamlingen inte lingre nagon avtalspart vilket far till
foljd att avtalet faller.

22 Gravskotselavgift

Faststillande av gravskotselavgifter dr en principiell fraga som kyrkofullmiktige
beslutar om. Avgifterna faststills arligen, vanligtvis i samband med budgetbeslutet.

Berikning av avgift for gravskotsel och blomstersmyckning dr en viktig uppgift som
skall foregas av en noggrann kalkyl. I proposition ”Staten och trossamfunden”
(1998/99:38) papekar regeringen att kostnaden for skotsel av enskilda gravplatser
som forsamlingen tar pa sig efter relationsdndringen inte far belasta de medel som
tas in genom den obligatoriska begravningsavgiften. Regeringen konstaterar mot
bakgrund av detta att avgifter for gravskotseltjanster dirfoér maste baseras pa “en
noggrann kalkyl sa att de sirskilda avgifter som tas ut ger full kostnadstickning”
(prop. 1998/99:38 s.115). Full kostnadstickning innebir att kostnadskalkylen
innehaller samtliga kostnader for exempelvis arbetskraft, material, administration
och kapitalkostnader. I de fall f6rsamlingen har en felaktig prissittning som innebir
forluster kommer dessa forluster att drabba forsamlingsverksamheten.'

2.3 Tecknandetidpunkt for nya avtal

Huvudregeln f6r tecknande av nya avtal édr att avtalet tecknas i nira anslutning till
att tjansten skall botja levereras. Det forekommer dock att gravrittsinnehavare vill
teckna avtal langt fore skotselsisongen borjar. Varje forsamling maste darfor ta
stallning till vilka regler som skall tillimpas for avtalstecknande, exempelvis om det

1 For de ataganden som tecknades och pabérjades fére Svenska kyrkans relationsindring
med staten svarar dock begravningsverksamheten for eventuella underskott.
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ir mojligt att 1 oktober dr 1 teckna ett avtal som skall gilla frain och med skotsel-
sasongen ar 2.

Det ar hir viktigt att papeka att avtal sjalvklart inte kan tecknas forrin skotsel-
avgiften ar faststilld for den 6nskade avtalsperioden.

3 AVTALSTYPER

Det finns tva huvudtyper av gravskotselavtal; fasttidsavtal och avrikningsavtal.
(Forsamlingsforbundets standardavtal for dessa tva typer av avtal finns som bilaga
1.) Tidigare anvindes dven en tredje avtalstyp, nimligen allframtidsavtal. Samtliga
dessa tre avtalstyper beskrivs nedan.

Det forekommer att férsamlingar tecknat vilande fasttids- eller avrikningsavtal. Ett
vilande avtal ér ett avtal dir tidpunkten for nir tjinsten skall borja levereras inte har
faststillts eller dir gravskotseln skall borja utforas vid en given tidpunkt i framtiden.
Det dr direkt olampligt att tillita vilande gravskitselavtal eftersom det inte gér att forutse
vilka kostnadsférhillanden som rader nir tjansten skall borja levereras. Det ar
sarskilt olampligt att acceptera avtal dir gravrittsinnehavaren sjalv skall bestimma
nir tjdnsten skall borja tillhandahallas. Detta sirskilt med hinsyn till att det inte dr
ovanligt att gravrittsinnehavare avlider innan han/hon hunnit aktivera tjinsten.

3.1 Fasttidsavtal

Fasttidsavtal delas ofta in i ettarsavtal och flerdrsavtal.

Ettirsavtal
Ettarsavtal dr, precis som framgar av namnet, ett gravskotselavtal som giller ett ar.
Gravskotselavgiften faktureras 1 forskott.

Forsamlingsforbundets standardvillkor for ettarsavtal (alternativ A) har en for-
lingningsklausul. Detta innebir att avtalet forlings med ett ar i taget om det inte
sdags upp. Ritten till férlingning bortfaller vid gravrittstidens utgang.

Flerdrsavtal

Flerarsavtal ar avtal om gravskotsel for ett 1 avtalet bestimt antal ar. Avgiften for
hela avtalsperioden faktureras 1 fOrskott. Avtalskonstruktionen bygger pa
antagandet att rintan pa inbetalda medel motsvarar kostnadsékningen under avtals-
perioden.

Forsamlingsforbundets flerarsavtal giller tre dr (alternativ B). For lingre avtals-
perioder hanvisas till avrikningsavtal (se nedan). Motivet till detta 4r den osikerhet
som uppstar rérande rinte- och kostnadsutvecklingen under lingre avtalsperioder.
Trearsgrinsen paverkar dven hur nya gravskotselavtal (tecknande eller paborjade
frain och med 2000) skall bokféras, se vidare avsnitt 6.2.
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3.2  Avrikningsavtal — sd linge kapitalet ricker

Avtal om gravskotsel sa linge inbetalda medel ricker benimns avrikningsavtal.
Forsamlingen faststiller f6r denna avtalstyp ett maximibelopp som far inbetalas av
gravrittsinnehavaren. Avrikningsbeloppet faktureras i forskott.

Varje ar avriknas arets skotselavgift (avgiften for ettirsavtal) fran de inbetalda
medlen. Avrikningsavtal utgor alternativ C i Férsamlingsférbundets standardavtal.
Enligt konsumentlagstiftningen maste avrikningsavtal alltid innehdlla en garanterad
minimitid for skotsel av gravplatsen. Avtalet giller dock alltid, enligt Forsamlings-
forbundets standardavtal, lingst till och med gravrittstidens utgang. Vid fast-
stillandet av minimiskGtseltiden rekommenderar Forsamlingsforbundet att for-
samlingen har en mycket god sikerhetsmarginal i sina berdkningar.

Enligt Forsamlingsforbundets standardavtal skall inte ranta beriknas pa avriknings-
avtal. Tidigare avtal inneholl ofta bestimmelse om ranteberakning. Befintliga avtal
som innehaller rintebestimmelser skall dven fortsdttningsvis rinteberdknas.

3.3 Allframtidsavital

Fram till en bit in pa 1960-talet tecknade manga férsamlingar gravskotselavtal for
“evinnerlig tid”. Avtalet innebir att gravplatsen skots till dess att gravritts-
innehavaren siger upp avtalet eller si linge gravritten bestar. Allframtidsavtal
tecknas inte lingre.

3.4 Sirskilt om banksamverkan och stiftelser

Gavlenodellen

Den si kallade “Givle-modellen” bygger pa en Gverenskommelse mellan en
gravrittsinnehavare och en bank. Banken forbinder sig att for gravrittsinne-
havarnas rikning férvalta medel for betalning av gravskotseltjdnster. Banken
kommer sedan Overens med férsamlingen om hur exempelvis fakturering och
redovisning av gravskotselkonton skall ske.

Den praktiska hanteringen ir sadan att banken 6ppnar ett rintebdrande bankkonto
1 gravrittsinnebavarens namn och personnummer. Forsamlingen fakturerar banken
gravskotselavgiften och banken belastar kontot med fakturerat belopp.
Givlemodellen ar en service som banken tillhandabdller en gravrattsinnehavare.

Sett ur férsamlingens perspektiv faktureras vanliga ettarsavtal till banken istallet for
direkt till gravrittsinnehavaren. Ettarsavtalen faktureras sa linge det finns pengar pa
bankkontot. Gavlemodellen kan aldrig ge upphov till nagon gravskétselskuld i
torsamlingens bokféring.

Det forekommer att banker felaktigt har registrerat forsamlingens organisations-
nummer pa de sirskilda bankkontona som skall anvindas for betalning av grav-
skotseltjanster. Om sa har skett maste forsamlingen kontakta banken och begira
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rittelse av uppgifterna sa att gravrittsinnehavaren ater blir innehavare av bank-
kontot.

Stiftelser

Manga forsamlingar forvaltar stiftelser som har till andamal att finansiera underhall
och/eller smyckning av en eller flera gravplatser. Sidana forvaltade stiftelser ir egna
juridiska personer med egen ekonomi. Stiftelser kan som ombud for en gravritts-
innehavare teckna ett gravskotselavtal med férsamlingen. Forsamlingen skall da
uppritta ett avtal med stiftelsen pa samma sitt som med 6vriga gravskotselkunder.

4 TILL VILKEN VERKSAMHET HOR ATAGANDET?

Arsredovisningen och bokforingen skall ge en rittvisande beskrivning av for-
samlingens ekonomiska stillning och resultat. For att fi en korrekt bild av arets
gravskotselintikter och utestdende gravskotselitaganden (gravskotselskulden) skall
inbetalda avgifter periodiseras 6ver avtalsperioden. Beroende pa om gravskotsel-
atagandet tillhor begravningsverksamheten eller serviceverksamheten giller delvis
olika redovisningsmetoder.

I begravningslagens forarbeten (prop. 1998/99:38 s. 115) konstateras att skotsel-
atagandena som tecknats fOre relationsindringen har gjorts under en tid ’da andra
forutsittningar gillde for forsamlingarnas ekonomi”. Vad som dsyftades var att
Svenska kyrkans forsamlingar tidigare haft en beskattningsritt som garanterat
nodvandiga verksamhetsintakter. Tack vare denna ekonomiska trygghet fanns det
enligt den kyrkokommunala redovisningsseden inget behov av att periodisera
intdkter. Rent praktiskt innebar detta att manga férsamlingar valde att bokféra alla
gravskotselavgifter som intikter det ar som de inbetalades, oavsett om avgiften
avsag ettarsavtal eller flerarsavtal. Regeringen ansag att denna kyrkokommunala
redovisningssed varit forsvarbar mot bakgrund av de férhéillandes som radde pa
den kyrkokommunala tiden. Riksdagen slog dirfor fast att kostnader f6r alla dldre
skotselataganden som inte ticks av en vid relationsdndringen bokférd gravskotsel-
skuld skall betraktas som verksamhetskostnader 1 begravningsverksamheten.
Genom detta beslut garanterar begravningsverksamheten finansieringen av gamla
gravskotselataganden.

Med utgingspunkt frin ovanstiende uppstir tva typer av gravskotselataganden.
Den ena typer av dtaganden utgdr begravningsverksamhet och den andra typen
utgér forsamlingsverksamhet (bendimnd serviceverksamhet). Grinsdragningen
mellan vilka atagande som tillhor vilken verksamhet gar vid relationsindringen.
Gravskotselataganden som dr tecknade och pabérjade fore 1 januari 2000 utgor
begravningsverksamhet medan ataganden som avtalats eller paboérjats senare utgor
den frivilliga serviceverksamhet som férsamlingen svarar fér. Kostnaden for
ataganden i form av skotsel av enskilda gravplatser som férsamlingen atar sig efter
relationsindringen far hirigenom inte belasta de medel som tas in genom den obli-
gatoriska begravningsavgiften. Dessa adtaganden maste dirfér baseras pa en
noggrann kalkyl sa att de sirskilda avgifter som tas ut ger full kostnadstickning.
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5 REDOVISNING - BEGRAVNINGSVERKSAMHET

Avtal ingdngna och paborjade fére 1 januari 2000 tillhér begravningsverksamheten.?
Som en konsekvens av att alla nytecknade avtal utgér serviceverksamhet kommer
begravningsverksamhetens gravskotselskuld fortlopande att minska. Efter en period
kommer skulden enbart att bestd av atagande f6r all framtid (se figur 1 nedan).
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200000
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100000
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Figur 1: Exempel pa utvecklingen av begravningsverksamhetens gravskotselskuld under 20 ar.

5.1 Fasttidsavtal

For begravningsverksamhetens fasttidsavtal har det varit god redovisningssed sedan
1993 att periodisera inbetalda medel 6ver avtalets 16ptid. Periodiseringen ar /Jnjdr,
dvs. inbetalda avgifter fordelas 6ver avtalstiden med lika stora belopp varje dr. Den
periodisering som tidigare gjorts kommer dven i fortsittningen att accepteras for
denna skuld. Forsamlingen kan saledes fortsitta att anvanda hittillsvarande
periodiseringsprinciper dven for den kvarvarande avtalsperioden.

Arets gravskotselavgift (irets minskning av gravskétselskulden) redovisas som
intikt 1 begravningsverksamheten. Detta innebir att gravskotselskulden fortldpande
kommer att minska for att efter ett antal ar helt forsvinna.

Exempel: Arets skétselavgift.
Debet Program Kredit Program
Arets skotselavgift 2381 3650 51

I de fall férsamlingen inte har gjort nagon intdktsperiodisering (det finns ingen
bokford gravskotselskuld) skall ingen atgird vidtas. Kostnaden for gravskotseln
kommer i detta fall ingd som en verksamhetskostnad i begravningsverksamheten
och dirmed finansieras av begravningsavgiften.

2 Avtal som var vilande vid relationsidndring, dvs som dnnu ¢j var paborjade, utgér genom
denna beskrivning serviceverksamhet eftersom de paboérjas forst efter relations-
dndringen.
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5.2 Avrikningsavtal

Avrikningsavtal innebar att gravskotselskulden minskar varje ar med arets skotsel-
avgift och 6kar med eventuellt avtalad rinta. Med tiden kommer gravskotselskulden
tor denna typ av avtal helt férsvinna ur begravningsverksamheten. Metoden med
avrakningsavtal ger en “automatisk” periodisering av inbetalda medel. Metoden ir
lika oavsett om avrikningsavtalen tillh6r begravnings- eller serviceverksamheten.

Arets avgift redovisas som intikt i begravningsverksamheten och skulden minskar
med motsvarande belopp. Direfter beriknas eventuell rinta enligt avtal och
skulden 6kas med motsvarande belopp.

Exempel: Arets skétselavgift.

Debet  Program Kredit Program
Arets skotselavgift 2382 3650 51
Ev. rinta enligt avtal 6032 51 2382

5.3 Allframtidsavtal

Enligt begravningslagen (1990:1144) fir inte inbetalda medel for allframtidsavtal
ingangna fére 1964 férbrukas. Medlen skall istillet bilda en “gravfond”. Numera
benimns detta dtagande for “gravskotselskuld for allframtidsavtal”. For dessa -
ataganden forekommer normalt inga bokfoéringstransaktioner, varken under éret
eller i samband med bokslut. I de fall ett allframtidsavtal upphér genom att
gravritten upphor skall dock gravskotselskulden for den berdrda gravplatsen
intiktsforas 1 begravningsverksamheten.

Exempel: Upphérande av allframtidsatagande.
Debet  Program Kredit Program
Upphort dtagande 2383 3659 51

Kan inte gravskotselskulden hinféras till enskilda gravplatser kan férsamlingen
vilja att intdktsfra en sa stor andel av gravskotselskulden som gravplatsen
motsvarar.

Exempel: En gravplats atertas under aret. Gravplatsen ar en av 50 med gravskotsel-
dtaganden for all framtid. Det innebir att 2 % (1/50) av gravskotselskulden skall
intdktsforas.
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6 REDOVISNING - SERVICEVERKSAMHET

Avtal ingdngna och piabodrjade frain och med 1 januari 2000 tillhér forsamlingens
serviceverksamhet. Denna verksamhet skall i sin helhet finansieras med gravskoétsel-
avgifter. Serviceverksamhetens gravskotselskuld dr i1 inledningsskedet ar 2000
blygsam eller noll. Skulden vixer direfter drligen med arets nytecknade avtal (se
figur 2 nedan).
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Figur 2: Exempel pé utvecklingen av serviceverksamhetens gravskotselskuld under 20 ar.
6.1 Fasttidsavtal upp till 3 dr

6.1.1 Ettirsavtal

Intdkterna som faktureras édrligen redovisas i serviceverksamheten som intikt under
aktuellt redovisningsar.

Exempel: Kontering av drets skdtselavgift
Debet  Program Kredit Program
Arets skotselavgift  Bank 3650 59

6.1.2 Fasttidsavtal 3 dr

I de fall gravskotselavtal tecknas pa tre ar periodiseras den inbetalda avgiften Znjdrt
éver avtalets 16ptid, dvs med lika stort belopp varje ar.” Ett tredrsavtal periodiseras i
inbetalningsarets bokforing sa att 1/3-del redovisas som intikt, 1/3-del som
kortfristig skuld och resterande 1/3-del som lingfristig skuld.

Avgiftsmodellen bygger pa att kostnadsckningen under avtalsperioden motsvaras
av rinteeffekten pa inbetald avgift. Redovisningsmodellen dr forsvarbar endast nir
fasttidsavtal skrivs pa max 3 ar. I annat fall kriver god redovisningssed att atagandet
uppriknas.

Exempel: Kontering av nytt dtagande med uppdelning i intikt och skuld

Debet  Program Kredit Program
Inbetalning Bank 3650 59
2384

3 Jamfor Bokféringsnimndens uttalande BEN U 89:10 Resultatavrikning av flerdriga serviceavtal.
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6.2 Fasttidsavtal over 3 4dr

I de fall fasttidsavtal pa lingre period dn tre ar har tecknats fran och med 1 januari
2000 krivs en upprikning av gravskotselskulden for att erhélla en rittvisande bild
av aktuell skuld. I dessa fall blir avtalskonstruktionen med antagandet om “rinta pa
rinta” och forviantad kostnadsokning en typ av avtal med dold rintekompensation.
Detta gor att periodiseringen maste ta hansyn till den dolda rintekompensationen.

Redovisningsmetoden innebidr att gravskotselskulden och skétselavgift arligen
riknas upp for att mota kostnadsokningen. Upprikningsfaktorn meddelas arligen
av Forsamlingsférbundet. Modellen bygger pa att alla avtal behandlas som om de
var inbetalda 1 januari inbetalningsaret och att den arligt faststallda skotselavgiften
tas ut vid arets borjan. Berdkningen sker i tre steg:

1. Berikning av drets gravskotselavgift genom att ingiende gravskotselskuld
divideras med kvarvarande antal skotselar.

2. Avrikning av arets gravskoOtselavgift fran ingaende skuld (berikning av
kvarvarande skuld)

3. Faststillande av utgidende gravskotselskuld. Detta sker genom att den
kvarvarande gravskotselskulden uppriknas med upprikningsfaktorn.

Upprikning och faststillande av skotselavgiften for respektive ar maste goras
separat fOr varje inbetalningsar och 16ptid pa avtal.

Exempel
Ar 1 tecknar en gravrittsinnehavare ett 10-arigt skotselavtal for 20 000  kr.
Upprikningsfaktorn dr 5% for bade 4r 1 och 2.

Hantering dr 1

1. Berikning av arets skotselavgift

20.000 dividerat med 10 4r = 2.000

2. Avrikning av aret skotselavgift fran ingaende skuld
20.000 — 2.000 = 18.000

3. Faststillande av utgaende gravskotselskuld

18.000 + 5 % = 18.900 (18.000 + 900)

Kontering Debet Program Kredit Program
Inbetalning (20 000kr) Bank 2386

Arets skotselavgift (2 000kr) 2386 3650 59
Upprikning av skuld (900kr) 6031 59 2386
Hantering dr 2

1. Berikning av arets skotselavgift

18.900 dividerat med 9 ar = 2.100

2. Avrikning av arets skotselavgift

18.900 - 2.100 = 16.800

3. Faststillande av utgaende gravskotselskuld
16.800 + 5 % = 17.640 (16.800 + 840)

Kontering Debet Program Kredit Program
Arets skotselavgift (2 100kr) 2386 3650 59
Upprikning av skuld (840kr) 6031 59 2386
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6.2.1 Engingsupprikning av fasttidsavtal éver 3 dr tecknade mellan dr 2000
och 2002

Fasttidsavtal pa over 3 ar tecknade mellan 2000 och 2002 skall som en konsekvens
av denna rekommendation riknas upp till 2003 ars kostnadsniva o de berirda avtalen
sammanlagt uppgar till ett visentligt skuldbelopp! Upprikning gors av 2003 ars ingaende
bokforda skuld med 4 % per ar frin och med det ar avtalet tecknades. 2003 ars
gravskotselintikt beriknas genom att den uppriknade skulden divideras med
avtalens aterstiende 16ptid. Direfter beraknas den utgiende skulden pa samma sitt
som enligt den vanliga modellen.

Exempel

Forutsittningar:

Ar 2000 tecknar gravrittsinnehavare 10-ariga skotselavtal for 10 000 kr. Intikten har
periodiserats med lika stora belopp varje dr. Ingaende skuld 2003 uppgar till 7 000 kr.

Ar 2001 tecknar gravrittsinnehavare 10-driga skotselavtal f6r 40 000 kr. Intikten har
periodiserats med lika stora belopp vatje dr. Ingdende skuld 2003 uppgar till 32 000 kr.

Ar 2002 tecknar gravrittsinnehavare 10-driga skotselavtal for 30 000 kr. Intikten har
periodiserats med lika stora belopp varje 4r. Ingdende skuld 2003 uppgar till 27 000 kr.

Berikning:

Upprikning av gravskétselskuld for avtal tecknade 2000

1. Ingdende skuld 2003 uppréknas med 12 %

7.000 + 12% = 7.840 (7.000 + 840)

2. Berdikning av arsaygift 2003

7.840 dividerat med 7 kvarvarande skétselar = 1.120

3. Avrdkning av drets skitselaygift frin gravskitselskulden

7.840—1.120 = 6.720

4. Faststillande av nigdende gravskitselsknld (upprikningsfaktor for 2003 anvénds)
6.720 + 5,15 % = 7.066 (6.720 + 340)

Kontering Debet Program Kredit Program
Engingsupprikning (840 kr) 6031 59 2386

Arets skotselavgift (1 120 kr) 2386 3650 59
Upprikning av skuld (X kr) 6031 59 2386

Upprikning av gravskétselskuld for avtal tecknade 2001
1. Ingdende skuld 2003 uppréknas med 8 %o

32.000 + 8% = (32.000 +)

2. Enligt ovan...

OsV.

Upprikning av gravskotselskuld for avtal tecknade 2002
1. Ingdende skuld 2003 uppriknas med 4 %

27.000 + 4% = (27.000 +)

2. Enligt ovan...

OsV.
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6.2.2 Vilande fasttidsavtal

Alla vilande fasttidsavtal maste uppriknas med upprikningsfaktorn fram till dess att
tjansten borjar levereras oavsett om avtalsperioden dr kortare eller lingre dn 3 ar.
Diirefter behandlas den pa samma sitt som ett vanligt fasttidsavtal.

Exempel: Kontering av érlig transaktion under tiden avtalet 4r vilande
Debet  Program Kredit Program
Inbetalning 6031 59 2384/2386

6.3  Avrikningsavtal

Avrikningsavtal innebdr att gravskotselskulden varje ar minskar med aktuellt ars
skotselavgift och 6kar med eventuellt avtalad rinta och nytecknade avtal. Metoden
med avrikningsavtal ger automatiskt en periodisering av inbetalda medel. Metoden
ar lika oavsett om avrikningsavtalen tillhor service- eller begravningsverksamheten.

Arets avgift redovisas som intdkt i serviceverksamheten och skulden minskar med
motsvarande belopp. Direfter beriknas eventuell rinta enligt avtal och skulden
6kar med motsvarande belopp.

Kontering Debet Program Kredit  Program
Nytt avtal Bank 2383
Arliga transaktioner
Arets skotselavgift — 2383/2385 3650 59
Ev. rinta enligt avtal 6032 59 2382/2385
Arliga transaktioner vilande avrikningsavtal
Ev. rinta enligt avtal 6032 59 2382/2385
7 ARSREDOVISNING OCH BOKSLUT

7.1  Arsredovisning

Gravskotselskulden skall 1 arsredovisningen delas upp 1 dels en lingfristic och dels
en kortfristig skuld (ARL 5:10). Detta gors pa samma sitt som for 6vriga skulder i
arsredovisningen. Férutom denna uppdelning skall arsredovisningen aven innehalla
foljande tilliggsupplysningar om férsamlingens gravskétselskuld:

S Begravningsverksamhetens respektive serviceverksamhetens gravskotselskuld.
S Hur stor del av skulden som forfaller senatre dn fem (5) 4r efter rakenskapsarets

utgang (ARL 5:10)

Efter relationsindringen har inte lingre fOrsamlingarna ndgra ansvarstorbindelser
avseende gravskotsel som skall redovisas i arsredovisningen.

For vytterligare information om arsredovisningen se ~Branschanpassning av
arsredovisning f6r Svenska kyrkans férsamlingar och samfilligheter”.
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7.2 Sirskild forteckning over gravskétselskulden

Enligt bokféringslagen skall alla sammansatta poster som ingar i arsredovisningens
balansrikning, om inte postens sammansittning klart framgir av bokforingen 1
Ovrigt, specificeras 1 en sirskild forteckning (BFL 6:11). For gravskotselskulden
innebdr detta att det skall finnas forteckningar 6ver vilka avtal som ingéar 1 grav-
skotselskulden och respektive avtals del av gravskotselskulden.

I de fall gravskotselskulden fo6r allframtidsavtal inte gar att specificera per avtal
tortecknas gillande avtal utan belopp.

For att den sirskilda forteckningen skall vara aktuell krivs 16pande inventeringar av
gravskotselskulden. I bilaga 2 ges en kort beskrivning av hur en sidan inventering
kan ske.

7.3 Ovrig rikenskapsinformation

Enligt bokforingslagen skall rikenskapsinformation arkiveras i 10 ar efter raken-
skapsarets utgang (BFL 7:2). Bokforingsnamnden har gett ut en vigledning och ett
allmint rad avseende rakenskapsinformation och dess arkivering (BENAR 2000:5).
Bokforingsnimnden anger att det finns tre typer av rikenskapsinformation:

1. Primair rikenskapsinformation - exempelvis verifikationer, grundbok,
arsredovisning, specifikationer till balansposter i arsredovisningen,
systemdokumentation och behandlingshistorik.

2. Avtal och andra viktigare handlingar - avtal och andra handlingar som ar
av sirskild betydelse for att belysa verksamhetens ekonomiska férhallanden.

3. Ovrig rikenskapsinformation - uppgifter som ir av betydelse for att det
ska ga att folja enskilda bokféringsposters behandling. Exempel pa detta dr
attestregler, virderingsnormer, prissattningsregler och inventeringslistor.

Utifran denna upprikning férekommer olika typer av rikenskapsinformation inom
gravskotseladministrationen, exempelvis:

Avtal om gravskotsel

Gravskotselfakturor

Arsavréikningar for fasttids- och avrikningsavtal

Rinteberikning av gravskotselskuld

Specifikationer till balansrakningens gravskoétselskuld

Prislistor for gravskotsel

Systemdokumentation och behandlingshistorik 6ver gravskotselsystemet

O00VOVOO

Rikenskapsinformationen skall arkiveras enligt bokféringslagens regler. Fér mer
information om hantering av rikenskapsinformation se BFNs vigledning om
rikenskapsinformation och dess arkivering (BENAR 2000:5).



BILAGOR — KRED:S REKOMMENDATION OM REDOVISNING AV GRAVSKOTSEL

BILAGA 1 - FORSAMLINGSFORBUNDETS STANDARDAVTAL

1(2)
Flais for [Ervamnlogens Stimpsl GRAVSKOTSELAVTAL
Handlaggare Diarienummer
Avtal tréffat mellan
Fi i MKyridigy i namn och adress (nedan kallat fi i i , namn, p , adress och telah
Ombud for gravrattsinnehavare
Avtalet galler gravplats, nummer | Kyrkogard
Avtalstid/Avgift
Alternativ A
[] Ettarsavtal.
Awvtalet galler ett ar (kalenderar) med automatisk fdringning med ett ar i taget under gravrattstiden.
Gravrétisinnehavaren atar sig at1 amgen till Iarsamllngen eriagga en avgift [ar uppdraget genom att betala fakiura som férsamlingen
sander till gravratisinneh. gl { iv avgift) &r for ndrvarande kronor.
Alternativ B
D Avtalet géller fGr 3 ar. Med bérjan den . upphdr den
Gravrattsinnehavaren erlagger en avgift for hela avialsperioden i forskott mot faktura.
Férsamlingen skall underrétta gravrattsinnehavaren i god tid innan avtalet loper ut.
Alternativ C (anvénds vid skétsel mer &n 3 ar)
D Avtalet géller for en minsta tid av  &r och sa ldnge kapitalet ricker dock langst till gravréttstidens utgang.
Gravrattsinnehavaren erlagger till forsamlingen ett belopp om, kronor mot faktura.
Farsamlingen gér var]e ar awaknmgar mot erlagt belopp med arsavgiften fir uppdraget, denna a gift (inklusive ini iv avgift) ar
for narvarande,
Férsamlingen skall underratta gravrattsinnehavaren i god tid innan kapitalet ar forbrukat annars forlangs avtalet automatiskt med 1 ari
taget. Uppsagning skall ske senast 3 manader fore avtalets utgang.
Det erlagda beloppet avser skotsel av | avialet angiven gravplats och dispeneras endast for detta &ndamal.

Grundskoétsel - vard och underhall
Grundskotsel innebdr att gravplatsen halls i ordnat och vérdigt skick. | grundskdétseln ingdr i den omfatining som behdvs med
avseende pa gravplatsens utformning:
[[] Vérstadning, klippning av grdsyla allernativt ograsrensning i grusyta och riktning av gravvérd.
. D Klippning av hédck, beskdrning av véxter inom gravplatsen och ograsrensning inkl. puts av blommor i gravrabatt.

Plantering och andra arbeten utdver grundskélsel
Férsamlingen Atar sig f6ljande arbaten

Fdrsamlingen utfor skétseln fackmdssigt och tar med tillbérlig omsorg till vara gravrdttsinnehavarens intressen och samréader
med denne i den utstrdckning som det behdvs och dr méjligt.

FORB019 Ungdva 01 2002.01 www.signon.se Forsamlingsitrbundet
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2(2)

Avhijélpande av fel

Gravréttsinnehavaren har rélt att krava att forsamlingen avhjélper fel hos tjdnsten, om det inte medfér oldgenheter eller
kastnader for forsamlingen som ar oskéligt stora i forhallande till felets betydelse for gravratisinnehavaren.

Aven om gravréttsinnehavaren inte kréver det, far férsamlingen avhjalpa felet om férsamlingen genast efter det att reklamation
har kommit férsamiingen tilthanda erbjuder sig att gdra detta och gravratisinnehavaren inte har nagot sérskilt skél aft avvisa
erbjudandet.

Avhjdlpande skall ske utan kostnad for gravrattsinnehavaren.

Avhjélps ef felet enligt vad som sdgs hdr ovan har gravrdttsinnehavaren ratt till erséttning som motsvarar vad det kostar att fa
felet avhjdipt.

Hévning och uppségning av avtalet

Gravréttsinnehavaren far hdva avtalet, om férsamlingen i vdsentlig omfatining dsidosétter avtalsenliga skyldigheter eller om
férutséttningarma fér avitalet vasentligt dndrats. Vid bedémning om férutséttningarna for avialet vasentligt dndrats skall den
ursprunglige gravrétisinnehavarens intressen beaktas.

Farsamlingen far hava avtalet om gravréttsinnehavaren i vdsentligt avseende bryter mot av férsamlingen utfdrdade ordnings-
och sakerhetsféreskrifter eller i vasentlig omfatining asidosatter avtalsenliga skyldigheter. Sadana fall ar exempelvis att
gravréttsinnehavaren inte erlagger avgiften for skotsel inom skaélig tid efter det att han pamints om betalningen eller om
gravréttsinnehavaren utan att meddela/samrada med forsamlingen utfornt vasentliga forandringar pa gravplats och dess
dverbyggnad.

Fér 1 och 3 arsavtal galler att:
- uppsédgning av avtalet ska ske senast 3 manader fére avtalstidens utgang,
- vid &ndring av avgiften far gravréttsinnehavaren sdga upp avtalet med omedelbar verkan.

Forsamlingens skadestandsansvar

Fdrsamlingen &r skyldig att ersétta gravréttsinnehavaren skada som denne tillfogats pa grund av felaktig gravskdtsel, om inte
férsamlingen visar att skadan beror pa ett hinder utanfér férsamlingens kontroll som fdrsamlingen inte skaligen kunde
férvéntas rdkna med vid avialets ingdende och vars féljder férsamiingen inte heller skéligen kunde ha undvikit efler dvervunnit
(kontrollansvar).

Farsamlingens skadestandsskyldighet pa grund av fel omfattar dven erséattning for skada pa foremaélet fér tiansten eller annan
egendom som tillhér gravréttsinnehavaren eller nagon mediem av hans hushall.

Konsumenttjanstlagen (1985:716) innehaller regler om skadestandsskyldighet.

Gravréttsinnehavarens ansvar vid skada

Gravréttsinnehavaren ansvarar for sakskada inklusive skada p4 tredje mans egendom fr vilken férsamlingen hélls ansvarig
om férsamlingen kan visa att gravréttsinnehavaren orsakat skadan genom vérdsiGshet.

Viardsidshet anses féreligga dar skadan orsakats av gravréttsinnehavaren genom till exempel:

- olémplig &tgérd pé gravvérd eller annan gravéverbyggnad,

- otillfredsstéllande anordningar i évrigt pa gravplats.

Gravréattsinnehavarens informationsskyldighet

Gravréltsinnehavaren skall s snart som mdjligt underrétta férsamlingen om omstéandigheter av betydelse for skitselavitalet
sdsom:

- ny innehavare av ratten till gravplats,

- nytt ombud for innehavare av rétten ill gravplats,

- adresséndring.

Detta avtal har upprattats i tva likalydande exemplar, varav parterna tagit var sitt

Férsamiing, namnteckning

Namniértydligande Ort och datum
dttsinneh: /Ombud,
MNamnfértydligande Ort och datum

FORB019 Utgava 01 2002.01 www.signon.se Forsamlingsférbundet
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BILAGA 2 - INVENTERING AV INGANGNA ATAGANDEN

For att erhalla en korrekt bild av vilka gravskotselataganden som finns inom ramen
for begravnings- och serviceverksamheten maste regelbundna inventeringar goras.

Inventeringsmetod och dokumentation

De férsamlingar som har gravskotselinformationen registrerad i ett ADB-baserat
gravsystem kan gora inventeringen genom att skriva ut en lista pa registrerade
ataganden och stimma av mot verkligheten genom en fysisk inventering av de
gravar som skots. Dessutom kopplas sammanstillningen med ingangna avtal. I de
fall skillnader finns mellan de gravplatser som skots och de avtal som ir tecknade
maste varje enskilt fall utredas och atgirdas.

Avtalens utformning kan variera och kan i vissa fall enbart finnas som noteringar i
protokoll. Aven muntliga avtal om gravskoétsel galler. I de fall muntliga avtal ingatts
maste avtalsvillkoren dokumenteras 1 samband med inventeringen. I de fall avtal
med stiftelser som koper gravskotsel inte har upprittats bor det géras 1 samband
med inventeringen.

I de fall administrationen av gravskotselataganden skéts manuellt méste de personer
som utfor arbetet (vaktmistare/kyrkogirdsarbetare) gora en sammanstillning 6ver
vilka gravplatser som skots. Sammanstillningen kopplas sedan till ingangna avtal.

Uppgifterna som erfordras for inventeringen:

Identitet pa gravplats och avtal

Avtalstyp (fasttids-, avriknings- eller allframtidsavtal)

Avtalets 16ptid

Uppgift om avtalet utgér begravnings- eller serviceverksamhet
Inbetalt belopp

00000

Pa foljande sida finns en hjalpblankett f6r manuell inventering.

219



BILAGOR - KRED:S REKOMMENDATION OM REDOVISNING AV GRAVSKOTSEL

HJALPBLANKETT FOR MANUELL INVENTERING AV
GRAVSKOTSELATAGANDEN

Gravplats Avtals- Avtalstyp Avtalstid Inbetalt Begravnings- alt. Anmarkning
identitet from—-tom belopp serviceverksamhet
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BILAGA 3 - KONTON ENLIGT KYRKBAS

3650 Gravskotselintikter*

3651
3652
3653
3654
3655
3656
3658

3659

Beg.verks. fasttidsavtal
Beg.verks. avrikningsavtal
Beg.verks. allframtidsavtal
3-arsavtal
Avrikningsavtal
Fasttidsavtal x ar
Ettarsavtal

Ovriga gravskotselintikter

6030 Speciella orderkostnader

2381
2382
2383
2384
2385
2386

2389

Beg.verks. fasttidsavtal
Beg.verks. avrikningsavtal
Beg.verks. allframtidsavtal
3-arsavtal
Avrikningsavtal
Fasttidsavtal x r

Ovriga langfristiga
gravskotselskulder

6031 Upprikning av kostnad for fasttidsavtal

6032 Rinta enligt gravskotselavtal

3690 Ovriga sidoinkomster

3691 Gravrittsavgift (tidigare 3655)

2481
2482

2484

2485
2486

2489

2380 Langfristig gravskotselskuld 2480 Kortfristig gravskotselskuld

Beg.verk. fasttidsavtal

Beg.verk. avrikningsavtal

3-drsavtal
Avrikningsavtal

Fasttidsavtal x ar

Ovriga kortfristiga
gravskotselskulder

*/ 1 allminhet bokfors gravskotselintikterna pa 3650. I de fall information 6nskas om hur mycket av arets
gravskotselintikter som hirror frin de olika typerna av avtal kan underindelning géras.
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15.5 Riksarkivets foreskrifter

Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter
RA-MS 2000:6
Riksarkivets foreskrifter om bindning for kyrkliga samfilligheters och kyrkogardsfor-
valtningars arkiv beslutade den 25 januari 2000.

Riksarkivet foreskriver med stod av 11 § arkivforordningen (1991:446) om bind-
ning for kyrkliga samfilligheters och kyrkogérdsforvaltningars arkiv (dnr RA
31-1998/402).

1 § Dessa foéreskrifter géller for kyrkliga samfélligheter och kyrkogardsforvalt-
ningar.

2 § Féljande handlingar skall bindas:

— Protokoll for beslutande forsamlingar samt kyrkordd och kyrkogardsnamnd eller
motsvarande

— Gravbok och gravregister

Denna forfattning trader i kraft omedelbart.

Per Jansson
Britta Jonell Ericsson

Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter
RA-MS 2001:7
Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rdd om forteckningsplan for begravningsverk-
samhetens arkiv hos Svenska kyrkans -forsamlingar och samfilligheter; beslutade den
24 januari 2001.

Riksarkivet foreskriver med stod av 11§ arkivforordningen (1991:446) om foljande
forteckningsplan hos de kyrkliga forsamlingarna och samfilligheterna (RA dnr 232-
2000/2029).

1§ Tillampning och omfattning

Dessa foreskrifter och allmidnna rad giller for Svenska kyrkans forsamlingar och sam-

falligheter som huvudman for begravningsverksamheten fr.o.m. ar 2000.
Arkivbildare 4r kyrkogardsforvaltningar eller motsvarande.

2 § Fortecknande
Begravningsverksamhetens arkiv skall redovisas i enlighet med den forteckningsplan
som upptas som bilaga till detta beslut.

Signa med fetstil ir fasta signa som alltid skall anvindas. Ovriga signa 4r exemp-
lifieringar som i storsta mojliga utstrackning bor foljas.

Denna forfattning trader i kraft den 1 februari 2001.

Per Jansson

Britta Jonell Ericsson
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FORTECKNINGSPLAN FOR BEGRAVNINGSVERKSAMHETENS ARKIV

A PROTOKOLL

A1l Kyrkogardsnimndens (eller motsvarande) protokoll
Allmanna rdd: Protokoll fran eventuella andra organ redovisas under serierna A 2, A 3
osv. Om protokoll och bilagor fran de olika organen dr skilda at och arkivlagda separat
redovisas de genom underindelning i parallella serier, exempelvis A 1 A,
Kyrkogardsnimndens protokoll och A 1 B, Bilagor till Kyrkogardsnamndens protokoll.
Om ndgot sarskilt organ inte finns for drenden rorande begravningsverksam-heten
utan dessa behandlas i forsamlingens/samfillighetens kyrkorad maste drenden rorande
begravningsverksamheten skiljas fran kyrkoradets ¢vriga darenden och protokollforas
for sig i sarskild volym.

B ARKIVEXEMPLAR AV UTGAENDE HANDLINGAR

Allménna rad: Har redovisas kopior av utgdende skrivelser om dessa dr samlade i egna
serier. Vanligen liggs sddana kopior tillsammans med 6vriga handlingar i drendet,
alltsd i korrespondensserien (under E) eller i dossiéerna rorande nagot amne (under F).

C DIARIER

C1 Diarier 6ver in- och utgdende handlingar

Allmanna rad: Har redovisas i forsta hand de ut- och ingdende diarierna. Ett manuellt
fort diarium i bunden bok fortecknas i serie C 1, ett dito pa 16sblad som ger upphov till
flera serier for olika sokingdngar kan fortecknas genom underindelning som exempel-
vis C 1 A Kronologiskt diarium, C 1 B Amnesordnat register, C 1 C Alfabetiskt register.
Om ett datoriserat diarium anvinds bor redovisning goras saval av sjdlva data-basen
som av de listor som tas ut ur denna. Databasen redovisas under C 1 A och listorna
(kronologiska, amnesordnade etc.) under C1 B, C 1 C etc.

For eventuella 6vriga diarier bildas vid behov flera serier, C 2, C 3 etc.

D REGISTER OCH LIGGARE

D1  Gravbok
D2  Andra register och liggare rorande bisittning, gravsittning, kremering, grav-
ratt och gravskotsel.

Bilaga nr 3 till FérbundsInfo nr 19/2002

E INKOMNA HANDLINGAR

E1 Diarieforda ej dossiélagda handlingar

Allminna rdd: Har redovisas hos kyrkogardsforvaltningen (eller motsvarande) diarie-
forda handlingar som ar arkivlagda i diarienummerordning. Diarieférda handlingar
som dr ordnade i speciella amnesdossiéer redovisas under avdelning F.

F HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE

F1 Handlingar rorande skotsel och drift av begravningsplatser/kyrkogérdar,
krematorier och andra fastigheter

F2  Handlingar rorande bisittning, gravsattning, kremering, gravritt och grav-
skotsel.
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Allminna rdd: Hos kyrkogardsforvaltningen (eller motsvarande) diarieférda handling-
ar som dr ordnade i speciella amnesdossiéer som exempelvis handlingar rorande skotsel
och drift av kyrkogédrdar, krematorier och andra fastigheter redovisas under serie F 1.
Serierna F 1-F 2 kan vid behov underindelas pa for respektive forvaltning lampligt satt.

G RAKENSKAPER

Allminna rad: Har redovisas begravningsverksamhetens sarredovisade intdkter och
kostnader (kopior i tillampliga delar av forsamlingens/samfallighetens budgetforslag
och bokslut). Vid serieindelningen tas hdnsyn till omfattningen av rikenskaperna. I
mindre forvaltningar kan en enda serie vara tillricklig dd med samma namn som
avdelningen, G 1 Rikenskaper.

J KARTOR OCH RITNINGAR

Allminna rdd: Hér redovisas gravkartor. Ritningar 6ver krematorier, fastigheter med
mera som i original forvaras i forsamlingens/samfillighetens arkiv men kan behovas i den
lopande driften kan dven i ett exemplar bevaras i begravningsverksamhetens arkiv. I stor-
re arkiv kan serien delas i flera avdelningar, av vilka en i sa fall bor omfatta gravkartorna,
exempelvis J 1 Gravkartor, ] 2 Ritningar 6ver krematorier och andra fastigheter etc.

O OVRIGA HANDLINGAR

Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter

RA-MS 2001:8

Riksarkivets foreskrifter och allmidnna rad om gallring i begravningsverksamhetens arkiv

hos Svenska kyrkans forsamlingar och samfalligheter; beslutade den 24 januari 2001.
Riksarkivet foreskriver med stod av 12 § arkivforordningen (1991:446) om

foljande gallring hos Svenska kyrkans forsamlingar och samfalligheter (Dnr RA 232-

2000/2029).

1 § Tillampning och omfattning

Dessa foreskrifter och allminna rad giller for Svenska kyrkans forsamlingar och sam-

falligheter som huvudman for begravningsverksamheten fr.o.m. ar 2000.
Arkivbildare ar kyrkogardsforvaltningar eller motsvarande.

2 § Gallring
Handlingar som upptas i bilaga till detta beslut skall gallras efter den gallringsfrist som
anges i varje sarskilt fall.

Gallring kan dven goras med stod av Foreskrifter (RA-FS 1997:6) om dndring i
Riks-arkivets foreskrifter (RA-FS 1991:6) och allmdnna rad om gallring av handlingar
av tillfillig eller ringa betydelse. Sddana handlingar skall upptas i ett sarskilt lokalt
gallringsbeslut som bor upprittas i samrad med arkivmyndighet.

Denna forfattning trader i kraft den 1 februari 2001.
Per Jansson

Britta Jonell Ericsson
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1. Datoriserade system for gravplatsadministration med mera

Datoriserade system for gravplatsadminstration, dar ocksd andra rutiner kan inga,
skall gallras vid systemets upphorande. Dock skall uttag av uppgifter goras i samband
med detta pa arkivbestiandigt papper, pa mikrofilm eller pa digitalt medium. Uttag pa
papper skall bindas. Uttag skall goras i samrad med arkivmyndigheten.

Om ett system upphor och ersitts av ett annat och om en 6verforing av uppgifter i
digital form kan goras fran det upphorda till det nya systemet kan gallring goras av det
upphorda systemet utan att nagra uttag behover goras.

2. Handlingar rérande gravsattning, kremering, gravratt och
gravskotsel

Nedanstdende handlingar eller handlingar med motsvarande funktion skall gallras
med angivna gallringsfrister, om de da inte lingre behovs for verksamheten.

Handlingar Gallringsfrist

Askkvitton 10 ar under forutsittning att krema-
tionsjournal finns

Kremationsmeddelanden 10 ar under forutsattning att krema-
tionsjournal finns

Tekniska rapporter (journaler) 10 ar under forutsdttning att krema-
tionsjournal angdende kremation finns

Ansokningar om att flytta gravsatt

stoft eller aska jamte resolutioner 10 ar

Identitetsbevis for askurnor 3 dr under forutsittning att kremations-
journal finns

Bevis och tillstand for utstroende av aska 3ar

Bestillningssedlar (anmélningar

om -begravning) 3ar

Intyg om gravsittning 3ar

Handlingar angdende gravanordningar 10 ar. Utover verksamhetsbehovet kan

iven kulturhistoriska skil motivera ett
fortsatt bevarande.
Gravsittningsregister i kronologisk ordning 10 ar

Kopior av gravbrev (gravrittsbrev) Efter gravrittens upphorande

Kopior av gravfondsbrev

(skotselavtal) Efter avtalets utlopp

Planteringsbestillningar

och skotselbocker 3ar

Register over gravrattsinnehavare Efter gravrittens upphorande

Register 6ver gravsatta Efter gravrittens atergang till
upplataren

3. Datoriserat diarium (om sarskilt diarieféringssystem finns

for begravningsverksamheten)

Uppgifter i datoriserat diarium far gallras under forutsattning att uttag gors pa arkiv-
bestandigt papper i form av mikrofilm eller i digital form. Uttag skall ske i samrdd med
arkivmyndigheten.

4. Ritningar
Arbetsritningar och installationsritningar skall gallras nar de inte langre behovs for verk-
samheten, dock skall ritningar av antikvariskt eller byggnadshistoriskt intresse bevaras.
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16. Litteraturforteckning

Statens offentliga utredningar med mera

SOU 1961:5

SOU 1987:16
SOU 1997:42
SOU 2009:79

Propositioner
Prop. 1990/91:10
Prop. 1998/99:38

Prop.2011/12:51

Begravningsplatser och gravar

Begravningslag

Staten och trossamfunden — Begravningsverksambeten
Ndgra begravningsfragor

Begravningslag

Trossamfunden — begravningsverksamhbeten, kulturminnena,
personalen, avgiftsbetalningen, med mera

Ndgra begravningsfragor

Observera/Férbundsinfo

9/2008

15/2008
6/2009

11/2009
20/2009
3712009
16/2010
18/2010
6/2011

10/2011
17/2011
18/2011
22/2011
13/2012
15/2012
17/2012
18/2012
25/2012
26/2012
2/2013

Modell for sdrredovisning av begravningsverksamhetens intikter
och kostnader 2008

Gillande regler vid anvindning av motorredskap pad kyrkogdrdar
Kammarkollegiets bedomning av lokal utan religiésa symboler
Arbetsmiljbverkets bestiammelser for truck och katafalkvagn

Ny forskning om miljoépdverkan vid askspridning

Definition av askgravplats och askgravliund

Inte tillitet att gravsdtta djur pd kyrkogarden

Kontroll av sdker montering och justering av gravstenar
Kistbdrare

Bestdllning och mottagning av uiplanteringsvixter

Provision vid gravstensforsaljning

Kostnaden for klippning av gris och grdsputs pad gravrdtter
Ersittning for kyrkliga handlingar

Standard for tridinventering

Gravsdtining av icke-folkbokforda

Nya anvisningar for kontroll av gravstenar

Atgirdsprogram for sirskilt skyddsvirda trid i kulturlandskapet
Villkor for kyrkoantikvarisk ersittning

Offentlighet och sekretess

Aterlimnade gravritter, nedlagda gravstenar och samarbete med
Sveriges sliktforskare
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Litteratur med mera
Arbetsmiljoverkets foreskrifter (Afsar), Park- och kyrkogdrdspaketet’

Askgravlundar i Sverige, Grona fakta 1/2007°

Begravningen — Ett brev fran Svenska kyrkans biskopar, Uppsala 2006*
Begrepp i begravningsverksamheten, Grona Fakta 5/2005°

Gravvdrdar av gjutjdrn, Ritwa Herjulfsdotter, 2012°

Gravvdrdar i sten — ett mangskiftande kulturarv, Anna Andréasson, Movium SLU,
20123

Instruktion for provning av gravstenssikerhet for monterade gravstenar, Centrala
Gravvardskommittén, 2012!

Kyrkogdrdshandboken med kvalitetsbeskrivningar, Angela Sandell, Movium, SLU,
20125

Kyrkogdrdsmuren — kultur och konstruktion, Catharina Svala, Movium, SLU, 2010°

Modell for sdrredovisning av begravningsverksambetens intikter och kostnader,
Svenska kyrkans forsamlingsforbund, 2008°

Montering och provning av gravvdrdar, Centrala Gravvardskommittén, tredje
upplagan, 2012!

Om begravning, Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation, andra upplagan, 2013°

Risker och etiska aspekter vid gravgridvning, Johan Arvidsson, 20093

Finns pa Svenska kyrkans arbetsgivarorganisations webbplats
www.svenskakyrkan.se/arbetsgivare

Finns pd Arbetsmiljoverkets webbplats www.av.se

3 Finns att bestilla pa webbplats for Movium, SLU www.movium-slu.se
Finns pa Svenska kyrkans webbplats www.svenskakyrkan.se/biskopsmotet
5 Finns att bestilla pa Svenska kyrkans arbetsgivarorganisations webbplats
www.svenskakyrkan.se/arbetsgivare



Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation

S k k k Box 4312, 102 67 Stockholm
venska yr ans arbetsgivare@svenskakyrkan.se

arbetsgiva rorganisatiOn www.svenskakyrkan.se/arbetsgivare



	egelverket
	egravningslagen (1990:1144)
	egravningsförordningen
	Förordningen (1999:729) om begravningsavgift
	agen (1999:291) om avgift till registrerat trossamfund
	Lagen (1988:950) om kulturminnen m.m.
	Förordning om kulturminnen (1988:1188
	Förvaltningslagen (1986:223
	Kyrkoordningen 2013
	tdrag ur Den svenska kyrkohandboken, del 1,antagen 198
	egravningsverksamhet
	egravningsavgift
	642.2 V ad reglerar begravningsverksamheten?
	2.3 O bligatoriska tjänster som ska tillhandahållas
	4 E n samhällsuppgift som innefattar myndighetsutövning
	2.5 Tillsyn
	3. B egravningsgudstjänsteroch andra avskedsceremonier
	3.1 B egravningsgudstjänst för tillhöriga Svenska kyrkan
	3.1.1 Begravningspastoralen
	3.1.2 Begravningsgudstjänsten öppen för alla
	3.1.3 Processionsbärning vid begravningsgudstjänst iSvenska kyrkans ordning
	3.1.4 E rsättning för präst som inte är anställd i församlingen
	3.1.5 E rsättning för kyrkomusiker
	3.1.6 Begravningsgudstjänst i lokal utan religiösa symboler
	3.1.7 Begravningsgudstjänst för dubbelanslutna
	3.1.8 Begravningsgudstjänst för utlandsbosatta
	3.1.9 Begravningsgudstjänst för Borgågemenskapens kyrkor
	3.2 B egravningsgudstjänst för icke kyrkotillhörig
	3.3 B egravningsgudstjänst i annan ordning änSvenska kyrkans
	3.4 A ndra religiösa avskedsceremonier
	3.5 Borgerliga begravningsceremonier
	4. Förtroendemannaorganisation,delegeringoch arbetsmiljöansvar
	4.1 D en kyrkliga indelningen
	4.1.1 Indelningsändringar
	4.2 U tskott – bereda och besluta
	4.2.1 T illgång till sakkunskap
	4.2.2 Arbetsfördelning
	4.2.3 Demokratiaspekter
	4.2.4 Revision
	4.2.5 N ågra överväganden
	4.3 R eglemente och instruktioner
	4.3.1 Instruktioner för kyrkogårdsutskott
	4.3.2 Kommentarer till förslag om instruktion
	4.4 D elegering av beslutanderätt
	4.4.1 E xempel på beslut som kan delegeras
	4.5 A rbetsmiljöansvaret för begravningsverksamheten
	4.5.1 Riskbedömning vid gravgrävning
	4.5.2 Gravstenssäkerhet
	4.5.3 Riskbedömning vid andra arbetsuppgifter
	4.5.4 Delegering av arbetsmiljöuppgiften
	4.5.5 Mall för delegering av arbetsuppgifter
	5. Verksamhetspolicy
	5.1 O rdningen på begravningsplatsen
	5.2 E tik inom verksamheten
	5.2.1 Riktlinjer och överväganden vid begravning och gravsättning
	5.2.2 Etik och rutiner på kyrkogården
	5.2.3 Riktlinjer för krematorieverksamhet
	5.2.4 Begravningspastoral
	5.3 M inneslund, askgravlund och askgravplatser
	5.4 U pplåtelse av gravplats – i samband med gravsättning
	5.5 O m kistor och urnor
	5.6 B estämmelser om gravanordningar
	5.7 U ppsättande av gravanordning
	5.8 Förnyelse av gravrätt
	5.9 G ravskötsel
	5.10 L okal för förvaring och visning
	5.11 L okal för begravningsceremoni
	5.12 K rematorium
	5.13 S ärskilda gravplatser för icke kristet trossamfund
	5.14 B årtäcke
	5.15 P rocessionsbärning
	5.16 B egravningar på tider utöver fastställda förrättningstider
	6. M yndighetsutövning
	6.1 Förvaltningslagen
	6.1.1 Rätten att överklaga beslut – besvärsrätten
	6.1.2 Beslut med stöd av en policy
	6.2 Offentlighet och sekretess
	6.3 Begravningsverksamhetens handlingar och arkiv
	6.3.1 Gallring
	6.3.2 Protokoll
	6.3.3 Diarium
	6.3.4 Gravskötsel
	6.3.5 Ekonomiadministration
	6.3.6 Personaladministration och fastighets-, lokalochinventarieadministration
	6.3.7 Kyrkoantikvarisk ersättning
	6.4 V anligt förekommande myndighetsärenden
	6.4.1 Flyttning av gravsatt stoft eller aska
	6.4.2 Medling
	6.4.3 Prövning av gravanordnings uppsättande
	6.4.4 Förverkande av gravrätt till följd av uppenbar vanvård
	7. G ravplats, gravskick ochandra begrepp
	7.1 G ravplatstyper
	7.1.1 Kistgravplatser
	7.1.2 Urngravplatser
	7.1.3 Askgravplats
	7.1.4 Kolumbarium/urnmur
	7.1.5 Askgravlund
	7.1.6 Minneslund
	7.1.7 Gravsättning på annan plats än begravningsplats
	8. P raktiskt förvaltningsarbete
	8.1 G ravbok och gravkarta
	8.2 B lanketter och mallar
	8.3 B eställning av begravning
	8.3.1 Att utse en ny gravplats
	8.4 K ontakten mellan huvudman, kyrka och begravningsbyrå
	8.5 K istor och urnor
	1168.5.1 Ansvar för vad som läggs i kistan
	8.6 L okal för förvaring och visning
	8.6.1 N ycklar till lokal för förvaring och visning
	8.6.2 Dimensionering av förvaringslokal för normalfall
	8.6.3 Långa förvaringstider
	8.6.4 Visning
	8.6.5 Hyra av lokal för förvaring och visning hos annan huvudman
	8.7 G ravöppning och återfyllning
	8.7.1 Gravöppning på entreprenad
	8.7.2 Flytt av gravanordning
	8.7.3 Anhörigas medverkan vid höljning av kista
	8.8 E tik, rutiner och kvalitetssäkring
	8.8.1 S toft och aska får inte skadas
	8.9 T ransporter
	8.9.1 T ransport av avlidna innan huvudmannens tar över ansvaret
	8.9.2 Huvudmannens transportansvar
	8.9.3 Avtal om transport av askurnor genom Posten
	8.10 L okal för begravningsceremoni utan religiösa symboler
	8.11 K rematorium
	8.11.1 Krematorier med extra breda ugnar
	8.12 Begravningsombud – sammanträden, samråd, arvoden
	8.12.1 Huvudmannens kontakter med begravningsombudet
	8.12.2 Ombudets arvode
	8.12.3 Ombudets redovisning av sin verksamhet
	8.13 S ärskilda gravplatser för dem som inte tillhörnågot kristet trossamfund
	8.13.1 S ärskilda gravplatser på en invigd begravningsplats
	8.13.2 Var bör särskilda gravplatser anläggas?
	8.13.3 Avtal
	8.13.4 Judiska begravningsplatser
	8.13.5 Muslimska gravskick
	8.13.6 S ärskilda gravplatser i övrigt
	8.14 Rutiner vid förvaring och utlämnande av aska eller urna
	8.14.1 Förvaring av askan/urnan
	8.14.2 Anstånd med gravsättning av askan/urnan
	8.14.3 Om askan/urnan inte gravsatts inom ett år
	8.14.4 Vem kan hämta ut askan/urnan?
	8.14.5 Rutiner vid utlämnande askan/urnan
	8.15 G ravsättning av icke folkbokförd
	8.15.1 Personer bosatta utomlands
	8.15.2 Nödvändiga handlingar
	8.15.3 Personer utan folkbokföringsort
	8.16 Förbehållsgravplatser
	8.16.1 Vid nyupplåtelse av gravplats
	8.16.2 N är gravplatsen anses återlämnad
	8.16.3 S kyddet för det gravsatta stoftet
	8.16.4 Gravanordning på förbehållsgravplatser
	8.16.5 Gravskötsel av förbehållsgravplats
	8.17 A nsökan och godkännande av gravanordning
	8.17.1 Kontroll av gravanordning
	8.17.2 Gravanordningar som bedöms som osäkra
	8.17.3 Återmontering efter gravsättning
	8.17.4 Hantering av återlämnade gravstenar
	8.17.5 Borttagande av gravanordning och hyrstenar
	9. G ravrätt och gravrättsinnehav
	9.1 G ravrätt
	9.1.1 Upplåtelse av gravplats
	9.2 A nmälan av gravrättsinnehavare
	9.2.1 Vid upplåtelse av ny gravplats
	9.2.2 N är gravrättsinnehavaren avlider
	9.2.3 Kontroll av dödsboets anmälan
	9.2.4 Underårig gravrättsinnehavare
	9.3 Förbehållsgrav – huvudmannen är gravrättsinnehavare
	9.4 V em kan bli gravrättsinnehavare
	9.4.1 Fysisk person
	9.4.2 Juridisk person som gravrättsinnehavare
	9.5 Förlängning av gravrätt
	9.6 Förnyad upplåtelse av gravrätt
	9.6.1 Hinder för förnyelse
	9.6.2 T id för förnyelse
	9.6.3 Avgift för förnyelse
	9.7 A llmänna linjen samt gravrätt för all framtid
	9.8 R ättelse av uppgift i gravbok
	9.8.1 Förfarande vid rättelse av gravboksuppgift
	9.9 S öka gravrättsinnehavare
	9.9.1 Arbetsmodell för att söka gravrättsinnehavare
	9.10 G ravrättens avslut
	9.10.1 Överlåtelse av gravrätten
	9.10.2 Förordnande av gravrätten
	9.10.3 Återlämnande av gravrätten – ingen vill varagravrättsinnehavare
	9.10.4 Gravrättstiden löper ut
	9.10.5 Förverkande av gravrätten
	10. B egravningsavgiftoch särredovisning
	10.1 K ammarkollegiet och begravningsavgiften
	10.2 S ärredovisning av begravningsverksamhetens ekonomi
	10.2.1 Modell för särredovisning
	10.2.2 Manual för särredovisning
	11. G ravskötsel
	11.1 D e ekonomiska förutsättningarna
	11.1.1 Gamla ofinansierade skötselåtaganden
	11.1.2 N ya skötselåtaganden
	11.2 G ravskötselpolicy
	11.2.1 Kostnaden för klippning av gräs och gräsputs på gravrätter
	11.2.2 T idigare utfästelser om fri gravskötsel åt alla
	11.2.3 Konsumenttjänst- och avtalslagen
	11.2.4 S tandardavtal för gravskötsel
	11.2.5 Generella föreskrifter i standardavtalet
	11.2.6 Hanteringen av avtalsalternativen
	11.2.7 Övrigt
	11.2.8 Avtal om gravskötsel för all framtid
	11.2.9 Förbehållsgravplatser och gravskötselåtaganden
	11.2.10 Juridiska personer som gravskötselkunder
	11.2.11 Gravskötselavtal när gravrätten återgått
	11.3 B eräkning av gravskötselkostnad
	11.3.1 Preliminär beräkning
	11.3.2 Kostnadsuppföljning
	11.4 G amla gravfonder
	11.4.1 S tiftelse betalar för gravskötseln
	11.4.2 Församlingen betalar för gravskötseln somvillkor för – »donationsmedel«
	11.4.3 Gravfond (enligt lag) betalar för gravskötseln
	11.4.4 Ansökan om permutation
	12. B egravningsplatsers kulturhistoriskaoch biologiska värden
	12.1 K ulturhistorisk och biologisk inventering
	12.1.1 Inventering av begravningsplats
	12.1.2 Inventeringen av gravplatser och gravanordningar
	12.2 K ulturhistorisk och biologisk värdering och prioritering
	12.2.1 Värdering av kyrkogården/begravningsplatsen
	12.2.2. Värdering av gravplatser/gravanordningar
	12.3 V ård och underhåll av mycket värdefullagravplatser/gravanordningar
	12.4 Finansiering av kulturmiljövården på begravningsplatser
	12.4.1 Åtgärder som kan berättiga till ersättning enligtvillkoren för KAE (ett urval)
	12.5 Å teranvändning av värdefulla gravplatseroch gravanordningar
	12.6 Hanteringen av övriga gravanordningar
	12.7 Förmedling och information till allmänheten
	13. U tbyggnad och väsentligförändring av begravningsplats
	13.1 B ehovsprövning
	13.1.1 S tatistiskt underlag
	13.1.2 N yupplåta befintliga gravplatser
	13.1.3 Krisberedskap
	13.2 U tredning och projektering
	13.2.1 Lämplig plats
	13.2.2 T illstånd, samråd och anmälan
	13.3 E konomi
	13.4 Nedläggning av allmän begravningsplats
	14. B egravningsclearing
	14.1 S tatlig clearing – gravsättningen styr
	14.1.1 Huvudmannaskapet
	14.1. 2 T jänster som ingår i begravningsclearing
	14.1.3 Kännetecknande för clearingsituationen
	14.1.4 Avtal i stället för begravningsclearing
	14.1.5 Ingen rättighet att få gravsättas var som helst
	14.1.6 Var börjar förrättningshuvudmannens ansvar?
	14.1.7 Lokal för förvaring och visning av den avlidne
	14.1.8 T ransporter
	14.1.9 Lokal för begravningsceremoni
	14.1.10 Upplåtelse av gravrätt
	14.1.11 Gravsättning, gravöppning, återfyllning med mera
	14.1.12 Kremering
	14.1.13 Fakturering inom begravningsclearingen
	14.2 C learing av begravningsgudstjänst enligtSvenska kyrkans ordning
	14.2.1 Fakturering av begravningsgudstjänst
	15. B ilagor
	15.1 Huvudmannens och begravningsbyrånsansvar vid begravning – en vägledning
	15.2 C irkulär 2005:52 »Underlag för rutiner kringomhändertagande av avlidna«
	15.3 Etiska riktlinjer för krematorieverksamheten
	15.4 KRED :s rekomm
	15.5 Riksarkivets föreskrifter
	16. L itteraturförteckning



