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Integritetsskyddspolicy for Vastermalms férsamling

Integritet ar viktigt for Vastermalms férsamling och vi ansvarar for den personliga information som
olika personer forser oss med. Denna policy beskriver hur Vastermalms forsamling behandlar, lagrar
och hanterar personuppgifter.

Personuppgift

Med personuppgifter avses all information som direkt eller indirekt kan hanforas till en nu levande
fysisk person. Exempel pa personuppgifter ar namn, adress, personnummer, telefonnummer, e-post,
bildmaterial (igenkénning) och uppgift om halsa. Nar det gar att koppla en uppgift till en viss person ar
det en personuppgift. Krypterade uppgifter och olika slags elektroniska identiteter (till exempel IP-
nummer) ar ocksa personuppgifter om de kan kopplas till fysiska personer.

Behandling av personuppgifter

Forsamlingen samlar in, anvander och behandlar personuppgifter om exempelvis medlemmar,
deltagare i grupper i vara verksamheter, anstallda och affarskontakter. Behandling av personuppgifter
ar allt som sker med personuppgifterna. Varje atgard som vidtas med personuppgifter utgor en
behandling, oberoende av om den utfors automatiserat eller inte. Exempel pa vanliga behandlingar ar
insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring, bearbetning, éverféring och radering.

Personuppgiftsansvarig

Vastermalms férsamling, organisationsnummer 252004-8006, med adress Box 490 19, 100 28
Stockholm &r personuppgiftsansvarig for férsamlingens behandling av personuppgifter. Vastermalms
forsamling ansvarar for samtliga uppgifter som lamnas i kontakt med oss vilket kan vara pa hemsidan,
via telefon, brev, e-post, direkt till ndgon anstalld eller pa annat satt. Som personuppgiftsansvarig har
Vastermalms forsamling ansvaret for att personuppgifter behandlas pa ett sakert sétt och att GDPR,
den allménna dataskyddsférordningen inom EU, foljs. Férsamlingens framsta syfte med att behandla
personuppgifter ar for att vi ska kunna fullfolja vara dtaganden mot vara medlemmar men vi samlar
aven in uppgifter om de som inte &r det men som vill bli kontaktad av oss av olika anledningar.

Tillamplighet och omfattning

Denna integritetsskyddspolicy riktar sig till samtliga anstallda inom Véastermalms férsamling. Kunder,
leverantorer, ombud, foretradare och andra affarspartners till forsamlingen forvéntas folja denna, eller
en jambordig policy, i den man de behandlar personuppgifter a forsamlingens vagnar. Policyn ska
vara tillganglig for forsamlingens anstallda samt, pa begéran i enlighet med tillamplig lag, for
Datainspektionen. | den man tillamplig lag faststéller ytterligare krav ska dessa tillampas vid sidan av
policyn. Syftet med denna policy &r att sdkerstalla att forsamlingen uppfyller réttsliga krav och
undviker oacceptabla réattsliga risker. Policyn forklarar hur forsamlingen behandlar personuppgifter.

Policy

Forsamlingen ska folja tillampliga lagar, regler och foreskrifter som styr integritet och dataskydd och
bedriva verksamhet pa ett satt som respekterar integritet i forhallande till forsamlingens behandling av
personuppgifter. Vid forsamlingens behandling av personuppgifter galler foljande i
dataskyddsforordningen faststéllda principer:

* Laglighet, korrekthet och 6ppenhet:



Insamling, anvandning och 6vrig behandling av personuppgifter ska ske pa ett lagligt, korrekt och
Oppet satt gentemot den registrerade. Forsamlingen ska underlatta for den registrerade att utdva sina
rattigheter i enlighet med gallande lag. Den registrerade ska fa en klar och tydlig information om hur
personuppgifterna kommer att anvandas av férsamlingen.

+ Andamalsbegrinsning;

Personuppgifter ska samlas in for sarskilda, uttryckligt angivna och berattigade &ndamal och far senare
inte behandlas pa ett satt som gar emot dessa andamal eller for obestamda framtida behov.
Forsamlingen ska se till att det finns rutiner for gallring eller avidentifiering av personuppgifter vars
behandling inte langre ar nédvandig for det ursprungliga &ndamalet.

* Endast behandling pa laglig grund:
Personuppgifter ska endast behandlas om en laglig grund finns for behandlingen.
* Lagringsminimering:

Personuppgifter far bara sparas sa lange som det ar nédvandigt utifran &ndamalet for behandlingen.
Nar forsamlingen inte langre har behov av uppgifterna ska de raderas, begréansas eller avidentifieras sa
att de inte langre kan kopplas till den registrerade.

* Kénsliga personuppgifter

Vissa personuppgifter anses extra kénsliga och har darfor ett starkare skydd i dataskyddsforordningen.
Dit hor bland annat medlemskap i fackforening, hélsa, etniskt ursprung, religits eller filosofisk
overtygelse, politiska asikter, sexualliv eller sexuell laggning samt uppgifter om lagévertradelser.
Huvudregeln ar att det ar forbjudet att behandla kansliga uppgifter men det finns undantag fran
forbudet, till exempel om en person uttryckligen samtyckt till behandlingen. Hér stélls hégre krav &n
bara samtycke. | dataskyddsférordningen framgar hur undantagen ska tolkas. Ett undantag ar religiésa
samfunds behandling for karnverksamheten. Personnummer och samordningsnummer far endast
behandlas om det &r motiverat med hansyn till &ndamalet med behandlingen.

Anstallda i forsamlingen ska iaktta sarskild aktsamhet med kansliga personuppgifter.
* Information om behandling av personuppgifter:

Forsamlingen ska, i enlighet med tillamplig lag, tillhandahalla information till berérda personer om
behandlingen av personuppgifter.

« Atkomst till personuppgifter:
Forsamlingen ska ge atkomst till personuppgifter i enlighet med tillamplig lag.
* Invindningar mot behandling:

Forsamlingen ska se till att den registrerade kan invanda mot behandling som utférs pa basis av ett
allmant eller beréttigat intresse eller i direkt marknadsforingssyfte, och ska godta en sadan begaran nar
det &r aktuellt.

» Dataportabilitet:

Den registrerade har ratt att pa begaran fa ut sina personuppgifter for att dverfora dem till en annan
personuppgiftsansvarig. Den registrerade har bara denna rattighet nar behandlingen grundar sig pa
samtycke eller avtal och behandlingen sker automatiskt.



» Uppgiftsminimering och korrekthet:

Personuppgifter ska vara adekvata, relevanta och inte for omfattande for behandlingens andamal, och
ska uppdateras vid behov. Felaktiga uppgifter ska rattas eller kompletteras, antingen pa férsamlingens
eget initiativ eller pa den registrerades begaran.

* Anlitande av personuppgiftsbitriden:

Forsamlingen far anlita ett personuppgiftsbitrade som for forsamlingens rakning behandlar
personuppgifter. Bitradet ska kunna garantera att personuppgiftsbehandlingen uppfyller kraven i denna
policy samt de krav som foljer av tillamplig lag. Ett sarskilt bitradesavtal ska upprattas mellan
partnerna med detaljerade krav pa hur personuppgifterna far behandlas for att darmed kunna
sékerstélla att den registrerades rattigheter skyddas.

* Personuppgifter utanfér EU-EES:

Det finns restriktioner for dverforing av personuppgifter till mottagare utanfér EU/EES. Férsamlingen
ska folja de restriktioner som stalls upp av tillamplig lag.

» Integritet och konfidentialitet:

Personuppgifter ska behandlas pa ett satt som sakerstaller en lamplig sakerhet for uppgifterna. Det
maste finnas en tillracklig niva av skydd mot att uppgifterna utsatts for otillaten eller obehdrig
behandling, eller att de felaktigt raderas eller skadas. Férsamlingen ska vidta lampliga tekniska
organisatoriska atgarder i forhallande till risken med behandlingar.

* Inbyggd integritet och dataskydd som standard (Privacy by Design och Privacy by Default).

Fdérsamlingen ska sékerstalla att system som kdps in och utvecklas ar integritetssékrade. For att ett
system ska anses ha ett tillrackligt bra integritetsskydd i forhallande till de uppgifter som behandlas
ska de grundlaggande principerna i dataskyddsforordningen vara inbyggda direkt i systemet pa sa satt
att anvandningen av systemet lever upp till dessa principer som standard.

Ansvar och dvertradelse
- Samtliga anstéllda ska ha kd&nnedom om policyn och félja den.

- Anstéllda &r skyldiga att rapportera missténkta dvertradelser av denna policy till forsamlingens
dataskyddsombud.

- Anstalld som pa nagot satt bryter mot denna policy kommer att stéllas till svars for den dvertradelse
som begatts.

Delning av personuppgifter

Ibland behdver personuppgifter delas med andra foretag och organisationer. Vissa av dessa ar
sjalvstandigt personuppgiftsansvariga. Att ett foretag/organisation ar sjalvstandigt
personuppgiftsansvarig innebér att det inte ar Vastermalms foérsamling som styr hur informationen
som lamnas till foretaget ska behandlas. Nar personuppgifter delas med ett foretag/organisation som ar
sjalvstandigt personansvarig galler det foretagets integritetsskyddspolicy och personuppgiftshantering.

Sjélvstandiga personuppgiftsansvariga som vi delar personuppgifter med kan vara t.ex:
« Ovriga enheter inom Svenska kyrkan.

» Statliga myndigheter (polisen, skatteverket eller andra myndigheter) om vi ar skyldiga att géra det
enligt lag eller vid misstanke om brott.

 Foretag som ombesorjer allmanna person- och varutransporter (transport- och logistikforetag).



 Foretag som erbjuder researrangemang, hotell, konferenscenter, restauranger m.m.

 Foretag som erbjuder betalldsningar (kortinlésande foretag, banker och andra
betaltjanstleverantorer).

» Samarbetspartners och leverantdrer med vilka personuppgiftsbitrddesavtal tecknats.

Sakerhet

Forsamlingen har vidtagit sarskilda sakerhetsatgarder for att skydda personuppgifter mot olovlig eller
behorig behandling (sasom olovlig tillgang, forlust, forstorelse eller skada). Endast de personer som
faktiskt behdver behandla personuppgifter for att vi ska kunna uppfylla vara angivna andamal har
tillgang till dem.

Vastermalms férsamling ar ansluten till en central IT-miljo som drivs av Svenska kyrkan,
forsamlingens data ar dock helt avgransad fran 6vriga forsamlingar.

Lagring av personuppgifter

Forsamlingen sparar aldrig personuppgifter langre an vad som ar nodvandigt for respektive andamal.
Foérsamlingen kommer bara att behandla personnummer nar det ar klart motiverat med hansyn till,
andamalet, nodvandigt for séker identifiering eller om det finns nagot annat beaktansvart skal. Vi
minimerar alltid anvandandet av personnummer i sa stor utstrackning som mojligt genom att, i de fall
det &r tillrackligt, istéllet anvénda fodelsenummer.

Cookies/Kakor

Forsamlingen anvénder kakor (cookies) for att kunna se hur manga som anvander webbplatsen
svenskakyrkan.se, vilka sidor som bestks och hur vara anvandare ror sig mellan sidorna. Alla som
anvander webbplatsen forblir alltid anonyma for oss. | vissa fall anvéander vi kakor for att komma ihag
installningar som gors nér en person besoker svenskakyrkan.se, sa att personen inte beh6ver gora om
dem vid ditt nasta besok. Syftet ar helt och hallet att forbattra och forenkla for anvandarna.

Las mer pa: www.svenskakyrkan.se/kakor

Rattigheter som registrerad

Ratt till tillgang (s.k. registerutdrag). Forsamlingen ar alltid Gppna och transparenta med hur vi
behandlar personuppgifter och ifall du vill fa en djupare insikt i vilka personuppgifter vi behandlar om
just dig kan du begéra att fa tillgang till uppgifterna (information lamnas i form av ett registerutdrag
med angivande av andamal, kategorier av personuppgifter, kategorier av mottagare, lagringsperioder,
information om varifran informationen har samlats in och forekomsten av automatiserad
beslutsfattande).

Ifall vi mottar en begéran om tillgang kan vi komma att fraga om ytterligare uppgifter for att
sékerstélla en effektiv hantering av begéran och att informationen ldamnas till rétt person.


http://www.svenskakyrkan.se/kakor

Ratt till rattelse

Registrerade personer kan begdra att fa sina personuppgifter rattade ifall uppgifterna ar felaktiga. Inom
ramen for det angivna andamalet har de ocksa ratt att komplettera eventuellt ofullstandiga
personuppgifter.

Tank pa att vi kan ha ratt att neka en begaran ifall det finns legala skyldigheter som hindrar oss fran att
omedelbart radera vissa personuppgifter. Dessa skyldigheter kommer fran bokforings- och
skattelagstiftning, bank- och penningtvattslagstiftning, men ocksa fran konsumentréattslagstiftning. Det
kan ocksa handa att behandlingen ar nodvandig for att vi ska kunna faststalla, géra gallande eller
forsvara rattsliga ansprak. Skulle vi vara forhindrade att tillmotesga en begaran om radering kommer
vi istéllet att blockera personuppgifterna fran att kunna anvandas till andra syften an det syfte som
hindrar den begérda raderingen.

Incidenter

En personuppgiftsincident ar en sékerhetsincident som leder till en oavsiktlig eller olaglig forstéring,
forlust eller andring eller till obehorigt rojande av eller obehdrig atkomst till de personuppgifter som
overforts, lagrats eller pa annat satt behandlats. Om det bedoms sannolikt att en sadan incident medfor
en risk for fysiska personers rattigheter och friheter ska incidenten rapporteras till Integritets-
myndigheten inom 72 timmar. Om det &r sannolikt att incidenten medfér en hdg risk for fysiska
personers réttigheter och friheter ska berdrda personer informeras om incidenten utan onddigt
drojsmal. Datainspektionen ér tillsynsmyndighet Datainspektionen &r ansvarig for att 6vervaka
tillampningen av lagstiftningen. Den som anser att ett foretag/organisation hanterar personuppgifter pa
ett felaktigt satt kan lamna in ett klagomal till Datainspektionen.

Kontakt i dataskyddsfragor

Vastermalms forsamling tar dataskydd pa stort allvar och har sarskilda medarbetare pa
forsamlingsexpeditionen som hanterar just dessa drenden. For fragor kontakta:
magnus.nystrom@svenskakyrkan.se
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