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Arbetsordning for Kyrkofullméktige
Riittviks pastorat

Tillstyrkt av Kyrkoradet 2018-03-15.
Faststéllt av Kyrkofullméktige 2018-05-22
Galler fran och med 2018-06-01.

I enlighet med Kyrkoordningen 3 kap om kyrkofullméktige ska foljande bestimmelser gélla
for kyrkofullméktiges sammantrdden och drendenas handléggning.

Kyrkofullméktige &dr pastoratets hogsta beslutande organ. 3 kap § 1

Presidium

§1

Ar d3 val av kyrkofullmiktige dgt rum viljer den nyvalda fullméktige vid sammantride fore
december ménads utgéng for kommande mandatperiod ordforande, forste vice ordfdrande och
andre vice ordforande vilka utgor presidiet.

Avgar ordférande eller vice ordférande som ledamot eller fran sin presidiepost, bor
fullméktige s snart som det & majligt vélja annan ledamot i den avgéngnes stille for
aterstoden av tjanstgoringstiden i det sérskilda uppdraget.

Sammantridesordning

§2

Kyrkofullméktige faststéller varje &r dagar och tidpunkt under nastkommande &r d4 ordinarie
sammantriden ska hallas. Vid sdrskilda skal far ordforande efter presidiesamrad besluta att
visst sammantrade skall hallas pd annan dag &n den av kyrkofullméktige 1 forvidg bestamt.

Forsta sammantrddet med den nyvalda fullméktige halls fére november manads utgéng pa dag
och tid som alderspresidenten bestdimmer. Vid detta sammantriade forréttas val av
valberedning. Ordforande vid detta sammantride dr nyvalda fullméaktiges dlderspresident.

Vid ett andra sammantride, till vilket alderspresidenten kallar och som halls foére december
manads utgdng, forrittas 6vriga val pé forslag av den vid novembersammantradet valda
valberedningen. Alderspresidenten r ordfrande till dess presidium valts.

Dag for extra sammantride bestdms, om fullmiktige inte sjélva beslutar om detta, av
ordforande efter presidiesamrad. Begir fullmiktigeledamdter mellan tvd sammantraden, att
extra sammantride ska héllas, gors detta skriftligen till ordférande tillsammans med uppgifter
om det eller de drenden fOr vars handldggning sammantrddet begérs. Sadant extra
sammantride ska utan dr6jsmal d4ga rum om minst en tredjedel av ledaméterna begir detta.
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Om négra drenden inte finns for behandling till ordinarie sammantréde eller om det finns
sirskilda skil, far ordférande efter presidiesamrad besluta att sammantridet stélls in.
Uppgifter om beslutet ska utan dréjsmaél och minst en vecka fore den bestdmda
sammantradesdagen anslés pa pastoratets anslagstavla och inom samma tid ldmnas till varje
ledamot och ersittare i fullméaktige pa ett lampligt sétt.

Sammantridesplats

§3

Kyrkofullméktiges sammantrdden halls pa plats som fullméaktige beslutat. Ordféranden fér
efter presidiesamrad for sarskilt fall bestimma annan sammantradesplats.

Placeringsordning

§4

Vid kyrkofullméiktiges sammantrdden har presidiets ledamdter och fullméktiges sekreterare
sdrskilda platser vid presidiebordet.

Ovriga ledaméter och ersittare i fullmiktige samt andra, som har rétt att delta i fullmiktiges
overldggningar, placeras pa de platser som ordforande bestdmmer.

Interimsordférande

§5

Om presidiets ledaméter ar forhindrade att instélla sig vid sammantrdde med
kyrkofullméktige ankommer det pa dlderspresidenten, d v s den bland fullméktige, som varit
ledamot ldngst tid, eller om tva eller flera ledamdter har lika lang tjénstgéringstid, den dldste
av dem, att utéva ordforandeskapet till dess en tillfallig ordforande utsetts.

Sammantridets kungérande

§6

Kallelse till ssmmantrdde med kyrkofullméktige — med uppgift om tid och plats for
sammantriddet och om de drenden som skall behandlas (foredragningslista) — skall vara atfoljd
av tillhorande handlingar i den omfattning som drendena kriver. S&dan fullstindig kallelse
ska sdndas pa lampligt sétt till varje ledamot och erséttare i fullméktige.

Kungorelse om sammantrdde ska dven, pa lampligt sitt, ldmnas till de tre férsamlingsraden.

Inkallande av ersittare

§7

Ar ledamot av kyrkofullméktige forhindrad att delta i sammantride eller del av detta, ska
han/hon utan dréjsmél anméla detta till sin gruppledare, som kallar in erséttare enligt
turordningen f6r sin nomineringsgrupp.

Om ledamot utan att i forvdg ha anmaélt hinder uteblir fran sammantridet eller efter anmélan
under sammantride ldmnar detta, intrider pa ordférandens anmodan den ersittare som ar
ndrvarande vid sammantradet och som stér i tur att tjanstgora.

Ledamot eller ersittare bor inte intrdda i tjanstgdring under pagaende handléggning av ett
drende.
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Upprop

§8

Vid sammantrddes borjan forrittas efter sarskild lista i den placeringsordning som avses i § 4,
upprop av samtliga ledaméter och erséttare 1 kyrkofullméktige. Upprop forrittas dven vid
borjan av sammantriade, som efter avbrott fortsétter vid senare tidpunkt. Upprop avslutas med
klubbslag.

Om ledamot infinner sig vid sammantridde efter det att uppropet avslutats, ska hen anmala sig
hos ordforanden, som efter tillkdnnagivande om nérvaron léter ledamoten intréda 1
tjanstgdring da behandling av nytt drende paborjas.

Ledamot och ersattare, som tjanstgor i ledamots stélle, far inte annat &n tillfalligtvis ldmna
sammantridet utan att anmaéla detta till ordféranden.

Beredning och initiativritt

§9

Innan kyrkofullméktige avgor ett drende ska det ha beretts (3 kap § 22). I en sadan beredning
ska inga en analys av vilka konsekvenser ett beslut far for bamn.

Beredning, som tillsatts av kyrkofullméktige, har rétt att vicka drende hos fullméktige, om
fullmaktige sa beslutar.

Ordfiorandes remissriitt

§10

Arenden, som ska bli foremal for kyrkofullmaktiges provning och som inkommer mellan tvi
sammantraden med fullméktige, far ordféranden eller den hen utser remittera f6r beredning
till kyrkoradet eller annat rad eller utskott dit drendet hdr. Denna remiss ska redovisas vid
nistkommande sammantrade.

Motioner

§ 11

Motion ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av ledamot i kyrkofullmaktige. I
samma motion far inte fragor av olika beskaffenhet behandlas.

Fullméktige beslutar om remiss for beredning av motion, som inte blivit remitterad med stod
av bestimmelserna i 3 kap § 26.

Erséttare far vicka motion endast vid sammantrade, da hen tjanstgor som ledamot.

Kyrkofullmaktige ska vid sitt sista ordinarie sammantride {or aret redovisa de motioner, dér
beredning dnnu inte har slutforts.

Foredragning

§12

Vid sammantriade foredras drenden till handldggning i den ordning de angivits pa
foredragningslistan. Kyrkofullmaktige far dock besluta om dndring av ordningsféljden.

Ordforande beslutar vem som dr foredragande.
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Yttranderitt

§13

Varje ledamot i kyrkofullméktige har ratt att yttra sig i alla fragor dar dverldggning dger rum.
Vidare har pastoratets kyrkoherde ritt att delta i 6verlaggningama.

Ritt att stdlla fradgor har dven ordféranden och vice ordforanden 1 kyrkorddet,
forsamlingsraden och i eventuella 6vriga utskott.

Ordféranden och vice ordféranden i kyrkorad och forsamlingsrédden har ritt att delta i
fullmaktiges Overldggningar, men inte i besluten, nér det géiller sddana drenden som sérskilt
angar pastoratet respektive forsamlingarna.

Skulle nagon 1 sitt yttrande avldgsna sig fran dmnet far ordféranden med klubbslag fésta
talarens uppmérksamhet pa detta. Om denne inte later sig rétta, far ordforanden ta ifran hen
ordet. I Gvrigt far ingen avbryta en talare under dennes anforande.

Propositionsordning

§ 14

Ett forslag eller yrkande, som ledamot framstédller under 6verldggningen i ett drende och som
skall foranleda proposition, ska lamnas skriftligen om ordféranden begér det.

Ordforanden far végra proposition, om han/hon anser att ett framstéllt forslag eller yrkande
strider mot géllande lag eller allméin forfattning eller denna arbetsordning. Om
kyrkofullmaéktige bifaller yrkandet att proposition skall stéllas, far ordf6randen inte vidare
vigra proposition.

Ordféranden ska vigra proposition, om han/hon anser, att ett framstéllt forslag eller yrkande
innebdr ett nytt drende, varvid ordforandens beslut blir gillande. Detta forfarande &r inte
tilldimpligt i drende, som inte behdver utredas.

Omrostning
§ 15
Om en ledamot begir omrostning skall den ske ppet, utom i drenden som giller val, 3 kap 31

§.

Vid omrdstning avges rdsterna efter upprop som forréttas enligt uppropslistan. Forst uppropas
vice ordforanden, och sedan dvriga ledamoéter och tjinstgérande erséttare samt sist
ordforanden. Efter det att uppropet och rostavgivningen genom klubbslag forklarats avslutade
far avgiven rost inte dndras. Ledamot eller tjanstgorande erséttare, som inte varit nérvarande
vid uppropet, far inte utdva sin rostritt.

Fore varje omrostning ska ordféranden anmoda de for sammantréidet utsedda
justeringsméinnen att anteckna de avgivna rosterna.
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Valsedlar

§16

Vid val, som inte dr proportionellt, skall valsedel for att bli gdllande vara enkel, sluten, omarkt
och fi fran all tvetydighet i friga om namn. Den skall uppta lika ménga valbara namn som
valet avser. Personer med samma tillnamn atskiljs genom sina fornamn eller dessa
begynnelsebokstiver. Om det dr ovisst vem som asyftas med nagot namn pa valsedel, skall
valsedel kastas.

Om valsedel vid proportionellt val giller sédrskilda bestimmelser.

Interpellation

§17

Vill ledamot framstéilla interpellation, 1dmnas den till kyrkofullméktiges ordforande senast en
vecka fore dagen for det sammantride, da den &r avsedd att framstéllas. Beslutar fullméktige
att interpellationen far framstéllas, bor den besvaras senast vid ndsta sammantréde.
Interpellanten bor ges tillfélle att fore det sammantrade da interpellationen ska besvaras ta del
av svaret i skriftlig form. Uppgift om att interpellationssvar kommer att lamnas vid visst
sammantrdde bor ldmnas i kungdrelse om sammantrédet.

Kyrkofullméktiges ordférande far 6verlamna interpellationen till annan ledamot av
fullméaktige, som pé grund av sitt uppdrag har sérskilda forutsattningar att kunna besvara den.

Ersittare tar framstélla interpellation endast vid sammantridde, d& hen tjinstgdér som ledamot,
och om interpellationen genom dennes forsorg darvid ar tillgdnglig for kyrkofullméktiges
ledamoter. Hen fér delta i debatt vid interpellationens besvarande endast om han/hon da ar i
tjanst.

Enkel fraga

§18

Vill ledamot i kyrkofullmiktige eller tjanstgorande erséttare till ordforanden 1 kyrkoradet, i
annat rad eller utskott, framstilla fraga for inhdmtande av upplysningar om sakforhallande i
damne, som tillhor fullméktiges handlidggning (enkel fraga), forutsétter detta, att den person,
till vilken fragan riktas, dr narvarande vid sammantriddet och att frdgan kan besvaras.

Om den tillfragade forklarat sig beredd att besvara fragan, beslutar fullméktige utan
foregdende Overldggning om fragan far framstéllas. Lamnas sddant medgivande, bor fragan
besvaras vid sammantréadet. I debatt med anledning av fragan far endast den som framstéllt
fragan, och den tillfrigade delta.

Valberedning

§19

Vid forsta sammantradet med nyvalda kyrkofullméktige, som skall dga rum fore november
manads utgéng det &r val av kyrkofullmiktige dgt rum, véljer fullméktige en valberedning
bestdende av en ledamot och en ersittare fran varje nomineringsgrupp, som blivit foretradd 1
kyrkofullméktige. Denna valberedning tilltrader omgaende. Fullméktige véljer samtidigt
bland valberedningens ledaméter en ordforande och en vice ordférande i beredningen.
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Detta val forbereds av alderspresidenten.

Valberedningen upprittar forslag till alla hos fullméktige forekommande val utom val av
valberedning och annat val, som fullméktige forrattar utan sirskild beredning.

I fréga om forfarandet vid fattande av beslut, forande av protokoll m.m. beslutar
valberedningen sjilv om det.

Sekreterare

§ 20

Som sekreterare i kyrkofullméktige och valberedning tjanstgdr av kyrkoherden utsedd
sekreterare.

Expediering av protokoll

§ 21

S4 snart kyrkofullméiktiges protokoll blivit justerat av tvd ledamdter skall kopia av protokollet
Overldmnas till kyrkoradet. Utdrag skall skickas till de rdd/utskott, som har i uppdrag att
verkstélla fullmaktiges beslut.
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E)ilaga 1
Svenska kyrkan &=

RATTVIK BODA ORE

Arbetsordning for Kyrkorad

Riittviks pastorat
(Kyrkoordningen kap 4)

Tillstyrkt av Kyrkoradet 2018-03-15
Faststillt av Kyrkofullméktige 2018-05-22
Gdller fran och med 2018-06-01

Inledning
I varje pastorat skall finnas ett kyrkorad som styrelse. KO 4 kap 1 §
I den f6ljande arbetsordningen tydliggors kyrkorddets ansvar, uppgifter och sammanséttning.

Ansvar

§1
Enligt kyrkoordningen géller att

e Kyrkoréadet dr pastoratets styrelse och har det 6vergripande ansvaret for all
verksambhet.

e Kyrkoréadet skall ha omsorg om forsamlingslivet i pastoratet och har gemensamt med
kyrkoherden ansvar for att forsamlingarnas grundldggande uppgifter blir utfoérda.

e Kyrkorddet har ansvar for, att pd uppdrag av staten, svara for
begravningsverksamheten.

e Kyrkoradet har det 6vergripande ansvaret for pastoratets fasta egendom.

e Kyrkorddet r arbetsgivare for pastoratets alla anstillda och har det dvergripande
ansvaret for arbetsmiljon.

e Kyrkorddet har det 6vergripande ansvaret for pastoratets ekonomi.

Uppgifter
§2
Utdrag ur kyrkoordningen:
KO 4kap 4 §:
4§ Kyrkoréadet ska

1. bereda drenden som ska handldggas av kyrkofullmaktige,

2. hahand om den ekonomiska forvaltningen och forvalta
férsamlingens och pastoratets egendom,

3. verkstilla kyrkofullmédktiges beslut om detta inte har
uppdragits at ndgon annan, och

4. fullgéra de uppgifter i Gvrigt som anges i kyrkoordningen och i
bestaimmelser beslutade med stéd av kyrkoordningen.
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Dirvid ska kyrkorddet verka for barnets bésta och gora
barnkonsekvensanalyser infor beslut.

Vidare skall kyrkoradet

1. Ansvara for samordning av forsamlingsrddens verksamhet.

2. Efter samrad med berdrda rad, utskott och ledningsgrupp besluta om det
administrativa utvecklingsarbetet och i Ovrigt se till att en effektiv planering och
samordning av pastoratets arbeten och dtaganden sker.

3. Besluta om pastoratets riktlinjer f6r upphandling.

4. Ansvara for pastoratets IT- och informationsverksamhet.

5. Ansvara for de beredskapsforberedelser som behdvs for verksamheten under storre
kriser och hdjd beredskap.

6. Ansvara for pastoratets diarium och arkiv, enligt 55 kap kyrkoordningen.

7. 106vrigt handha forvaltningen av de pastoratsangeldgenheter, som inte uppdragits
at annat rad eller utskott.

8. Nir det behdvs for att kyrkoradet skall kunna fullfora sina uppgifter begéra in
yttranden och upplysningar fran 6vriga rad, utskott och anstéllda.

Delegering fran kyrkofullmiktige

§3
Kyrkoradet far besluta i foljande grupper av drenden:

1. Uppta lan, som beslutats av kyrkofullméktige och pa pastoratets vignar utfirda
ndédvindiga forbindelser.

2. Utfirda forbindelser, som behovs i anledning av kyrkofullméktiges beslut nér det
giller borgen eller annan ansvarighet.

3. For en tid av hogst fem &r, utarrendera, uthyra eller pd annat sétt uppléta fastighet som
tillhGr pastoratet eller som faller under kyrkoradets férvaltning.

4. 1 s&dana mal och drenden, dir det ankommer pa kyrkoradet att fora talan, pd
pastoratets vignar triaffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, ingé
forlikning eller sluta annat avtal.

5. Med den begrinsning, som for varje sdrskilt fall kan vara faststéllt av
kyrkofullméktige, besluta om avskrivning av pastoratets fordran.

6. Placering av pastoratets medel och av pastoratet forvaltade medel enligt av
kyrkofullmaktige faststillt reglemente (for forvaltning av stiftelsers medel géller
stiftelselagen).

7. Avge yttrande {Or pastoratet.

Utdva det arbetsgivaransvar, som foljer av géllande lagstiftning.

9. 1ovrigt verkstélla det som kyrkofullméktige i budget eller 1 sérskilt beslut uppdragit at
kyrkoradet att fullgora.

0

Fora pastoratets talan

§ 4

Kyrkorédet dger att sjalv eller genom ombud sévél infér som utom domstol bevaka och fora
pastoratets talan i alla drenden som faller inom radets ansvarsomrade.
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Sammansittning

§5

Kyrkoradet bestér av 8 fortroendevalda ledaméter och 8 erséttare. Kyrkofullmaktige véljer
ledaméter och erséttare for mandatperioden. Kyrkoherden ér ledamot av kyrkoradet.
Kyrkofullmaktige utser for kyrkoradet ordférande och vice ordférande som tillsammans utgor
presidium.

Ordfdranden vice ordfdrande viljs bland de ordinarie ledaméterna. Vid forfall {or
ordféranden tjanstgdr vice ordforanden som ordforande.

Kyrkoradet ar pastoratets styrelse. Eftersom det 1 pastoratet ingdr tre forsamlingar ar det av
betydelse att de tre forsamlingarna blir representerade i kyrkoradet.

- Presidiet har som uppgift att forbereda kyrkoradets drenden och &r inte beslutande.

- Till kyrkoradet skall ordférande i kyrkofullméktige standigt vara adjungerade om hen
inte dr ledamot eller ersittare dar.

- Kyrkoherden dger ratt att ndrvara och yttra sig vid sammantriden med ett organ till
vilket kyrkoradet har delegerat beslutsritt eller givit uppdrag att bereda kyrkoradets
drenden, 4 kap 7 §.

Ordforande

§6
Det aligger kyrkoradets ordforande att:

e Vid uppvaktningar for myndigheter eller vid konferenser och sammantrdden med
myndigheter, foretag och enskilda, foretrada kyrkoradet om inte rddet beslutat
annorlunda.

e Se till att kyrkoréadets drenden behandlas utan drojsmal.

e Svara for radets protokoll.

o [ ovrigt se till att rddets uppgifter fullgors.

Ordforanden ska sirskilt frimja samarbetet med och fortlopande informera kyrkofullméaktiges
presidium och 6vriga rad och eventuella utskott, samt vid behov kalla foretrédare f6r
fullméktiges presidium, Gvriga rad, utskott och ansvarsomradeschefer eller andra till
kyrkoradets sammantriaden.

Nir kyrkoradets ordforande anser att det finns valgrundad anledning, kan ordforande
sammankalla arbetsgrupper for beredning inf6r beslut.

Kallelse och drendebehandling

§7

Kallelse med uppgift om tid och plats for ssmmantradet och om de drenden som ska
behandlas (féredragningslista) — skall vara atfoljd av tillhdrande handlingar i den omfattning
som drendena kréver.

Kallelsen ska distribueras pa ldmpligt sitt till ordinarie ledamoter, ersattare och adjungerade
samt som information till kyrkofullméktiges presidium minst sju dagar fére sammantradet.
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Kan varken ordforande eller vice ordforande kalla till sammantridde, skall den som varit
ledamot ldngst i kyrkoradet gora detta. Om tva eller flera varit ledaméter lika lange kallar den
som ar aldst till ssmmantradet.

Ar ledamot forhindrad att nirvara vid sammantride eller del av detta, skall denne utan
drojsmal sjdlv kalla erséttare.

Ordforande ansvarar for att drendena ar val forberedda.

Foredragning

§ 8

Foredragande i namndens olika drenden dr den/de som kyrkoradets ordforande utser.

Sammantridestid

§9

Kyrkoradet faststéller vid arets nést sista sammantrade dag och tid for nista ars
sammantriden. Sammantrdden skall ocksé hallas, ndr minst en tredjedel av rddets ledaméter
eller kyrkoherden begir det eller nédr ordfranden anser att det behdvs.

Kyrkoradet upprittar ocksd kommande ars sammantradesplan for pastoratet.

Justering av protokoll
§ 10
Protokoll justeras av ordféranden och en ledamot.

Firmateckning och teckningsr:itt

§11

Behérig att underteckna handlingar, som foljer av radets beslut &r ordférande och
foredragande tjdnsteman i forening eller deras ersittare om inte rédet 1 sarskilt drende
uppdragit at annan att géra det 4 ridets vignar.

Som pastoratets firmatecknare for post- och bankgiro/annat betalningssystem/vérdehandlingar
e t ¢ skall, med tva i forening, kamreren/dennes erséttare, samt assistenten/dennes ersittare
med ekonomiuppgifter utses.

Ordforande/vice ordforande utses tillika som firmatecknare och ersitter dd kamreren/dennes
erséttare.

Behorig att motta delgivning & rddets vignar ar kyrkoherden och kamreren inom eget
arbetsomrade, samt ordforanden inom respektive arbetsomraden.

Delegering

§ 12

Kyrkoradet far uppdra at presidiet eller at tjansteman att pé rddets vignar fatta beslut i
enlighet med sdrskild delegationsordning rérande:

Inom ramen for anvisade anslag drift och underhall av den fasta egendomen.
Fullgorande av pastoratets ansvar som arbetsgivare enligt géllande lagstiftning.
Avge yttranden.

Representation och uppvaktning.

Deltagande i kurser, konferenser och studieresor.

Placering av pastoratets medel, gdivomedel och stiftelsemedel.
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7. Utdelning av medel ur stiftelser, som avser &ndamal inom hela pastoratet och som inte
faller inom ramen for forsamlingsrddens beslutsomréde.

8. Befullmiktigande av ombud att fora pastoratets talan infér domstol och andra
myndigheter samt vid forrattningar av skilda slag.

9. Upphandling av varor och tjanster.

10. Uthyrning av ldgenheter och lokaler som inte anvinds for forsamlingsverksamhet.

11. Andra frigor, vilka till sin art och betydelse ar jamforliga med de ovan angivna
drendegrupperna.

Delegat far 6verlamna beslutanderétten till kyrkoradet for avgdrande.
Forteckning 6ver delegationsbeslut skall lamnas vid ndstkommande sammantrdde samt sparas
1 systematisk ordning.

Sekreterare

§13

Som sekreterare i kyrkorad tjanstgér av kyrkoherden utsedd sekreterare om inte annat
pakallas av omsténdigheterna.

Kompletterande handlingar
§ 14

1. Reglemente for medelforvaltningen inom Réttviks pastorat antaget av ......
2. Reglemente for forvaltning av stiftelser inom Raéttviks pastorat antaget av.....
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Arbetsordning for Férsamlingsrad
Riittviks pastorat

Tillstyrkt av Kyrkorddet 2018-03-15.
Faststillt av Kyrkofullméktige 2018-05-22.
Géller fran och med 2018-06-01.

Forsamlingens grundlidggande uppgift dr att fira gudstjénst, bedriva undervisning samt utéva
diakoni och mission.

Ansvar

§1

Forsamlingsradet ar forsamlingens styrelse.

Uppgifter

§2

Forsamlingsradet skall fullfolja de uppgifter som anges i kyrkoordningen och i
forsamlingsinstruktionen samt 6vriga uppgifter som kyrkorddet beslutar.

1. Utse kyrkvérdar bland dem som tillhdr Svenska kyrkan i Rittviks pastorat, dr dopta
och har fyllt 16 &r. Minst tva av kyrkvirdama ska alltid vara ledamoter eller erséttare i
forsamlingsradet.

2. Utse inventarieansvarig kyrkvérd. Kyrkoherden och den inventarieansvariga
kyrkvirden ansvarar for kyrkobyggnadernas inventarier i enlighet med
bestimmelserna i lagen om kulturminnen m.m..

3. TForsamlingsriden ska vara delaktiga i, och ges md&jlighet att 1dmna forslag géllande
gudstjénstlivet 1 forsamlingen.

4. Yttranderitt infor lokala beslut om forsamlingsindelning, fastighetsfragor och
kyrkogérdsfragor som berdr férsamlingen.

5. Godkidnnande av dndringar pa kyrkobyggnaden och i1 kyrkorum.

6. Besluta om upplatelse av kyrka till andra déndamal dn gudstjénster. Kyrkoherden, eller
den prist som kyrkoherden utsett till ledamot i forsamlingsrédet, ska alltid ges
mojlighet att yttra sig.

7. Besluta om forsamlingskollekter. Beslut om kommande &rs kollekter ska vara taget
innan foregdende ars utgéng. Vid éndring av kollektéindamal 1 direkt anslutning till
gudstjdnst dger prist och kyrkvérd ratt att besluta om dndamal, beslut om &ndrat
kollektindamal ska meddelas forsamlingsradet.

8. Kyrkoradet ansvarar for att uppritta forsamlingsinstruktion. Samrad ska ske med
forsamlingsraden.

9. Ritt att vicka drenden om dndringar i forsamlingsinstruktionen och yttra sig i drenden
som sérskilt angdr forsamlingen och som ska handlaggas av kyrkoradet.

10. Verksamhetsuppfoljning for det gdngna aret ska ldmnas till kyrkoradet senast den 1
mars.

11. Besluta om dispositionen av den arliga avkastningen av forsamlingens donationer och
dérvid se till att medlen anvénds enligt givna foreskrifter.
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Personal och budgetansvar

§3

A/ Forsamlingsrdden har inte personalansvar men yttranderétt ndr det géller anstéillning av
kyrkoherde.

B/ Férsamlingsraden har en egen utbildnings- och representationsbudget och édskanderitt
till pastoratets budget.

Kostnader for kyrk- och gudstjinstvérdar ingdr i forsamlingsrddens budget.

Deltagande vid utbildningar/konferenser ska foregas av beslut i forsamlingsradet. Efter
deltagande vid utbildningar/konferenser ska redovisning lamnas till férsamlingsradet.
Ovriga aktiviteter genomfors i samrad med kyrkoherden.

Sammansiittning

§4

Kyrkofullméktige ska infor val av forsamlingsrad genomfora ett nomineringsmdte som
sikerstaller forsamlingens inflytande.

Forsamlingsradet skall bestd av kyrkoherden (eller den prést som kyrkoherden utser i sitt
stille) och, i Boda och Ore forsamlingar, 6 ledaméter (varav minst en skall ingd 1
pastoratets kyrkorad) samt 3 ersittare, och i Réttviks forsamling, 8 ledaméter (varav minst
en skall ingd i pastoratets kyrkordd) samt 4 erséttare. Kyrkofullméktige utser ordforande
och forsamlingsradet utser vice ordforande.

Ordforande
§5

Det aligger forsamlingsradets ordforande att

1. Vid uppvaktningar for myndigheter eller vid konferenser och sammantridden med
myndigheter, foretag och enskilda foretrada forsamlingsraddet om inte detta for
sdrskilt fall beslutats annorlunda.

2. Ansvar for att radets beslut behandlas utan drojsmal.

Svara for forsamlingsradets protokoll.

4. Underteckna handlingar och skrivelser som beslutats av forsamlingsradet. Vid
forfall for ordforanden undertecknar vice ordféranden om inte forsamlingsradet
beslutar annorlunda.

5. 1ovrigt se till att radets uppgifter fullgors samt att f61ja upp forsamlingsradets
beslut.

6. Vice ordforande gér in vid ordférandes franvaro.

w2

Kallelse och drendebehandling

§ 6

Ordforande ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrddena. Den ska innehalla
uppgifter om tid och plats for sammantriadet och det ska framga vilka drenden som ska
behandlas. Ordforande bestimmer vilka handlingar som ska bifogas kallelsen.
Undantagsvis kan ett drende som &r bradskande upptas till behandling om
forsamlingsradet dr enigt. Kallelsen ska séndas pa lampligt sétt till ledaméter och ersattare
minst sju dagar fore sammantradet. Om &drendet dr bradskande fér kallelse ske inom
kortare tid.

Ar ledamot forhindrad att ndrvara vid sammantridet, eller del dirav, ska denne utan
drojsmal underritta forsamlingsradets sekreterare och sjélv kalla ersittare.
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Presidiet bestdr av ordforande, vice ordforande och kyrkoherden (eller av ersdttande
prést). Presidiet ansvarar for att radets drenden forbereds.

Foredragande

§7

Ordf6randen utser vem som ér foredragande i respektive drenden.

Sammantriidestid

§8

Forsamlingsradet faststéller senast vid érets sista sammantrdde dag och tid for nésta ars
sammantriden.

Sammantriden skall ocksa héllas, ndr minst en tredjedel av radets ledamoter eller
kyrkoherden begir det eller ordféranden anser att det behdvs.

Justering av protokoll

§9

Protokoll justeras av ordféranden och ytterligare en ledamot. Protokollet ska justeras och
anslds inom 14 dagar frdn sammantradet.

Forsamlingsradet kan besluta att en paragraf i protokollet justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt innan férsamlingsradet justerar den.

Forsamlingsradets delegationsriitt

§10

Med de forbehdll som ségs i kyrkoordningen dger forsamlingsrddet rétt att delegera
beslutsritt till enskilda ledamoter eller till anstélld.

Sérskild delegationsordning ska finnas, och delegationsbeslut ska anmaélas vid
forsamlingsradets ndsta sammantréde.

Delegat far 6verldimna beslutanderitten till forsamlingsradet for avgdrande.
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Inképspolicy
Réttviks pastorat ska samordna sina inkop.

Foljande aspekter ska beaktas vid inkop:

- Miljomedvetna val
- Handla lokalt
- Ekonomiskt forsvarbart

Om avtal finns f6r inkop ska de anvéandas i forsta hand.

Om fragor uppstér kring ink6p, kontakta nirmaste chef.

Inkdpspolicyn ska revideras vid ny mandatperiod.

Behandlad och godkénd av kyrkoradet 2018-04-26
Behandlad och faststalld av kyrkofullmaktige 2018-05-22
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