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Information och regler vid lokaluthyrning i Almby forsamling

Allmén information

I Almby forsamlingshem finns tva salar. Stora salen rymmer ca 100 gaster och Lilla salen cirka 25 gaster.
Den som hyr har tillgang till kok och koksutrustning. Ar salarna uthyrda till olika séllskap delar dessa pa
koket. | de fall lokalerna hyrs kvéllstid far de utnyttjas fram till kl. 23.00. Dérefter har ni tid att stada fram till
kl. 01.00.

Eventuella skador pa lokaler eller inventarier som uppkommit under hyrestiden ska anmalas till
forsamlingshemsvarden och ersattas i samband med aterlamning av nyckel och tagg.

Hyresmannen tar sjalv med mat, dryck, dukar, ljus, servetter etc.

Nycklar

Den som hyr ska i god tid fore uthyrningen kontakta husmor/férsamlingshemsvard for information om
lokaler och larm, nyckel for in- och utpassering mm.

Aterlamning sker forsta vardagen efter uthyrningen, dven da via personlig kontakt, eller enligt
Overenskommelse.

Kontakt

Husmor/férsamlingshemsvard: 019-154708
Vaktmastare: 019-154704, 154718
Expedition: 019-154677

Ordningsregler

e Festen skall hallas inomhus pa ett sadant satt att kringboende ej stors. Tradgarden ingar inte i hyran.

e Bilparkering inne pa garden ar inte tillaten. Vi hanvisar till kyrkans parkering langs med
Organistvégen.

e Karl for all sophantering finns i anslutning till cykelparkeringen.

e ROkning far ej ske i nagon del av lokalerna, endast utomhus. Eventuella fimpar runt askkoppen ska
stddas undan av hyresmannen.

e Palsdjur far ej vistas i lokalerna.

e Det ar tillatet att servera 6l och vin till slutna séllskap, dock ej starksprit.

e Flygeln och orgeln far inte flyttas och inget far placeras ovanpa dessa. Flygeln far anvéandas for
ackompanjemang om utévaren har kunskap och insikt om instrumentets varde.

e Marschaller far tandas utomhus, men ska da vara placerade i vara marschallhallare.

Utrymningslarm

Las i forvag igenom brandrutinerna som sitter uppsatta vid ingangen till stora salen i forsamlingshemmet.
Tank pa att inte blockera utrymningsvéagarna.

Vid utrymningslarm ska alla personer lamna byggnaden och atersamlas vid affischtavlan vid Almbyvégen.
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Obs! Om utrymningslarmet ljuder och brand i byggnaden har konstaterats maste brandkaren larmas pa
telefon 112. Detta sker alltsa inte automatiskt. Uppge forsamlingshemmets adress Almbyvéagen 4.
Om ett falsklarm rakat utl6sas: Ring 019-154704 alt. 019-154718 for instruktioner fran vaktmastare.

Stadning

Den som hyr har endast tilltrade till de delar man sjalv hyrt. Om flera hyresmén vistas i forsamlingshemmet
samtidigt, ar det upp till dessa att féra en dialog med varandra bade vad det galler stadning och sophantering.
Stadning maste ske samma dag som lokalen &r uthyrd, ej dagen darpa. Maobleringen skall dven aterstéllas.
Stadning skall utforas enligt bifogad checklista.

Otillracklig stadning eller aterstéllning av lokalerna kommer att debiteras hyresmannen. Eventuella skador pa
lokalen eller inventarier som uppkommit under hyrestiden ska anmalas till férsamlingshemsvarden och
ersattas i samband med aterlamning av nyckel och tagg.

Stéadschema for Almby férsamlingshem
Har foljer en komihag-lista for stadning och aterstéllning efter att lokalerna i Almby férsamlingshem har
utnyttjats.

Entré Dammsug och moppa golvet.

Lillasalen  Torka av bord, stolar samt andra anvanda ytor.
Sopa av och moppa golvytorna.
Aterstall mobleringen.
Kontrollera att fonster &r stingda och reglade.

Storasalen Torka av bord, stolar samt andra anvanda ytor.
Sopa av och moppa golvytorna.
Aterstall mobleringen.
Kontrollera att fonster och dérrar &r stangda och reglade.

Toaletter Tom papperskorgar och ersatt med nya pasar.
Rengor handfat och toalettstolar.
Moppa golvytor.

Kok med Torka av alla anvéanda ytor.

disk- och Moppa golvytorna.
rotsaksrum

Avfall Bar ut och sortera allt avfall. Sopsorteringskarl finns intill cykelparkeringen.
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Om reglerna ovan inte har foljts eller om stadningen inte ar val utford
kommer forsamlingen att ta kontakt med dig som hyrt lokalen for fornyad
stadning eller for att debitera stddkostnad.

Harmed intygas att

Namn:

Personnr:

Telefonnr:

har accepterat ovanstdende regler som géller vid uthyrning av Almby
forsamlingshem.

Ort: Datum:

Uthyres av: Svenskakyrkan Almby férsamling/

Nyckel:

Almby férsamling. Almbyvégen 4, 702 84 Orebro. Telefon véxel: 019-15 45 00
E-post: almby.forsamling@svenskakyrkan.se www.svenskakyrkan.se/almby



