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Information du behöver när du har hyrt lokal i Mikaelskyrkan

Församlingssalen
- Den ordinarie möbleringen tar ca 70 sittplatser i samlingssalen.
- Servis och ett bassortiment finns för 70 kuvert.
- Barnstolar finns att tillgå.
- Räddningstjänsten tillåter maximalt 100 personer i salen.

 
Parkering
- För parkering vid Mikaelskyrkan måste varje besökare hämta ett digitalt  
 parkeringstillstånd, för att undvika kontrollavgift. Det sker på följande sätt:
 Innanför kyrkporten i entrén finns en skärm, där du kan skriva in registreringsnummer  
 på ditt fordon. När det är registrerat, kan du stå här under hela din vistelse.
- Parkering är endast tillåtet på hänvisade platser, vilket är parkeringen vid  
 klockstapeln samt på skyltade platser invid Askimsskolan.

 
Tillåten verksamhet
- Verksamhet får inte bedrivas som strider mot allmänkyrklig tro eller etik.
- Hyresgästen är ansvarig för att övrig verksamhet eller grannar inte störs.

 
Lås och larm
- Inför ditt besök i Mikaelskyrkan får du kvittera ut en nyckeltagg med larmkod,   
 detta hämtas ut på vår expedition i Askims församlingshem på Skalldalsvägen 1B,  
 Hovås.
- Nyckeltaggen är ett värdeföremål som du ansvarar för, och den får ej överlåtas.
- Nyckeltaggen ska återlämnas så snart som möjligt i veckan efter din vistelse,
 som senast andra vardagen efter att du hyrt lokalen.

Instruktionsvideor
-       På vår hemsida finns informations- och instruktionsvideor, om våra köksapparater,  
  av- och pålarmning m.m.
         Skanna QR-koden för att komma dit, eller gå in på  
 www.svenskakyrkan.se/askim/uthyrningsinformation



Larminstruktion

Innanför dörren syns en lampa

 Röd lampa = kyrkan är larmad
 Grön lampa = kyrkan är inte larmad

För att larma av kyrkan:
- Lägg din tagg mot sifferpanelen, och slå den 5-siffriga koden
 du fick vid taggutlämningen
- Kyrkan larmas då av och nattlåsen låses upp

För att gå in i den avlarmade kyrkan:
- Lägg taggen på sifferpanelen, daglåset låses då upp
- Nu kan du gå in!

För att larma på kyrkan:
- Kontrollera att du är sist i hela lokalen och gå ut
- Lägg din larmtagg på sifferpanelen och slå koden
- Upprepa detta en gång, så att proceduren sker två gånger i rad  
 (dvs. tagg+kod, tagg+kod)
- Daglås och nattlås låser lokalen, som då också larmas.



Regler för dig som hyresgäst

- Se till att ni vet var utrymningsvägar, brandsläckare och brandfiltar finns!
 
- Dörren bör alltid vara låst, och ni ansvarar för de som kommer in i lokalen.
 
- Ommöblering får endast ske i den lokal som hyrts, övriga lokaler disponeras med  
 eventuella övriga hyresgäster och får ej möbleras om. Var aktsam så att inte  
 märken/repor uppstår eller möbler skadas vid ommöblering.  
 Om något går sönder eller skadas, tala om det för oss. Vid större värde på skadan,  
 utreder vi betalningsansvar. 

- Full servis till anvisat antal i lokalen (tallrik, bestick, glas, kopp) samt vaser finns  
 för er att använda. Mat, dryck, dekorationer (såsom ljus, servetter och dukar) tar  
 ni med er själva. 
 
- Alkoholhaltiga drycker ska användas med restriktivitet, vin och öl kan få serveras  
 i slutna sällskap, men då endast vid intagande av måltid och till personer över 18 år. 
 
- Köket är inte godkänt för matlagning. 
 
- Nötter av alla slag, inklusive jordnötter och mandel, är ej tillåtna. 
 
- Husdjur är ej tillåtna i kyrkans lokaler. 

-        Stolar med armstöd i församlingssalen ska hängas på borden.
  
- Städa och återställ lokalen till det skick den var i vid ankomst, städmaterial finns  
 i uppmärkt städskrubb. Allt avfall tar ni med er, om ni vistas i församlingssalen   
 under helgen. Vid otillräcklig städning och återställning, kan ni komma att  
 faktureras för detta. 

- Kyrkan ska vara utrymd och låst senast kl. 24.00!

- Beakta att ni befinner i en kyrka, och uppträd även med respekt mot omgivningen  
 under er vistelse, då kyrkan ligger invid en kyrkogård.  

För expeditionens öppettider
Telefon:  031- 731 63 10 
Hemsida: www.svenskakyrkan.se/askim



Så här ska det vara möblerat när du 
lämnar församlingssalen.
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Obs! Tre stolar vid varje bordssida, karmlös stol i mitten

För expeditionens öppettider
Telefon:  031- 731 63 10 
Hemsida: www.svenskakyrkan.se/askim



Mikaelskyrkan - församlingssalen

Mikaelskyrkan - församlingssalen



Mikaelskyrkan - altaret och altartavlan 

Titta gärna runt i 
kyrkans lokaler via

församlingens hemsida:
www.svenskakyrkan.se/askim
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Mikaelskyrkan - kyrksalen



Checklista

När du lämnar lokalen

Samlingssal
 Alla bord och stolar är rengjorda
 Stolar med armstöd är upphängda på borden
 Golvet är dammsuget (eller torr-moppat) 
 Lokalen är återställd enligt möbleringsbeskrivningen
 Eventuella levande ljus är släckta
 Eventuella egna dekorationer och utsmyckningar är bortplockade
 Alla dörrar och fönster är stängda

Kök
 Golv är dammsuget (eller torr-moppat)
 All disk är diskad och återställd
 Diskmaskinen är tömd och avstängd
 Köksbänkar och köksmaskiner (kaffebryggare, ugn och kylskåp) är avtorkade
 Alla elektriska köksmaskiner är avstängda
 Kylskåp m.m. är tömda från era tillhörigheter
 Inget avfall är kvarlämnat

Toaletter
 Toaletter är lämnade i acceptabelt skick 

När du har lämnat lokalen 
 Jag har sett till att ingen är kvar i lokalen
 Jag har larmat på
 Jag har lämnat tillbaka nyckeltaggen på församlingsexpeditionen
 Om något gick sönder, meddelar jag församlingen


