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Personuppgiftspolicy

1. Tillimplighet och omfattning
Denna Policy ir tillimplig pa alla anstillda pa Orkelljunga Pastorat (nedan “Orkelljunga Pastorat™).

Denna policy ska, pa begdran och i enlighet med tillimplig lag, goras tillgédnglig for Integritetsskydds-
myndigheten, vilken dr svensk tillsynsmyndighet for behandling av personuppgifter.

[ den man dataskyddsforordningen faststéller ytterligare krav ska den tillimpas vid sidan av denna
policy. Om nagon del av dennapolicy strider mot dataskyddsférordningen ska dataskyddsforordningen
tillimpas 1 den berérda delens stille.

2. Syfte

Denna policy har tagits fram i syfte att sékerstilla att Orkelljunga Pastorat behandlar personuppgifter
pa ett lagligt och korrekt sdtt med hansynstagande till individens rétt till skydd av integritet. Policyn
forklarar Orkelljunga Pastorats instéllning vad giller skydd av personuppgifter och faststiller instrukt-
ioner for hur dessa ska hanteras.

3. Definitioner
Med “’personuppgifter’” menas i denna policy all information som direkt eller indirekt gér att hdrleda

till en identifierbar levande person, sarskilt med hénvisning till en identifierare séisom namn, ID-num-
mer, lokaliseringsuppgifter eller onlineidentifikatorer eller faktorer som &r specifika for personens fy-
siska, fysiologiska, genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet.

Med ’registrerad” menas 1 denna policy en identifierbar levande person vars personuppgifter ar foreméal
for behandling.

Med tillamplig lag” menas i denna policy dataskyddsforordningen, den svenska dataskyddslagen samt
densvenska tillsynsmyndighetens eller relevant EU-organs foreskrifter, stallningstaganden och rekom-
mendationer pa personuppgiftsomradet.

4. Policy
Orkelljunga Pastorat ska folja dataskyddsforordningen och bedriva sin verksamhet pa ett sitt som re-

spekterar de registrerades integritet. For att sikerstiilla detta ska anstillda pd Orkelljunga Pastorat han-
tera personuppgifter enligt nedan.

4.1 Insamling
Endast personuppgifter som har ett specifikt, beréttigat &ndamal och bygger pd en laglig grund far

samlas in. Personuppgifter som samlats in for ett &ndamil fér senare inte behandlas for ett andra
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dndamal som gar emot det forsta. Endast sddana personuppgifter som behdver behandlas for att danda-
malet ska kunna uppfyllas ska samlas in.

4.2 Den registrerades insyn
Personuppgifter ska behandlas med Oppenhet gentemot de registrerade. Registrerade som vinder sig

till Orkelljunga Pastorat for att begira en eller flera atgirder i enlighet med de rittigheter som de har
enligt dataskyddsforordningen ska bli bemétta pa ett respektfullt och vénligt sitt.

Rattigheter som de registrerade kan komma att utnyttja ar:

e Raitten att fa ett utdrag av de personuppgifter som behandlas om den registrerade samt inform-
ation om hur behandlingen sker.

e Riitten att 1 vissa fall fa ut sina personuppgifter i ett format som &r maskinldsbart och allmént
anvint pd marknaden samt att i mojlig méan fé assistans med att Gverféra dessa vidare till en
annan organisation.

e Ritten att fa sina personuppgifter riattade pd begiran, forutom om det finns en beréttigad anled-
ning att lagra personuppgifterna i deras utdaterade form.

e Raitten att fa sina personuppgifter raderade, férutom om det finns en berittigad anledning att
lagra personuppgifterna dven fortséttningsvis, exempelvis pa grund av lagkrav.

e Raitten att invinda mot vissa behandlingar, exempelvis behandling i marknadsforingssyfte.

Nir en registrerad vinder sig till Orkelljunga Pastorat med en begiran ska denne tillhandahéllas rele-
vant information om hanteringen av dennes begéran, saisom maximal handlaggningstid.

4.3 Underhall
Personuppgifter ska alltid behandlas med respekt och hinsynstagande till den registrerades integritet.

Orkelljunga Pastorat lanar endast personuppgifterna frin den registrerade och ska dirfér virda dem
vil.

Behandlade personuppgifter ska vara korrekta och uppdateras eller kompletteras vid behov, férutom
om det finns en beréttigad anledning att lagra personuppgifterna i deras utdaterade form.

4.4 Gallring
Personuppgifter ska gallras ndr de inte laingre behdver behandlas for att det faststdllda andamalet ska

kunna uppfyllas. Med gallring menas antingen avidentifiering sa att personuppgifterna inte langre gar
att koppla till en individ eller fullstdndig radering. Mer specifika riktlinjer géllande néir radering respek-
tive avidentifiering ska ske finns i annat dokument.

4.5 Atkomst till personuppgifter
Atkomst till personuppgifter for externa organisationer ska ges endast nir det ir tillatet enligt tillimplig

lag.
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Orkelljunga Pastorat fr anlita tredje parter for utférandet av en tjéinst som innebir behandling av per-
sonuppgifter vilka Orkelljunga Pastorat ansvarar for, under forutsittning att det sker enligt tillimplig
lag och att avtalet med den tredje parten innefattar villkor som uppfyller dataskyddsforordningens krav
pa personuppgiftsbitridesavtal.

4.6 Sékerhet
Personuppgifter ska skyddas mot obehorig eller otillaten behandling, forlust, forstoring eller skada ge-

nom olyckshéndelse. Innan en sérskilt riskfylld behandling inleds ska en utforlig riskanalys goras.

[T-system och rutiner ska vara utformade med kraven 1 tillimplig lag i1 dtanke redan fran bdrjan och
som standard. Integritetsskydd ska vara regeln, inte undantaget.

5. Ansvar och overtradelser
Samtliga arbetstagare ska ha kiinnedom om Orkelljunga Pastorats instillning vad giller skydd av per-

sonuppgifter och ska samarbeta med arbetsgivaren for att policyn ska kunna uppfyllas. Leverantorer
och andra samarbetspartners forvéntas folja denna policy 1 den man de behandlar personuppgifter pa
Orkelljunga Pastorats vignar.



