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1 Inledning

Under perioden 10 september 2024 — 1 februari 2025, i instruktionen kallad period 1, ska registrering
av valdistrikt goras i systemet Vallokaler. For de férsamlingar som indelningsandras ar 2026 kan
registreringen fortséatta efter 15 december 2024.

Period 1 startar med att stiftet i samrad med din valnamnd beslutar om férsamlingen ska ateranvanda
tidigare valdistrikt eller 6ppna forsamling for ny valdistriktsindelning eller inte valdistriktsindelas alls.
Valndmndens uppgift &r att, i de fall beslut fattas om ny valdistriktsindelning, rita valdistriktens
granser och nummer pa karta, registrera valdistriktsuppgifterna i Vallokalssystemet och skicka
ansokan till stiftet. Det ar ocksa mojligt att registrera uppgifter om den vallokal valdistriktet ska ha.
For forsamling som ateranvander tidigare valdistrikt behver valnamnden endast kontrollera att den
digitala valdistriktskarta som gallde foregaende val ar korrekt.

Det ar viktigt att samtliga uppgifter registreras korrekt eftersom uppgifterna ligger till grund
for att de rostberattigade placeras i ratt valdistrikt och far ratt information pa rostkortet.

Beroende pa vad valnamnden/stiftet har beslutat ska du har i manualen félja ett av alternativen i
avsnittet Registrering i Vallokalssystemet. Las de avsnitt som ar aktuella for din férsamling.
Instruktionen ar lang men &r anpassad for de olika alternativen. Utga garna fran
innehallsforteckningen for att hitta de delar som ar relevanta for just din forsamling. Du kan ocksa ha
nytta av att borja med att titta igenom avsnittet Oversikt: process for valdistriktsregistrering.

Valhandlaggaren pa ditt stift svarar pa fragor som beslut om valdistriktsindelning, karthantering och
ansokan.

Vid tekniska problem och fragor angaende registrering - kontakta Svenska kyrkans kanslistod pa e-
post kanslistod@svenskakyrkan.se eller 010-1819200 (knappval 2).

Ytterligare registrering i Vallokalssystemet sker under det som kallas period 2 och 3. Instruktioner for
den registreringen finns ej med hér.

2 QOversikt: process for valdistriktsregistrering

Har foljer en oversiktlig beskrivning av processen for valdistriktsregistrering. Notera dock att for
forsamlingar som anvander exakt samma valdistriktsindelning som vid foregaende val ar endast steg 1
och 10-11 relevanta.

Ordning Aktivitet

1 Samrad mellan valnamnd och stift kring vilka av valnamndens

férsamlingar som ska delas in i valdistrikt och inte. E

2 Stiftet skickar kartunderlag till valndmnden sa att den fysiskt kan rita
valdistrikt. Stiftet ”6ppnar” ocksé forsamlingar som ska valdistriktsindelas
i Vallokalssystemet.
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Ordning Aktivitet

3 Valnamnden ritar valdistrikten och deras nummer pa kartunderlaget stiftet

skickat. 9
4 Valndmnden registrerar i Vallokalssystemet valdistriktsuppgifter som

motsvarar valdistrikten som ritats pa kartunderlaget. gi
5 Valndmnden granskar de registrerade uppgifterna genom kontrollsteget

”Granska exempelrdstkort”. Q i
6 Valnamnden “’laser” valdistrikten och tar ut ansékan om

valdistriktsindelning fran systemet.
7 Valnamnden kopierar underskriven ansokan om valdistriktsindelning samt

de ifyllda valdistriktskartorna och skickar sedan originalen till stiftet.
8 Stift mottar ansokan om valdistriktsindelning samt kartunderlag och \

beslutar om bifall eller avslag pa ansokan. Beslutet registreras i

Vallokalssystemet. \

.

9 Stift skapar en digital valdistriktskarta for forsamlingen utifran det

underlag valndmnden skickat in. gi
10 Valnamnden far e-postmeddelande nar digital valdistriktskarta for

forsamlingen har gjorts tillganglig av stiftet. E-postmeddelandet innehaller @

en lank som anvénds for visning och granskning av kartan. } {
11 Valndmnden granskar digital karta och registrerar i Vallokalssystemet om

den stdmmer dverens med den ansdkan som gjorts till stiftet.

-
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3 Behdrighet till systemet

For att kunna registrera i Vallokalssystemet maste du vara ansluten till Kyrknatet och ha behérigheten
Handl&ggare vallokaler. Denna behorighet lagger den lokala behdrighetsadministratoren pa
forsamlingen/pastoratet upp. | ett pastorat behéver behorigheten inte laggas upp pa var och en av de
ingaende forsamlingarna utan endast pa pastoratet.

4 Logga in i Vallokalssystemet

Systemet Vallokaler hittar du pa http://vallokaler.svenskakyrkan.se. Lank till inloggningen finns ocksa
pa valwebben. Inloggningssidan ser ut som Bild 4-1. Ange anvandarnamn och I6senord (samma som
for Kbok, Kyrksam och KOB) och klicka pa Logga in.

Bild 4-1: Inloggningssida

Svenska kyrkan & Administrativa sidosystem

Inloggning

Har kan du logga in med din anvandare och f2 tillgéng till t.ex.
Support - meddela ej tillhdrig och Eftertréadarvalsystemet.

Wilka system du far tillgdng till beror pa din behérighet.

Du anvander samma anvandarnamn som i de andra administrativa
systemen, exempelvis Kbok, KOB och Kyrksam.

Anvandarnamn : |

Losenord

Logga in

Du kommer nu till en sida dar du far valja vilket av de system du har behdrighet for som du vill arbeta
i. Klicka pa Vallokaler.

Bild 4-2: Vélj system

Svenska kyrkan Administrativa sidosystem

15 I menyn till vénster visas de system som din anvdndare har behdrighst far, klicks pa
m  Vallokaler menyraden till vanster for att komma till dnskat system.
m Efterradarval?

Nér du loggar in i Vallokalssystemet for forsta gangen i period 1 visas valnamndens startsida.
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Haér listas de forsamlingar du har behérighet for och som ditt stift har beslutat ska valdistriktsindelas.
Du kan ocksa se forsamlingens LKF-kod (Ian, kommun, férsamling) och status. Vilken status
forsamlingen har nar du loggar in forsta gangen beror pa vad stiftet har registrerat. Obs! Férsamling
kommer inte att visas om stiftet inte &nnu registrerat om valdistriktsindelning ska ske eller om
de registrerat att forsamling ej ska valdistriktsindelas.

5 Rita valdistriktsindelningskarta

| samtliga fall nér det ska goras en valdistriktsindelning fér en férsamling och den inte ska vara exakt
likadan som valdistriktsindelningen forra valet maste valnamnden rita valdistrikten for hand pa en
karta. Kartunderlaget skickar stiftet per post till valndmnden.

Nar valnamnden fatt kartunderlaget fran stiftet ska valdistriktens granser ritas in tydligt pa kartan med
en svart eller morkbla tuschpenna med ca 1 mm bredd. Dessutom ska varje valdistriktsyta fa ett
valdistriktsnummer. Numren som ritas in pa kartan maste motsvara numren pa valdistrikten nar
de registreras i Vallokalssystemet. Rita med fordel in dem pa kartan parallellt med att
registreringen i Vallokalssystemet gors for att undvika sammanblandning av vilket valdistrikt
som har vilket nummer. OBS! Om forsamlingen har enklaver (ytor som hor till férsamlingen men
geografiskt ligger i en annan forsamling) maste granser och valdistriktsnummer ritas in dven for dessa.
En enklav kan tillhora ett valdistrikt inom forsamlingens huvudsakliga yta och ska da ges samma
nummer som det valdistriktet.

En stark rekommendation dr att granserna foljer befintliga granslinjer, t.ex. valdistrikt 2021, gamla
forsamlingsgranser eller tydliga kartelement sasom vagar, vattendrag etc. Det ar viktigt att
valdistriktsgranserna syns tydligt pa kartan.

6 Registrering i Vallokalssystemet

6.1 Ateranvand tidigare valdistriktsindelning exakt

Detta avsnitt beskriver hur valnamnden paborjar sin registrering i det fall att stiftet och valnamnden
har beslutat att forsamlingen ska ateranvanda valdistriktsindelningen exakt fran 2021 ars val.

Naér stiftet registrerar beslutet skapas automatiskt en ny digital valdistriktskarta som motsvarar 2021
ars valdistrikt. Dessutom skickas ett e-postmeddelande till valnamnden som berattar att det finns en
karta som behover granskas. Nar valnamnden sedan loggar in i Vallokalssystemet framgar pa
startsidan av forsamlingens status att valdistrikt ska ateranvandas, se Bild 6-1.

Bild 6-1: Startsida - forsamling ateranvander valdistrikt

Startsidan Logga ut

Valdistriktsregistrering - period 1

Farsamling LKF-kod Status Nasta steg att utfora

Bolinas forsamling 218303 Ateranvander valdistrikt fran forra valet | 1 av 1 Granska karta
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Klicka pa forsamlingens namn eller knappen till hoger for att komma till statussidan och se uppgifter

om valdistrikten samt ga vidare till granskning av den digitala valdistriktskartan, se Bild 6-2.

Bild 6-2: Statussida - redo for granskning av karta

Startsidan = Statussidan

Bollebygds forsamling

Ni har valt att anvanda exakt samma valdistrikt och grénser som vid forra valet. (Valdistriktsnamn kan nu inte andras.)

1. Registrera valdistrikt

Valdistriktsnamn  Nr  Vallokal Oppettider  Oppettidstatus ~ Funktioner
Olsfors 1 Olsfors forsamlingshem Andra
Bollebygd 2 Utposten Andra

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021

Beskrivning av symboler
Kontrollera kartkorrektur Gatill steg g Y

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 114 2021 @ Steoetkanejutforas
@ Granska exempelrostiort Information . Steget kan utforas

@ Avsluta registrering Information g7 Stegetutiort

Visa samtliga uppgifter

Tillbaka till startsida

Logga ut

Vid klick pa knappen Andra till hoger om ett valdistrikt visas sidan i Bild 6-3 med detaljerad

information om valdistriktet och dess vallokal sa som registreringen gjordes forra valet, undantaget

vallokalens Gppettider. Det gar inte att andra beskrivning av valdistrikt och namn pa valdistrikt.
Daremot kan vallokalsuppgifterna dndras. Vallokalsuppgifterna kan ocksa éndras senare.
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Bild 6-3: Registreringssida - ateranvand valdistrikt

Startsidan = Statussidan = Valdistrikt Logga ut

Valdistrikt 3 i Bollnads férsamling

Namn pa Bjarktjaraskolan

valdistrikt: *

Beskrivning av Detta valdistrikt skall minskas d& del av detta distrikt
valdistrikt: * skall flyttas till distrikt: Férsamlingshemmet.

Namn pa |Bjorktjara skolal
vallokal: *

] Jag vill aven registrera dvrig vallokalsinformation nu ({frivilligt)

Adressrad1: ‘Bjﬁrkljéravégen 36 ‘
Adressrad2: ‘ ‘
Ort: * ‘Bollnés ‘
Latitud:
Koordinat: * 61.36393699999999
Longitud:
16.38700300000005 Ange koordinat pa karta
Koordinatens adress pa
kartan:

Telefonnummer: —

Oppettider: Inga dppettider regisirerade.

Fran:[08:00 ~|Til:[08:15 v|[ Lagg il

[Spara |[ Ay

& = Ohlinatorck nonaiff

Nésta steg ar att kontrollera kartkorrektur. Se avsnittet Kontrollera kartkorrektur.

6.2 Ingen valdistriktsindelning

Nar stiftet har registrerat att en forsamling inte ska valdistriktsindelas sa visas inte forsamlingen pa
valnamndens startsida. Valnamnden behdver inte gora nagon registrering alls for forsamlingen i
period 1. Daremot behdver registrering av vallokaler och rostningslokaler ske i period 2 och 3.

6.3 Utga fran tidigare valdistriktsindelning med mdjlighet att andra

Detta avsnitt beskriver hur valnamnden pabdrjar sin registrering i det fall att stiftet och valnamnnden
har beslutat att forsamlingen ska registrera valdistrikt med utgangspunkt fran dem som gallde 2021.
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Stiftet har i detta fall gjort utskrift av karta eller kartor som behovs for att valndmnden ska kunna rita
den nya valdistriktsindelningen som ska gélla och skickat underlaget till valndmnden. Se avsnittet Rita
valdistriktsindelningskarta.

Nar valnamnden loggar in &r forsamlingens status "Oppnad for valdistriktsindelning”, se Bild 6-4.

Bild 6-4: Startsida - forsamling 6ppnad for valdistriktsindelning

Starisidan Logga ut

Valdistriktsregistrering - period 1

Farsamling LKF-kod Status Nasta steg att utfora

Alingsés forsamling 148901 Oppnad far valdistriktsindelning 1 av 4 Registrera valdisirikt...

Klicka pa forsamlingens namn eller knappen till hoger for att pabarja registreringen. Valnamnden far
nu tva olika alternativ, se Bild 6-5.

Bild 6-5: Alternativ for att pabdrja valdistriktsregistrering

Startsidan = Stafussidan Logga ut

Solleftea forsamling

| Visa information om valdistrikt och vallokaler fran tidigare valar

Karta over valdistrikisindelningen vid faregaende kyrkoval hittar du i Kartvisaren.
Klicka pa Kyriiiga valdistrikt under menyn Lager och valj onskat valar. Zooma sedan in forsamlingen.

Vilj nedan vilken registrering av valdistrikt ni vill géra

Klicka pé knappen Bekrafta for att paborja registrering av nya valdistrikt.
(O] Registrera valdistrikt. Utga fran farra valets namn pa valdistrikt och vallokaler. (Alla uppagifter kan andras i fortsatt registrering. Karta maste bifogas ansdkan.)
(U Registrera valdistrikt. Ingen information fran forra valet. (Karta méste bifogas ansékan.)

Bekrafta val

Tillbaka till startsida

1. Utga fran tidigare valdistriktsindelning. Du kan andra alla uppgifter i fortsatt registrering.
2. Registrera valdistrikt utan att utga fran vad som gallde forra valet.

Om du vill se de uppgifter som gallde vid forra valet innan du gar vidare klickar du pa knappen Visa
information om valdistrikt och vallokaler fran tidigare valar. Da visas en sida dar forra valets
valdistrikt och vallokaler i forsamlingen listas. Du kan dessutom anvanda lanken till Kartvisaren om
du vill se karta 6ver forra valets valdistrikt.

Valj alternativ 1 for att utga fran forra valets namn pa valdistrikt och vallokaler och klicka sedan pa
knappen Bekréafta val. Du maste sedan bekrafta att du vill ga vidare genom att klicka OK i dialogrutan
som visas, se Bild 6-6.
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Bild 6-6: Bekrafta alternativ for registrering

Meddelande frin webbsida @

| Bekrafta ditt val genom att klicka pa OK. Valet gdr &j senare att dngra.

ok || Avby

LS |

Darefter visas sidan i Bild 6-7 dar du kan se det eller de valdistrikt som kopierats fran forra valet.

Bild 6-7: Statussidan

Startsidan = Statussidan Logga ut
Alingsas forsamling
i har valt att anvanda valdistriktsnamn och vallokalsnamn fran farra valet. (Dessa uppagifter kan &ndras nedan.)

1. Registrera valdistrikt

Valdistriktsnamn ~ Nr  Vallokal Or i Oppetti Funktioner

Alingsas 1 Pastorsexpeditionen ¥
Alingsas 2 Noltorpskyrkan (¥
Alingsas 3 Kullingsbergsskolan alt
Alingsas 4 Stockslyckekyrkan i

| Registrera nytt valdistrikt |

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021

e Granska exempelrstkort Ga till steg

= o ) - Beskrivning av symboler
@ Skicka in ansdkan

- @ Steget kan ej utforas
@ Kontrollera kartkorektur

- - - <\, Steget kan utforas
Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021 .1
@ Granska exempelrastkort U4 Steget utfort
@ Awvsluta registrering
Visa samtliga uppgifter

Tillbaka fill startsida

Naésta steg &r att registrera eller dndra valdistrikt. Se avsnittet Registrering/Andring av valdistrikt.

6.4 Ateranvand ingen tidigare information

Detta avsnitt beskriver hur valnamnden paborjar sin registrering i det fall att stiftet och valnamnden
har beslutat att forsamlingen ska fa en ny valdistriktsindelning.
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Stiftet har i detta fall gjort utskrift av karta eller kartor som behovs for att valndmnden ska kunna rita
den nya valdistriktsindelningen som ska gélla och skickat underlaget till valndmnden. Se avsnittet Rita
valdistriktsindelningskarta.

Nir valnimnden loggar in #r forsamlingens status ”Oppnad for valdistriktsindelning”, se Bild 6-8.

Bild 6-8: Startsida - forsamling 6ppnad

Starisidan Logga ut

Valdistriktsregistrering - period 1

Farsamling LKF-kod Status Nasta steg att utfora

Alingsés forsamling 148901 Oppnad far valdistriktsindelning 1 av 4 Registrera valdisirikt...

Klicka pa forsamlingens namn for att paborja registreringen. Valnamnden far nu tva olika alternativ,
se Bild 6-9.

Bild 6-9: Alternativ for att pabdrja valdistriktsregistrering

Startsidan = Statussidan Logga ut

Solleftea forsamling

| Visa information om valdistrikt och vallokaler fran tidigare valar

Karta gver valdistrikisindelningen vid fiaregaende kyrkoval hittar du i Kartvisaren.
Klicka pa Kyrkiiga valdistrikt under menyn Lager och valj dnskat valar. Zooma sedan in forsamlingen.
Vilj nedan vilken registrering av valdistrikt ni vill gbra

Klicka pa knappen Bekrafta for att paborja registrering av nya valdistrikt.
() Registrera valdistrikt. Utga fran forra valets namn pa valdistrikt och vallokaler. {Alla uppagifter kan &ndras i fortsatt registrering. Karta maste bifogas anstkan.)
®) Registrera valdistrikt. Ingen information fran férra valet. (Karta maste bifogas ansékan.)

Bekrafta val

Tillbaka till startsida

Har ska ingen information fran forra valet anvandas. Valnamnden valjer darfor alternativ 2
“Registrera valdistrikt. Ingen information fran forra valet.” och klickar sedan pa knappen Bekrafta val.
Du maste sedan bekrafta att du vill ga vidare genom att klicka OK i dialogrutan som visas, se Bild
6-10.

Om du vill se de uppgifter som gallde vid forra valet innan du gar vidare klickar du pa knappen Visa
information om valdistrikt och vallokaler fran tidigare valar. Da visas en sida dar forra valets
valdistrikt och vallokaler i forsamlingen listas. Du kan dessutom anvanda lanken till Kartvisaren om
du vill se karta Over forra valets valdistrikt.
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Bild 6-10: Bekréfta alternativ for registrering

Meddelande frin webbsida @

| Bekrafta ditt val genom att klicka pa OK. Valet gdr &j senare att dngra.

ok || Avby

LS |

Darefter visas sidan i Bild 6-11 dar du kan ga vidare med registrering av valdistrikt.

Bild 6-11: Statussidan - inga valdistrikt registrerade

Startsidan = Statussidan Logga ut
Gavle forsamling
Ni har vall att inte anvénda information om valdistriki fran forra valet.

1. Registrera valdistrikt

Inga valdistrikt registrerade

| Registrera nytt valdistriki |

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021

@ Granska exempelrdstkort

- : Beskrivning av symboler
@  stickain ansoken g avsy

= @ Steget kan ej utfras
@ Kontrollera kartkorrekiur

= = = Sieget kan utidras
Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021 W
@ Granska exempelrstkort (7 Stegetutfort
@ Avsluta registrering
Visa samtliga uppgifter

Tillbaka till startsida

Nasta steg &r att registrera valdistrikt. Se avsnittet Registrering/Andring av valdistrikt.

6.5 Registrera nya valdistrikt — forsamling har eller kommer att
indelningsandras

Om forsamlingen indelningsandrats under pagaende mandatperiod eller kommer att indelningsandras
fran och med den nya mandatperioden behdver valnamnden gora en ny valdistriktsindelning. Nar
valnamnden loggar in sa ser startsidan ut som i Bild 6-12 eller Bild 6-13.
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Bild 6-12: Startsida - forsamling bildas genom sammanléggning

Startsidan Logga ut

Valdistriktsregistrering - period 1

Forsamling LKF-kod Status Nasta steg att utfora
Gavle forsamling ind011 Oppnad for valdistriktsindelning 1 av 4 Registrera valdistrikt...

Den nya férsamlingen har status ”Oppnad for valdistriktsindelning”. Om férsamlingen bildas genom
forsamlingssammanléggning 2026 visas ett temporért nummer i kolumnen LKF-kod under
valdistriktsregistreringen i period 1, se Bild 6-12.

Bild 6-13: Startsida forsamling 6ppnad

Startsidan Logga ut

Valdistriktsregistrering - period 1

Farsamling LKF-kod Status Nista steg att utfora
Alingsas forsamling 148901 Oppnad for valdistriktsindelning 1 av 4 Registrera valdisirikt

For att ga vidare klickar valnamnden pa forsamlingsnamnet eller knappen till hoger sa visas sida
enligt Bild 6-14.

Bild 6-14: Statussida - valdistrikt ej registrerade

Startsidan = Statussidan Logga ut
Gavle forsamling
Ni har valt att inte anvénda information om valdistrikt fran forra valet.

1. Registrera valdistrikt

Inga valdisiriki registrerade

| Registrera nytt valdistriki |

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021

@ Granska exempelrastkort

- Beskrivning av symboler
@  stickain ansoken g avsy

— @ Steget kan gj utfiiras
@ Kontrollera kartkorrektur

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021

@ Granska exempelrostkort W Steget utfort
@ Avsluta registrering

Steget kan utioras

Visa samtliga uppgifter
Tillbaka till startsida
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Nasta steg &r att registrera valdistrikt. Se avsnittet Registrering/Andring av valdistrikt. Bérja alltid
med att registrera det valdistrikt som ritats med nummer 1 pa kartunderlaget och fortsatt sedan i
stigande ordning.

6.6 Registrering/Andring av valdistrikt
Har beskrivs hur registrering och andring av valdistrikt gar till.

| Bild 6-15 visas statussidan for en férsamling med fyra valdistrikt registrerade. Notera kolumnen med
rubriken “Funktioner” i listan 6ver valdistrikt. Dar visas knappen ”Andra” for att komma till
redigeringssida for ett valdistrikt samt knappen Ta bort” for att ta bort ett valdistrikt. Dessutom finns
pilar som anvands for att byta nummer pa de registrerade valdistrikten. Nedanfor listan visas en knapp
med texten “Registrera nytt valdistrikt” som anvands for att registrera ett nytt valdistrikt.

Bild 6-15: Statussida

Startsidan = Statussidan Logga ut

Alingsas forsamling

Mi har valt att anvanda valdistriktsnamn och vallokalsnamn fran firra valet. (Dessa uppgifter kan &ndras nedan.)

1. Registrera valdistrikt

Valdistriktsnamn ~ Nr  Vallokal Oppettider  Oppettidstatus ~ Funktioner

Alingsas 1 Pastorsexpeditionen ¥
Alingsas 2 MNoltorpskyrkan (¥
Alingsas 3 Kullingsbergsskolan & &
Alingsas 4 Stockslyckekyrkan i

| Registrera nytt valdistrikt |

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021

Granska exempelrdstkort G4 till steg

= o ) Beskrivning av symboler
@ Skicka in ansdkan

~ @ Steget kan ej utféras
@ Kontrollera kartkorrektur

» Steget kan utforas
Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021
@ Granska exempelrostkort ‘._/ Steget utfort
@ Awsluta registrering
Visa samtliga uppagifter

Tillbaka till startsida

Funktionerna for att ta bort valdistrikt, registrera nytt valdistrikt och numrera om valdistrikt kommer
inte vara tillgangliga om férsamlingen ateranvander exakt samma valdistriktsindelning som forra valet
(se avsnittet Ateranvand tidigare valdistriktsindelning exakt).

Det finns ocksa majlighet att se information om valdistrikt fran tidigare ar genom att klicka pa
knappen “Visa samtliga uppgifter” pa sidans nedre del. Mer information om detta kan du lasa i
avsnittet Visa samtliga registrerade uppgifter for férsamling.
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For att fran statussidan gé tillbaka till valnimndens startsida klickas knappen “Tillbaka till startsida”
léngst ned pé sidan eller linken “Startsidan” hdgst upp till vanster pa sidan.

6.6.1 REGISTRERA NYTT VALDISTRIKT

Om ett nytt valdistrikt ska registreras sa klicka pa knappen ”Registrera nytt valdistrikt”. Nu 6ppnas
sida enligt Bild 6-16 dar uppgifter om valdistriktets namn ska anges, liksom en beskrivning av
valdistriktet. Nar minst de obligatoriska uppgifterna (falt markerade med rdd asterisk) fyllts i sparar
du och atergar till statussidan genom att klicka pa knappen ”Spara”. Valdistriktet ska nu visas i listan
over valdistrikt pa statussidan.

Bild 6-16: Registrera valdistriktsuppgifter

Startsidan = Statussidan = Valdistrikt Logga ut

Valdistrikt 1 i Gavle férsamling

Namn pa Staffan

valdistriki: *

Beskrivning av Omfattar nuvarande Gavle Staffans fb’r‘samling.|
valdistrikt: *

Namn pa |e>: Storkdpings forsamlingshem

vallokal:

[l Jag vill aven registrera dvrig vallokalsinformation nu (frivilligt)

[Spara] [t

+ = Obligatorisk uppgift

Namn pa valdistrikt

I faltet "Namn pé valdistrikt” ska valdistriktets namn skrivas in sa som det ska visas pa rostkorten.
Nummer pa valdistrikt ska INTE anges i detta falt. Valdistriktsnummer anges genom den ordning
valdistrikten registreras i och kan andras genom att anvanda pilknapparna pa statussidan. Se avsnittet
Andra nummer pa valdistrikt. Det &r obligatoriskt att ange namn pa valdistrikt for att kunna fullfolja
valdistriktsregistreringen.

Beskrivning av valdistrikt

I faltet ”Beskrivning av valdistrikt” ska valdistriktets granser beskrivas i enlighet med hur de ritats pa
det kartunderlag som valnamnden fatt fran stiftet och pa ett sddant satt att det forenklar for stiftet att
forsta kartritningen pa stéllen dar det kan vara svart att se eller forsta hur gransen ar dragen.
Beskrivningen kan ocksa hanvisa till kanda granser som ocksa kan finnas med pa kartunderlaget som
stiftet skickat, till exempel ”Valdistriktet motsvarar upphorande forsamling X om forsamlingen
bildas genom sammanléggning och de gamla férsamlingsgranserna anvands som valdistrikt. Det &r
obligatoriskt att ange beskrivning av valdistrikt for att kunna fullfdlja valdistriktsregistreringen.

Vallokalsuppgifter
Under period 1 &r det valfritt att registrera uppgifter om vallokalen i valdistriktet. Om beslut fattats om
vallokal rekommenderas dock att denna registrering gors redan nu eftersom det minskar risken for
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sammanblandning av valdistrikt. Det gar att ange enbart vallokalens namn genom att fylla i det i faltet
”Namn pa vallokal” eller att ocksa klicka i kryssrutan under vallokalsnamnet for att fa upp falt for
registrering av 6vriga uppgifter, se Bild 6-17.

Bild 6-17: Registrera vallokalsuppgifter

Startsidan = Statussidan = Valdistrikt Logga ut
Valdistrikt 2 i Gavle forsamling
Namn pa |Staffan|
valdistrikt: *
Beskrivning av Motsvarar valdistrikt Staffan 2 vid kyrkovalet 2017.
valdistrik: *
Namn pa |ex Storkdpings farsamlingshem
vallokal: *
1 Jag vill aven registrera Gvrig vallokalsinformation nu (frivilligt)
Adressradi: | |
Adressrad2: | |
Ort: * |e>: Storkiping |
Latitud:
Koordinat: *
Longitud:
Ange koordinat pa karta
Koordinatens adress pa
kartan:
Telefonnummer:
Oppettider: Inga dppettider regisirerade.
Fran:[08:00 ~|Til:[08:15 ][ Lagg il
[Spara] [Avbr

Hur falten ska fyllas i:

- Namn pa vallokal. Ange namnet pa vallokalen sa som det ska visas pa rostkortet. Tank pa att
vara tydlig sa att risken for sammanblandning minskas och valjarna enkelt hittar ratt lokal.
Ange exempelvis hellre ’Storkdpings forsamlingshem” dn ”Forsamlingshemmet”.

- Adressrad 1. Har anges gatuadress eller motsvarande om sadan finns. Faltet kan annars
lamnas tomt.
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- Adressrad 2. Om fullstandig adress inte far plats pa adressrad 1 kan resterande del av
adressen anges har. Har kan du vid behov ocksa ange kompletterande information om ex. var
ingang for funktionshindrade finns eller dylikt.

- Ort. Har anges den ort dér vallokalen finns. Inget postnummer ska anges.

- Koordinat. Falten latitud och longitud fylls i genom att vallokalens geografiska position
pekas ut pa en karta. Klicka pa knappen ”Ange koordinat pa karta” for att gora detta. Se
detaljerad information i avsnittet Ange koordinat fér vallokal.

- Koordinatens adress pa kartan. Detta falt fylls i automatiskt nar en koordinat angivits for
vallokalen. Det visar den adress karttjansten (Google Maps) tycker att koordinaten har. Denna
adress behover inte nddvandigtvis stdimma dverens med den adress du vet att vallokalen har
men visas som hjalp att upptécka eventuell felregistrering.

- Telefonnummer. Har anges telefonnummer vallokalen kan nas pa. Denna information
anvands endast internt och ar alltsa inte tillganglig for t.ex. valjare. Faltet kan lamnas tomt.

- Oppettider. Har laggs vallokalens oppettider till. Du behéver inte ange 6ppettiderna i period
1.

6.6.2 ANGE KOORDINAT FOR VALLOKAL

Nar du fyllt i vallokalens namn och adress pa sidan dar du registrerar valdistrikt och vallokal, klicka
pa knappen Ange koordinat pa karta. Nu dppnas ett kartfonster dar du ska placera ut en kartnal dar
vallokalen ar beldgen.
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Bild 6-18: Ange koordinat for vallokal
Logga ut

Startsidan = Statussidan = Valdistrixt
x

Val peka ut var vallokalen ligger

yuaiashUIan
— _ . Latitud: [55.56821014179134 |
Karta Satellit Fosie -
The Plac | ongitud:[13.017479503141658 |
N
vi . .
» Hogerklicka i kartan for
g ’ att peka ut var lokalen
ligger (lokalens
A koordinat).
] Malmb Stad Véixthuset o '
2 o + Befintlig koordinat kan
o dras till ny position.
+ For att anvanda den nya
K koordinaten, tryck OK.
Hermodsdalsgangen 4, 215 52 Malma, Sverige
K OBS! En exakt adress &r inte alltid méjlig att hitta. e
ki For att spara denna koordinat, tryck OK
3
<
T 1@
e

Hermodsdalsparkens
forskola

GPrcfcssorrs forskola

i =

3
1

ICA Supermarket
Hcrmodsdulo

Postombud pa ICA
Supermarket Malma

=
& [C)
2 Masjid Huda
2 Tandkliniken Sader L
3 + !
£ |
1] nigatar -

Kartdata ©2017 Google  Anvéndarvillker Rappertera ett kartfe

Google

0K Cancel

Om du matat in uppgifter i falten Adressradl och Ort innan du klickade pa Ange koordinat pa karta
kommer kartsidan forsoka hitta adressen och placera en kartnl i kartan dar den finns, alltsa pa dess

koordinat.

Om ingen kartnal visas nar du far upp kartfonstret satter du sjalv ut den genom att peka pa ratt stalle i
kartan och sedan klicka dar med hoger musknapp. Det gar ocksa bra att flytta kartnalen om den

hamnat fel genom att klicka pa den, dra till ratt stélle och slappa.
Den adress som visas ovanfor kartnalen ar den adress kartsidan tycker galler for koordinaten,
INTE den adress du registrerat.

KYRKOKANSLIET

POSTADRESS: 751 70 Uppsala
TELEFON: 010 - 18 19 200 E-POST: kanslistod@svenskakyrkan.se

HEMSIDA: www.svenskakyrkan.se/kyrkoval

20


www.svenskakyrkan.se/kyrkoval

Svenska
kyrkan

Det ar mycket viktigt att sakerstalla att koordinaten ar korrekt utpekad med kartnalen.
Informationen kommer senare anvandas till att hjalpa valjarna hitta véagen till vallokalen. F6r mer
information om funktioner i kartfonstret ga till avsnittet Funktioner vid koordinatsattning.

Klicka pa OK nar kartnalen ar korrekt placerad dar vallokalen ligger. Du kommer nu tillbaka till
registreringssidan. Falten Latitud och Longitud anger den koordinat du pekat ut och féltet
Koordinatens adress pa kartan visar den adress som visades i kartfonstret for koordinaten. Uppgiften i
faltet Koordinatens adress pa kartan sparas inte i Vallokalssystemet. Den adress som sparas ar den
du sjalv matat in. Om adressen du registrerat skiljer sig fran kartans adress kan det, men maste inte,
vara ett tecken pa att koordinaten antingen ar fel placerad eller att fel adress registrerats.

6.6.3 ANDRA VALDISTRIKT

Om uppgifter gallande ett redan registrerat valdistrikt ska andras - klicka pa knappen ”Andra” bredvid
valdistriktet i listan 6ver valdistrikt pa statussidan, se Bild 6-19.

Bild 6-19: Andra valdistrikt

Startsidan = Statussidan Logga ut
Alingsas forsamling
Mi har valt att anvanda valdistriktsnamn och vallokalsnamn fran farra valet. (Dessa uppgifter kan &ndras nedan.)

1. Registrera valdistrikt

Valdistriktsnamn ~ Nr  Vallokal Or i Oppetti Funktioner

Alingsas 1 Pastorsexpeditionen L >‘ Andra || Ta bort | ¥
Alingsas 2 Noltorpskyrkan &+
Alingsas 3 Kullingsbergsskolan &+ %
Alingsas 4 Stockslyckekyrkan a

Nu 6ppnas sidan for registrering av valdistriktsuppgifter, se Bild 6-16, och du kan redigera dnskade
uppgifter och darefter klicka pa knappen ’Spara”. Se mer detaljerad beskrivning i avsnittet Registrera

nytt valdistrikt.

Om férsamlingen ateranvander de exakta valdistrikten fran forra valet enligt avsnittet Ateranvénd
tidigare valdistriktsindelning exakt ar falten for namn pa och beskrivning av valdistrikt inte méjliga att
redigera.

6.6.4 TA BORT VALDISTRIKT

Om ett valdistrikt ska tas bort - klicka pa knappen ”Ta bort” bredvid valdistriktet i listan over
valdistrikt. Se Bild 6-20.

KYRKOKANSLIET
POSTADRESS: 751 70 Uppsala

TELEFON: 010 - 18 19 200 E-POST: kanslistod@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: www.svenskakyrkan.se/kyrkoval

21


www.svenskakyrkan.se/kyrkoval

Svenska
kyrkan

Bild 6-20: Ta bort valdistrikt

Startsidan > Statussidan Logga ut

Alingsas forsamling

Ni har valt att anvanda valdistriktsnamn och vallokalsnamn fran férra valet. (Dessa uppagifter kan &ndras nedan.)

1. Registrera valdistrikt

Valdistriktsnamn  Nr  Vallokal Oppettider  Oppettidstatus ~ Funktioner

Alingsas 1 Pastorsexpeditionan
Alingsas 2 Noltorpskyrkan ainlt -
Alingsas 3 Kullingsbergsskolan * %
Alingsas 4 Stockslyckekyrkan iy

For att hindra oavsiktliga borttag av valdistrikt maste du bekréafta att valdistriktet verkligen ska tas
bort genom att klicka pa knappen ”OK” i dialogrutan som 6ppnas. Se Bild 6-21.

Bild 6-21: Bekréafta borttag av valdistrikt

Meddelande fran webbsida @

:I Vill ni verkligen ta bort valdistriktet?

ok || Avbry

il

Om férsamlingen ateranvander de exakta valdistrikten frén forra valet enligt avsnittet Ateranvénd
tidigare valdistriktsindelning exakt visas inte knappen ”Ta bort”.

6.6.5 ANDRA NUMMER PA VALDISTRIKT

Om det finns mer an ett valdistrikt registrerat gar det att anvanda pilarna i listan 6ver valdistrikt for att
andra ordningen och darmed numren pa valdistrikten, se Bild 6-22. Det ar avgorande for att
valdistriktsregistreringen ska bli korrekt att numren i systemet stammer éverens med numren
som anges pa kartan. Kontrollera darfor detta extra noggrant.
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Bild 6-22: Andra nummer pé valdistrikt

Startsidan = Statussidan Logga ut

Alingsas forsamling

Ni har valt att anvanda valdistriktsnamn och vallokalsnamn fran fiirra valet. {Dessa uppgifter kan &ndras nedan.)

1. Registrera valdistrikt

Valdistriktsnamn  Nr  Vallokal Oppettider ~ Oppettidstatus ~ Funktioner

Alingsas 1 Pastorsexpeditionen ¥
Alingsas Noltorpskyrkan ’m”m[m
Alingsas 3 Kullingsbergsskolan + ¥
Alingsas 4 Stockslyckekyrkan s

Om férsamlingen ateranvinder de exakta valdistrikten frén forra valet enligt avsnittet Ateranvénd
tidigare valdistriktsindelning exakt gar det inte att omnumrera och da visas inte heller pilarna.

6.6.6 NAR REGISTRERING AV VALDISTRIKTSUPPGIFTER AR KLAR

Nar alla valdistrikt ar registrerade, kontrollera en extra gang att de valdistriktsnummer och granser
som ritats pa kartan stammer dverens med nummer och beskrivning av valdistrikt som registrerats i
systemet.

Nu ska de kontrollsteg som listas for period 1 pa statussidan genomforas. Kontrollstegen utfors
uppifran och ned och en symbol vid stegen markerar om det inte kan utféras, om det kan utforas eller
om det dr utfort, se Bild 6-23. Bredvid varje steg finns antingen en knapp med texten ”Ga till steg”
eller en knapp med texten ”Information”. Knappen ”Ga till steg” ppnar en ny sida for respektive steg.
Sidan gar bara att komma at nir steget kan utforas eller nir det ér utfort. Knappen “Information” visar
en dialogruta med information om vad som krdvs for att steget ska kunna genomforas.

Bild 6-23: Beskrivning av symboler vid kontrollsteg

Beskrivning av symboler

@ Steget kan gj utféras

Steget kan uifiras

; / Steget utfort

Se nasta avsnitt Granska exempelrostkort for beskrivning av det forsta kontrollsteget ”Granska
exempelrostkort”.

6.7 Granska exempelrostkort

Néar minst tva valdistrikt &r komplett registrerade med namn och beskrivning sa kan valnamnden
utfora det forsta kontrollsteget ’Granska exempelrdstkort” genom att klicka pa knappen ”G4 till steg”
vid det steget, se Bild 6-24.
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Bild 6-24: Statussida — ga till steget ”Granska exempelrostkort”

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021

W Granska exempelrdstkort G4 till steg

= o ) Beskrivning av symboler
@ Skicka in ansdkan

- @ Steget kan ej utféras
@ Kontrollera kartkorrektur

Steget kan utfaras

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021 ¥y
@ Granska exempelrostkort ‘._/ Steget utfort
@ Avsluta registrering

Nu visas sidan i Bild 6-25.

Bild 6-25: Granska exempelrostkort

Startsidan = Statussidan = Rostkoriskontroll Logga ut

Exempelrostkort for Alingsas forsamling

PDF Valdistriktisnamn  Granskat?

> Alingsas 1 [] Detta rostkort ar granskat och ar OK
;: Alingsas 2 [] Detta rostkort ar granskat och ar OK
;: Alingsas 3 [] Detta rastkort ar granskat och ar OK
;.:: Alingsas 4 [ | Detta rastkort ar granskat och ar OK

Denna sida innehaller Iankar till PDF-dokument. For att kunna lésa PDF-dokument krévs Adobe Acrobat Reader som kan laddas ned fran Adobes hemsida

Klicka pa pdf-ikonen eller pa valdistriktets namn for att 6ppna ett exempel pa rostkort for valdistriktet
i fraga (se Bild 6-26). Kontrollera att uppgifterna stimmer och klicka i s fall i kryssrutan “Detta
rostkort dr granskat och dr OK”. Upprepa denna procedur for samtliga valdistrikt och klicka sedan pa
knappen “’Spara” om alla exempelrdstkort kunde konstateras vara korrekta. Om nagon av de uppgifter
som valndmnden sjalv registrerat upptécks vara felaktiga — &ndra registreringen i enlighet med
avsnittet Registrering/Andring av valdistrikt och utfor sedan granskning av exempelrdstkort pa
nytt. Om uppgifter som inte registrerats av valnamnden &r felaktiga - kontakta stiftet.

Uppgift om valndmndens tillhérighet anges som okand pa exempelrostkortet om forsamlingen
tillkommer genom sammanléggning.
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Bild 6-26: Exempelrostkort

Svenska kyrkan = ROSTKORT
KYRKOVAL DEN 20 SEPTEMBER 2020

VALNAMNDEN FOR

Alingsas pastorat Alingsas firsamling
DISTRIKT

Alingsas 1 Skara stift
NUMMER | ROSTLANGDEN

1790

DU HAR ROSTRATT VID VAL TILL

Kyrkofullmiktige Efternamn, Fornamn
Shiftsfullmaktige Adress

Kyrkomdtet Postnummer Ort
VALLOKAL

Pastorsexpeditionen
Brunnshusallén 3
Alingsas
Du bir ta med rdstkortet nar du réstar i vallokalen
TID FOR ROSTNING Du maste anvénda ristkortet om du riistar pa naget annat satt.
Inga éppettider registrerade.

Nar steget ”Granska exempelrostkort” dr utfort sa kan valndmnden fortsétta med nésta steg ’Skicka in
ansOkan” (se Bild 6-27). Se nésta avsnitt Skicka in ansokan/karta for beskrivning av steget.

Bild 6-27: Granska exempelrostkort utfort

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021
W Granska exempelrbstkort Ga till steg

L i = Beskrivning av symboler
W Skicka in ansdkan Ga till steg

@ Steget kan ej uffiiras
@ Kontrollera kartkorrektur Information
Steget kan utforas

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021

Steget utfort
@ Granska exempelrostkort Information \./ g

@ Avsluta registrering Information

6.8 Skicka in ansdkan/karta

Foljande avsnitt beskriver steget ”Skicka in ans6kan”. For att detta ska gé att utfora ska steget
”Granska exempelrostkort” vara utfort. Nar knappen G4 till steg” for steget ”Skicka in ansokan”
klickas visas sidan i Bild 6-28.
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Bild 6-28: Skicka in ansokan - las valdistrikten

Startsidan = Statussidan = Skicka in ansdkan

Ansodkan valdistriktsindelning i Stala féorsamling

Har tar ni ut en blankeit for ansdkan om valdistrikisindelning.

Blanketten ska skickas paskriven fill stiftet filzammans med den karta ni erhallit.
Pa kartan ska de dnskade valdistrikisgranserna framga och valdistriktsnummer vara inritade.

Far aft skriva ut blanketten maste ni forst I9=a valdistrikten. Detta innebar att registrering och &ndring av valdistrikt inte gar att utféra.

Kom ihag att ta en kopia av ansokan och valdistriktskarta innan originalen skickas till stiftet. Kopiorna behivs for att senare kunna kontrollera att kartan digitaliserats korrekt.

| Las valdistrikten |[ Avonyt |

Hér kan valndmnden ta ut den ans6kan om valdistriktsindelning som ska skickas till stiftet. Detta gors
genom att forst klicka pa “Léas valdistrikten”. Efter att ha bekraftat att valdistrikten ska lasas for
redigering visas ikonen for att 6ppna ansokningsblanketten, se Bild 6-29.

Bild 6-29: Skicka in anstkan - ta ut blankett

Startsidan = Statussidan = Skicka in ansdkan

Ansodkan valdistriktsindelning i Stala forsamling

Har tar ni ut en blankett far ansdkan om valdistriktsindelning.

Blanketten ska skickas paskriven fill stiftet fillsammans med den karta ni erhallit.
Pa kartan ska de dnskade valdistriktsgransema framga och valdistrikisnummer vara inritade.

Fér att skriva ut blanketten méste ni férst ldsa valdistrikten. Detta innebar att registrering och &ndring sv valdistrikt inte gér att utféra.

Kom ihag att ta en kopia av ansokan och valdistriktskarta innan originalen skickas till stiftet. Kopiorna behovs for att senare kunna konfrollera att kartan digitaliserats korrekt.
Las valdistrikten

: Blankett for anstkan om valdistrikizindelning (Oppnas i nytt fdnster).
e

Klar

Klicka pa PDF-ikonen for att 6ppna filen och skriva ut ansokan. Se Bild 6-30 for ett exempel pa en
ansokan. Klicka pa ”Klar” for att ga tillbaka till statussidan. Ansdkan ska skrivas under av
valnamndens ordférande. Ta darefter en kopia pa ansékningsblanketten och pa kartan/kartorna
med valdistrikten inritade. Valnamnden behéver behalla kopiorna for att i steget Kontrollera
kartkorrektur kunna jamféra dem med den digitala versionen av valdistriktskartan. Skicka darefter
originalen av den utskrivna ansokningsblanketten och kartan/kartorna till stiftet.
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Bild 6-30: Blankett for ansdkan om valdistriktsindelning

Kyrkoval

Ansokan valdistrikt
Uppsala stift

Alfta-Ovanakers férsamling - 212101

Karta bifogas dar valdistrikten framgéar. "Nummer" nedan motsvarar angivet nummer pa kyrkliga valdistrikt i
bifogad karta.

Valdistriktsnamn Nummer Beskrivning

Ovandker 1 Motsvarar valdistrikt Edsbyn 1 vid kyrkovalet 2009

Skall slas ithop med 2017 érs valdistrikt Ovanaker 2 och 4
Ovanaker 2 Motsvarar valdistrikt Ovandker 3 vid kyrkovalet 2009

Alfta 3 Motsvarar valdistrikt Alfta 1 vid kyrkovalet 2009

Skall slas thop med 2017 érs Langhed 6 och Viksjofors 7

Uppgift om indelningsédndring

Valnimndens noteringar

Karta bifogas denna anmalan. Om mer an en karta bifogas, ange antalet kartor har:

Underskrift av valnamndens ordférande Ort och Datum

Efter att steget ”Skicka in ansdkan” utforts framgar det pa statussidan genom att symbolen for steget
andrats fran ”Steget kan utforas” till ”Steget utfort”, se Bild 6-31.

Bild 6-31: Statussida - valdistrikt lasta

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021

W Granska exempelrdstkort Ga till steg

o ) — Beskrivning av symboler
U Skicka in ansokan Ga till steg

@ Steget kan ej utfiras
@ Kontrollera kartkorrektur Information

<\  Steget kan utforas

\/ Steget utfirt

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021

@ Granska exempelrostkort Information

@ Avsluta registrering Information

Pé valndmndens startsida har férsamlingens status nu dndrats till ”Véntar pé beslut om
valdistriktsindelning”, se Bild 6-32.
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Bild 6-32: Startsida - valdistrikt lasta

Startsidan

Valdistriktsregistrering - period 1

Forsamling

Vantaors farsamling

LKF-kod
018023

Status

Logga ut

Nasta steg att utfora

Vintar pa beslut om valdistriktsindelning | 3 av 4 Invanta digital karta... ‘

Nér stiftet mottagit ansdkan och fattat beslut om huruvida valdistriktsindelningen ska bifallas eller
avslas registreras detta beslut i Vallokalssystemet av stiftet.

Efter bifall fran stiftet kan valnamnden pa startsidan se att forsamlingen har status
”Valdistriktsindelning beslutad”, se Bild 6-33. Detta innebar dock inte att valndmnden kan utfora
nagot ytterligare steg pa statussidan.

Bild 6-33: Startsida - valdistriktsindelning beslutad

Startsidan

Valdistriktsregistrering - period 1

Farsamling

LKF-kod
018023

Status
Valdistriktsindelning beslutad

Logga ut

Nista steg att utfora

3 av 4 Invanta digital karta..

Vantors forsamling

Nésta steg i registreringen ar att kontrollera kartkorrektur. Se avsnittet Kontrollera kartkorrektur. Detta
kan dock goras forst ndr stiftet skapat en digital version av den valdistriktskarta valndmnden ritat.
Valndmnden informeras via e-post nar den digitala kartan finns tillganglig for granskning och steget
kan utforas.

6.9 Kontrollera kartkorrektur

Foljande avsnitt beskriver steget “Kontrollera kartkorrektur” ddr valndmnden ska kontrollera den
digitala kartan dver valdistrikten. Nar den digitala kartan finns klar for granskning skickas ett e-
postmeddelande till valndmnden. Pa startsidan &r férsamlingens status nu ”Karta klar for granskning”,
se Bild 6-34.

Bild 6-34: Startsida - karta klar for granskning

Startsidan Logga ut
Valdistriktsregistrering - period 1
Forsamling LKF-kod Status Nista steg att utfora
Persterps forsamling 127501 Karta klar for granskning 4 av 4 Granska karta...

Klicka pa forsamlingens namn eller knappen till hoger for att ga vidare med granskningen.
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Beroende pa om forsamlingens valdistriktsindelning har registrerats av valnamnden i tidigare steg
eller ar ateranvand fran forra valet ser forsamlingens statussida som nu dppnas lite olika ut. Se Bild

6-35 respektive Bild 6-36.

Bild 6-35: Statussida - granska karta vid ateranvand valdistriktsindelning

Startsidan > Statussidan

Bollebygds forsamling

Ni har valt att anvanda exakt samma valdistrikt och grénser som vid forra valet. (Valdistriktsnamn kan nu inte andras.)

—1. Registrera valdistrikt

Valdistriktsnamn ~ Nr  Vallokal Oppettider  Oppettidstatus  Funktioner
Dlsfors 1 Qlsfors farsamlingshem Andra
Bollebygd 2 Utposten Andra

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021
Beskrivning av symboler

Kontrollera kartkorrekiur G4 till steg
Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021 @) Stegetkanejutfiras
@ Granska exempelrostiort Information o Steget kan utforas
~ Steget utfort
@ Avsluta registrering Information v g

Visa samtliga uppgifter

Tillbaka till startsida

Logga ut

For forsamling som ateranvander valdistriktsindelning fran féregaende kyrkoval visas pa statussidan
lista 6ver de valdistrikt som ar aktuella i enlighet med Bild 6-35. Det &r inte mojligt att redigera nagra
uppgifter om valdistrikten, daremot gér det att &ndra vallokalsuppgifter, se avsnittet Andra valdistrikt.
Om vallokalsuppgifter ska dndras redan i period 1, gor det innan steget ”Kontrollera kartkorrektur”

utfors.

I listan Over steg att utfora pa sidans nedre del visas steget ”Kontrollera kartkorrektur” som mojligt att

utfora.

For forsamling som registrerat ny eller &ndrad valdistriktsindelning visas statussidan i enlighet med
Bild 6-36. Steget “Kontrollera kartkorrektur” visas som mojligt att utfora efter att stegen ”Granska
exempelrdstkort” och ”Skicka in anskan” ér utforda och digital karta skapats och gjorts tillgénglig av

stiftet.
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Bild 6-36: Statussida - granska karta efter registrering av ny valdistriktsindelning

Startsidan > Statussidan Logga ut

Asarum-Ringamala férsamling
Ni har valt att inte anvanda information om valdistrikt fran forra valet.
1. Registrera valdistrikt

Valdistriktsnamn  Nr  Vallokal Oppettider Oppettidstatus ~ Funktioner

Asarum 1 Andra

Ringamala 2 Andra

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021

[V Granska exempelrdstkort Ga till steg
. Beskrivning av symboler
[V Skicka in ansdkan Ga till steg g y

_ @ Steget kan ej utfiras
Kontrollera kartkorreldur Ga till steg

) Steget kan utidras
Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021

= Steget utfort
@ Granska exempelrdstkort Information v

@ Ausluta registrering

Visa samtliga uppagifter
Tillbaka till startsida

Klicka pé knappen G4 till steg” bredvid steget ”Kontrollera kartkorrektur” for att pabdrja
granskningen av den digitala kartan. Om koordinat registrerats for nagon vallokal i forsamlingen utfor
systemet automatiskt kontroll av om vallokalskoordinaten ligger inom sitt valdistrikt eller inte.
Beroende pa resultatet av den visas sidan som i Bild 6-37 eller Bild 6-38.

Bild 6-37: Kontrollera kartkorrektur — startlédge (inga registrerade vallokalskoordinater utanfor valdistrikt)

Startsidan > Statussidan = Konfrollera karta Logga ut

Kartkorrektur for Asarum-Ringamala férsamling

Konirollera att den digitala versionen av valdistrikiskartan stdmmer Gverens med den ansdkan och karta som skickades fill stifiet.
Klicka pa denna lank for att visa den digitala versionen av valdisirikiskarian: hitp://kartvisaren-stg.svenskakyrkan.se/kartvisaren/?valdistrikisindelning=c8baa8b2-e55b-4837-adb4-
65d7b8cidd7d

O Jag har kontrollerat i Kartvisaren att den digitala valdistrikiskartan stimmer dverens med ansokan om valdistriktsindelning

Valdistrikt

Asarum 1

Beskrivning : Motsvarar gamla Asarums forsamiing.
Vallokal

Adress

ont

Telefonnummer :

Oppettid

Ringamala 2

Beskrivning : Motsvarar gamla Ringamala fersamling.
Vallokal

Adress

ont

Telefonnummer :

Oppettid

Godkann karta || Tillbaka
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Bild 6-38: Kontrollera kartkorrektur — startlage (varning ges om vallokal utanfor valdistrikt)

Startsidan = Statussidan = Kontrollera karta

Logga ut

Kartkorrektur for Solleftea forsamling

Varning: vallokal utanfér valdistrikt
Foljande vallokaler ligger inte i det valdistriki de har fill:
+ Sollefted forsamlingshem ligger utanfor Solléfted, norra 2

Undersék vad orsaken till detta &r och Atgarda enligt aktuellt alternativ:

1. Valdistri i Vallokal

t skiljer sig mot digital karta. Kontakia i detta fall omgaende stiftet for samrad om &tgard. Avbryt kontroll av kartkorrektur utan att godkanna

2. Det blev fel nar koordinat for v registr Redigera vallokalskoordinaten innan du gar vidare med kontroll av kartkorrektur.

3. Vallokalen ska ligga utanfor sitt valdistrikt. Ga vidare genom att bocka i kryssrutan nedan.

] Jag bekraftar att valdistrikisregistreringen &r korrekt trots att vallokal(er) ligger utanfor sitt valdistrikt

Konfrollera att den digitala versionen av valdistrikiskartan stammer Gverens med den ansokan och karta som skickades till stiftet

Klicka pa denna lank for att visa den digitala versionen av valdisirikiskarian: hitp://kartvisaren-stg.svenskakyrkan.se/kartvisaren/?valdistrikisindelning=e4ad395a7-a7c6-4872-af51-
d3515e00bd4e

Jag har kontrollerat i Kartvisaren att den digitala valdisirikiskartan stdmmer dverens med ansdkan om valdistriktsindelning

Valdistrikt

Sollefted: sodra 1

Beskrivning . Grans I_operfrén vaster langs vag 87, tar norr vid rondellen efter sjukhusomradet (vag 90) och fortsatter sedan Gsterut genom alven. Valdistrikiet ar den del av
forsamlingen som ligger sGder om denna grans

Vallokal : Sollefted farsamlingsgard

Adress . Kyrkvagen 18

ort : Sollefted

Telefonnummer :

Oppettid

Solléfted, norra 2

Beskrivning . Grans Ig‘iperfrén vaster langs vag 87, tar norr vid rendellen efter sjukhusomradet (vag 90) och fortsétter sedan Gsterut genom &lven. Valdistrikiet &r den del av
forsamlingen som ligger sdder om denna grans

Vallokal : Solleftea forsamlingshem

Adress - Kyrkvagen 18

Ort : Sollefied

Telefonnummer :

Oppettid

Godkann karta || Tillbaka

En vallokal maste inte ligga inom sitt valdistrikt men i fall den ligger utanfor maste valnamnden
bekrafta att detta ar avsiktligt och inte beror pa en felregistrering, till exempel for att man i systemet
har registrerat valdistrikt med annat nummer &n det man angivit pa kartan. Las instruktionen pa sidan
om varning visas och kontrollera noggrant om valdistriktsnumreringen pa den digitala kartan avser
valdistrikt med samma nummer i Vallokalssystemet.

Oavsett om varning om vallokal utanfor valdistrikt givits eller inte ska den digitala kartan

kontrolleras. Klicka pa lanken for visning av den digitala kartan sa 6ppnas en ny flik i webblasaren dar
kartan kan granskas i den sa kallade Kartvisaren, se Bild 6-39. Nar Kartvisaren 6ppnas zoomas
forsamlingen in automatiskt. (Detta kan dock ta en liten stund.) Valdistriktens gréanser, namn och
nummer visas i rosa farg.
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Bild 6-39: Kartvisaren - valdistriktskarta

mest om. Svenskakyrkan 3

Jamfor den digitala kartan mot den karta valnamnden sjalv ritat och de uppgifter om valdistrikten som
valnamnden registrerat i Vallokalssystemet och som star pa ansékan om valdistriktsindelning. (Har
behdvs alltsa de kopior som togs innan ansdkan om valdistriktsindelning skickades till stiftet.) Las
mer om vilka verktyg du har till din hjélp vid granskningen i Kartvisaren i avsnittet Kartvisaren —
granska valdistriktskarta. Nar granskningen &r klar gar du tillbaka till webblasarfliken dar

Vallokalssystemet visas.

OBS! Om foérsamlingen ateranvander valdistriktsindelning fran foregaende val finns inget inskickat
kartunderlag att jamfora den digitala kartan mot. Jamforelse kan dock goras mot de registrerade
valdistrikten och den valdistriktskarta som gallde 2017, mer om detta i avsnittet Visa valdistrikt fran
forra valet.

Om granskningen visar att kartan inte dverensstammer med den valdistriktsindelning
valnamnden ansokt om maste stiftet kontaktas omgaende. Ingen ytterligare registrering ska goras i
Vallokalssystemet i detta ldge.

Ar den digitala valdistriktskartan korrekt, klicka i rutan for att bekréfta att den &r kontrollerad och
korrekt. Om varning givits om att vallokal ligger utanfor valdistrikt och detta beror pa att vallokalen
faktiskt ska gora det, klicka forst i rutan for att bekrafta detta. Darefter gar det att slutfora
granskningen genom att klicka pa knappen "Godkénn karta”. Se Bild 6-40.
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Bild 6-40: Godkéann digital karta

Startsidan = Statussidan = Konfrollera karta Logga ut

Kartkorrektur for Solleftea forsamling

Varning: vallokal utanfér valdistrikt
Faljande vallokaler ligger inte i det valdistriki de har fill:
+ Sollefted forsamlingshem ligger utanfor Solléfted, norra 2

Undersék vad orsaken till detta &r och atgarda enligt aktuellt atternativ:

1. Valdistri i Vallokal i t skiljer sig mot digital karta. Kontakia i detta fall omgaende stiftet for samrad om atgard. Avbryt kontroll av kartkorrekiur utan att godkanna
2. Det blev fel nar koordinat for vallokalen registrerades. Redigera vallokalskoordinaten innan du gar vidare med kontroll av kartkorrektur.

3 Vallokalen ska ligga utanfor sitt valdistrikt. Ga vidare genom att bocka i kryssrutan nedan.

= Jag bekraftar att valdistrikisregistreringen &r korrekt trots att vallokal(er) ligger utanfor sitt valdistrikt

Kontrollera att den digitala versionen av valdistriktskartan stammer overens med den ansokan och karta som skickades fill stiftet.
Klicka pa denna lank for ait visa den digitala versionen av valdisirikiskarian: hitp:/ikartvisaren-stg.svenskakyrkan.se/kartvisaren/?valdistrikisindelning=e4a995a7-a7c6-4872-af51-
d3515e00bd4e

= Jag har kontrollerat i Kartvisaren att den digitala valdistrikiskartan st3mmer dverens med ansdkan om valdistriktsindelning

Valdistrikt

Solleftel: sadra 1
. Grans |oper fran vaster langs vag 7, tar norr vid rendellen efter sjukhusomradet (vag 90) och fortsatter sedan Gsterut genem alven. Valdistriktet ar den del av

Beskaivning * forsamlingen som ligger sdder om denna grans.
Vallokal : Sollefted forsamlingsgard

Adress : Kyrlvagen 18

ort : Sollefted

Telefonnummer :

Oppettid

Solléfted, norra 2
. Grans |Bper fran vaster 1angs vég 7, tar norr vid rendellen efter sjukhusomradet (vag 90) och fortsétter sedan dsterut genom dlven. Valdistriktet &r den del av

Beskaivning * forsamlingen som ligger sdder om denna grans
Vallokal : Sollefted forsamlingshem

Adress - Kyrkvagen 18

ort : Sollefted

Telefonnummer :

Oppettid

[ Godkann kanta || Tillbaka |

Nér kartan godkants visas aterigen statussidan dér steget "Kontrollera kartkorrektur” dr markerat som
utfort, se Bild 6-41.

Bild 6-41: Statussida - karta godkéand

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021
L Granska exempelrdstkort Ga till steg

- Beskrivning av symboler
W Skicka in anséikan Ga till steg 9 y

_ @ Steget kan gj utfiras
L Kontrollera kartkorreldtur Ga till steg
Steget kan utforas

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021

Steget utfirt
'@ Granska exempelrbstkort Information "./

@ Avsluta registrering Information
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Registreringen i period 1 &r nu slutford. Pa startsidan anges forsamlingens status nu vara “Karta
godkind”, se Bild 6-42. P4 knappen till hoger framgar ocksa att registreringen ar klar.

Bild 6-42: Startsida - karta godkand

Startsidan Logga ut

Valdistriktsregistrering - period 1

Farsamling LKF-kod Status Nista steg att utfora
Askims forsamling 148036 Karta godkand KLAR - visa registrering...
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7 Kartvisaren — granska valdistriktskarta

7.1 Atkomst till Kartvisaren

Kartvisaren ar fritt tillganglig via Kyrknatet. Om valnamnden inte har tillgang till Kyrknatet kommer
den anda at Kartvisaren via den lank som skickas ut via e-post nar det finns en digital valdistriktskarta
att granska. De lankar som finns i sjalva Vallokalssystemet till Kartvisaren fungerar bara for
anvandare som ar uppkopplade mot Kyrknétet.

7.2 Verktygsmeny och manual

Med hjélp av verktygen i verktygsmenyn 6verst i Kartvisaren kan du exempelvis vélja om du vill
anvanda muspekaren till att flytta runt kartan, zooma in eller zooma ut. Det gar ocksa att lasa mer om
vad som &r mojligt att géra genom att ppna den manual som finns i Kartvisaren. Se Bild 7-1.

Bild 7-1: Kartvisaren - verktygsmeny

Hantera

Sokningar | Tillfalliga filer

7.3 GOr kartytan storre

Det gar att gora ytan dar kartan visas storre genom att dolja menyerna till hoger och véanster. Det gor
du genom att klicka pa de sma pilarna i kantlinjen mellan kartvyn och sidomenyerna. Se Bild 7-2.
Visa menyerna igen genom att klicka pa nytt pa pilarna som nu ligger i ytterkanten.

Bild 7-2: Kartvisaren - dolj sidomenyer
[ Kyrklig indelning

|1 Kyrkliga valdistrikt
(] Borgerlig indelning

ok forsamling - 7 ’\.
N —
N T T

)
HUSBYBORG {* 7'\ 73
2, ./ '\

18256

S e

\ DRA( ARBRU@N‘—" b
S:1i

Rensa Sok

+ 84 \ &@8 Opadte

+ - B

c B Wy

- e i ) | Metria tatort Plus
~\‘\, LUTHAG ?

+ Vet \

L_100m \_\
+ v, 16:1
& 5049 v eref 99

7.4 Arbeta med olika lager

| Kartvisaren finns mgjlighet att visa olika kartlager. Dessa valjs och véljs bort i menyn till hdger. Néar
Kartvisaren dppnas med hjélp av den lank for kontroll av kartkorrektur som finns i Vallokalssystemet
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ar tva lager forvalda: kartan for den nya valdistriktsindelningen i forsamlingen och ett baslager fran
Metria som gor det mojligt att orientera sig geografiskt.

7.41 ANDRA BASLAGER

Genom att anvéanda olika lager, som valjs i menyn till hoger i Kartvisaren, kan det bli enklare att
bedéma om den digitala valdistriktskartan &r riktig. Det finns tva baslager som kan anvandas ett i taget
och som gor att olika saker blir tydliga i kartan, se skillnaden mellan Bild 7-3 och Bild 7-4 som visar
samma geografiska del av en valdistriktskarta men med olika baslager.

Bild 7-3: Kartvisaren - Metria fastighet Plus som baslager

-
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= X - ‘ K
4 | Valdistriktslager
\!\!\
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Bild 7-4: Kartvisaren - Metria tatort Plus som baslager

4 —] Valdistriktslager
(i) Valdistrikt
[ 3] PRELIMINAR_F

- | Kyrklig indelning

- | Kyrkliga valdistrikt

- |_] Borgerlig indelning

Dalarovagen

Karl Knulssonsgalan

Nikolgigatan

Arboga 2

Centrimledan

wwﬁ%%%ﬂﬁéﬁ

7.4.2  VISA VALDISTRIKT FRAN FORRA VALET
Det ar mojligt att valja att visa den valdistriktsindelning som gallde vid kyrkovalen 2017 och 2021. Se

Bild 7-5. Gor detta genom att klicka pa den lilla pilen intill mappikonen dar det star Kyrkliga
valdistrikt. Bocka sedan i rutan for det valar du &r intresserad av.

Canirumieden

Att titta pa de historiska valdistrikten &r intressant i forsta hand om de nya valdistrikten helt eller
delvis utgar fran de gamla. Eventuella skillnader mellan nya och gamla valdistrikt gar att se genom att
tanda och slacka de olika kartlagren. Bade nya och gamla valdistriktsgranser visas i rosa farg.

Valdistriktskartorna for tidigare val innehaller valdistrikten i alla forsamlingar medan
valdistriktskartan foér kommande val endast visar information om den férsamling valndmnden jobbar
med.
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Bild 7-5: Kartvisaren — kartlager for tidigare valdistriktsindelning

4 —] Valdistriktslager
(i) Valdistrikt
(1] PRELIMINAR_Féirsamlingar - 2
+ | Kyrklig indelning
- [[J2017
[][d) stift - 2017-01-01
[ ] (i) Kontrakt - 2017-01-01
[ ] [i] Ekonomiska enheter - 201]
(i) Farsamlingar - 2017-01-01
- [[J2016
- [[J2015
- [[72014
- [[J2013
- [[J2012
- (72011
- (72010
- (72009

- | Kyrkliga valdistrikt

(i) Valdistrikt - 2013

7.43  VISA FORSAMLINGSINDELNING

Valdistriktsindelningen gors alltid i forhallande till den forsamlingsindelning som galler fran och med
aret efter valaret. Eftersom den forsamlingsindelningen inte &r klar nar valdistriktsregistreringen gors
finns sa snart som den ar klar méjlighet att se en preliminar karta i Kartvisaren nar du tittar pa
forsamlingens valdistriktskarta. Gor detta genom att bocka i rutan for PRELIMINAR_Forsamlingar —
2026-01-01 eller motsvarande namn under mappen Valdistriktslager. Se Bild 7-6.

Den preliminara forsamlingskartan visar indelningen i forsamlingar aret efter valaret med hansyn
tagen till vantade indelningsandringar. Valdistriktens yttre granser i kartan ska helt och hallet
éverensstamma med forsamlingens enligt den preliminara forsamlingskartan, annars &r nagot fel och
stiftet maste kontaktas.

Det &r ocksa majligt att visa forsamlingsindelningar for andra ar, till exempel valaret. Detta ar sarskilt
intressant om valdistriktsindelningen har baserats pa gamla forsamlingsgranser, t.ex. vid en
forsamlingssammanlaggning mellan valaret och aret darpa. Gor detta genom att klicka pa den lilla
pilen intill mappikonen dar det star Kyrklig indelning och darefter pa pilen vid mappikonen for 6nskat
indelningsar. Bocka sedan i rutan for Férsamlingar. Se Bild 7-6.

Forsamlingsgranser visas med bla farg i Kartvisaren.
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Bild 7-6: Kartvisaren - kartlager for forsamlingsindelning

4 ] Valdistriktsla
1] Waldistrild

(] PRELIMINAR_Férsamlingar -

A [u] e a

qer

(072017

[][d) stift - 2017-01-01
[ ] (i) Kontrakt - 2017-01-01

orwike

] Kyrkliga valdistrikt
(i) Valdistrikt - 2013
* | Borgerlig indelning

7.5 Enklavers valdistriktstillhérighet

I de fall forsamlingar har enklaver sa ska det framga av valdistriktskartan vilket valdistrikt dessa hor
till. For att kunna kontrollera att valdistriktsnummer och namn i enklaver stimmer Gverens med kartan
i valndmndens ans6kan om valdistriktsindelning kan det kravas att man med hjalp av
zoomningsverktyget i Kartvisaren zoomar in mycket nara. Se exempel pa detta i Bild 7-7. (Enklaven
ar markerad med en svart ruta i de mer utzoomade lagena.)
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Bild 7-7: Kartvisaren - enklav i valdistriktskarta

S g
™

B

Bivberg

1. Enklav i valdistriktskarta utzoomad
2. Enklav inzoomad men valdistriktsnr visas ej

3. Enklav mycket inzoomad sa att valdistriktsnr
visas
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8 Hjalpfunktion i Vallokalssystemet

Pa flera av sidorna i Vallokalssystemet finns ikoner med fragetecken pa. Klicka pa ikonen for att
dppna en ruta med information som kan hjalpa dig att forsta det som visas eller ska registreras.

Bild 8-1: Hjalpfunktion i systemet

Startsidan = Rostningslokal

Rdostningslokaler i Gimo pastorat

Namn pa rostningslokal: | Hokhuvuds kyrka

*

Adressrad1:

Adressrad2:

Ort: # Hokhuvud
L atibud:

Koordinat: * 60217035757 34916
Longitud: )
18.210182189941406 Msa koordinat pa kan.l

Koordinatens adress pa

kartan:

Telefonnummer:

Utikat Gppethallande: Denna ristningslokal ska uppfylla regelverkst for utdkat Sppethallande.

Oppettider: * son 17/9 06:00- 11:00 i
[lor 16/9 »|Fran:|08:00 “|Til:[08:15 || Lagg till

Hjélprutan som Gppnas ser ut som i exemplet nedan. Stang den genom att klicka pa det roda krysset
eller OK.
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Bild 8-2: Exempel pa hjalpruta

Koordinatsattning

For varje réstningslokal ska anges en koordinat.
Informationen om rastningslokalens koordinat
kommer att anvandas for att hjélpa véljare att hitta
sin rastningslokal.

Klicka pa knappen Ange koordinat pa karta =3
dppnas ett nytt fanster innehdllande en karta dar
en kartnal ska fastas p& den position dar
rastningslokalen finns. Nar koordinaten valts |
kartfénstret klickar du pa OK sa visas ater
registreringformuldret far rostningslokalen.

9 Funktioner vid koordinatsattning

| detta avsnitt ges information och tips som kan underlatta nar koordinat anges for vallokal. Bilderna
visar exempel fran koordinatséttning av rostningslokal, men det fungerar likadant for vallokal.

9.1 Fa forslag pa koordinat genom att ange adress

Genom att ange adressuppgifter vid registrering av rostningslokal/vallokal innan du klickar pa Ange
koordinat pa karta kan du fa forslag pa koordinat och hjalp med att zooma in kartan pa ratt plats.

- Om du matat in nagot i falten Adressrad 1 och Ort kommer systemet i kartfonstret forsoka
hitta just den adressen, satta ut en kartnal (koordinat) och zooma in pa rétt stalle. Du maste
anda granska att placeringen av kartnalen ar korrekt. Det ar inte heller sakert att systemet
hittar den adress du angivit.

- Om du matat in ndgot i faltet Ort, men inte i Adressrad 1, kommer systemet i kartfonstret
forsoka hitta och zooma in den ort du angivit. Du kommer inte fa nagot forslag pa koordinat
utan maste sjalv placera kartnalen i kartfonstret. Det ar inte sékert att systemet hittar den ort
du angivit, det kan ocksa handa att kartfonstret zoomas in pa en annan ort med samma namn.

- lalla andra fall kommer systemet 6ppna kartfonstret och visa en karta 6ver Sverige. Du maste
sjalv zooma in ratt plats och placera ut kartnalen for att méarka ut koordinaten.
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9.2 Funktioner i kartfonstret

9.21 PLACERA KARTNALEN DAR LOKALEN LIGGER
Om kartnal redan visas i kartan kan du andra dess lage genom att:

- hogerklicka i kartan pa det stalle du vill flytta kartnalen till eller
- klicka pa kartnalen och dra den till 6nskat stélle, slapp dar

Om det inte finns nagon kartnal i kartan:
- hogerklicka i kartan pa det stalle dar lokalen ligger

Om det redan finns en utmarkt punkt i kartan (en ikon och ett namn) dar vallokalen ska ligga, t.ex. for
en kyrka, kan det vara svart att fa kartnalen att fasta dar genom att hogerklicka. Hogerklicka i sa fall
bredvid punkten och dra den sedan till ratt punkt istéllet och slépp den dar.

9.2.2 ANDRA BAKGRUNDSKARTA

Nar kartfonstret 6ppnas dr det installt pa att visa en ritad karta. Du kan &ndra detta sa att du istéllet ser
en satellitkarta. Satellitldget kan gora det enklare att orientera sig.
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Bild 9-1: Koordinatsatt lokal - &ndra karttyp

Peka ut var rostningslokalen ligger

’
L..Carlstroms Bil-&

S Yao

Yepn Dackverkstad

9.23 SOKPLATS

| kartfonstret finns ett sokfalt. Om du borjar skriva in nagot har far du forslag pa platser och kan vélja
nagon av dem for att fa kartan att zooma till 6nskat stalle.
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Bild 9-2: Koordinatsatt lokal, sokfunktion i karta

Peka ut var ristningslokalen ligger

Swe

4 Skellefted
Karta Satellit ‘ uppsa|a| i
Nar'gs-::us
Uppsala Sverige
Steionkier Uppsala lan Sverige
Umea
Sl Uppsala Sverige (
g',he"“ A ' Uppsala Centralstation 0/of Paime :
Uppsala universitet Uppsala, Sverige peas

powered by Google
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9.24 ZOOMA IN ELLER UT

Klicka pa plus for att zooma in eller minus for att zooma ut i kartans nedre hogra kant.

Bild 9-3: Koordinatsatt lokal - zooma in eller ut

Peka ut var rostningslokalen ligger
G
Karta Satelit 7 Uppsala Domkyrka, Domkyrkoplan, Uppsa
P s vy & 17
=) & :
&
) a8
G))
Stk
lan
koplan Domkyrkopid °
pomkyrkopP Domkyrkan
Katedralkaféet
Uppsala domkyrka @)
._c‘é
o
(=]
4
5
£
GO gle Kartdata ©2017 Goegle  Anwdndarvillker

Latitud: |Latitud |
Longitud: |Longitud |

= Hagerklicka i kartan far att peka ut var
lakalen ligger (lokalens keordinat).

* Befintlig keordinat kan dras till ny position.

= Fér att anvinda den nya koordinaten, tryck
OK.

Domtrappkall

(

L
&
$

Rapporterigs

OK Avbryt
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9.25

SE KOORDINATENS LONGITUD OCH LATITUD

Om kartnalen placerats ut i kartan for att markera koordinaten kommer falten latitud och longitud i
fonstrets 6vre hogra horn visa koordinatuppgiften. Det &r inte mojligt att andra dessa uppgifter pa
nagot annat satt an att flytta pa kartnalen.

Bild 9-4: Koordinatsatt lokal - latitud och longitud visas

Fér att spara denna koordinat, tryck OK.

Katedralkaféet

Spedy

\eBuLep

Google

nkyrkoplan

OBS! En exakt adress &r inte alltid majlig att hitta.

' Dun".ky'lkap

1an Domkyrkoplan o

Domkyrkan

Uppsala domkyrka ()

Kartdata £2017 Google  Anvéndarvillker

Rappartera ett kartfel

Peka ut var ristningslokalen ligger X
. Uppland ) otituq: [59.85837695621556 |
Karta  Satellit Uppsala Domkyrka, Domkyrkoplan, Uppsa
5 == Rosénparken Longitud: [17.632297307256976 |
& an
o Oy
Domkyrkoplan 7, 753 10 Uppsala, Sverige 1 O L + Hogerklicka i kartan f&r att peka ut var

lakalen ligger {lckalens koordinat).
- Befintlig koordinat kan dras till ny position.

= Fér att anvinda den nya koordinaten, tryck
OK.

OK Avbryt
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10 Visa samtliga registrerade uppgifter for forsamling

For att se alla valdistrikts- och vallokalsuppgifter som registrerats pa en forsamling, klicka pa knappen
Visa samtliga uppgifter pa statussidan.

Bild 10-1: Statussida period 1, visa samtliga uppgifter

Startsidan = Statussidan Logga ut

Alingsas forsamling

Ni har valt att anvanda valdistrikisnamn och vallokalsnamn fran farra valet. (Dessa uppagifter kan &ndras nedan.)

1. Registrera valdistrikt

Valdistriktsnamn ~ Nr  Vallokal Or i Oppetti Funktioner

Alingsas 1 Pastorsexpeditionen ¥
Alingsas 2 Noltorpskyrkan (¥
Alingsas 3 Kullingsbergsskolan alt
Alingsas 4 Stockslyckekyrkan i

| Registrera nytt valdistrikt |

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021

B 4 Granska exempelrdstkort Ga till steg

= o ) - Beskrivning av symboler
@ Skicka in ansdkan

- @ Steget kan ej utforas
@ Kontrollera kartkorrektur

Steget kan utforas
Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021 1
@ Granska exempelrostkort ‘._/ Steget utfort
@ Awvsluta registrering
Visa samtliga uppgifter

Tillbaka fill startsida

Pa sidan som Gppnas kan du vélja att titta pa registrerade uppgifter for forsamlingen fran detta och
tidigare val genom att byta valar i valarsmenyn. Ga tillbaka till statussidan genom att klicka pa lanken
i listen hogst upp pa sidan eller pa knappen Tillbaka langst ned pa sidan. Du kan ocksa ga till
startsidan via lank hogst upp pa sidan.
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Bild 10-2: Visa samtliga uppgifter for férsamling, period 1

Startsidan = Statussidan = Farsamling

Samtliga uppgifter for Alingsas forsamling

Valj valar: il

Valdistrikt
Alingsas 1
Beskrivning | likhet med valdistrikt Alingsas 1 &r 2005
Vallokal . Pastorsexpeditionen
Adress : Brunnshusallén 3
Ort : Alingsas
Koordinat : 57.9321388, 12.53542440000001
Telefonnummer : 0322-669100
Oppettid - Inga oppettider registrerade
Alingsas 2
Beskrivning - Enligt valdistrikt Alingsas 2 ar 2005
Vallokal : Noltorpskyrkan
Adress : Noltorps Centrum 10
or : Alingsas
Koordinat 1 57.93835667461412, 12.519808254769941
Telefonnummer : 0322-669130
: Inga oppettider registrerade.

Oppettid
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11 Hantering av Oppettider for vallokaler

I Kyrkoordningen finns regelverk for vilka dppettider vallokaler ska ha. Vid registrering i
Vallokalssystemet forsoker systemet kontrollera att 6ppettiderna foljer regelverket.

11.1 Oppettider under huvudgudstjanst

Det finns en regel som systemet inte kan avgora om den uppfylls eller inte: vallokalen ska vara
stangd under férsamlingens huvudgudstjanst. Systemet kommer att ge en varning om dppettiderna
for en vallokal stracker sig 6ver hela perioden 10:00-14:00, eftersom huvudgudstjansten férmodas &ga
rum under denna tid. Det kommer dock inte att hindra registreringen eller leda till att stiftet
uppméarksammas pa att beslut om inskrankta 6ppettider behover fattas. Valnamnden maste sjéalv
kontakta stiftet for beslut om inskréankta 6ppettider om den 6nskar hélla en vallokal 6ppen under
huvudgudstjénst.

11.2 Oppet mellan 18 och 20

Alla vallokaler maste vara éppna mellan kl. 18 och 20. Om de Gppettider som registrerats inte
uppfyller denna regel kommer Oppettidsstatus for vallokalen bli Ej enligt regelverk. Oppettiderna
maste korrigeras senast i period 2 for att vallokalsregistreringen ska vara majlig att slutfora.

11.3Oppet minst fyra timmar mellan 9 och 18

Vallokal ska vara 6ppen minst fyra timmar mellan kl. 9 och 18. | enskilt fall kan stiftet besluta om
undantag fran denna regel. Om registrerade Oppettider i Vallokalssystemet avviker fran denna regel
kommer vallokalens dppettidsstatus bli Maste godkannas av stift. Stiftet kommer forst i period 2 att se
att valnamnden onskar beslut om inskrankta 6ppettider och registrera beslutet da.
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