Valnamndens checklista

Svenska
kyrkan



Valnamndsutbildning

Valnamndens uppgifter och ansvar

* har hela ansvaret for genomforandet av rostningen
forsamlingen eller pastoratet

« Valnamndens ansvarsomrade galler alltid fran den 1 januari
aret efter valaret

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
kapitel 3 i Valhandbok valnämnd, Valnämnden och dess uppgifter
checklista för valnämndens uppgifter	

Viktigt med ett gott samarbete på alla nivåer. Och att valnämnderna får de resurser som de behöver.
Stiftsstyrelsen ansvarar för att utbilda valnämnderna

Valnämndens ansvarsområde – om en ändrad indelning innebär att en ny församling eller pastorat bildas, ska de interimsdelegerade utse en valnämnd för den nya församlingen eller det nya pastoratet. Denna valnämnd ansvarar då för valets genomförande. 



Valnamndens uppgifter enligt regelverket

» Kyrkoordningen — framfor allt 38 kap.

» SVKB 2024:2 — Kyrkostyrelsens beslut (2024:2) med narmare
bestammelser om direkta val

Svenska
kyrkan



38 kap. 3 § kyrkoordningen

« En valnamnd i varje forsamling/pastorat
» Ansvar for valets genomforande lokal
« Bitrada stiftsstyrelsen

» Fullgora de uppgifter som anges i KO och SvKB

Svenska
kyrkan



Val av valnamnd — 38 kap. 4 §

» Kyrkofullmaktige valjer valnamnd — ledamoter och ersattare
(ordforande™)

 Valjs for fyra ar, fr.o.m. 1 januari aret efter valaret
* Minst tre ledamoter

» Antal ersattare minst halften av antalet ledamoter

 Vid indelningsandringar utser interimsdelegerade valnamnd

Svenska
kyrkan



Kyrkoherden och valnamnden, 38 kap. 4 a §

 KH ratt att narvara vid valnamndens sammantraden och delta i
overlaggningarna

* Ingen beslutsratt
» Sarskild mening kan antecknas i protokollet

« Samradsskyldighet enligt 38 kap. 51 b §

Svenska
kyrkan



Valnamndens resurser m.m.

» Valnamnden ska ha tillgang till personal och 6vriga resurser |
den omfattning som behdvs for att namnden ska kunna utfora
sin uppgifter (38 kap. 5 § forsta stycket)

 Arbetet ska bedrivas pa samma satt som galler for kyrkoradet,

t.ex. gallande jav, ordférandes uppgifter, protokoll etc. (38 kap.
5 § andra stycket)

Svenska
kyrkan



Valnamnden uppgifter mer konkret...

« Samrada med stiftsstyrelsen infor beslut om
valdistriktsindelning (38 kap. 20 §)

» Besluta om lokaler + oppettider — vallokaler och rostningslokaler
(38 kap. 50 § + 16 § SVKB 2024:2)

 Utse valforrattare och rostmottagare och utbilda dessa (38 kap.
53 §)

» Informera om valet + vikten av likabehandling (13 § SvKB)

Svenska
kyrkan
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Registrera uppgifter om valnamnden i Kyrksam

« Ledamoter och ersattare ska registrera i Kyrksam
« Kyrkoherden ansvarar for att registreringen ar korrekt
« Uppgifter som ska registreras ar:
namn, personnummer och leveransadress
e-postadress
telefonnummer
korrekta start- och stoppdatum

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Lägga ner timmar på att uppdatera! Förenklar arbetet för er, säkerställer att nyhetsbrev kommer fram osv

Rapport 1462 till hjälp för att se vilka valnämnder som ev. saknar

Bra om det finns en anställd i församlingen eller pastoratet som kontaktperson. 
Även informationsmottagare kan vara bra.


Ansok om eventuell valdistriktsindelning

Ingen valdistriktsindelning
* Inga beslut behdvs fran valnamnden
* Ingen hantering i Vallokalssystemet, period 1 — for valnamnden

« Stiftet markerar i Vallokalssystemet att forsamling inte ska
valdistriktsindelas

Samma indelning som 2021

* Inga nya beslut fran valnamnden

« Valnamnden far godkanna kartan

Ny valdistriktsindelning

« Valnamnden foreslar

«  Stiftsstyrelsen beslutar (1/12 2024 alt. 1/2 2025)

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Ett valdistrikt – ett administrativs begrepp för att anvisa ett rimligt antal röstberättigade till respektive vallokal
Ett valdistrikt bör inte vara större än 5000 röstberättigade. 

Ingen valdistriktsindelning – valnämnden gör ingenting, stiftet markerar i Vallokalssystemet att församlingen inte ska valdistriktsindelas
Det behövs inget nytt beslut om valdistriktsindelningen är oförändrad från 2021. Valnämnden godkänner kartan.
Ny valdistriktsindelning. Valnämnden föreslår och stiftsstyrelsen beslutar. 

För församling som ska valdistriktsindela och har indelningsändrats efter 2022 eller kommer att ha indelningsändrat från 2026, måste ett nytt beslut om valdistriktsindelning fattas då de gamla inte gäller.


Beslut fattas av stiftsstyrelsen i samråd med valnämnd. Valnämnden samråder med berörda församlingar.
Det finns behov av att valdistriktsindela om:
församlingen är geografiskt stor, så att de röstberättigade är utspridda över en stor yta.
det finns många röstberättigade så att det inte blir praktiskt genomförbart att bara ha en vallokal.
den röstberättigade ska ha nära till vallokalen.
den avsedda vallokalen inte är tillräckligt stor i förhållande till antalet röstberättigade.





Godkann bestallning av valnamndsmaterial

| slutet av februari 2025 far valnamndens ordforande ett
bestallningsforslag via e-post

« Valnamnden skickar tillbaka forslaget, med eller utan andring,
senast 31 mars 2025

« Kostnaden star kyrkostyrelsen for

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Viktigt att kolla att leveransadress och telefonnummer är rätt i beställningen!!
Levereras till enhetens leveransadress, hämtas från Kyrksam


Planera mottagandet av valnamndsmaterial och
vidare distribuering

 Avisering sker cirka en vecka innan materialet anlander

« Leverans sker till den adress forsamlingen eller pastoratet har
registrerad | Kyrksam

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Materialet skickas till enheten.

Aviseringen ca en vecka innan materialet kommer. 


Samrad med kyrkoherden om vallokal och
lokaler for fortidsrostning

« Oppettider
- Tjanstgorande valforrattare och rostmottagare

Svenska
kyrkan



Fatta beslut om vallokal 6ppna pa valdagen

» Oppettider vallokal

» Vallokalen ar oppen klockan 18.00-20.00 och den stanger klockan 20.00
Detta galler utan undantag

« Vallokalen ska vara oppen minst fyra timmar mellan 09.00 och 18.00
» Vallokalen ska vara stangd under huvudgudstjanst

« Registrera uppgifterna i Vallokalssystemet

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Senast den 1 april ska valnämnden registrera vilka lokaler som ska vara vallokaler och dess öppettider
Regelstyrt kring öppettiderna. Om det är fler än 5000 röstberättigade kan det vara klokt att överväga längre öppettider än minimitiden.

Nytt är att vi inte trycker några lokaler för förtidsröstning på baksidan.




Fatta beslut om vilka lokaler for fortidsrostning
som ska vara oppna innan och pa valdagen

 Oppna fore valdagen

» Lokaler for fortidsrostning ska vara 6ppna under minst tva
sammanhangande timmar.

« En av lokalerna for fortidsrostning inom valnamndens ansvarsomrade ska
vara oppen minst tva sammanhangande timmar per dag den 8-13
september samt 15-21 september. Dessutom halla oppet minst en dag
vardera vecka kl.17.00-20.00

 Oppna pa valdagen
* Minst fyra timmar mellan kI.9.00 och 18.00
« Samt mellan kl.18.00 och 20.00

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Senast den 22 augusti ska valnämnden registrera lokaler för förtidsröstning
En lokal för förtidsröstning inom varje valnämnds område som håller öppet varje vardag, inklusive lördag. 

Här blev det fel datum i valhandböckerna. Vi har gått ut med rättelse och om man går in i den digitala valhandbok valnämnd så är det rättat + om man beställer en ny nu



Ordna all personal som kravs for att genomfora
valet, efter samrad med kyrkoherden

« Utse minst fyra valforrattare i vart och ett av valdistrikten, varav
en ordforande och en vice ordforande

» Utse rostmottagare for lokaler for fortidsrostning

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Minst tre valförrättare ska tjänstgöra samtidigt i vallokalen när den är öppen. 
Valnämnden bör därför utse minst fyra valförrättare, ifall någon av dem som utsetts får förhinder eller endast ska tjänstgöra under en del av valdagen.
Ordföranden eller vice ordförande måste alltid vara närvarande i vallokalen när den är öppen.
Säkerställa att personalen kan vara kvar efter stängning för räkning av röster och preliminärt resultat ska rapporteras in.

Tänk på att det kan behövas personer som ser till att avskärmningen för valsedlarna fungerar, en som delar ut valkuvert, och två som tar emot rösterna. 
Personer som kan transportera valsedlar från lokalen för förtidsröstning till vallokalen


Minst två röstmottagare ska tjänstgöra samtidigt när lokalen för förtidsröstning är öppen. 
Tänk på att det kan behövas personer som ser till att avskärmningen för valsedlarna fungerar.
Personer som kan transportera valsedlar från lokalen för förtidsröstning till vallokalen

Arvode
Det finns inga bestämmelser om ersättning till valförrättare och röstmottagare i kyrkoordningen. Varje församling eller pastorat får ta ställning till om och i så fall vilken ekonomisk ersättning som de ska få. I många fall är arvoden en del av kyrkofullmäktiges beslut om budget.


Planera utbildning for valforrattare och
rostmottagare

« Valnamnden ansvarar for att de som ska tjanstgora som
rostmottagare och valforrattare far den utbildning som kravs for
att de ska kunna fullgora sitt uppdrag

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Alla valförrättare och röstmottagare ska ha genomgått utbildning för att formellt kunna utses till sina uppdrag och få tjänstgöra under valet. 
Till stöd för detta finns häften om deras uppgifter samt utbildningsfilmer. 

Vi har börjat arbeta med häftena för valförrättare och röstmottagare. Blir även ett separat häfte för ordföranden. 
På gång är även filmning av korta situationer i vallokaler. 



Planera hur dubblettrostkort ska tillhandahallas
till valjare

« Kan bestallas fran kyrkostyrelsen
 Valnamnden har ett ansvar for att kunna ta fram dubblettrostkort

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Tas fram till alla som finns i en röstlängd. En väljare som har förlorat sitt röstkort har rätt att få ett dubblettröstkort.

Väljaren kan själv beställa sitt dubblettröstkort via svenskakyrkan.se/kyrkoval eller direkt hos valnämnderna, församlingarna 
Församlings- och pastorsexpeditioner bör kunna hjälpa väljare vid förfrågan om dubblettröstkort.

Dubblettröstkort skrivs ut via en rapportfunktion. Närmare beskrivning av hur dubblettröstkort kan skrivas ut kommer i god tid före valet via bland annat nyhetsbrev och den inomkyrkliga valwebben.  
Den som vill ha ett dubblettröstkort behöver uppge namn och personnummer. Vid utlämning av dubblettröstkort måste väljaren kunna styrka sin identitet. Om röstkortet skickas per post skickas det till väljarens folkbokföringsadress.  




Ga igenom befintligt valmaterial

« Valurnor, valskarmar och annan utrustning

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Vad finns sedan tidigare? Vad behöver vi komplettera med? 


Kontakta kommunens valnamnd for eventuellt
lan av valurnor och valskarmar

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Svårare att låna från kommunerna?

�


Ga igenom lokaler som ska anvandas vid valet

 Lasning, larm
» Belysning
* Internetuppkoppling

» Kontrollera lokalens kontaktuppgifter till vaktmastare eller
kontaktperson

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Hur och när får man nycklar.
Hur avaktiverar man larm. 
Hur slår man av/sätter på larmet vid dagens slut.
Fungerar belysning och ventilation. 

Är det ngt som brukar krångla eller ngt som man bör tänka på vid bokning av lokaler?
Svårare att boka?



Plan for den lokala informationen om kyrkovalet

 Lokaler for fortidsrostning
« Kontakt med vardinstitut

« Fangelser

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Valnämnden har i sitt uppdrag ett särskilt informationsansvar
Att informera de röstberättigade om valet och möjligheterna att rösta. 



Valsedlar och material

« Ta emot (och kontrollera):
« Valsedlar (justerad lydelse av 24 § SvKB 2024:2 efter KM i november)
» Rostlangder och gora ev. rattelser (38 kap. 41 a §)
« Valkuvert och andra ytterkuvert (38 kap. 42 §)

« Sakerstalla blanka valsedlar pa alla rostmottagningsstallen (38
kap. 32 § + 24 § SVKB)

Svenska
kyrkan



Dubblettrostkort och utrustning

» Tillhandahalla dubblettrostkort (14 § SvKB)

» Se till sa alla lokaler har den utrustning som kravs, t.ex.
valurnor, skarmar (21-24 §§ SvKB)

Svenska
kyrkan



Gor klart hur alla via kyrkostyrelsen tryckta
valsedlar ska tas emot och distribueras

* Hur tas valsedlarna emot
« Hur ska de distribueras till vallokal och lokaler for fortidsrostning

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Ny ordning av distributionen av valsedlar. Distribution av alla via kyrkostyrelsen tryckta valsedlar ska ske direkt från tryckeriet till valnämnd vid kyrkovalet 2025. Denna punkt utreds för närvarande och förväntas leda till ändringar i kyrkoordningen. 
Hur de distribueras ut till vallokaler och lokaler för förtidsröstning. 
Fundera på om man ska dela ut allt eller behålla lite utifall det blir brist i någon lokal och det måste fyllas på.




Gor klart hur valsedlar som nomineringsgrupper
sjalva tryckt ska hanteras

* Hur tas valsedlarna emot
« Hur ska de distribueras till vallokal och lokaler for fortidsrostning

Svenska
kyrkan



Gor klart hur rostlangder tas emot och
distribueras till vallokalerna

« Rostlangderna trycks omkring en vecka fore valdagen

* Levereras 15-16 september till valnamnderna

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Efter tryckning skickas röstlängderna direkt till valnämnderna som ansvarar för att de finns i vallokalerna på valdagen.

Bekräfta till valkansliet att de har mottagits, särskilt formulär skickas ut.


Gor klart hur grupp- och kandidatforteckningar
och resultatbilagor hanteras

« Grupp- och kandidatforteckningar och resultatbilagor tas emot
och distribueras till vallokaler

« Skickas ut ungefar en manad innan valet

« Grupp- och kandidatforteckningar ska finnas tillgangliga i lokaler
for fortidsrostning

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
I varje vallokal ska det finnas en upptryckt grupp- och kandidatförteckning för den valkrets som valdistriktet tillhör. 

I varje lokal för förtidsröstning ska det finnas en upptryckt grupp- och kandidatförteckning för de tre val som hålls i församlingen eller i pastoratet.
Det ska även vara möjligt att ta del av grupp och kandidatförteckningar för samtliga valkretsar i hela landet. Finns tillgängliga på svenskakyrkan.se/kyrkoval.
Om det inte finns internetuppkoppling kan man ladda ner förteckningar innan. 



Gor klart hur roster fran lokaler for
fortidsrostning ska overlamnas

» Roster som avgivits av valjare inom valnamndens
ansvarsomrade ska overlamnas sa att rosterna ar i vallokalerna
Innan lokalerna stanger

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Olika hantering före och på valdagen. De förtidsröster som lämnats innan valdagen lämnas med fördel direkt på morgonen till vallokalen så kan de börja behandla dem dem under lugna stunder. 



Hantera roster fran lokaler for fortidsrostning
som inte hunnit transporteras till vallokalen

« Roster fran lokal for fortidsrostning som haller oppet till 20.00
och som inte hunnit transporteras till vallokalen innan stangning

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Kommer det in röster efter stängning, dvs efter 20.00, ska de inte öppnas och hanteras. De ska överlämnas till valnämnden efter att den preliminära rösträkningen i vallokalen avslutats. Antecknas i protokollet.


Planera valdagen

« Kommunikation mellan valnamnden och vallokalerna

* Ordning for hur handlingarna fran vallokalerna overlamnas till
valnamnderna

Svenska
kyrkan


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Viktigt att valnämnden talar om hur man får tag på dem under valdagen. 
Upprätta listor med e-postadresser och telefonnummer



Ansvarig person for rapportering

« Utse en ansvarig person for att rapportera och registrera det
preliminara valresultatet. Utse aven en ersattare ifall ordinarie
person far forhinder.

Svenska
kyrkan



Efter vallokalerna stangt:

 Efter prel. rostrakning i vallokalerna, ta emot rostlangd,
protokoll, ytterkuvert samt valsedlar i forseglade omslag samt
vidarebefordra dessa handlingar till stiftsstyrelsen (38 kap. 58 §)

 Vidarebefordra omslag med fonsterkuvert till stiftsstyrelsen (50 §
SvKB) + protokoll och anteckningar (53 § SvKB)

 Besluta hur omslag med fonsterkuvert — som avser valjare inom
det egha ansvarsomradet — ska overlamnas till ordforanden for
valforrattarna i resp. valdistrikt (50 § SvKB)

Svenska
kyrkan



Slutlig leverans av material till stiftskansliet

 Planera slutgiltig leverans av material till stiftskansliet enligt
stiftets rutiner och anvisningar

Svenska
kyrkan



Arbetsordning

» Forslag till arbetsordning finns i valhandboken

« Valnamndens uppgifter (hanvisning till KO och SvKB)
o Kallelse till sammantraden
* |nkallande av ersattare

 Justering av protokoll

Svenska
kyrkan



Mer information

» Valwebben — svenskakyrkan.se/valwebben
« Valhandboken — digitalt eller fysisk bok

E-utbildningar

* Introduktion Kyrkoval 2025

* Valnamndens uppdrag och ansvar

» Valdistrikt- och karthanteringsutbildning

https://svenskakyrkan.luvit.se/Externa - sok pa malgrupp Kyrkoval

Svenska
kyrkan


https://svenskakyrkan.luvit.se/Externa
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