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1. Pastoralteologisk grund

Den pastoralteologiska grunden for Svenska kyrkans begravningsverksamhet

beskrivs i inledningen till kap 24 i Kyrkoordningen:

| begravningsgudstjénsten tar férsamlingen och de sérjande avsked och éverldmnar den
som dott at Guds barmhértighet. Kyrkan tror och bekénner att Jesus Kristus genom sin déd
har burit mdnniskans déd och genom sin uppstandelse segrat éver déden och éppnat vdgen
till det eviga livet. Vid begravningen kommer savél sorgen och dédens allvar som hoppet
och uppstandelsens ljus till uttryck. Den blir samtidigt en paminnelse fér de nédrvarande att
sjélva besinna sig infor livets fragor och dédens allvar. Den dubbelhet av déd och liv, mérker
och ljus som finns i varje ménniskas liv och i korsets evangelium sétter séledes sin pragel pa
begravningen, men sorgen och déden far en ny och annorlunda karaktér, nér den bérs upp
av uppstandelsens och den himmelska lovsangens ton. (KO kap 24)

2. Pastoralt forhallningssatt

Begravningsverksamheten ar en viktig del av férsamlingens uppdrag att férkunna hopp och
maota manniskor i 6gonhojd. Vi kan erbjuda att vara det som stér kvar nar allt annat rasar.

Vid begravningen kommer saval sorgen och dédens allvar som hoppets och uppstandelsens
ljus till uttryck. Gudstjansten gestaltar den dubbelhet av liv och déd, mérker och ljus, som
varje manniska lever i. | begravningsgudstjansten vill férsamlingen férmedla tilliten till Gud
och tron pa att Gud ar narvarande vad som an hander samtidigt som vi erbjuder ett vardigt
avsked.

Forsamlingens stravan ar att varje begravningsgudstjanst ska upplevas som meningsfull och
praglas av delaktighet. (Hamtat fran Biskopsbrevet s.11)

Detta ar grunden som genomsyrar alla arbetsuppgifter som direkt eller indirekt ar en del av
Lundby férsamlings begravningsverksamhet. | férsamlingens arbete med begravningen skall
manniskor moétas med respekt, omsorg, vardighet och varme. Kyrkoherden har det
dvergripande ansvaret for att begravningsverksamheten skéts i enlighet med denna
begravningspastoral men varje medarbetare maste ta ansvar for att begravningspastoralen
foljs. | alla uppgifter skall medarbetare i Lundby férsamling visa den avlidne samma omsorg
och ha samma etiska férhallningssatt som om anhdriga var narvarande nar
arbetsuppgifterna utfors. Begravningspastoralen omfattar tiden fran dédsbadden till
uppféljningen efter begravningsgudstjansten och ar ett satt for Lundby forsamling att
kvalitetssakra begravningsverksamheten.



Svenska kyrkan ==

LUNDBY FORSAMLING

BEGRAVNINGSPASTORAL LUNDBY FORSAMLING
Faststéalld av kyrkoradet 2021-08-30.

3. Platser for begravningsverksamhet

| Lundby férsamling finns sex kyrkor: Biskopsgardens kyrka, Bramaregardens kyrka, Lundby
gamla kyrka, Lundby nya kyrka, Ldnsmansgardens kyrka och Toleredskyrkan. Plats for
minnesstund kan erbjudas i alla tillhérande férsamlingshem. Férsamlingens praster och
musiker ar tillgangliga for avlidna férsamlingsbors begravningar dven nar de sker i kapell och
kyrkor utanfér féorsamlingens granser. Inom férsamlingen finns tre kyrkogardar: Lundby
gamla kyrkogard, Lundby nya kyrkogard och Bracke askgravlund. Géteborgs
begravningssamfallighet star som huvudman fér dessa.

4. Bemotande

Begravningens sammanhang stracker sig fran dédsbadden till uppféljning i form av
erbjudande av sorgegrupp. Svenska kyrkans riter vill hjalpa de sérjande att forsta att den
dode ar dod och tala om kyrkans tro pa Guds narhet vad som an hander och pa de dédas
uppstandelse och ett evigt liv. | samband med begravning och dddsfall bistar férsamlingen
med sjalavardande omsorg. Férsamlingens medarbetare ska beméta sorgehus med
saklighet, vanlighet, dppenhet, respekt, empati och diskretion.

5. Tillganglighet

Alla kyrkor och férsamlingshem &r utrustade med horselslinga. Alla kyrkorum och
forsamlingshem ar tillgangliga for rullstolsburna. Det finns toaletter i anslutning till lokalerna.

6. Musiken

Musiken ar en viktig del av begravningsgudstjansten. Psalmsang ar bade vila och
gemensam bon. Musik och psalmsang skapar inte enbart samhoérighet mellan deltagarna i
gudstjansten utan vill fungera som en forstarkning av det kristna hoppet i liv och déd. Det ar
betydelsefullt att samrad ager rum mellan prast, kyrkomusiker och anhériga, s& att inte bara
psalmerna utan all musik som framférs vid begravningsgudstjansten blir en integrerad del av
helheten och star i samklang med Svenska kyrkans tro och lara. Viktigt ar att ingenting av
det som férekommer vid en begravningsgudstjanst motsager den kristna tron pa Jesus
Kristus, hoppet om de dédas uppstandelse och ett evigt liv. Fragor om musikval hor sjala-
varden till och ar nagot prasten och kyrkomusikern har att samtala med de anhériga om. Om
prast och kyrkomusiker ar éverens, ar det tillatet att byta ut psalm mot andra psalmer och
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sanger som inte ingar i Den svenska psalmboken (KO 18 kap. 4 §).
(Hamtat fran Biskopsbrevet s.39-41)

7. Barni sorg

Det ar viktigt att barn far bli delaktiga i sorgeprocessen och att det far ske pa barnets villkor.
For barns kanslor och tankar, liksom for deras fragor, sorg och oro ska berérd personal visa
stor lyhordhet. Fragor om barns narvaro vid visning, enskilt avsked, begravningsgudstjanst
och gravsattning ska tas pa stort allvar och sa langt det gar underlattas for barns deltagande.
(Se rutin prast) Tonaringens behov av stdd och hjalp bor sarskilt uppmarksammas. Hos
férsamlingens Ungdomsteam finns rutiner for, och erfarenhet av, dédsfall som berér skolor.
Minnesvaska med exempelvis ljus, tandstickor, minnesbok, papper, pennor, ram for foto och
ett kors-ska finnas i varje férsamlingshem. (Rutin/Checklista)

8. Bokning

Den vanligaste rutinen vid ett dodsfall ar att de anhériga kontaktar en begravningsbyra som
hjalper till med praktiska géromal och tar kontakt med forsamlingsexpeditionen, men det kan
aven vara att anhdrig sjalv kontaktar expeditionen. Begravningsbyran maste ta hansyn till
saval anhorigas 6nskemal som forsamlingens policy. Berdrda yrkeskategorier anstéllda av
forsamlingen har rutiner och checklistor for att sékerstalla att pastoralen foljs.

9. Tacksagelse

Sjélaringning var ursprungligen ett satt att tala om fér bygden att nagon var déd och paminna
varje manniska om sin egen dédlighet. Idag ar sjalaringning framst en hedersbevisning for
den déde och en uppmaning till bdn. Den far ske nar nagon som tillhér Svenska kyrkan har
dott (KO 24 kap. 6 §). | Lundby férsamling erbjuds for tillfallet inte nagon Sjalaringning.

Tackségelse halls i regel forsta séndagen efter att dodsfallet anmalts till
forsamlingsexpeditionen. Numera hamtar vi aven dodsfall fran verifikat i Kbok, som kommer
med i sdbndagens tacksagelse. Finns det nagon anhorig, maka/make, skickar vi inbjudan. Har
uttrycks tacksagelsen till Gud fér den manniskas liv som nu détt och har innesluts den déde
och de sdrjande i férsamlingens férbdn och gemenskap — den gemenskap som ocksa
kyrkogarden vill minna om. Man kan inte krava att tacksagelse for kyrkomedlem inte skall
ske. Sedan bérjan av 1900-talet sker en ringning dven i samband med tacksagelsen. Vid
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tacksagelsen namns den dode vid namn. Kyrkoherden ansvarar for att tacksagelse, och i
férekommande fall sjalaringning, halls. (Hamtat fran Biskopsbrevet s. 26)

10. Begravningsgudstjanstens utformande

Vid begravningsgudstjanster i Lundby férsamling foljs kyrkohandboken med dess riktlinjer.
Tjanstgérande prast har huvudansvaret for begravningsgudstjanstens utformande och
genomférande. Begravningsgudstjansten ar en offentlig gudstjanst, 6ppen for alla.
Gudstjansten firas dock i en situation som foér de anhdriga ar starkt kdnslomassigt laddad.
Forsamlingen vill i méjligaste man tillmoétesga den avlidnes och de anhoérigas dnskemal sa
lange dessa gar att férena med handboken och férsamlingens policy. Anhériga inbjuds att
vara delaktiga i utformandet av begravningsgudstjansten. Prast och musiker verkar for att
anhdriga deltar vid val av musik, bibeltexter och boner. Det ar viktigt att, i lyhérdhet for
manniskors forvantningar, tydligt visa pa att begravningsgudstjansten ar en gudstjanst.
Ingenting av det som férekommer vid en begravningsgudstjanst ska motsaga den kristna
tron pa Jesus Kristus, hoppet om de dédas uppstandelse och ett evigt liv. Det ar ocksa viktigt
att kyrkorummets helgd och begravningsaktens vardighet bevaras, liksom livets varde, den
avlidnes heder och gravfrid. Tjanstgérande prast har huvudansvaret for att det skots pa ett
vardigt satt och det galler aven vid begravningsgudstjanst pa annan plats.

11. Begravning av icke kyrkotillhorig

Varje manniska som tillhér Svenska kyrkan har en sjalvklar ratt till en begravning i Svenska
kyrkans ordning.

e Av respekt for den som uttratt ur Svenska kyrkan begraver vi inte den som
begart uttrade. Onskas &nda en begravning enligt Svenska kyrkans ordning
ar det enligt Kyrkoordningen Kap 24 § 1a upp till kyrkoherden att bestdamma
om det ska ske.

Om kyrkoherden gér en pastoral bedémning (KO kap.42 § 9) att begravning kan
genomfdras enligt Svenska kyrkans ordning fattas i varje enskilt fall beslut om
storlek pa avgift enligt Kyrkostyrelsens beslut om clearingbelopp x 3. Beslutet
skall diarieféras och forskottsbetalning skall ske.
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e Av respekt for den avlidne begraver vi inte den som tillhér annat
trossamfund/religion. Férsamlingen vill ha en generds tillampning av
ekumeniken och upplater kyrkan till begravningsgudstjanst for begravning i
annat trossamfunds ordning under férutsattning att det ar ett samfund som
Svenska kyrkan har en ekumenisk relation med samt att kyrkorummet inte
forandras. Var den avlidne inte medlem i Svenska kyrkan men det anda
Onskas begravning enligt Svenska kyrkans ordning ar det enligt
Kyrkoordningen Kap 24 § 1a upp till kyrkoherden att bestdmma om det kan
ske. Foérsamlingen far ta ut en avgift for de kostnader som uppstar och som
inte belastar begravningsverksamheten. Beslutet ska diarieféras och
forskottsbetalning ska ske.

12. Livesanda begravningar

Biskoparna har uttryckt en positiv instéllning till livesandning: "Vid tillfallen da inte alla
narstaende har méjlighet att delta i begravningsakten kan de sérjande vilja anvanda digitala
mojligheter for att inkludera dem som inte kan vara med”. (Hamtat ur Biskopsbrev till
kyrkoherdar med rad om begravningsverksamheten) Férsamlingen ar positiv till livesandning
av begravningsgudstjansten. Av juridiska skal sa val som pa grund av 6kad arbetsbelastning
for anstallda erbjuder sig inte forsamlingen att ansvara for det praktiska. Tjanstgérande prast
avgor om det gar att genomféra och ansvarar for att regler och lagar foljs.

13. Minnesstund

Minnesstunden efter begravningsgudstjansten ar en viktig samling. Den mojliggor en stund
av gemenskap och ger tillfalle till att minnas den déde och ta ett steg vidare i en ny
livssituation. Minnesstunden kan utformas pa manga olika satt och en viktig uppgift ar att
visa att det gar att samlas utan att det blir kostsamt for anhdériga. | forsamlingen finns manga
olika lokaler fér uthyrning, passande for bade sma och stora samlingar.

14. Hogal/storande ljud vid begravningsgudstjanst och gravsattning

Det ar av stor vikt att miljon fére, under, och efter begravningen ar lugn och att det inte finns
stérande verksamhet i narheten. Det stéller krav pa omgivande lokaler och pa att de som inte
arbetar med begravningen anda far information om att den pagar.
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15. Samverkan

For att begravningsverksamheten ska fungera ar det viktigt med en god och nara samverkan
mellan férsamlingen och lokala begravningsbyraer samt andra férsamlingar inom kontraktet.
En fungerande samverkan kravs ocksa mellan férsamlingen och 6vriga som pa olika satt kan
vara engagerade i en begravning; det kan vara solister i kyrkan, cateringfirmor vid
minnesstunden, andra praster och kyrkomusiker an dem som ar anstéllda i férsamlingen,
aldreboenden och sjukvard (framst det palliativa teamet).

16. Miljshinsyn

Forsamlingens miljépolicy och Svenska kyrkans riktlinjer nar det galler vart skapelseansvar
ska sa langt det ar majligt efterlevas i begravningsverksamhetens olika delar. | rutin for
vaktmastare ska det inga att sortera exempelvis omslagspapper, omslagsplast och
programkort. Begravningsskick och seder éandras i en allt snabbare takt. Infor framtidens
begravningar finns férvantningar pa nya tekniker. Idag framférs nya énskemal och det stélls
allt hardare krav ur miljbhanseende men det 6ppnas ocksa nya mojligheter. Infér nya
tekniker och begravningsseder ar det viktigt att lyfta fram miljdmedvetenhet och ett etiskt
handlingsséatt. (Begravningen-ett brev fran Svenska kyrkans biskopar s. 51)

17. Medling vid konflikter

"Om de efterlevande inte kan enas om kremering skall ske eller om gravsattning, skall
huvudmannen fér begravningsverksamheten pa den ort dar den avlidne senast var
folkbokford pa begaran medla mellan parterna.” (Begravningslagen kap.5 § 3) Nar det galler
Lundby forsamling ar det Goteborgs begravningssamfallighet som medlar i fragorna ovan.
Vid konflikter gallande gudstjanstens utformning ar det upp till tjdnstgérande prast att medla
och darefter bestdmma.

18. Uppfoljning

Anstallda som i sitt arbete dagligen méter sérjande manniskor boér fa en grundlaggande
utbildning i att mota manniskor i sorg. Det ar viktigt att all berord personal samarbetar. Det
galler saval i forsamlingen anstalld personal och fértroendevalda som personal pa
begravningsbyraer, inhyrda musiker och solister och cateringfirma. Férsamlingens praster
och diakoner ska, nar de ar i tjanst, sta till férfogande for sjalavard och andakter i samband
med dodsfall. Medarbetare i forsamlingen férmedlar sjalavardsarenden till férsamlingens
Samtalsmottagning.
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Varje begravning foljs upp pa ett, eller flera, av foljande satt:

e Anhdriga inbjuds till Leva-vidare grupper eller andra former av férsamlingsgemenskap

o Personlig kontakt via besok eller telefon en tid efter begravningen.

e Pa Alla sjalars dag inbjuds anhdriga till dem som avlidit under aret till en
minnesgudstjanst.

19. Faststallande av begravningspastoral

Medarbetare och fortroendevalda i forsamlingen har haft mgjlighet att ldamna synpunkter pa
forslag till begravningspastoral for Lundby férsamling. Efter genomgang av
begravningspastoralen med kyrkoradet i férsamlingen ar begravningspastoralen faststalld
21-08-30.



Bilaga 1
Checklistor/Rutiner

Forsamlingsexpedition

finns: G:\Lundby\2. Expeditionen arbetslag\Begravning\Rutiner och lathundar ”Checklista begravning
Lundby férsamling”

Checklista Begravning - Begravning inom Lundby forsamling — 2020-03-24

e Begravningar gar endast att boka via ”"Stora Aveny”. Expeditionen bokar begravningar
och den personal som jobbar med begravningsbokningar behéver ha tillgang till
Aveny och KBOK. Behorighet ges via arbetsledare/KH/KIT.

e Begravningsboxar med tjanstgorande personal finns inlagda i Aveny efter ett
grundschema, mandag till fredag. Med undantag fér sommarperioden och kring jul-
nyarshelgen— annat schema galler da. Minnesstund kan bokas till, se i Aveny sa lokal
finns ledig, detta gors separat men gar att knytas till bokningen. Kostnad for ev.
minnesstund uppges i lokalbokningen.

e Ordinarie personal i forsta hand. Om musiker inte finns inlagd gar det att ringa efter
nagon av vara anstallda musiker eller nagon pa vikarielistan - som finns att hitta
under expeditionens mapp/ G:\Lundby\2. Expeditionen arbetslag\Musiker-extra-
timanstdllda
Om vaktmastare inte ar inlagd kan du lagga till nagon av de ordinarie vaktmastarna.

e Bokaiforsta hand box 1. Om prasten fran box 2 6nskas sa skall &nda musiker fran box
1 anviandas i forsta hand, flytta darfér dver musiker till ratt box. Onskas egen priéist —
anvand en befintlig box och skriv in prastens namn. Samt skapa en ny box
(begravningsbox 3) med Lundbys préast och skriv in den prastens namn manuellt i den
aktuella begravningsboxen.

e Begravningsbyra eller anhorig ringer forsamlingsexpeditionen.

e Kontrollera via KBOK att avliden ar kyrkotillhérig. Denna uppgift gar dven att fa fram
via Aveny.

e Ta hjdlp av Word dokumentet “Anmdlan om dddsfall”- som finns att hitta under
expeditionens mapp/ G:\Lundby\2. Expeditionen arbetslag\Begravning\Rutiner och
lathundar - for att fa med alla uppgifter och lagg sedan in i uppgifterna i befintlig
begravningsbox i Aveny.

Alternativt lagg in uppgifterna i Aveny direkt, 6ppna dnskad begravningsbox — dar
finns flera olika falt under olika flikar som skall fyllas i. Se nedan:

Forsta fliken: Innehall — inget att lagga till under denna flik, har kan man se
bokningen/begravningsboxen och géra dndringar, t.ex. dndring av tid for
begravningsbokning mm.



Andra fliken: Begravning — uppgifter pa avliden — personnummer, dédsdatum,
kremering eller jordbegravning, samt uppgifter pa begravningsbyra — flera av
begravningsbyraerna ligger redan inlagda, finns att hamta via pil-knappen/F2.

Tredje fliken: Adressuppgifter — avser uppgifter pa anhorig — viktigast ar namn och
adress samt telefonnummer. Men ta garna personnummer, sa kommer uppgifter
(forutom telefonnummer) pa anhorig att laggas till i falten per automatik.

Fjarde fliken: Bokningar — har kan t.ex. andringar av tid pa kyrka goras.

Femte fliken: Noteringar — har kan externa och interna noteringar géras. Samt har
finns falt att fylla i for tackségelse - Kyrka, datum och klockslag. Aven méjlighet att
fylla i upplatelse och ev. begravningskostnad/faktureras, t.ex. vid begravning for
person som ej ar kyrkotillhérig men av KH fatt beviljat upplatelse av begravning i
Svenska kyrkans ordning.

Sjatte fliken: Knutna aktiviteter — har kan man ”knyta till” en minnesstund till
bokningen.

Sjunde fliken: Dokument — har kan ev. ndgra dokument finnas lagda eller kan laggas
till vid behov.

Alla begravningsboxarna ligger preliminar bokade, detta visas i kalendern som
blamarkerade bokningar, nar bokning gors av en preliminar bokad begravningsbox —
andra i bokningen genom att kryssa ur rutan hégst upp i hoger horn.

Nar bokningen ar klar i Aveny - skicka en bokningsbekraftelse (via e-post) till
bestéllaren (ofta begravningsbyra) och aven till tjdnstgérande personal (prast,
musiker och vaktmastare).

Skriv ut 2 ex. av bokningsbekraftelsen och sdtt in den ena i parmen
”Dédsfallsanmdlningar” sorterat efter det datum da begravningen ska ske.

Oppna K-BOK, skriv in den avlidnes personnummer och skriv ut
begravningsblanketter samt skapa en palysning for Tacksagelse (i de fall anhoriga
onskar ha detta i Lundby forsamling). Fyll i datum, plats samt anhorig, skriv ut en
skarmdump pa detta, spara sedan och skriv ut 2 ex. av begravnings-blanketten. Skriv
under begravningsblanketterna och skicka dem och 1 bokningsbekréaftelse fran Aveny
i internposten till prasten.

Posta brev “inbjudan for Tacksagelse” - som finns att hitta under expeditionens
mapp/ G:\Lundby\2. Expeditionen arbetslag\Tacksdgelse - till anhorig, fyll i
skarmdumpen med vilket datum som inbjudan &r skickad och lagg pappret i
plastfickan for den kyrka dar palysningen skall ske.



Om en minnesstund ar bokad skall bokningsbekraftelsen skickas till bestdllaren och
ett exemplar skrivas ut och sattas ihop med begravningsbekraftelsen i parmen
”Dédsfallsanmdlningar”.

Internt ska en kopia pa bokningsbekraftelsen av lokal for minnesstund skickas till
Husvardar i vissa distrikt. Se aktuell lista — Information om nyckelhdamtning distriktsvis
— som finns att hitta under expeditionens mapp/ G:\Lundby\2. Expeditionen
arbetslag\Lokaluthyrning\Rutiner_och_lathundar

Om den kyrkliga handlingen sker nagon annanstans an i vara kyrkor ska;

”Kyrkliga handlingar annan plats” anvandas som resurs i Aveny.

Skriv till i Titeln pa bokningen efter Begravning/namnet, var

denna begravning skall dga rum. t.ex. Fridhem, St Lukas. Skriv dven pa Plats, var
denna begravning

skall dga rum. Samt lagg till Resurs ”"Kyrklig handling annan plats” — under fliken
bokningar sa att

bokning syns i kalendervyn/Aveny.

Rutin fér begravningsbokning pa kapell - i Lundby férsamling

Begravningsbyra ringer forsamlingsexpeditionen for att fa information om ledig tid
med prast och musiker. Sedan ringer de sjalva till
Begravningsexpeditionen/Kyrkogardsforvaltningen eller webbokar tid pa kapellet
som matchar med prasten och musiker fran Lundby och bekraftar det till
forsamlingsexpeditionen.

Lundby forsamlingsexpedition kommer alltsa inte ha nagon tillgang till att boka
kapell.

Varje forsamling/pastorat skall skicka bade prast och organist/kantor till begravning
for forsamlingsbo pa kapell.

| Lundby férsamling finns tre bartacken. Biskopsgarden, Bramaregarden och Kyrkbyn-
Alvstranden. Alla barticken gar att boka till alla Lundbys kyrkor. Bilder finns pd G/
Expeditionen/Begravning.

Kom ihag att ta bort 6vriga platser i bokningen dn den som begravningen ska ske i
och flytta ev. begravningsbox 2 till annan kyrka sa inte bokad begravning om ledig
begravningsbox ligger bredvid varandra i kalendervyn i Aveny.

Om egen prast onskas pa begravningen, se dver i Matrikeln sa att det ar en préast
inom Svenska Kyrkan. Bokningsbekraftelsen skickas till prasten via post eller e-post.
Kom Overens med prasten om vem som tar ut begravningsblanketter och paminn om
att Lundby forsamling inte betalar nagon ersattning om inte KH har beslutat annat.
Tank pa att lagga till “kring tid” 1 timme foére och 1 timme efter begravningstiden i

Aveny (for att bara in och ut kistan).



1. Begravning i forsamlingskyrkor — enligt beslut 2019-09-18
Vid begravningsgudstjanst i forsamlingarnas kyrkor kontaktar man pastoratet/
forsamlingen i vilket kyrkan ligger. Pastoratet/férsamlingen ansvarar for prast, musiker
och vaktmastare.

2. Begravning pa kyrkogardarnas kapell fér goteborgare — enligt beslut 2019-09-18
Vid begravningsgudstjanster i kyrkogardarnas kapell for en tillhérig som bor i Goteborg
ringer man den tillhériges hemférsamling/pastorat som bokar kapellen. OBS! DENNA
REGEL GALLER EJ FOR LUNDBY FORSAMLING. INFO OM HUR LUNDBY GOR ISTALLET,
SE OVAN.

Forsamlingen/pastoratet ansvarar for prast och musiker. Begravningsbyraerna skall
alltsa inte boka musiker till begravningar pa kapellen, om inte begravningsbyrder och
enskilda forsamlingar/pastorat kommit Overens om annat.
Begravningssamfalligheten ansvarar for vaktmastare.

3. Begravning pa kyrkogardarnas kapell for icke géteborgare — enligt beslut 2019-09-18
Vid begravningsgudstjanster i kyrkogardarnas kapell for en person som ar tillhorig
forsamling utanfér Goteborg bokas begravningen genom pastoratet/férsamlingen i
vilket aktuellt kapell ligger (forrattningsforsamling). Dessa ansvarar for prast och
musiker. Begravningssamfalligheten ansvarar for vaktmastare.
Forrattningsforsamlingen fakturerar hemférsamlingen enligt aktuella clearingbelopp.

Ambjornhagen kapell pa Billdals kyrkogard Askims expedition

Fridhems kapell pa Fridhems kyrkogard Backa pastorats expedition

S:t Olofs och S:t Sigfrids kapell pa Kviberg Nyldse pastorats expedition
Ostra kapellet pa Ostra kyrkogarden Orgryte pastorsexpedition

S:t Lukas och S:t Markus kapell pa Vastra kyrkogarden Carl Johans, Hogsbo eller Oscar

Fredriks receptioner

Ovrigt.

4. Processionsbarning

Nar begravningsgudstjdnsten avslutas med avsked vid graven bekostar
forrattningsforsamlingarna/pastoraten barningen (barning av kista, lyft och sankning
av kistan). Om gudstjanstens avslutas med avsked i kapellet/kyrkan ar det daremot
dodsboet som far bekosta eventuell processionsbarning till grav eller bil.
Kyrkoherdarna ser med fordel att anhoriga tillfragas om de kan medverka vid
processionsbarning. Med forrattningsférsamling avses har den forsamling/det
pastorat genom vilket begravningen bokas. Forrattningsforsamlingen skickar faktura
till hemférsamlingen. Ar hemférsamlingen en férsamling inom Géteborgs stad
faktureras hela beloppet, enligt avtal med Goteborgs bararlag. Om hemférsamlingen
ligger utanfor Goteborg faktureras enligt nationell clearing.



5. Teckensprak
Onskas en begravning med teckensprakig prast, oavsett var den ir inom Goteborgs
stift, kontaktas Carl Johans reception.

6. Sverigefinska
Onskas en begravning med finsktalande prast, oavsett var den ar i Géteborgs stad,
kontaktas Oscar Fredriks reception.

7. Begravningar i Johanneskyrkan och Sjomanskyrkan
Begravningsgudstjanster i Johanneskyrkan och Sjomanskyrkan bokas genom deras
expeditioner. Det ar ocksa de som ansvarar for (och star for kostnaderna for) musiker,
praster och vaktmastare i sina respektive lokaler.

Checklistor/rutiner utifran olika funktioner:

Praster

® Efter mottagen begravningsbokning tar prasten skyndsamt kontakt med anhériga och
begravningsbyra for att boka in tid for sorgesamtal.

® Efter samtal med anhoriga meddelar prasten musikdnskemal till tjanstgdrande
musiker och i samrad beddms lampligheten.

® Prasten ar ansvarig for gudstjanstens utformande och innehall. (Beg past 10. )

® Tjanstgorande prast skall i sa stor utstrackning det ar mojligt tillampa pastoral
omsorg kring dnskemal runt gudstjansten.

® Det dr prastens ansvar att gudstjansten praglas av vardighet och att kyrkorummets
helgd bevaras.

® Vid konflikter gadllande gudstjanstens utformning ar det upp till tjanstgérande prast
att medla och darefter bestimma. (Beg past 17)

® Vid inbjudan till minnesstund efter begravning skall prasten delta i sa stor man det ar
mojligt.

® Forsamlingens praster skall, nar de ar i tjanst, sta till forfogande for sjalavard och
andakter i samband med dodsfall. (Beg past18)



Musiker

e Prast meddelar sa snart som mojligt efter kontakt med anhdriga om vilka nskemal
som finns. (Musikersamling 2020-02-05)

e Vid 6nskemal fran anhoriga att musiker skall kontakta anhoriga skall detta goras
omgéende. ( Beg.past 4)

e Musiker samrader med prast kring lamplig musik.

Vaktmastare

Rutiner finns: G:\Lundby\2. Serviceenheten arbetslag\Arbetsbeskrivningar kyrkliga
handlingar

Exempel Lundby nya:
Begravning Lundby Nya
KI 08.00: Larma av och Ias upp kallardorren (I3s alla andra dérrar)

-1,5 h:

Vid jordbegravning med katafalk: Kontrollera lufttryck i ddck, placera vid klockstapel.
Tand lampor och starta ljud-bordet

Hamta personlarm (hédnger pd véggen i sakristian)

Ta upp vagn med blomstall, ljus mullkast mm.

Kolla om det kommit blommor

Hamta kista

Alltid tva ljus vid korset, tva pa altaret

Ta bort Ambo

Vattenglas till prasten

Satta upp psalmnummer

Ta bort flygelskydd

Byt ljus vid behov

Kolla mikrofonen

Horslinga pa

Kolla vart ndrmaste brandslackare och hjartstartare finns
Vara behjdlplig

Tand ljusen, Kristusljuset och ljusbararna bak (+eventuella ljus i ljusbararen fram)
Kolla om det kommit fler blommor
Stdng av telefonen

Special for olika prdster: Charlie Sjogren: Ar vinsterhdnt. Mullkast till vanster. Birgitta Westlin: Ingen spade till mullkastet. Dopservett (alt.
pappservett) ska finnas tillhands vid mullkastet.

Kolla av program med prasten
Vid urna: fraga prést om mullkast
Kor ner hissen

Om kyrkan ér full: 6ppna dérren bredvid hissen, ev. dven ut om det ér varmt
Bada klockorna vid inringning, tryck pa bada samtidigt

Stang dorrarna nar du stanger av klockorna

Rakna deltagare!



Endast en klocka vid ut-ringning
Avsked vid graven: Bérja ringa ndr folk tagit ev. blommor och bérjar gd. Ring tills de kommit fram till graven.

Efter:

Stdng av mixerbord
Stéll tillbaka grejer

Sopa av

Ev. satta nya ljus
K&r ner kista och blommor (ldgg blommor dar du hamtade dem)
Fyll i ndrvaro i parmen i sakristian

Slack!

Ta in ev.

katafalk utanfér kdllardérr eller vid grav

Las nar kistan ar hamtad

Diakoner

| Diakonipastoralen Bilaga 14 finns utforlig information kring sorgegrupper. Bifogas nedan.

Sorgegrupper

Vilka ar vi till for? Sorgegrupper B 14
Sérjande livskamrat och sorjande vuxna barn. Den avlidne ska vara medlem i Svenska Kyrkan, vara skriven i
Lundby férsamling och éver 60 ar.

Vad erbjuder vi? (vad har, kan och gor vi)

Vi bjuder in till grupper 2 ganger/ar. Vi traffas vid sex tillfallen och har ett maxantal pa 8
deltagare. Detta ar en form av sjalvhjalpsgrupp dar deltagarna delar med sig av sina erfarenheter
genom att lyssna pa varandra.

Vem/vilka leder och ansvarar for arbetet?

Tre diakoner och en prast.

Vilka samverkar vi med och varfér just dem?

Om personen inte passar in kriterierna for vara grupper, sa hjalper vi till att hitta en annan grupp och har darfor
kontakt med flera organisationer och forsamlingar samt Randiga Huset.

Vad ska vart diakonala arbete kdnnetecknas av?
Se till att alla blir sedda och hérda. Omsorg och medmansklighet.

Har vi ett barnperspektiv? Hur marks det?
Om det dr barn som mist en anhorig hanvisar vi till Iampliga grupper.

Har vi ett flersprakighetsperspektiv? Hur marks det?
Nej, men skulle situationen uppsta kan vi dven har hanvisa till andra lampliga grupper.

Vilka diakonala utmaningar ser vi?
Att na ut till dem som verkligen behdver vara med i dessa grupper. Vi ar begransade av vart medlemsregister.



Minnesvaskor

Minnesvaska med exempelvis ljus, tandstickor, minnesbok, papper, pennor, ram for foto och ett kors
ska finnas i varje forsamlingshem. (8. Beg past )

Minnesgudstjanst
Pa alla sjalars dag inbjuds anhoriga till dem som avlidit under aret till en minnesgudstjanst (18. Beg

past ). Expeditionen ansvarar for utskick.

Livesanda och filma begravningsgudstjanst

Lundby forsamling ar positiv till livesandning av begravningsgudstjansten.

Lundby forsamling erbjuder ej ansvar for det praktiska utan det ar upp till begravningsbyra
samt anhoriga. Tjanstgérande prast avgér om det ar genomférbart och ansvarar for att
regler och lagar f6ljs. (12. Beg past)



