Svenska kyrkan ==

LJUNGBY PASTORAT

Faststallt av Kyrkoradet 2022-01-31
reviderad 2022-10-10

DELEGATION AV PERSONAL- EKONOMI- FASTIGHETS- OCH
BEGRAVNINGSFRAGOR

Delegationsordning fran kyrkoradet till befattningshavare. Delegationen kan vidaredelegeras.

Allmanna bestammelser

Delegerad rétt att fatta beslut galler inte i arenden av storre vikt eller av principiell innebord
Arenden som fér vidaredelegeras skall dokumenteras nér vidaredelegering gjorts.

Om delegat pa grund av sjukdom, eller andra omstandigheter ar forhindrad att fatta beslut
enligt nedan, far den person som vikarierar for delegaten fatta beslut istallet.

Delegation fattas inom faststallda regler och anvisade budgetramar.
Delegationsbeslut far inte fattas om arendet personligen berér den som fattar beslutet (jav).
Delegationsbeslut som innebar avslag pa framstallan ska kungoras i vanlig ordning.

Delegationsbeslut far inte fattas om det strider mot, lag, avtal, budget eller bestaimmelser i
pastoratets regelverk.

Overgripande beslut Delegation till/delegat for
verkstallande av beslut

Beslut att aterbesatta vakant befattning inom  Kyrkoherden — efter samrad i pastoratets
ramen for anvisad budget. ledningsgrupp

Omreglering av tjanst Kyrkoherden — efter samrad i pastoratets
ledningsgrupp

Beslut om ramavtal Kyrkoherden - vidaredelegering till chef for
administrativt stod, fastighetsingenjor
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Tillsattningsbeslut

Tillsvidareanstallning, visstidsférordnande
och vikariatsforordnande av personal inom
forsamlingsverksamheten.

Tillsvidareanstallning, visstidsférordnande
och vikariatsforordnande av personal inom
begravningsverksamheten.

Negativa beslut m m

Forflyttning och omplacering enlig Svenska
kyrkans avtal 13, kap 3 8§ 6

Avstangning arbetstagare fran arbete enligt
Svenska kyrkans avtal 13, kap 3 § 10

Meddela disciplinpaféljd i form av skriftlig
varning enligt Svenska kyrkans avtal 13,
kap 3 § 11.

Ledighetsbeslut

Bevilja ledighet for enskilda angeldgenheter
upp till sex manader utan
avléningsférmaner.

Bevilja ledighet i enlighet med lagstiftning
och avtal.

Bevilja semester enligt Svenska kyrkans
avtal 13, kap 6 § 27

Delegation till/delegat for
verkstallande av beslut

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare. Samrad ska ske i pastoratets
ledningsgrupp samt med foérsamlingsrad och
personal

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare. Samrad ska ske i pastoratets
ledningsgrupp

Delegation till/delegat for
verkstallande av beslut

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare. Samrad ska ske i pastoratets
ledningsgrupp

Kyrkoherden — efter samrad i pastoratets
ledningsgrupp

Kyrkoherden — vidaredelegering till

arbetsledare. OBS! Befogenhetsprévning
enligt KO

Delegation till/delegat for
verkstéallande av beslut

Kyrkoherden — efter samrad i pastoratets
ledningsgrupp

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare
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Lonebeslut mm

Lonesattning och lonedversyn, niva for
Ionedversyn ska faststallas av KR (se
I6nepolicy)

Genomfora forhandlingar enligt MBL
Bibehallande av I6n eller del av 16n vid
ledighet for enskilda angeldgenheter Svenska

kyrkans avtal 13, kap 6 § 32

Bevilja deltagande i kurser och seminarier
enligt utbildningsplan samt inom budget.

Arbetstid

Forlaggning av arbetstid enligt Svenska
kyrkans avtal 13, kap 4 8§ 13 mom 5
(schemaldggning)

Ovriga personalarenden/beslut

Besluta om uppsagning, avsked och annat
entledigande.

Forkortning av uppsagningstiden efter
framstéllning fran arbetstagarens sida.

Utfardande av befattningsbeskrivningar for
faststallande i Kyrkoradet.

Ovriga personaladministrativa drenden

Delegation till/delegat for
verkstallande av beslut

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare. Samrad ska ske i pastoratets
ledningsgrupp

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare

Delegation till/delegat for
verkstallande av beslut

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare

Delegation till/delegat for
verkstéallande av beslut

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare. OBS! Befogenhetsprovning
enligt KO

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare

Kyrkoherden — i samrad med arbetsledare

Kyrkoherden — vidaredelegering till
arbetsledare

3(7)



Svenska kyrkan ==

LJUNGBY PASTORAT

Ekonomiska arenden/beslut

Avskrivning av fordran upp till 5000 kr.
Upphandling av forsakring

Soka och bevaka bidrag

Placering och hantering av pastoratets
finansiella tillgangar.

Upphandling/ink6p av beslutade
investeringar inom budget.

Konvertering av lan

Mottagande av gavor till pastoratet.

Gava av mindre varde som inte &r villkorad
och inte medfor ekonomiskt atagande. Upp
till ett basbelopp.

Omdisponering av budget inom ram

Uttag ur fonder/skogsfastigheter/fastigheter
donerade till aktuell férsamling

Fastighetsarenden/beslut

Verkstélla och svara for fastighetsunderhall
enligt budget.

Svara for anskaffning av material,
inventarier, maskiner och utrustning for
fastigheter enligt budget.

Delegation till/delegat for
verkstallande av beslut

Kyrkoherden — vidaredelegering till chef for
administrativt stod

Kyrkoherden — vidaredelegering till chef for
administrativt stod

Kyrkoherden — vidaredelegering till
kyrkogardschef, fastighetsingenjor, chef for
administrativt stod

Kyrkoherden — vidaredelegering till chef for
administrativt stod

Kyrkoherden — vidaredelegering till chef for
administrativt stod, fastighetsingenjor,
kyrkogardschef

Kyrkoherden — vidaredelegering till chef for
administrativt stod

Kyrkoherden

Kyrkoherden — vidaredelegering till chef for
administrativt stod

Forsamlingsrad

Delegation till/delegat for
verkstallande av beslut

Kyrkoherden — vidaredelegering till
fastighetsingenjor

Kyrkoherden — vidaredelegering till
fastighetsingenjor
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Forts fastighetsarenden/beslut

Foretrada kyrkoradet vid forhandlingar,
forrattningar, syner/besiktningar samt utféra
syner och besiktningar.

Upphandling av tjanster/
entreprenader/konsulter inom budget.

Kontrakt for in- och uthyrning av lokaler
Korttidsuthyrning av férsamlingslokaler

Brand- och inbrottsskydd, elsakerhet och
OVK.

Begravningsarenden/beslut

Upplata gravréttsplats for icke forsamlingsbo
enligt 2 kap. 3 8§ begravningslagen

Medling vid tvist om kremering,
gravsattning och frivillig medling samt avge
yttrande till lansstyrelse vid oenighet vid
medling enligt 5 kap. 3,488
begravningslagen

Medge anstand med gravsattning av aska
enligt 5 kap.11 och 18 § begravningslagen
(om sérskilda skal foreligger)

Besluta om att gravsattning av aska skall ske
enligt 5 kap. 12 § begravningslagen
(paskyndande av gravséttning).

Besluta att inte [&amna ut aska enligt 5 kap.
16 8§ begravningslagen (vid befarad tvist)

Kyrkoherden — vidaredelegering till
fastighetsingenjor

Kyrkoherden — vidaredelegering till
fastighetsingenjor, chef for administrativt
stod

Kyrkoherden — vidaredelegering till
fastighetsingenjor

Kyrkoherden — vidaredelegering till
ansvarig enhet.

Kyrkoherden — vidaredelegering till
fastighetsingenjor

Delegation till/delegat for
verkstéallande av beslut

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef
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Forts begravningsarenden/beslut

Besluta om flyttning av gravsatt stoft eller
aska enligt 6 kap. 1-2 § begravningslagen

Foreldgga dodsboet att anmaéla
gravréattsinnehavare enligt 7 kap.17 §
begravningslagen

Besluta om dverlatelse av gravratt enligt
7 kap. 18 8 begravningslagen

Besluta om gravsattning enligt 7 kap. 22 8§
begravningslagen (vid oenighet).

Godkanna eller avsla begaran om
uppséttning, andring, komplettering och
borttagning av gravanordning

Besluta om nédvandiga atgarder pa
gravplatsen enligt 7 kap. 31 §
begravningslagen (vard, underhall och
plantering pa gravplats)

Utféarda foreldggande om att gravplatsen
skall sattas i stand enligt 7 kap. 33 §
begravningslagen

Uppratthalla gravbok och gravkarta enligt
2 kap. 5 § begravningslagen

Besluta om upplatelse eller forlangning av
gravrétt, utfarda gravbrev och minnesblad

Lamna tillstand till gravsattning efter
kontroll av att hinder fér gravsattning inte
foreligger

Beslut om atertagande av gravratt

Kyrkogardsutskott

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef, med méjlighet till
vidaredelegation till assistent

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef, med méjlighet till
vidaredelegation till assistent

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef, med majlighet till
vidaredelegation till assistent

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef, med majlighet till
vidaredelegation till assistent

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef, med majlighet till
vidaredelegation till assistent

Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef, med majlighet till
vidaredelegation till assistent
Kyrkoherden - vidaredelegation till
kyrkogardschef, med majlighet till
vidaredelegation till assistent

Kyrkogardsutskott
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Ovrigt Delegation till/delegat for
verkstéallande av beslut

Beslut om utldmnade av allmén handling Kyrkoherden
eller Svenska kyrkans handlingar eller beslut

om avslag pa begaran om utlamnande av

sadan handling

Upplatelse av kyrka Kyrkoherden

Arbetsuppgifter enligt lagen om GDPR Kyrkoherden

Pastoratets ledningsgrupp — arbetsledare i beslutande befattning
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