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INSTRUKTION FOR ARBETSUTSKOTTET

Arbetsutskottets uppgift ar att bereda arenden som ska behandlas vid kyrkoradets
sammantraden, utom de drenden som ska beredas av kyrkogardsutskottet, samt att arbeta
enligt denna instruktion.

Arbetsutskottet ar pastoratets personal-, budget- och fastighetsberedning.

Uppgifter for arbetsutskottet

e Forbereda drenden for beslut i kyrkoradet. Arendelista utarbetas for kyrkoradets
sammantréden.

e Ar pastoratets budgetutskott och bereder budgetaskanden for hela pastoratet. Vid behov
ska foretradare for forsamlings-, fastighets- och begravningsverksamhet adjungeras.

e Arbetsutskottet kan lyfta 6vergripande forsamlingsfragor.
e Halla krisberedskapen aktuell.

o Befullmaktigande av ombud att fora pastoratets talan infér domstol och andra
myndigheter samt forrattningar av olika slag.

Personaldrenden

e Bereda personalarenden i fragor som ror férhallandet mellan pastoratet som arbetsgivare
och dess arbetstagare gallande lagstiftning, forfattningar och avtal.

e Bereda anstéllningsarenden nér det géller kyrkoherde.
e Arenden i enlighet med kyrkoradets arbetsgivaransvar.

Nar det bedoms nodvéandigt ska arbetsutskottet samrada och inhamta yttranden och
upplysningar fran de som berdrs av ett visst arende.

Fastighetsarenden
e Utreda pastoratets framtida fastighetsbehov.

e Ansvara for tolkning och tillampning av avtal och andra bestdmmelser rérande
fastighetsfragor.
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e Ansvara for handlaggning avseende fastighetsforséljningar och fastighetskop.

e Utskottet ska samrada och inhdmta yttranden och upplysningar fran de som berors av ett
visst drende.

Utskottets sammantraden

Kallelse
Sammantrade sker pa ordforandens ansvar. Kallelse och protokoll gors enligt arbetsordningen
for kyrkoradet.

Kyrkoherden och chef for administrativt stod &r foredragande tjansteman och chef for
administrativt stod ar utskottets sekreterare.

Ersattare
En vald ledamot som &r forhindrad att delta i ett ssmmantrade skall snarast anméla detta till
ordfdéranden och pastorsexpeditionen. Ledamot kallar sjalv in sin ersattare.

Protokoll
Protokoll justeras inom 7 dagar av ordféranden samt en ledamot.

Undertecknande av handlingar
Avtal, andra handlingar och skrivelser skall pa utskottets vagnar undertecknas av ordférande
samt i forekommande fall kontrasigneras av sekreterare.

| vrigt galler av kyrkoradet antagna bestammelser om firmateckning i Ljungby pastorat.



