Svenska kyrkan ==

SODERMORE PASTORAT

Sédermore pastorats register éver personuppgiftsbehandling
inom ramen fér begravningsverksamheten samt den serviceverksamhet som avser gravskoétsel

Huvudman for begravningsverksamheten &r férsamling och kyrklig samféllighet/pastorat inom Svenska kyrkan samt Stockholms och Tranas kommuner. Med
begravningsverksamhet avses de olika atgarder som har direkt samband med férvaltningen av allménna begravningsplatser. En allmén begravningsplats kan dven
forvaltas av den som inte ar huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvands begreppet uppldtare. Med detta avses den som pa en allmén begravningsplats upplater gravplats med gravratt.

| detta register anvéands begreppet fdrsamling. Detta begrepp omfattar hari den som forvaltar en allmén begravningsplats, den som &r huvudman for
begravningsverksamheten, den som upplater gravratt och den som tillhandahaller gravskétsel och begravningsgudstjanst.

Foérsamling. S6dermdre pastorat Organisationsnummer. 252003-4956

Adress. Prastvagen 1 Postnummer och ort. 388 32 LJUNGBYHOLM
Personuppgiftsansvarig

E-mailadress. sodermore.pastorat@svenskakyrkan.se Telefonnummer. 0480-77 04 00

Dataskyddsombud E-mailadress: Telefonnummer:

Vaxjo stift vaxjostift@svenskakyrkan.se 0470-77 3800

Tom Angeling tom.angeling@svenskakyrkan.se 0470-77 3818

Box 527

35106 VAXJO



mailto:vaxjostift@svenskakyrkan.se

Bilaga 1.4.2 Hantering av gravratt

Kategorier av registrerade personer:

Kategori av personuppgifter som
behandlas:

Kategorier av mottagare som
personuppgifter har lamnats eller
kommer att ldmnas ut till:

Personer som ansoker om gravrattsinnehav och dartill hérande fragor.
Person- och kontaktuppgifter, betalningsinformation samt slaktskap/anknytning till en person.

Allménheten

Forsamlingen har en skyldighet att ldmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen.
Allménheten kan darfor pa begéaran bli mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

Andra forsamlingar inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera férsamlingar inom Svenska kyrkan samman. | sadana fall kan personuppgifter komma att lamnas ut till en
annan férsamling inom Svenska kyrkan.

It-foretag
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support. It-féretaget ar personuppgiftsbitrade och far endast behandla
personuppgifter enligt férsamlingens instruktioner.

Offentliga personregister
Né&r férsamlingen for gravbok kontrolleras uppgifterna hos offentliga personregister for att vara sakra pa att
forsamlingen har ratt adressuppgifter. Leverantoren blir mottagare av personuppgifter.

Radgivare
Forsamlingen tar i vissa fragor hjélp av radgivare for att kunna fullgora sina skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges
endast ut om det &r nédvandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i fragor som rér begravningsverksamheten &r bl.a.
Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation men férsamlingen kan ocksa komma att anvanda sig av andra ombud och/eller
radgivare.

Revisor
Den revisor som anlitats av férsamlingen kan komma att bli mottagare av personuppgifter.

Bank
Forsamlingens bank far del av personuppgifter i samband med betalningar.



Overféringar av personuppgifter till

Myndigheter och begravningsombud
Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om det kravs enligt lag, t.ex. vid ett

overklagande.

tredjelander eller en internationell
organisation till vilka personuppgifter
har lamnats, eller ska lamnas ut till:

Organisatoriska och tekniska atgarder:

Behandling

Insamling, registrering,
organisering,
strukturering, lagring,
bearbetning eller
andring, framtagning,

Overféring av detta slag sker ej.

Forsamlingen har genomfért Iampliga tekniska och organisatoriska atgéarder. Endast personuppgifter som ar nodvéndiga

for andamalet behandlas. Atgarderna ses 6ver och uppdateras vid behov.

For beskrivning av IT-sékerhet i Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform — GIP, se sarskild bilaga.

It-féretag hanterar nédvéndig drift och support for att kunna uppfylla vara skyldigheter gentemot dig. It-féretaget ar

personuppgiftsbitrdde och far endast behandla personuppagifter efter instruktion fran oss.

Blankett/annat
tillhandahallande
Gravbrev (7 kap. 7 § BL

och 7 § BF)

Personuppgifter som
behandlas
Gravrattsinnehavarens
namn.

Om tillampligt, namn till
den som gravratten ska
ga over till vid
innehavarens dod eller
den till vilken gravratten
har 6verlatits.

Syftet med behandling

Som bevis for att
gravratten upplatits, och,
om tillampligt, for vad
som foérordnats och for
vad som galler vid
Overlatelse av
gravratten.

Laglig grund for

behandling
Behandlingen ar
nédvandig som ett led i
forsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

Tidsfrist fér radering

Bevaras



Namn, personnummer,
adress och e-postadress
till den som gravratten
forordnas till och dennes
slaktskap eller
anknytning till
gravrattsinnehavaren/
de gravsatta.

Aven
gravrattsinnehavarens
namn, namnteckning och
e-postadress ska anges.

Gravrattsinnehavarens
namn och adress.

Gravrattsinnehavarens
namn, namnteckning,
adress, telefonnummer
och e-postadress.

Namn, namnteckning,
personnummer, adress,
e-postadress,
telefonnummer till ny
innehavare samt dennes
slaktskap eller
anknytning till
overlataren och/eller
den/de gravsatta.

For att bekrafta den
registrerades identitet,
verifiera person- och
kontaktuppgifter och
slaktskap eller
anknytning till
gravrattsinnehavaren
samt antecknar
férordnandet.

For att fullgéra
férsamlingens
skyldigheter enligt lag att
erbjuda férnyad
upplatelse av gravrétten.

For att bekrafta den
registrerades identitet
och verifiera person- och
kontaktuppgifter samt
handldgga anmélan om
fornyelse av gravratt.

For att bekrafta den
registrerades identitet,
verifiera person- och
kontaktuppgifter och
slaktskap eller
anknytning till
gravrattsinnehavaren/
de gravsatta samt

Behandlingen &r Bevaras
nddvandig som ett led i
forsamlingens

myndighetsutévning och

for att uppfylla en

rattslig forpliktelse enligt

lag.

Behandlingen ar Bevaras
nddvéndig som ett led i
forsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt
lag.

Behandlingen ar
nédvandig som ett led i
forsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt
lag.

Behandlingen ar
nédvandig som ett led i
forsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

Bevaras

Bevaras



Vidare anges
6verlatarens namn och
namnteckning.

Namn, namnteckning,
personnummer, adress,
telefonnummer, e-
postadress och slaktskap
eller anknytning till den
avlidne anges till den som
anmals som
gravrattsinnehavare.

Namn, personnummer,
namnteckning, och
slaktskap eller
anknytning till den som
anmals som
gravrattsinnehavare for
den som vid upplatelsen
eventuellt férordnas att
nar innehavaren avlider
Overta gravratten.

Namn och adress till
preliminar
gravrattsinnehavare.

Namn, namnteckning,
personnummer, adress,
telefonnummer, e-
postadress och slaktskap
eller anknytning till den
avlidne fér den som
dédsboet anmaler som
ny gravrattsinnehavare.

handldgga begéran om
overlatelse av gravratt.

For att bekrafta den
registrerades identitet,
verifiera person- och
kontaktuppgifter och
slaktskap eller
anknytning till den
avlidne samt handldgga
anmalan om

gravrattsinnehavare och

upplatelse av
gravratt/gravplats.

Om blanketten anvands

till en gravplats som

redan varit upplaten med

gravratt kan
informationen dven
behandlas i syfte att
verifiera slaktskap eller

anknytning de gravsatta.

For att bekrafta den
registrerades identitet,
verifiera person- och
kontaktuppgifter och
slaktskap eller
anknytning till den
avlidne samt handldgga
anmadlan av ny
gravrattsinnehavare.

Behandlingen &r
nédvandig som ett led i
forsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

Behandlingen ar
ndédvandig som ett led i
forsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

Bevaras

Bevaras



Dédsbodeldgare,

boutredningsman eller Dédsbodelégares,
testamentesexekutors boutredningsmans och
namn och namnteckning  testamentsexekutors
anges. personuppgifter
behandlas for att
Namn och adress till handldgga anmalan av ny
preliminar gravrattsinnehavare.
gravrattsinnehavare.
Forsamlingen skickar ut Inga personuppgifter om Inte tillampligt Inte tillampligt
ett foreldaggande till levande fysiska personer
dodsboet efter en anges.

avliden gravrétts-
innehavare. Dédsboet
har att anmala till vem
gravratten har dvergatt.

Gravréattsinnehavarens For att bekrafta den Behandlingen &r Bevaras
namn, personnummer, registrerades identitet nédvandig som ett led i
adress och och verifiera person- och  férsamlingens
namnteckning. kontaktuppgifter samt myndighetsutévning och

handldgga dterlamnandet  fér att uppfylla en

av gravratten. rattslig forpliktelse enligt

lag.

Gravrattsinnehavarens For att bekrafta den Behandlingen ar Bevaras
namn och adress. registrerades identitet nédvandig som ett led i

samt meddela denne att ~ férsamlingens

gravratten har upphort. myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.
Gravréttsinnehavarens For att bekrafta den Behandlingen ar Bevaras
namn, namnteckning, registrerades identitet nédvandig som ett led i
adress och och verifiera person- och  férsamlingens
telefonnummer. kontaktuppgifter samt myndighetsutévning och

handldgga gravsattning.  for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.




Person som anséker
anger namn,
namnteckning,
personnummer, adress,
telefonnummer, e-
postadress och slaktskap
eller anknytning till
den/de gravsatta
och/eller till tidigare
gravratts-innehavare.

Denna behandling avser
en person som vander sig
till férsamlingen for att
gora ansprak pa att
antecknas som
gravréattsinnehavare till
befintlig gravratt.
Personuppgifter som
forvantas inkomma ar
sokandens namn,
kontaktuppgifter sasom
adress och
telefonnummer och
sokandens anknytning till
den/de gravsatta.
Gravboken innehaller
namn, personnummer
och adress pa den eller
dem som gravplatsen har
upplatits, 6verlatits eller
gatt over till. Information
om slaktskap eller
anknytning till en person
ar i vissa fall nédvéndig

For att bekrafta den
registrerades identitet,
verifiera person- och
kontaktuppgifter och
slaktskap eller
anknytning till de
gravsatta och/eller
tidigare gravratt-
sinnehavare samt
handldgga ansékan om
aterupplatande av
gravratt.

For att bekrafta den
registrerades identitet,
verifiera person- och
kontaktuppagifter och
anknytning till den/de
gravsatta samt
handlagga begéran att
antecknas som
gravrattsinnehavare.

For att bekrafta den
registrerades identitet,
verifiera person- och
kontaktuppgifter och
slaktskap eller
anknytning till
gravrattsinnehavaren
och/eller den gravsatta
samt fora gravbok enligt

lag.

Behandlingen &r Bevaras
nddvandig som ett led i
forsamlingen

myndighetsutévning och

for att uppfylla en

rattslig forpliktelse enligt

lag.

Behandlingen ar Bevaras
nddvéndig som ett led i
forsamlingens

myndighetsutévning och

for att uppfylla en

rattslig forpliktelse enligt
lag.

Behandlingen ar Bevaras
nédvandig som ett led i
forsamlingens

myndighetsutévning och

for att uppfylla en

rattslig forpliktelse enligt
lag.



for att kunna fora
gravboken.
Kontouppgifter

Mottagarens namn och
adress.

For att administrera
betalning av avgift for
fornyelse av gravrétt och
tillhandahalla gravratten.

For bevis om den
registrerades
mottagande av handling.

Behandlingen &r
nédvandig som ett led i
forsamlingens
myndighetsutdvning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt
lag.

Behandlingen &r
nédvandig som ett led i
férsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

7 ar fran
rakenskapsarets utgang
det ar betalningen
gjordes

Bevaras



Bilaga 1.4.3 Verkstélla gravsattning

Kategorier av registrerade personer:
Kategorier av personuppgifter som
behandlas:

Kategorier av mottagare som
personuppgifter har lamnats eller kan
komma att lamnas ut till:

Personer som begar gravsattning och anséker om anstand med gravsattning.
Person- och kontaktuppgifter, betalningsinformation och uppgifter om halsa i form av lékarintyg.

Allménheten

Forsamlingen har en skyldighet att ldmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen.
Allmanheten kan darfér pa begaran bli mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

Andra férsamlingar inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera forsamlingar inom Svenska kyrkan samman. | sddana fall kan personuppgifter komma att lamnas ut till en
annan férsamling inom Svenska kyrkan.

It-foretag
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support. It-foretaget ar personuppgiftsbitrade och far endast behandla
personuppgifter enligt férsamlingens instruktioner.

Arkivmyndighet

Radgivare
Forsamlingen tar i vissa fragor hjélp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges
endast ut om det &r nédvandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i frdgor som rér begravningsverksamheten &r bl.a.
Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation men férsamlingen kan ocksd komma att anvénda sig av andra ombud och/eller
radgivare.

Revisor
Den revisor som anlitats av férsamlingen kan komma att bli mottagare av personuppgifter.

Bank
Forsamlingens bank far del av personuppgifter i samband med betalningar.

Myndigheter och begravningsombud
Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om det krévs enligt lag, t.ex. vid ett
overklagande.



Overféringar av personuppgifter till
tredjeldnder eller en internationell
organisation till vilka personuppgifter
har lamnats, eller ska lamnas ut till:

Organisatoriska och tekniska atgarder:

Behandling

Overféring av detta slag sker ej.

Forsamlingen har genomfért lampliga tekniska och organisatoriska atgarder. Endast personuppgifter som dr nédvandiga

for andamalet behandlas. Atgarderna ses 6ver och uppdateras vid behov.

For beskrivning av IT-sdkerhet i Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform — GIP, se sérskild bilaga.
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support for att kunna uppfylla vara skyldigheter gentemot dig. It-féretaget ar

personuppgiftsbitrdde och far endast behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

Blankett / annat Personuppgifter som
tillhandahallande behandlas
Bestallning av Bestallaren anger namn,

begravning

Insamling, registrering,
organisering, strukturering,
lagring, bearbetning eller
andring, framtagning,
ldsning, anvéandning,
utldmning genom
overforing, spridning eller
tillhandahallande pa annat
sétt, justering eller
sammanférande,
begransning, radering eller
forstoring.

Medgivande om
gravsdttning i
minneslund

person-
nummer, adress,
e-postadress och
telefonnummer.

Om bestéllaren har ett ombud
anger ombudet namn och
valfri kontaktuppgift.

| vissa fall begérs
gravsattning av dodfott
foster. Lakarintyg lamnas da
till forsamlingen, vilket
innehaller sarskilda kategorier
av personuppgifter.

Den som ordnar med
gravsattningen anger namn,
namnteckning, adress,

Syftet med

behandling
For att bekrafta den
registrerades
identitet och
verifiera person- och
kontaktuppgifter
samt fa uppgifter om
hélsa for att
handlagga bestéllning
av begravning samt
utféra begravning
enligt lag.

For att bekrafta den
registrerades
identitet, och
verifiera person- och

Tidsfrist for
radering
3ar

Laglig grund fér
behandling

Behandlingen &r
nddvandig som ett led i
férsamlingens
myndighetsutdvning och
for att uppfylla en réttslig
forpliktelse enligt lag.

Behandlingen ar Bevaras
nédvandig som ett led i
forsamlingens

myndighetsutévning och

10



telefonnummer och e-
postadress.

Den som ordnar med
gravsattningen anger namn,
adress, telefonnummer och
e-postadress.

For den som i blanketten
anmals som
gravrattsinnehavare anges
namn, namnteckning,
personnummer, adress,
telefonnummer och e-
postadress. Aven
namnteckning anges.

Vid en ansodkan behandlas
normalt namn och
kontaktuppgifter till
sokanden samt dennes
relation till den avlidne.

Sokanden har méjlighet att
ange skalen for anstand.
Sarskilda kategorier av
personuppgifter kan

kontaktuppgifter
samt handldgga
gravsattning i
minneslund.

For att bekrafta den
registrerades
identitet, och
verifiera person- och
kontaktuppgifter
samt handlagga
gravsattning i
askgravlund.

For att bekrafta den
registrerades
identitet och
verifiera person- och
kontaktuppgifter
samt handlagga
gravsattning i
askgravplats eller
kolumbarium.

For att bekrafta den
registrerades
identitet och
verifiera person- och
kontaktuppgifter
samt handlagga
ansokan om anstand
med gravsattning.

for att uppfylla en réttslig
forpliktelse enligt lag.

Behandlingen &r Bevaras
nédvandig som ett led i
forsamlingens

myndighetsutévning och

for att uppfylla en rattslig

forpliktelse enligt lag.

Behandlingen ar Bevaras
nédvandig som ett led i
férsamlingens

myndighetsutévning och

for att uppfylla en réttslig
forpliktelse enligt lag.

Behandlingen ar Bevaras
ndédvandig som ett led i
forsamlingens

myndighetsutévning och

for att uppfylla en réttslig

forpliktelse enligt lag.

11



férekomma om sokanden
anger sadana uppgifter.

Kontouppgifter

Mottagarens namn och
adress.

For att administrera
betalning i samband
med att verkstalla
gravsattningen. .

For bevis om den
registrerades
mottagande av
handling.

Behandlingen &r
nédvandig som ett led i
forsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en rattslig
forpliktelse enligt lag.
Behandlingen &r
nédvandig som ett led i
férsamlingens
myndighetsutdvning och
for att uppfylla en réttslig
forpliktelse enligt lag.

7 ar frén
rakenskapsarets
utgang det ar
betalningen
gjordes

Bevaras

12



Bilaga 1.4.4 Verkstélla kremering

Soédermore pastorat har avtal med Kalmar kyrkogardsférvaltning for verkstéllande av kremering.

Bilaga 1.4.5 Utlamnade av aska
Kategorier av registrerade personer:

Kategorier av personuppgifter som
behandlas:

De kategorier av mottagare som
personuppgifter har ldmnats eller kan
komma att lamnas ut till:

Personer som ansdker om att fa aska efter avliden person utlamnat till sig samt transportér av aska.
Person- och kontaktuppgifter och identifikationsinformation

Allmanheten

Forsamlingen har en skyldighet att Idmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen.
Allmanheten kan darfér pa begaran bli mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

Andra forsamlingar inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera férsamlingar inom Svenska kyrkan samman. | sddana fall kan personuppgifter komma att lémnas ut till en
annan férsamling inom Svenska kyrkan.

It-foretag
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support. It-féretaget ar personuppgiftsbitrade och far endast behandla
personuppgifter enligt férsamlingens instruktioner.

Arkivmyndighet

Rédgivare
Forsamlingen tar i vissa fragor hjalp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges
endast ut om det &r nédvandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i fragor som rér begravningsverksamheten &r bl.a.
Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation men férsamlingen kan ocksd komma att anvénda sig av andra ombud och/eller
radgivare.

Revisor
Den revisor som anlitats av forsamlingen kan komma att bli mottagare av personuppgifter.

Myndigheter och begravningsombud
Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om det kravs enligt lag, t.ex. vid ett
overklagande.

13



Overféringar av personuppgifter till
tredjeldnder eller en internationell
organisation till vilka personuppgifter
har lamnats, eller ska lamnas ut till:

Overféring av detta slag sker ej.

Forsamlingen har genomfért lampliga tekniska och organisatoriska atgarder. Endast personuppgifter som ar nédvandiga
for andamalet behandlas. Atgarderna ses 6ver och uppdateras vid behov.

Organisatoriska och tekniska dtgarder:

Behandling

Insamling, registrering,
organisering, strukturering,
lagring, bearbetning eller &ndring,
framtagning, lasning, anvandning,
utldamning genom 6verforing,
spridning eller tillhandahdllande pa
annat sétt, justering eller
sammanfoérande, begrédnsning,
radering eller férstoring.

For beskrivning av IT-sdkerhet i Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform — GIP, se sérskild bilaga.

It-féretag hanterar nédvéndig drift och support for att kunna uppfylla vara skyldigheter gentemot dig. It-féretaget ar

personuppgiftsbitrdde och far endast behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

Blankett / annat
tillhandahallande

Kvittens vid utldmnande av
aska

Intygande om utférsel av
aska (Ingen blankett finns
framtagen. Intygande gors
pa utdrag ur
kremationsjournalen)

Mottagningskvitto

Personuppgifter som
behandlas

Namn, namnteckning,
adress,
personnummer, och
telefonnummer till
den som askan lamnas
ut till.

Personen visar aven

upp giltig legitimation.

Namn och
namnteckning pa den
som intygar att askan
har forts ut ur
Sverige.

Mottagarens namn
och adress.

Syftet med behandling

For att bekrafta den
registrerades identitet
och verifiera person- och
kontaktuppgifter samt
verkstalla utldmnande av
aska.

For att bekréafta den
registrerades identitet
och verifiera person- och
kontaktuppgifter samt
handlagga intygande om
utforsel av aska.

For bevis om den
registrerades
mottagande av handling.

Laglig grund fér behandling  Tidsfrist
for

radering

Behandlingen &r nédvéndig Bevaras

som ett led i férsamlingens

myndighetsutévning och for

att uppfylla en réttslig

forpliktelse enligt lag.

Behandlingen ar nédvandig Bevaras

som ett led i férsamlingens

myndighetsutévning och for

att uppfylla en réttslig

forpliktelse enligt lag.

Behandlingen &r nédvéndig Bevaras

som ett led i férsamlingens
myndighetsutévning och for
att uppfylla en réttslig
forpliktelse enligt lag.
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Bilaga 1.4.6 Medling
Kategorier av registrerade personer:

Kategorier av personuppgifter som
behandlas:

Kategorier av mottagare som
personuppgifter har lamnats eller kan
komma att lamnas ut till:

Personer som tvistar om gravsattning och/eller kremering.

Person- och kontaktuppgifter samt vad parterna anfor vilket kan innefatta personliga férhallanden och sérskilda
kategorier av personuppgifter

Allménheten

Forsamlingen har en skyldighet att ldmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen.
Allmanheten kan darfér pa begaran bli mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

Motpart
Motparten kan fa del av personuppgifter.

Andra forsamlingar inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera férsamlingar inom Svenska kyrkan samman. | sddana fall kan personuppgifter komma att lémnas ut till en
annan férsamling inom Svenska kyrkan.

It-foretag
It-féretag hanterar ndédvéndig drift och support. It-foretaget ar personuppgiftsbitrade och far endast behandla
personuppgifter enligt férsamlingens instruktioner.

Arkivmyndighet

Rédgivare
Forsamlingen tar i vissa fragor hjalp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges
endast ut om det dr nédvandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i fragor som rér begravningsverksamheten ar bl.a.
Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation men férsamlingen kan ocksa komma att anvéanda sig av andra ombud och/eller
radgivare.

Revisor
Den revisor som anlitats av forsamlingen kan komma att bli mottagare av personuppgifter.

Bank
Forsamlingens bank far del av personuppgifter i samband med betalningar.
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Overféringar av personuppgifter till

Myndigheter och begravningsombud
Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om det kravs enligt lag, t.ex. vid ett

6verklagande.

tredjelander eller en internationell
organisation till vilka personuppgifter
har ldmnats, eller ska lamnas ut till:

Overféring av detta slag sker ej.

Forsamlingen har genomfért lampliga tekniska och organisatoriska dtgarder. Endast personuppgifter som ar nédvéandiga

for andamalet behandlas. Atgarderna ses 6ver och uppdateras vid behov.

Organisatoriska och tekniska atgarder:

Behandling

Insamling, registrering,
organisering, strukturering,
lagring, bearbetning eller
andring, framtagning,
lésning, anvéndning,
utldmning genom
overforing, spridning eller
tillhandahallande pa annat
sétt, justering eller
sammanférande,
begrénsning, radering eller
forstoring.

For beskrivning av IT-sékerhet i Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform — GIP, se sarskild bilaga.

It-féretag hanterar nédvéndig drift och support for att kunna uppfylla vara skyldigheter gentemot dig. It-féretaget ar

personuppgiftsbitrdde och far endast behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

Blankett / annat
tillhandahéllande

Kontakt genom att en
person meddelar att en
tvist rader (ingen blankett
finns framtagen)

Meddelande om tvist
rérande kremering eller
gravsattning

Protokoll vid medling —
eniga

Personuppgifter som behandlas
avseende de som tvistar /tredje
part
Namn, adress, annan
kontaktuppgift (t.ex.
telefonnummer, e-post) och
relation till den avlidne.

Inga uppgifter om levande
personer ldamnas. Ar ingen
personuppgiftsbehandling enligt
dataskyddsférordningen.

Namn, adress och namnteckning till
de som har tvistat. Férsamlingen
ska i protokollet redogéra fér vad
som framkommit i &rendet vilket

Syftet med behandling

For att bekrafta den
registrerades identitet
och utféra medling
enligt lag mellan
parterna.

Inte tillamplig

For att bekrafta den
registrerades identitet
och att utféra medling
och faststalla

Laglig grund for
behandling

Behandlingen ar
nddvandig som ett led i
forsamlingens

myndighetsutévning och

for att uppfylla en

rattslig forpliktelse enligt

lag.
Inte tillamplig

Behandlingen ar
nddvandig som ett led i
forsamlingens

myndighetsutévning och

Tidsfrist
for
radering

Bevaras

Inte
tilldmplig

Bevaras
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kan innehalla personliga
forhallanden.

Namn och adress till de som har
tvistat.

Forsamlingen ska i protokollet
redogora for vad som framkommit
i arendet vilket kan innehalla
personliga férhallanden och
sarskilda kategorier av
personuppgifter.

Namn, adress och andra
kontaktuppgifter samt
namnteckning till de som har
tvistat. Ytterligare personuppgifter
kan férekomma beroende pa vad
parterna framfor. Férsamlingen
ska anteckna vad som framforts
muntligen.

Mottagarens namn och adress.

parternas
overenskommelse.

For att bekrafta den
registrerades identitet
och att utféra och
redogora for
genomfoérd medling.

For att utféra och
redovisa medling i
enlighet med lag.

For bevis om den
registrerades
mottagande av
handling.

for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

Behandlingen &r
nédvandig som ett led i
forsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

Behandlingen ar
nédvandig som ett led i
forsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

Behandlingen ar
nédvandig som ett led i
férsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

Bevaras

Bevaras

Bevaras
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Bilaga 1.4.7 Forvalta allmé@nna begravningsplatser

Kategorier av registrerade personer:
Kategorier av personuppgifter som
behandlas:

Kategorier av mottagare som
personuppgifter har ldmnats eller kan
komma att lamnas ut till:

Gravrattsinnehavare och personer som intygar montering av gravanordning.
Person- och kontaktuppgifter

Allménheten

Forsamlingen har en skyldighet att ldmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen.
Allmanheten kan darfér pa begaran bli mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

Andra férsamlingar inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera forsamlingar inom Svenska kyrkan samman. | sddana fall kan personuppgifter komma att lamnas ut till en
annan férsamling inom Svenska kyrkan.

It-foretag
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support. It-foretaget ar personuppgiftsbitréade och far endast behandla
personuppgifter enligt férsamlingens instruktioner.

Offentliga personregister

Vid férvaltning av allménna begravningsplatser anvander férsamlingen de uppgifter om gravrattsinnehavare som
antecknats i gravboken. K-bok, KyrkSpar och andra leverantérer av offentliga personregister kan anvéndas for att
kontrollera personers aktuella uppgifter.

Arkivmyndighet

Rédgivare
Forsamlingen tar i vissa fragor hjalp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges
endast ut om det dr nédvandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i fragor som rér begravningsverksamheten ar bl.a.
Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation men férsamlingen kan ocksd komma att anvénda sig av andra ombud och/eller
radgivare.

Revisor
Den revisor som anlitats av forsamlingen kan komma att bli mottagare av personuppgifter.

Bank
Forsamlingens bank far del av personuppgifter i samband med betalningar.
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Overféringar av personuppgifter till

Myndigheter och begravningsombud
Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om det kravs enligt lag, t.ex. vid ett

6verklagande.

tredjeldnder eller en internationell
organisation till vilka personuppgifter
har lamnats, eller ska lamnas ut till:

Overféring av detta slag sker ej.

Forsamlingen har genomfért lampliga tekniska och organisatoriska atgarder. Endast personuppgifter som dr nédvandiga

for andamalet behandlas. Atgarderna ses 6ver och uppdateras vid behov.

Organisatoriska och tekniska atgéarder:

Behandling

Insamling, registrering,
organisering, strukturering,
lagring, bearbetning eller
andring, framtagning,
lasning, anvandning,
utldmning genom
overforing, spridning eller
tillhandahéllande pa annat
sétt, justering eller
sammanforande,
begransning, radering eller
forstoring.

For beskrivning av IT-sékerhet i Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform — GIP, se sérskild bilaga.

It-féretag hanterar nédvéndig drift och support for att kunna uppfylla vara skyldigheter gentemot dig. It-féretaget ar

personuppgiftsbitrade och far endast behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

Blankett / annat
tillhandahéllande

Gravanordningsansokan

Foreldggande att satta
gravplatsen i stdnd

Personuppgifter som
behandlas

Namn, namnteckning,
adress, telefonnummer
och
e-postadress till den
gravrattsinnehavare
som ansoker eller dess
ombud.

Namn och namnteckning
for den som intygar
monteringen.

Gravrattsinnehavarens
namn och adress.

Syftet med behandling

For att bekrafta den
registrerades identitet och
verifiera person- och
kontaktuppgifter samt
handlagga
gravanordningsansokan.

For att kontakta
gravréttsinnehavaren i syfte
att gravplatsen ska hallas i
ordnat och vardigt skick.

Laglig grund fér

behandling
Behandlingen &r
nddvandig som ett led i
foérsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

Behandlingen ar
ndédvandig som ett led i
férsamlingens
myndighetsutdvning och

Tidsfrist for
radering
10 ar eventuellt
langre beroende
pa
kulturhistoriskt
varde

Bevaras
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Gravrattsinnehavarens
namn och adress.

Gravrattsinnehavarens
namn och adress.

Mottagarens namn och
adress.

For att kontakta
gravrattsinnehavaren i syfte
att gravplatsen ska hallas i
ordnat och vardigt skick.

For att kontakta
gravréttsinnehavaren i syfte
att gravplatsen ska hallas i
ordnat och vérdigt skick.

For bevis om den
registrerades mottagande
av handling.

for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt
lag.

Behandlingen &r
nddvandig som ett led i
férsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt
lag.

Behandlingen &ar
nédvandig som ett led i
férsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt
lag.

Behandlingen ar
nédvandig som ett led i
férsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse enligt

lag.

Bevaras

Bevaras

Bevaras
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Bilaga 1.4.8 Flyttning av gravsatt stoft och aska

Kategorier av registrerade personer:
Kategorier av personuppgifter som
behandlas:

Kategorier av mottagare
personuppgifter har lamnats eller kan
komma att lamnas ut till:

Overféringar av personuppgifter till
tredjeldnder eller en internationell
organisation till vilka personuppgifter
har lamnats, eller ska lamnas ut till:

Personer som ansoker om flyttning av gravsatt stoft och aska.
Person- och kontaktuppgifter samt vad parterna anfor vilket kan innefatta personliga férhallanden och sérskilda
kategorier av personuppgifter

Allménheten

Forsamlingen har en skyldighet att ldmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen.
Allmanheten kan darfér pa begaran bli mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

Andra férsamlingar inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera forsamlingar inom Svenska kyrkan samman. | sddana fall kan personuppgifter komma att lamnas ut till en
annan férsamling inom Svenska kyrkan.

It-foretag
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support. It-féretaget ar personuppgiftsbitrade och far endast behandla
personuppgifter enligt férsamlingens instruktioner.

Arkivmyndighet

Radgivare
Forsamlingen tar i vissa fragor hjalp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges
endast ut om det &r nédvandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i frdgor som rér begravningsverksamheten &r bl.a.
Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation men férsamlingen kan ocksa komma att anvénda sig av andra ombud och/eller
radgivare.

Myndigheter och begravningsombud
Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om det kravs enligt lag, t.ex. vid ett

overklagande.

Overféring av detta slag sker ej.

21



Forsamlingen har genomfért lampliga tekniska och organisatoriska atgarder. Endast personuppgifter som dr nédvandiga

for andamalet behandlas. Atgarderna ses 6ver och uppdateras vid behov.

Organisatoriska och tekniska dtgarder:

Behandling

Insamling, registrering,
organisering, strukturering,
lagring, bearbetning eller
andring, framtagning, lasning,
anvandning, utldmning genom
overforing, spridning eller
tillhandahéllande pa annat sétt,
justering eller ssmmanférande,
begransning, radering eller
forstoéring.

For beskrivning av IT-sdkerhet i Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform — GIP, se séarskild bilaga.
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support for att kunna uppfylla vara skyldigheter gentemot dig. It-féretaget ar

personuppgiftsbitrade och far endast behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

Annat
tillhandahéllande

Ansokan om flyttning
av gravsatt stoft
(ingen blankett
framtagen)

Mottagningskvitto

Personuppgifter som
behandlas

Soékandens namn och
kontaktuppgifter.

Den registrerade har méjlighet
att anfora skal till varfor
tillstand att flytta gravsatt
stoft och aska ska tillatas.
Personliga forhallanden
forekommer normalt. Det kan
dven férekomma sarskilda
kategorier av personuppgifter.
Mottagarens namn och adress.

Syftet med behandling

For att bekrafta den
registrerades identitet och
verifiera person- och
kontaktuppgifter samt for
att handlagga en ansokan
om flyttning av gravsatt
stoft eller flyttning av aska.

For bevis om den
registrerades mottagande
av handling.

Laglig grund fér behandling  Tidsfrist

Behandlingen &r nédvéndig
som ett led i férsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en rattslig
forpliktelse enligt lag.

Behandlingen &r nédvandig
som ett led i férsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en rattslig
forpliktelse enligt lag.

for
radering
10 ar

Bevaras
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Bilaga 1.4.9 Hantera begravningsombud

Kategorier av registrerade personer:
Kategorier av personuppgifter som
behandlas:

Kategorier av mottagare
personuppgifter har ldmnats eller kan
komma att lamnas ut till:

Personer som férordnats av lansstyrelsen som begravningsombud.
Person- och kontaktuppgifter samt betalningsinformation

Allménheten

Forsamlingen har en skyldighet att ldmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen.
Allmanheten kan darfér pa begaran bli mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

Andra férsamlingar inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera forsamlingar inom Svenska kyrkan samman. | sddana fall kan personuppgifter komma att lamnas ut till en
annan férsamling inom Svenska kyrkan.

It-foretag
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support. It-foretaget ar personuppgiftsbitréade och far endast behandla
personuppgifter enligt férsamlingens instruktioner.

Arkivmyndighet

Radgivare
Forsamlingen tar i vissa fragor hjélp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges
endast ut om det &r nédvandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i fragor som rér begravningsverksamheten &r bl.a.
Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation men férsamlingen kan ocksd komma att anvénda sig av andra ombud och/eller
radgivare.

Revisor
Den revisor som anlitats av férsamlingen kan komma att bli mottagare av personuppgifter.

Bank
Forsamlingens bank far del av personuppgifter i samband med betalningar.

Utbildningssamordnare
Begravningsombudets personuppgifter kan komma att ldmnas ut till utbildningssamordnare i syfte att tillhandahalla
utbildning.
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Overféringar av personuppgifter till

Myndigheter
Myndigheter kan komma att fa del av personuppgifter om det kravs enligt lag.

tredjeldnder eller en internationell
organisation till vilka personuppgifter
har lamnats, eller ska lamnas ut till:

Overféring av detta slag sker ej.

Forsamlingen har genomfért Iampliga tekniska och organisatoriska atgéarder. Endast personuppgifter som ar nédvéndiga

for andamalet behandlas. Atgarderna ses 6ver och uppdateras vid behov.

Organisatoriska och tekniska atgarder:

Behandling

Insamling, registrering,
organisering,
strukturering, lagring,
bearbetning eller andring,
framtagning, lasning,
anvéndning, utldmning
genom 6verforing,
spridning eller
tillhandahallande pa annat
sétt, justering eller
sammanforande,
begransning, radering
eller férstoring.

For beskrivning av IT-sékerhet i Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform — GIP, se sérskild bilaga.

It-féretag hanterar nédvéndig drift och support for att kunna uppfylla vara skyldigheter gentemot dig. It-féretaget ar

personuppgiftsbitrdde och far endast behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

Annat
tillhandahallande
Hantering av
begravningsombud
(ingen blankett finns
framtagen)

Personuppgifter som
behandlas
Namn och
kontaktuppgifter och
kontouppgifter till
begravningsombudet.

Syftet med behandling

For att kunna kommunicera
med begravningsombudet,

hantera utbildning och betala
ut ersattning enligt lag i syfte
att begravningsombudet ska

kunna genomfora sitt
uppdrag att granska

begravnings-verksamheten.

Laglig grund fér

behandling
Behandlingen &r
nddvandig som ett led i
foérsamlingens
myndighetsutévning och
for att uppfylla en
rattslig forpliktelse
enligt lag.

Tidsfrist for radering
Bevaras

Betalningsinformation
bevaras 7 ar fran det
rakenskapsar da
betalningen gjordes.
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Bilaga 1.5 Gravskotselavtal
Kategorier av registrerade personer:

Kategorier av personuppgifter som
behandlas:

Kategorier av mottagare som
personuppgifter har ldmnats eller kan
komma att lamnas ut till:

Personer som ingar avtal med férsamlingen om gravskotsel
Person- och kontaktuppgifter och betalningsinformation

Allménheten

Forsamlingen har en skyldighet att ldmna ut handlingar enligt handlingsoffentligheten fér Svenska kyrkans handlingar.
Allmanheten kan darfor pa begaran bli mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

Andra férsamlingar inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera forsamlingar inom Svenska kyrkan samman. | sddana fall kan personuppgifter komma att lamnas ut till en
annan férsamling inom Svenska kyrkan.

It-foretag
It-féretag hanterar nédvandig drift och support. It-féretaget ar personuppgiftsbitrade och far endast behandla
personuppgifter enligt férsamlingens instruktioner.

Arkivmyndighet

Radgivare
Forsamlingen tar i vissa fragor hjélp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges
endast ut om det &r nédvandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i frdgor som rér begravningsverksamheten &r bl.a.
Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation men férsamlingen kan ocksd komma att anvénda sig av andra ombud och/eller
radgivare.

Revisor
Den revisor som anlitats av férsamlingen kan komma att bli mottagare av personuppgifter.

Bank
Forsamlingens bank far del av personuppgifter i samband med betalningar.

Myndigheter
Myndigheter kan komma att fa del av personuppgifter om det krévs enligt lag.
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Overféringar av personuppgifter till

tredjeldnder eller en internationell

organisation till vilka personuppgifter

har ldmnats, eller ska léamnas ut till:

Organisatoriska och tekniska dtgarder:

Overféring av detta slag sker ej.

Forsamlingen har genomfért lampliga tekniska och organisatoriska atgarder. Endast personuppgifter som dr nédvandiga
for andamalet behandlas. Atgarderna ses 6ver och uppdateras vid behov.

For beskrivning av IT-sdkerhet i Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform — GIP, se sérskild bilaga.
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support for att kunna uppfylla vara skyldigheter gentemot dig. It-féretaget ar
personuppgiftsbitrdde och far endast behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

Behandling Blankett / annat Personuppgifter som behandlas Syftet med behandling Laglig grund fér Tidsfrist for
tillhandahallande behandling radering
Gravskotselavtal med dédsbo Gravréttsinnehavarens For att bekrafta den Utféra avtalade 7 ar frén det
Insamling, namnteckning. registrerades identitet och  ataganden rakenskapsar da
registrering, Foretréddaren for dédsboet lamnar verifiera person- och gentemot den avtalet upphort
organisering, namn, adress, telefonnummer och kontaktuppgifter samt registrerade.
strukturering, e-postadress om sig sjalv. fullgéra gravskotselavtal.

lagring, Alla dédsbodeldgare anger dven i

bearbetning eller vissa fall sina namn och

andring, namnteckning.

framtagning, Gravskétselavtal mellan Gravrattsinnehavarnas namn, For att bekrafta den Utféra avtalade 7 ar fran det
lasning, forsamling och adress, telefonnummer och e- registrerades identitet och  dtaganden rakenskapsar da
anvandning, gravrattsinnehavare postadress. verifiera person- och gentemot den avtalet upphért
utldmning genom kontaktuppgifter samt registrerade.

overforing,
spridning eller
tillhandahallande
pa annat satt,
justering eller

For det fall innehavarna féretrdds av ~ fullgéra gravskotselavtal.
ombud Idamnar ombudet uppgift om

namn, personnummer, adress,

telefonnummer och e-postadress

samt lamnar sin fullmakt.
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Gravrattsinnehavarens namn, adress  For att bekré&fta den Utfora avtalade 7 ar fran det

och telefonnummer anges. registrerades identitet ataganden rakenskapsar da
samt meddela den gentemot den avtalet upphort
registrerade om att registrerade.
gravskotselavtal upphor.

Kontouppgifter och annan For att administrera Utfora avtalade 7 ar fran

bankinformation. betalning och att ataganden rakenskapsarets
tillhandahalla tjanster som  gentemot den utgang det ar
den registrerade begar. registrerade. betalningen

gjordes

Namn, kontaktuppagifter, For att hantera klagomal Utféra avtalade 7 ar fran det

korrespondens, bankinformation och reklamationer som den dtaganden rakenskapsar da
registrerade begar. gentemot den reklamationen

registrerade. utfordes,
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Bilaga 1.6 Begravningsgudstjanst
Kategorier av registrerade personer:

Kategorier av personuppgifter som
behandlas:

Kategorier av mottagare som
personuppgifter har ldmnats eller kan
komma att lamnas ut till:

Personer som bestéller begravningsgudstjanst.
Person- och kontaktuppgifter.

Allménheten

Forsamlingen har en skyldighet att ldmna ut handlingar enligt handlingsoffentligheten fér Svenska kyrkans handlingar.
Allmanheten kan dérfor bli pa begéran mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

Andra férsamlingar inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera forsamlingar inom Svenska kyrkan samman. | sddana fall kan personuppgifter komma att lamnas ut till en
annan férsamling inom Svenska kyrkan.

It-foretag
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support. It-féretaget ar personuppgiftsbitrade och far endast behandla
personuppgifter enligt férsamlingens instruktioner.

Arkivmyndighet

Radgivare
Forsamlingen tar i vissa fragor hjélp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges
endast ut om det &r nédvandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i frdgor som rér begravningsverksamheten &r bl.a.
Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation men férsamlingen kan ocksa komma att anvénda sig av andra ombud och/eller
radgivare.

Revisor
Den revisor som anlitats av férsamlingen kan komma att bli mottagare av personuppgifter.

Bank
Forsamlingens bank far del av personuppgifter i samband med betalningar.

Domkapitlet

Beslut om hallande av begravningsgudstjanst fattas av kyrkoherden. Beslutet far dverklagas hos stiftets domkapitel, som
da blir mottagare av personuppgifter. Domkapitlet ar ett inomkyrkligt organ som har tillsyn och kan besluta i fragor som
ror férsamlingens beslut om begravningsgudstjénster.
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Overféringar av personuppgifter till

tredjeldnder eller en internationell

organisation till vilka personuppgifter
har lamnats, eller ska lamnas ut till:

Overféring av detta slag sker ej.

Forsamlingen har genomfért lampliga tekniska och organisatoriska atgarder. Endast personuppgifter som dr nédvandiga

for andamalet behandlas. Atgarderna ses 6ver och uppdateras vid behov.

Organisatoriska och tekniska dtgarder:

Insamling, registrering,
organisering,
strukturering, lagring,
bearbetning eller
andring, framtagning,
lasning, anvandning,
utldmning genom
overforing, spridning
eller tillhandahallande
pa annat sétt, justering
eller sasmmanforande,
begransning, radering
eller forstoring.

For beskrivning av IT-sdkerhet i Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform — GIP, se sérskild bilaga.
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support for att kunna uppfylla vara skyldigheter gentemot dig. It-féretaget ar

personuppgiftsbitrdde och far endast behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

Blankett /annat
tillhandahéllande
Bestallning av

begravningsgudstjanst m.m.

Betalningsinformation

Personuppgifter som
behandlas
Bestallaren anger namn,

namnteckning,
personnummer, adress,
telefonnummer och e-
post. Eventuell
begravningsbyra anger
namn och
kontaktuppagift till
kontaktperson.

Namn och e-postadress
anges till eventuell
solist.

Kontouppgifter och
annan bankinformation.

Syftet med behandling

For att bekrafta den

registrerades identitet och

verifiera person- och
kontaktuppgifter samt

handldgga bestéllningar och

utfora
begravningsgudstjanst.

For att administrera
betalning och att

tillhandahalla tjanster som

den registrerade begar.

Tidsfrist for
radering

Laglig grund fér
behandling

Behandlingen &ar 3ar
nddvandig for att
fullgora ett avtal i vilket
den avlidne &r part. Den
registrerade foretréder
den avlidne parten.

7 ar fran
rakenskapsarets
utgang det ar
betalningen gjordes

Utféra avtalade
ataganden gentemot
den registrerade.
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Bilaga 1.7 Registrering och arkivering av handlingar

Kategorier av registrerade personer:

Kategorier av personuppgifter som
behandlas:

Kategorier av mottagare som
personuppgifter har ldmnats eller kan
komma att lamnas ut till:

Overféringar av personuppgifter till
tredjelénder eller en internationell
organisation till vilka personuppgifter
har lamnats, eller ska lamnas ut till:

Organisatoriska och tekniska atgarder:

Alla personer som férekommer inom begravningsverksamheten och de personer vars personuppgifter som behandlas
inom ramen for de tjanster som har samband med begravningsverksamheten, gravskotselavtal och tillhandahallande av
begravningsgudstjanst.

Person- och kontaktinformation, bankinformation, personliga forhallanden, identifikationsinformation och sarskilda
kategorier av personuppgifter

Allmanheten

Férsamlingen har en skyldighet att Iamna ut handlingar enligt handlingsoffentligheten fér Svenska kyrkans handlingar.
Allménheten kan darfor pa begéaran bli mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

It-foretag
It-féretag hanterar nédvéndig drift och support. It-féretaget ar personuppgiftsbitréade och far endast behandla
personuppgifter enligt férsamlingens instruktioner.

Arkivmyndighet

Radgivare

Forsamlingen tar i vissa fragor hjélp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges
endast ut om det &r nédvandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i frdgor som rér begravningsverksamheten &r bl.a.
Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation men férsamlingen kan ocksd komma att anvénda sig av andra ombud och/eller

radgivare.

Overféring av detta slag sker ej.

Forsamlingen har genomfért lampliga tekniska och organisatoriska atgarder. Endast personuppgifter som dr nédvandiga
for andamalet behandlas. Atgarderna ses 6ver och uppdateras vid behov.

For beskrivning av IT-sékerhet i Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform — GIP, se sarskild bilaga.
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Behandling

Insamling,
registrering,
organisering,
strukturering,
lagring,
bearbetning eller
andring,
framtagning,
lasning,
anvandning,
utldmning genom
overforing,
spridning eller
tillhandahallande
pa annat satt,
justering eller
sammanforande,
begransning,
radering eller
forstoring.

It-féretag hanterar nédvéndig drift och support for att kunna uppfylla vara skyldigheter gentemot dig. It-féretaget ar

personuppgiftsbitrade och far endast behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

Namn pa behandling

Behandling som sker
med anledning av den
allméanna och kyrkliga
offentlighetsprincipen

Arkivering

Personuppgifter som
behandlas
Samtliga personuppgifter
som férekommer inom
begravningsverksamheten
och de personer vars
personuppgifter som
behandlas inom ramen for
de tjanster som har sam-
band med begravnings-
verksamheten,
gravskotselavtal och
tillhandahallande av
begravningsgudstjanst.
Samtliga personuppgifter
som férekommer inom
begravningsverksamheten
och de personer vars
personuppgifter som
behandlas inom ramen fér
de tjanster som har
samband med begravnings-
verksamheten,
gravskotselavtal och
tillhandahallande av
begravningsgudstjanst.

Syftet med behandling

Syftet med
behandlingen ar att
fullgora skyldigheter
enligt den lagstadgade
offentlighetsprincipen
sadsom diarieféring och
utldmnande av
handlingar till
allménhet vid
forfragan.

Syftet med
behandlingen &r att
fullgéra lagstadgad
arkiveringsskyldighet.

Syftet med arkiven ar
att allmanna handlingar
ska bevaras, héllas
ordnade och vardas sa
att de tillgodoser att
alla ska ha ratt att ta
del av allménna
handlingar, behovet av
information for
rattskipning och
forvaltning och
forskningens behov.

Laglig grund for behandling

Behandling av personuppgifter
med anledning av den allménna
och kyrkliga
offentlighetsprincipen sker med
stdd av en rattslig forpliktelse
som férsamlingen har.

Arkivering av handlingar sker med
stdd av en rattslig forpliktelse
som férsamlingen har. Handlingar
som inkommer och upprattas
inom begravnings-verksamheten
utgor allmanna handlingar.
Forsamlingen arkiverar sadana
handlingar i enlighet med
arkivlagen, arkivférordningen och
i foreskrifter som Riks-arkivet
har meddelat med st6d av
arkivlagen.

Handlingar som inkommer och
uppréattas inom ramen for de
tjanster som har samband med
begravningsverksamhet arkiveras
med stdd av lagen om Svenska
kyrkan.

Tidsfrist for
radering

Framgar av
forteckning ovan.

Framgar av
forteckning ovan.
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