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Information om behandling av personuppgifter
for dig som anstélld i Goteborgs
begravningssamfallighet

Behandling av personuppgifter

Allmant

Vid anstéllning i Goteborgs begravningssamfallighet (GBS)
behandlas personuppgifter som inhamtas fran dig sdsom namn,
personnummer, adress, bankuppgifter, underlag for ersattningar
och formaner, uppgift om bisyssla m.m. Personuppgifter inhamtas
aven fran andra (se nedan). Begreppet “personuppgift” innebar
forenklat information som direkt eller indirekt kan hanforas till en
person.

Alla behandlingar av personuppgifter sker enligt gallande
dataskyddslagstiftning. Detta innebar bland annat att vi skyddar
dina personuppgifter med nédvandiga atgarder och att uppgifterna
inte ar tillgangliga for fler personer &n vad som &r nédvandigt.
Vidare har du ratt att kontakta oss for att fi reda pa vilka
personuppgifter som finns sparade om dig (se rubriken "Om du vill
veta mer”). Du kan lasa mer om dina rattigheter i denna
informationstext. Du kan ocksa besoka dér du kan lasa
mer om dina rattigheter avseende var behandling av dina
personuppgifter.

Hér féljer information om hur dina personuppgifter behandlas
som anstélld i GBS samt dina rattigheter. Informationen kan
komma att uppdateras vid behov. Du hittar vid var tid gallande
information pa GBS intranat.

Ansvar for behandling av personuppgifter
Personuppgiftsansvar

Goteborgs begravningssamfallighet (organisationsnummer:
252004-9020) ar personuppgiftsansvarig for de
personuppgiftsbehandlingar som sker inom GBS dar GBS
bestammer dandamal och medel for behandlingen.

Vilka personuppgifter behandlas
Vid anstéllining i GBS behandlas personuppgifter som inhamtas
fran dig. Vidare inhamtas och/eller dverfors personuppgifter som
behdvs for att administrera anstallningen frdn andra myndigheter
sdsom exempelvis Skatteverket. P& forekommen anledning kan
information komma att inhamtas fran allméant tillgangliga kallor.
De personuppgifter som behandlas om dig & namn,
personnummer, ansokningshandlingar, omdémen, uppgifter om
hélsa, eventuella foton forestéllande dig och andra uppgifter som ar
relevanta for anstallningen. Se vidare nedan angéende kansliga
personuppgifter, lagévertradelser och loggar.

Nar har arbetsgivaren ratt att behandla dina
personuppgifter?
Rattslig grund
Som anstélld behandlas dina personuppgifter for att GBS ska
kunna fullgéra uppgifter av allmant intresse, rattsliga forpliktelser*
och for fullgérande av anstallningsavtal eller annan
Overenskommelse med dig.

Vidare behandlas personuppgifter efter en intresseavvagning.
Det kan handla om kontaktuppgifter till narstaende som

! pen rattsliga forpliktelsen ska folja av lag eller annan forfattning, av kollektivavtal
eller av beslut som har meddelats med stdéd av lag eller annan forfattning.
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medarbetaren valjer att lamna i syfte att arbetsgivaren ska kunna
kontakta anhdriga vid till exempel olycksfall eller sjukdom.

For behandling av bilder pa dig inhamtar vi samtycke eller
behandlar med utgdngspunkt i en intresseavvagning, exempelvis
om din yrkesroll motiverar att foto tas och publiceras.

Andamalet med behandlingen av dina personuppgifter
Anledningen till att GBS behandlar dina personuppgifter ar for att vi
ska kunna anvanda dem for féljande andamal:
1. Arbetsledning vilket inkluderar att leda och fordela arbetet
samt kontroll/uppfdljning av utfort arbete
Personaladministration
Léneadministration
Personalsocial verksamhet och rehabilitering
Statistik
Fullgérande av anstallningsavtalet eller annan
Overenskommelse med en anstalld, réattsliga forpliktelser och
uppgifter av allmant intresse
7. Faststélla, gora gallande eller forsvara rattsliga ansprak
8. Hantering av arbetsverktyg
Medarbetarunderstkningar genomférs for att identifiera brister i
arbetsmiljon samt for att arbeta med och sékerstéalla en battre
arbetsmiljo. | dessa fall kan profilering forekomma pa gruppniva.

| flera fall nar arbetsgivaren begar in personuppgifter fran dig
som anstalld sker det, som namnts ovan, i syfte att uppfylla
lagstadgade eller avtalsenliga krav eller krav som ar nédvandiga for
att fullgdra anstallningsavtalet eller annan éverenskommelse med
dig.

| fall du som anstalld inte tillhandahaller de uppgifter som
arbetsgivaren begar kan det darfor innebéra att arbetsgivaren inte
kan fullgdra forpliktelser i avtalet eller enligt lag och kollektivavtal. |
vissa fall kan det ytterst innebéra att din anstéllning inte kan fortga.
Om du kénner tveksamhet eller oro for att lAmna en viss
personuppgift, kontakta oss sa kan du fa ytterligare information.
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Kansliga personuppgifter

Vissa av de personuppgifter arbetsgivaren behandlar om dig med
anledning av anstéllningen kan utgora sa kallade kansliga
uppgifter. Med kéansliga personuppgifter avses féljande: ras eller
etniskt ursprung, politiska asikter, religids eller filosofisk Gvertygelse
eller medlemskap i fackforening och behandling av genetiska
uppgifter, biometriska uppgifter for att entydigt identifiera en fysisk
person, uppgifter om hélsa eller uppgifter om en fysisk persons
sexualliv eller sexuella laggning (nedan "kansliga uppgifter”).

Arbetsgivaren behandlar kénsliga uppgifter om anstéllda bland
annat om behandlingen &r nédvandig for att fullgéra skyldigheter
eller utva rattigheter inom arbetsratt, social trygghet och socialt
skydd.

Vidare kan kénsliga uppgifter behandlas néar det géller att
faststalla, gora gallande eller forsvara réattsliga ansprak till exempel
vid uppségning pa grund av personliga skal vid sjukdom eller om
det ar nédvandigt med hansyn till statistiska &ndamal. Det finns
rutiner i GBS angédende hantering av skyddade personuppgifter?.

2 Begreppet "skyddade personuppgifter” &r ett samlingsnamn som Skatteverket
anvander for de olika sekretesskydden sekretessmarkering, kvarskrivning och
fingerade personuppgifter for personer som lever under hot/forfoljelse.
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Lagovertradelser

Arbetsgivaren behandlar personuppgifter om lagovertradelser som
innefattar brott nar sa kravs, bland annat nar behandlingen ar
nddvandig for att gora gallande ett rattsligt ansprak, gora en
brottsanmalan till polis eller for att kunna uppfylla en réttslig
forpliktelse eller utféra kontroller som far ske enligt lag eller som
kravs av sakerhetsskal. Vid kontroller som far ske enligt lag kan
utdrag ur misstanke- och belastningsregistret inhamtas fran
Polisen. Du kommer alltid att informeras om utdrag inhamtas.

Loggning vid anvéandning av IT-verktyg

Som anstalld loggas dina aktiviteter i arbetsgivarens natverk, IT-
verktyg och IT-system for att méjliggora uppfoljning. Loggning
innebar att dina personuppgifter behandlas som kan utvisa pa vilket
sétt IT-stdd och IT-verktyg anvands. Du kan lasa mer om vad som
loggas samt vilka kontroller som sker vid var tid gallande policyer
och riktlinjer som du hittar pd GBS intranit.

Till vilka kan personuppgifter lamnas ut?

Kategorier av mottagare

Dina personuppgifter dverfors till de personuppgiftsbitraden GBS
anvander for att bedriva verksamhet och fullgéra sina skyldigheter
gentemot dig till exempel till driftsleverantorer for IT-system som
tillhandahaller de IT-plattformar som GBS anvénder sig av.

Personuppgiftsbitradesavtal (s.k. PUB-avtal) sakerstéller att de
personuppgifter som omfattas av personuppgiftsbitradets
behandling hanteras i enlighet med de krav som foljer av
lagstiftning samt att uppgifterna inte blir tillgangliga fér obehoriga.

For att uppfylla rattsliga forpliktelser och fullgérande av
anstéllningsavtalet eller annan dverenskommelse med dig kan dina
personuppgifter komma att 6verféras till andra myndigheter och
externa aktorer sdsom Skatteverket, Kronofogden, banker och
forsakringsbolag, foretagshalsovard och Svenska kyrkan.

Dina personuppgifter kan komma att begaras ut enligt
offentlighetsprincipen, som innebér att vem som helst har rétt att
begara att ta del av allmanna handlingar fran GBS. Uppgifter som
omfattas av lagstadgad sekretess lamnas inte ut.

Lagringstid
Dina personuppgifter kommer att behandlas sa lange det finns ett
behov utifrdn det andamal som uppgiften behandlas for. Nar nagot
s&dant behov inte langre finns kommer dina personuppgifter
antingen att gallras eller att lagras for arkivandamal utifrn
arkivlagens (1990:782) bestammelser. Vid var tid géllande beslut
om gallring och bevarande av handlingar anger vilka typer av
handlingar som bevaras for arkivering och vilka som gallras.
Information om gallring och bevarande av handlingar finns i
gallande dokumentshanteringsplan som finns tillgangliga pd GBS
intranat.

Dina rattigheter

Nar dina personuppgifter behandlas av GBS har du vissa
rattigheter. Eftersom det aven finns sarskilda regler for hur GBS
maste hantera allmanna handlingar s paverkas dessa rattigheter
pa olika satt, rattigheter ar darfor inte absoluta. Det har betyder att
GBS kommer att ta emot din ansdkan om att utnyttja dina
rattigheter och ta stallning till ditt 6nskemal utifran
dataskyddslagstiftning och andra lagar till exempel arkiviagen
(1990:782).
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Du har rétt att kostnadsfritt f& information om GBS behandlar
personuppgifter om dig. Om sa &r fallet har du rétt att fa information
om hur dina personuppgifter behandlas. Du har dven rétt att fa en
kopia av de personuppgifter som GBS behandlar om dig, ett s.k.
registerutdrag.

Du har rétt att fa felaktiga personuppgifter rattade eller att
komplettera ofullstadndiga personuppgifter.

Under vissa férutsattningar har du réatt att f& personuppgifter
raderade. Om du har ratt att f& dina personuppgifter raderade
innebar det att GBS utan onodigt drojsmal ska radera uppgifterna.

Under vissa forutsattningar har du ratt att begara att
behandlingen av dina personuppgifter begransas. Det galler under
den tid som andra invandningar bedéms. Begransning innebar att
GBS inte far gora ndgot med dina personuppgifter mer &n fortsatta
lagra dem.

Under vissa forutsattningar har du ratt att fa dina
personuppgifter utiAmnade av GBS i ett format s& de kan dverforas
till en annan personuppgiftsansvarig. Det innebér att dina uppgifter
ska lamnas ut och kunna 6verféras i ett strukturerat, elektroniskt
format.

Under vissa forutsattningar har du ratt att invanda mot hur dina
personuppgifter behandlas. Det innebar att dina personuppgifter
inte langre far behandlas om inte GBS kan visa att den rattsliga
grunden allmént intresse eller intresseavvagning ar tillamplig fér
behandlingen av dina personuppgifter.

Om du vill veta mer

Om det &r ndgon av dina réattigheter du vill nyttja eller om du har
generella frgor kring hur personuppgifter behandlas vander du dig
Goteborgs begravningssamfallighet:

Goteborgs begravningssamfallighet

Box 1526, 404 50 Goteborg

Telefon: 031-731 80 80

E-post: gbg.begravningssamfallighet@svenskakyrkan.se

Goteborgs begravningssamfallighet har ett Dataskyddsombud som
Overvakar att personuppgifter hanteras pa ett korrekt satt.

Kontakta vart Dataskyddsombud genom e-post:
malena.nilsved@svenskakyrkan.se eller per telefon:
031-731 62 80.

Om du inte ar néjd med hur dina personuppgifter behandlats eller
upplever att dina uppgifter blivit felaktigt hanterade har du mdojlighet
att lamna klagomal hos tillsynsmyndigheten
Integritetsskyddsmyndigheten,
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